
Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR­
OS - FR - 01MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUFUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS FOR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Afto

I 01 I 10 I 2025 l
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIOCONTRATISTA

MONTERIA10.933.299CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

CODIGO ACTIVIDAD RUT 3219082836000-0008299 ¥CELULAR

MJLAVERDEOSORIOffiGMAILCOME-MAIL PERSONAL

MOISES.LAVERDE(5>SUPERNOTARIADO.GOV.CO <■E-MAIL INSTITUCIONAL

'L>BANCOLOMBIA 9120724646 ♦ c.a. c.cBANCO ♦ No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ano

$ *813 2025 2.575.440,00* HONORARIOS MENSUALESDE

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion reciblra por parte del CONTRATANTE unas sumas * 
de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCl6N TECNICA DE REGISTRO

OBJETO DEL CONTRATO

CARMEN JULIA MARIN SERNANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

PROFECIONAL ESPECIALIZADO GRADO 2028-14CARGO DEL SUPERVISOR ¥

11402534825CDP No. ¥ CRP No. *
FECHA APROBACION 

POLIZAFECHA CRF | 3/02/202521/01/2025FECHA CDF Dia Mes Ano

2025 *04 02LUGAR DE EJECUCION

MONTERIACIUDAD V Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATOCORDOBA 03 10 2025 ¥DEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDia Mes AfioFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
04 02 2025 *

ADICION Y/O PRORROGA No. ¥Mes AfioDiaFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA « CRP No J> CDP No. ¥

VALORMESES DIASFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Dia Mes Afto
* ¥

ES FACTURADOR ELECTRCNICO 
No de facturaf$ 2.575.440,00 *VALOR ACOBRAR I j ^

¥VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.575.440,00 MES ACOBRARDia Mes Ano

09 2025 ¥ PAGO No. No DlAS

091 2025 L 08 L 30 hoo%

SEPTIEMBREDEL 01
PERIODO DE PAGO

AL 30 SEPTIEMBRE
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR -01MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24 - 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

# 12.5%SALUD TOTAL1. COMPANiA DE SALUD (EPS) 178.000

* 16%PORVENIR2. FONDO DE PENSION 227.800

¥ 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3’ LABORALES (ARL)

POSITIVA7500

7984115630 ¥413.300 PLAN ILL A DE PAGO No.$TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR PAGAR$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 18.285.624,00$ 2.317.896,00$ 2.317.896,00VALOR DEL PAGO *PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18

$ 15.710.184,00$ 4.893.336,00$ 2.575.440,00VALOR DEL PAGO *
13.134.744,00$ 7.468.776,00 $$ 2.575.440,00 *VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO $ 10.559.304,00$ 10.044.216,00$ 2.575.440,00 ♦
$ 7.983.864,00$ 12.619.656,00$ 2.575.440,00 ¥VALOR DEL PAGO
$ 5.408.424,00$ 15.195.096,00$ 2.575.440,00 ¥VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO $ 2.832.984,00$ 17.770.536,00$ 2.575.440,00 ¥
$ 257.544,00$ 20.345.976,00$ 2.575.440,00 ¥VALOR DEL PAGO
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

*
$$*

$ $♦
$$♦VALOR DEL PAGO
$$VALOR DEL PAGO *
$$VALOR DEL PAGO ¥

$$*VALOR DEL PAGO
$$*VALOR DEL PAGO
$$VALOR DEL PAGO ♦
$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $*VALOR DEL PAGOPAGO 19

$$¥VALOR DEL PAGOPAGO 20

Dia Mes Ano

SEPTIEMBRE09 202501DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO [jlI SEPTIEMBRE09 202530AL
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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR -01

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

se lleva control de la documentacion y alistada para ser
enviada al instituto Geografico Agustin Codazzi y al gestor 
catastial municipal Edis en las cajas x300 Le tnformo mediante 
el presente, el avance en procesos de Lhea de Prcduccion 
del 1 ce 30 de SEPTIEMBRE de 2025.
1 Le mformo mediante el presente el avance en proceso de 
linea ce produccion del 01 DE SEPTIEMBRE al 30 DEL 2025
2. Se elaboro un informe oetallado con las cantidades de 
documentos que ban sido crganizados y entregados a 
ventarilla para que sean reclamados por los usuarios para un 
total de 193 relaciones para un total de 1273 entregados a 
ventanilla para ser reclamados por los usuarios
768 turnos los cuales recibo para su respectiva custodia en el 
archive
3. Se hace el proceso del alistamiento de los documentos que 
son anviados a IGAC de 86 copias entre escnturas y 
resoluciones
4 se hace el proceso del alistamiento de los documentos A LA 
ENTIDAD DE EDIS para un total de 120 copias entre 
escrituras y resoluciones
5. se hace la digitalizacion de 121 relaciones del sistema REL 
entregadas al archive con un total de 732 turno

1. Presentar el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.
2 Recepcionar los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla. dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO 
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de 
turnos de linea de produccion
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de pnoridad y rango establecido en el 
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el 
instructive (Alistamiento los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los 
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGDIRIS Segunda fase: buscar 
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de 
correccion o nota devolutiva o mayor valor
(segun sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en 
radicacion y adjuntar, realizar verificacibn completa (Digitalizacion los 
documentos, primera fase)
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la 
pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacibn para
garantizar la calidad del documento.
6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la 
indexacibn)
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los 
datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacibn de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacibn del documento)
8 Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respective en el 
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos
en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, dihgenciar al formato 
de prestamos y consultas (Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como 
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando !OS 
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacibn Para los documentos calificados 
o corregidos; se precede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacibn y separar la copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el formulario 
de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en 
el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario 
(Disposicibn y armado del tramite registral)
10 Dihgenciar los informes- Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS 
y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para
desempehar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID. formato Excel dando 
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo 
en Excel y PDF).
11 Responder por la administracibn y manejo de los bienes entregado para la ejecucibn del 
contrato
12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacibn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
13. Recibir, identificar. radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos 
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla
correspondiente.
14 Realizar la sistematizacibn o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con 
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en 
caja o en la ventanilla correspondiente.

NOTA: Si se requiere ampliar mAs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes. favor colocarlas 
como anexos.
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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24 ■ 01 • 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Una vez

MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIO 
MONTERIA

contratista(la)

10.933.299 deNo

del contrato de Prestacion de Servicios No 813 de 2025
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 34825114025 CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Ano

SEPTIEMBRE202501 09DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

SEPTIEMBRE30 09 2025AL

OCTUBRE de 2025a los 01 dias del mes deMONTERIAPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor
CARMEN JULIA MARIN SERNA 

PROFECIONAL ESPECIALIZADO GRADO 2028-14

CONTRATISTA

/ Firma Contratista 
MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIO 

Cedula de Ciudadania No
10.933.299 de MONTERIA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie 7.6 No 13-49 Ini. 201 
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
corre-spondencia@supemotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co
mailto:corre-spondencia@supemotariado.gov.co


Codigo: MR-GNFA-PO­
OS - PR - 05 ■ FR - 03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17- 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIO, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadania No. 10933299 de MONTERIA, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 813 de 2025 realizo el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de SEPTIEMBRE

DIRECION TECNICA DE REGISTRODependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes AnoDia Mes Ano HastaDesdeMes a cobrar 202530 0909 202501
$ 178000Valor Salud
$ 227800Valor Pension
$7500Valor ARL

Planilla seguridad 
social

Pensionado / anexar resolucion
7984115630Numero de planilla

SEPTIEMBREPeriodo de la planilla
09-22-2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista el primero (1) Del 
de Octubre de 2025

mes

FIRMA DEL SUPERVISOR 
Profesional especializado grado 2028-14

Superintendencia de Notariado y Registro
Direction: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

httDif'/www.suDernotarisdo.qov.co
ccriespondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.suDernotarisdo.qov.co
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^SOijSr PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

^ Bancolombia

♦

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACI6N:TIRO IDENTIFICACI6N:
NOMBRE 6 RAZ6N SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCI6N:
TIRO APORTANTE:
TIRO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACI6N:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

10933299
MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIO 

CORDOBA 
1111111 

l-INDEPENDIENTE 
Actividades reguladoras y

MONTERIA DEPARTAMENTO:
CRA 8 B # 9-16 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

UNICO
NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

7984115630 tipo de planilla:
septiembre PERIODO COTIZACION 

2025 SALUD:

NUMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZACI6N 
OTROS SUBSISTEMAS: 
DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

l-INDEPENDIENTES 
septiembre 

2025
MES:
ANO:

MES:
ANO:

0
2025/09/22 NUMERO AUTORIZACI6N: 1793996181

NOVEDADES
ING RET IDE TAE TOP TAP COR VSP VST SLN COM IGE LMA VAC AVP _VCT IRP

LIQUIDACldN GENERAL
TOTALES

COTIZAINTES TOTAL PAGADO
PENSION

ADMINISTRADORA_________
NOMBRE_____________

230301-PORVENIR
C6DIGONIT

$ 227.80012303018002248088
1 $ 227.800SUBTOTAL:

■

SALUD
ADMINISTRADORA

C6DIGO NOMBRENIT
$ 178.000EPS002-SALUD TOTAL 18001309074 EPS002

1 $ 178.000SUBTOTAL:

RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

C6DIGO NOMBRENIT
14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. $ 7.50018600111536 14-23

1 $ 7.500SUBTOTAL:

$413,300VALOR SIN MORA:

$0VALOR MORA:

$413,300TOTAL PAGADO:

PAGINA 1 DE 1USUARIO: SOI - CC109332992025/09/22 7:21 AM



Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
-FR-02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 -2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025_

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente 
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURAClbN CALCULO DE RENTA NOSI

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. DVT.

X

X2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numerai 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

X4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

X

6. Credito de Vivienda: Realize pagos de credito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
credito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

Xa. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T 
de acuerdo con depuracion de renta y DVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma el primer (1°) dias del mes de Octubre de 2025

/Atentai

L
ISES DE JESUS LAVERDE OSORIO

CC 10.933.299

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

htto://www. supernotariado.gov. co 
correspondencia@supernotariado.gov co
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