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DOCUMENTO SOPORTE PARA LOS NO OBLIGADOS A FACTURAR

CUENTA DE COBRO

CONSECUTIVO 007

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA, IDENTIFICADO CON NIT 900.132.302

DEBE A:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: ~ CcEDULAONIT
BRAYAN HERNAN SAAVEDRA HURTADO 1.015.436.364

- TIPODE CUENTA | ENTIDAD BANCARIA

683999579-78 AHORROS BANCOLOMBIA S.A.

DESCRIPCION .
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ESTRUCTURADOR CONTRACTUAL PARA]
DISENAR, PLANIFICAR Y DESARROLLAR LOS PROCESOS DE CONTRATACION REQUERIDOS POR EL]
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE CAJICA, ASEGURANDO LA
ADECUADA IDENTIFICACION DE LAS NECESIDADES INSTITUCIONALES Y LA FORMULACION DE LOS $4.000.000
DOCUMENTOS CONTRACTUALES NECESARIOS, EN CUMPLIMIENTO CON EL ESTATUTO GENERAL DEL]
CONTRATACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, LAS DIRECTRICES DEL COLOMBIA COMPRA]
|EFICIENTE Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.

_ PLANILLANo. NOMBREDELAENTIDAD  VALORDELAPORTE =~ '/-OR PASADO

: . PLANILLA
Salud EPS FAMISANAR $312.500
JuLio 1073619529 Fondo de Pension PORVENIR $400.000 $726.600
- ARL POSITIVA $13.100

PARA LOS EFECTOS LEGALES, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO:
Con el fin de dar cumplimiento al numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Unico tributario 1625 de 2016 (modificado por el articulo 1 del Decreto 1808 de
2019), manifiesto bajo gravedad de juramento (marque Sl o NO) gue:

Para efectos de la depuracion de la base del célculo de la retencion en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Unico tributario 1625 de 2016, el
cual aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos provenientes de honorarios y compensaciones por servicios personales, declaro que:

S1/NO

NO He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econdmica por un término superior a 90 dias
continuos o discontinuos.

NO He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econémica por un periodo inferior a 90 dias, de
conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del DUT 1625 de 2016.

NO De conformidad con el parégrafo 3 del Articulo 383 del Estatuto Tributario, autorizo se aplique una tarifa de retencion en la fuente superior
(tarifa 11%, 10%, 6% ,4% segun aplique) a la determinada en el punto anterior (Depuracion).

NO Estoy inscrito como contribuyente del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacién — SIMPLE

NO
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SIRTEMAINT

DO O GESTION

WTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAY TURISMO DECANCA
URIDICA Y CONTRAETUAL
FORMATO (NF ORME DE ACTIVIDADES 1
FGIC- M 001 F1-023 T VERSION. 007 [recun zsnvacss 1 PAG 106 1 ]

? DATOS GENERALES D, CONTRATG:
C.C.oNIT

PEAIDDO INFORMADD

NOMBRE DEL CONTRATISTA
BRAYAN HERAN SAAVEDRAHURTADD.” |1.035 436 362 9 AT
CONTRATO Ne. - - E i DAJETO DEL CONTRATD WVALOR MENSUAL
o PARA DISENAR, PLANIFICAR ¥ DESARAOLLAR LDS DE WHSTITUTD
MUNICIPAL DE CULTURA Y DE CAIICA, DELAS YA Los
ooe-a0n £5 o ESTATUTD GENERAL DEL ON DELA L ‘COLOMBIA COMPRA EFICIENTE Y DEMAS | & 4990000,
NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA VERIFICABLE

1, Realizar of andiisis de wiabilidad juridica, técnica y econdmica de los
contrates que serdn tramitades en sl IMCTC.

Se realiza el analisis de la viabilidad juridica, tecnica y economica de cada uno de los conlratos de

google.

de serviclo los cuaies se han realizado durante #| pediodo

GROKOA3KeFHDKAILODFI-Cal

LulrgPx

2. Proyectar estudios previos, gefiniendo &l objeto contractual, las
tecnicas y los req
cada proceso, segin las necesidades del ingtituto,

para

cion oe |

previos de 103 contratos de prestacion de senvcios del CPS 205 4l 232 de la
presente Wgencia 108 cuales comespanden a (o8 siguientes objetos

» PAESTACION DE SEAVICIDS PROFESIONALES COMO ARTISTA FORMADIOR DE ARTES PLASTICAS CON ENFASIS EN
DIBUIC ¥ PINTURA PARA INFANCLA Y POBLACIGN CON DISCAPACDAD DE LAS ESCUELAS DE FORMACION ARTISTICA ¥
CULTURAL DEL INSTITUTC MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CAIICA

+ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ARTISTA FORMADOR DE YOGA DF LAS ESCUELAS DE
FORMACION ARTISTICA Y CULTUAAL DEL INSTITUTE MUNIGIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CAJICA

+ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION EN ACTIVIDADES RELACICNADAS A LA GESTION DOCUMENTAL
DEL INSTITUTC MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO OF CAICA

+ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION PARA £L DESARROLLO DE ACTIVIDADES AEQUERIDAS EN
MATERIA DE SERVICIOS OENERALES QUE DEMANDE EL INSTITUTD

+ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD & LA GESTION DF TRABAIOS ARTISTICOS PARA LA REALIZACION O MURALES
DF ACUERDO COM LOS REQUERIMIENTOS DEL IMCTC

+ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOVO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS AL FUNCIONAMIENTO DE LA RED
DE BIBLIOTECAS PUBLICAS MUNICIPAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CAJICA

+ PRESTACION DE SERVICIDS PROFESIONALES PARA EL ACOMPARAMIENTOD Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS Y LAS
ACTIVIDADES ADMINSTRATIVAS A CARGO DEL INSTITUTOD MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CANCA

+ PRESTACION DE SEAVICIOS DE APCYD A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA GESTION DEL TURISMO DEL
| MSTITUTE MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CANCA

+ PRESTACGN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN ACTIVIDADES ASOCIADAS LA GESTION DE LOS PROCESOS DE LAS.
ESCUELAS DE FORMACION ARTISTICA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CAICA

. DE OFESIC ELAPOYO & LA SUPERVISION TECNICA DE LOS MANTENIMIENTOS
| COSRECTIVES ¥ PREVENTIVOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA,

« PRESTACION DE SEAVICIOS PROFESIONALES COMO ARTISTA FORMADOR DE TEATRO PARA ESPACIOS NG
CONVENCIONALES Y APOYO & LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DEL ARER DE ARTES ESCENICAS DE LAS £SCUELAS DE
FOAMACION ARTISTICA Y CULTURAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTUAA ¥ TURISMO DE CANCA

+ “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ARTISTA FORMADOR DE TEATRO INICIACION Y AROYO AL
PROCESO AUDIO VISUAL DE LAS ESCUELAS DE FOAMACION ARTISTICA Y CULTURAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA Y TURISMO DE CANICA

+ PRESTACION DE SERVICIOS PAOFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE PROCES0S DE PROMOC 0N DIVULGATION
DEL AREA DE COMUNICACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CANCA.

+ PRESTACION DF SEAVICIDS PROFESIONALES EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA DIRECCCION COAAL CENTRALIZADA
¥ DESCENTRALIZADA ¥ ASISTENCIA A LA DIAECCION DEL CORD INTEGRACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
¥ TURISMO DE CANCA

 PRESTACICN DE SERVICIOS DF APOYC A LA GESTION PARA £ DESARAOLLD DE ACTIVIDADES REQUERIDAS EN
MATERIA DE SERVICIOS GENERALES QUE DEMANDE EL INSTITUTO

+ PAESTACION DE SEAVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLD DE ACTIVIDADES LOGISTICAS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CANCA

« PRESTAR SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION AUDI OVISUAL DEL INSTITUTD MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMD DE
CANCA, MEDIANTE LA PLANEACION, PRODUCCION, EDICION, MONTAJE Y ENTREGA DE CONTENIDCS VISUALES ¥
SOMOAS QUE DOCUMENTEN ¥ DIFUNDAN LAS ACTIVIDADES, EVENTOS. CAMPANAS INSTITUCIONALES Y PAOCESOS
MISIONALES DEL INSTITUTD, EN COHERENCIA CON SUPLAN DE COMUNICACIONES ¥ ESTRATEGIA INSTITUCIONAL,

« “PRESTACION DE SEAVICIDS DE APOYQ A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA REALIZACION DE EVENTOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA ¥ TURISMO DE CAKCA

» PRESTACION DE SERVICIOS PROFESICNALES EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA CODADINACION DE INICIACION
ARTISTICA ¥ ARTISTA FORMADOR DE INICIACION ARTISTICA DE LAS ESCUELAS DF FORMACION ARTISTICA ¥ CULTURAL
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CANCA

- PRESTACICN DE SERVICICS PROFESIDNALES EN APOYD A LA GESTION ADMINISTRATIVA, JURIDICA ¥ CONTRACTUAL
DEL INSTITUTO MUNICIPAL el CULTURAL Y TURISMO DE CAJNCA, ASECURANDO EL CUMPLIMIENTO O LA
NORMATIVIDAD VIGENTE, LA CORRECTA EIECUCION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, Y £L FORTALECIMIENTO DE
LDS PROYECTOS CULTURALES ¥ TURISTICOS DE CAICA

« PRESTACION DE SEAVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA ¥ CONTRACTUAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA.

« “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA CODRDINACION GENERAL DE LAS
ESCUELAS DE FORMACION ARTISTICA DEL INSTITUTO MUNILIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAICA,

nups:/fdrive google.com/drive/Tolders/itutzqPx)
GROX0A3KeFHOKAILODFH-C41

3.Realizar estudios del mercado para determinar precios de referenciay
evaluat lag condiciones del sector.

de mercado de | et
1. Suminsitro de combustible
2 Adicion de ferreteria
3 Mantenimeinto paigue automator.
4. SYSMAN
5, Dperador logistico para el segundo sementre

procesos

itps://drive. google com/drivertolders/1ulPx
GROXDAIKEFHOKAILODF|I-CAL

4. Apoyar &n la redaccion y revisin de los pbegos de condiclanes o térmings
| deref las vigentes,

Mediante el (rabajo conjunto con el area de planeacian, se realizan (os sigulentes documentos
corfespondientes

1. Estudio previo

2 Matriz de riesgos

3. Cemificado de inxistenc ia de personal

4. Minuta (contrato}

ESL0 5@ hace para 05 CONtaLos Conlinuanda el cansecutivo & cual correspode al CPS 204-234, dicnos
contratos se cargan a la una carpeta compartida de manera digital en DRIVE para revision dei drea juricay
poceder a realizar ia cetebracion del contrato

hilps:t/diive. google. com/drive folders/ LtulzgPs
GROROA3KeFHOKALODF)H-CAY

5. Servir como enlace entre los procesos del IMCTC y el drea de contratacion,
\os v dran enlos

Se lleva 8 cabo servil como enlace entre los procesos del IMCTC y el drea oe contratacin, gestionando los

BoCumEntas contractuates,

y necesidages tecnicas de cada drea en los documentos contractuales, tenlende en cuenta el
periodo presente,

httgis://dtive gocglc com/diive/lolders/IulZaPx
GROADAIKEFHOXAILODF|I-C41




6. Realizar previos
ala evaluacion de propuestas recibidas.

-

alas de lins previos y a delas
recibidas dentro del objeto del servicios, &n tanto
gatantiza el adecuada desarraiio de los procesos contractuales del tuto.

En primer lugat, es inportante pracisar que elalcance del contrals se entuentra directamente sujelo ala
programacion de la contratacian que realiza la Entidad, 1a cuat se fundamanta en su planeacion ingtitucional y
en a disponibilidad de recursos. De esta maneta, las actividades de seguimiento deben ejscutarse de larma

\a proy financlerayla del Instituto, procesn
contractual avance dentra da los ineamientos establecidos

En segundo lugar, el desarrolio de 1a actividad se ajusia a las necesidades previamente identificadas an al Plan
Anual de A yala e manera que 33 Soliciluges de aprobacion
g8 estudios previos y i evaluacion de 1as ibidas de manera 0porlna,

i la continuidad y Ia gestion cantractual,

N3 de esta especial retevanc ia en la madida en que los estudios.
Dprevios v ¥ jurid delant \quiera e (s
de contratacion previstas en a normatividad Vigente, ya Sea a través de contratos de prestaclén de sarvicios,
minima cuantia, menar cuantia, licitacidn publica Asimismo, ia evatuacion de |
DIOPUESEAS permite i de manera objetivay La oterta ma: L3 Entidad, en
concordancia con los principios de la contratacion estatal.

Por o anterior, &l seguimienta a estas actividades no solo respande 3 un complomiso contractual, sino que

un apore al agecuado det sist d

; ¥E los fines estataies.

hitps //dtive googie. com/drivarfolders/ 1tultgPx
GROXDAIKeF HOKAILDDF|1-CA1

7. Realizar el e la ejecucio s

pactadasyapoyando en

Se realiza nl cumplimients de |a obligacion teniendo en cuenta el proceso de SUMINSITRO DE MATERIAL POP
Contrato de Seguros - Corredor de Seguros y Suministeo de elementos de Farretaria - SYSMAN -

o prorog

parqua automator

nittps Hdrive. google comidrve folders/ 1tulzgPx
GROxDA3KaF HOKAtLODF).C41

8. Preparar informes técnicas pars los diferentes comités y reuniones da

Ent el presante periodo no 6 lieva a caho esta actividad,

Nitps://drve: googie.comidriverolders/ 1tulzaPx

seguimientn ala contratacin, GROX0AIKEFHOKAILODF}-CA1
La asistericia a las el dreade Las dreas constituye
una actividad indispensable dentro del marco del contrato de prestacion de senvicios, toda vz que permite
3 adecuada atticulacion y ips procesos de contratacion del Instituta
de Cultura y Turismo de Cajicd,
En esta sentido, desde |a Direccidn Administrativa se programan reuniones nerodicas los dias migrcales,
espacion en las que sa realiza seguimienio detaliado @ la gestisn contractual, permitienda revisar avances,
y adoptar ins objet
institucionales.
Oe igual manera, se reuniones das por el i
ancargado de (0§ procesos de contratacion, an (as cuales se consolidan y validan os insumos necesarios para
1a estruCturacion de 08 estudios previos y dzmas documentos requeridos en el desarrollo de 10s procesas
9. Asiatir p las reuniones que convoqus el dres de Ias b tractual nitps:fdrive gongie com/drivedtoiders/ 1tulzqP
para los GROMDAIKEFHONAILODF|1-Cat

Asimismo, se partic(pa enlas reuniones convocadas desde el drea linancinra y de planeacion, en las que se
revisan y articulan las I las del instituto,

la i @ [’ recursos y a ejecucion oe loy
PIOCeSos

Finalmente, se mantiene total disposicion para atender los requetimientos de la Entidad frente a iImprevistos
que surfan en el marca de La gestian contractual, garantizando asi una respuesta onorunay efectiva a las

necesidades emargentes,

ENconSECuURNGIa, 1 ASISTENCIA A 135 reuniones DIORramadas y exlianidinarias no sola fresponde a una

sino que lambién un esencial para fortatecer la planeacion, 1a
transparencia yla eliciencia en el desarroln de los procesos de contratacien, an conerencia con los fines del
instituto.

10. Asistir y participar
alavance y estado de
|utigicas y ptoponiendo astrategias para mitigarios

La asistencia y Darticipacian activa enlas mesas Ue 1rabajo periodicas sobre el avance y estado de los
nracesos contractuales constituye un componente fundamental en ef marco del contrato de prestasion de
servicios, toda vz que asegura una gestion articulada, preventiva y eficiente de la contratacion pablica gentio
delinstituto de Cultura y Turisma de Cajica

En desarrolio de &sta oblgacion, se participa en las mesas de trabaj, por el area de

y1as dreas misionales, an (s cusles sa reviss de manera detallada elavance de cada proceso contractual,
[gantificando oportunaments log poSIties Nesgos juridicos Que puedan presantaise en cudlguiera de sus
etapas. Estas reuniones permiten analizar lanto los aspectos (ecnicos coma narmativos, (o cual results
Indispensabie para garantizaria transparencia, legalidad y eficacia en la gestion cantractual.

Durante dichas sesiones, se formulan prapustas y estrategias orientatas a mitigar los riesgos

nttps:/idiive google TtulzaPx

asegurando asi que 10 procesos se ajusten plenamente al marcanormativo vigente y que se logre una
ejncucion contractual eficiente y ajustada a los princlolos de planeacion, economia y responsabilidad.

De igual manera, la participacion activa en estas mesas cumrlwve ala toma de decisiones oportunas, a @

de pracisa y al jo ional, ga que los
diterantes actores involucrados en la contratacion cuanten con Un panorama actualizade y confiabie sobre el
estado de cada proceso.

En conclusion, el cumplimianto de esta obligacidn no solo responde a un requetimients contractual sing que
tambien se constiluye en una gica para anlicipar ge , fortalecer 1a gestion
juridica y administrativa del Institulo y asegurar 1a correcta ejecucion de os fines estataies a traves de los

I/ /% /

GROX0AIKFHOKALODF|I-CAL




