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ACTA No. 002 DE SUPERVISION

v
En las instalaciones de la Secretaria de Educacion del Municipio de Florencia, se reunieron, por un lado, en
representacion del Municipio de Florencia:

SUPERVISOR: HASBLEIDY VILLAMIZAR DELGADO o
TIPO Y No. IDENTIFICACION C.C. 1.117.527.260 DE FLORENCIA ' v
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 09 CODIGO 219

Y por el otro:
CONTRATISTA: ALEX AUBER ACUNA GUEVARA g
TIPO Y No. IDENTIFICACION CC. 1.018.406.490 DE BOGOTA D.C. £
NOMBRE DEL REPRESENTANTE | N/A
LEGAL ]
IDENTIFICACION RL No. N/A

Una vez recepcionado el informe de ejecucion de actividades presentado por parte de ALEX AUBER
ACUNA GUEVARA, Contratista referente al contrato de PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES: v

TIPO CONTRATO DE PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES

No. 20250588

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

ASESORIA JURIDICA COMO ABOGADO EXTERNO EN LA
REPRESENTACION Y DEFENSA JUDICIAL EN LOS
PROCESOS EXTRA- JUDICIALES Y JUDICIALES EN LOS
QUE SEA VINCULADA LA SECRETARIA DE EDUCACION

! DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA
FECHA DE CELEBRACION 18 de agosto de 2025
PLAZO El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de CUATRO

(04) MESES CON DIECISIETE (17) DIAS, contados a partir
del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31)
dias del mes de diciembre de 2025,

VALOR VEINTE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($20.550.000) M/CTE

FORMA DE PAGO El pago se hara de la siguiente forma:
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No. Valor Periodicidad
Pago
1 1 DOS MILLONES
QUINIENTOS  CINCUENTA ,
ML PESOS ($2550.000)| ' RACCION
M/CTE
2 | CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MEQ‘/SE%LI&ASDES
($4.5000.000) MICTE
3 | CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ME“\‘”SE‘,{I’(‘:LI'D[LASDES
(84.5000.000) M/CTE
4 | CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ME“\'/?E%’%LI'DE\ASDES
(84.5000.000) M/CTE
5 | CUATRO MILLONES ,
QUINIENTOS MIL PESOS MET/SE%LI&ASDES
($4.5000.000) MICTE :

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta:

T
2

Hoja de Ruta

Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de
disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
Acreditacion del pago de impuestos, tasas y
contribuciones necesarias para la legalizacion.
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la
naturaleza del Contrato :

Las personas naturales presentaran Planilla de pago
de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado. Aplica / No aplica

Las personas juridicas deberan presentar
certificacion de encontrarse al dia con los aportes a
seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por
Ley esta obligados a tener) o del representante legal
dentro de los Ultimos seis meses y las planillas de
pago del periodo correspondiente.
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7. Formato diligenciado para la aplicacién de rentas
laborales. Aplica / No aplica

8. Facturacion o documento equivalente y certificacion
bancaria.

9. Acta de Supervision.

10. Entrada almacen. Aplica / No aplica

11. Extracto de publicacion en el SECOP donde se
evidencie la publicacion del informe de actividades en
la seccion “plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hoja de Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la
naturaleza del Contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago
de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado. Aplica / No aplica

4. Las personas juridicas deberan presentar
certificacion de encontrarse al dia con los aportes a
seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por
Ley esta obligados a tener) o del representante legal
dentro de los dltimos seis meses y las planillas de
pago del periodo correspondiente.

5. Formato diligenciado para la aplicacion de rentas
laborales. Aplica / No aplica

6. Facturacion o documento equivalente y certificacion
bancaria.

7. Acta de Supervision.

Entrada almacén. Aplica / No aplica

9. Extracto de publicacion en el SECOP donde se
evidencie la publicacion del informe de actividades en
la seccion “plan de pagos”.

(o]

Para el ultimo pago: Ademas de los documentos sefialados
para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el
certificado de cumplimiento.

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD
INICIAL

2025001160 del 17 de julio de 2025

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD
ADICIONAL

N/A

REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL

2025001730 del 15 de agosto de 2025
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REGISTRO PRESUPUESTAL | N/A
ADICIONAL !
No. GARANTIA 560-47-994000192233 ASEGURADORA SOLIDARIA DE
COLOMBIA.
MODIFICACIONES A LA GARANTIA | N/A
SEGURIDAD SOCIAL Salud: SANITAS

Pensiones: PORVENIR
Riesgos Profesionales: POSITIVA
Aportes Parafiscales: N/A

FECHA DE INICIO

19 de agosto de 2025

PLAZO INICIAL

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de CUATRO
(04) MESES CON DIECISIETE (17) DIAS, contados a partir
del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31)
dias del mes de diciembre de 2025.

FECHA DE TERMINACION INICIAL

31 de diciembre de 2025

FECHA TERMINACION FINAL N/A
VALOR EJECUTADO $ 1.950.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR | § 18.600.000
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0
VALOR PAGADO $0
VALOR A PAGAR $ 1.950.000
PERIODO EJECUTADO: Del 19 de agosto al 31 de agosto del 2025
INFORMACION ANTICIPO
% ANTICIPO NA % | VALOR: | N/A
FEHCA DE DESMBOLSO
No. ACTA VALOR
AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A
Total amortizado: N/A
VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA | N/A
ACTA
SALDO POR AMORTIZAR N/A

La Supervisora manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervision las siguientes actividades:

1. Representar judicial y extrajudicialmente al Municipio de Florencia dentro de los procesos asignados por la
Secretaria de Educaciéon Municipal, apoyando en la proyeccién de demandas, contestaciones, tutelas,
recursos de reposicion, apelacion, impugnacion, incidentes de desacatos, alegatos de conclusion, asi como,
asistir a audiencias judiciales y extra judiciales, y en general realizar todos los actos procesales tendientes
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para al ejercicio de una defensa efectiva dentro de los procesos en los que sea parte la SEM del Municipio de
Florencia.

e  Se realiz6 esta actividad proyectando:

a) Respuestas a acciones constitucionales de Tutela:

¢ g e ; . .. Fecha de
Item Despacho judicial Radicacion Sujetos procesales Tipo de proceso Actuacion gotiiaclon
JUZGADO
FRANCISCO ACCION PROYECCION
1 (iAClJTt\'?I\(,)(I)P;E,\IID%L 18001‘(‘)8'&82‘%053'2025' CUELLAR ALVAREZ- | CONSTITUCION DE 19/08/2025
FLORENGIA SEMY OTROS ALDE TUTELA | CONTESTACION
b) Impugnaciones a Sentencia de primera instancia de acciones constitucionales de Tutela:
o e . . . Fecha de
Item Despacho judicial Radicacion Sujetos procesales Tipo de proceso Actuacion SN
CHEa EVELIA TRUJILLO DE ACCION REOFECEION
PRIMERO PENAL | 18001-40-88-001-2025- DE ,
1 ZAPATA - SEMY CONSTITUCION 25/08/2025
MUNICIPAL DE 00142-00 OTROS AL DE TUTELA | MPUGNACION
FLORENCIA SENTENCIA
c) Respuesta a incidentes de desacato:
i L y . - Fecha de
Item Despacho judicial Radicacion Sujetos procesales Tipo de proceso Actuacion actuacion
JUZGADO
PROYECCION
TERCERO PENAL MARLENY TRUJILLO ACCION
1 DE CIRCUITO 18001‘82)60771‘_20%3'2025‘ CARVAJAL-SEMY | CONSTITUCION ElEN%i)sEP#TEESTDé 1910812025
ESPECIALIZADO OTROS AL DE TUTELA DESACATO
DE FLORENCIA

2. Realizar la continua revision y seguimiento, de los procesos judiciales y extrajudiciales, asignados por la
SEM, gestionando el impulso y la defensa técnica en los procesos en los que sea vinculada.

° Se realizo esta actividad revisando el estado de los procesos judiciales en los cuales la SEM es parte
como demandante o como demandado a través de la pagina de la Rama Judicial
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/procesos/Index al igual que por medio de los links que reposan
en cada expediente.

3. Mantener actualizada las bases de datos de la SEM, conforme a la revision de las plataformas creadas
para tal fin por la Rama Judicial y dentro de cada informe mensual remitir las novedades presentadas respecto
de los procesos a su cargo.

° Se realiz6 esta actividad actualizando la base de datos de la SEM, en lo consecuente a cada proceso
judicial asignado por el supervisor.
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It e . . . " Fecha de
em Despacho judicial Radicacion Sujetos procesales Tipo de proceso Actuacion sctisaclon
JUZGADO
FRANCISCO ACCION PROYECCION
1| QU PERAL | 180010 88-008-2025 | CUELLAR ALVAREZ- | CONSTITUCION DE 19/08/2025
ko SEMYOTROS | ALDETUTELA | CONTESTACION
JUZGADO
PROYECCION
TERCERO PENAL MARLENY TRUJILLO | ACCION
2 DECRCUTO | '800TBLOTASA05- | GaryasaL-sEmMY | consTiTucion | PERESFUESTA | 491082025
ESPECIALIZADO OTROS aLDETUTELA | ANCOERTE
DE FLORENCIA
JUZGADO EDNA MILENA NULDADY | PROYECCION
§ TERCERO 18001-33-33003-2024- |  SANTAMARIA | RESTABLECIME | DEALEGATOS | 5 icios
ADMINISTRATIVO 0021400 AUDOR - SEM Y NTO DEL DE
DE FLORENCIA OTROS DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO NULIDADY | PROYECGION
] TERCERO 18001-33.33.003:2024- | AR AELCENE | RESTABLECIMIE | DEALEGATOS | o oo
ADMINISTRATIVO 00216-00 e e NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO CARMENCECIUA | NULIDADY | PROYECCION
: TERCERO 18001-33-33.003204- |  CONTRERAS | RESTABLECIME | DEALEGATOS | oy ioore
ADMINISTRATIVO 00217-00 CARDENAS-SEMY |  NTODEL DE
DE FLORENCIA OTROS DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO NULIDADY | PROYECCION
6 TERCERO 18001-33-33.003204- | *ULQCEPARNERA | RESTABLECIME | DEALEGATOS | 551010005
ADMINISTRATIVO 00229-00 iy NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO NULIDADY | PROYECGION
, TERCERO 18001-33.33.003:2024- | "2 ALBERTOMEOA || RESTABLECIMIE |  DE ALEGATOS | oy 10 o0
ADMINISTRATIVO 00230-00 L NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO por—— NULIDADY | PROYECGION
g TERCERO 18001-33-33.003:2024- | o 3000 SNACD. | RESTABLECIMIE | DEALEGATOS | oy cons
ADMINISTRATIVO 00238-00 Bl NTO DEL DE : .| 25002085
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
ALELELS EVELIATRUJLLODE | ACCION FROTECGION ™Y w2
g | FRIMEROPENAL | 18001-40-98.0012025- | “Zupara-SEMY | CONSTITUCION e 25/08/2025
MUNICIPAL DE 0014200 i JONSTITLCION | IMPUGNACION | e
FLORENCIA SENTENCIA
JUZGADO 2 CIVIL ACCION
10 | DELCRCUTODE | 18001 3108002202% | SER-EGADD 2 | constimucion | REDEECON | 2710812025
FLORENCIA AL DE TUTELA | ,
JUZGADO NULIDADY | PROYECGION
3 TERCERO 18001-33-33003-202¢- | FUNSHOVBERTO 1 RESTABLECIME | DEALEGATOS | sgia00s
ADMINISTRATIVO 0024300 et NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO JOFANY NULIDADY | PROYECGION
" TERCERO 18001-3333.003.2024- |  ALEXANDER | RESTABLECIME | DEALEGATOS | no /oo
ADMINISTRATIVO 00244-00 RONCANCIOLOPEZ |  NTODEL DE
DE FLORENCIA -SEMY OTROS DERECHO | CONCLUSION
JUZGADO NULIDADY | PROYECGION
" TERCERO 18001-33-33003-2024- | MRAESEERAVZE | RESTABLECIMIE |  DE ALEGATOS | 5g100500e
ADMINISTRATIVO 00247-00 i NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | GONCLUSION
JUZGADO NULIDADY | PROYECGION
- TERCERO 18001:3333.003:2024- | NPTV IMRN | RESTABLECIMIE |  DEALEGATOS | 5050
ADMINISTRATIVO 00253-00 s NTO DEL DE
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION
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JUZGADO JAME ROUAS NULIDADY | PROYECCION
TERCERO 18001-33-33-003-2024- RESTABLECIMIE | DEALEGATOS
15| ADMINISTRATIVO 00264-00 BARACA Do SEMY | NTO DEL S i
DE FLORENCIA DERECHO | CONGLUSION
JUZGADO — NULIDADY | PROYECCION
TERCERO 18001-33-33-003-2024- RESTABLECIME | DEALEGATOS
16 | ADMINISTRATIVO 00274-00 ANy oPaba0 | NTO DEL OE -, , | AW
DE FLORENCIA DERECHO | CONCLUSION

4. Apoyar en la proyeccion de conceptos juridicos sobre actuaciones, requerimientos, interpretacion normativa
y temas que sean asignados por la SEM del municipio y en apoyo a las otras dependencias de la
administracion, asi como, presentar el estudio de casos o conceptos profesionales en mesas y equipos de
trabajo.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

5. Estudiar y evaluar los resultados de la Defensa Judicial del Municipio de Florencia, realizando el
seguimiento para el cumplimiento de las sentencias judiciales condenatorias, conciliaciones y/o transacciones
de los procesos asignados por la SEM.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

6. Apoyar en la proyeccion y/o revision de derechos de peticion, recursos, proyectos de acuerdos municipales,
decretos, resoluciones y en general, los proyectos de actos administrativos que sean asignados por la SEM y
de competencia de las diferentes areas que componen la SEM.

o Se realizd esta actividad proyectando Actos Administrativos de caracter particular, los cuales
sostuvieron fecha de expedicion posterior en el siguiente orden:

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Acto

Adnilnisteativo Numero Fecha de proyeccion Decision

Items

Por el cual se resuelve el recurso de reposicion en contra el
1 DECRETO 1000-22-00391 29/08/2025 Decreto No. 20250369 del 17 de julio de 2025, el cual
dispuso el traslado de un funcionario administrativo

7. Mantener actualizado el cronograma de actividades mensual y semanal, conforme a la efectiva vigilancia
de los procesos con el fin de mantener soporte de las actividades y metas que sean establecidas dentro de
los procesos judiciales, extrajudiciales o administrativos asignados por la SEM.

® Se realiz6 esta actividad actualizando dia a dia las actuaciones a realizar de acuerdo a los
requerimientos en procesos constitucionales y judiciales en los cuales la SEM es parte.
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8. Organizar conforme a la ley de archivo, los expedientes judiciales, extrajudiciales o administrativos que le
sean asignados por la SEM.

o Se realiz6 esta actividad organizando cada expediente judicial, extrajudicial o administrativo asignado
de acuerdo a la ley de archivo.

9. Custodiar integramente las carpetas o expedientes de los procesos judiciales o administrativos que le sean
entregados, para que los mismos sean devueltos en las mismas condiciones a la entidad.

° Se realiz6 esta actividad organizando cada carpeta y expediente judicial o administrativo asignado en
el lugar designado para su correspondiente archivo.

10. Realizar todas las gestiones judiciales y de oficina pertinentes, encaminadas a realizar la efectiva
digitalizacion de expedientes judiciales, extrajudiciales o administrativos de los cuales tenga conocimiento y
de los que con posterioridad que le sean asignados por la SEM, manteniendo actualizada y digitalizada la
base de datos de los procesos en que haga parte el Municipio de Florencia.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

11. Presentar informes de los procesos judiciales, extrajudiciales o administrativos asignados cada vez que
le sean requeridos por el supervisor.

® Se realiz6 esta actividad presentando diariamente al supervisor informe diario de las actualizaciones
en los procesos asignados en la SEM.

12. Asistir a las reuniones y mesas de trabajo organizadas por la SEM en coordinacion con el G.I.T. de
Defensa Judicial del Municipio.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacién toda vez que las mesas de trabajo en coordinacion con el
G.1.T. de Defensa Judicial del Municipio sostiene programacion para el mes de septiembre de 2025 en los
procesos asignados por la SEM.

13. Elaborar el estudio y presentacion de las fichas técnicas de los procesos asignados, para ser sustentados
y evaluados ante el Comité de Conciliacion.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que los procesos asignados por la SEM sostienen
programacion para el mes de septiembre de 2025.

14. Someter a evaluacion del Comité de conciliacion, la aplicacion de mecanismos alternativos de resolucion
de conflictos dentro de los procesos judiciales y extrajudiciales en los que sea parte el Municipio de Florencia
y que le sean asignados por la SEM.
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° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que los procesos asignados por la SEM sostienen
programacion para el mes de septiembre de 2025.

15. Apoyar, acompaiiar la revision, y estudio de asuntos que en materia de defensa resulten atipicos y/o
complejos por su relevancia y alto interés estratégico, complejidad e incidencia social y/o juridica, que no
estén a cargo de ningln otro funcionario o contratista de la SEM, para ejercer la adecuada representacion
judicial, extrajudicial o de los intereses del Municipio de Florencia.

° Se realizo esta actividad, acomparfiando la revision, y el estudio de asuntos que en materia de defensa
resultaron atipicos y complejos por su relevancia y alto interés estratégico, complejidad e incidencia social y
juridica, que no estén a cargo de ningln otro funcionario o contratista de la SEM, para ejercer la adecuada
representacion judicial a favor de los intereses del Municipio de Florencia.

Item Despacho judicial Radicacion Sujetos procesales Tipo de proceso Actuacion :;zgiigi
JUZGADO 2 CIVIL ACCION
1 | DELCReuoDE | '1800T3TO0RCI22025- ) JEM WIGAD02 | constiTucion | RADICECION 1 710812025
FLORENCIA AL DE TUTELA

16. Apoyar en el tramite de solicitudes y correspondencia de Servicio de Atencién al ciudadano o de las areas
de la SEM cuando se trata de correspondencia interna, hacer seguimiento para su respuesta en los tramite y
procesos asignados, dentro de los tiempos establecidos, recopilar, y enviar a Servicio de Atencion al ciudadano
para su respectivo envio al destinatario.

e Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

17. Apoyar en el seguimiento a las solicitudes de informacion requerida a los funcionarios de la SEM que
provengan de los entes de control de modo que se cumpla con los tiempos establecidos.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

18. Coordinar con los funcionarios de la SEM la adecuada revision de los actos administrativos, asi como la
emision de conceptos y orientaciones de tipo juridico y verificar que los mismos cumplen con los parametros
legales.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.

19. Las demas actividades de Asesoria Juridica que se requieran para el normal funcionamiento de la Oficina
Juridica de la SEM o que le sean asignadas por el supervisor.

° Esta actividad no tuvo lugar a realizacion toda vez que no han sido asignadas actuaciones en este
sentido.




CODIGO ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA FECHA DE EMISION

A2.P07.F01 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
FORMATO ACTA DE SUPERVISION PAGINA:
) 1.0 10 de 10
SLCALDIA DE FLORENCH
NI Ho. 800 068 7282

De otra parte, el Supervisor efectlio la verificacion del cumplimiento de las referentes al Sistema de
Seguridad Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de agosto, asi:

Periodo pagado: AGOSTO DE 2025

No. Planilla 34793164 Empresa liquidadora: Asopagos ~ +
Salud EPS: SANITAS $0

Pensién Fondo de Pensiones: PORVENIR | $0

Riesgos Profesionales | ARL: POSITIVA $3.100

Total: $3.100

Periodo pagado: AGOSTO DE 2025

No. Planilla 34576386 Empresa liquidadora: Asopagos
Salud EPS: SANITAS $71.200

Pension Fondo de Pensiones: PORVENIR | $91.200

Riesgos Profesionales | ARL: POSITIVA $0

Total: $ 162.400

Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del cumplimiento de las actividades
desarrolladas a satisfaccion del Municipio y se autoriza el pago de esta en cuantia de UN MILLON
NOVECINETOS CINCUENTA MIL PESOS ($ 1.950.000) M/CTE adjuntandose copia del informe a la presente
acta. .4

Para constancia de lo anterior, firman por quién en ella intervienen.

v

Dada en la ciudad de Florencia, Departamento del Caqueta, a los 22 dias del mes de septiembre de 2025. -

s \

Nombre: HASBLEIDY\(]LLAMIZAR DELGADO | Nombre ALEX AUBER ACUNA GUEVARA
Cargo: Profesional Universitario Grado 09 Codigo | CC. 1.018.406.490 de Bogota D.C.

219 — Secretaria de Educacion Municipal.
Supervisor Contratista

Proyecto y Revisé | HASBLEIDY VILLAMIZAR DELGADO | Cargo 1 Asesor G...T. Contratacion ‘ Firma ‘




