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Solicitud No.: 0030523
San José de Cucuta, 01-oct-2025

Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SG-CPS-903-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS
1 ABOGADO 2025R-1014 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA
ESPECIALIZADO DEL DERECHO PARA EL APOYO JURIDICO EN LA GESTION DE

ASUNTOS DISCIPLINARIOS QUE CORRESPONDAN AL FUNCIONARIO
COMPETENTE DE ATENDER LA SEGUNDA INSTANCIA EN EL MUNICIPIO
DE CUCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

"1. APOYO JURIDICO EN LA REVISION DE PROVIDENCIAS Y DEMAS DOCUMENTOS JURIDICOS
REQUERIDOS EN EL TRAMITE DE LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS EN SEGUNDA INSTANCIA DEL
MUNICIPIO DE CUCUTA.

2. APOYO JURIDICO EN LA REVISION DE LEGALIDAD DE LAS ACTUACIONES ATENDIDAS EN EL MARCO
DEL PROCESO DISCIPLINARIO INTERNO DE LA ENTIDAD PUESTOS EN SU CONOCIMIENTO.

3. APOYO JURIDICO EN LA ATENCION Y GESTION DE LOS PROCESOS DE SEGUNDA INSTANCIA EN
MATERIA DISCIPLINARIA DEL MUNICIPIO SAN JOSE DE CUCUTA
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4. EMITIR CONCEPTOS JURIDICOS RELACIONADOS CON ASUNTOS DISCIPLINARIOS QUE SEAN
SOMETIDOS A CONSIDERACION, ASEGURANDO RIGOR TECNICO Y RESPALDO NORMATIVO.

5. RESOLVER CONSULTAS VERBALES O ESCRITAS EN MATERIA DISCIPLINARIA RELACIONADAS CON LA
SEGUNDA INSTANCIA DEL CONTROL INTERNO.
6. BRINDAR ACOMPANAMIENTO JURIDICO DURANTE EL DESARROLLO DE ACTUACIONES PROPIAS DE
LA SEGUNDA INSTANCIA, YA SEA EN REUNIONES INTERNAS, AUDIENCIAS O ESPACIOS DE REVISION

DOCUMENTAL.

Sin otro particular,

Y

CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO

SEFRETARIO DE DESPACHO (E) - SECRETARIA GENERAL




