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Setiembre de 2025REGIONAL CALDAS
CENTRO PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL-CALDAS ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 49055-562072ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JOHAN GUSTAVO HERNANDEZ MORENONombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
1.032.362.416Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jghernandezo@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24052662506

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7878708/2025 Nº Compromiso SIIF 77125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR:PRESTAR SERVICIOS PARA ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN PRESEN Y/O VIRTUALES, PARA LA
EJECUCIÓN DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE LA ZONA DE INFLUENCIA DEL CPYA,
PROGRAMA DESARROLLO MULTIMEDIA WEB. S/RAD 17-9-2025-008980

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 17.324.825Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 33.576.431
Nuevo Saldo del Contrato: $ 12.725.314Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 352.124 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.951.635
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.941.371 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 2.941.371,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7982999787 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.599.511,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8299 - LA DORADA 22.998,00 0,500%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 495.164$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00981.000$26.227.473$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.315.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.576.513,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Orientación de l Enseñanza Aprendizaje Evaluación para los programas de formación Fichas 3144508, 2977490, 3219903, 3050271, 3260236
Se aplica estrategias de enseñanza siguiendo los lineamientos pedagógicos
En formación se aplica el reglamento del aprendiz
participacion en jornada de induccion en sofia plus

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JOHAN GUSTAVO HERNANDEZ MORENO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ANDRES FELIPE GUTIERREZ GIRALDO
INSTRUCTOR G09

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ALEJANDRO  RAMIREZ GOMEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

08/10/25 14:57:46 USUARIO: SIC - C.C. 1032362416



CERTIFICA QUE:

El(La) Señor(a) JOHAN GUSTAVO HERNANDEZ MORENO identificado(a) con CC
1032362416 se encuentra afiliado a la EPS en condición de 1° COTIZANTE.

01/08/2019

La  presente  certificación se  expide a  solicitud  del(de la)  interesado(a) en  Bogotá para
QUIEN INTERESE, a los 22 días del mes de septiembre del año 2025.

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS.

Cordialmente,

Nueva EPS S.A

ACTIVO

A

MEDICARE IPS LTDA

Fecha de Activación de

Estado de la Afiliación:

IPS:

Categoría:

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1032362416
JOHAN GUSTAVO  HERNANDEZ MORENO

LA DORADA CALDAS
CALLE 7 N 8-76 LA MAGDALENA 8574672

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Educación de instituciones

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7982999787 I-INDEPENDIENTES
agosto

2025

agosto

2025
0

2025/08/27 1729986192

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 294.4001

SUBTOTAL: $ 294.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

9001562642 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 230.0001

SUBTOTAL: $ 230.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 9.7001

SUBTOTAL: $ 9.7001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 534.100

TOTAL PAGADO: $ 534.100

2025/09/22 3:04 PM USUARIO: SOI - CC1032362416 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1032362416
JOHAN GUSTAVO  HERNANDEZ MORENO

LA DORADA CALDAS
CALLE 7 N 8-76 LA MAGDALENA 8574672

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Educación de instituciones universitarias o de es

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7982999787 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

0
2025/08/27 1729986192

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.700 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700
SUBTOTALES: $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1032362416

HERNANDEZ
MORENO
JOHAN
GUSTAVO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.839.805 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.839.805

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.839.805

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.805

103236241 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 534.100

2025/09/22 3:05 PM USUARIO: SOI CC1032362416 1PÁGINA 1 DE
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
La Dorada (Caldas), 25 de agosto 2025. 

PRESENTADO A: 

Alejandro Ramírez Gómez – subdirector (E) Centro Pecuario y Agroempresarial. 

ORDEN DE VIAJE No: 

118525 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14 – Agosto – 2025 14 – Agosto – 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 
Norcasia, Caldas 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CERES  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Impartir Formación Profesional integral en el programa de formación técnico en asistencia administrativa id-3050271 
(Norcasia), Orientando la competencia: Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo 
de información. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
DIA : 14/08/2025 

 
Desplazamiento ruta de ida: La Dorada (Caldas) - Norcasia (Caldas) 
Medio de transporte: Terrestre. 
Actividades a ejecutar: Se oriento Formación Profesional integral en la jornada noche, en el programa de formación 

técnico en asistencia administrativa con id-3050271 (Norcasia), en el ambiente asignado por la alcaldía municipal de 

Samaná, ambiente del CERES. 
Competencia: Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de información. 
Resultado de aprendizaje: Seleccionar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (tic), 
de acuerdo con las necesidades identificadas. 

 
Durante la formación se vieron las siguientes formulas: 

 
1. Estuve enseñando lo que son los filtros en Excel, una herramienta muy útil para organizar y 

analizar grandes cantidades de información. Con los filtros es posible mostrar únicamente los datos 

que cumplen con ciertos criterios, lo que facilita la búsqueda de información específica dentro de 

una tabla o base de datos. 

 
2. Durante la explicación mostré algunas de sus funcionalidades principales, como aplicar filtros por 

texto, números, fechas y listas desplegables. También expliqué cómo combinar condiciones y usar 
los filtros personalizados para obtener resultados más precisos. De esta manera, los aprendices 

comprendieron cómo los filtros ayudan a trabajar de forma más eficiente con la información en 

Excel. 

. 

 
Desplazamiento Ruta de regreso: Norcasia (Caldas) - La Dorada (Caldas) 
Medio de transporte: Terrestre. 

RESULTADOS: 
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1. Los aprendices comprendieron qué son los filtros en Excel y su importancia para 

organizar la información de manera clara y ordenada. 

2. Aprendieron a aplicar filtros básicos por texto, números, fechas y listas desplegables, 

identificando las diferencias entre cada uno. 

3. Reconocieron cómo utilizar filtros avanzados y personalizados para obtener resultados 

más específicos y útiles en el análisis de datos. 

4. Desarrollaron la capacidad de trabajar de manera más eficiente con tablas, mejorando 

la búsqueda y clasificación de información relevante. 

5. Las actividades fueron desarrolladas de manera satisfactoria con la adecuada participación de los 

aprendices. 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

1. Evidencias fotográficas de las actividades realizadas. 

2. Listado de control de inasistencias. 

3. Tiquetes del transporte utilizado para el desplazamiento a la formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

1. Evaluar las evidencias de los 

aprendices. 
2. Registrar los juicios de evaluación en 

Sofía Plus. 

 

 

Johan Gustavo Hernandez 

 

 

Junio de 2025 

CONCLUSIONES: 

El uso de los filtros en Excel permite a los estudiantes desarrollar habilidades prácticas para organizar, analizar y 

encontrar información de manera rápida y eficiente. Comprender y aplicar esta herramienta no solo facilita el 
manejo de grandes volúmenes de datos, sino que también fortalece la toma de decisiones basada en 
información precisa y bien estructurada. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

 

JOHAN GUSTAVO HERNANDEZ MORENO – CC 1032362416 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador Académico 

 
Andrés Felipe Gutiérrez Giraldo 
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Anexos. 

 

 
1.  Evidencia Fotográfica 
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2.REGISTRO DE ASISTENCIA  
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3.REGISTRO DE TIQUETES 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 



Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 1032362416

Nombre del Obligado: JOHAN HERNANDEZ

Teléfono de Contacto: 3146790142

Correo Electrónico del
Pagador: jghernandezm@hotmail.com

IP: 181.139.158.188

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 110859

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 31/08/2025

Ticket ID: 110859

Transacción/CUS: 1740975792

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.as...

1 de 2 31/08/2025, 4:25 p. m.



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Concepto: COM 118525

Ciclo Transacción: 1

Banco: BANCO CAJA SOCIAL

Cód. de servicio: 1007

Total: 2000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación

DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.as...

2 de 2 31/08/2025, 4:25 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
La Dorada (Caldas), 27 de agosto 2025. 

PRESENTADO A: 

Alejandro Ramírez Gómez – subdirector (E) Centro Pecuario y Agroempresarial. 

ORDEN DE VIAJE No: 

120625 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 – Agosto – 2025 21 – Agosto – 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Norcasia, Caldas 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CERES  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional integral en el programa de formación técnico en asistencia administrativa id-3050271 
(Norcasia), Orientando la competencia: Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo 

de información. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
DIA 1: 21/08/2025 

 
Desplazamiento ruta de ida: La Dorada (Caldas) - Norcasia (Caldas) 
Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades a ejecutar: Se oriento Formación Profesional integral en la jornada noche, en el programa de formación 

técnico en asistencia administrativa con id-3050271 (Norcasia), en el ambiente asignado por la alcaldía municipal de 

Samaná, ambiente del CERES. 
Competencia: Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de información. 
Resultado de aprendizaje: Seleccionar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (tic), 
de acuerdo con las necesidades identificadas. 

 
Durante la formación se vieron los siguientes temas: 

 
1. Se continuó con el tema de filtros en Excel, reforzando los conceptos aprendidos el día anterior. Se 

retomaron las funcionalidades básicas y avanzadas, asegurando que los estudiantes comprendieran 
cómo aplicar diferentes tipos de filtros según las necesidades del análisis de datos. 

 

2. Durante la sesión se realizaron ejercicios prácticos, donde los estudiantes aplicaron filtros por 
texto, números, fechas y listas desplegables. Además, utilizaron filtros personalizados para resolver 
situaciones específicas, lo que les permitió afianzar sus habilidades en el manejo de información 

dentro de hojas de cálculo. 
. 

 
Desplazamiento Ruta de regreso: Norcasia (Caldas) - La Dorada (Caldas) 
Medio de transporte: Terrestre. 
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RESULTADOS: 

1. Los estudiantes reforzaron los conceptos básicos de filtros en Excel mediante la 

práctica constante. 

2. Aplicaron filtros por texto, números y fechas en diferentes escenarios de análisis de 

datos. 

3. Comprendieron el uso de filtros personalizados para resolver situaciones específicas. 

4. Desarrollaron mayor agilidad y confianza en el manejo de tablas con información 

extensa. 

5. Lograron integrar teoría y práctica, consolidando el aprendizaje mediante ejercicios 

aplicados. 

6. Las actividades fueron desarrolladas de manera satisfactoria con la adecuada participación de los 

aprendices. 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

1. Evidencias fotográficas de las actividades realizadas. 

2. Listado de control de inasistencias. 

3. Tiquetes del transporte utilizado para el desplazamiento a la formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

1. Evaluar las evidencias de los 

aprendices. 
2. Registrar los juicios de evaluación en 

Sofía Plus. 

 

 
Johan Gustavo Hernandez 

 

 
Agosto de 2025 

CONCLUSIONES: 

La práctica realizada durante el segundo día permitió que los estudiantes consolidaran el uso de los filtros en 

Excel, pasando de la comprensión teórica a la aplicación práctica. Gracias a los ejercicios, fortalecieron sus 

habilidades para analizar datos de forma más rápida y precisa, lo que refuerza la importancia de esta 
herramienta como apoyo en la gestión y toma de decisiones. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

 
JOHAN GUSTAVO HERNANDEZ MORENO – CC 1032362416 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
Coordinador Académico 

 
Andrés Felipe Gutiérrez Giraldo 
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             Anexos. 
 

 
1.  Evidencia Fotográfica 

 

 



3. Listado de asistencia 
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4. Facturas 
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Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 1032362416

Nombre del Obligado: JOHAN HERNANDEZ

Teléfono de Contacto: 3146790142

Correo Electrónico del
Pagador: jghernandezm@hotmail.com

IP: 181.139.158.188

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 110857

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 31/08/2025

Ticket ID: 110857

Transacción/CUS: 1740893550

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.as...

1 de 2 31/08/2025, 3:51 p. m.



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Concepto: reintegro orden viaje 120625

Ciclo Transacción: 1

Banco: BANCO CAJA SOCIAL

Cód. de servicio: 1007

Total: 2000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación

DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.as...

2 de 2 31/08/2025, 3:51 p. m.


