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DIA MES AÑO 

   

 
 

 

 
 
  

FICHA TÉCNICA PARA ADQUIRIR EL SIGUIENTE BIEN O SERVICIO. 

OBRA   INTERVENTORÍA  CONSULTORÍA  SUMINISTROS   COMPRAS X SERVICIOS.  

 
 
Objeto de las Especificaciones 
 
 
Establecer las condiciones mínimas de desempeño y calidad de los bienes y servicios para el desarrollo del siguiente objeto contractual: “Prestación de Servicios 
de Apoyo para el Desarrollo de las Elecciones de los Consejos Municipales y locales de Juventud - 2025 en el municipio de Piedecuesta – Santander” 
 

DESCRIPCIÓN DE FICHA TÉCNICA 
 

ENCARGADO  UNIDAD GESTORA  

OFICINA GESTORA SECRETARÍA DE DESARROLLO SOCIAL  

ORIGEN DE RECURSOS FUNCIONAMIENTO O INVERSIÓN 

Ítems Descripción 
Clasificación 

Segmento 
Clasificación Familia Clasificación Clases 

Clasificación 
Productos 

Identificación 
Adicional 

Unidad Cantidad Calidad Minina 
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1 
CINTA DE 
ENMASCARAR 

31000000 31200000 31201500 31201503 
CINTA DE 

ENMASCARAR 
UNIDAD 10 CINTA DE ENMASCARAR DE 24mm x 40 metros 

2 
CAJAS PARA 
EMPACAR 

24000000 24120000 24121500 24121503 
CAJAS PARA 

EMPACAR 
UNIDAD 20 

CAJAS CARTÓN MUDANZAS SIN CINTA 64.5 cm x 
34,5 cm x 38 cm, PARA ARCHIVO VOTOS 

3 MARCADOR 27000000 27110000 27112300 27112309         MARCADOR CAJA 8 
MARCADOR MARCA SHARPIE COLOR NEGRO 
CAJA X 12 

4 MARCADOR 27000000 27110000 27112300 27112309 MARCADOR CAJA 8 
MARCADOR PERMANENTE NEGRO PUNTA 
GRUESA CAJA x 10 

5 
BISTURÍ GRANDE 
RIEL METÁLICO 

44000000 44120000 44121600 44121612 
BISTURÍ GRANDE 
RIEL METÁLICO 

UNIDAD 10 BISTURÍ GRANDE RIEL METÁLICO 

    6 CARPETAS 44000000 44120000 44122000 44122003 CARPETAS UNIDAD 150 
CARPETAS DE 4 ALETAS BLANCAS EN 
PROPALCOTE, CON MEDIDAS DE 35 cm x 22 cm 

7 
MEMORIA USB 16 
GB 

43000000 43200000 43202000 43202000 
MEMORIA USB 16 

GB 
UNIDAD 8 MEMORIA USB 16 GB 
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8 

CINTA DE 
SEGURIDAD O 
PELIGRO. ANCHO 
10 cm. ROLLOS DE 
50 metros C/U 

31000000 31200000 31201500 31201513 

CINTA DE 
SEGURIDAD O 

PELIGRO. ANCHO 
10 cm. ROLLOS DE 

50 metros C/U 

UNIDAD 8 
CINTA DE SEGURIDAD O PELIGRO. ANCHO 10 cm. 
ROLLOS DE 50 metros C/U 

9 
GANCHOS CLIPS 
METÁLICOS 
PEQUEÑOS 

44000000 44120000 44122100 44122104 
GANCHOS CLIPS 

METÁLICOS 
PEQUEÑOS 

CAJA 8 
GANCHOS CLIPS METÁLICOS PEQUEÑOS CAJA x 
100 

10 
GANCHOS CLIPS 
METÁLICOS 
MEDIANOS 

44000000 44120000 44122100 44122104 
GANCHOS CLIPS 

METÁLICOS 
MEDIANOS 

CAJA 8 
GANCHOS CLIPS METÁLICOS MEDIANOS CAJA X 
100 

11 
GANCHO PARA 
COSEDORA 
GALVANIZADO   

44000000 44120000 44121600 44121615 
GANCHO PARA 

COSEDORA 
GALVANIZADO   

CAJA 8 
GANCHO PARA COSEDORA GALVANIZADO  CAJA 
X 5000 

12 
GANCHOS 
BINDER CLIPS 
GRANDES  

44000000 44120000 44122100 44122118 
GANCHOS 

BINDER CLIPS 
GRANDES 

CAJA 8 GANCHOS BINDER CLIPS GRANDES CAJA x 12 

13 

PAPEL BOND 
TAMAÑO OFICIO, 
216 MM X 330 MM 
CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 
BLANCO 

14000000 14110000 141115000 14111506 

PAPEL BOND 
TAMAÑO OFICIO, 
216 MM X 330 MM 

CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 

BLANCO 
 
 

CAJA 8 
PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO,  216 mm x 330 mm 
CAJA DE 10 RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL 
BLANCO 
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14 

PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA 
21.5 X 27,9 CM. 
CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 
BLANCO 

14000000 14110000 141115000 14111506 

PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA 
21.5 X 27,9 CM. 

CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 

BLANCO 

CAJA 8 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.5 x 27,9 cm. 
CAJA DE 10 RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL 
BLANCO 

15 

PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA 
21.5 X 27,9 CM. 
CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 
ECOLÓGICO 

14000000 14110000 141115000 14111506 

PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA 
21.5 X 27,9 CM. 

CAJA DE 10 
RESMAS X 500 
HOJAS. PAPEL 
ECOLÓGICO 

CAJA 8 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 21.5 x 27,9 cm. 
CAJA DE 10 RESMAS x 500 HOJAS. PAPEL 
ECOLOGICO 

16 
UNIDADES DE 
DISCO DURO 

43000000 43200000 43201800 43201803 
UNIDADES DE 
DISCO DURO 

UNIDAD 1 DISCO DURO EXTERNO DE 1 TERABYTE 

17 CUERDA O PITA 31000000 31150000 31151500 31151507 CUERDA O PITA UNIDAD 2 
ROLLO DE PITA EN POLIPROPILENO DE 200 
GRAMOS x 100 m 

18 

RESMA DE 
CARTULINA 
TAMAÑO CARTA 
COLOR AMARILLO 
X 500 UNIDADES 

14000000 14110000 14111500 14111519 

RESMA DE 
CARTULINA 

TAMAÑO CARTA 
COLOR AMARILLO 
X 500 UNIDADES 

UNIDAD 2 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO CARTA COLOR 
AMARILLO x 500 UNIDADES 

19 

RESMA DE 
CARTULINA 
TAMAÑO OFICIO 
COLOR AMARILLO 
X 500 UNIDADES 

14000000 14110000 14111500 14111519 

RESMA DE 
CARTULINA 

TAMAÑO OFICIO 
COLOR AMARILLO 
X 500 UNIDADES 

UNIDAD 2 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO OFICIO COLOR 
AMARILLO x 500 UNIDADES 
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20 

RESMA DE 
CARTULINA 
TAMAÑO CARTA 
COLOR BLANCO X 
500 UNIDADES 

14000000 14110000 14111500 14111519 

RESMA DE 
CARTULINA 

TAMAÑO CARTA 
COLOR BLANCO X 

500 UNIDADES 

UNIDAD 2 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO CARTA COLOR 
BLANCO x 500 UNIDADES 

21 

RESMA DE 
CARTULINA 
TAMAÑO OFICIO 
COLOR BLANCO X 
500 UNIDADES 

14000000 14110000 14111500 14111519 

RESMA DE 
CARTULINA 

TAMAÑO OFICIO 
COLOR BLANCO X 

500 UNIDADES 

UNIDAD 2 
RESMA DE CARTULINA TAMAÑO OFICIO COLOR 
BLANCO x 500 UNIDADES 

22 
SACOS O BOLSAS 
PARA EMPACAR 

24000000 24120000 24121500 24121502 
SACOS O BOLSAS 
PARA EMPACAR 

UNIDAD 15 
SACOS DE FIBRA. MEDIDAS: 1 metro DE LARGO x 
60 metros DE ANCHO 

23 
BOLÍGRAFOS DE 
GEL 

6000000 60120000 60121500 60121524 
BOLÍGRAFOS DE 

GEL 
CAJA 4 

LAPICEROS NEGROS EN GEL, CON TAPA 
PREFERIBLEMENTE ECOLÓGICO CAJA x 12 

24 BORRADORES 44000000 44120000 44121800 44121804 BORRADORES UNIDAD 15 BORRADOR DE NATA (GOMA DE BORRADOR)  

25 
TAJALÁPICES 
MANUALES 

4400000 44120000 44121600 44121619 
TAJALÁPICES 

MANUALES 
UNIDAD 15 

SACAPUNTAS O TAJADORES DE LAPICES 
METALICOS  

26 
REMOVEDORES 
DE GRAPAS 
(SACA GANCHOS) 

44000000 44120000 44121600 44121613 
REMOVEDORES 

DE GRAPAS 
(SACA GANCHOS) 

UNIDAD 15 
SACAGANCHOS DE GRAPA METALICO/ PASTA 
SENCILLO PARA OFICINA 
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27 RESALTADORES 44000000 44120000 44121700 44121716 RESALTADORES CAJA 15 
RESALTADORES - MARCADOR DE TEXTO 
(COLORES) AMARILLO CAJA X12 

28 CANDADOS 4600000 46170000 46171500 46171501 CANDADOS UNIDAD 6 CANDADOS MEDIANOS CON SUS LLAVES 

29 
LÁPIZ NEGRO HB2 
CAJA x 12O 

60000000 60120000 60121500 60121518 
LÁPIZ NEGRO HB2 

CAJA x 12 
CAJA 4 LÁPIZ NEGRO HB2 CAJA x 12 

30 PENDONES 55000000 55120000 55121700 55121714 PENDONES UNIDAD 1 
PENDON INSTITUCIONAL (REGISTRADURIA 
ESPECIAL BUCARAMANGA) DE 1MT *80 CMS 

31 
ALQUILER DE 
MESA TIPO BUFET 
O TABLÓN 

56000000 56100000 56101500 56101538 
ALQUILER DE 

MESA TIPO BUFET 
O TABLÓN 

UNIDAD 50 

ALQUILER DE MESA TIPO BUFET O TABLÓN CON 
EL DEBIDO TRANSPORTE; LAS CUALES DEBERÁN 
SER DISTRIBUIDAS CONFORME  A LAS 
NECESIDADES PRESENTADAS EN PUESTOS DE 
VOTACIÓN, DESDE EL 17 AL 18  DE OCTUBRE DE 
2025; DEBERÁN INSTALARSE EN LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN SEÑALADOS  Y RETIRARSE EL DÍA 
19 DE OCTUBRE DE 2025 DESPUÉS DE LAS 9:00 
P.M. Se requiere por tres (3) días 

32 
SILLAS DE 
BRAZOS 

56000000 56100000 56101500 56101522 
SILLAS DE 
BRAZOS 

UNIDAD 300 

ALQUILER DE SILLA PLÁSTICA (SILLA PLÁSTICA 
MULTIUSOS PARA ADULTOS, APILABLE, 
RESISTENCIA MÍNIMA DE PESO 100 KILOGRAMOS 
Y ALTURA MÍNIMA 79 CENTÍMETROS. SIN 
ACCESORIOS). 
DISPONIBLES EN CADA UNO DE LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN. DEBERARN SER DISTRIBUIDAS 



 
MUNICIPIO DE PIEDECUESTA 

FICHA TÉCNICA 

Código: F-GA-061 

Versión: 0.0 

Página 7 de 11 

 

 
 

 

Código: F-GA-061 Versión: 0.0 Página 7 de 11 

Elaboró: Secretaría General Revisó: Área Contratación Aprobó:   SGC 

 

 

CONFORME A LAS NECESIDADES PRESENTADAS 
EN PUESTOS DE VOTACIÓN, DESDE EL 17 AL 18 
DE OCTUBRE DE 2025. DEBERÁN INSTALARSE EN 
LOS PUESTOS DE VOTACIÓN SEÑALADOS Y 
RETIRARSE EL DÍA 19 DE OCTUBRE DE 2025 
DESPUÉS DE LAS 9:00 P.M. Se requiere por tres (3) 
días 

33 CARPAS 49000000 49120000 49121500 49121503 CARPAS UNIDAD 6 

ALQUILER DE CARPA 
CARPA DE 6X6 M, INSTALADA EN LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN, QUE PRESENTEN LA NECESIDAD. 
SE REQUIEREN POR DOS (2) DÍAS, DISPONIBLES 
DESDE EL DÍA SÁBADO 18 DE OCTUBRE DE 2025 
A LAS 8:00 A.M., Y RETIRARLOS EL DÍA DOMINGO 
19 DE OCTUBRE DE 2025 DESPUÉS DE LAS 9:00 
P.M. 

34 

MESA TIPO BUFET 
O TABLÓN PARA 
LAS COMISIONES  
CON SU 
RESPECTIVO 
MANTEL BLANCO 

56000000 56100000 56101500 56101538 

MESA TIPO BUFET 
O TABLÓN PARA 
LAS COMISIONES  

CON SU 
RESPECTIVO 

MANTEL BLANCO 

UNIDAD 15 

MESA TIPO BUFET O TABLÓN PARA LAS 
COMISIONES  CON SU RESPECTIVO MANTEL 
BLANCO INSTALADAS DESDE EL18 DE OCTUBRE 
DE 2025 A LAS 8:00 A.M. HASTA EL 22 DE 
OCTUBRE DE 2025 A LAS 06:00 P.M. (UBICADOS 
EN EL SITIO DE ESCRUTINIO).Se requiere por cinco 
(5) días 
 
 
 

35 
SILLAS DE 
BRAZOS 

56000000 56100000 56101500 56101522 
SILLAS DE 
BRAZOS 

UNIDAD 80 

ALQUILER DE SILLA PLÁSTICA (SILLA PLÁSTICA 
MULTIUSOS PARA ADULTOS, APILABLE, 
RESISTENCIA MÍNIMA DE PESO 100 KILOGRAMOS 
Y ALTURA MÍNIMA 79  CENTÍMETROS. SIN 
ACCESORIOS). 
DISPONIBLES ENEL SITIO DE ESCRUTINIO DESDE  
EL18  DE OCTUBRE DE 2025 Y  RETIRARSE EL DÍA 
22 DE OCTUBRE DE 2025 DESPUÉS DE LAS 8:00 
P.M.Se requiere por cinco (5) días 
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36 

SERVICIO DE 
INSTALACIÓN DE 
EQUIPOS DE 
SONIDO 
ESPECIALIZADOS 

72000000 72150000 72151600 72151603 

SERVICIO DE 
INSTALACIÓN DE 

EQUIPOS DE 
SONIDO 

ESPECIALIZADOS 

UNIDAD 1 

INSTALACION DE SONIDO PARA EL DIA 20 DE 
OCTUBRE PARA EL ESCRUTINIO, ESTE DEBE 
CONTAR CON DOS MICROFONOS, CONSOLA 
ANALOGA, DOS CANINAS Y UN OPERARIO DE 
SONIDO 

37 
VALLAS 
METÁLICAS DE 
SEGURIDAD 

30000000 30120000 30121700 30121719 
VALLAS 

METÁLICAS DE 
SEGURIDAD 

UNIDAD 80 
VALLAS METALICAS DE SEGURIDAD PARA EL DIA 
20 DE OCTUBRE PARA EL DESARROLLO DEL 
ESCRUTINIO 

38 
PERSONAL 
LOGÍSTICO DE 
APOYO 

94000000 94120000 94121500 94121513 
PERSONAL 

LOGÍSTICO DE 
APOYO 

UNIDAD 10 

SE REQUIERE DURANTE LOS DIAS 19 Y 20 
PERSONAL LOGISTICO DE APOYO PARA TODO 
LO CONCERNIENTE AL DESARROLLO DE LAS 
ELECCIONES Y ESCRUTINIO. Se requiere por dos 
(2) días   

39 
ARCAS 
TRICLAVES 
GRANDES 

56000000 56100000 56101700 56101700 
ARCAS 

TRICLAVES 
GRANDES 

UNIDAD 2 

COMPRA DE ARCAS TRICLAVES GRANDES CON 
MEDIDAS DE UN (1) M DE ALTO POR OCHENTA 
(80) CM DE ANCHO, POR DOS (2) METROS DE 
LARGO EN MATERIAL MADERA RESISTENTE 
(CEDRO, PINO, SAPAN), PARA LA CUSTODIA DE 
LOS PLIEGOS ELECTORALES EN ESTE Y EN LOS 
COMISIOS ELECTORALES VENIDEROS. SE 
NECESITAN  PARA EL DIA DE LOS ESCRUTINIOS 
ZONALES Y MUNICIPALES LAS CUALES DEBERÁN 
ESTAR DISPONIBLES A PARTIR DE LA FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO DE 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO. DE LAS 
ELECCIONES DE CMLJ A REALIZARSE EL 19 DE 
OCTUBRE DE 2025. 
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40 
PASABOCAS Y 
SNACKS 

50000000 50190000 50192100 50192100 
PASABOCAS Y 

SNACKS 
UNIDAD 450 

REFRIGERIO 
REFRIGERIO DEBE CUMPLIR CON ADECUADAS 
CONDICIONES HIGIÉNICAS, DEBIDAMENTE 
EMPACADO Y CUMPLIENDO LINEAMIENTOS 
BÁSICOS DE CALIDAD, MANIPULACIÓN Y 
TRASPORTE DE ALIMENTOS, SU ENTREGA 
DEBERA SER COORDINADO PREVIAMENTE CON 
EL SUPERVISOR PARA LA DISTRIBUCION DE LOS 
MISMO, ANTES DE LAS 7:00 A.M.  PARA LOS DÍAS 
DEL 19 DE OCTUBRE Y 20 DE OCTUBRE DE 2025. 
Se requiere por dos (2) días 
 
UNA EMPANADA DE POLLO O SANDW|ICH DE 
POLLO  EMPACADO  EN  BOLSA DE PAPEL , CON 
UNA GASEOSA DE BOTELLA PLASTICA DE 
APROXIMADAMENTE 400 MIL 

41 
COMIDAS 
COMBINADAS 
FRESCAS 

50000000 50190000 50192700 50192701 
COMIDAS 

COMBINADAS 
FRESCAS 

UNIDAD 450 

ALMUERZO 
ALMUERZO CON TODAS LAS CONDICIONES 
HIGIÉNICAS, DEBIDAMENTE EMPACADO EN 
CONTENEDOR ECOLOGICO Y CUMPLIENDO CON 
LINEAMIENTOS BÁSICOS DE CALIDAD, 
MANIPULACIÓN Y TRASPORTE DE ALIMENTOS, 
REQUERIDOS PARA LOS DÍAS DEL 19 DE 
OCTUBRE Y 20 DE OCTUBRE DE 2025 Y SU 
ENTREGA DEBERA SER COORDINADO 
PREVIAMENTE CON EL SUPERVISOR PARA LA 
DISTRIBUCION DE LOS MISMO A LAS 12:00 .M. Se 
requiere por dos (2) días 
SE SUGIERE:MENU: 
PROTEINA ANIMAL (POLLO O CARNE) EN 
PRESENTACION NO INFERIOR A 150 GRAMOS (LA 
PROTEINA), ACOMPAÑADO DE UNO O DOS 
CARBOHIDRATOS, UNA LEGUMINOSA Y 
ENSALADA , CON GASEOSA DE BOTELLA 
PLASTICA DE APROXIMADAMENTE 400 MIL O 
JUGO DE CAJA 
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42 
COMIDAS 
COMBINADAS 
FRESCAS 

50000000 50190000 50192700 50192701 
COMIDAS 

COMBINADAS 
FRESCAS 

UNIDAD 150 

CENA 
 
CENA CON TODAS LAS CONDICIONES 
HIGIÉNICAS, DEBIDAMENTE EMPACADO EN 
CONTENEDOR ECOLOGICO Y CUMPLIENDO CON 
LINEAMIENTOS BÁSICOS DE CALIDAD, 
MANIPULACIÓN Y TRASPORTE DE ALIMENTOS, 
REQUERIDO PARA EL DÍA DEL 19 DE OCTUBRE 
DE OCTUBRE DE 2025 Y SU ENTREGA DEBERA 
SER COORDINADO PREVIAMENTE CON EL 
SUPERVISOR PARA LA DISTRIBUCION DE LOS 
MISMO. Se requiere por un (1) día 
 
 
HAMBURGUESA QUE INCLUYE CARNE DE RES EN 
PRESENTACION NO INFERIOR A 150 GRAMOS (LA 
PROTEINA),  CON QUESO Y ENSALADA MAS 
PAPAS A LA FRANCESA,   CON GASEOSA DE 
BOTELLA PLASTICA DE APROXIMADAMENTE 400 
MIL O JUGO DE CAJA 

43 AGUA MINERAL 50000000 50200000 50202300 50202310 AGUA MINERAL UNIDAD 450 

 
 
 
 
HIDRATACION  
SUMINISTRO DE AGUA EN BOTELLA PLASTICA 
PEQUEÑA PARA EL DIA 19 DE OCTUBRE 
DURANTE LA JORNADA DE ELECCIONES 
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 OLGA LUCIA GUTIERREZ ALMEYDA 
DESARROLLO SOCIAL 

SECRETARIA 
 

 
Proyecto: Laura Tarazona B.  
Contratista CPS  SDS 
 
Reviso: Claudia Pinzón  
Contratista CPS  SDS 
 

44 
ALQUILER DE 
VEHÍCULOS 

7800000 78110000 78111800 78111808 
ALQUILER DE 
VEHÍCULOS 

UNIDAD 5 

ALQUILER DE VEHÍCULOS CON LAS 
ESPECIFICACIONES REFERIDAS SE REQUIEREN 
PARA EL DIA  19 DE OCTUBRE DE 2025, EN 
HORARIO DE  4:00 AM HASTA LAS 10:00 PM, PARA 
EL TRASLADO DE LOS PLIEGOS ELECTORALES 
DESDE CADA UNO DE LOS PUESTOS DE 
VOTACION URBANOS, AL LUGAR DE 
ESCRUTINIOS ZONALES Y MUNICIPALES. 

45 

SERVICIOS DE 
PUBLICIDAD EN 
TRANSPORTE 
PÚBLICO 

82000000 82100000 82101500 82101506 

SERVICIOS DE 
PUBLICIDAD EN 
TRANSPORTE 

PÚBLICO 

UNIDAD 3 

REALIZAR LABORES DE PERIFONEO EN EL 
CASCO URBANO DEL MUNICIPIO DURANTE LOS 
TRES (3) PRIMEROS DÍAS DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO CON UNA DURACION POR DIA 
MINIMA DE 6 HORAS, IMPORTANTE QUE ESTE 
LLEVE VALLA PUBLICITARIA ALUSIVA A LAS 
ELECCIONES DE CONSEJO DE JUVENTUDES 


