
Versión: 02 

Código: 

GOR-F-013

Pública Clasificada

Solicitantes:

Área o Dependencia:

Objeto:

Plazo de ejecución:

Programas:

ITEM ELEMENTO ELEMENTO UNIDAD MEDIDA CANTIDAD

Mantenimiento Preventivo

Frecuencia: Visitas mensuales en horario hábil (lunesa 

viernesde7:30a.m A 5:30 P.M) Actividades: Inspección y 

ajuste de partes mecánicas, eléctricas y electrónicas  

siguiendo las recomendaciones del fabricante y normativas 

de seguridad.

Reporte: Entrega detallada de las actividades realizadas y 

novedades encontradas

Mantenimiento Correctivo

Personal especializado:Técnicos con experiencia en el 

modelo tecnológi equipos.

Tiempo de respuesta:

Emergencias: Promedio de 60 minutos para llegar al sitio.

Evacuación de fallas: Promedio de 120 minutos para 

solucionar fallas típicas.   

PROCESO

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA FORMATOS EN EXCEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y AUTOCONTROL

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada

En desarrollo de la Misión institucional del SENA, el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial del SENA Regional Boyacá, se encarga de cumplir la función estatal de invertir en el desarrollo 

social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando Formación Profesional Integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 

contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país.

A su vez, el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial cuenta con un ascensor que facilita el acceso al segundo piso del edificio SENA para las personas con movilidad restringida, o en silla de 

ruedas, en cumplimiento del Artículo 47º de la ley 361 de 1997 referente a la construcción, ampliación y reforma de los edificios abiertos al público, los cuales deben dar acceso a las personas en situación 

de discapacidad, entregado formalmente mediante acta de entrega el día 28 de febrero de 2016; requiriendo el mantenimiento preventivo y correctivo para garantizar su correcto funcionamiento en 

cumplimiento del artículo 22 de la ley 734 de 2002 en la cual se establece que es deber de los servidores públicos “22. Responder por la conservación de los útiles, equipos, muebles y bienes confiados a 

su guarda o administración y rendir cuenta oportuna de su utilización”. 

Ante la necesidad de contar con una opción especializada, para el servicio de mantenimiento del ascensor, que responda por las normas de seguridad, los protocolos propios de mantenimiento, 

garantizando la originalidad y vida útil de todos sus elementos, se hace perentoria la necesidad de la contratación del mantenimiento integral del ascensor para garantizar su funcionamiento. 

De esta manera al realizar mantenimientos periódicos del ascensor, se garantiza un correcto funcionamiento y un servicio oportuno y de calidad teniendo en cuenta que se tiene un transporte vertical con 

mayor disponibilidad y confiabilidad, lo que trae como consecuencia el mantenimiento adecuado de la infraestructura del Centro de Formación y garantizando el acceso. 

Fecha:

REGIONAL BOYACÁ

5/09/2025

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

REGIONAL BOYACÁ

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL

SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS VIGENCIA 2025

Edgar Oswaldo Jimenez Patiño    -  Apoyo profesional a infraestructura  

Coordinación Administrativa 

5_9110_846_CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS ORIGINALES DEL 

ASCENSOR, DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL – CEDEAGRO REGIONAL BOYACÁ.

3 MESES sin exceder la vigencia 2025

N/A

Pública  
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 SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO 

INTEGRAL ASCENSOR 

1 MES

X



2 ACTIVIDAD PREVIA

CAMBIO CABLE DE TRACCIÓN: para poder dar inicio al 

mantenimiento previamente se deberá realizar esta labor, a fin de 

asegurar el buen funcionamiento y seguridad del equipo.
UNIDAD 1

3 CERTIFICACION INSPECCIÓN Y CERTIFICACION DEL EQUIPO UNIDAD 1

Contactor 32 Amperios

UNIDAD 1

Contactor 40 amperios

UNIDAD 1

Zapata de puerta

UNIDAD 1

Zapata de cabina

UNIDAD 1

LISTADO DE REPUESTOS SUCEPTIBLES A CAMBIO

REPUESTOS 

ADICIONALES 

SUCEPTIBLES A CAMBIO

4

3

El mantenimiento cuenta con los siguientes Repuestos 

Incluidos:                                                                                                                                     

BOTONERA DE CABINA

−Tarjeta electrónica para botones

BOTONERAS DE HALL

−Tarjeta electrónica para botones

CONJUNTO MOTOR -MAQUINA

−Borneras

−Resortes

−Pintura

−Terminales de cable

−Zapatas de freno y de maquina

CONTROL

−Contactores de freno inferiores a 32 amperios

−Transformador(es) de control

−Fuente(s)de alimentación de control

−Resistencia del variador

−Breakers del control monopolares y tripolares

−Fusibles

−Relevos de 24 VDC

−Sistema de posicionamiento

−Accesorios de empalme y conexión (borneras y 

conectores)

−Elementos Electrónicos: puente rectificador para circuito 

de control de baja potencia

ELEMENTOS DE CABINA

−Aceiteras de cabina

−Bombillos de luz de emergencia

−Interruptores de parada de cabina

−Intercomunicadores

−Interruptores sensores de carga

−Tornillos, Resortes, Cauchos

−Aceiteras de cabina

−Bombillos de luz de emergencia

−Interruptores de parada de cabina

−Intercomunicadores

−Interruptores sensores de carga

−Tornillos, Resortes, Cauchos

ELEMENTOS DE CONTRAPESO

−Aceiteras de contrapeso

GOBERNADOR

−Interruptor de gobernador

−Interruptor pesa de gobernador

OPERADOR DE PUERTAS:

−Cables sensor de presencia

−Embrague de puertas de cabina Excéntricas de puertas 

de cabina

−Tornillos, resortes, cauchos

−Guaya operador de puertas

−Interruptores de operador de puertas

−Rolletes de patín de puertas de cabina

−Zapatas de puertas de cabina

PUERTAS DE HALL

−Cerraduras de puertas de hall

−Embrague de puertas de hall

−Excéntricas de puertas de hall

−Guaya de puertas de hall

−Interruptores de puertas de hall

−Poleas de puestas de hall

−Rolletes de patín de puertas de hall

−Tornillos, resortes, cauchos

−Zapatas de puertas de hall

POZO

−Stop de pit, tornillos

−Interruptores de amortiguadores Interruptores de posición 

de cabina

−Interruptores de fin de carrera

OTROS

−Aceites (ISO 68, ISO 220), grasas e insumos especiales

Los repuestos serán reemplazados en condiciones 

normales de uso y disponibilidad en el mercado. En caso 

de obsolescencia, se propondrá una actualización 

tecnológica.
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Bombillos de cabina lámpara

UNIDAD 1

Botones : OPB y Hall

UNIDAD 1

Fuente de citofonia YD-12

UNIDAD 1

Microscan

UNIDAD 1

Micro de buffer (Reposición  manual)
UNIDAD 1

Micro de gobernador
UNIDAD 1

Micro de freno

UNIDAD 1

Micro de reposición automática
UNIDAD 1

Micro de seguridad de pistón
UNIDAD 1

Micro de seguridad de pistón con adaptación
UNIDAD 1

Ventilador 24 V
UNIDAD 1

Ventilador 24V 8X8

UNIDAD 1

Ventilador de cabina (FB-9B-TODOS)

UNIDAD 1

Ventilador de cabina tipo caracol

UNIDAD 1

Micro sensor de sobrecarga

ML 1

Cable de Traccion por Metro

UNIDAD 1

Micro de reposición automática YZ-TR236 REP 1730

UNIDAD 1

ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO

SUBDIRECTORA (E) CENTRO

CERTIFICO QUE NO EXISTEN EN ALMACEN LOS BIENES CON LAS 

CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

_______________________________________________________________________________

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN PROYECTADOS EN EL 

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2025 Y QUE NO EXISTEN EN ALMACEN LOS BIENES CON LAS 

CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

NOMBRE RESPONSABLE: Ludy Mayercy Avila Pacheco 

CARGO: Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo

FIRMA RESPONSABLE:

NOMBRE RESPONSABLE: Luz Nedy Silva Bautista

CARGO: Almacenista

FIRMA RESPONSABLE:

REPUESTOS 

ADICIONALES 

SUCEPTIBLES A CAMBIO

Edgar Oswaldo Jimenez Patiño    -  Apoyo profesional a infraestructura                                                    

Firma solicitante, 

Coordinador o Lider de 

Grupo:
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