DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER
Nit: 890.982.506

Caddigo: F-SG-022
Verson: 01
Fecha: 17-02-2011

Pagina 1 de: 2

COMPROBANTE DE EGRESO

CE N° 01962 Documentos Asignados
ST y 5 Num Doc. Fecha Doc.
Fecha de Expedicion: 26/09/202 33054 26/08/2025

Documento de Identidad:

1.038.413.549

Nombre:

ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS

Concepto de este Egreso

CONTRATO CD-C-PS-SGG-124-2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FORTALECIMIENTO DEL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER PAGO No 005 PERIODO COMPRENDIO ENTRE
EL 08 DE AGOSTO AL 07 SEPTIEMBRE DE 2025.

09E571170D1CC2083663CDES4C1FBE77

Rubro Descripcion Valor Rubro
2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 3.500.000,00
CCPETO1 - CPC V2.1 AC 91119 Otros servicios de la administracién publica n.c.p. 3.500.000,00
CCPETO2 - UNIDAD EJECUTORA ENTIDADES TERRITORIALES - 3.500.000,00

ADMINISTRACION CENTRAL
CCPETO3 - CLASIFICADOR 2024056740113 Implementacion de acciones para la Gestion 3.500.000,00
gﬁgﬁgﬁmmco DE LA RVERSION Publica y Buen Gobierno en el Municipio de San
Vicente Ferrer
CCPETOS - FUENTES DE FINANCIACION 1.2 4.3.04 SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5
Y6
CCPET81 - CPI - CATALOGO DE ici i
e e, 4599017 Servicio de gestion documental 3.500.000,00
CCPET83 - ATRIBUTO EJECUCION CON ituaci
i G C Con Situacion de Fondos 3.500.000,00
E/SPRELBT“A' ATRIBUTO DESTINACION DE 120501 Ingresos sin destinacion especifica 3.500.000,00
Total de la Presente Orden Total Retenciones Total a Pagar
3.500.000,00 : ] [ 210.000,00 J [ 3.290.000
Valor en letras:
TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL PESOS  M/L x000000000000000000KXXXX
Detalle de Movimiento de Bancos y Caja
Codigo Detalle Documento Valor
2051 BANCOLOMBIA 24339853-31 LIBRE DESTIN 0000003054 3.290.000
RETENCIONES
DESCRIPCION % VALOR
Estampilla procultura 1% 1,00 35.000,00
Estampilla proanciano 4% 4,005, 140.000,00
Rete Ica ( 1,00 l) 35.000,00

() Clecticnica

FirHa del Interesado

1L.03&. 413,549 .

Nit/ C.C.

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_ce_sanvicente_ CCPET.rdlc - Version AriesNet
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E] Codigo: F-SG-013

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Verson. 01
MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER Fecha: 04-05-2000
Nit: 890.982.506 Pagina 1 ge: 2
ORDEN DE PAGO D
Documentos Asignados Fecha de Expedicion: 26/09/2025
Num Doc. Fecha Doc.
00396 08/04/2025

Documento de Identidad:|1.038.413.549
Nombre:|ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS

A
Por Concepto de: , /7’)7/’

CONTRATO CD-C-PS-SGG-124-2025 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FORTALECIMIENTO DEL ‘4/)
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER PAGO No 005 PERIODO COMPRENDIO ENTRE
EL 08 DE AGOSTO AL 07 SEPTIEMBRE DE 2025.

4B61FCE4B345C9B64142950E893B29C5

Rubro Descripcion Valor Rubro
2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 3.500.000,00
CCPETO1 - CPC V2.1 AC 91119 Otros servicios de la administracion publica n.c.p. 3.500.000,00
CCPETO2 - UNIDAD EJECUTORA 16.0 ENTIDADES TERRITORIALES - 3.500.000,00

ADMINISTRACION CENTRAL
gggg&fﬁ%@gggﬁ?ﬁveasl o 2024056740113 Implementacion de acciones para la Gestion 3.500.000,00
PUBLICA Publica y Buen Gobierno en el Municipio de San
Vicente Ferrer
CCPETOS - FUENTES DE FINANCIACION 1.2 4.3.04 SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5
Y6
CCPET81 - CPI - CATALOGO DE ici i
DB IO MEEs 4599017 Servicio de gestion documental 3.500.000,00
CCPETB3 - ATRIBUTO EJECUCION CON Con Situacion de Fondos 3.500.000,00
/ SIN SITUACION DE FONDOS
E}EPRE?T“A' ATRIBUTO DESTINACION DE 120501 Ingresos sin destinacion especifica 3.500.000,00

Valor en letras:

TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS  M/L x00000000000000000C00KXXK

Fuente de Financiacién Valor Fuente de Valor Retencién por Total: Fuente -
Financiacién Fuente de Financiacién Retenciones
1.2.4.3.04 - SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 3.500.000,00 210.000,00 3.290.000,00
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4,5Y 6
RETENCIONES
DESCRIPCION % VALOR
Estampilla procultura 1% 1,00 35.000,00 /
Estampilla proanciano 4% 4,00 140.000,00 /
Rete Ica 1,00 35.000,00 /
Total de la Presente Orden Total Retenciones ‘ Total a Pagar
3.500.000,00 | | » 210.000,00 | | 3.290.000,00

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_OP_sanvicente_CCPET .rdIc - Version AriesNet
Impreso por: KELY YAMILE GALLEGO GALLEGO, el dia: viernes, 26 de septiembre de 2025 siendo las: 9:34:18
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Verson: 01
Fecha: 04-09-2006
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EL AREA DE PRESUPUEST® DEL MUNICIPIO DE SAN VICENTE
FERRER ANTIOQUIA EXPIDE LA PRESENTE ORDEN DE PAGO,
PREVIA RECEPCION A ENTERA SATISFACCION DEL BIEN Y/O
SERVICIO Y DEBIDAMENTE AUTORIZADO POR EL ORDENADOR DEL
GASTO EN EL ACTA DE SUPERVISION CONFORME A LAS
DISPOSICIONES DE LA ENTIDAD.

Desarrollado por Sistemas Aries S.A.S. Reservados todos los derechos - 19_OP_sanvicente_CCPET .rdic - Versién AriesNet
Impreso por: KELY YAMILE GALLEGO GALLEGO, el dia: viernes, 26 de septiembre de 2025 siendo las: 9:34:18
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Alcaldia Municipal ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DEL SUPERVISOR oo e

d blgong: 4
de San Vicente Ferrer cidn y Gestién

San Vicente Ferrer, 23 de septiembre de 2025

LA SUPERVISORA
CERTIFICA:

Que ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS con CC 1.038.413.549  ha cumplido a
cabalidad con las actividades del contrato Nimero CD-C-PS-SGG-124-2025, cuyo objeto es
“Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el fortalecimiento del proceso
Gestion Documental del Municipio San Vicente Ferrer.” correspondiente al periodo
comprendido entre el 08 de agosto de 2025 y el 07 de septiembre de 2025, pago No. 5.

Se recibe a satisfaccién el objeto del contrato para proceder a su respectivo pago, por el siguiente
rubro (2.3.2.02.02.009 servicios para la comunidad, sociales y personales), COP 00358 del 27 de
marzo de 2025 y CRP 00396 del 8 de abril de 2025, autorizando el pago por valor de $3.500.000.

Se verificaron los pagos relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, en los casos que aplica.

—pd ol it

IDALY EUGENIA NINO ARIAS
Supervisora

RE-~QDC~061 V. 00 12/12/2024 Pagina 1de 1
COPIA CONTROLADA



Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

im
Liodelo integrado de
Planescion y Gestion

FECHA DE REALIZACION Y PRESENTACION DEL
fhoshing s 08/08/25
INFORME DE SEGUIMIENTO X
ACTIVIDADES Y 5de 9
SUPERVISION N°: i B Wi Tha
P ER'ODSLDESDE 08/08/25 HASTA EL 07/09/25
1. INFORMAGION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO
CONTRATO (X) ' | NOUMERO: CD-C-PS-SGG-124-2025
CONVENIO ()
FECHA DE
SUSCRIPCION 08/04/25

OBJETO: Prestacioén de servicios de apoyo a la gestién en el fortalecimiento del
proceso Gestién Documental del Municipio San Vicente Ferrer.

ORGANISMO | MUNICIPIO DE SAN VICENTE FERRER — SECRETARIA
CONTRATANTE | GENERAL Y DE GOBIERNO
NOMBRE | ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
CONTRATISTA it o
CEDULA | 1:038413.549
SUPERVISOR | NOMBRE | DALY EUGENIA NINO ARIAS
(X)
INTERVENTOR
() CEDULA | 32.205.672
FECHA DE FECHA DE
INICIO s vl TERMINACION RIdes
FECHA DE TERMINACION LUEGO DE PRORROGA O ADICION Sia
EN TIEMPO
VALOR INICIAL $ 31’500.000 (treinta y un millones quinientos mil
pesos)
VALOR $ 31'500.000 (treinta y un millones quinientos mil
TOTAL pesos)

RE-QDC-005 V.01 12/12/2024

Pégina 1 de 19
COPIA CONTROLADA



Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

mp3

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Syt 3

PLAZO INICIAL

nueve (09) meses, contados a partir de la fecha inicio
del contrato en el Secop |i

INFORMACION st

PRESUPUESTAL

00358 27/03/25

CRP N°

00396

08/04/25

2. GARANTIAS SOLICITADAS

POLIZA INICIAL

NUMERO (S)

N/A

ASEGURADORA:

N/A

F EXPEDICION

N/A

F APROBACION

N/A

AMPAROS

VIGENCIAS DESDE HASTA

CALIDAD

N/A

N/A

CUMPLIMIENTO N/A

N/A

SALARIOS Y

juridica)

PRESTACIONES (si es

N/A

N/A

RE-QDC-005 V.01

12/12/2024 Pagina 2 de 19

COPIA CONTROLADA
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o MicR INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION gt
EVIDENCI | ACUMULA
g:tfggzﬁg DESCRIPCION DEL A DO (Si
AVANCE aplica)
1. Apoyar la o Diagnostico Integralde  |Anexo N/A
realizacién de Archivos listo para Fotografias.
un diagnéstico entrega y presentacion,
integral del se coordina con Capturas de
archivo central profesional universitario |pantalla.
y archivo de de gestion
gestion con el administrativa y la Anexo link.
objetivo de secretaria de gobierno
identificar la el dia de entrega con
totalidad de fecha tentativa para el
produccion 16 de septiembre en
documental concejo de gobierno.
generada por
cada una de la o Se realizan las tltimas
dependencia es encuestas a cada una
logrando de los auxiliares
evidenciar {a administrativos para
necesidad del delsir te 41k ié
mejoramiento del OSPRUOT 8 L= Shiaa
espacio y en el diagnostico.
condicione s
aptas para la
recepcién de las
nuevas
transferencias
documentales.
2. Consolidar la o Se solicita por medio de pnexo
informacién correo  electrénico  las ffotografia.
uerida encuestas que se
a7 ﬁm “ realizaron para la creacién jAnexo
A de las TRD por parte de [Pantallazo.
convalidacion de las dos  auxiliares :
la Tabla de administrativas, hasta e fAnex fink.
Retencion momento solo se han
Documental, suministrado tres
ante el Consejo encuestas teniendo en
Departamental cuenta que es - una
: encuesta por oficina
SRAEE productora, esto se realiza
atender las :
) con el fin de poder
observaciones analizar la integraciéon de
del AGN, en la serie de derechos
caso de humanos y de memoria
presentarse, para poder enviar las TRD
dejando la sin dejar por fuera esta
RE-ODC-005 V.01 12122024  Pégina 3de 19

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e
de San Vicente Ferrer
respectiva serie documental. Las
evidencia de encuestas recibidas se
todo el proceso. encuentran en el drive
e compartido por medio del
link.
3. Apoyar la Anexo INFA
construccién del Sgt ; ?ée‘:t_l:‘té : d|al captura de
prog Manual del Programa de pantalia.
gestion 3
dociimactal Gestlé_n . Documental, en )
kg cumplimiento de  lajAnexo link
S|g'unendo Ias. normativa vigente
guias del archivo establecida por el Archivo
General de la General de la Nacién. El
Nacion y las documento sera objeto de
necesidades revi;ién por parte del
: Documental en la sesién
entidad, el cual
debera programada para el 25 de
agosto, con el fin de
entregar se en verificar su
medio fisico y correspondencia con los
digital para el lineamientos
ultimo pago. institucionales y legales.
Una vez validado, sera
remitido al Comité
RE-QODC-005 V.01 12/12/2024 Pagina 4 de 19

COPIA CONTROLADA




Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

mp)

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

Livdelo Infegrade de
Pianeacion y Gestion

4. Apoyar la
construcciéon de un

cronograma de las
Transferencias
documentales que
a la fecha se
encuentran
pendientes de
entrega, asi como
la revisién de
estas Expedientes
fisicos y
escaneados para
ser recepcionados
en el
archivo).

Q

Creacién del Plan de
Transferencias
Documentales de la
Alcaldia de San
Vicente Ferrer,
pendiente de
revision, aprobacion
y socializacion.

Creacion del
cronograma de
transferencias
documentales,
pendiente de
revision, aprobacion
y socializacién, este
cronograma se ira
actualizando
teniendo en cuenta
de que el proceso
de compra de
estanterias se ha
tardado.

Reunién con el
Grupo de gestion
documental y
profesional
universitario oficina
de Gestion
Administrativa para
la presentacién del
manual del
programa de gestion
documental y del
plan de
transferencias, se
realizan unas
correcciones por
parte de las
auxiliares y se
actualiza, queda
pendiente la
presentacion de los
dos instrumentos en

Anexo
link.

N/A

RE-QDC-005

v.o1

1211222024

Pagina 5de 19
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

im
Lodelo Integrado de
Planeacion y Gestion

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

comité para su
aprobacién y
posterior
implementacion.

Se programa
reunién con
auxiliares
administrativas para
la socializacion del
Plan de
Transferencias
Documentales para
eldia10de
septiembre a las
10:00 a.m. en el
recinto del concejo.

Se reviso el Plan de
Transferencias y se
evalud un posible
espacio para su
implementacién. Se
consideré una
ubicacion en el
sétano; sin
embargo, este lugar
esta a la espera de
ser organizado, ya
que actualmente
presenta problemas
de plagas, como
palomas.

5. Revisar los
expedientes de las
Historiales
Laborales y
actualizar los
indices y
stickers de los
expedientes que
asi lo requieran.

Revisién de historias
laborales que
presentaban folios
sueltos, con el fin de
proceder a su
integracién en el
expediente
correspondiente y
efectuar ia respectiva
foliacién. Al momento
van 25 carpetas
revisadas y
actualizadas el sticker
digital con la nueva__

Anexo
capturas de
pantalla

Anexo N/A
fotografias

RE-ODC-005

Vo1

Pagina 6 de 19
COPIA CONTROLADA

12/12/2024




mp)

Planeacion y Gestion

R
dé'ggl‘d\'/aic'}e“#gggar'er INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION A oieipia e
informacién
correspondiente a
cada expediente. La
actualizacién del

indice se deja para
realizar una vez se
finalice con la revision
de cada carpeta de las
Historias Laborales al
igual que la impresién
y respectiva ubicacion
tanto de los sticker de
carpetas como de las
cajas una vez
finalizada la revisién
total de las carpetas.

La profesional
universitaria de la
oficina de Gestién
administrativa da
indicaciones para
actualizar igualmente
las historias laborales
que se bajaron en su
momento al archivo
central sin
transferencia. Este
proceso se iniciara a
partir del proximo mes.
Se actualizara sticker,
digitalizacion y
foliacién de ser
necesario.

6. Apoyar con el
proceso
contractual,
entregando las
especificacion
es

o}

Se realizaron dos
nuevas
cotizaciones de
estanteria
metalica, con el fin
de evaluar
opciones que se
ajusten a las
necesidades de
almacenamiento y
conservacion de
los documentos en
el Archivo Central.

Anexo N/A
captura de
pantalla.

Anexo link.

RE-QDC-005 V.0t 12/12/2024  Pégina 7 de 19

COPIA CONTROLADA



.
= , mpj
Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION iy nstin

de San Vicente Ferrer

es técnicas

de los
archivadores
rodantes que
seran objetode
compra por

parte de la
entidad, asi
como todo el
proceso de
compra e
instalacion de los
mismos en el

Archivo
Central.
Anexo N/A
7. Apoyar la o Limpieza preventiva de | fotografia.

adecuacion fisica los folios de las historias
del archivo laborales, se llevé a cabo | Anexo link.
central, la limpieza fisica de las
respetando la cajas que contienen los
codificacién de expedientes en el Archivo
y el orden de los respectivas carpetas,
expedientes revisando folio por folio
segun la Tabla para identificacién si se
de Retencién encuentran folios sueltos.
Documental A la fecha van 40 cajas
(TRD). intervenidas. Este

procedimiento,

enmarcado en los

lineamientos del

Instructivo de Limpieza
del AGN, tuvo como
objetivo eliminar
particulas de polvo y
otros agentes
contaminantes que
pueden deteriorar el
soporte documental.
La actividad incluy6 el
uso de elementos de
proteccion personal
(guantes de algodén o
nitrilo, tapabocas, bata

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024 Péagina 8 de 19

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal

de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION s ey

Flaneacion y Gestion

antiestatica) y
herramientas de limpieza
no abrasivas, tales como
brochas de cerdas
suaves y paros de
microfibra libres de
pelusa, evitando el uso
de productos quimicos
que pudieran danar la
integridad de los
documentos.

Durante el proceso, se
inspeccioné el estado
fisico de las unidades de
conservacion (cajas y
carpetas) para identificar
dafios como rasgaduras,
humedad o
deformaciones,
registrando aquellas que
requieren sustitucion
conforme a las
Especificaciones para
Cajas y Carpetas de
Archivo del AGN.

Esta labor forma parte de
la estrategia de
conservacion preventiva,
cuyo propésito es
garantizar que los
documentos
permanezcan en
condiciones optimas para
su consulta y
preservacion a largo

plazo.

Instalacién junto con
Andrés Gallego de
sefalizacion,
implementos de
seguridad y botiquin en ef
archivo central, La
instalacién de
sefializacion,
implementos de

RE-QDC-005 V.01

121272024 Pégina 9 de 19
COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Pt oo
de San Vicente Ferrer
seguridad y un botiquin

en el archivo central
constituye una accién
fundamental para
garantizar la proteccion
tanto de los documentos
como de las personas
que interactian en este
espacio. La sefializacion
cumple un papel clave al
orientar a los funcionarios
y visitantes sobre las
rutas de evacuacion,
salidas de emergencia,
zonas de riesgo y normas
basicas de
comportamiento dentro
del archivo. Esto no solo
facilita la circulacion
segura, sino que también
permite reaccionar de
manera oportuna en
situaciones de
emergencia. Los
extintores adn no han
sido recargados, por lo
tanto, siguen con fecha
vencida. Es fundamental
recargar los mismos para
garantizar una reaccion
rapida y efectiva en caso
de emergencia

RE-ODC-005 V.01

12/12/2024 Pagina 10 de

COPIA CONTROLADA
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

de San Vicente Ferrer

Liodelo infegrado de
Pigneacion y Gestion

Anexo N/A
fotografia.

Anexo link.

8. Apoyar la o Sellevé a cabo una
rendicion de jornada de formacién
informes en lo sobre organizacion,
referente al depuracién y foliacion.

Gestion

hacer el

planes ya

Proceso de

Documental de
la Entidad y

seguimiento a
las politicas y

Esta capacitacion
busca fortalecer las
competencias del
personal en el manejo
integral de los
documentos,
garantizar el
cumplimiento de la
Ley 594 de 2000 y

demas disposiciones
reglamentarias, y
contribuir a la
preservacion de la
memoria institucional.
Se evidencié que la
foliacién se realiza de
una manera que no
es la correcta, la
auxiliar Alba Sanchez
hace la claridad de
que asi quedé segun
disposicién en el
comité de archivo. Al
buscar el acta en
donde queda esta
disposicion sobre la
foliacién no se
encuentra dicha acta,
se procedera a dejar
una guia sobre la
correcta forma de
foliacion segun
disposiciones del
AGN.

construidas.

o Entrega de informe
ejecutivo al comité de
MIPG de que se esta
realizando en materia
gestion documental en la
entidad teniendo en
cuenta el PINAR que
existe actualmente.

RE-QDC-005 V.01 12/12/2024  Pagina 11ds
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e ——

de San Vicente Ferrer

9. Realizar la o Busqueda y localizacion de| Capturade | N/A
busqueda de la documentos en el Archivo | pantalia.
informacién Central: Se realiz6 la )
que sea ' blsqueda de expedientes, /Anexo link.
solicitada por historias laborales y planos
los usuarios solicitados a través de los
tantciieinos canales institucionales de

comunicacién (correo
e gxtemos electrénico y/o mensajeria
al Archivo instant4nea). La actividad

Central. incluyé la verificacion de la

ubicacion fisica de los

documentos en las
unidades de conservaciéon
correspondientes, asi
como su registro en los
instrumentos de control
para garantizar la
trazabilidad y el
cumplimiento de los
procedimientos
establecidos en el Sistema
de Gestion Documental.

o Este mes se les dieron
respuesta a cuatro
radicados los cuales se
anexan sus respectivos
nimeros en la tabla en
anexos.

PORCENTAJE PONDERADO Y PROMEDIO DE EJECUCION 5.5 %
DE LOS OBJETIVOS/ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA A
LA FECHA DEL INFORME

DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR PARTE DEL SUPERVISOR

| 3. CONTROL DE PAGOS DEL CONTRATO

VALORINICIAL CONTRATO|  $31.500.000
ADICIONES $0

A. TOTAL PAGADO A LAFECHA $0

RE-QDC-005 V.01 12/12/2024 Pégina 12 de
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Yo St

de San Vicente Ferrer Planeaciin y Gestion

B. Valor Pago AUTORIZADO en este INFORME $3.500.000

TOTAL PAGADO MAS VALOR AUTORIZADO (A + B) $17.500.000

SALDO POR PAGAR $14.000.000

VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES: EI
contratista presenta los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto
del pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARP y parafiscales,
de él (y de sus empleados, segtin el caso. Si es persona juridica), de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

[ 4 ANEXOS |

Evidencias, registros fotograficos, registros de atencién, actas (siempre).
Soporte de pago a la seguridad social (siempre).

Factura legal o formato equivalente (siempre).

Registro Unico Tributario — RUT (primer pago)

Certificacién bancaria vigente (siempre)

CRP.

Para constancia, se firma en la fecha de 15 de septiembre de 2025 en el Municipio de San Vicente Ferrer.

’_‘bs:lul/h% Wi A

IDALY EUGENIA NINO ARIAS
Profesionat Universitario Oficina Gestion Administrativa
Supervisora

ASTRID CA NA FAJARDO ARIAS
Contratista
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Passoin y Sosin

de San Vicente Ferrer

EVIDENCIAS

Anexo correspondiente al objetivo 1: Diagnostico Integral de Archivos.

e oz
¥ 4
CASROSTICD INTESRAL DE ARCHVOS YAGNES
B ¥ G T ry
Breniv 5o les rebire s materiales sbravenys Programe e 3 e wievasa
Gestorn A sl de
tunces ohisticas y Dacarienss harmacy veo) pas

Hrisejantng 13 qeston oocwmental
Pervsnal X 1 BT 3% i ertidad cueria can
5 Yaome [ Fomaeen 3 ry rrwonal noren que e
» i — ecion 3t 3 I encangs de ta currsdia
atoren adecuats e ios atche
de guation, S0 emkage

e cacoraric fortamcer
Crenacan, e gaeitn
doeumental pramodendo
a sovaliacion de ios
procesos
rozmgnenss que se
irvplementan on la
e0wtad. garahzando
smriane o upEimeno

11 (Los expedientes de alchive 4 pacuestien mente encaetasos? dhe fa reotm v
B wazvartee geri

Tveradn e 3 T L1435 S
sroezsion aperacion Seain: i b

e Seson s oy 3 T ausencia de und 1w

® Precopuseic | ge entrategica dehnda paca

Pp— Adgusicore 14 gestion sacumerta),
s que irpde la adeouada
rerson X 2

P

disposicion amincional
D3 s nplementacion
x ) 0% Fata de capaciacn
pars lunesnario o

1 Segudsd ataias Pebgro de
X i perdids on la ndrracion
911 2 ENCUESTA ARCHIVG CENTRAL
312 EVALUACION DE LOS DIFERENTES ASPECTOS DEL DIAGNDSTICO
A 4
ST g Tt S
- B SECE 0N 00 08 HFOTESOS
ASPECTOR | FACTORES ESTAO ACTUA CUMPLINENTG | HVEL DESCRIPLON DEL Tésron archivisicts, scasenasa
_ P OF L. [:3 RIESGE X T 501 1a wusencia de un
SVALLAR FACTORES | WESGD Progruna de Gestin
Parasoi L ) Riwerain  mars o8 Documerdal acuakeado e
Formacion y s 2 ] " - -3
V] Shus il o TR 7 T o £y Teras S e

https://drive.google.com/drive/folders/1u9ixNt JLUI 1sBzYtA-dRzVnriCoabo?usp=sharing
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION poss g

de San Vicente Ferrer Planesciin y Gestion

Anexo correspondiente al objetivo 1:
https://drive.google.com/drive/folders/1uSixNt_JLUI_1sBzYtA-dRzVnriCoaBo?usp=sharing

-

o innovacionyemprendimiento innovacionyemprendimiento mar, 26 ago, 8:42a.m

Alcaldia de
San Vicente Ferrer

FORMULARIO DIAGNOSTICO INTEGRAL
DE ARCHIVO

[« ] B ccsxmesusesma T ot

FORMULARIO DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO - Formularios de Google

Numero de indice
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Pacescin  Gesin

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente al objetivo 2: Consolidacién documentos para convalidacion TRD

SOLICITUD ENCUESTAS  Recibidos =N

% Archivo Central San Vicente Ferrer < rfo zich vasany centeligmal coms mi¢, 20ago, 823am. 1y @ “
Y 0ara pgrs, GOBIERNO

Buen dia, el siguiente comeo es para solicitar las encuestas realizadas a cada una e las dependencias para la realizacion y verificacion de
fas series y subseries de la TRD actualizadas del afio 2024. Agradezco fa pronta respuesta para avanzar en la recoleccion de fa informacion
para la convalidacion de las mismas.

Quedo atenta.

https://drive. google.com/drive/folders/1u9ixNt JLUI 1sBzYtA-dRzVnriCoaBo?usp=sharing

\J

DOCUMENTAL Pamernin § O

1. Oficina Productora: Oficina de Desarrollo | 2. Nombre de la Serie Documental: ACTAS - DE
Econoémico. - ac o | COMITES =~ . St Sk o ,

3. Funcion de la oficina que la Genera o Tramita: Administracion Publica organizada con procesos y
procedimientos adoptados a las normas legales vigentes y apoyo a la gestion de los Planes,
Programas y Proyectos de la Entidad. . S lue

4. Caracteres Externos:

. o 4.1Sopote
Papel | X | Cinta Magnética [ | Microfilme | | Otro [ | Cual
4.2 Formato o

Expediente | X | Documento Simple [ | Libro [ |Oto [ | Cual Wt
4.3 Ordenacion: Cronologico { X | Numérico | [ Alfabético | f Expediente |
|Legajo | | Geografico Owo | |cCual A3
4.4 Estado de Conservacion: i Bueno X | Regular { ] Para restaurar if

| l

5. Normas que regulah la produccion y el lréfnite: Manual de funciones, ordenanza 18 de 2001,
decreto Municipal 136 de 2007.
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e e e

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente al objetivo 3: Reunién con grupo de gestion documental para presentacion
del Manual del Programa de Gestion Documental
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Alcaldia Municipal

mpg

®

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 5: Actualizacion stickers historias laborales.

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

FONDO: ALCALDIA

Lindelo integrade de
Pianeacion y Gastion

SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO: e ONDO: A CALD AT

: = GOBIERNO
el i - SV SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
SUBSERIE: LABORALES (Aharez Marin | CODIGO:
Magnolia de Jesus) SERIE: HISTORIAS CODIGO:
FECHA INICIAL: SIN FECHA FINAL: 14-06-2024 SUBSERIE: LABORALES (Mann Murillo | CODIGO:
FOLIOS 53 C 1 DE 1 José Alberto)
C 13 CAJA 02  ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016 FECHA INICIAL: 15-11-1981 | FECHA FINAL: 19-10-2020

OLIOS: 33 C1 DE 1
FONDO: ALCALDIA C 11 CAJA 35 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016
SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO:
SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
. FONDO: ALCALDIA

SERIE: HISTORIAS CODIGO: SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO:
SUBSERIE: LABORALES (Marnin Viargss Cartos | CODIGO: SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
Arturo)
FECHA INICIAL: SIN FECHA FINAL: 26-10-2023 SERIE: HISTORIAS CODIGO:
FOLIOS. 127 C 1 DE 1 SUBSERIE: LABORALES (Londorio Gallo | CODIGO!

C 08 CAJA 36 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016

Gitberto de Jesus)

FONDO: ALCALDIA

FECHA FINAL: 01-01-2023
C 1 DE 1
ANO TRANSFERENCIA 2021

FECHA INICIAL: SIN
FOLIOS: 77
C 07 CAJA 29

FONDO: ALCALDIA

SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO:
SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
SERIE: HISTORIAS CODIGO:

SUBSERIE: LABORALES (Msrin Giraide Jesis | CODIGO:

SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO:
SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
SERIE: HISTORIAS CODIGO:

SUBSERIE: LABORALES (Henso Giraivo Luis | CODIGO
Alfonsa)

FECHA INICIAL: SIN | FECHA FINAL: 20-04-25

José)

FECHA INICIAL: SIN FECHA FINAL: 30-12-2022
FOLIOS: 158 C1 DE 1

C 10 CAJA 33 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016

FOLIOS: 155 IC 1 DE 1

-

FONDO: ALCALDIA

SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNO | CODIGO:
SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
SERIE: HISTORIAS CODIGO:

SUBSERIE: LABORALES (Mensc Martinez| CODIGO
Mana Olva)

FECHA INICIAL: 01-12-2006 | FECHA FINAL: 27-07-2023

FOLIOS: 81 C1 DE 1

C 04 CAJA 26 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016

FONDO: ALCALDIA

SECCION: SECRETARIA DE GOBIERNOQ | CODIGO:
SUBSECCION: APOYO ADTIVO CODIGO:
SERIE: HISTORIAS CODIGO:

SUBSERIE: LABORALES (Marin Santa | CODIGO:
Horacio de Jesus)
FECHA INICIAL: SIN FECHA FINAL: 05-06-24
FOLIOS: 22 C1 DE 1

LC 06 CAJA 356 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016

C 08 CAJA 25 ANO TRANSFERENCIA ACUM 2016
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Sod Sngute &

de San Vicente Ferrer

Planeackin y Gestion

Anexo correspondiente objetivo 6: Cotizaciones estanteria metélica.

A,

13

o

COTIZACION ARCHIVO CENTRAL  recitidos « -7,

Archivo Central San Vicente Ferrer & jue 28 ago, 10:Mam (hace 12 diss] |y

Buen dia. a continuacion envio cotizacion Quedo atenta 3 su pronta respuesta Cordialmente, Astrid Carofina Fajardo Arias Contratista Gestion Documental

Mangle Consultoria & Soluciones € e do 3820m (heceSdiasl B &1

L.

Buenas tardes Dra. Astrid Carolina.

Quisiera primeramente agradecer por la oportunidad de cotizar la provisién de los bienes descritos.

Asimismo, nos permitimos remitir la cotizacion, para su revisidn.

Quedamos atentos a cualquier comentario que considere, toda vez nuestra intencién es proveer los bienes requeridos.
Gissan Gisella Galvan

Representante Legal.
3178861976
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION fot e

i g on y Gestior
de San Vicente Ferrer Planeaciin y Gestion

0 Paula Andrea Naranjo Restrepo

Buen dia,

Adjunto envio cotizacion solicitada, quedo atenta a cualquier inquietud

Cordial saludo.

PAULA ANDREA NARANJO
Ejecutiva Comercial
Celular: 3117895313

[Mensae aconade)

Un archivo adjunto + Analizase por Gmail (7

E—

https://drive.google.com/drive/folders/1u9ixNt JLUI 1sBzYtA-dRzVnriCoa6o?usp=sharing
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION g

de San Vicente Ferrer
*’ l 0249.2025 Illﬁ
“‘\}3‘ MODULOS
¥ METALES 13-08-202%

30.08.202%
Do senceuente o boosrenated gow it bests durarte roestie sl comatois. A cortirecrie MODULDS Y METALLS INGENERIA
Y CONSTRUCCION SAS prenenta oferts (e ma o exconcemis pate v rwe s o and i v pos bhe asrcbacion

Suminestro, transpone ¢ mstaladion Estanteria
metalica ¢ 90 om de largo s 40 cm de archo s
200 o de 2ito. b entrepatos S espacios utiles
Argulares fadrzados en lamina calbre 16 can
trequeles para anciace de tornilles. Entreparos
fatricandos en lamina calibre 20 con omegas de
refuerzas. Acadado de estanteria con patura
electrostatica al horne.

Alcaldia Municipal San Vicente Ferrer

Und| 35 | § FACCO | 3 ) 240 000

| CONDICIONES COMERCIALES 1

hempe de entroge A0 LIAS HABLES
Fovma de pago. 60 ANTICIFO /40 A LA ENTREGA
Gardntla Jfeads. 2 arkos

<

Lugar o entrega SAN VICENTE - ANTIOQUIA

Se solicita refacionar el N de esty COUZSCON ey

le oedden de compra © Oonttats  emitdo A
namare de MODULOS ¥  METALES
NERIA ¥ CONTRUCCION SAS

Cord@imente;

DANNY RIOS JARAMILLO Esta cobzanon es wvelids <omo ordken el
3136963571 comgpea 5 se encuentra firmaca v sellada
Gerente
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 7: Ubicacién de sefializacion en el Archivo Central

22 ago 2025 11:02:19 a.m.
328° NW
Namero de Indice; 244

22 ago 2025 10:5

65° NE
Numero de indice: 2

RE-ODC-005 V.01 12/12/2024 Pagina 18 de 19

COPIA CONTROLADA



® mp)

Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e 7

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 7: Ubicacion de sefializacién en el Archivo Central.

26800 202545218 p.m
34

N
Numero de {idice
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 8: Capacitacion gestion documental.

\ 7

A

Acaida de
Sas Vicente Ferrer

GESTIONY
CONSERVACION
DOCUMENTAL

Capacitacion que busca fortalecer la
cultura archivistica y mejorar la
organizacion de la documentacion.

& Organizacion. depuracion y foliacion
documental - 27 de agosto

Q Transferencios documentales
17 de septiembre

& Produccion y recepcion de
documentos - 22 de octubre

@ vaioracion documental

12 de noviembre

1

EL RECINTO DEL HONORABLE

CONCEJO MUNICIPAL

Livdelo [ntegrado de
Planeacion y Gestion
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Alcaldia Municipal
de San Vicente Ferrer

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION e e o

Fianeacie y Gestisn
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION boragss g osi

de San Vicente Ferrer

Anexo correspondiente objetivo 8: Entrega informe comité MIPG sobre PINAR.

E
14 ad02025 9:13:12 a.m.
327° NW
de indice: 229

https://drive.google.com/drive/folders/1u9ixNt JLUI 1sBzYtA-dRzVnriCoa6o?usp=sharing
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Alcaldia Municipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION s ey 0

de San Vicente Ferrer Flcsofin ibasiite
Anexo correspondiente objetivo 9: Entrega de informacién del Archivo Central solicitada.
No. de Enviado por medio Fecha de
Radicado respuesta
1233 Correo electronico 13/08/2025
info.archivosanvicente@gmail.com con copia a
correo de la oficina de gestion administrativa.
Documento en PDF de copia de expediente por
medio de correo.
1273 Correo electronico 22/08/2025
info.archivesanvicente@gmail.com con copia a
correo de la oficina de gestidn administrativa.
Documento en PDF de copia licencia de
construccion.
1274 Correo electronico con copia a gestion 22/08/2025
administrativa.
1225 Correo electronico enviado a 27/08/2025
gestionadministrativa@sanvicente-antioguia.gov.co
para responder desde el correo institucional el
Derecho de Peticion.
Anexo correspondiente objetivo 9: Entrega de informacién del Archivo Central solicitada.
COPIA RESOLUCION DP-029 e B
% Archivo Central San Vicente Ferrer <o srii s centefigma con @ e nueslom f O &
Buenas tardes

En atencion a la solicitud recibida mediante el radicado No. 1273, me permito remitir en archivo PDF la resolucion correspondiente

Es importante aclarar que &l Archivo Central no entrega copias autenticadas de los documentos que reposan en sus fondos documentales, por lo cual el
documento adjunto se envia en copia simple

Quedo atentoa a cualquier inquietud adicional
Cordialmente

Astrid Carolina Fajardo Arias
Contratista Gestién Documental

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail &
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lcaldia Muicipal INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION Loous onte &
DERECHO DE PETICION 8
@ e £ 0 &

Archivo Central San Vicente Ferrer /o arch vosurcen

Atnry
oaty aéstions
Padia Gesiinad

Buen dia. a continuacion comparto archivo del expediente comparendos vehicular para responder derecho de peticion para solicitud de levantamiento de
inmovilidad vehicular.

dvg v

Unarchivo adjunto « Analizado por Gmail O

e
A" 8y @

Ve
.,J.*':-{-.;‘ 3":&4:"
AT

Sl i

P e
-

i

& COMPARENDO.pdf '
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Informacion de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9
Razon Social del Operador de Informacién SIMPLE S.A.
Descripcion Pago de SuAporte
Fecha 2025-09-05, 09:41:39 AM
Periodo de Cotizacidn Otros Riesgos agosto de 2025
Periodo de Cotizacién Para Salud agosto de 2025
Empresa ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
CEDULA CIUDADANIA CC 1038413549
Codigo Sucursal (Nombre) 5§
Referencia de Pago/ Namero Planilla 1074715935
Tipo de Pianilia : {
Ndmero Transaccion Bancaria/ CUS 1754561069
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $413.300
Estado de la Transaccion Aprobada
Direccion IP de Origen 172.29.10.57
Nit Codigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Inféreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $227.800 $0
NB00088702 EPS010  EPS SURA 1 $ 178.000 $0
N800226175 14-25 COLMENA RIESGOS PROFESIONALES 1 $ 7.500 $0
SubTotales: $413.300 $0
Total a Pagar: $413.300

Lm-adeSmthomsm:aogoumamu-c-n:mm-m-nm:mnm-mwmmnmmm-cmmm-Pmm;P ina 1 de 1

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 871 971 - (Mas que Fécil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar ia
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacidn suministrada directamente por ef cliente. i€l Poder

de lo SIMPLE!

Antes de Imprimir, asegurese que sea reaimente necesario. Proteger el medio biente esta en as
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Alcaldia Municipal CUENTADE COBRO No.05 gl integrads de

de San Vicente Ferrer Flanescin y Gastion

FECHA: 07/08/2025
CONTRATO No. CD-C-PS-8GG-124-2025

CONTRATISTA

NOMBRE: ASTRID CAROLINA FAJARDO ARIAS
IDENTIFICACION: 1.038.413.549

TELEFONO: 3194326761

CUENTA BANCARIA: 647-574659-63 AHORROS BANCOLOMBIA
gCONTRATANTE

NOMBRE: MUNICIPIO SAN VICENTE FERRER
IDENTIFICACION: NIT 890.982.506-7

CONCEPTO VALOR A PAGAR
Prestacion de servicios de apoyo a la
gestion en el fortalecimiento del 3'500.000

proceso Gestion Documental del
Municipio San Vicente Ferrer.

Periodo comprendido entre el 08 de agosto y el 07 de septiembre de 2025.

Favor consignar a la cuenta No. 647-574659-63 Cuenta de Ahorros
BANCOLOMBIA, tal cual figura en el certificado bancario adjunto.

“Soy persona natural en ejercicio de una profesion liberal, mis ingresos son
considerados como rentas de trabajo (arts. 103 y 330 del Estatuto Tributario)
sometidos a retencion en la fuente laboral del art 383, ya que no he vinculado 2
o0 mas trabajadores para desarroliar mi actividad. Para el célculo de la base de
retencién, tener en cuenta que el presente pago podria corresponder a mas de
un mes y por tanto la retencion se aplica sobre “base mensualizada”, es decir,
promedio mes. La eventual retenciéon que resultare se multiplica por los meses
que estan incluyendo en esta cuenta de cobro, siendo esta la retencion total. (DR
099 DE 2013)".

Atentamente,

ASTRID LAROLINA FAJARDO ARIAS
CC. 1.038.413.549
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