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Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

MARCO LEGAL

De conformidad con los lineamientos previstos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA
APOYAR A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE
ZAPATOCA SANTANDER EN LOS PROCESOS ELECTORALES QUE
SE ADELANTEN EN LA VIGENNCIA 2025

PROCESO: MINIMA CUANTIA , MC-028-2025

FECHA: OCTUBRE DE 2025

80 de 1993, el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 del 24 de diciembre
de 2021 y demas normas que modifiquen, reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el
analisis de conveniencia y oportunidad para establecer la necesidad y oportunidad de realizar la
presente contratacion.

El numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el cual fue modificado por el articulo 87 de la
ley 1474 de 2011 establece que con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de
seleccion o de la firma del contrato, segun el caso, deberan elaborarse los estudios, disefios y
proyectos requeridos y los pliegos de condiciones. Asi mismo, el numeral 7 articulo 25 de la Ley
80 de 1993 sefiala que la conveniencia o inconveniencia del objeto a confratar y las autorizaciones
y aprobaciones para ello, se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de
seleccién del contratista o al de la firma del contrato, segin el caso.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefiala que los estudios y
documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones, y el contrato, igualmente establece los elementos que debe contener los estudios y
documentos previos.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

El Municipio de Zapatoca Santander, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66
de la Ley 80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a
que consulten los documentos del proceso en el SECOP 1.

DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION A REALIZAR.

La Entidad Contratante es competente para la celebracion de este contrato fundamentado en los
siguientes documentos:

a) Certificacion de fecha 07 de Octubre de 2025, expedido por el Secretario de planeacion e
Infraestructura, en la que consta que el proyecto objeto del presente estudio, se encuentra
incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de Zapatoca.

b) Certificado de Disponibilidad Presupuestal 25-10022 del 08 de Octubre de 2025, por un valor
total de OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000 /MCTE) IVA INCLUIDO; con identificacion
presupuestal No. 2.1.2.02.02.008.09: GASTOS ELECTORALES
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c) De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, El
Municipio de Zapatoca - elaboré el plan anual de adqu:smlones el cual contiene los bienes, obras
y servicios que se pretenden adquirir durante la presente vigencia; encontrandose incluido el
objeto a contratar. Dicho plan anual de adquisiciones ha sido publicado por el Municipio de
Zapatoca - en el SECOP Il

4. DOCUMENTOS DE COMPROMISOS DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

El proponente debera anexar con la propuesta, los FORMATOS DE COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA Y DE ANTICORRUPCION (Anexo a la Invitacion (Anexo técnico)),
debidamente diligenciados y firnados en la seccién cuestionario dispuesto para tal fin dentro del
pliego de condiciones electronico en la plataforma SECOP L.

En caso de Proponente plural, estos documentos deben ser diligenciados y firmados por cada uno
de sus integrantes.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o
de cualquier otra persona que en el Proceso de Confratacion actie en su nombre, es causal
suficiente para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad
a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

5. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

Conforme lo establece el Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia son fines esenciales de
Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad y en general garantizar la efectividad de los
principios, deberes y derechos consagrados en la consfitucion. Conforme lo establece el Articulo
311 de la C.P.C al Municipio como entidad fundamental del Estado le comresponde prestar los
servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que demande el progreso social y
cumplir las demas funciones que le asignen la constitucion y las leyes. De igual forma, conforme lo
establece el articulo 315 son atribuciones del alcalde dirigir la acciéon administrativa del municipio.

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia la funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacla, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacién, la delegacion y la desconcentracién de funciones. Para ello las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado, que con la contratacion, de manera general, busca los fines estatales dispuestos en el
articulo 3 de la ley 80 de 1993, modificado por la ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores
publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismo,
buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de servicios publicos y la efectividad
de los derechos e interés de los administrados que colaboran con ella en consecucion de dichos
fines.”

El Municipio como entidad territorial cuenta con una estructura organizacional a traves de la cual
ha distribuido la carga administrativa publica, en las cuales existen las secretarias de despacho
como: Interior y Asuntos Administrativos, planeacion e infraestructura, Salud y desarrollo social, asi
como las oficinas: control intemno, Sisbén, salud publica, educacion, entre otras; a través de las
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cuales la entidad ejecuta procesos, programas, obras, proyectos y actividades para el cumplimiento
de: los fines del Estado, las funciones que por su competencia le corresponde, los objetivos
misionales y lo establecido en el Programa de Gobiemo para el periodo 2024 - 2027.

Que el Articulo 311 establece que corresponde al municipio como entidad fundamental de la
divisién politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrolio de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes
y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

Que la Constitucién Politica en su articulo 2 proclama la democracia participativa como uno de los
pilares bajo los cuales se organiza el Estado Social de Derecho y establece, dentro sus fines
esenciales, facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion.

Que de acuerdo con el articulo 113 de la Constitucién Politica, los diferentes 6rganos del Estado

tienen funciones separadas, pero colaboran armoénicamente para la realizacion de sus fines. Que
de conformidad con el articulo 188 de la Constitucién Politica, le comresponde al Presidente de la
Republica garantizar los derechos y libertades de todos los colombianos. Que segun lo dispuesto
por los articulos 296, 303 y 315 numeral 2 de la Constitucion Politica, los gobemadores y alcaldes
son agentes del Presidente de la Republica para la conservaciéon del orden publico en sus
respectivas entidades territoriales.

Que las Leyes 1622 de 2013, 1885de 2018 y 2231 de 2022, contemplan el Estatuto de la
Ciudadania Juvenil y otras disposiciones, que versan sobre las politicas publicas de los jovenes,
estableciendo la eleccion de los Consejos de Juventudes, como una instancia de participacion de
esta poblacion, lo cual amerita que la Comision para la Coordinacion y Seguimiento de los Procesos
Electorales actiie también para garantizar el normal desarrollo de estos procesos.

Que el numeral 16 del articulo 2 del Decreto Ley 2893 de 2011, modificado por el articulo 1 del
Decreto 1140 de 2018 y por el articulo 2 del Decreto 714 de 2024, establece como funcion del
Ministerio del Interior, la de coordinar con las demas autoridades competentes el disefio e
implementacion de herramientas y mecanismos eficientes en materia electoral, que busquen
garantizar el normal desarrollo de los procesos electorales.

Que de conformidad con el numeral 2 del articulo 6 del Decreto Ley 2893 de 2011, modificado por
el articulo 4 del Decreto 714 de 2024, le comresponde al Ministro del Interior, coordinar las relaciones
entre la Rama Ejecutiva y la Rama Legislativa, asi como con los organismos de control y la
Organizaciéon Electoral, para el desarmollo y consolidacion de las politicas publicas de su
competencia.

Que igualmente, en virtud del numeral 6 del articulo 6 del Decreto Ley 2893 de 2011, modificado
por el articulo 4 del Decreto 714 de 2024, es funcién del Ministro del Interior, coordinar su actividad
en lo relacionado con sus objetivos y funciones, con las entidades publicas del orden nacional del
sector central y descentralizado, los entes termitoriales y sus entidades, el Congreso de la
Republica, la Organizacion Electoral y los organismos de control.
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De acuerdo con la Ley Estatutaria 1885 de 2018, que modifico la Ley 1622 de 2013, por medio del
cual se expidio el Estatuto de Ciudadania Juvenil y mediante Resolucién 2365 del 27 de febrero de
2025, emanada del sefior Registrador Nacional del Estado Civil, por la cual se fija la fecha de
realizacion de las ELECCIONE DEL OS Concejos Municipales y Locales de Juventud, y se
establece el calendario electoral; el cual sefiala en su articulo primero: FIJAR el 19 de octubre de
2025, como fecha para la realizacion de las elecciones de consejos municipales y locales de
juventud.

En similar sentido, mediante Resolucion No. 00701 de fecha 19 de febrero de 2025, suscrito por el
Honorable Consejo Nacional Electoral y la Resolucion No. 7958 de 08 de julio de 2025, suscrita
por el sefior Registrador Nacional del Estado Civil, fijo la fecha del 26 de octubre de 2025, para la
realizacion de las consultas populares internas o interpartidistas para la toma de sus decisiones o
la escogencia de sus candidatos de los partidos y movimientos politicos con personeria juridica y/o
grupos significativos de ciudadanos que opten por este mecanismo.

Que, la Registraduria Nacional del Estado Civil, Zapatoca, ha solicitado al Alcalde Municipal, apoyo
para la realizacién de los procesos electorales que se aproximan, especialmente apoyo en equipos
de oficina, papeleria e insumos, refrigerios para personal de apoyo, asi como el transporte de
personal, tanto para las consuitas populares, intemas o interpartidistas, necesarios para lograr un
proceso electoral en adecuadas condiciones, garantizando un proceso democratico que consolide
la seguridad, credibilidad y legitimidad del Estado Social de Derecho.

En tal sentido, se advierte la necesidad de contratar una persona natural o juridica, con idoneidad
y experiencia, que pueda ejecutar el objeto del presente proceso, propendiendo por el apoyo
solicitado por la Registraduria, de tal manera que se logre un proceso electoral en adecuadas
condiciones de prestacion del servicio en el Municipio de Zapatoca (Santander).

Por lo anteriormente expuesto, esta Entidad requiere adelantar un proceso de contratacion
tendiente a la adquisicion de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA
APOYAR A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE ZAPATOCA
SANTANDER EN LOS PROCESOS ELECTORALES QUE SE ADELANTEN EN LA VIGENCIA

2025”.

6. ALTERNATIVAS PARA SATISFACER LA NECESIDAD.

Contratar con una persona juridica que posea la capacidad juridica, técnica y econémica para
realizar el: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA APOYAR A LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE ZAPATOCA SANTANDER EN LOS
PROCESOS ELECTORALES QUE SE ADELANTEN EN LA VIGENCIA 2025 “

El Municipio de Zapatoca Santander, considera la altemativa expuesta, como la mas pertinente,
ya que permite efectuar un gasto publico bajo los parametros de la contratacion estatal y ademas
se ajusta, juridica, técnica y financieramente a las necesidades de la entidad.
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7. OBJETO A CONTRATAR, ALCANCE, ESPECIFICACIONES Y/O CONDICIONES
TECNICAS DEL OBJETO Y CLASIFICACION UNSPSC.

7.1 OBJETO A CONTRATAR.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA APOYAR A LA REGISTRADURIA
MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE ZAPATOCA SANTANDER EN LOS PROCESOS
ELECTORALES QUE SE ADELANTEN EN LA VIGENCIA 2025

7.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

Para el cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista debera suministrar los bienes de
conformidad a lo siguiente:

ITEM DESCRIPCION UND CANT.

1 CPU DE ESCRITORIO (1 TERA DE DISCO DURO Y 8 GB UND 4

DE RAM
2 TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET PRO MFP4103 UND 1,00
3 RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA UND 6
4 RESMA DE PAPEL TAMANO OFICIO UND 6
5 CAJAS DE LAPICERO COLOR NEGRO UND 2
6 TARRO COLBON (225 G) UND 1
7 ROLLOS DE CINTA DE EMPAQUE AMARILLA UND 5
8 CAJAS CLIP MARIPOSAS GIGANTE UND 2
9 SOBRE DE MANILA TAMARNO OFICIO UND 20
10 SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA UND 20
1 CAJA DE GANCHOS GRAPADORA UND 1
12 TIJERA MEDIANA PARA RECORTAR PAPEL UND 2
13 ROLLO CINTA PELIGRO AMARILLO UND 2
14 BISTURI CON CUERPO METALICO 18MM UND 3

MEDIO DE TRANSPORTE TERRESTRE, DE LA

CABECERA MUNICIPAL AL CORREGIMIENTO DE LA

FUENTE Y DEL CORREGIMIENTO LA FUENTE A LA
16 CABECERA MUNICIPAL, PARA EL DESPLAZAMIENTO UND 1

DEL FUNCIONARIO DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL

Y 6 JURADOS DE VOTACION (RECOMENDABLE

VEHICULO DOBLE TRACCION)
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MEDIO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE LA CABECERA
MUNICIPAL AL CORREGIMIENTO DE LA PLAZUELA Y
DEL CORREGIMIENTO LA PLAZUELA A LA CABECERA

16 MUNICIPAL, PARA EL DESPLAZAMIENTO DEL UND 1
FUNCIONARIO DE LA REGISTRADURIA MUNICIPAL Y 5
JURADOS DE VOTACION (RECOMENDABLE VEHICULO
DOBLE TRACCION)

MEDIO DE TRANSPORTE TERRESTRE DE LA CABECERA
17 MUNICIPAL, A LA CIUDAD DE BUCARAMANGA PARA LA UND 1
ENTREGA DE LOS PLIEGOS ELECTORALES

REFRIGERIOS PARA LOS JURADOS DE VOTACION Y
PERSONAL DE APOYO ELECTORAL DE DOS (02)
PROCESOS ELECTORALES - (Bebida de caja, ponque
horneado)

18 UND 140

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en el siguiente cuadro:

'No. CODIGO |  DESCRIPCION DE LOS
L | BIENES Y SERVICIOS |
.1 | 81141601 | Logistica

I

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

a. MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia de contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de MiINIMA CUANTIA.
b. JUSTIFICACION.

En consideracién al monto del contrato que se pretende ejecutar, el presente proceso se adelantara
bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia, con fundamento en el Articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, el cual adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.5.1 y s.s. del Decreto
1082 de 2015.

De conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2022, el cual modificé la
Subseccién 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, el cual quedara asi:

Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del el diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con
las siguientes reglas:
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1. LaEntidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ltima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacién comrespondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendré como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el Gitimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;
en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) EIl momento en que publicaré un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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Paragrafo. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicaré lo prescrito en los articulos
2212422 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirén durante el término
previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicaré
si en el proceso aplican las limitaciones temitoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia.
Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirlr bienes hasta por
el monto de su minima cuantia en establecimientos que comespondan a la definicién de “gran
almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. La invitacion debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacion debera publicarse
en el SECOP y en la pagina web de la entidad, y contendra como minimo: a) la descripcion técnica,
detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el
plazo para la entrega de la cotizacion que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la forma y el lugar
de presentacion de la cotizacién, y f) la disponibilidad presupuesta/. .

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las
condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.
3: En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el

articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Teniendo en cuenta la cuantia, la naturaleza y el objeto del proceso contractual, el ordenador del
gasto considera pertinente y conducente realizar un proceso de Minima Cuantia, para celebrar un
contrato para el cumplimiento del siguiente objeto: “ PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO PARA APOYAR A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL DE
ZAPATOCA SANTANDER EN LOS PROCESOS ELECTORALES QUE SE ADELANTEN EN LA
VIGENNCIA 2025

10. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el cual
modifico los articulos 2.2.1.24.22.,22.12423y2.2.1.24.2 4. de la Subseccién 2 de la Seccién 4
del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso es
susceptible de limitarse a mipyme:

‘Articulo  2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurman los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, industria y Tunsmo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hébil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con Ia
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatonias fimitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

10.1 ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS
A MIPYMES.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaiio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pblico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en fime al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Carmrera 9 No 20 - 34

NWW . ZADATOCa-:

Email: alca dlc pcchc_-samgndérE;ovco
lapatoca - Santander - Colombia




' Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander
— 10

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas”.

11 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

11.1VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El municipio de Zapatoca - estimado el valor total de la contratacion a realizar en la suma de SIETE
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIUN PESOS CON
VEINTICUATRO CENTAVOS CORRIENTE ($7.969.921 /MCTE), IVA INCLUIDO, equivalente a
7,5874SMMLYV aproximadamente, el cual incluye los costos directos e indirectos para la ejecucion del
contrato (tributos —impuestos, tasas, contribuciones, derechos, gravamenes, estampillas, tanto del
orden nacional como del orden departamental y Distrital -, legalizacién, honorarios o salarios del
personal, materiales, etc...).

11.2JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Para determinar el valor estimado del contrato el MUNICIPIO DE ZAPATOCA procedi6 a determinar
el valor de los bienes y/o servicios mediante un estudio de mercado (cotizaciones a proveedores,
estableciendo el valor promedio), de acuerdo al siguiente cuadro de precios unitarios y cantidades:

"VLR UNIT.

{incluye

COTIZACION todos los

COTIZACION | COTIZACION VLR
ITEM DESCRIPCION UND CANT. 3ACOEN | PROMEDIO | impuestos y
1DPARRA | 2 PROCARP SAS gravimenes | PARCIAL
de fey]” (VA

incluido)
% CPU DE ESCRITORIO (1 TERA UND 1 $ $ $ $ $ $
DE DISCO DURO Y 8 GB DE RAM 2.521.008 987.740 908.992 | 1.472580,00 | 1.472580,00 | 1.472.580,00
5 TONER PARA IMPRESORA HP i 100 $ $ $ $ $ $
LASERJET PRO MFP4103 : 1.008.403 1.304.004 1.221.893 | 1.178.100,00 | 1.178.100,00 | 1.178.100,00
3 RE&MA DE PAPEL TAMANO UND 6 1 4 $ s £ $ $
CARTA 16.891 33.059 37922 | 2929050 | 2929050 175.743,00
4 RESMA DE PAPEL TAMARO UND & s s s s $ $
OFICIO 18.908 40.260 48346 | 3583800| 3583800 215.028,00
5 CAJAS DE LAPICERO COLOR UND 2 $ [3 3 $ $ $
NEGRO 7.143 30828 28301 | 2209050| 2209050 44.181,00
- $ $ $ $ $ $
6 | TARRO COLBON (225G) UND 1 3361 21.864 26201 | 1747200| 17.172,00 17.172,00
5 ROLLOS DE CINTA DE UND 5 $ $ $ $ $ $
EMPAQUE AMARILLA 5.462 21.708 39.101 22.090,50 22.090,50 110.452,650
= CAJAS CLIP MARIPOSAS UND 2 $ s s $ $ $
GIGANTE 2941 12950 15.051 1031400 |  10.314,00 20.628,00
5 SOBRE DE MANILA TAMANO UND = $ 3 $ $ $ [3
QOFICIO 294 1.013 1150 819,00 819,00 16.380,00
10 SOBRE DE MANILA TAMANO UND 20 $ $ $ $ $ $
CARTA 252 284 220 252,00 252,00 5.040,00
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CAJA DE GANCHOS

GRAPADORA UND 1

$ $ 3
3.361 57511 46.642 35.838,00

35.838,00

i

$
35.838,00

12

TIJERA MEDIANA PARA UND $
RECORTAR PAPEL 5.882 26111 17.065 16.353,00

16.353,00

$
32.706,00

13

$
AMARILLO 25210 29650 35968 30.276,00

30.276,00

60.552 00

14

2
ROLLO CINTA PELIGRO UND 2 [] $ $
3

BISTURI CON CUERPO

METALICO 18MM UND

S
11.765 50.900 59.591 40.752,00

$
40.752,00

$
122.256,00

MEDIO DE TRANSPORTE
TERRESTRE, DE LA CABECERA
MUNICIPAL AL CORREGIMIENTO
DE LA FUENTE Y DEL
CORREGIMIENTO LA FUENTE A
LA CABECERA MUNICIPAL, UND
PARA EL DESPLAZAMIENTO
DEL FUNCIONARIO DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL Y 6
JURADOS DE VOTACION
(RECOMENDABLE VEHICULO
DOBLE TRACCION)

s
550.000 829.885 870115 | 750.000,00

$
750.000,00

750.000,00

16

MEDIO DE TRANSPORTE
TERRESTRE DE LA CABECERA
MUNICIPAL AL CORREGIMIENTO
DE LA PLAZUELA Y DEL
CORREGIMIENTO LA PLAZUELA
A LA CABECERA MUNICIPAL, UND 1 $ $ $ $
PARA EL DESPLAZAMIENTO 1.500.000 368.833 381.167 | 750.000,00
DEL FUNCIONARIO DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL Y 5
JURADOS DE VOTACION
(RECOMENDABLE VEHICULO
DOBLE TRACCION)

750.000,00

17

MEDIO DE TRANSPORTE
TERRESTRE DE LA CABECERA
MUNICIPAL, A LA CIUDAD DE UND 1 $
BUCARAMANGA PARA LA 180.000 990.600 1.079.400 | 750.000,00
ENTREGA DE LOS PLIEGOS
ELECTORALES

750.000,00

750.000,00

18

REFRIGERIOS PARA LOS
JURADOS DE VOTACION Y
PERSONAL DE APOYO UND 140 $ H $ H
ELECTORAL DE DOS (02) 941.176 1.468.890 1.489.933 | 1.300.000,00
PROCESOS ELECTORALES -
(Bebida de caja, ponque homeado)

1.300.000,00

$
1.300.000,00

SUBTOTAL

$
7.056.656,50

VA

$
913.264,74

TOTAL (incluye todos los impuestos, estampillas y gravamenes de ley)” (IVA incluido)

$
7.569.921,24

NOTA: Se deja constancia que los precios establecidos no presentan sobrecostos y tampoco
atienden a valores artificialmente bajos; de conformidad a las especificaciones técnicas acordadas.

Por lo tanto, se ha determinado que el presupuesto para el presente proceso asciende a la suma de
de de SIETE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIUN

PESOS CON VEINTICUATRO CENTAVOS CORRIENTE ($7.969.921 /MCTE), IVA INCLUIDO)

12. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, FORMA DE PAGO, SUJECION DEL PAGO A LAS

APROPIACIONES PRESUPUESTALES, GRAVAMENES, OTROS PAGOS.
12.1DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
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El contrato a celebrar se respalda con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 25-10022
del 08 de Octubre de 2025, por un valor total d¢ OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000
IMCTE) IVA INCLUIDO; con identificacion presupuestal No. 2.1.2.02.02.008.09: GASTOS
ELECTORALES

12.2 FORMA DE PAGO.
EL MUNICIPIO pagara a la Entidad el valor del contrato de la siguiente manera:

El pago del presente proceso de seleccion se efectuara MEDIANTE UN UNICO PAGO previa
certificacion de recibo a satisfaccion del supervisor y la presentacion de la respectiva acta de pago,
suscritas entre supervisor y contratista, de acuerdo a los productos suministrados a los precios
ofrecidos, previa certificacion del bien recibido a satisfaccion por parte del supervisor. El valor
pactado, se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucién del
presente contrato, incluido el transporte.

Previa presentacion de la cuenta de cobro respectiva, la factura, el informe o la constancia
expedida por parte del Supervisor del Contrato, en la que se haga constar que se han recibido los
bienes y se han prestado los servicios a satisfaccion. El valor total se constituye como
remuneracién del servicio descrito en el objeto del contrato. El valor contempla todos los costos y
gravamenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes, Ordenanzas y Acuerdos
Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendra mas derecho que a los valores expresamente
convenidos y en ningun caso genera relacion laboral, ni prestaciones sociales, previa certificacion
del servicio recibido a satisfaccion por parte del supervisor. En el valor pactado en esta clausula
se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del presente
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de
sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto
2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificacion se debe hacer constar que la informacion
contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en particular la relativa
a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizaciéon es cormecta y que no se
encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del
contrato podra solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de
los aportes a los sistemas de salud, pension, ARL y Parafiscales.

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES. Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro
de los treinta (30) dias habiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por
parte del Confratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra, los demas requisitos a que
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haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya
lugar, etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya
verificacion no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito
el acta verificando los demas requisitos. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los
recursos del MUNICIPIO.

PARAGRAFO TERCERO. DEDUCCIONES- EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO, para
que, por conducto de la Secretaria de Hacienda del Municipio, se efectue los desembolsos a su
favor las deducciones por concepto de los gravamenes Municipales y legales a que hublere lugar,
teniendo en cuenta para la respectiva deduccion, los pardmetros que para tal efecto haya
establecido la disposicion que dio origen al gravamen.

12.3GRAVAMENES

El proponente al elaborar su propuesta debe tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales y Distritales,
que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

ES OBLIGACION EXCLUSIVA DEL OFERENTE REALIZAR LAS INDAGACIONES Y/O
CONSULTAS NECESARIAS QUE LE PERMITAN TENER ABSOLUTA CERTEZA SOBRE LOS
IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES O CUALQUIER OTRO CONCEPTO QUE PUEDA
AFECTAR LOS COSTOS DEFINITIVOS DE EJECUCION.

LOS GRAVAMENES QUE DEBE CANCELAR EL CONTRATISTA SON:

PORCENTAJE Y/O
DESCUENTO VALOR ORDEN

Pro-UIS 2% Departmental
Pro — Hospital. 2% Departmental
Ordenanza 0.4% Departmental

Pro cultura 2% Municipal

Pro Bienestar adulto -

mayor 4% Municipal

Pro deporte 2% Municipal

Pro Justicia 2% Municipal

Papeleria $ 23.500 Municipal

La informacion suministrada por la entidad no exime al OFERENTE del deber de realizar todas las
consultas o indagaciones necesarias para definir con total precisién cualquier concepto, gravamen,
cobro, sobre tasa etc. que pueda afectar el valor final de los servicios ofertados.

13. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, PLAZO, LUGAR DE EJECUCION
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13.1IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato por celebrar se identifica como un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO LOGISTICO

13.2PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo estipulado por la entidad para la ejecucién del presente contrato es de QUINCE (15) DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso no podra exceder
el 31 de diciembre de 2025.

13.3LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion es el Municipio de Zapatoca - Santander.
14. REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener
en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.
Es asi, que la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a
suscribir y a su valor.

141 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO.
A. PRIMERA PARTE

La entidad requiere que los participantes del proceso de seleccion diligencien y adjunten los
documentos aqui sefialados en la seccion cuestionario dispuesto para tal fin dentro del pliego de
condiciones electrénico en la plataforma SECOP |I.

Los siguientes requisitos seran verificados con la informacién que debe allegar el proponente

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

b. CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA Y REGISTRO MERCANTIL EN CASO DE SER PERSONA
NATURAL, EL CUAL DEBERA HABER SIDO EXPEDIDOS CON FECHA NO MAYOR A
TREINTA (30) DIAS CALENDARIO ANTERIORES A LA FECHA DE CIERRE DEL PROCESO.
DOCUMENTO DE IDENTIDAD.

DEFINICION SITUACION MILITAR.

e. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

ao
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f. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES- ARTICULO 23 DE LA LEY 1150 DE 2007.
DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL PROPONENTE PLURAL.

ACTA DE JUNTA DE SOCIOS.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Y COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

7Q

B. SEGUNDA PARTE

La entidad requiere que los participantes del proceso de seleccion diligencien la seccion cuestionario
dispuesto para tal fin dentro del pliego de condiciones electronico en la plataforma SECOP I, los
certificados sefialados a continuacion, los cuales sera verificados por la Entidad:

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA (PERSONA NATURAL Y PERSONA JURIDICA EN CASO DE PROCEDER).

e CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION (PERSONA NATURAL Y PERSONA JURIDICA EN CASO DE PROCEDER).
CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES.

e CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

e CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA
MENORES DE 18 ANOS LEY 1918 DE 2018.

e CERTIFICADO LEY 2097 DE 2021- REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM.

14.2REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO.

La entidad requiere que los participantes del proceso de selecciéon diligencien y adjunten los
documentos aqui sefialados en la seccién cuestionario dispuesto para tal fin dentro de la invitacién

electrénico en la plataforma SECOP II.

14.2.1 RELACIONADOS CON LA EXPERIENCIA.

EXPERIENCIA ACREDITADA: El Municipio de Zapatoca - solicita para la acreditacion de la
experiencia que el proponente acredite su experiencia mediante UN (01) contrato, ejecutado y
liquidado, en el cual demuestre con certificacién de los contratos y/o copia de los contratos con el
acta de liquidacién y/o acta de recibo final (donde se evidencia la condicion de terminado) expedida
por entidad ptblica o privada, que su objeto sea APOYO LOGISTICO Y/O SUMINISTRO, y que
acredite cada uno un valor igual o mayor al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en
SMMLV.

Los interesados acreditaran el requisito de experiencia, adjuntando los siguientes documentos:

1- COPIA DEL CONTRATO y COPIA DEL ACTA DE LIQUIDACION.
2- O CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

El Municipio verificara en dichos documentos la siguiente informacion:
e Numero del contrato

Carrera 9 No 20 - 36

www.zapatoca-santander.gov.co,
Email: alcaldia@zapatoca-santander.gov.co
Lapatoca - Santander - Colombia



‘ Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander
4 8

e Fecha del contrato
¢ Partes del contrato:
NOMBRE COMPLETO Y NIT de la entidad contratante
* NOMBRE COMPLETO Y DOCUMENTO DE IDENTIFICACION — C.C y/o NIT del contratista
¢ En caso de haber sido- ejecutado como CONSORCIO- o- UNION TEMPORAL se debera
precisar el grado de participacion que haya tenido el interesado con las especificaciones que
corresponda.
Objeto del contrato
Fecha de inicio
Fecha de terminacion
Duracién en meses o dias calendario escolar
Estado del contrato en el que se pueda evidenciar si el contrato esta terminado o liquidado.
Valor total contratado
Valor total ejecutado
El nombre legible del funcionario que expide la certificacion, denominacién o nomenclatura
del cargo del funcionario que expide la certificacion
Numero de-contacto telefénico fijoy celular.
Direccion
Correo electronico de la entidad contratante.
Cuando el proponente no anexe certificacion del contrato requiere adjuntar copia del acta de
liquidacion.

e & & & 9 ° @ @

e @& o @

Un Consorcio o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en
Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros deberan diligenciar su experiencia conjuntamente-
en un mismo certificado.

Para contratos celebrados entre particulares debera presentar adicionalmente las respectivas
facturas y constancias de pago de conformidad con la forma de pago pactada en dichos contratos.

14.2.2 PERSONAL MINIMO REQUERIDO HABILITANTE

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos soporte y los requisitos
minimos habilitantes que deben cumplirse para el cargo, el cual aparece en el cuadro siguiente:

PERSONAL CANTIDAD FORMACION
COORDINADOR 1 Profesional, con experiencia general igual o
LOGISTICO superior a un (01) afio contado a partir de la

obtencion del titulo y que cuenten con
diplomado en logistica con intensidad de
minimo 120 horas

14.3 CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL DECRETO 1072
DE 2015 Y DE LA RESOLUCION No. 0312 DE 2019.
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El proponente debera presentar constancia o certificacion suscrita por la perspectiva ARL a la
cual se encuentra afiliado, con fecha de expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario, en
la cual se indique que cuenta con el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo, con
un porcentaje de implementacién no inferior al 90%. Lo anterior, con sujecion a lo dispuesto a lo
establecido en el Decreto 1072 de 2015 y Ia resolucién No. 0312 de 2019.

Para el caso de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe cumplir
con el requisito respectivo de la certificacion ARL

14.4 REPORTE AUTOEVALUACION ESTANDARES MINIMOS DEL SISTEMA GENERAL
DE RIESGOS LABORALES ANTE EL MINISTERIO DE TRABAJO

El proponente debera presentar el reporte del registro de la autoevaluacion de estandares
minimos del Sistema General Laboral correspondiente al afio 2024. Lo anterior, teniendo en
cuenta lo dispuesto en el articulo 26 de la Resoluciéon No.0312 de 2019 y en la circular 0009 del
22 de enero del 2025 del Ministerio de Trabajo.

En caso de ser proponente plural, el reporte de Autoevaluacion de Estandares Minimos del
Sistema General de Riesgos Laborales, debera ser presentado por todos los integrantes del
proponente plural.

14.5. VEHICULO Y PLAN DE SEGURIDAD VIAL

A. El proponente debera contar con un (01) vehiculo para el transporte y suministro de los bienes,
modelo 2010 o superior, con SOAT y técnico mecanica vigente, para tal efecto debera presentar
tarjeta de propiedad a nombre del oferente en dado caso de ser propio de no serlo debera
presentar copia del contrato de arrendamiento o leasing, lo anterior con el fin de verificar que el
futuro contratista cuenta con el adecuado medio de transporte para el traslado de los productos
requeridos.

Ademas de lo anterior deberan anexar SOAT, y revision técnico-mecanica si aplica.

B. Debera presentar un plan estratégico de seguridad o aseguramiento vial de la empresa, donde
incluya los vehiculos ofrecidos en el item anterior, este plan estratégico debe estar avalado por
un profesional con pregrado o postgrado en seguridad y salud en el trabajo, o gerencia en riesgos
laborales, seguridad y salud en el trabajo, con licencia vigente.

En caso de oferentes plurales estos requisitos deberan ser cumplidos por minimo uno de los
miembros del oferente plural.

15. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION.

El ordenador del gasto designara a él o los responsables de efectuar la evaluacion, y la escogencia

recaera sobre aquellas ofertas con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones del
mercado y satisfagan las necesidades de la Entidad, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015,

previo el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos.
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El Comité Asesor y Evaluador designado seleccionara inicialmente al oferente con el precio mas bajo

siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad y

procedera a verificar los requisitos habilitantes dando aplicacion a las reglas de subsanabilidad del
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150. Luego de lo anterior procedera a evaluar la oferta. En caso
que- el primer oferente con- el precio- mas bajo no-cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se-
pasara al segundo menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no
lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso. En caso de empate a menor precio, la
entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segtn el orden de
entrega de las mismas. La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una
oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos. contenidos. en la invitacion publica.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, primara lo sustancial sobre
lo formal y por lo tanto, no sera rechazada una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de
documentos que verifiquen las condiciones del oferente o soporten el contenido de la oferta y que no
constituyan los factores de escogencia establecidos en la invitacién.

En ningtin caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar
la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o informacion solicitadas dentro del periodo
establecido, la propuesta sera RECHAZADA. Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, la oferta que presente un valor artificialmente bajo, la entidad requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado, dado lo anterior, el comité
asesor procedera a recomendar el rechazo o la continuidad de Ia oferta en el proceso, explicando sus
razones.

16. RIESGOS.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los
riesgos del Proceso de Contratacién desde su planeacion hasta su liquidacién.

Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto
de Pliego de Condiciones.

17. GARANTIAS POR EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
17.1RIESGO PARA CUBRIR POR LAS GARANTIAS.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del decreto 1082 de 2015 los riesgos que deben cubrir
las garantias en la contratacion son el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las
Entidades Estatales con ocasion de:

a) La presentacion de las ofertas

b) Los contratos y su liquidaciony

c) Los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la
responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de
sus contratistas y subcontratistas.
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17.1.1 CLASES DE GARANTIAS.

El oferente que resulte favorecido, en su calidad de contratista podra otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones las siguientes garantias:

a) Contrato de seguro contenido en una péliza.
b) Patrimonio auténomo.
¢) Garantia Bancaria.

NOTA 1: La responsabilidad extracontractual de la administracion derivada de las actuaciones,
hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser amparada con un contrato
de seguro.

NOTA 2: El monto, vigencia, amparos o coberturas de las garantias se determinaran teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza, las caracteristicas de cada contrato y los riesgos que se deban cubrir.

17.1.2 INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA.

La garantia de cobertura del Riesgo es indivisible; sin embargo, en los contratos con un plazo
mayor a cinco (5) aros las garantias pueden cubrir los Riesgos de la Etapa del Contrato o del
Periodo Contractual, de acuerdo con lo previsto en el contrato.

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad
Estatal en los pliegos de condiciones para la Contratacion debe indicar las garantias que exige en
cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual asi:

a) La Entidad Estatal debe exigir una garantia independiente para cada Etapa del Contrato o cada
Periodo Contractual, cuya vigencia debe ser por lo menos la misma establecida para la Etapa del
Contrato o Periodo Contractual respectivo.

b) La Entidad Estatal debe calcular el valor asegurado para cada Etapa del Contrato, Periodo
Contractual o unidad funcional, tomando el valor de las obligaciones del contratista para cada-
Etapa del Contrato o Periodo Contractual, de acuerdo con las reglas de suficiencia de las
garantias establecidas en el decreto 1082 de 2015.

c) Antes del vencimiento de cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual, el contratista esta
obligado a obtener una nueva garantia que ampare el cumplimiento de sus obligaciones para la
Etapa del Contrato o Perlodo Contractual subsiguiente, si no Io hiciere se aplicaran las reglas
previstas para el restablecimiento de la garantia.

Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar garantizando
la Etapa del Contrato o Periodo Confractual subsiguiente, debe informar su decision por escrito a la
Entidad Estatal garantizada seis (6) meses antes del vencimiento del plazo de la garantia. Este aviso
no afecta la garantia de la Etapa Contractual o Periodo Contractual en ejecucion. Si el garante no da
el aviso con la anticipacion mencionada y el confratista no ohtiene una nueva garantia, queda
obligado a garantizar la Etapa del Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente.

17.2 GARANTIAS A EXIGIR.
[ AMPAROS | SUFICIENCIA | VIGENCIA | APLICA |
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17.3 TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA.

El contratista entregara la garantia al Municipio de Zapatoca, en los términos sefialados en el SECOP
Il

17.4 REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA.

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte
contratista, y el beneficiario debe ser El Municipio de Zapatoca -, NIT No. 890204138-3

En caso de que el contratista sea un consorcio o union temporal: La péliza de garantia debe ser
otorgada a nombre del Consorcio o Unién Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus

integrantes, asi como el porcentaje de participacion de cada uno. Por tanto, en caso de consorcio o
unién temporal la garantia no podra ser a nombre del representante legal del consorcio o Unién
Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segun la cual, las mismas
se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera de Colombia.
El Municipio de Zapatoca - reserva el derecho de solicitar la certificacion por parte del reasegurador
que se-indique en dicha manifestacion.

La pdliza debera estar fimada por el tomador, esto es, por el contratista.

18. INDICACION S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

EL Municipio de Zapatoca Santander, para cumplir con las obligaciones consagradas en los
Acuerdos Comerciales, tiene en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual
para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, que Colombia Compra
Eficiente ha expedido para el efecto.
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El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, definié los Acuerdos Comerciales como los
tratados intemnacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y
obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de
trato nacional para:

Los bienes y servicios de origen colombiano; y Los proveedores colombianos.

Es asi, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado Colombiano
consagradas en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Gobiemo Nacional e incorporados a la
normativa colombiana por medio de una Ley de la Republica; que si bien el contenido de cada
Acuerdo Comercial es tinico, generaimente estos contienen un capituio que sefiaia ios derechos y-
obligaciones en materia de compras y contratacion publica y anexos para determinar si un Acuerdo
Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratacion.

En los procesos de minima cuantia no son aplicables los acuerdos comerciales:

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-son-
aplicables-los-acuerdos-comerciales.

19. OBLIGACIONES.

19.10BLIGACIONES DE LA ENTIDAD.

Son obligaciones del Municipio de Zapatoca, ademas de las consagradas en el articulo 4 de la ley 80
de 1.993, las propias del contrato tales como las siguientes:

a) Pagar al contratista las sumas pactadas, en las condiciones y oportunidad establecidas en el
contrato.

b) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista de conformidad con
lo sefialado en el presente estudio previo y en el pliego de condiciones de la convocatoria.

c) Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados en
la ley.

d) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
él forman parte.

e) Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea del objeto y especificaciones del contrato.

f) Velar porque se cumpla el objeto del contrato, objetivos, alcances, servicios y demas
requeridos para la prestacion del servicio.

g) Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del
supervisor.

h) Ejercer la supervision y seguimiento permanente de la ejecucion del Contrato y el
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.

i) Designar la supervision quien ejercera el seguimiento permanente de la ejecucion del
Contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales, segun lo establecido por
el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

j) Aprobar las garantias exigidas.
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Las demas que se deriven del objeto contractual y la naturaleza del contrato segtn la ley, la
invitacion publica y la oferta presentada, la cual, con la aceptacion por parte de la entidad,
constituye contrato.

19.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en
el articulo 5 de la ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones:

a)

b)

c)

d)

e)

a)

h)
)
)

k)
1)

Cumplir con las actividades descritas en las obligaciones especificas del contrato, conforme
los lineamientos propios e inherentes a la ciencia que desarrolla.

Cumplir las actividades encomendadas, cifiéndose a la naturaleza del contrato, la necesidad
de la entidad y los principios de celeridad, transparencia, responsabilidad, eficacia y
objetividad entre otros.

Cumplir con el objeto de la presente orden con plena autonomia técnica bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo
laboral alguno del CONTRATISTA con EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA SANTANDER.
Cumplir con el objeto del contrato en defensa de los intereses juridicos, econémicos o de
cualquier otra naturaleza del CONTRATANTE y aportar sus capacidades, conocimientos y
aptitudes con la debida diligencia, oportunidad y confidencialidad.

El Contratista debera presentar Informe de actividades parcial, correspondiente a cada una
de las actividades desarrolladas, el cual debe estar aprobado por el supervisor del presente
Contrato y acompafiado de las comrespondientes evidencias del cumplimiento de cada una de
las obligaciones estipuladas como actividades especificas y obligaciones del contratista.

No aceptar presiones o amenazas de quienes actien por fuera de ia ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de
que EI CONTRATANTE declare la caducidad del contrato.

Presentar en su momento factura de cobro original o cuenta de cobro, certificado que acredite
el pago de los aportes al sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de aprendizaje, expedido por el revisor fiscal cuando este cargo exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, segun el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor designado, encargado de su control
y vigilancia y las demas que sean inherentes al objeto del presente contrato.

Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre toda novedad derivada de la
ejecucion del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.
Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato.
Allegar dentro de los términos previstos en este acuerdo, los documentos y garantias
requeridos para la ejecucion del contrato.

m) Cumplir en forma oportuna con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

19.30BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATSITA

a)

Cumplir con cada una de las especificaciones técnicas de los elementos de a entregar en las
cantidades, unidades y caracteristicas solicitadas dentro del contrato por parte de la Entidad.
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b) Entregar elementos solicitados de excelente calidad.
c) Asumir costos y disponer de los medios de transporte necesarios para efectuar la entrega de

los elementos confratados.

d) En caso de algun tipo de dafio se debera reponer el elemento dentro de las 24 horas al aviso
emitido-por el supervisor del contrato.

e) Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor o supervisores que designe el
competente encargado de su control y vigilancia y las demas inherentes al objeto del presente
contrato.

20. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION: ANALISIS DE RIESGOS DE LA
CONTRATACION: De acuerdo a lo establecido en el Art. 4 de la Ley 1150 de 2007, El
Municipio de Zapatoca, ha estimado establecer como riesgos previsibles involucrados en la
presente contratacion para este proceso los siguientes:

CATEGORIA E CALIFICACION
RIESGO Y ETAPA CLASE IMPACTO FUENTE ASIGNACION FINAL
Fluctuacion de precios (etapa Probable / E ]
contractual) General Mayor Externo El contratista Riesgo alto
Desabastecimiento de producto ; . ;
(etapa contractual) General | Posible / Mayor Externo El contratista Riesgo alto
Riesgos sociales o politicos Posible / : : :
{contractual y pos contractual) General Moderado Extemo La entidad Riesgo bajo
Riesgos operacionales Probable / i - i
( uai) General Moderad Intemo El contratista Riesgo medio
Riesgos financieros (etapa Probabie / - . N
contractual) General Moderado Intemo El contratista Riesgo medio
Riesgos Regulatorios Probable /
(contractuales y post General Modérado Extemno El contratista Riesgo medio
contractuales)
Riesgos de la Naturaleza Probable / . :
(contractual) General Mayor Extemno El contratista Riesgo alto
Riesgo tecnolégico Posible z = :
(contractual) General /Moderado Intemo El contratista Riesgo medio
TIPIFICACION ESTIMACION TIPO DE CATEGORIA ASIGNACION CALIFICACION
RIESGOY | EIMPACTO DEFINITIVA
FUENTE
RIESGO EN PLANIFICACION
Y EJECUCION DEL SERVICIO
Informacion errénea o 10% General e Posible / Entidad contratante Riesgo medio
desactualizada suministrada interno Moderado
por la entidad (pre contractual y
contractual)
Uso o recoleccién de 15% General e Posible / Contratista, salvo Riesgo medio
informacién errada (pre interno Moderado que la
contractual y contractual) informacién
errada provenga
de la misma
entidad
Estimacion inadecuada de los 5% General e Posible / Contratista Riesgo medio
costos ( pre contractual) interno Moderado
Negligencia, imprudencia o 20% General e Posible / Contratista Riesgo alto
temeridad en los mandatos interno Mayor
(contractual)
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Uso indebido de informacion 10% General e Posible / Contratista Riesgo medio
(Contractual) interno Moderado
Accidentes de trabajo y 5% General e Probable / Contratista, quien debe Riesgo medio
enfermedades profesionales interno Moderado cubrir el riesgo conforme
(contractual) a las normas que regulan
el sistema ARP
Falta de calidad en el servicio 10% General e Posible / El Supervisor del contrato Riesgo medio
prestado (post contractual y interno Moderado debe vigilar su ejecucion,
contractual) S0 pena de no certificaria
EVENTOS DERIVADOS DE
CIRCUNSTANCIAS
ECONOMICAS O LEGALES
Financiamiento del contrato 100% General e Posible Contratista Riesgo medio
(contractual) internc /Moderade
Incremento en impuestos que 5% General e Posible Contratista, a quien la Riesgo medio
afectan a todos los interno /Moderado entidad podra llevar a un
contribuyentes y a todas las punto de no pérdida,
actividades (contractual) siempre y cuando
acredite que el
incremento es de tal
magnitud que le ha
conducido a pérdida
Incremento en impuestos que 5% General y Posible Contratista, a quien la Riesgo medio
afectan la actividad del externo /Moderado entidad podra llevar a un
contratante, siendo tal actividad punto de no pérdida,
objeto del contrato (contractual) siempre y cuando
acredite que el
incremento es de tal
magnitud que le ha
conducido a pérdida

Del anterior andlisis la entidad manejara en este proceso contractual la siguiente MATRIZ
DE RIESGOS segun la Guia que para su elaboracion implementdé Colombia compra

Eficiente.
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des cidn
del
mism
o

21. SUPERVISION.

La vigilancia, seguimiento y verificacion técnica, juridica, administrativa y contable de la ejecucién y
cumplimiento del presente contrato por parte de EL CONTRATANTE sera ejercidos a través del
supervisor, esto es el Secretaria del Interior y Asuntos Administrativos del Municipio quien sera
delegado por escrito.

En consecuencia, se:
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CONCLUYE QUE:

Resulta procedente iniciar los tramites inherentes al proceso de seleccion de contratista en la
modalidad de MINIMA CUANTIA para la contratacién del “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO LOGISTICO PARA APOYAR A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DEL ESTADO CIVIL
DE ZAPATOCA SANTANDER EN LOS PROCESOS ELECTORALES QUE SE ADELANTEN EN
LA VIGENCIA 2025”

Para lo cual se expide en el Municipio, a los nueve (09) dias del mes de octubre de dos mil
veinticinco (2025).

JESUS AJI’ NIO ACEVEDO SOLANO
Icalde Municipal
2024-2027

CONTROL NOMBRE CARGO FIRMA

P 0 T i ala
i DI Yudy Gonzalez Barbosa CPS- 0542025 i < 5

Reviso aspectos juridicos. : y
fAosate Contratectin Dario Adolfo Villareal Dulcey CPS-118 2025 ) c5aces

Reviso y aprobd Aspectos
Juridicos Juan Carlos Ciliberti Vargas CPS-055 -2025
Asesor Juridico
" Secretaria de Interior
Aprobé Aspectos Juridicos | *re" . vana Sambrano y Asuntos Lo /
Administrativos

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado e/ documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma
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