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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

 

Secretaría: De Educación Dirección: Cobertura 

Número del Contrato: 416  del 06/02/2025 Informe No.: 07 

Periodo al que corresponde el presente informe: Desde el 14 de agosto al 13 de septiembre de 2025 Plazo de Ejecución: 
Ocho (8)  meses, contados  a partir de la suscripción  de 
inicio, sin que este exceda al 31 de diciembre  de 2025 

Contratista: Diana Lorena Suárez Jaramillo Interventora: Luz Stella Portilla Flórez 

 

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS:  

OBLIGACIONES 
PACTADAS/ALCANCES DEL 

CONTRATO (*) 
ACTIVIDADES EJECUTADAS (**) 

EVIDENCIAS / SOPORTES DE LA EJECUCIÓN  
DE LAS OBLIGACIONES (***) 

OBSERVACIONES 

 
 1. Organizar con las 
Instituciones Educativas 
asignadas, las actividades de 
asistencia técnica y pedagógica 
presencial a desarrollar 
mensualmente en el municipio 
asignado, mediante el 
cronograma de trabajo 
acordado inicialmente con el 
rector y posteriormente, 
validado y refrendado mediante 
firma mensual. 

I.E Liceo de Occidente  
 
Durante el presente mes se realizan Asistencias técnicas 
para la I.E en  la semanas 14,15 / 25 al 29 de agosto - 
septiembre 04, y de 08 al 12 de 2025. 
 
I.E Patio Bonito 
 
Durante el presente mes se realizan asistencias técnicas 
para la I.E en la semanas del 19 al 22 de agosto y 01, 02,03 
y 05 de septiembre 
 
CEBBR 
 
Los docentes fueron atendidos el día 10-09-2025 

 
I.E Liceo de Occidente  / I.E Patio Bonito / 
CEBBR 
 
 
 
Cronograma mensual de actividades 
 

I.E Liceo de Occidente / I.E Patio Bonito / 
CEBB 
 
Los directivos de cada I.E asignada siempre 
están atentos a la implementación del 
programa reconocen que el trabajo se ejecuta 
de forma intinerante; además son conscientes  
que las actividades planeadas en el 
cronograma están sujetas a cambios según 
requerimientos de SED, invitación a eventos o 
comités en alcaldía o cambios de actividades 
en I.E o donde se requiera la presencia de la 
PAP según se designen actividades. 
 
 

2. Realizar asesoría y 
asistencia técnica a docentes y 
directivos institucionales, de los 
estudiantes no caracterizados 
en SIMAT para definir ruta de 
atención, de acuerdo con las 
remisiones presentadas por el 
talento humano de la institución 

I.E Liceo de Occidente 
 
Durante el presente mes se realizaron diferentes A.T con 
directivos, orientadora y docentes con el fin de organizar  
valoración, seguimiento y remisiones a salud u otros 
procesos que requieran los estudiantes con discapacidad o 
una posible discapacidad.  
 
I.E PATIO BONITO 
 
Durante el presente mes se realizaron varias A.T a 
diferentes sedes donde se realiza el proceso de valoración 
estudiantes para su posterior activación de ruta por salud u 
otro proceso según sea necesario. 
 
CEBBR 
 
No se reportaron por parte de docentes remisiones de 
estudiantes  

I.E Liceo de Occidente 
 
A.T  coordinador y articulación programa escuela 
saludables 14-08-2025 
 
A.T seguimientos estudiantes articulación 
orientadora  del 14-08-2025 
 
A.T asesoría docente del 15-08-2025 
 
A.T rector – activación de ruta salud del 25-08-
2025 
 
A.T rector del 27-08-2025 
 
A.T personería gestiones estudiantes migrantes 
del 29-08-2025 
 
A.T sede Atanasio seguimiento estudiantes 
nuevos a valorar del 09-09-2025 
 

I.E Liceo de Occidente / I.E Patio Bonito / 
CEBBR 
 
Dentro de las AT realizadas a las diferentes 
sedes de las I.E asignadas siempre se 
recuerda a docentes y directivos la 
importancia del oportuno diligenciamiento del 
formato de remisión para la atención de 
estudiantes. 
 
Dentro de las A.T que se realizan siempre se 
procura dejar recomendaciones pedagógicas 
con enfoque DUA para que los docentes 
puedan tener  manejo de cada caso en 
particular dentro del aula de clase.  También 
se especifica a los docentes si el caso va por 
seguimiento de orientación escolar  o PAP o 
de ambas. 
 
Los docentes del CEBBR por el momento no 
han reportado casos de estudiantes.  
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A.T asesoría docente del 12-09-2025 
 
I.E Patio Bonito 
 
A.T asesoría docente del 20-08-2025 
 
AT asesoría docente del 21-08-2025 
 
A.T reunión coordinador del 02-09-2025 
 
CEBBR 
 
Evidencias en común  para las  I.E 
 
Anexo 6 A corte 30 de agosto de 2025 
 
Cronograma mensual de actividades 
 
Formato Remisión docente  / valoraciones 
psicopedagógicas digitales carpeta del mes 
 
Observador del estudiante de la I.E 

 
 
 

 

3. Realizar verificación, 
evaluaciones pedagógicas, 
seguimiento y reportar las 
novedades de estudiantes 
caracterizados con 
discapacidad y/o talentos 
excepcionales a la persona 
encargada en la IE del SIMAT, 
teniendo en cuenta el nombre, 
identificación, grado escolar de 
acuerdo con el diagnóstico 
emitido por el Sector Salud y 
presentado por su familia, con 
el fin de actualizar 
oportunamente el SIMAT y 
realizar las acciones afirmativas 
para garantizar la permanencia 
y el tránsito armónico en las 
Trayectorias Educativas 
Completas. 

I.E Liceo de Occidente 
 
DISCAPACIDAD TOTAL: 34 
Discapacidad intelectual: 08 
Discapacidad física: 3 
Baja Visión: 1 
Usuario lengua castellana: 1 
Múltiple: 05 
Trastorno del espectro autista: 02 
PSICOSOCIAL: 14 
 
TRASTORNOS DE APRENDIZAJE: 2 
Trastorno especifico de aprendizaje escolar: 0 
Trastornos específicos de aprendizaje escolar y por déficit: 2 
Trastorno por déficit de atención e hiperactividad: 0 
TALENTOS: 0 

 

Se realiza actualización de H.E sede María Auxiliadora 
estudiante Mateo Cardona y Lariani Ortega. Miguel Ángel 
Zapata y Carlos Andrés Rodríguez. 
 
Se termina evaluación pedagógica Mateo Cardona y Lariani 
Ortega 
 
 
 
 

I.E Liceo de Occidente 
 
A.T  evaluación pedagógica del 15-08-2025 
 
A.T valoración pedagógica del  25 y 26-08-2025 
 
A.T actualización H.E y verificación SIMAT del 08-
09-2025 
 
A.T actualización H.E y verificación SIMAT del 11-
09-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.E Liceo de Occidente / I.E Patio Bonito / 
CEBBR 
 
Mes a mes siempre se realiza verificación del 
anexo 6 A y se pasan las novedades con 
directivos o secretarios para poder realizar las 
actualizaciones pertinentes de las novedades 
encontradas  para SIMAT. 
 
De igual forma, se van trabajando en procesos 
como remisiones a salud o evaluaciones 
pedagógicas. O en remisiones a DLS para 
certificaciones de discapacidad de estudiantes 
nuevos. 
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I.E PATIO BONITO 
 
DISCAPACIDAD TOTAL: 14 

               Discapacidad intelectual: 4 
               Discapacidad física:1 
               Baja Visión: 0 
               Usuario lengua castellana: 0 
               Múltiple: 2 
               Trastorno del espectro autista: 1 
               PSICOSOCIAL: 6 
 
               TRASTORNOS DE APRENDIZAJE: 5 
8 

Trastorno especifico de aprendizaje escolar: 2 
Trastornos específicos de aprendizaje escolar y por déficit: 3 
Trastorno por déficit de atención e hiperactividad: 
TALENTOS: 1 
 
Se realiza actualización de H.E de estudiantes sede la 
Capilla: Raúl y Breiner con valoraciones pedagógicas,  
estudiante Gabriel de la sede de la Montoya y Melany  de la 
sede Momblan. 
 
CEBBR 
 
DISCAPACIDAD TOTAL:  7 

               Discapacidad intelectual: 3 
               Discapacidad física: 0 
               Baja Visión: 1 
               Usuario lengua castellana: 0 
               Múltiple: 1 
               Trastorno del espectro autista: 0 
               PSICOSOCIAL: 2 
 
               TRASTORNOS DE APRENDIZAJE: 1 
8 

Trastorno especifico de aprendizaje escolar: 0 
Trastornos específicos de aprendizaje escolar y por déficit: 1 
Trastorno por déficit de atención e hiperactividad: 
TALENTOS: 0 

I.E Patio Bonito 
 
A.T remisión a salud y evaluación pedagógica del 
19-08-2025 
 
A.T Remisión a salud del 01-09-2025 
 
A.T  verificación SIMAT  del 05-09-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CEBBR 
 
A.T verificación SIMAT del 10-09-2025 
 
Anexo 6 A corte 30 de agosto de 2025 
 
Evidencias en común  para las  I.E 
 
Cronograma mensual de actividades 
 
Anexo 6 A corte 30 de agosto de 2025 
 
Historias clínicas /  Certificado de discapacidad / 
Remisiones / valoraciones psicopedagógicas  
 
Formato de caracterización estudiantes 
discapacidad 2025 

4. Realizar asesoría y 
asistencia técnico-pedagógica a 
las Instituciones Educativas 
asignadas, para el 
acompañamiento y seguimiento 
en estrategias pedagógicas del 
PIAR del estudiante 
caracterizado en SIMAT con 
discapacidad y actividades 

I.E Liceo de Occidente /  I.E Patio Bonito   
 
Durante el presente mes se realizaron diferentes A.T donde 
se trabajó en conjunto con docentes y directivos el 
seguimientos de estudiantes,  se realizaron asesorías a 
docentes en cuanto a la retroalimentación de los PIAR o 
construcción de los mismos, además de verificar la 
implementación de prácticas pedagógicas con enfoque 
DUA. 

I.E Liceo de Occidente  
 
A.T asesoría docentes PIAR del 26-08-2025 
 
A.T seguimiento PIAR del 27-08-205 
 
A.T análisis casos del 10-09-2025 
 
I.E Patio Bonito  

I.E Liceo de Occidente  / I.E Patio Bonito  
 
La PAP siempre está pendiente de los 
requerimientos que realizan tanto docentes 
como directivos para programar asesorías que 
se necesitan en la construcción, seguimientos 
o adecuaciones de estrategias pedagógicas 
con enfoque DUA, elaboración o ajustes de 
PIAR. 
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DUA, orientando 
oportunamente a docentes, 
directivos docentes y todo el 
personal de planta de los EE 
del municipio asignado en las 
actividades relacionadas con la 
población con discapacidad y 
talentos excepcionales. 

CEBBR 
 
Se realizó proceso de capacitación docente donde se 
abordó el tema de verificación SIMAT y decreto 1422 con el 
tema oferta educativa para estudiantes discapacidad 
 
 

A.T docente PIAR del 20-08-2025 
 
A.T asesoría docente PIAR del 21-08-2025 
 
A.T trabajo estrategias DUA del 22-08-2025 
 
CEBBR 
 
A.T docentes del  10-09-2025  
 
Evidencias en común para las  I.E 
 
Cronograma mensual de actividades 
 
Anexo 6 A corte 30 de agosto  de 2025 
 
H.E estudiante archivo central /digital Carpeta del 
mes 

 
Mes a mes se envía información pertinente al 
correo institucional  con corte del anexo 6 A 
con sus respectivas observaciones para 
construcción PIAR o implementación 
estrategias DUA, de igual forma, se solicita 
enviar el archivo a los docentes para que 
conozcan que estudiantes están 
caracterizados, también para verificar fechas 
con corte de entrega de PIAR. 
 

  5. Participar de las actividades 
que se programen desde el 
área de Cobertura, tendiente al 
fortalecimiento del acceso y 
permanencia en el sistema 
educativo de NNJA de los EE 
de los 12 municipios no 
certificados del Departamento 
de Risaralda 

I.E Liceo de Occidente   / I.E Patio Bonito   / CEBBR  
 
Desde la coordinación / supervisión del programa de 
discapacidad y talentos citó para encuentro de equipo el día  
22 de septiembre en el auditorio de la Gobernación en  
Pereira. 
 
Pendiente realización de asistencia técnica del área de 
cobertura para el día 25-09-2025 
 
 
 

I.E Liceo de Occidente    / I.E Patio Bonito / 
CEBBR 
 
Acta # 36 Asistencia a evento - Gobernación del 
28-08-2025 
 
Evidencia en común I.E 
 
Cronograma mensual de actividades 
 
Registro fotográfico / Listas de asistencia 
 
Circular SED a eventos / reuniones 

I.E Liceo de Occidente    / Patio Bonito  / 
CEBBR 
 
La PAP participó en evento socialización del 
proyecto de implementación de herramientas 
tecnológicas para fortalecer la educación 
inclusiva y su  material de apoyo NEUROFIT. 
 

6. Participar en el Comité de 

Discapacidad institucional y en 
las Comisiones de evaluación y 
promoción, cuando involucren 
estudiantes con discapacidad y 
talentos excepcionales. 

I.E Liceo de Occidente   / I.E Patio Bonito  / CEBBR 
 
Por el momento no hubo agenda para comité de 
discapacidad pero, si se participó  en otros comités de nivel 
municipal en representación de las I.E asignadas el día 29-
08-2025 en las instalaciones de la alcaldía municipal. En 
cada uno de ellos de igual se trabajan temas o de inclusión 
educativa o de estudiantes de discapacidad. 
 
El comité de discapacidad y diversidad  está pendiente de 
que los directivos le asignen fecha para mes de octubre., 

 I.E Liceo de Occidente  / I.E Patio Bonito  / 
CEBBR 
 
Asistencia comité convivencia escolar municipal 
del 29-08-2025 
 
Asistencia comité PIAF del 29-08-2025 
 
Asistencia comité articulador del 29-08-2025 
 
Asistencia comité salud mental  del 29-08-2025 
 
Evidencias en común I.E 
 
Registro fotográfico / listas de asistencia 
 
Anexo 6 A corte 30 de agosto de 2025 
 

I.E Liceo de Occidente   / E Patio Bonito  / 
CEBBR 
 
La participación en los comités es muy 
importante ya que desde allí se logran 
gestionar y articular procesos, actividades o 
estrategias para estudiantes con discapacidad 
y sus cuidadores en las I.E asignadas. 
Además, de conocer la oferta de servicios de 
otras entidades, proyectos o programas. 
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7. Adelantar en el marco de las 
escuelas de familia, 2 
actividades de concientización 
sobre la creación de 
condiciones pedagógicas y 
sociales favorables para los 
aprendizajes de los estudiantes 
con discapacidad según la 
educación inclusiva y ruta de 
atención; complementándose 
con asesorías y seguimientos 
mensuales a las familias y/o 
acudientes. 

I.E Liceo de Occidente   
 
Durante el presente mes se adelantaron asesorías con 
padres de familia y se realizó salida pedagógica estudiantes 
discapacidad y sus cuidadores en articulación con red de 
apoyo del municipio 
 
I.E Patio Bonito  
 
En las A.T realizadas a las diferentes sedes  se envió a los 
padres en los cuadernos de los estudiantes de seguimiento 
o valorados las respectivas observaciones y sugerencias 
para trabajo desde casa con el fin de que  las familias se 
apropien del proceso escolar de sus hijos y puedan apoyar a 
las docentes en el seguimiento de labores escolares, a su 
vez se anotaron sugerencias de actividades DUA que 
pueden realizar desde casa y así ir minimizando las barreras 
de aprendizajes de los niños. 
 
CEBBR 
 
Pendiente de programar o gestionar actividades 

I.E Liceo de Occidente    
 
 ACTA # 38 salida pedagógica estudiantes 
discapacidad y acudientes del 04-09-2025 
 
A.T asesoría acudientes del 10-09-2025 
 
Acta # 40 asesoría acudiente del 09-09-2025 
 
A.T asesoría acudiente del 12-09-2025 
 
I.E Patio Bonito 
 
Acta # 34 asesoría acudiente del 21-08-2025 
 
Acta # 35 asesoría acudiente del 22-08-2025 
 
A.T asesoría acudiente del 01-09-2025 
 
Acta # 37 asesoría acudiente del 03-09-2025 
 
Acta # 39 asesoría acudiente  del 05-09-2025 
 
Registro fotográfico de los cuadernos y las 
observaciones enviadas a casa 
 
Evidencias en común I.E 
 
Cronograma mensual de actividades 
 
Registro fotográfico / actas de reuniones / 
 
Formato de seguimiento del estudiante. 
 
Invitaciones a  eventos 

I.E Liceo de Occidente  / I.E Patio Bonito  / 
CEBBR 
 
La PAP siempre está atenta a los 
requerimientos de directivos, docentes para 
realizar las asesorías pertinentes a acudientes 
o escuelas de padres. 
 
Se ha evidenciado que enviando a casa las 
observaciones del trabajo realizado con los 
estudiantes desde el aula y escribiendo las 
estrategias de trabajo o planes caseros las 
familias colaboran un poco más con las 
docentes en cuanto al aprendizaje de los 
niños o las situaciones de salud.  
 
Los padres agradecen las gestiones y 
articulaciones que se generan desde la PAP y 
el programa de educación inclusiva ya que a 
nivel municipal se nota el reconocimiento de 
dicha población y hay actividades, estrategias, 
planes y proyectos para ellos. 

 

8. Presentar un informe 
mensual de las acciones 
ejecutadas por cada obligación 
contractual con los respectivos 
soportes (formatos del sistema 
de gestión de calidad, ciclo vital 
y listados de asistentes 
reuniones internas y externas, 
registros fotográficos), los 
cuales deben estar 
debidamente firmados por 
quiénes intervienen en las 
actividades de cada Institución 
Educativa. 

El presente informe de actividades se realiza con corte entre 
el 14 de agosto y el 13 de septiembre de 2025, el cual se 
entrega en SED y en cada I.E asignada donde se 
desarrollaron las actividades descritas en cronograma 
mensual. 
 
Se entrega en oficinas SED informe físico  # 5 y sus 
respectivas evidencias el día11-09-2025. De igual forma, se 
envían los archivos digitales unificados a correo de 
contratación y se carga el SECOP II con la información 
pertinente  del pago  # 6 el día 14-09-2025. 
 
 

Evidencias en común I.E 
 
Registro fotográfico pantallazo entrega o cargue 

de información informes en SECOP II / 
pantallazo entrega de informe en SED / 
Listas de asistencia / Actas 

 
Cronograma mensual de actividades 
 
Invitaciones a los diferentes eventos, reuniones o 
comités. 
 
 

Mes a mes se entrega tanto en SED como en  
cada I.E asignada el informe mensual de 
actividades  con sus respectivas evidencias 
como: cronogramas, registro fotográfico, listas 
de asistencia, registro poblacional y pagos de 
SS. 
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ACTIVIDADES DECRETO 1421, DEL 14 DE AGOSTO AL 13 DE SEPTIEMBRE DE 2025 I.E LICEO DE OCCIDENTE / PATIO BONITO / CEBBR 

I.E LICEO DE OCCIDENTE 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 4 

Evaluaciones Pedagógicas  2  

Estudiantes con diagnóstico (Dx)  26 

Formato de seguimiento al estudiante 34 

Remisiones al sector salud 2 

PIAR Colegio (7) / escuelas urbano (8) escuela rural (5) 

Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 
 

ATENCIÒN A DOCENTES  
 

IE LICEO DE OCCIDENTE Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institución) 46 14 32 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 1 1 6 

Asesorías individuales a docentes 16 11 8 

Participación en Consejo Académico 0 0 0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0 0 

 
 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 
Desde el 14 de junio al 13 de julio 8 4 4 

Desde el 14 de julio al 13 de agosto 10 0 10 
Desde el 14 de agosto al 13 de 

septiembre 
15 0 15 
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I.E LPATIO BONITO 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 4 

Evaluaciones Pedagógicas  2 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  8 

Formato de seguimiento al estudiante 10 

Remisiones al sector salud 1 

PIAR Colegio (2) – escuelas (5) 

Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 
 

ATENCIÒN A DOCENTES  
 

IE PATIO BONITO Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institución) 25 9 18 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 0 0   0 

Asesorías individuales a docentes 7 3 4 

Participación en Consejo Académico 0 0 0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0 0 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 
Desde el 14 de junio al 13 de julio 28 3 25 

Desde el 14 de julio al 13 de agosto 7 0 7 
Desde el 14 de agosto al 13 de 

septiembre 
5 1 4 

 

CEBBR 

Historias escolares revisadas y evolucionadas 0 

Evaluaciones Pedagógicas  0 

Estudiantes con diagnostico (Dx)  3 

Formato de seguimiento al estudiante 3 

Remisiones al sector salud 0 

PIAR 0 
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Remisiones recibidas de docentes 0 

Escuelas de familias 0 

 
ATENCIÒN A DOCENTES  

 

CEBBR Total H M 

Docentes atendidos (# TOTAL de docentes institución) 8 4 4 

Capacitaciones grupales presenciales atendidas 1 4   3 

Asesorías individuales a docentes 1 0 1 

Participación en Consejo Académico 0 0 0 

Participación en Comisión de Evaluación 0 0 0 

Participación en Comité de Inclusión, Diversidad e Interculturalidad 0 0 0 

 

PERIODO FAMILIAS ATENDIDAS H M 
Desde el 14 de junio al 13 de julio 1 0 1 

Desde el 14 de julio al 13 de agosto 1 0 1 
Desde el 14 de julio al 13 de agosto 1 0 1 

 

 

                                                                                                       
                                                                                                                                                                                          

DIANA LORENA SUAREZ JARAMILLO RECTOR / COORDINADOR RECTOR / COORDINADOR RECTOR/ COORDINADOR/ 
DOCENTE (E) 

  C.C. 25.203.235 I. E LICEO DE OCCIDENTE I.E PATIO BONITO CEBBR 
 

Nº Contrato 416  del 06/02/2025 
Periodo del informe: 14 de agosto al 13 de septiembre de 2025 
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