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DEFINITIVO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA SELECCIONAR Y CONTRATAR LA 

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO, PARA LA PLANEACION, 

ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION Y DEMAS ACCIONES LOGISTICAS Y DE 

GESTION NECESARIAS PARA LA REALIZACION DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO. 

Señor Proponente y/o interesado recuerde que para el presente proceso de 

contratación el Registro Único de Proponentes debe encontrarse en firme para 

proponentes singulares y miembros de las figuras asociativas antes de la fecha de cierre 

so pena de rechazo de la propuesta de acuerdo con el numeral 4 del presente 

documento1.  

 

INTRODUCCIÓN 

 

La Secretaría de Educación del Distrito, pone a disposición de los interesados el 

definitivo de pliego de condiciones para la selección del proveedor, para “CONTRATAR 

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO, PARA LA PLANEACION, 

ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION Y DEMAS ACCIONES LOGISTICAS Y DE 

GESTION NECESARIAS PARA LA REALIZACION DE LOS EVENTOS PROGRAMADOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO”, producto del 

resultado de la evaluación del presente proceso de selección.  

 

Los documentos del proceso que incluyen los estudios previos, el estudio del sector, el 

estudio de costos, la minuta, así como cualquiera de sus anexos y formatos, están a 

disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública -SECOP-.  

 

La Secretaría de Educación del Distrito realizará la selección de proveedor a través del 

proceso de selección por Licitación Pública No. SED-LP-DSA-047-2025. 

 

La Secretaría de Educación del Distrito evaluará las ofertas con base en las reglas 

establecidas en el pliego de condiciones y la normativa aplicable.  

 

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente 

proceso de contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, podrán realizar las 

recomendaciones que consideren pertinentes, intervenir en las audiencias y consultar 

los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del artículo 66 de la 

Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.   

 
1 Esto de acuerdo con el Concepto C-240 del 26 de mayo 2021, así como los Conceptos C-476, C-505, C533, C-745 de 2021 

por parte de la Subdirección de Gestión Contractual de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 

Eficiente.  

http://www.educacionbogota.edu.co/
https://relatoria.colombiacompra.gov.co/ficha/C-240%20de%202021
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1. INFORMACIÓN GENERAL 

1.1. Objeto  

 

El objeto del proceso de contratación corresponde a:  

 

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO, PARA LA 

PLANEACION, ORGANIZACION, PRODUCCION, EJECUCION Y DEMAS ACCIONES 

LOGISTICAS Y DE GESTION NECESARIAS PARA LA REALIZACION DE LOS EVENTOS 

PROGRAMADOS POR LAS DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL 

DISTRITO.  

 

1.1.1. Alcance del objeto 

 

La prestación del servicio de logística de eventos requiere que el Operador acompañe 

técnicamente y ejecute las etapas del procedimiento para gestión de eventos 

incluidas en el objeto del contrato que se detallan a continuación: 

 

Planeación: En esta etapa el Operador deberá asesorar al personal de la SED en la 

definición de los requerimientos técnicos y logístico esenciales y especializados, para la 

correcta y efectiva ejecución del evento, designando al coordinador /productor de 

campo que apoyará la ejecución de este, presentando las cotizaciones si hay lugar a 

ello y elaborando los presupuestos para que sean verificados y aprobados por el 

referente de la DSA para la ejecución del respectivo evento y la supervisión del 

contrato. 

 

Como parte de la etapa de planeación, el contratista deberá conocer el Anexo 

Técnico, documento que hace parte integral de este estudio previo, en donde se 

detallan las características generales del servicio de acuerdo con el tipo de eventos 

descritos en este documento, para la realización de los eventos programados por las 

dependencias de la Secretaría de Educación del Distrito. 

 

Organización: En esta etapa el operador inicia el proceso de puesta en marcha de la 

logística que soportará el evento, deberá surtir según el caso, la adquisición, alquiler, 

préstamo, suministro de la totalidad de requerimientos definidos para el desarrollo del 

evento y los deberá colocar a disposición de la SED. Todo requerimiento solicitado 

dentro de un evento deberá estar aprobado previamente por la supervisión. En esta 

fase se puede solicitar incluir aquellos ítems que no fueron tenidos en cuenta en la 

etapa de planeación, lo cual podrá dar lugar a la modificación o el ajuste de la 

cotización si hay lugar a ello, la cual debe ser aprobada por el referente de la DSA para 

la ejecución del respectivo evento y la supervisión del contrato.  

http://www.educacionbogota.edu.co/
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Producción: Cumplida la etapa de planeación y organización, debe iniciar con el 

montaje del evento en el sitio seleccionado, con los requerimientos aprobados, 

considerando los tiempos de montaje necesarios, con las calidades exigidas y con el 

personal adecuado para el éxito del evento. 

 

Ejecución: En esta etapa, se lleva a cabo todo lo planeado, organizado y producido. 

El coordinador/productor de campo del evento, en sitio deberá gestionar con el área 

solicitante la suscripción del recibo a satisfacción del servicio prestado, desmontar y 

entregar todos los registros de asistentes (cuando aplique) y elementos no utilizados 

durante el mismo (cuando aplique). 

 

Cierre:  En esta etapa el contratista deberá presentar un informe técnico del evento en 

el formato establecido por la SED que debe ser aprobado por el referente de la DSA 

para la ejecución del respectivo evento.  En esta misma etapa el referente de la DSA 

para la ejecución del respectivo evento debe solicitar al área misional responsable del 

evento la certificación del número de asistentes al evento y la evaluación de este en 

el formato establecido por la SED.   

 

Demás acciones logísticas y de gestión. Durante un evento se puede requerir de 

servicios calificados como talleristas, conferencistas, presentadores y toda clase de 

personas naturales o jurídicas necesarias para el éxito del evento que, de acuerdo con 

su experticia en las temáticas educativas, podrán ser sugeridos por la SED y el operador 

deberá contactarlos para efectos de revisar su viabilidad y coordinar los documentos 

requeridos para el trámite y fecha de pago. 

 

Del mismo modo deberá gestionar ante las autoridades competentes los permisos para 

la realización de eventos según la necesidad y con los tiempos exigidos para estos. En 

idéntica manera, deberá disponer de por lo menos tres alternativas de aerolíneas y 

hoteles, que le permitan a la Entidad contar con los tiquetes nacionales o 

internacionales necesarios o reservas de hotel según sea el caso. 

 

Los eventos programados por la SED en el plan de eventos se ejecutarán en el 

perímetro urbano y rural de la ciudad de Bogotá Distrito Capital o en los sitios en los que 

se requiera la participación de la SED. 

 

Dentro de las acciones de gestión, el operador deberá tener el control financiero de 

los recursos comprometidos en todo momento y deberá informar al supervisor del 

contrato el estado de estos de manera mensual, no podrá contraer obligaciones 

económicas que no tengan recursos disponibles dentro del contrato al momento del 

evento, ni que estén previamente autorizadas por el supervisor del contrato. 

 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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1.1.1.1. Características y condiciones técnicas del Bien y del Servicio   

 

Las especificaciones técnicas mínimas requeridas se encuentran detalladas en el 

Anexo Técnico y demás documentos que son parte integral del contrato. 

 

El proponente adjudicatario deberá conocer y respetar la política ambiental de la SED, 

donde se adopte un compromiso teniendo en cuenta los programas de Gestión 

Ambiental de la entidad. Adicionalmente, deberá conocer la política ambiental 

aplicable, así mismo, deberá propender el cumplimiento de la política ambiental de la 

SED, en lo relacionado con el almacenamiento y manejo de residuos peligroso, no 

peligrosos y/o especiales, ahorro y uso eficiente de agua, uso eficiente de energía. 

 

https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/politica-piga-Plan-

Institucional-Gestion-Ambiental-2021  

 

 

1.2. Plazo de ejecución del contrato 

 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de julio de 2027, contado a partir 

del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y/o 

suscripción del acta de inicio suscrita entre el contratista y la supervisión. 

 

 

1.3. Lugar de ejecución del contrato 

 

La ejecución del contrato se desarrollará en el perímetro urbano y rural de la ciudad 

de Bogotá Distrito Capital o en los sitios en que se requiera la participación de la SED. 

 

 

1.4. Presupuesto del Proceso y fuente de financiación 

 

El presupuesto para la presente contratación asciende a la suma de SIETE MIL 

TRESCIENTOS TREINTA MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS 

OCHENTA Y TRES M/CTE ($7.330.959.683) incluido IVA, así como los demás impuestos, 

tasas, contribuciones, retenciones, deducciones y todos los costos directos e indirectos 

a que haya lugar, así como los costos directos e indirectos que ocasione la celebración 

y ejecución del contrato. los cuales se desagregan por vigencia de la siguiente forma: 

 

Vigencia 2025: MIL OCHENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL 

OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($1.089.389.894) correspondientes a 

recursos propios de la Secretaría de Educación del Distrito y el presupuesto oficial se 

http://www.educacionbogota.edu.co/
https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/politica-piga-Plan-Institucional-Gestion-Ambiental-2021
https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/politica-piga-Plan-Institucional-Gestion-Ambiental-2021
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encuentra amparado por el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2533 del 22 

de mayo de 2025. 

 

Vigencia 2026: CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 

CUARENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS UN PESOS M/CTE. ($4.664.849.201) 

correspondientes a recursos de vigencias futuras y se encuentra amparado por el 

certificado de disponibilidad presupuestal (Vigencia futura) No. 26 del 3 de julio de 2025  

 

Vigencia 2027: MIL QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL 

QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($1.576.720.588) correspondientes a 

recursos de vigencias futuras y se encuentra amparado por el certificado de 

disponibilidad presupuestal (Vigencia Futura) No. 11 del 3 de julio de 2025. 

 

NOTA 1: El valor proyectado en los certificados de disponibilidad presupuestal-CDP de 

las vigencias futuras para las anualidades 2026 y 2027, se encuentran determinados en 

pesos constantes; no obstante, en el oficio de aprobación de las referidas vigencias 

futuras de fecha 19 de junio de 2025, emitido por la Secretaría de Planeación de Bogotá 

Rad. 2-2025-33721, se encuentran los valores a precios corrientes y constantes. En este 

sentido, es preciso señalar que el valor del CDP será actualizado al inicio de cada 

vigencia fiscal.  

 

NOTA 2: Adicionalmente, se precisa que el valor establecido en el Plan Anual de 

Adquisiciones-PAA para el presente proceso, se encuentra determinado así: 2025: 

precios corrientes, 2026 y 2027: Precios constantes. 

 

NOTA 3. Es de mencionar que anualmente la SED realiza más de 200 eventos misionales, 

programados desde las diferentes direcciones y despachos, y la mayor parte de ellos 

cuenta con una programación previa, ya que la mayoría son eventos que se repiten 

anualmente. Así mismo, existen eventos que son, de carácter mensual, como las mesas 

distritales de directivos docentes, de rectores, y/o de administrativos, así como, las 

mesas técnicas de convivencia escolar. 

 

NOTA 4. Así las cosas, el valor para la vigencia 2025, corresponde a los eventos 

programados por las diferentes direcciones de la SED en el plan anual de eventos para 

la vigencia 2025, el cual, incluye 78 eventos aproximadamente. Este valor contiene los 

costos de los eventos y el costo del personal mínimo requerido, manteniendo los precios 

proyectados del contrato actual CO1.PCCNTR.7027360, el cual termina el 25 de 

septiembre 2025. 

 

Las estimaciones presupuestales de las vigencias 2026, se proyectaron con un 

incremento del 4.40% y 2027 del 3.00% de acuerdo con el supuesto de inflación 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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establecido por el Banco de la República en el informe de política monetaria de abril 

de 2025 y según la ejecución de eventos respectivamente. 

 

La Secretaría de Educación del Distrito adjudicará el proceso de selección por el valor 

total del presupuesto oficial, de conformidad con lo definido en la forma de pago, 

siempre y cuando no sobrepase el plazo de ejecución del contrato.  

 

PARÁGRAFO 1º: Los proponentes no podrán exceder el presupuesto oficial indicado, so 

pena de ser RECHAZADA ECONÓMICAMENTE LA PROPUESTA. La Secretaría de 

Educación del Distrito adjudicará el proceso de selección por el valor del presupuesto 

de presente proceso de contratación 

PARÁGRAFO 2º: El valor estimado del contrato incluye cualquier clase de gravamen, 

impuesto, tasa, contribución o tributo en general que se cause o se llegare a causar. 

En tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, así como los costos directos e 

indirectos que se ocasionen para la ejecución de este.   

 

PARÁGRAFO 3º: La SED efectuará las retenciones que en materia de impuestos, 

gravámenes, tasas o contribuciones establezca la Ley. 

 

Impuesto de timbre: 

 

El contratista deberá entregar a la Secretaría de Educación del Distrito el comprobante 

de pago del impuesto de timbre ante la Secretaría de Hacienda con ocasión a la 

suscripción del contrato, teniendo en cuenta que el valor estimado del contrato a 

celebrar es superior a 6.000 UVT ($298.794.000). Ahora, ya que la entidad es exenta del 

pago del impuesto, el porcentaje de dicho impuesto debe ser por el 0,5% del valor del 

contrato sin IVA de conformidad con lo señalado en el ET. Art. 519 como requisito para 

la suscripción del acta de inicio. 

 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 175 de 2025 y demás normas 

aplicables, el impuesto de timbre generado por la suscripción de los documentos 

derivados del presente contrato estará a cargo exclusivo del CONTRATISTA. 

 

Por tanto, el contratista, deberá contemplar en el precio de su oferta dicho impuesto, 

así como los demás impuestos, tasas y gravámenes adicionales aplicables al proceso. 

La causación del impuesto se da en los casos en los cuales intervenga como otorgante, 

aceptante o suscriptor una entidad pública, una persona jurídica o asimilada, o una 

persona natural que tenga la calidad de comerciante, que en el año inmediatamente 

anterior tuviere unos ingresos brutos o un patrimonio bruto superior a treinta mil (30.000) 

Unidades de Valor Tributario UVT. 

 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 7 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

1.5. Forma de pago 

 

El valor del contrato será cancelado por la Secretaría de Educación del Distrito, al 

Contratista de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y según los valores 

unitarios, previo recibo a satisfacción por parte del supervisor, así: 

 

- PAGO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS 

 

Se denominan pago por servicios prestados todos los costos asociados a la realización 

de un evento en que incurrió el Contratista. 

 

Estos serán cancelados mensualmente, de acuerdo con los valores unitarios ofrecidos 

por el contratista en su oferta económica, los cuales, serán facturados previa 

aprobación por parte del supervisor, lo anterior, previa presentación del informe del 

operador acompañado de la relación de gastos y las facturas o documento 

equivalente que hayan sido autorizados por la supervisión y por el área que requirió la 

necesidad por parte de la SED, junto con la certificación emitida por parte del revisor 

fiscal, certificando el cumplimiento de las obligaciones tributarias como agentes de 

retención asociados a los pagos realizados por el contratista. 

 

NOTA 1: En cuanto al pago de los impuestos distritales y nacionales (Estampilla 

Procultura (0,5%), Estampilla Pro- adulto Mayor (2,0%), y Estampilla Universidad Distrital 

(1,1%) Impuesto de timbre (0.5%) se aplicará la normatividad establecida por la 

Secretaría de Hacienda del Distrito y las normas del orden nacional. 

 

NOTA 2: Los tributos aquí mencionados son solamente a título informativo, están sujetos 

a las modificaciones legales durante la ejecución y liquidación del negocio y no exime 

de la responsabilidad que tiene todo sujeto pasivo o contribuyente de los diferentes 

impuestos, tasas y contribuciones de acuerdo con la normatividad tributaria. 

 

NOTA 3. El artículo 447 del Estatuto Tributario establece la base gravable del impuesto 

a las ventas IVA en la venta y prestación de servicios, así: “En la venta y prestación de 

servicios, la base gravable será el valor total de la operación, sea que ésta se realice 

de contado o a crédito, incluyendo entre otros los gastos directos de financiación 

ordinaria, extraordinaria, o moratoria, accesorios, acarreos, instalaciones, seguros, 

comisiones, garantías y demás erogaciones complementarias, aunque se facturen o 

convengan por separado y aunque, considerados independientemente, no se 

encuentren sometidos a imposición”. Es claro entonces que la base gravable para el 

cálculo del IVA para este contrato es la totalidad de la operación, teniendo en cuenta 

que el objeto contractual no se encuentra dentro de los servicios excluidos ni exentos 

en la normatividad tributaria. 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 8 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

 

NOTA 4. La  DIAN mediante concepto emitido por oficio 907360 del 26 de julio de 2021 

establece: “A partir de lo antepuesto, es de colegir que, si el servicio contratado 

corresponde a la organización o realización de eventos, reuniones, congresos, 

convenciones o similares, por tratarse de un servicio gravado con el impuesto sobre las 

ventas - IVA (a la tarifa del 19% de conformidad con el artículo 468 del Estatuto 

Tributario), el valor total de la operación constituirá la base gravable de este impuesto 

a la luz de los artículos 447 y 448 antes reseñados; independientemente que su 

realización involucre la entrega de bienes o la prestación de otros servicios que, 

considerados individualmente, estén excluidos o exentos del mismo IVA”. 

 

Se cancelarán todos los eventos realizados en el mes, que cuenten con todos los 

documentos y soportes que se relacionan a continuación: 

 

• Factura por los eventos ejecutados en el mes, la cual, deberá cumplir con los 

requisitos del Estatuto Tributario, artículo 617, y deberá incluir los costos directos 

generados por la realización del evento. No se aceptan facturas con centavos, los 

valores se deben aproximar por exceso o por defecto, esta factura deberá estar 

soportada por las facturas, cuentas de cobro o documento equivalente de cada uno 

de los gastos del evento, estos soportes deben coincidir en todas sus partes con lo 

aprobado por la supervisión. 

 

• Informe que contemple aspectos técnicos, administrativos y financieros, 

relacionando cada uno de los gastos del evento incluido impuestos. Dicha relación 

debe coincidir en todas sus partes con lo aprobado inicialmente por la supervisión. En 

caso de que se presente un imprevisto, se debe relacionar y anotar quien lo solicitó y 

contar con la aprobación de la supervisión. Adicionalmente, debe anexar los listados 

de asistencia, evaluaciones y fotos. 

 

• Copia de la solicitud final del evento, de las cotizaciones realizadas si hay lugar a ello 

y del cuadro comparativo de cotizaciones, al igual que correos donde se soporta la 

solicitud y aprobación de los documentos relacionados en este numeral. 

 

• Certificado de aportes parafiscales del mes inmediatamente anterior de acuerdo 

con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 

2003. 

 

• Certificado expedido por parte del Revisor Fiscal, si a ello hay lugar, en donde se 

certifique el cumplimiento de las obligaciones tributarias como agente de retención en 

cumplimiento con lo establecido en el artículo 29 del Decreto 3050 de 1997. 

 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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-  COSTOS FIJOS 

 

EQUIPO MÍNIMO REQUERIDO (EQUIPO BASE) 

 

Se cancelará mensualmente (mes vencido), y proporcionalmente para el primer y 

último pago de acuerdo con la porción de mes realmente ejecutado, previa 

presentación de la factura para este servicio y su aprobación por parte de la 

supervisión de acuerdo con la oferta presentada para el equipo de trabajo. Se 

realizarán los descuentos a que haya lugar en caso de ausencia de algún integrante 

del equipo de acuerdo con el valor ofertado para la proporción de los días de 

ausencia, hasta su reemplazo. 

 

PARAGRAFO 1°: Para el último pago, se requiere que el contratista entregue certificado 

a la supervisión según corresponda, en donde manifieste estar a paz y salvo con el 

pago del equipo mínimo requerido que prestaron los servicios en la ejecución de cada 

uno de los eventos que se llevaron a cabo con ocasión de la ejecución del presente 

contrato. 

 

PARÁGRAFO 2º: Dicha información será verificada por parte del supervisor de la SED y 

se procederá a dar visto bueno para el trámite de la cuenta. El CONTRATISTA deberá 

cumplir con los requisitos de pago. 

 

PARÁGRAFO 3º: Todo pago estará sujeto a la Programación Anualizada de Caja -PAC 

de la Dirección Distrital de Tesorería y a las fechas de pago establecidas por la SED, sin 

generar intereses moratorios. 

 

PARÁGRAFO 4º: En el evento que el CONTRATISTA no presente las facturas o su 

documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el 

régimen tributario aplicable, la SED no lo tramitará mientras no se cumpla la obligación 

por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca 

por esta circunstancia no generará interés moratorio alguno a cargo de la SED. 

 

PARÁGRAFO 5º: En el evento de que algún pago sea objeto del proceso de Pasivo 

Exigible, la duración de este trámite presupuestal no ocasionará ningún tipo de 

responsabilidad, ni interés por parte de la SED a favor del contratista. Dicho pago estará 

sujeto al cumplimiento del procedimiento establecido en la Resolución No. SDH-000037 

del 6 de marzo de 2019 expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda o la que se 

encuentre vigente. 

 

PARÁGRAFO 6º: Para cada pago se debe presentar como soporte el acta de entrega 

y de recibo a satisfacción de los productos y servicios objeto del contrato de acuerdo 
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con el manual de contratación y/o manual de supervisión e interventoría de la SED, al 

concepto cobrado en forma independiente y anexando los demás requerimientos 

presupuestales y legales a que haya lugar. 

 

PARÁGRAFO 7º: El CONTRATISTA deberá, al momento del pago, diligenciar el formato 

exigido por la Dirección Financiera de la SED para la realización de los pagos por parte 

de la Secretaría de Educación del Distrito Capital. 

 

PARÁGRAFO 8º: Las inconsistencias o devoluciones que llegaren a suscitarse dentro del 

desarrollo del contrato, tendrán repercusión en las fechas previstas para los pagos 

programados con cargo al mismo. 

 

PARÁGRAFO 9º. Cumplir con todos y cada uno de los aspectos señalados en el 

procedimiento, implementado mediante la Resolución No. SDH-000191 del 22 de 

septiembre de 2017, expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda, o la que se 

encuentre vigente. 

 

PARAGRAFO 10. Los valores del tarifario deberán mantenerse por toda la ejecución del 

contrato y no habrá lugar a reajustes de precios por el cambio de vigencia. 

 

PARÁGRAFO 11: La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de 

realizar la retención de los valores que adeude el proveedor respecto del pago del 

impuesto de timbre en los términos establecidos en el Decreto 175 de 2025 y en el 

Estatuto Tributario para tal fin. Lo anterior, en cumplimiento de los procedimientos 

internos de la entidad para el recaudo del mencionado impuesto. 

 

- COSTOS VARIABLES. 

 

Reconocimiento de Porcentaje sobre Pagos a Terceros 

 

La SED reconoce y autoriza al CONTRATISTA el reconocimiento de un porcentaje sobre 

los pagos efectuados a terceros por conceptos no incluidos en los ítems 1 al 160 del 

presente contrato, tales como honorarios, acciones afirmativas, enfoque diferencial y 

otros gastos adicionales necesarios para la ejecución del objeto contractual. 

 

El CONTRATANTE se reserva el derecho de auditar los pagos realizados a terceros y los 

documentos presentados por el CONTRATISTA para garantizar la transparencia y 

legalidad de los gastos reconocidos. 
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En caso de que se identifiquen pagos no justificados o indebidos, el CONTRATISTA se 

compromete a reembolsar al CONTRATANTE el valor correspondiente, sin perjuicio de 

las acciones legales que puedan derivarse de dicha situación. 

 

1.6. Justificación jurídica y modalidad de selección 

 

En virtud de la Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la 

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones 

generales sobre la contratación con recursos públicos", y en desarrollo del Decreto 1082 

de 2015, los procesos de selección se rigen bajo los principios de igualdad, eficacia, 

celeridad, economía, imparcialidad y publicidad previstos en los artículos 209 y 123 de 

la Constitución Política, como reglas que deben aplicar las entidades del Estado para 

el cumplimiento de su función administrativa. En ese orden de ideas, en materia 

contractual la ley señaló que la escogencia del contratista se deberá efectuar con 

arreglo a las diferentes modalidades de selección como son la licitación pública, la 

selección abreviada, el concurso de méritos, la contratación directa y de mínima 

cuantía; siempre y cuando cumplan con las disposiciones contempladas para cada 

una de ellas. 

 

De conformidad con el numeral 1° del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, reglamentada 

por el Decreto 1082 de 2015 el proceso de selección de contratistas se adelantará en 

aplicación a la regla general, es decir, a través de la modalidad de Licitación Pública, 

atendiendo a la cuantía del proceso de selección que asciende a la suma de SIETE MIL 

TRESCIENTOS TREINTA MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS 

OCHENTA Y TRES M/CTE ($7.330.959.683) incluido IVA Y todos los impuestos y los costos 

directos e indirectos a que haya lugar, así como su objeto y la naturaleza de los servicios 

que se pretenden adquirir, para lo cual se tendrá en cuenta al momento de evaluar 

las propuestas, criterios de comparación y ponderación de los elementos de calidad 

técnica, precio, promoción a la industria nacional, trabajadores con discapacidad, 

emprendimiento y empresas de mujeres.  

 

Así las cosas, la escogencia del contratista se hará conforme a las exigencias previstas 

en los estudios y documentos previos, en el pliego de condiciones electrónico, su 

documento complemento, anexos, formatos y demás documentos del proceso de 

contratación, y de acuerdo con las características de los servicios que la Secretaría de 

Educación del Distrito pretende adquirir a través del presente proceso de selección de 

contratistas, para lo cual, el proponente deberá cumplir en su totalidad con los 

requisitos habilitantes y obtener el mayor puntaje en la valoración de los factores de 

ponderación.  
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Mediante la aplicación de fórmulas o la asignación de puntajes a criterios tales como 

calidad, precio e incentivo a los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos 

considerados nacionales con ocasión de la existencia de trato nacional, esto último de 

conformidad con lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el Artículo 51 del Decreto Ley 019 

de 2012, los Acuerdos Comerciales suscritos y ratificados por Colombia en los términos 

del Artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 y las normas que lo complemente, 

modifique, derogue o sustituya. 

 

En virtud de los principios de selección objetiva y de transparencia, entre otros, se 

garantiza el derecho a la igualdad de los participantes dentro del proceso de 

contratación, que culmina con la escogencia de la propuesta más favorable para los 

intereses de la Entidad. En efecto, el parágrafo del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, 

conmina a las entidades estatales a que la selección del contratista por regla general 

se haga a través de Licitación Pública con el fin de, en primer lugar, garantizar la 

participación de los interesados en igualdad de oportunidades y, en segundo lugar, 

elegir la mejor propuesta entre un sinnúmero de participantes. 

 

Teniendo en cuenta que el ejercicio de la función pública debe perseguir los fines 

esenciales del Estado propendiendo por la prevalencia del interés general como uno 

de los pilares del Estado Social de Derecho, así como también por la búsqueda de la 

materialización de los fines encomendados a este por el legislador primario, 

encontramos la contratación pública como uno de los principales medios a través de 

los cuales se buscan la materialización de tan importantes postulados. Prueba de lo 

anterior, el artículo 3º de la Ley 80 de 1993 establece que “…las entidades buscan el 

cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios 

públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que 

colaboran con ellas en la consecución de dichos fines.” 

 

Es por lo anterior, que el legislador dotó al Estado de un Régimen Especial de 

Contratación que se ajustara a los fines perseguidos por Éste, toda vez que, en la esfera 

de la contratación privada, la causa y el objeto del contrato, en búsqueda de la 

satisfacción individual, razón por la cual, dejar al Estado dentro de las leyes del 

mercado resultaría contrario a los postulados constitucionales.  

 

Así mismo, encontramos que el particular a través del contrato estatal se convierte en 

un colaborador de la administración pública, razón por la cual sus intereses, no deben 

ser ajenos a la conveniencia social que se busca, por tanto, su adecuado 

entendimiento de esta y de los principios que orientan la actividad de la administración 

y la contratación pública, permiten una efectiva materialización de los cometidos 

Estatales. Por tal razón, encontramos que en la exposición de motivos de la Ley 80 de 

1993 se hace un especial énfasis en que los contratistas colaborarán con las entidades 
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contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contractual se cumpla y que 

éste sea de la mejor calidad.  

 

La administración pública debe actuar en su ejercicio con arreglo a los principios de 

igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participación, responsabilidad, 

transparencia, publicidad, coordinación, eficacia, economía y celeridad, y en el 

desarrollo de la actividad contractual bajo los principios de transparencia, economía y 

responsabilidad, entre otros. Es por eso que la evaluación y comparación de las 

propuestas debe hacerse bajo condiciones de reglas objetivas, claras y justas 

previamente definidas en los pliegos de condiciones, que culmine en la selección 

objetiva de la mejor propuesta para los intereses de la Entidad. 

 

En cumplimiento del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y del numeral 1 del artículo 2 de la 

Ley 1150 de 2007 desarrollados por el artículo 2.2.1.2.1.1.1 y 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 

1082 de 2015 y la Ley 1882 de 2018, en los cuales se establece como modalidad de 

selección la licitación pública, el presente proceso se desarrollará de conformidad a 

dichas disposiciones bajo la mencionada modalidad, garantizando la libre 

concurrencia y la transparencia en desarrollo de todas y cada una de las actividades 

que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la 

oferta más favorable para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente 

identificada en los estudios efectuados con anterioridad. 

En ese orden de ideas conforme a lo estipulado en el Numeral 1 del Artículo 2 de la Ley 

1150 de 2.007, que en su tenor establece:  

“LICITACIÓN PÚBLICA La escogencia del contratista se efectuará por regla general 

a través de Licitación Pública, con las excepciones que señalan en los numérales 2°, 

3° y 4° del presente Artículo”. 

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente señaladas se 

aplicarán las normas comerciales y civiles pertinentes, así como las reglas previstas 

en el Pliego de condiciones. 

 

1.6.1. NORMATIVA APLICABLE  

 

 

- Constitución Política de Colombia  

 

- Ley 80 de 1993, “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública”  
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- Decreto 1421 de 1993, "Por medio del cual se dicta el régimen especial para el 

Distrito Capital de Santa Fe de Bogotá"  

 

- Ley 527 de 1999, “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso 

de los mensajes de datos, del comercio electrónico y de las firmas digitales, y se 

establecen las entidades de certificación y se dictan otras disposiciones”  

 

- Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la 

eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones 

generales sobre la contratación con Recursos Públicos”.  

 

- Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 

mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y 

la efectividad del control de la gestión pública”.  

 

- Decreto Ley 019 de 2012, “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar 

regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en la 

Administración Pública”  

 

- Decreto 1082 de 2015, “Por medio del cual se expide el decreto único 

reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional"  

 

- Ley 1882 de 2018, “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones. 

orientadas a fortalecer la contratación pública en Colombia, la ley de 

infraestructura y se dictan otras. disposiciones”  

 

- Decreto 392 de 2018, “Por el cual se reglamentan los numerales 1, y 8 del artículo 

13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratación en favor 

de personas con discapacidad".  

 

- Ley 1918 de 2018, “Por medio de la cual se establece el régimen de 

inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos 

contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras 

disposiciones”.  

 

- Decreto 2106 de 2019, “Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y 

reformar trámites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la 

administración pública”  

 

- Decreto 753 de 2019, “Por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018 "Por 

medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido 
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condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro 

de inhabilidades y se dictan otras disposiciones."  

 

- Decreto Distrital 332 de 2020 “Por medio del cual se establecen medidas 

afirmativas para promover la participación de las mujeres en la contratación del 

Distrito Capital” Modificado por el Decreto 634 de 2023 

 

- Ley 2069 de 2020, “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en 

Colombia”  

 

- Ley 2046 de 2020 “Por la cual se establecen mecanismos para promover la 

participación de pequeños productores locales agropecuarios y de la 

agricultura campesina, familiar y comunitaria en los mercados de compras 

públicas de alimentos” 

 

- Decreto Distrital 189 de 2020 y Directiva No. 003 de 2021 de la Secretaría Jurídica 

Distrital.  

 

- Decreto 248 de 2021 “Por el cual se adiciona la Parte 20 al Libro 2 del Decreto 

1071 de 2015, Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo 

Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, relacionado con las compras 

públicas de alimentos” 

 

- Decreto 680 de 2021 "Por el cual se modifica parcialmente el artículo 

2.2.1.1.1.3.1. y se adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.9. al Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, en relación 

con la regla de origen de servicios en el Sistema de Compra Pública”  

 

- Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 

2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, 

con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo 

relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones".  

 

- Ley 2195 de 2022, “Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de 

transparencia, prevención y lucha contra la corrupción y se dictan otras 

disposiciones”. 

 

- Acuerdo 927 de 2024 “Por medio del cual se adopta el plan de desarrollo 

económico, social, ambiental y de obras públicas del distrito capital 2024-2027 

“Bogotá Camina Segura” 
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- Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  

 

- Código de Comercio.  

 

- Código Civil.  

 

- Manual Integrado de Contratación de la Secretaría de Educación del Distrito.  

 

- Manuales y guías expedidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública 

– Colombia Compra Eficiente.  

 

- Ideario Ético del Distrito, el cual se puede consultar en el siguiente link: 

https://www.serviciocivil.gov.co/bk/files/Planeacion%20Estrategicas/Gestion%2

0Calidad/1.%20SociaIdearioEtico.pdf  

 

En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratación, se aplicarán las 

normas civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, 

pliego de condiciones, las resoluciones, y documentos que se expidan con ocasión del 

proceso.  

 

- Ley 300 de 1996 “Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras 

disposiciones".    

 

- Ley 1101 de 2006 “Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de 

Turismo y se dictan otras disposiciones”.   

 

- Resolución 2674 de 2013 “Por la cual se reglamenta el artículo 126 del decreto 

Ley 019 de 2012 y se dictan otras disposiciones”  

 

- Decreto 3888 de 2007 “Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y 

Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de Público y se conforma la 

Comisión Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras 

disposiciones”.   

 

- Ley 1558 de 2012. “Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de 

Turismo, la Ley 1101 de 2006 y se dictan otras disposiciones.”   

 

- Resolución 5109 de 2005, Reglamento Técnico sobre los requisitos de rotulado o 

etiquetado para alimentos envasados y materias primas de alimentos para 

consumo humano, expedido por el Ministerio de Protección Social.  
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- Norma Técnica Sectorial NTS-OPC-001 de 2009-08-26: Operación De Congresos, 

Ferias Y Convenciones, Requisitos De Servicio.   

 

- Ley 1493 de 2011, por la cual se toman medidas para formalizar el sector del 

espectáculo público de las artes escénicas, se otorgan competencias de 

inspección, vigilancia y control sobre las sociedades de gestión colectiva y se 

dictan otras disposiciones. Artículos 1, 2, 4, 15, 16, 17 y 21.   

 

- Decreto Distrital 599 de 2013 modificado parcialmente por el Decreto Distrital 

622 de 2016, expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D. C. “Por el cual se 

establecen los requisitos para el registro, evaluación y la expedición de la 

autorización para la realización de las actividades de aglomeración de público 

en el Distrito Capital, a través del Sistema Único de Gestión para el Registro, 

Evaluación y Autorización de Actividades de Aglomeración de Publico en el 

Distrito Capital – SUGA y se dictan otras disposiciones. Artículos 1, 10, 11, 16, 17, 

18, 20, 21, 24, 25 y 27”  

 

- Decreto 1824 de 2001 “Por el cual se dictan unas disposiciones relacionadas con 

la actividad de los operadores profesionales de congresos, ferias y 

convenciones”  

 

- Decreto No 1074 de 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expidió el 

Decreto Único Reglamentación del Sector Comercio, Industria y Turismo".  

 

- NORMA TÉCNICA NTS-OPC SECTORIAL 001. 2009-08-26. Operación de congresos, 

ferias y convenciones. Requisitos de servicio. NTS_AV009 calidad en la prestación 

del servicio de transporte turístico terrestre automotor requisitos normativos NTS - 

Establecimientos Gastronómico. NTS - Alojamiento y Hospedaje* NTS - Turismo 

Sostenible * NTS - Guías de Turismo * NTS - Agencias de Viajes   

 

- Circular Externa SDH00002 del 10 de enero de 2025, Plan de Austeridad en el 

Gasto Distrital 2025-2027 expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda y 

Secretario General de la Alcaldía Mayor . 

 

Las demás disposiciones que por el objeto y la naturaleza de este proceso le sean 

aplicables. 

 

Cabe señalar que para el presente proceso de selección se tuvo en cuenta las 

indicaciones establecidas en el Decreto 062 de 2024 “Por el cual se ordena 

implementar medidas de austeridad y eficiencia del gasto público en las entidades y 

organismos de la administración distrital” y en consecuencia dentro del estudio de 
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sector y de mercado se determinaron los precios del mercado con los cuales se 

ejecutarían las actividades del contrato, así mismo, con la escogencia de la modalidad 

de selección por licitación pública se ponderan elementos que permiten descuentos 

en la presentación de las ofertas relativas a los elementos que componen el tarifario 

Incluido. 

 

1.7. Tipo de contrato 

 

La tipología del contrato a celebrarse de acuerdo con la naturaleza de los bienes y 

servicios que requiere la Secretaría de Educación del Distrito será de PRESTACION DE 

SERVICIOS, que se regirá por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de 

acuerdo con lo señalado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el 

Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, así como las demás disposiciones 

vigentes que le sean compatibles. 

 

1.8. Clasificador de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC) 

 

El presente proceso de selección se encuentra codificado en el Clasificador de Bienes 

y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en los siguientes códigos:  

 

 

ÍTEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 

(80) Servicios de gestión, 
servicios profesionales de 

empresa y servicios 
administrativos 

(14) 
Comercializació
n y distribución 

(19) Exhibiciones y 
ferias comerciales 

(02) Reuniones 
y eventos 

Reuniones y 
eventos 

80141902 

2 

(80) Servicios de gestión, 
servicios profesionales de 

empresa y servicios 
administrativos 

(14) 
Comercializació
n y distribución 

(16) Actividades 
ventas y promoción 

de negocios 

(07) Gestión de 
eventos 

Gestión de 
eventos 

80141607 

 

1.9. Invitación a las Veedurías Ciudadanas 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en: (i) el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993; y 

(ii) la Ley 850 de 2003 “Por medio de la cual se reglamentan las veedurías ciudadanas”, 

la Secretaría de Educación del Distrito invita a todas las personas y organizaciones 

interesadas en hacer control social al presente proceso de selección, a que presenten 

las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y 

consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 

1.10. Compromiso anticorrupción – FORMATO 5 
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El proponente deberá suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el FORMATO 

No. 5, en el cual manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 

contra la corrupción y anexarlo en el apartado –documentos del proceso- del proceso 

de contratación Licitación Pública No. SED-LP-DSA-047-2025 al presentar su oferta. El 

proponente se obliga conforme a la Constitución Política, la Ley y el Reglamento, a 

obrar con transparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones 

que se deriven del presente proceso de selección y del contrato. 

 

Si el proponente es plural, el compromiso anticorrupción debe estar suscrito por todos 

los representantes legales de cada integrante que conforman el proponente plural. 

 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 

proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que 

en el proceso de contratación actúe en su nombre, habrá causal suficiente para el 

rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del contrato si el incumplimiento 

ocurre con posterioridad a la adjudicación del presente proceso de selección, sin 

perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.  

 

1.11. Costos derivados de participar en el proceso de contratación 

 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 

documentos del proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 

presentación de las ofertas, la presentación de observaciones a la evaluación de las 

mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado 

con la participación en el proceso de licitación, son a cargo de los interesados y 

proponentes del mismo. 

 

1.12. Comunicaciones  

 

Las comunicaciones enviadas por los proponentes relacionados con el proceso de 

contratación deben hacerse únicamente a través de la plataforma del SECOP II. Los 

interesados en el proceso de contratación bien sean entidades estatales o 

proponentes, deben relacionar sus observaciones a los documentos del proceso a 

través del Formato respectivo mediante la plataforma SECOP II.  

 

Todas las comunicaciones entre la Secretaría de Educación del Distrito y los interesados 

en el proceso de contratación deben realizarse a través del SECOP II. Para la 

presentación de ofertas, presentación de observaciones y subsanaciones, el 

proponente deberá seguir los instructivos en cada caso disponibles en el enlace 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/proveedores de la página de la 

Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente y cargarlas 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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en línea, es decir, directamente en la plataforma en línea de SECOP II, ingresando al 

proceso con el número correspondiente.  

 

La Secretaría de Educación del Distrito enviará la correspondencia al correo registrado 

por el Interesado en la página del SECOP II, en caso de ser requerido, y a través de la 

opción de mensaje público en la plataforma. 

 

En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la 

evaluación de las ofertas y la subsanación de requisitos, sólo serán tenidas en cuenta 

aquellas que sean presentadas en el tiempo establecido, con la identificación del 

proceso de contratación al que se refieren, del nombre y firma del representante legal 

de la persona jurídica individual o conjunta que la remite. 

 

Los términos fijados en el presente documento complementario al pliego de 

condiciones se entenderán en días hábiles, salvo que se indique expresamente lo 

contrario, al tenor de lo dispuesto por el artículo 62 de la Ley 4 de 1913 - Código de 

Régimen Político y Municipal.  

 

La correspondencia que la Secretaría de Educación del Distrito requiera en físico, si es 

que así se solicita, debe ser entregada en la Av. El Dorado #66-63, Bogotá D.C., entre 

las 8:30 a.m. y las 4:00 p.m.  

 

La comunicación debe contener:  

 

1. El número del presente proceso de contratación.  

2. Los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección 

electrónica y teléfono.  

3. Identificación de los anexos presentados con la comunicación debidamente 

foliados.  

4. Dirigida a la Oficina de Apoyo Precontractual.  

 

Las reglas aplicables a la presentación de las ofertas están detalladas en este 

documento. 

 

La Secretaría de Educación del Distrito responderá únicamente a través de la 

plataforma del SECOP II a las observaciones que sean presentadas. En caso tal que un 

interesado o cualquier persona realice observaciones por fuera de la plataforma, esta 

secretaría dará respuesta y trato como derecho de petición, bajo el principio de 

transparencia y publicidad.  

 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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1.13. Idioma 

 

Las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por 

terceros para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 

deben ser otorgados en el idioma castellano. La oferta y sus anexos deben ser 

presentados en el idioma castellano. Los documentos con los cuales los proponentes 

pretendan acreditar los requisitos señalados en el presente documento complemento 

al pliego de condiciones y que estén en idioma extranjero, deben ser traducidos al 

idioma castellano y presentarse junto con su original otorgado en idioma extranjero. 

 

En casos particulares, para que los documentos en un idioma distinto al castellano 

puedan ser apreciados en el Proceso de Contratación, deben ser presentados en su 

lengua original junto con la traducción oficial al castellano. En estos casos 

determinados por la Secretaría de Educación del Distrito, el proponente   puede 

presentar con la oferta documentos con una traducción simple y entregar la 

traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La 

traducción oficial debe ser el mismo texto presentado. En el caso de documentos 

especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el 

mercado sean de amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, las 

Entidades Estatales podrán establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad     

de que sean aportados en su lengua original acompañados de una traducción simple 

al castellano, cuando así lo considere conveniente de conformidad con el estudio del 

sector realizado. 

 

Para la firma del contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 

traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma 

extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General 

del Proceso y la Resolución No. 1959 de 2020 “Por la cual se dictan disposiciones en 

materia de apostillas y de legalizaciones de documentos (…)”. 

 

1.14. Documentos otorgados en el exterior 

 

Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la 

Convención de La Haya de 1961, sobre la abolición del requisito de legalización, deben 

apostillarse; en cambio, los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país 

signatario de la Convención de Viena de 1963, deben legalizarse. Los documentos 

privados otorgados en el extranjero no requieren ni apostilla ni legalización, salvo los 

que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso 

requieren apostille o legalización, en la forma indicada antes. 
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Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de documentos otorgados en el 

exterior y la acreditación de la formación académica obtenida en el exterior, las 

entidades deberán aplicar los parámetros establecidos en las normas que regulen la 

materia. 

 

1.15. Definiciones  

 

Para los fines de este pliego de condiciones, a menos que expresamente se estipule de 

otra manera, los términos deben entenderse de acuerdo con la definición contenida 

en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Anexo 1 - Definiciones. Los 

demás términos deben entenderse de conformidad con su significado natural y obvio. 

 

De igual forma, el artículo 29 del Código Civil establece: “ARTÍCULO 29. <PALABRAS 

TÉCNICAS>. Las palabras técnicas de toda ciencia o arte se tomarán en  el sentido que 

les den los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca claramente 

que se han formado en sentido diverso.”, lo que conlleva a que se definan palabras 

que corresponden a modismos, es decir, una expresión que se usa dentro del ámbito 

informal, cuyo significado no puede ser deducido a partir de las palabras que lo 

componen, sino que es necesario conocer cuál es su significado, aunque a veces se 

puede deducir.  

 

1.16. Información inexacta 

 

La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de verificar integralmente 

la información aportada por el proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, 

personas, empresas o entidades respectivas.  

 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la 

verificada por la entidad para el otorgamiento de puntaje o la habilitación de la oferta, 

la información que pretende demostrar el proponente se tendrá por no acreditada.  

 

La Secretaría de Educación del Distrito enviará copias a las autoridades competentes 

en aquellos eventos en los cuales la información aportada tenga inconsistencias sobre 

las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado 

lo contrario y se rechazará la oferta.  

 

1.17. Exclusión de responsabilidades por la información 

 

La única información proveniente de la Secretaría de Educación del Distrito que debe 

considerarse como base para la presentación de las ofertas, es la contenida en los 

documentos del proceso que sean publicados en el portal de contratación 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE dentro del 

proceso de contratación Licitación Pública No. SED-LP-DSA-047-2025 publicado en la 

plataforma del SECOP II. 

 

Los proponentes serán responsables por el manejo de la información que reciban de la 

Secretaría de Educación del Distrito y deberán respetar, con arreglo a la Constitución 

Política de Colombia y a la ley, las disposiciones sobre propiedad intelectual. El 

incumplimiento de lo anterior acarreará las sanciones contempladas en la ley. 

 

Así mismo, los proponentes serán responsables por la información que suministren a esta 

secretaría durante cualquier etapa del proceso. 

 

La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de verificar la información 

presentada por los proponentes en los diferentes sitios, entes, entidades, entre otras. Si 

la información suministrada por los proponentes no puede ser verificada, es inexacta o 

la(s) persona(s) de contacto ya no labora(n) en el lugar, o por cualquier motivo la 

Secretaría de Educación del Distrito no puede verificar la información, podrá no tener 

en cuenta la información que el proponente pretende acreditar.  

 

1.18. Información reservada o confidencial 

 

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las ofertas 

y las recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrá ser reveladas a los 

proponentes ni a otra persona que no participe en el proceso de contratación, hasta 

tanto el informe de evaluación sea publicado.  

 

Si en los documentos presentados se incorpora información confidencial del 

proponente o sus miembros, de acuerdo con la ley colombiana, debe indicarse 

claramente tal circunstancia en el texto de la carta de presentación de la propuesta, 

mencionando los archivos específicos considerados confidenciales y señalándose esta 

condición en el documento específico considerado confidencial.  

 

En caso de calificar una información como confidencial, el proponente debe señalar 

cuál es la norma legal que soporta tal calificación. En caso tal que la justificación 

normativa, o la calidad del documento no sea considerado como confidencial, será 

marcado en la plataforma del SECOP II como un documento público.  

 

La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de revelar dicha 

información a sus funcionarios, contratistas y asesores con el fin de verificar el 

cumplimiento de los requisitos. En todo caso la Secretaría, sus funcionarios, contratista 

y asesores están obligados a mantener la confidencialidad de dicha información que, 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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por disposición constitucional o legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada 

por el Proponente. 

 

El proponente al momento de cargar los documentos en la plataforma del SECOP II 

como parte de su propuesta, deberá marcar como confidencial únicamente el 

documento que ostenta dicha condición y anexarlo con las justificaciones legales o 

normativas que lo hacen confidencial, tal como fue indicado en la carta de 

presentación de la propuesta, en la cual debe relacionar todos los documentos que 

cuentan con la característica de “Confidencial”. 

 

1.19. Conversión a salarios  

 

Cuando los Documentos del Proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios 

Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso:  

 

I. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el 

literal anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben 

convertirse a SMMLV, para lo cual se emplearán los valores históricos de SMMLV 

señalados por el Banco de la República 

(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año 

correspondiente a la fecha de terminación del Contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad más próxima de la 

siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco 

(0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5). 

 

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el 

mes y el año, se procederá así:  

 

Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del Contrato: se tendrá en cuenta el último 

día del mes señalado en la certificación.  

 

Fecha (mes, año) de terminación del Contrato: se tendrá en cuenta el primer día del 

mes señalado en la certificación. 

 

1.20. Conflictos de Intereses  

 

No podrán participar en el procedimiento de selección y por tanto no serán objeto de 

evaluación, ni podrán ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se 

encuentren en situaciones de conflicto de interés que afecten o pongan en riesgo los 

http://www.educacionbogota.edu.co/
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principios de la contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias 

previstas en la Constitución o la ley. 

 

1.21. Aceptación de términos del proceso de selección  

 

La presentación de la propuesta comporta, para cada uno de los proponentes y sus 

miembros, en caso de proponente plural, la aceptación, sin condicionamientos, 

salvedades y modificaciones, las condiciones y requisitos establecidos tanto en el 

pliego de condiciones como en su documento complementario y en las adendas que 

se publiquen durante el desarrollo de la presente Licitación.  

 

Así mismo, implica para el proponente y sus miembros, en caso de proponente plural, 

el conocimiento de la legislación colombiana en materia de contratación estatal y el 

régimen jurídico aplicable y vigente de las actividades y servicios objeto de la presente 

licitación pública. Por lo tanto, la decisión de presentar o no propuesta, es una decisión 

exclusiva de los interesados derivada de sus propios análisis, investigaciones, exámenes 

e inspecciones correspondientes. 

 

Los proponentes y sus miembros, en caso de proponente plural, al elaborar su 

propuesta, deberán tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, cualesquiera 

que ellos sean, se deberán basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en 

sus propias estimaciones. 

 

En virtud de lo anterior, será responsabilidad de los proponentes y de sus miembros, en 

caso de proponente plural: 

 

• Presentar su propuesta con estricta sujeción al pliego de condiciones, los 

documentos del proceso y la Ley, so pena de RECHAZO de esta. 

 

• Presentar su propuesta basada en el previo examen cuidadoso de las 

características del objeto contractual y empleando los formatos vigentes para 

tal fin que ha establecido la entidad. 

 

• Evaluar las implicaciones legales, técnicas, de mercado, fiscales, jurídicas, 

financieras, la distribución de riesgos y en general todos los aspectos que 

puedan incidir en la determinación de la Propuesta. 

 

• Determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, así como los 

demás costos e implicaciones tributarias y de cualquier otra naturaleza que lleve 

consigo la celebración del presente proceso de selección, según la asignación 

de costos prevista en el pliego de condiciones, para lo cual se recomienda a los 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 26 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

proponentes obtener asesoría calificada e independiente en materia 

financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica y de cualquier otra naturaleza que 

consideren necesaria para la presentación de la propuesta. 

 

• Informarse sobre los requisitos legales aplicables al presente proceso de 

selección. 

 

• La exactitud, aplicabilidad, confiabilidad o integridad de la información que 

tenga a bien consultar cada proponente se encuentra bajo su propia 

responsabilidad.   

 

Sin perjuicio de la declaración expresa que los proponentes deberán hacer en la carta 

de presentación de su respectiva propuesta, con la sola presentación de la propuesta 

se considerará que los proponentes y cada uno de sus miembros, en caso de 

proponente plural: 

 

i. Han realizado el examen completo de todos los aspectos que inciden y 

determinan la presentación de la propuesta. 

 

ii. Han investigado y asumen plenamente los riesgos y en general, todos los 

factores determinantes de los costos que incidan en su propuesta. 

 

En consecuencia, el proponente será responsable por: (i) los datos, informes, 

documentos y resultados que se suministren durante el proceso de contratación; (ii) 

tramitar los permisos, autorizaciones y licencias ante personas públicas o privadas; y (iii) 

los documentos que se entreguen durante la ejecución del contrato. 

 

1.22. Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones  

 

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma 

completa e íntegra, esto es, respondiendo la totalidad de los puntos del pliego de 

condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las 

condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 

 

En caso de ser necesario, la Secretaría de Educación del Distrito debe solicitar a los 

proponentes durante el proceso de evaluación, y a más tardar en el informe de 

evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan ser 

subsanables. No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar 

o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje o son considerados 

factor de desempate, los cuales podrán ser objeto de aclaraciones y explicaciones. 

Los proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el 
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momento en el que fueron solicitados y a más tardar hasta el término de traslado del 

informe de evaluación, es decir, dentro de los cinco (5) días hábiles posteriores, 

contados a partir del día hábil siguiente a la expedición del informe de evaluación.  

 

En el evento en que, la Secretaría de Educación del Distrito no advierta la ausencia de 

requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 

no necesarios para la comparación de las propuestas y no los haya requerido durante 

el proceso de evaluación podrá requerir al proponente, otorgándole hasta un término 

igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de que los 

allegue. En caso de que sea necesario, la Secretaría de Educación del Distrito ajustará 

el cronograma.  

 

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo 

los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que 

los mismos deben ser aportados por los proponentes desde la presentación de la oferta. 

No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicación. 

 

Sin embargo, no hay lugar para subsanar, aclarar, complementar o corregir la 

propuesta cuando:  

 

• El proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a 

la fecha de presentación de las ofertas, para los fines del caso, la fecha de 

presentación de ofertas se tendrá en cuenta como el día hábil y la hora de 

cierre en la que fueron presentadas las ofertas.  

• Cuando la aclaración, complemento o corrección no se refiera directamente 

al proponente y busque mejorar o adicionar la oferta.  

• Cuando pretenda acreditar requisitos puntuables. En el evento en que un mismo 

requisito se haya establecido con carácter habilitante y al mismo tiempo 

puntuable, el proponente solamente podrá subsanar lo referente al 

componente habilitante, sin que por ello se le otorguen puntos. 

 

En virtud del principio de buena fe, los proponentes, con sus conductas, intervenciones 

ante la Entidad en audiencia, con la presentación de observaciones al proceso o a las 

ofertas de los demás oferentes, deberán justificar y demostrar su procedencia y 

oportunidad. 

 

1.23. Causales de rechazo 

 

La Secretaría de Educación del Distrito rechazará las ofertas por las siguientes causas: 
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A. En caso de que la propuesta no sea presentada a través del perfil de Unión 

Temporal o Consorcio en la plataforma SECOP II, es decir, que sea presentada por 

alguno de sus integrantes en caso de ser una estructura plural. 

 

B. No cumplan con los requisitos habilitantes de que trata el numeral del presente 

pliego de condiciones.  

 

C. Las propuestas presentadas después del plazo establecido en el cronograma del 

proceso a través de la plataforma del SECOP II. 

 

D. Las propuestas que no hayan cumplido durante el proceso de contratación con lo 

establecido en el compromiso anticorrupción.  

 

E. Presentación de propuestas por un proponente distinto al que aparece en los 

documentos soporte o anexos de la oferta. 

 

F. Cuando el proponente o su representante legal se halle incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la 

Constitución o en la ley, o incurra o se encuentre en un conflicto de intereses.  

 

G. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse o cuando no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para 

la participación, indicadas en este pliego de condiciones.  

 

H. Cuando un proponente individual o un miembro de un proponente plural con 

nacionalidad extranjera y con sucursal en Colombia, no concurre a este 

proceso de contratación a través de su sucursal.  
 

I. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para 

presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una 

vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.  

 

J. Cuando la oferta se presente extemporáneamente, o no se presente a través de la 

plataforma del SECOP II, o no se cumpla con el protocolo de indisponibilidad de 

SECOP II debidamente soportado, o se remita por correo, correo electrónico, fax o 

radicada físicamente. 

 

K. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 

contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido 
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proceso o ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, 

dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no 

respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.  

 

L. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente contenga 

datos contradictorios, inconsistentes que induzcan a error a la Secretaría de 

Educación del Distrito.  

 

M. Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente 

plural en causal de disolución o liquidación o liquidación judicial obligatoria.  

 

N. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto y/o alcance de la 

presente licitación.  

 

O. Cuando la propuesta esté condicionada.  

 

P. La omisión de la propuesta económica o factor económico, la ausencia, omisión u 

ofrecimientos contradictorios, o no válidos económicamente de alguno de los 

elementos que hagan parte de la propuesta económica.  

 

Q. Cuando el objeto social de la persona jurídica, o el objeto social de alguno de los 

miembros que conforman la estructura plural proponente no permita ejecutar las 

actividades descritas en el objeto del presente proceso de contratación. Sin 

embargo, serán válidos los objetos sociales generales como ejecutar cualquier 

actividad lícita.  

 

R. Cuando el proponente no subsane, subsane en forma incorrecta o subsane fuera 

del término fijado en el pliego de condiciones, la información o documentación 

solicitada respecto de un requisito o documento habilitante.  

 

S. La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta.  

 

T. En los demás casos expresamente establecidos en el presente pliego de 

condiciones y en la Ley.  

 

1.24. Causales para declarar desierto el proceso de contratación 

 

La Secretaría de Educación del Distrito podrá declarar desierto el proceso de selección 

cuando:  

 

A. No se presenten ofertas. 
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B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir con las exigencias del pliego de 

condiciones. 

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 

D. Lo contemple la ley.  

 

 

1.25. Normas de interpretación del pliego de condiciones 

 

Este pliego de condiciones debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no 

deben entenderse de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo 

tanto, se considera integrada la información incluida en los documentos del proceso 

que lo acompañan y las adendas que se expidan. 

 

Además, se seguirán los siguientes criterios para la interpretación y entendimiento del 

pliego de condiciones: 

 

A. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de este documento 

complementario al pliego de condiciones no deben interpretarse como un 

grado de prelación entre los mismos. 

B. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este documento 

complementario al pliego de condiciones solo sirven como referencia y no 

afectan la interpretación de su contenido. 

C. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando 

lo exija el contexto; y las palabras en femenino se entenderán en masculino y 

viceversa, cuando el contexto lo requiera. 

D. Los plazos en días establecidos en este documento complementario al pliego 

de condiciones se entienden como hábiles, salvo que de manera expresa la ley 

o la entidad indique que se trata de días calendario. Cuando el vencimiento de 

un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la entidad este se 

trasladará al día hábil siguiente.  

E. En caso de contradicción entre el contenido establecido en el pliego de 

condiciones, su documento complementario y los anexos o documentos 

adicionados a este, primará lo señalado en el pliego de condiciones y su 

documento complementario.  

F. Las palabras definidas en este documento complemento al pliego de 

condiciones deben entenderse en dicho sentido. 

G. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, 

adicionen, sustituyan o complementen. 

H. Este pliego se interpretará, además, en lo pertinente, de conformidad con las 

reglas del Código Civil definidas en los artículos 1618 a 1624. 
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1.26. Retiro de la propuesta 

 

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso 

podrán retirarla. Para ello el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía 

rápida para la presentación de ofertas en SECOP II”. Cabe aclarar que una vez se 

cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma del SECOP II bloquea a los 

proveedores la opción del retiro de ofertas.  

 

Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de contratación, la entidad 

debe siniestrar la garantía de seriedad de la oferta. 

 

1.27. Cronograma del Proceso 

 

El cronograma para los fines del desarrollo del presente proceso de contratación será 

el indicado en la plataforma del SECOP II y sus adendas.  

 

2. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN  

 

En el presente numeral se detallan las condiciones y descripción del contrato que se 

pretende celebrar producto del presente proceso de contratación. 

 

2.1. Especificaciones Mínimas Técnicas 

 

El proponente deberá desarrollar y cumplir en forma obligatoria la totalidad de las 

especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO TÉCNICO, documento que hace 

parte integral del presente proceso. 

 

 

2.2. Supervisión – Interventoría 

 

2.2.1. Supervisión 

 

El control a la ejecución o supervisión será ejercido por el /la Director (a) de Servicios 

Administrativos o a quien el (la) Ordenador (a)a del Gasto designe.  

  

La supervisión cumplirá con las obligaciones previstas en la Resolución 1035 del 12 de 

junio de 2018 mediante la cual la SED adoptó el Manual de supervisión e interventoría 

y sus respectivas modificaciones o adiciones, el pliego de condiciones y el contrato. En 

ningún caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del 
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contrato suscrito entre el contratista y la Secretaría de Educación del Distrito, ni de 

eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades. 

 

La supervisión del contrato en desarrollo de las actividades que de su naturaleza se 

deriva, tendrá como obligaciones, además de las que determine la ley y los respectivos 

reglamentos, las siguientes: 

  

1) Supervisar y vigilar el cumplimiento del contrato a ejecutarse, prestando la 

colaboración que requiera el Contratista. 

2) Elaborar las actas de recibo a satisfacción y producir los informes requeridos 

para soportar los pagos que deba efectuar la SED. 

3) Exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del contrato. 

4) Autorizar los pagos al Contratista e indicar en forma motivada los descuentos 

que por multas deban ser efectuados. 

5) Remitir oportunamente a la Oficina de Contratos las actuaciones resultantes de 

la ejecución contractual. 

6) Dar aplicación a la resolución 1035 del 12 de junio de 2018, emanada de la 

Secretaría de Educación del Distrito, mediante la cual se adoptó el Manual de 

supervisión e interventoría de la SED. 

7) Dar aplicación a la Resolución No. 2361 de 2018, emanada de la Secretaría de 

Educación del Distrito mediante la cual se adoptó el Manual de Contratación 

de la SED. 

8) Cumplir con todos y cada uno de los aspectos señalados en el procedimiento 

10-03-PD-003, implementado mediante Resolución 4301 del 04 de noviembre de 

2008, por la Secretaría de Educación del Distrito, relacionados con el registro de 

Almacén de los bienes adquiridos. (en el caso de compra o suministro). 

9) Así mismo, será obligación del supervisor verificar que el porcentaje mínimo de 

mujeres, esto es del 50%, se cumpla y se mantenga durante toda la ejecución 

del contrato, reportando esta información a la Oficina de Contratos en las 

fechas señaladas en el Decreto 634 de 2023. En el evento en que por la 

especificidad del contrato se sustraiga de la aplicación de esta medida o no 

sea posible cumplir con los porcentajes y/o fechas indicadas, se deberá justificar 

técnicamente las razones de esta sustracción. 

10) El supervisor del contrato deberá enviar el recibo de pago del impuesto del 

timbre al proveedor el mismo día de su expedición para que este realice el pago 

respectivo a la Secretaría de Hacienda. Además, deberá hacer seguimiento 

estricto al pago del recibo por parte del proveedor. 

11) Responderá por los hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos 

previstos en el artículo 53 del Estatuto de Contratación Administrativa. 

12) Verificar el registro realizado por el contratista de las mujeres contratadas en el 

micrositio BOGOTÁ TRABAJA de la Secretaría de Desarrollo Económico. 
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13) Cumplir con todas las directrices impartidas por la entidad, en aplicación del 

Decreto 634 de 2023. 

14) El supervisor del contrato deberá enviar el recibo de pago del impuesto del 

timbre al proveedor el mismo día de su expedición para que este realice el pago 

respectivo a la Secretaría de Hacienda. Además, deberá hacer seguimiento 

estricto al pago del recibo por parte del proveedor. 

 

PARÁGRAFO 1: EL CONTRATISTA, con el objeto de garantizar el adecuado seguimiento 

y control de sus actividades, está en la obligación de conocer las disposiciones del 

Manual de contratación de la SED y el Manual de Supervisión e interventoría. 

 

PARÁGRAFO 2: En concordancia con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y 828 de 

2003, el supervisor deberá en el momento de autorizar los pagos, solicitar 

modificaciones o de liquidar el contrato, verificar y dejar constancia del cumplimiento 

de las obligaciones del Contratista frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 

parafiscales, durante la vigencia del contrato, estableciendo una correcta relación 

entre el monto cancelado y las sumas que debieron ser cotizadas. En el Evento que no 

se hubieran realizado la totalidad de los aportes, el supervisor deberá informar y dejar 

constancia en el acta de liquidación a fin de retener las sumas adeudadas al Sistema 

en el momento de la liquidación; La Dirección Financiera efectuará el giro de dichos 

recursos a los correspondientes sistemas con prioridad a los regímenes de Salud y 

Pensiones conforme lo establece la Ley. 

 

PARÁGRAFO 3: El supervisor está facultado para solicitar informes, aclaraciones y 

explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución contractual, y serán responsables por 

mantener informado a la SED de los hechos o circunstancias que puedan constituir 

actos de corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o 

pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se 

presente. 

 

PARÁGRAFO 4: El ordenador del gasto podrá modificar la designación de la supervisión 

cuando así lo requiera, sin que ello implique modificación contractual alguna. Para el 

efecto bastará una comunicación escrita del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor 

designado, con copia a la Dirección de Contratación y a la Dirección Financiera”. 

 

2.2.2. Justificación de la necesidad de interventoría 

 

Este tipo de contratos no requiere interventoría. 
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3. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  

 

El proponente debe presentar su oferta y la carta de presentación de la propuesta en 

el SECOP II, de acuerdo con lo establecido en esta sección para lo cual deberá estar 

previamente registrado en esta plataforma. 

 

Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II están en el 

manual de uso del SECOP II para proveedores, disponible en 

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/capacitacion/manual

_proveedores_para_el_uso_de_secop_ii.pdf publicado por la Agencia Nacional de 

Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. 

 

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el cronograma y en 

el apartado – Configuración – del enlace del proceso de contratación en el SECOP II. 

 

El proponente registrado debe ingresar con su usuario y contraseña al SECOP II y 

seleccionar el proceso de contratación respectivo para crear su oferta. 

 

Para presentar ofertas en el SECOP II por parte de uniones temporales o consorcios, los 

integrantes del proponente plural deben estar previamente registrados como 

proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del 

proponente plural debe crear en el SECOP II el perfil del proponente plural y emplear 

este usuario para el envío de su oferta. El usuario que creó el proveedor plural es el 

único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta sea en unión temporal o 

consorcio. Los pasos para presentar oferta por parte de proponentes plurales están 

descritos en las guías y manuales de la Agencia Nacional de Contratación Pública – 

Colombia Compra Eficiente publicadas en el siguiente enlace: 

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/como-usar-el-

secop-ii-provedores 

 

En caso de que la propuesta no sea presentada por el usuario plural a través de la 

plataforma, es decir, que sea presentado por alguno de sus integrantes, será 

considerada como una causal de RECHAZO. 

 

El uso de los mecanismos de autenticación del SECOP II definen la persona natural o 

jurídica que presenta la oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el proceso 

de contratación, de acuerdo con lo previsto en los artículos 7, 10 y 11 de la Ley 527 de 

1999. En consecuencia, la oferta será rechazada cuando el usuario mediante el cual 

es presentada la oferta en el SECOP II, sea distinto del proponente que aparece en los 

documentos soporte o anexos de la oferta. 
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El SECOP II despliega el apartado – Cuestionario – y el apartado – Documentos de la 

Oferta – del enlace del Proceso de Contratación en el SECOP II para que el proponente 

cargue su oferta y presente en PDF los documentos solicitados en dichos apartados y 

en el presente pliego de condiciones.  

 

El proponente debe tener en cuenta que debe diligenciar en el apartado – 

Cuestionario – la Oferta económica, completando la totalidad de la lista de precios 

(nombre en el SECOP II) 

 

El SECOP II arroja un informe con la lista de los proponentes que enviaron oferta 

indicando la hora y fecha de presentación de las mismas. 

 

El pliego de condiciones del proceso de contratación está conformado por los 

requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada en los 

formularios incluidos en SECOP II. Los interesados deben aportar la información 

requerida en las dos fuentes para presentar sus ofertas en el proceso de contratación. 

 

3.1. Audiencia de Adjudicación  
 

En la fecha establecida en el cronograma del SECOP II, la entidad procederá a la 

instalación y desarrollo de la audiencia efectiva de adjudicación, sin perjuicio de la 

utilización de los medios virtuales que garanticen la participación y la interacción de 

los interesados. 

 

Al inicio de la audiencia, la Secretaría de Educación del Distrito otorgará la palabra a 

los proponentes por un término de cinco (5) minutos para presentar las observaciones 

al informe final de evaluación. Esta no podrá entenderse como una oportunidad 

adicional para aportar documentos o elementos que no hayan sido incorporados en 

el plazo definido en el numeral 1.22. Lo anterior, sin perjuicio de la potestad de la 

entidad de realizar las verificaciones que considere pertinentes para la adecuada 

selección de los proveedores.  

 

La audiencia de adjudicación se desarrollará de conformidad con lo dispuesto en el 

artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 

NOTA 1: De acuerdo con el artículo 25 de la Ley 80 de 1993, los términos son preclusivos 

y las etapas del proceso perentorias, esto es, que los términos y las etapas no podrán 

revivirse por solicitud de las partes o intervinientes, ni por disposición de la Entidad. 

 

NOTA 2: El orden del día de la audiencia pública de adjudicación podrá ser modificado 

de acuerdo con el desarrollo del proceso de selección y con fundamento en las 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 36 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

necesidades de la SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO. Así mismo, la audiencia 

podrá ser suspendida cuando la Entidad lo estime necesario y conveniente. 

 

NOTA 3: La Audiencia podrá hacerse presencialmente o a través del uso de los medios 

virtuales y electrónicos que garanticen la participación y la interacción de los 

interesados, en caso de realizarse electrónicamente, la audiencia se celebrará a través 

de la herramienta TEAMS de Microsoft y para tal efecto, la Secretaría de Educación del 

Distrito, oportunamente publicará en la Plataforma SECOP II en el Link dispuesto para el 

proceso de contratación, el procedimiento y las reglas para su celebración. 

 

3.2. Fomento para las Mipyme, emprendimientos y empresas de mujeres, y otros 

aspectos. 

 

En cumplimiento con lo dispuesto con el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, 

"Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 

Sector Administrativo de Planeación Nacional”, con el fin reglamentar los artículos 30, 

31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se 

dictan otras disposiciones", y de acuerdo con el análisis realizado por esta Entidad, y 

por otras especializadas en el ejercicio de la contratación pública, se establecen los 

criterios diferenciales a aplicar en el presente proceso tanto para las empresas o 

emprendimientos de mujeres, como para las Mipymes, obedeciendo a los criterios 

objetivos y eficaces, de acuerdo con el sector de las personas naturales y jurídicas 

beneficiadas por la referida norma.  

 

Teniendo en cuenta que el Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, modificó y adicionó al 

Decreto 1082 de 2015, entre otros, al Artículo 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18, creando 

diferentes criterios habilitantes diferenciales, para que las Entidades Estatales 

independiente a su régimen de contratación escogieran una de ellas, y así 

incentivaran la participación de las empresas o emprendimientos de mujeres y 

Mipymes, siendo estas las opciones: 

 

1. Tiempo de experiencia.  

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia.  

3. Índices de capacidad financiera.  

4. Índices de capacidad organizacional.  

5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 

 

Es así como la Entidad debe escoger un factor diferencial que incentive la 

participación de estas empresas, garantizando a su vez la idoneidad y capacidad para 

ejecutar la labor a contratar, cumpliendo con los fines del Decreto 1860 de 2021 y con 

la demás normatividad que reglamenta la contratación pública.  
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Ahora bien, se pretende incentivar de forma positiva a las empresas o emprendimientos 

de mujeres y MiPymes, las cuales, debido a sus características especiales, tienen menos 

probabilidades de participar en procesos de selección que limitan la acreditación de 

experiencia a un número determinado de contratos, en razón a su cuantía, sin importar 

la idoneidad que las empresas antes mencionadas puedan poseer y demostrar a través 

de un número mayor de contratos. Es de notar que esta opción no genera riesgos de 

tipo económico, financiero u operacional, ya que las condiciones destinadas a 

salvaguardar la correcta ejecución del contrato, su flujo financiero y la experticia que 

debe contener quien ejecuta los recursos públicos para lograr los cometidos del Estado, 

no se ven afectados con la flexibilización de un número especifico de acreditación de 

experiencia, siendo entonces, la mejor opción para incentivar la participación de este 

grupo empresarial, sin poner en riesgo los intereses de la administración. 

 

3.2.1. Mipyme 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, 

que fue adicionado por el artículo 3º del Decreto 1860 de 2021, según los resultados del 

análisis del sector, las entidades estatales deben establecer condiciones habilitantes 

diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de 

selección competitivos de las Mipymes domiciliadas en Colombia. 

 

Se realiza la consulta en la base de datos de las páginas de la Superintendencia de 

Sociedades, en donde se analiza el tamaño empresarial de las empresas que en 

Colombia podrían participar y prestar los servicios, así mismo se evidencia el sector en 

el cual se encuentran clasificados, como se menciona en la Tabla 2. Actividad 

económica – Códigos CIIU, del presente documento “Según la Clasificación Industrial 

Internacional Uniforme de todas las actividades económicas, revisión 4 adaptada para 

Colombia (CIIU Rev. 4 A.C. (2023), las empresas que ofrecen los servicios para la 

presente contratación, en este estudio se clasifican principalmente en el siguiente 

código CIIU y actividad económica”: 

•I 5621: Actividades de catering para eventos y otros servicios de comidas Catering 

para eventos 

•N 7912: Actividades de las agencias de viajes y operadores turísticos Actividades de 

operadores turísticos 

•N7990: Otros servicios de reserva y actividades relacionadas Otros servicios de reserva 

y actividades relacionadas 

•N – 8230: Organización de convenciones y eventos comerciales. 

 

Evidenciando que:  
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Se puede establecer que él 91,78% del sector está conformado por MiPymes, lo que 

representa 134 empresas del sector de un total de 146 empresas, siendo la 

microempresa con un porcentaje de participación del 6,16% lo que representa 9 

empresas, seguido de la pequeña empresa con un porcentaje de participación del 

36,99% lo que representa 54 empresas, por su parte la mediana empresa con un 

porcentaje de participación del 48,63% lo que representa 71 empresas y por último la 

gran empresa y de acuerdo con este informe tiene un porcentaje de participación del 

8,22% %, lo que representa 12 empresas. 

 

De esta manera se concluye que: 

•Este proceso puede ser ejecutado por MiPymes. 

•Existe en el mercado pluralidad de MiPymes que dentro de su objeto social tiene la 

prestación del servicio que actualmente requiere la entidad. 

•Por lo cual se evidencia que existen empresas que por su actividad económica 

pueden participar y ofertar los servicios requeridos por la entidad. 

 

Así pues, frente a lo evidenciado en el sector y con el fin de incentivar la participación 

de las MiPymes en el siguiente proceso de selección, se ha establecido que es 

pertinente establecer criterios diferenciales para este proceso de conformidad con lo 

ordenado por el Decreto 1860 de 2021. 

 

Ahora bien, se pretende incentivar de forma positiva a las empresas o emprendimientos 

de mujeres y MiPymes, las cuales, debido a sus características especiales, tienen menos 

probabilidades de participar en procesos de selección que limitan la acreditación de 

experiencia a un número determinado de contratos, en razón a su cuantía, sin importar 

la idoneidad que las empresas antes mencionadas puedan poseer y demostrar a través 

de un número mayor de contratos. Es de notar que esta opción no genera riesgos de 

tipo económico, financiero u operacional, ya que las condiciones destinadas a 

salvaguardar la correcta ejecución del contrato, su flujo financiero y la experticia que 

debe contener quien ejecuta los recursos públicos para lograr los cometidos del Estado, 

no se ven afectados con la flexibilización de un número especifico de acreditación de 
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experiencia, siendo entonces, la mejor opción para incentivar la participación de este 

grupo empresarial, sin poner en riesgo los intereses de la administración. 

 

 

3.2.2. Limitación a Mipyme 

 

El presente proceso de selección NO es susceptible de ser limitado a MiPyme debido a 

que el presupuesto supera el monto establecido en el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.4.2.2 

del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860, “1. El valor del Proceso de 

Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 

América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 

cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”. 

 

3.2.3. Emprendimientos y empresas de mujeres 
 

Igual a lo planteado para las Mipymes, se determinó establecer criterios diferenciales 

para este proceso de conformidad con lo ordenado por el Decreto 1860 de 2021 "Por 

el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 

y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan 

otras disposiciones", por lo cual, como se pretende incentivar de forma positiva a las 

empresas o emprendimientos de mujeres, las cuales, debido a sus características 

especiales, tienen menos probabilidades de participar en procesos de selección que 

limitan la acreditación de experiencia a un número determinado de contratos, en 

razón a su cuantía, sin importar la idoneidad que las empresas antes mencionadas 

puedan poseer y demostrar a través de un número mayor de contratos.  

 
 

3.2.4. Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en 

pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de 

reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección. 

 

Conforme el Articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021, respecto al “Fomento a la 

ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 

desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación 

y sujetos de especial protección constitucional”, desde la perspectiva técnica, se 

determinó que no es procedente solicitar al futuro contratista la provisión de esta 

población en la ejecución del contrato.   

 

Toda vez que para el presente proceso no se considera viable incluir la participación 

de la población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 
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proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección, ya que, 

el soporte requiere un esquema de atención permanente y especializado que permita 

un correcto funcionamiento de acuerdo a las necesidades de la Entidad. 

 

De acuerdo a la información indagada por la Entidad en las diferentes fuentes de 

información y que se encuentra expuesta en ESTUDIO DEL SECTOR Y DE COSTOS, al 

analizar las características y condiciones socioeconómicas de la población 

desplazada y la población pobre en Colombia, se puede decir que:  

 

• En primer lugar, el desplazamiento forzoso es una violación de los derechos humanos 

y del Derecho Internacional Humanitario. La violencia generada por el conflicto 

armado obliga a un grupo de la población a migrar y dejar su sitio habitual de 

residencia y trabajo. Dicha migración no voluntaria impide, además, el cumplimiento 

del derecho a escoger el lugar de domicilio.  

 

• En segundo lugar, los ataques y amenazas previos al desplazamiento, las difíciles 

condiciones durante la migración, las precarias condiciones de vida en el municipio 

receptor y el alto riesgo de ataques una vez se produce el desplazamiento vulneran los 

derechos a la vida, a la salud, a la paz y a la integridad y seguridad personal.  

 

• En tercer lugar, la fragmentación de las familias desplazadas, la dificultad de inserción 

en los mercados laborales, los altos niveles de vulnerabilidad alimentaria, la interrupción 

de los estudios, la deserción escolar, las condiciones inapropiadas de la vivienda y las 

limitaciones para acceder a los servicios escolar y de salud vulneran un conjunto de 

derechos promulgados en la Constitución Nacional.  

 

• Por último, la pérdida de documentos de identidad dificulta el acceso a las ayudas 

para la población desplazada, lo cual viola el derecho a la personalidad jurídica. Todo 

lo anterior implica que la población desplazada enfrenta “circunstancias de especia 

 

Y una vez contempladas las obligaciones contractuales del futuro contratista, se 

evidencia que el mismo debe garantizar una correcta ejecución del contrato. De esta 

manera el análisis de las características y condiciones de dicha población indica que 

estos cuenta con, un constante desplazamiento de sus lugares de vivienda, 

interrupción de estudios, son algunos de los motivos por lo cual no se considera factible 

incorporar la población antes descrita dado que ello podría conllevar a un riesgo en la 

adecuada ejecución del contrato. 

 

3.3. Propuestas parciales 
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No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para 

una parte del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta 

posibilidad en el pliego de condiciones.  

 

3.4. Indisponibilidad en la plataforma del SECOP II 

 

En el escenario en el cual se presente una indisponibilidad en la plataforma del SECOP 

II, se deberá dar cumplimiento al Protocolo de indisponibilidad del SECOP II, el cual 

puede ser consultado en el siguiente link: 

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos

/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf 

 

Por tal motivo, la Secretaría de Educación del Distrito pone a disposición el siguiente 

correo exclusivamente para los casos en que se presente y demuestre efectivamente 

la indisponibilidad de la plataforma del SECOP II: 

contratacionsed@educacionbogota.gov.co   

 

En los casos en los cuales se corrobore que no existió indisponibilidad de la plataforma 

del SECOP II, no será tenida en cuenta la oferta recibida a través de dicho canal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

 

Los integrantes del Comité Asesor y Evaluador del proceso de selección realizarán la 

verificación de los requisitos habilitantes de capacidad jurídica, condiciones de 

experiencia capacidad financiera y capacidad organizacional de los proponentes, de 

acuerdo con las competencias que corresponde a cada uno de los miembros.  

 

POTESTAD DE VERIFICACIÓN  

 

La Secretaría de Educación del Distrito podrá verificar integralmente la autenticidad, 

exactitud y coherencia de la totalidad de la información aportada por el proponente, 

pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o 

aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 

http://www.educacionbogota.edu.co/
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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Así mismo, en relación con la oferta económica, la Secretaría de Educación del Distrito 

efectuará las comparaciones del caso mediante la ponderación de los ofrecimientos 

recibidos y la consulta de los precios o condiciones del mercado, de acuerdo con lo 

dispuesto en el numeral 2º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 

artículo 88 de la Ley 1474 de 2011.  

 

El criterio de valoración de cada uno de los requisitos habilitantes será “CUMPLE” o “NO 

CUMPLE”, y el resultado total de la verificación será “HABILITADO o “NO HABILITADO”. 

 

Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, 

serán calificadas de acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 

1082 de 2015 y artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la 

Ley 1474 de 2011. 

 

 
 

4.1. Capacidad Jurídica  

 

Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes 

modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de 

Condiciones: 

  

A. Individualmente como: a) persona natural nacional o extranjera, b) persona jurídica 

nacional o extranjera. 

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de 

asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  

 

Los Proponentes deben:  

 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta.  

 

ASPECTO INDICADOR CRITERIO 

Capacidad Jurídica: Verificación de 

documentos y Requisitos – Aspecto 

Jurídico. 

Cumple/No 

Cumple 

Habilitado/No 

habilitado/Rechazado 

Capacidad Financiera: Verificación 

Aspectos – Financieros. 

Cumple/No 

Cumple 

Habilitado/No 

Habilitado/Rechazado 

Capacidad Técnica: Verificación de 

documentos técnicos y experiencia. 

Cumple/No 

Cumple 

Habilitado/No 

Habilitado/Rechazado 
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B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del Contrato.  

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, 

conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley.  

D. No estar reportados en el último boletín de responsables fiscales vigentes publicado 

por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el Proponente 

e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratándose de 

Proponentes Extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que 

no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que 

no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar 

con el Estado. 

 

La Entidad debe consultar los antecedentes judiciales en línea en los registros de las 

bases de datos, al igual que los antecedentes fiscales acorde con el artículo 60 de la 

Ley 610 de 2000, los antecedentes disciplinarios conforme con el artículo 1 de la Ley 

1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa 

Nacional – Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la Ley 

1801 de 2016 – Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. 

 

4.1.1 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  

 

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o integrantes de 

los Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas:  

 

4.1.1.1. PERSONAS NATURALES 

 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

 

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía.  

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería 

vigente.  

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

D. Matrícula mercantil que acredite la calidad de comerciante 

 

4.1.1.2. PERSONAS JURÍDICAS 

 

Deben presentar los siguientes documentos:  

 

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o autoridad competente, en el que se verificará:  
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a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la 

fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 

vigencia del certificado de existencia y representación legal la originalmente fijada en 

el Pliego de Condiciones.  

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 

del Proceso de Contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no 

será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una 

autorización suficiente otorgada por el órgano social competente respectivo para 

cada caso. 

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que deba contar con uno.  

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia 

(contratos de bienes o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 

nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio.  

 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la 

que conste si es abierta o cerrada.  

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  

 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la 

sucursal en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en 

cuenta la fecha de constitución de esta última.  

 

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la Sucursal 

debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la Sucursal y 

la capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante la presentación del 

certificado del Registro Único de Proponentes (RUP) y el certificado de existencia y 

representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de 

la fecha de cierre de este procedimiento de selección por la Cámara de Comercio.  

 

Cuando el representante legal de la Sucursal tenga restricciones para contraer 

obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano social respectivo 

para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de 

autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la 

Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

 

B. Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que 

acredite la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, presentados de 
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conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones, en el que debe constar, 

como mínimo, los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa.  

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 

persona jurídica.  

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 

del Proceso de Contratación.  

IV. Facultades del representante legal o de la persona designada para comprometer 

a la persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene 

limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la 

autorización o documento correspondiente del órgano social competente para cada 

caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica.  

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  

 

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información 

de existencia y representación legal, el Proponente o integrante extranjero del 

Proponente Plural deberá presentar una declaración juramentada de una persona con 

capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) 

no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; ii) la 

información requerida en el presente literal, y iii) la capacidad jurídica para vincular y 

representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las 

demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.  

 

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 

existencia: Acto de creación de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, 

ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y representación legal (este último no 

mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de 

selección) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, 

funciones, órganos de dirección o régimen jurídico de contratación de la Entidad 

Estatal.  

 

NOTA: En el último evento indicado en el párrafo anterior, relacionado con las personas 

jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación legal, 

deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los 

documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o 

sociedad a contratar, en el cual se verificará:  
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• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia que no 

sea mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación. • Que el objeto incluya las actividades principales objeto del proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año 

más.  

• Para efectos del Pliego de Condiciones, en su contenido se indicará Objeto, 

presupuesto oficial, plazo de ejecución y ubicación. 

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 

la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente para 

contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de la Entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento 

una vez solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para 

presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.  

 

Nota: La Secretaría de Educación del Distrito realizará la consulta del certificado de 

existencia y representación legal desde el Directorio SECOP que se encuentra en la 

Plataforma del SECOP II.  

 

4.1.1.3. PROPONENTES PLURALES 

 

El documento de conformación de proponentes plurales debe: 

 

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Unión Temporal o en 

Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de 

conformar el Proponente Plural. En caso de que no exista precisión sobre el tipo de 

asociación se solicitará aclaración. Los Proponentes deben incluir como mínimo la 

información requerida en el Formato 2 – CONFORMACIÓN DE CONSORCIO y Formato 3 

– CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL. Los Proponentes podrán incorporar 

información adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso 

de Contratación. 

 

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso 

de considerarlo conveniente, cuya designación deberá quedar definida en el Formato 

2 – CONFORMACIÓN DE CONSORCIO y Formato 3 – CONFORMACIÓN DE UNIÓN 

TEMPORAL, de las personas jurídicas asociadas. Estos tendrán facultades suficientes 

para la representación sin limitaciones de los integrantes, en todos los aspectos que se 

requieran para presentar la oferta, suscribir y ejecutar el contrato, así como la facultad 

para firmar el acta de terminación y liquidación. 
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C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y 

suplente del Proponente Plural, en caso de que se haya nombrado este último. 

 

D. Acreditar que la vigencia del Proponente Plural no sea inferior a la del plazo del 

Contrato y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a 

partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 

E. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de 

participación de cada uno de sus integrantes. La sumatoria de este porcentaje no 

podrá ser diferente al 100 %. 

 

F. En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación 

sin el análisis previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será 

posible modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de 

la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y 

en el caso del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, 

o por el apoderado de cualquiera de los anteriores. 

 

4.1.2 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.  

 

4.1.2.1 PERSONAS NATURALES.  

 

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 

social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con 

el certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no será obligatoria la 

presentación de este último. 

 

Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a 

treinta (30) días calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratación. En caso 

de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como 

referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la 

originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones.  

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 

pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 

además, la afiliación al sistema de salud.  
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Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 

Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado 

en Colombia.  

 

4.1.2.2 PERSONAS JURÍDICAS.  

 

El Proponente persona jurídica debe presentar el Formato 4 – CERTIFICACIÓN PAGO DE 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 

789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 – PERSONAS JURÍDICAS suscrito por el revisor fiscal, de 

acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad 

del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los 

aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes 

a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 

Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. La Entidad no exigirá las 

planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 

requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. Cuando la 

persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 

de 2016 debe indicarlo en el Formato 4 – CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES AL SISTEMA 

DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 

DE 2003 – PERSONAS JURÍDICAS. Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas 

extranjeras con domicilio o Sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este 

requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  

 

4.1.2.3 PROPONENTES PLURALES.  

 

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los 

requisitos de que tratan los numerales anteriores.  

 

4.1.3. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO.  

 

El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 

dependencia respectiva, la declaración donde acredite el cumplimiento del pago 

correspondiente a seguridad social integral y aportes legales cuando a ello haya lugar. 

En caso de que el adjudicatario, persona jurídica, no tenga o haya tenido dentro de 

los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por 

ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social 

integral, debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la 

gravedad de juramento.  

 

4.1.3.1 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL.  
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Cuando la certificación de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el 

revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión 

temporal, deberá allegar el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes 

disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta 

profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación. 

Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempeño ético y profesional del revisor 

fiscal (contador público) que suscribe dicha certificación y verificar por parte de la SED 

la vigencia de la Certificación de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del contador 

responsable de la suscripción de la certificación de aportes o si registra antecedentes 

disciplinarios que le impidan ejercer su profesión.  

 

4.1.3.2 ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO.  

 

El Contratista debe acreditar, para que se le realice cada pago del Contrato, que se 

encuentra al día en los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 

Integral, así como los propios del Sena, ICBF y cajas de compensación familiar, cuando 

corresponda.  

 

4.1.4 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. (Formato 1).  

 

La Carta de Presentación de la Propuesta contenida en el Formato 1 - CARTA DE 

PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, deberá estar debidamente diligenciada y firmada 

por el representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin, de 

acuerdo con la información del modelo suministrado por la Secretaría de Educación 

del Distrito. Las calidades, condiciones y demás requisitos exigidos, deberán acreditarse 

mediante los correspondientes documentos o certificados expedidos por la SED y/o 

autoridad que fuere competente, conforme con la ley colombiana. Para el caso de la 

propuesta presentada y firmada por apoderado, el proponente debe adjuntar el 

poder por medio del cual se le faculte de manera expresa para presentar la propuesta 

y suscribir el contrato que se derive del presente proceso de selección, el cual debe 

cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 14 del Decreto 2148 de 1983. 

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la 

carta de presentación o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al 

objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas de los bienes y servicios a 

adquirir con el proceso de selección, la propuesta será evaluada como No Habilitada, 

sin perjuicio del derecho a subsanar el requisito dentro del término que prevé la ley y el 

presente documento complemento al pliego de condiciones, y de que la Secretaría 

de Educación del Distrito se reserve el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos 

que considere pertinentes. La carta de presentación de la propuesta debe contener 

la información relativa al proponente, como nombre o razón social, Nit, correo 
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electrónico, dirección de domicilio, número de teléfono fijo, número de celular de 

contacto, nombre del representante legal y documento de identidad. Finalmente, el 

Formato 1 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA es un modelo que contiene 

todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente 

podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que 

presente el proponente deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la SED.  

 

 

4.1.5 CERTIFICACIÓN VIGENTE DE SU INSCRIPCIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO 

ÚNICO DE PROPONENTES DE LA CÁMARA DE COMERCIO – RUP.  

 

Teniendo en cuenta que en virtud del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por 

el Artículo 221 del Decreto 019 de 2012, los proponentes deberán allegar al momento 

del cierre del proceso el Registro Único de Proponentes (RUP) expedido por la Cámara 

de Comercio, el cual deberá estar vigente, en firme y con fecha de expedición no 

superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha límite para 

presentar propuestas. En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el 

certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.  

 

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas 

jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no 

requieren inscripción en el Registro Único de Proponentes. En consecuencia, la 

Secretaría de Educación del Distrito verificará directamente la información solicitada, 

de conformidad con lo dispuesto en el pliego de condiciones, para lo cual el 

proponente deberá diligenciar el Formato 6 – ACREDITACIÓN DE LOS REQUISITOS 

HABILITANTES DE LOS PROPONENTES NO OBLIGADOS A ESTAR INSCRITOS EN EL RUP, bajo 

la gravedad de juramento. Para tal evento será necesario que el proponente adjunte 

además del anexo diligenciado la copia del contrato que referenció en dicho anexo 

el cual debe contener la clasificación UNSPSC exigida en el presente pliego de 

condiciones. 

 NOTA 1: La inscripción del Registro Único de Proponentes deberá estar en firme a la 

fecha de cierre del proceso de contratación, y la renovación, deberá presentarse a 

más tardar al quinto día hábil del mes de abril, so pena de RECHAZO de la propuesta. 

Concepto C ‒ 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 

Compra Eficiente.  

  

NOTA 2: Tratándose del trámite de renovación, la persona que haya presentado la 

información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de abril, 

cumpliendo con el requisito establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 

2015, puede participar en los procedimientos de selección, debiéndose tener en 

cuenta la información «antigua». De esta manera, en el período comprendido entre el 
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momento de la solicitud de renovación y el momento de la firmeza de la nueva 

información, se permite que haga valer la información del RUP que está en firme antes 

de iniciar el trámite de renovación, cuyos efectos no han cesado por encontrarse 

vigente. Concepto C ‒ 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratación Pública – 

Colombia Compra Eficiente. El proponente debe acreditar la presentación de la 

información para renovar el RUP, dentro del término señalado anteriormente. En 

relación con la acreditación de la presentación en tiempo de la información para la 

renovación, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente señaló en el citado concepto “…para verificar que los efectos del RUP no han 

cesado, es necesario que el certificado contenga la anotación de que el inscrito, a 

más tardar el quinto día hábil de abril de cada año, radicó ante la cámara de 

comercio los documentos para la renovación. En todo caso, si tal circunstancia no 

estuviere inscrita en el certificado, se podrá acreditar a través del medio documental 

expedido por la cámara de comercio correspondiente, por lo que al no haber tarifa 

legal que permita establecer la forma de acreditar el trámite de renovación, la entidad 

estatal debe verificar que el documento aportado por el proponente ofrezca certeza 

sobre el estado del mismo.”  

  

NOTA 3: Si se presenta una Actualización, la misma deberá estar en firme al momento 

del cierre del presente proceso de selección, de lo contrario, en la evaluación se tendrá 

en cuenta únicamente la información que estaba en firme para dicho momento, 

siempre y cuando el registro se encuentre vigente. Concepto C ‒ 480 de 2021 Agencia 

Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente.  

  

NOTA 4: Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus 

integrantes deberá anexar el Registro Único de Proponentes en los términos previstos 

en el presente numeral.  

  

NOTA 5: La Secretaría de Educación del Distrito realizará la consulta del certificado del 

RUP desde el Directorio SECOP que se encuentra en la Plataforma del SECOP II. 

 4.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. y 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 

de 2015, los proponentes podrán otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo 

cualquiera de las garantías establecidas por la citada norma y la respectiva garantía, 

además, que cumpla con la información mínima requerida en el presente numeral. 

 

En el evento en que el proponente opte por constituir una póliza de seguros, ésta 

deberá cumplir con los requisitos del presente numeral; la garantía deberá ser 

expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera, así mismo, el 

costo de la prima de la garantía será por cuenta y riesgo del proponente. 
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Cada proponente deberá constituir a favor (Asegurado / Beneficiario) de BOGOTÁ 

D.C. – SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, una garantía 

de seriedad de la propuesta con una vigencia igual o superior a CUATRO (4) MESES, 

contados a partir de la fecha de cierre del proceso y recepción electrónica de las 

propuestas. 

 

La garantía de seriedad de la propuesta debe estar constituida por un valor igual o 

superior al Diez Por Ciento (10%) del valor del presupuesto oficial del presente proceso.  

 

El Tomador / Garantizado debe ser el proponente y señalar el nombre o razón social 

conforme se encuentra registrado en el certificado de existencia y representación legal 

o matrícula mercantil, según corresponda. 

 

Para el caso de Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, el Tomador 

/ Garantizado será el nombre del proponente plural conforme se estableció en al 

acuerdo consorcial o de unión temporal, según corresponda. Igualmente, deberá 

señalar el nombre o razón social de cada uno de los integrantes del proponente plural 

y el porcentaje (%) de participación de conformidad con lo establecido en el artículo 

2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 

Igualmente deberá señalar expresamente el número del proceso de contratación y el 

objeto. Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 

 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 

Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido 

en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/beneficiario BOGOTÁ DISTRITO CAPITAL – SECRETARÍA DE EDUCACIÓN, NIT 

899.999.061-9 

Amparos La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los 

eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 

2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número, año 

y objeto del proceso. 

Vigencia Cuatro (04) meses contados a partir de la fecha de cierre del 

Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de 

cierre del proceso, se tomará como referencia para establecer el 

plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente definida 

en el Pliego de Condiciones. 
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Valor Asegurado Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del presente proceso. 

Tomador Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el 

nombre o razón social y tipo societario que figuran en el certificado 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio respectiva y no su nombre con su sigla, ni en su caso el 

nombre abreviado, excepto que en su sociedad se podrá 

denominarse de esa manera. Para los Proponentes Plurales: la 

Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 

Proponente Plural, para lo cual se tiene que relacionar claramente 

los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 

quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta. 

Firmas Deberá estar firmada por quien la expídela póliza. 

 

 

Si en el desarrollo del Proceso de Contratación se modifica el Cronograma, el 

Proponente deberá ampliar la Garantía de seriedad de la oferta hasta la aprobación 

de la Garantía de cumplimiento del contrato.  

 

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la 

Garantía de seriedad de la oferta.  

 

Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el Proponente 

no podrá retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la 

Entidad pueda hacer efectiva la Garantía de seriedad de la oferta.  

 

Sí los proponentes lo solicitan por escrito, se les devolverá la garantía de seriedad de la 

propuesta cuando esté perfeccionado el contrato respectivo.  

 

Se advierte a los proponentes que de conformidad con el parágrafo 3° del artículo 5° 

de la Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, 

“La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y 

será causal de rechazo de la misma.”  

 

NOTA: Conforme con lo señalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021, 

modificada parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021, de 

la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación 

Pública – Colombia Compra Eficiente, la garantía aportada por el proponente será 

objeto de la verificación y validación del origen y veracidad de la misma, ante la 

compañía de seguros o entidad financiera o bancaria que la emite y advertidas 

inconsistencias en relación a su autenticidad será causal de rechazo de la propuesta y 

sujeto a las consecuencias judiciales a que haya lugar. 
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4.1.7 COMPROMISO ANTICORRUPCION (Formato 5) 

 

Los proponentes deberán suscribir el Formato 5 – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN por 

medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano 

contra la corrupción, conforme lo indicado en el numeral 1.2 del presente 

complemento del pliego de condiciones. El proponente se obliga conforme a la 

Constitución Política, la Ley y el Reglamento, a obrar con trasparencia y moralidad en 

todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de 

selección y del contrato. Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones 

temporales), cada uno de los integrantes que lo conforman deberán diligenciar y 

suscribir el Formato 5 – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 

 

4.1.8 REGISTRO DE DEUDORES MOROSOS -REDAM- 

 

La Secretaría de Educación Distrital verificará con base en el Certificado del Registro 

de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM que los proponentes no se encuentren 

incursos en inhabilidades. El proponente deberá presentar el certificado del Registro de 

Deudores Alimentarios Morosos en el que conste que el proponente no tiene 

obligaciones en mora.  

 

Igual requisito deberá cumplir: 1) El representante legal de las personas jurídicas, 2) el 

representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de 

asociación y 3) Los representantes legales integrantes de las uniones temporales o 

cualquier otra forma de asociación y sus respectivos representantes legales.  

 

El certificado deberá ser gestionado en la página web: 

 https://www.redam.gov.co/ El certificado deberá presentarse con una fecha de 

expedición no mayor a los treinta (30) días calendario, previos a la fecha de 

presentación de la propuesta. 

 

4.1.9. FORMATO DE RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

 

El proponente deberá suscribir el Formato RELACIÓN DE CONTRATOS DE PRESTACION 

DE SERVICIOS, por medio del cual informa y relaciona los contratos de prestación de 

servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden, de 

conformidad con lo señalado en el artículo 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 en 

concordancia con el numeral 3º de la Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la 

Secretaría Jurídica Distrital. Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones 
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temporales), cada uno de los integrantes que lo conforman deberán diligenciar y 

suscribir Formato RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.  

  

 

4.1.10. DECLARACIÓN DE SITUACIÓN DE CONTROL (FORMATO No. 21) 

 

La Declaración de Situación de Control contenida en el FORMATO No. 21 - 

DECLARACIÓN EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL, deberá ser presentada por el 

proponente, persona jurídica, según las indicaciones del formato, dentro de los tres (3) 

días calendario siguientes a la fecha efectiva de cierre del presente proceso de 

selección, el cual deberá estar debidamente diligenciado y firmado por el 

representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin. 

 

4.2. Capacidad Financiera y Organizacional  

 

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberán demostrar 

que cumplen con los indicadores financieros de acuerdo con la información 

establecida en la documentación solicitada en el presente pliego de condiciones. 

 

La verificación del cumplimiento de la capacidad financiera y organizacional mínima 

exigida por la Secretaría de Educación del Distrito es un requisito habilitante para la 

participación de la propuesta en el proceso de selección y no otorga puntaje, en 

concordancia con lo establecido en el numeral 1º del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 

y los Artículos 2.2.1.1.1.5.1. y 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Sin los parágrafos 

transitorios.  

 

Para todos los indicadores que miden la capacidad financiera, los valores o cifras de 

balance no podrán tener valores negativos tanto en proponente singulares como en 

integrantes de consorciados o en uniones temporales. Cualquier proponente, ya sea 

individual o parte de un consorcio o unión temporal, que presente indicadores 

financieros con valores negativos será evaluado como NO CUMPLE. 

 

La SED realizará la verificación de los requisitos habilitantes financieros y de capacidad 

organizacional de los proponentes o los integrantes de consorcios o uniones temporales 

quienes deberán allegar el Registro Único de Proponentes – RUP- expedido por la 

Cámara de Comercio con la información financiera actualizada. La inscripción, 

renovación o actualización de información objeto de verificación en el Registro Único 

de Proponentes deberá estar vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de 

contratación con los requisitos que se requieren para presentar la oferta, Concepto C 

‒ 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 
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Eficiente. La SED, solo procederá a calcular los indicadores requeridos para proponente 

plural.  

 

En el evento en que los proponentes no tengan antigüedad suficiente para tener 

estados financieros auditados a 31 de diciembre de la última vigencia, los indicadores 

de capacidad financiera y organizacional se evaluarán con la información financiera 

de corte trimestral o con los estados financieros de apertura inscrita ante de la Cámara 

de Comercio y el Registro Único de Proponentes que se encuentre vigente y en firme a 

la fecha de presentación de ofertas, de conformidad con lo establecido en el numeral 

2, sub numeral 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Ahora, para los 

proponentes que sean sucursales de sociedad extranjera se realizará con la 

información financiera actualizada en el Registro Único de Proponentes, de 

conformidad con lo establecido en el penúltimo inciso del mismo artículo de la citada 

ley. 

 

Si el proponente está integrado por un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus 

integrantes deberá allegar el Registro Único de Proponentes cumpliendo las 

condiciones establecidas en el pliego de condiciones. 

 

4.2.1. Verificación de la Capacidad Financiera y de la Capacidad Organizacional: 

  

4.2.1.1 Proponentes personas naturales naturales extranjeras sin domicilio en el país 

o personas jurídicas sin sucursal en Colombia. 

  

Cuando se trate de un proponente persona jurídica o natural extranjera que no tengan 

establecida sucursal o domicilio en Colombia, deberá diligenciar el Formato 6 – 

ACREDITACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES NO OBLIGADOS 

A ESTAR INSCRITOS EN EL RUP. Dicho formato debe estar suscrito por el proponente y 

certificado por contador, auditor y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las 

normas del país que los regulan así lo exijan. Además de aportar los documentos allí 

relacionados. 

 

4.2.1.2  Verificación Capacidad Financiera 

 

La Verificación Financiera de las propuestas, se efectúa con el fin de garantizar la 

solvencia económica y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro 

del proceso. Para tal efecto se examinará la información financiera reflejada en el RUP 

o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente 

Extranjero”, en lo relacionado con los indicadores del presente proceso de selección. 
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En lo que respecta a los indicadores de al indicador de Capital de trabajo, que 

proviene de valores absolutos la metodología será la sumatoria simple de los 

componentes del indicador de cada integrante. 

 

4.2.1.2.1  Indicadores Capacidad Financiera y Organizacional a Verificar 

 

De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 

“Requisitos habilitantes”, la Entidad requiere los siguientes indicadores que miden la 

fortaleza financiera y organizacional del interesado: 

 

4.2.1.2.2  Requisitos de Capacidad Financiera: 

 

 

INDICADOR FÓRMULA INDICADOR REQUERIDO 

Índice de Liquidez Activo Corriente/Pasivo 

Corriente 

Mayor o igual 1.15 

Índice de 

Endeudamiento 

Pasivo Total/Activo Total Menor o igual 75% 

Razón Cobertura de 

Intereses 

Utilidad 

Operacional/Gastos de 

Intereses 

Mayor o igual 1.20 

Capital de Trabajo Activo corriente – Pasivo 

corriente 

Mayor o igual 30% del Presupuesto 

Oficial 

 

Nota 1: Para el cálculo del indicador Índice de Liquidez, en los casos en que su 

denominador sea cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación Financiera, los 

criterios de infinito, indeterminado o no presenta información, los cuales formarán parte 

del análisis de requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal caso se 

evaluará como CUMPLE.  

 

Nota 2: Para el cálculo del indicador de Razón de Cobertura de intereses, en los casos 

en que su denominador sea cero (0), se tendrá en cuenta para la Evaluación 

Financiera, los criterios de infinito, indeterminado o no presenta información, los cuales 

formarán parte del análisis de requisitos habilitantes de la capacidad financiera, en tal 

caso se evaluará como CUMPLE; salvo que la Utilidad Operacional sea negativa, caso 

en el cual NO CUMPLE con el Indicador de Razón de Cobertura de Intereses. 

 

Nota 3: El proponente singular o integrante de consorcios o uniones temporales que al 

cierre de su ejercicio contable presente valores de capital de trabajo negativos, se 

evaluará como NO CUMPLE. 
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4.2.1.2.3 Requisitos de Capacidad Organizacional 

 

INDICADOR FÓRMULA 
INDICADOR 

REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el 

patrimonio 
Utilidad Operacional/Patrimonio Mayor o igual 0.05 

Rentabilidad sobre activos Utilidad Operacional/Activo Total Mayor o igual 0.01 

 

 

4.2.1.2.4 Capacidad financiera y organizacional para consorcios y uniones temporales 

 

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la 

Verificación de la Capacidad Financiera y organizacional se aplicará el porcentaje de 

participación de cada uno de los integrantes de dicho consorcio o unión temporal, 

contenidas en el RUP. Esta metodología es aplicable para los indicadores: Índice de 

Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Razón de cobertura de intereses, Rentabilidad del 

Patrimonio y Rentabilidad del Activo.  

 

En esta opción cada uno de los integrantes del proponente aporta al valor total de 

cada componente del indicador, de acuerdo con su participación en la figura del 

proponente plural (unión temporal o consorcio).  

 

La siguiente es la fórmula aplicable para calcular los indicadores que son índices:   

 

𝐼𝑁𝐷𝐼𝐶𝐴𝐷𝑂𝑅 =  
∑(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟1∗%𝑃1)+(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟2∗%𝑃2)…(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖∗%𝑃𝑛)

∑(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟1∗%𝑃1)+(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟2∗%𝑃2)+(𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖∗%𝑃𝑛)
  

 

Donde: 

 

𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖 : se refiere a la información financiera de cada uno de los 

integrantes del proponente presente en la fórmula del indicador 

 

𝐶𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒 2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟𝑖:se refiere a la información financiera de cada uno de los 

integrantes del proponente presente en la fórmula del indicador 

 

%𝑃𝑛: Porcentaje de participación de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unión 

Temporal 
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En lo que respecta al índice de Capital de trabajo, que proviene de valores absolutos, 

la metodología será la sumatoria simple de los componentes del indicador de cada 

integrante de la siguiente manera: 

 

𝐶𝑇𝐶 = ∑(𝐴𝐶1 + 𝐴𝐶2 + ⋯ 𝐴𝐶𝑛) − ∑(𝑃𝐶1 + 𝑃𝐶2 + ⋯ 𝑃𝐶𝑛) 

 

Donde:  

  

CTC Capital de Trabajo total del Consorcio o Unión Temporal. 

AC (1...n) Activo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unión 

Temporal. 

PC (1....n) Pasivo Corriente de c/u de los integrantes del Consorcio o de la Unión 

Temporal. 

 

Nota 1. Para consorcio o unión temporal, el resultado de los indicadores deberá 

mostrarse con los mismos dígitos solicitados para cada requisito de la Verificación de 

Capacidad Financiera del Pliego de Condiciones. La aproximación al entero o 

fracción, según el caso, se debe realizar por exceso o por defecto, así, cuando la 

fracción sea igual o superior a 5, se aproximará por exceso y cuando sea inferior a 5 se 

aproximará por defecto. 

 

4.3. Capacidad Técnica  

 

4.3.1 PROPUESTA TÉCNICA  

 

La propuesta técnica deberá responder explícita e individualmente a todos y cada 

uno de los Ítem que componen los requerimientos citados en el Anexo técnico los 

cuales hacen parte integral del estudio previo.  

 

El oferente debe verificar y cumplir con todos y cada uno de los requisitos técnicos 

mínimos y condiciones citados en el Anexo Técnico y demás documentos del proceso, 

indicando si cumple la condición.  

 

4.3.2 REQUISITOS MÍNIMOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE 

DEL PROPONENTE 

 

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: A. La información 

consignada en el RUP para aquellos que estén obligados a tenerlo. B. La presentación 

del Formato denominado Experiencia. C. Alguno de los documentos válidos para la 

acreditación de la experiencia señalados en el título “CONDICIONES PARA LA 
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ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA” cuando se requiera la verificación de información 

del Proponente adicional a la contenida en el RUP. La evaluación de los Proponentes 

se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro Único de 

Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del proceso. Los Proponentes 

podrán acreditar experiencia proveniente de Contratos celebrados con particulares o 

con Entidades Estatales. Adicionalmente en el Anexo – Anexo Técnico se detallan las 

condiciones particulares asociadas con las actividades a realizar y los aspectos 

técnicos particulares.  

 

EXPERIENCIA GENERAL   

 

El proponente debe acreditar su experiencia con máximo cinco (5) certificaciones de 

contratos iniciados, ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso 

de selección, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

($7.330.959.683) expresado en SMMLV ($1.423.500), esto es 5150, cuyo objeto o alcance 

u obligaciones o actividades principales correspondan a: 

 

ORGANIZAR Y ADMINISTRAR ACCIONES LOGÍSTICAS DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y/O 

CORPORATIVOS, U ORGANIZAR Y EJECUTAR ACCIONES LOGÍSTICAS DE EVENTOS 

INSTITUCIONALES Y/O CORPORATIVOS O PLANEAR Y EJECUTAR ACCIONES LOGÍSTICAS 

DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y/O CORPORATIVOS O PLANEAR Y ADMINISTRAR, 

ACCIONES LOGÍSTICAS DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y/O CORPORATIVOS. 

 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA  

 

Además de lo anterior, el proponente deberá acreditar, con las mismas certificaciones 

de la experiencia general, lo siguiente: 

 

• La realización de un evento presencial llevado a cabo en un solo día, en el cual 

se haya realizado montaje de técnica de audio y video y con participación de por lo 

menos 1500 personas,  

• La realización de un evento presencial llevado a cabo en un solo día, en el cual 

se haya incluido el servicio de transporte terrestre de pasajeros para por lo menos 1000 

personas. 

• La realización de un evento presencial llevado a cabo en un solo día, en el cual 

se haya suministrado alimentos y bebidas, para por lo menos 1000 personas.  

 

NOTA: Estas certificaciones deberán corresponder a los mismos contratos presentados 

para la acreditación de experiencia general del proponente. No se aceptan 

certificaciones adicionales 
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4.3.3.1 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE DE 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES - EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 

 

Los proponentes que cumplan con la calidad de emprendimientos y empresas de 

mujeres, podrán acreditar su experiencia con un contrato adicional al mínimo exigido, 

es decir podrá presentar MÁXIMO SEIS (6) CONTRATOS, en cumplimiento con lo 

dispuesto con el Decreto 1082 de 2015, en el numeral 2 del Artículo 2.2.1.2.4.2.15, 

adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los cuales 

deberán cumplir con todos los requisitos exigidos en el título “REQUISITOS HABILITANTES 

DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, quedando la acreditación de la experiencia 

mínima habilitante de la siguiente manera:  

 

Proponentes en general Máximo cinco (5) certificaciones de contratos 

Proponentes emprendimientos y empresas de mujeres Máximo seis (6) certificaciones 

de contratos 

 

NOTA 1: De acuerdo con lo dispuesto con el Decreto 1082 de 2015, en su Artículo 

2.2.1.2.4.2.14, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 

2021, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que 

cumplan con alguna de las siguientes condiciones: 

 

Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas 

de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de 

propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante 

certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de 

acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de 

los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 

participación.  

 

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo 

de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas 

laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre 

del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel.  

 

Si se reúnen las dos (2) condiciones previstas en los siguientes literales: cuando la 

participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los 

derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año y  cuando por 

lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona 

jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante 

al menos el último año. 
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Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 

decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que 

dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de 

mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento 

de funciones orientadas a representar al empleador.  

 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante 

legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el 

contador, donde se señale de manera detallada todas las personas que conforman 

los cargos de nivel directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de 

vinculación.  

 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de 

identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de 

identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 

así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se 

demuestren los pagos realizados por el empleador.  

 

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a 

través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la 

copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la 

copia del registro mercantil.  

 

Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de 

los asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al 

menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta 

circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante 

legal.  

 

Nota 2: Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 adicionado al Decreto 

1082 de 2015, por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, respecto a los incentivos 

contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las certificaciones que 

trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una 

fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 

procedimiento de selección.  
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Nota 3: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes 

adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es 

emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo 

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021 y que tiene una participación igual o superior al 

diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

Nota 4: En caso de que el Proponente persona natural o jurídica acredite la calidad de 

Mipyme y de emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio 

nacional de manera conjunta, podrá demostrar la experiencia solicitada con una (1) 

certificación de contrato adicional a las cinco (5) inicialmente previstos, para un 

máximo de seis (6) contratos. 

 

Nota 5: En caso de que el mismo integrante u otro que haga parte del Proponente 

Plural tenga una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio 

o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme y/o de emprendimiento y 

empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o 

separada, podrá demostrar la experiencia solicitada con una (1) certificación de 

contratos adicionales a las cinco (5) inicialmente previstos, para un máximo de seis (6) 

contratos. 

4.3.3.2 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTES PARA MIPYMES 

EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 

 

Los proponentes que participen en calidad de MIPYMES, podrán acreditar su 

experiencia con un contrato adicional al mínimo exigido, es decir podrá presentar 

MÁXIMO SEIS (6)  contratos, es decir, en cumplimiento con lo dispuesto con el Decreto 

1082 de 2015, en el numeral 2 del Artículo 2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el artículo 3 del 

Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los cuales deberán cumplir con todos los 

requisitos exigidos en el título “REQUISITOS MINIMOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA 

EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE”, quedando la acreditación de la 

experiencia mínima habilitante de la siguiente manera: 

 

Proponentes en general   Máximo (5) certificaciones de contratos 

Proponentes MIPYMES  Máximo (6) certificaciones de contratos 

 

Nota 1: En cumplimiento con lo dispuesto con el Decreto 1082 de 2015, en el numeral 2 

del Artículo 2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de 

diciembre de 2021, la definición de MiPymes obedece a los criterios de clasificación 

empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, 

derogue o sustituya. 
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Nota 2: El proponente que desee obtener el tratamiento diferencial por encontrarse 

dentro de la categoría de MIPYMES, deberá acreditar dicha calidad de conformidad 

con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los artículos 

2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o 

complementen 

 

Nota 3: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán 

si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una 

participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión 

temporal. 

 

Nota 4: En caso de que el Proponente persona natural o jurídica acredite la calidad de 

Mipyme y de emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio 

nacional de manera conjunta, podrá demostrar la experiencia solicitada con una (1) 

certificación de contrato adicional a las cinco (5) inicialmente previstas, para un 

máximo de seis (6) contratos. 

 

Nota 5: En caso de que el mismo integrante u otro que haga parte del Proponente 

Plural tenga una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el Consorcio 

o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme y/o de emprendimiento y 

empresa de mujer con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o 

separada, podrá demostrar la experiencia solicitada con una (1) certificación de 

contrato adicional a las cinco (5) inicialmente previstas, para un máximo de seis (6) 

contratos 

4.3.3.3 CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

 

Los contratos aportados para acreditar la experiencia del proponente deberán 

corresponder a contratos registrados en el RUP por el proponente individual, o cada 

uno de los integrantes del proponente plural, las cuales deberán encontrarse 

clasificadas, hasta el tercer nivel, en alguno de los siguientes códigos (Artículo 

2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015): 

 

GRUPO  (F) Servicios 

SEGMENTOS  (80) Servicios de gestión, servicios profesionales de empresa y servicios administrativos 

FAMILIAS  (14) Comercialización y distribución   

CLASES  (19) Exhibiciones y ferias comerciales   

PRODUCTO  (02) Reuniones y eventos  

CODIGO 
UNSPSC  

80141902  
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 GRUPO  (F) Servicios   

SEGMENTOS  
(80) Servicios de gestión, servicios profesionales de empresa y servicios 
administrativos 

FAMILIAS  (14) Comercialización y distribución  

CLASES  (16) Actividades ventas y promoción de negocios  

PRODUCTO  (07) Gestión de eventos  

CODIGO UNSPSC   80141607  

 

Teniendo en cuenta lo establecido en artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, el proponente 

para cumplir con este requisito de experiencia además de lo establecido en el RUP 

podrá aportar certificaciones de los contratos inscritos en el RUP, el cumplimiento de 

los siguientes requisitos: 

 

La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten 

los proponentes en el correspondiente formato del pliego de condiciones, y en los 

respectivos soportes de la información consignada en el mismo, así como en el Registro 

Único de Proponentes. En el caso de que no se relacionen todos los soportes de 

información en el formato correspondiente del pliego de condiciones, los no 

relacionados se tendrán en cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido dentro 

del pliego de condiciones.  

 

En dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, que 

toda la información contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los 

documentos soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el Representante 

Legal del proponente que sea persona jurídica; al igual para el caso de Consorcios o 

Uniones Temporales, deberá ser firmado por el Representante del proponente plural o 

por el proponente en caso de persona natural.  

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera sin sucursal en 

Colombia, la experiencia se acreditará según los parámetros aquí descritos; si el valor 

de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentra 

expresado en moneda extranjera se atenderá lo dispuesto al respecto en el presente 

documento.  

 

Todos los documentos que se presenten, cuyo contenido original corresponda a un 

idioma extranjero, deberán contar con traducción oficial al idioma español.  

4.3.3.4 CONDICIONES GENERALES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
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La verificación de la experiencia se realizará directamente con las certificaciones 

aportadas por los proponentes, las cuales se deberán relacionar el respectivo Formato 

8 – EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE. 

 

En el caso de que no se relacionen todos los soportes de información en el Formato 8 – 

EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, 

los no relacionados se tendrán en cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido 

dentro del pliego de condiciones. 

 

En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente deberá 

aportar la certificación expedida por la entidad contratante y suscrita por el 

funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 

 

• Nombre de la empresa o entidad Contratante. 

• Dirección 

• Teléfono 

• Nombre del Contratista. 

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre 

de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de 

participación de cada uno de sus miembros. 

• Número del contrato (si tiene). 

• Objeto del contrato. 

• Valor del contrato en pesos 

• Estado del contrato (contratos ejecutados, terminados, , entre otros). En caso 

de que la certificación no indique que el estado del contrato es terminado 

ejecutado, , , el proponente deberá adjuntar la correspondiente acta de 

terminación o liquidación. 

• Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes 

y año). 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  

•  Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá 

estar firmada por el funcionario competente para suscribirla). 

 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el RUP y la consignada 

en los soportes presentados, prevalecerá la información del RUP. 

 

En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su 

evaluación, o que el proponente no cuente con una certificación con toda la 

información anteriormente descrita, el proponente podrá anexar a la propuesta copia 

del contrato junto con acta de terminación o liquidación, para verificar la información 

no contenida en la certificación allegada. 
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En el evento, que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio o 

unión temporal y cuando en la certificación no se indique el porcentaje de 

participación, deberá adjuntarse documento de constitución del consorcio, unión 

temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación. 

 

Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue 

cedido o recibido en cesión, la certificación deberá especificar la fecha de la cesión 

e indicar lo ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho caso, y para efectos de 

su verificación y valoración, la Entidad tendrá en cuenta la experiencia acreditada por 

el proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso, 

conforme a las reglas del pliego de condiciones. 

 

Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia y demás requisitos 

habilitantes jurídicos y financieros con documentos que reposan en la Secretaría de 

Educación del Distrito, por haber sido aportados en otros procesos de selección, será 

responsabilidad del proponente informarle a la Entidad de tal situación con la 

indicación expresa del número de proceso en el cual los aportó, bien sea que se trate 

de un requerimiento hecho por la misma Entidad o no. En todo caso, esta solicitud 

deberá presentarla hasta antes de la fecha y hora límite para subsanar la cual es el día 

y la hora en que finaliza el traslado del informe de evaluación de las ofertas so pena de 

no ser tenida en cuenta, mediante un oficio firmado por el Representante Legal, 

relacionar la siguiente información: 

 

• Número del proceso en el cual se aportó la certificación.   

• Número de contrato.   

• Nombre exacto del contratista, consorcio o unión temporal.    

• Objeto del contrato.    

• Fecha de suscripción (día, mes y año).    

• Entidad contratante. 

 

NOTA: El proponente deberá cumplir con la información requerida en el párrafo 

anterior, para efectos de acreditar la experiencia. 

 

Todos los proponentes deben cumplir con la experiencia mínima solicitada, a efectos 

de la habilitación de su propuesta. 

 

 

4.3.3.5 REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
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Además de las condiciones señaladas anteriormente para la acreditación de la 

experiencia, se deberán tener en cuenta las siguientes reglas para la verificación de la 

experiencia: 

 

1. Cuando en una misma certificación se establezcan varios contratos, se 

tomará en cuenta cada contrato de forma individual, siempre que discrimine 

de manera clara el valor ejecutado que corresponda al objeto del presente 

proceso y se encuentre registrada en el RUP bajo los códigos solicitados. 

 

2. Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia 

deberán corresponder a los contratos o certificaciones inscritas en el respectivo 

Registro Único de Proponentes, tal como lo señala el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 

2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no ser tenidas en cuenta para 

el cómputo de la experiencia 

 

3. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, cada 

integrante deberá acreditar la experiencia de manera proporcional a su 

participación, lo anterior en lo que respecta a la acreditación del 100% de la 

experiencia exigida por la SED.  

 

4. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, se deberá 

tener en cuenta el máximo de contratos establecido por la entidad, el cual está 

fijado en cinco (5) contratos por proponente individual o plural. A excepción de 

lo establecido en las notas 1 y 2 de los requisitos de experiencia habilitante.   

 

5. La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en 

cuenta de acuerdo con el porcentaje de participación en el consorcio o unión 

temporal, en la cual fue adquirida 

 

6. Si el proponente adjunta con su propuesta contratos adicionales a los 

máximos requeridos por la Entidad, sólo se tendrán en cuenta los cinco (5) 

contratos de mayor valor ejecutados, siempre que cumplan con lo requerido en 

el pliego de condiciones. A excepción de lo establecido en las notas 1 y 2 de 

los requisitos de experiencia habilitante. 

 

7. En caso de que se relacionen en la misma certificación de experiencia objetos 

diferentes al solicitado en el presente pliego de condiciones, la entidad sólo 

tomará la experiencia específica directamente relacionada con los servicios 

solicitados y/o actividades solicitadas.  
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9. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la 

experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera se tendrán en 

cuenta las siguientes reglas:   

 

a. Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a 

pesos colombianos con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la 

Republica publicadas en su página oficial, para la fecha de terminación del 

contrato.  

  

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera 

diferente al dólar americano, se realizará su conversión a dólares americanos de 

acuerdo con las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la 

República en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de terminación del 

contrato, y seguidamente a pesos colombianos.  

 

10. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la SED, el 

proponente podrá aportar la documentación exigida para su debida 

acreditación que se encuentre en su poder con la oferta, o solicitar igualmente 

en su oferta, la verificación de dicha experiencia directamente por la entidad, 

indicando los datos generales del proceso y/o del contrato respecto del cual se 

deberá tomar la información que sería objeto de evaluación. En todo caso, el 

oferente debe poner en conocimiento a la entidad, de la forma en que 

acreditará la experiencia adquirida con la SED. Lo anterior, en virtud de lo 

dispuesto en el artículo 9 del Decreto Ley 019 de 2012. 

 

11. En caso de que se relacionen en la misma certificación de experiencia 

objetos diferentes a los solicitados, se tendrá en cuenta únicamente la 

experiencia correspondiente a la solicitada en el presente proceso de selección. 

Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los 

diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificación 

 

12. Será admitida la experiencia adquirida en condición de subcontratista 

siempre y cuando se encuentre registrada en el RUP. 

 

13. No se tendrán en cuenta las auto-certificaciones, ni las aclaraciones que 

provengan del proponente. De igual forma cuando se trate de consorcios o 

uniones temporales no serán válidas aquellas certificaciones provenientes, 

suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unión 

temporal, por considerarse auto certificaciones.  
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14. Para todos los efectos de acreditación de la experiencia, habilitante y 

ponderable, cuando aplique, además de certificaciones se podrá aportar 

cualquier otro documento (contrato, constancias, actas de terminación o de 

liquidación, facturas, entre otros) debidamente suscrito por la persona facultada 

y expedido por la entidad contratante, en el cual conste la información 

requerida en el presente pliego de condiciones. 

 

NOTA 1: Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del 

consorcio o unión temporal, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, 

accionistas o constituyentes deberá tenerla inscrita en el RUP en los términos del 

numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo 

modifique, complemente o derogue. 

 

NOTA 2: La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de verificar o 

solicitar los documentos y aclaraciones que considere convenientes, relacionadas con 

la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o 

cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos 

presentados por otro proponente, deberá remitirse a las autoridades judiciales para 

que estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que la Secretaría de 

Educación del Distrito, carece de competencia para pronunciarse y decidir al 

respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente 

documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y que 

no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la información, esta 

no corresponda a la realidad. 

 

4.3.4 CERTIFICACIÓN REGISTRO NACIONAL DE TURISMO – OPERADOR PROFESIONAL DE 

CONGRESOS, FERIAS Y CONVENCIONES.  

 

El proponente deberá allegar copia del Registro Nacional de Turismo como 

operador profesional de congresos, ferias y convenciones, expedido por el Ministerio 

de Comercio, Industria y Turismo, vigente a la fecha de cierre del proceso de 

selección y deberá estar vigente durante el plazo de ejecución del contrato.  

 

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en la Ley 300 de 1996, el artículo 12 

de la Ley 1101 de 2006 y la Ley 1558 de 2012.  

 

NOTA: En el caso de proponentes plurales, el Registro Nacional de Turismo deberá 

ser aportarlo por cada uno de los integrantes. 

 

4.3.5 PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 
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El contratista debe disponer del personal contable, técnico, de apoyo y administrativo, 

el cual debe incluir tres Coordinadores/productores de campo, necesario para el 

desarrollo de las actividades del servicio en general. La entidad se reserva el derecho 

a pedir información necesaria sobre el personal que integra el equipo de trabajo y en 

todo caso, el contratista debe presentar como mínimo la hoja de vida del respectivo 

personal cuando así le sea solicitado.  

 

La SED no reconocerá gastos de transporte, alimentación, ni ningún otro costo respecto 

del recurso humano que el contratista requiera en los diferentes eventos para la 

prestación del servicio, los cuales en su totalidad estarán a cargo del contratista.  

 

Los proponentes deberán allegar con su propuesta, el Anexo denominado “PERSONAL 

MÍNIMO REQUERIDO”, debidamente diligenciado y suscrito por el Representante Legal, 

en donde se compromete a garantizar que en caso de resultar adjudicatario contará 

con el equipo mínimo requerido de conformidad con el perfil exigido en el anexo 

técnico.  

 

El proponente seleccionado contará con tres (3) días hábiles a partir de la fecha de la 

firma del contrato, para presentar las hojas de vida del personal mínimo requerido con 

los perfiles enunciados, para aprobación de la supervisión/interventoría y para la firma 

del acta de inicio. 

 

   

PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO (EQUIPO BASE) 

PERFIL CANTIDAD 

COORDINADOR /PRODUCTOR DE CAMPO 3 

  

  

CANT PERFIL FORMACIÓN PROFESIONAL EXPERIENCIA 
DEDICACIÓN 

(%) 

3 

COORDINADOR/ 

PRODUCTOR DE 

CAMPO 

Título profesional en 

cualquier disciplina, 

acreditado mediante la 

presentación del 

documento respectivo, 

expedido por la institución 

educativa para lo cual se 

verificará de acuerdo con 

el SNIES.  
  

Experiencia 

Profesional o 

Laboral según 

corresponda  
  

Tres (3) años de 

experiencia en 

organización y 

producción o 

realización o 

100%, y con 

dedicación 

exclusiva para 

la SED  
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O  
  

Título de Tecnólogo en 

Hotelería y Turismo, o en 

Gestión Hotelera, o 

mercadeo o 

administración o 

comunicación o logística 

o publicidad de acuerdo 

con lo señalado por el 

SNIES.  

montaje de eventos 

institucionales o 

corporativos.  
  

Para el caso del 

tecnólogo: la 

experiencia deberá 

ser mínima de cinco 

(5) años, en 

organización y 

producción o 

realización o 

montaje de eventos 

institucionales.  
  

 

Nota 1: Para el perfil Coordinador/Productor de campo se podrán aplicar las 

equivalencias establecidas por la entidad en el acto administrativo que se encuentre 

vigente el cual establece los honorarios para los contratistas.  

 

Teniendo en cuenta, la dedicación que se requiere para la ejecución del proyecto, los 

Representantes Legales, de las empresas o de los proponentes plurales no podrán 

formar parte del equipo de trabajo.  

 

En cumplimiento del Decreto Distrital 332 de 2020, modificado por el Decreto 634 de 

2023 el contratista deberá vincular como mínimo el 50% del personal requerido para la 

ejecución del contrato a mujeres, es decir DOS (2) de los TRES (3) 

coordinadores/productores de campo del equipo mínimo de trabajo requerido y 

mantener esta condición durante toda la ejecución del contrato.  

 

Para cada uno de los perfiles requeridos, el contratista deberá adjuntar con las hojas 

de vida del equipo mínimo junto con los siguientes documentos, que serán avalados 

por la supervisión del contrato, y serán requisito para suscribir el acta de inicio: 

 

• Fotocopia legible del título profesional o del acta de grado. (si aplica) 

• Fotocopia legible del diploma del posgrado realizado o del acta de grado (si aplica). 

• Fotocopia legible del documento de identificación: cédula de ciudadanía o cédula 

de extranjería. 

• Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia. 

• Fotocopia legible de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de la misma para 

los casos que aplica. 
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La documentación presentada para la acreditación de la experiencia de los perfiles 

requeridos deberá permitir en conjunto la verificación de la siguiente información: 

 

• Dirección y Teléfono de quien expide la certificación. 

• Periodo de vinculación (Fecha inicial y Fecha Final expresadas en día, mes y año). 

•Actividades y/o funciones por cada uno del cargo (s), rol(es) o perfil(es) 

desempeñado(s) que acrediten la experiencia requerida en el perfil.  

 

4.3.6 REQUISITO PROMESA DE CONTRATO DE PROVEEDURÍA DE CONFORMIDAD 

CON EL ARTÍCULO 2.20.1.1.4. DEL DECRETO 248 DE 2021 Por el cual se adiciona la 

Parte 20 al Libro 2 del Decreto 1071 de 2015, Decreto Único Reglamentario del 

Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, relacionado 

con las compras públicas de alimentos.  

 

El proponente deberá presentar una promesa de contrato de proveeduría con los 

pequeños productores agropecuarios locales y/o productores de la Agricultura 

Campesina, Familiar y Comunitaria locales y sus organizaciones, que se encuentren en 

el registro de productores individuales y/u organizaciones de productores consolidado 

por la Secretaría Distrital de Desarrollo Económico. 

https://desarrolloeconomico.gov.co/consulte-registro-organizaciones productoras-

alimentos/ La promesa de contrato de proveeduría deberá constar por escrito y tener 

como mínimo el siguiente contenido:  

 

1. Identificación del productor y del oferente,  

2. Producto y variedad(es) del producto agropecuario que se requiere, cantidad 

(unidades o peso), de compra del proponente al productor.  

3. Fecha y lugar de entrega de los productos agropecuarios.  

4. Condiciones de embalaje o empaque de estos.  

5. Intención de la compra de productos agropecuarios.  

 

En caso de presentarse promesa de contrato de proveeduría, la SED verificará como 

requisito de ejecución que el contratista haya celebrado el contrato de proveeduría 

con los pequeños productores y/o productores de la Agricultura Campesina, Familiar o 

Comunitaria locales y sus organizaciones 

 

5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

 

5.1. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN 

 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 74 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO adjudicará el contrato a la propuesta que 

obtenga el máximo puntaje en los criterios de calificación y su ejecución se realizará 

de acuerdo con los valores ofertados por este en su propuesta económica. 

 

La adjudicación se hará previa evaluación de las propuestas y el análisis comparativo 

de las mismas, al proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de Condiciones resulte 

ser la más favorable para la Entidad. Se considera como ofrecimiento más favorable, 

aquel que teniendo en cuenta los factores de escogencia, ocupe el primer orden de 

elegibilidad.  

 

En caso de ser adjudicado el presente proceso a un proponente que presente precios 

que no obedezcan a las condiciones del mercado y que tal situación no haya sido 

detectada durante el proceso de la selección, el contratista deberá asumir toda la 

responsabilidad y riesgos que se derive de tal hecho, y la SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

DEL DISTRITO, no aceptará ningún reclamo en relación con ello. Si sólo un oferente 

resultare habilitado, la Entidad adjudicará el contrato al proponente habilitado, 

siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial del proceso.  

 

La adjudicación del contrato se realizará mediante acto motivado, en resolución de 

adjudicación, se comunicará a todos los proponentes a través del portal (SECOP II). 

 

 

5.2. FACTORES DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN PARA SELECCIONAR AL 

CONTRATISTA 

 

La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO adjudicará el contrato POR EL VALOR 

TOTAL DEL PRESUPUESTO a la propuesta que obtenga el máximo puntaje en los criterios 

de calificación y su ejecución se realizará de acuerdo con los valores ofertados por 

este en su propuesta económica.  

 

La adjudicación se hará previa evaluación de las propuestas y el análisis comparativo 

de las mismas, al proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de Condiciones resulte 

ser la más favorable para la Entidad. Se considera como ofrecimiento más favorable, 

aquel que teniendo en cuenta los factores de escogencia de calidad y precio que se 

relacionan en este numeral ocupe el primer orden de elegibilidad.  

En caso de ser adjudicado el presente proceso a un proponente que presente precios 

que no obedezcan a las condiciones del mercado y que tal situación no haya sido 

detectada durante el proceso de la selección, el contratista deberá asumir toda la 

responsabilidad y riesgos que se derive de tal hecho, y la SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

DEL DISTRITO, no aceptará ningún reclamo en relación con ello.  
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Si sólo un oferente resultare habilitado, la Entidad adjudicará el contrato al proponente 

habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial del proceso. La 

adjudicación del contrato se realizará mediante acto motivado, en resolución de 

adjudicación, se comunicará a todos los proponentes a través del portal (SECOP II). 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la SECRETARÍA 

DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO previa verificación del cumplimiento de los requisitos 

mínimos habilitantes de la oferta, establecidos en los estudios previos y en el pliego de 

condiciones, seleccionará el ofrecimiento más favorable para la entidad y a los fines 

que ella busca, aplicando en igualdad de condiciones los mismos criterios de 

selección para la escogencia del contratista, lo que permite asegurar una selección 

objetiva.  

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el 

proponente que presente el ofrecimiento más favorable a la entidad en condiciones 

técnicas, económicas e incentivo al componente nacional tendrá un puntaje máximo 

de cien (100) puntos distribuidos de la siguiente manera: 

 

 

FACTORES DE EVALUACIÓN  

PUNTUACIÓN 
MÁXIMAPOR 

ÍTEM 
CALIFICACIÓN  

TOTAL 
MÁXIMO 

PUNTAJE  

CALIDAD
  

PERSONAL 

Logístico de apoyo como soporte 
adicional en la ejecución de 
eventos solicitados por las áreas 

Una (1) persona de 
apoyo logístico, 
durante toda 
la ejecución del 
contrato  

8 

40  

Auxiliares administrativos de 
apoyo a la gestión  

De una (1) a tres (3) 
personas, durante 
toda la ejecución del 
contrato  

8  

ALIMENTOS 

Estaciones de café con galletas 
para máximo 50 personas incluye 
(Café, aromática, té, agua 
de panela, azúcar normal y 
dietética, Instacream • servido en 
vaso biodegradable de 6 onzas 
• Botellón de Agua servida en 
vaso material biodegradable de 
10 onzas). Incluye servicio y 
transporte 

10 o 20 veces durante 
el contrato  

8 

TRANSPORTE 
Vehículo de hasta 10 pasajeros, 
ida y regreso en zona urbana  

5 o 10 veces durante 
la ejecución del 
contrato. 

8 
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TECNICA 
Pantalla de retorno de hasta 60 
pulgadas  

15 o 30 veces durante 
la ejecución del 
contrato  

8 

PROPUESTA ECONÓMICA DE PRECIOS UNITARIOS -Tarifario con 160 ítems  40.5 40.5 

PROPUESTA ECONOMICA- Porcentaje a reconocer sobre pagos a terceros de bienes y 
servicios no incluidos en el tarifario. Tales como: Honorarios, Acciones Afirmativas, Enfoque 
Diferencial, entre otros.  

8   8  

PROPONENTES CON TRABAJADORES EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD  1  1  

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL  10 10 

PARTICIPACIÓN DE MIPYME  0.25  0.25  

PARTICIPACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES   0.25  0.25  

  

PUNTAJE MÁXIMO TOTAL  100  

 

NOTA: La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO durante la evaluación de las ofertas 

aplicará la reducción del puntaje por incumplimiento de contratos, de que trata el 

artículo 58 de la Ley 2195 de 2022.2 

 

5.2.1 FACTOR DE EVALUACION TECNICO - CALIDAD (Máximo 40 puntos) 

 

El factor técnico de calidad se relaciona con aquellos requerimientos adicionales que 

el proponente de manera expresa se compromete a entregar sin costo para la SED y 

que tienen una puntuación dentro de la evaluación que se lleve a cabo. El 

compromiso del proponente se realizará mediante el diligenciamiento del Anexo 

denominado FACTORES TÉCNICOS DE CALIDAD, debidamente diligenciado y suscrito 

por el Representante Legal. 

 

 
2 ARTÍCULO 58 REDUCCIÓN POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de 

Contratación de la Administración Pública que adelante cualquier Proceso de Contratación, exceptuando los supuestos establecidos 

en el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de mínima cuantía y en aquellos donde únicamente se 

pondere el menor precio ofrecido, deberán reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento 

(2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas 

penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin 

perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento.  

 

Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situación anterior.  

 

Parágrafo primero. La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las multas 

sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la 

modifiquen, adicionen o sustituyan.  

Parágrafo segundo. La reducción de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicará sin perjuicio de lo contenido en el artículo 6 

de la Ley 2020 de 2020. 
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Como factores de ponderación relacionados con la calidad de la oferta y del servicio, 

se considerarán los siguientes criterios: 

 

• LOGÍSTICO DE APOYO (8 puntos): 

 

Se asignará un máximo de ocho (8) puntos al proponente que ofrezca dentro de su 

propuesta el compromiso de suministrar sin costo adicional para la SED, un (01) 

“Logístico de apoyo” durante toda la ejecución del contrato con el objetivo de contar 

con apoyo adicional a las solicitudes de las áreas. 

 

Factores de evaluación 

Puntuación 

máxima por ítem 

Calificación 

Total máximo 

puntaje 

LOGÍSTICO DE APOYO  8 8 

 

Perfil del Logístico:  

 

Numero   Perfil  Formación profesional  Experiencia  

1   
Logístico de 

apoyo  

 Título profesional en 

cualquier disciplina, 

acreditado mediante la 

presentación del 

documento respectivo, 

expedido por la institución 

educativa. para lo cual se 

verificará de acuerdo con 

el SNIES.   

 Experiencia Profesional:  

  

Cinco (5) años de 

experiencia profesional 

en planeación, o 

supervisión o 

coordinación de 

eventos institucionales o 

corporativos.  

  

  

 

Nota 1: Para este perfil se podrán aplicar las equivalencias establecidas por la entidad 

en el acto administrativo que se encuentre vigente el cual establece los honorarios 

para los contratistas. 

 

Actividades:  

 

• Realizar seguimiento administrativo y presupuestal a los eventos.  

• Construir canales de comunicación con el equipo de trabajo del operador 

logístico, la SED y la supervisión.  
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• Realizar el acompañamiento presencial en la SED con el fin de facilitar la 

comunicación y operatividad administrativa y logística del contrato, las veces 

que sea requerido por el supervisor. 

• Asistir a las reuniones convocadas por la SED y la supervisión.  

• Asistir a los eventos cuando alguno de los coordinadores no pueda asistir por 

causa mayor.  

• Gestionar y realizar seguimiento a los permisos que sean necesarios para el buen 

desarrollo de los eventos según lo solicitado por la entidad competente.   

• Realizar el seguimiento de pago a terceros y remitirlo al Supervisor según los 

tiempos estipulados en el anexo técnico.   

• Gestionar y realizar la elaboración de los informes financieros y técnicos de cada 

evento.  

• Garantizar que las cotizaciones presentadas por los proveedores reflejen la 

mejor oferta para la SED en calidad y precio.  

• Presentar plan de mejora cuando el proveedor haya incurrido en alguna falta 

presentada en el marco de este anexo.  

• Velar por el cumplimiento de las obligaciones contractuales.  

• Dar respuesta escrita a los diferentes requerimientos enviados por parte del 

Supervisor del contrato.  

• Velar que exista un buen clima laboral con el equipo mínimo de trabajo.   

  

NOTA 1:  El proponente que no oferte lo requerido no se le asignará puntaje. 

NOTA 2: El proponente seleccionado contará con tres (3) días hábiles a partir de la 

fecha de la firma del contrato, para presentar las hojas de vida y el soporte documental 

del personal ofrecido como factor de ponderación, con los perfiles enunciados, para 

aprobación de la supervisión/interventoría y para la firma del acta de inicio. 

 

• Auxiliares administrativos de apoyo a la gestión (8 puntos) 

 

Se asignará un máximo de ocho (8) puntos al proponente que ofrezca dentro de su 

propuesta el compromiso de suministrar sin costo adicional para la SED, hasta 3 

auxiliares administrativos, en dedicación exclusiva, que cumplan con el siguiente perfil: 

 

Perfil  

Formación 

profesional  Experiencia  

AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO

  

Técnico o 

Tecnólogo o 

profesional en 

áreas 

administrativas o 

 Experiencia Laboral:  

 

Experiencia Mínima 

Específica de tres (3) años 

en la que se indique que 
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Financieras, para 

lo cual se 

verificará de 

acuerdo con el 

SNIES.  

desempeñó alguna de las 

siguientes obligaciones, 

funciones o cargos:  

• Actividades financieras 

y/o administrativas, entre 

las cuales pueden estar, 

estudios de mercado o 

cotizaciones o 

presupuestos o 

facturación o 

presentación de informes 

administrativos y 

financieros.  

 

Actividades:  

 

• Solicitar las cotizaciones para cada evento.  

• Elaborar los cuadros comparativos de cada evento.  

• Velar porque los precios reflejados en las cotizaciones del operador 

correspondan a los estipulados en el tarifario aprobado.  

• Elaborar el presupuesto de cada evento.  

• Mantener comunicaciones permanentes con el equipo mínimo de 

trabajo.  

• Solicitar y propiciar que las cotizaciones presentadas por los proveedores 

reflejen la mejor oferta para la SED en calidad y precio.  

• Realizar la gestión documental de cada uno de los eventos para la 

legalización y pago de estos.  

• Validar el cumplimiento de la documentación de los pagos a honorarios 

de terceros referidos por la SED.  

• Verificar la facturación allegada por los terceros que correspondan a los 

presupuestos aprobados por la supervisión/interventoría del contrato de la SED.   

• Y las demás propias de su Rol.  

 

 

Y se evaluará conforme a la siguiente tabla: 

 

 Factores de evaluación  

Puntuación 

máxima por ítem 

Calificación  

Total máximo 

puntaje  
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Ofrece un (1) auxiliar administrativo durante la 

ejecución del contrato.    2 

8 
Ofrece dos (2) auxiliares administrativos durante la 

ejecución del contrato.    5 

Ofrece tres (3) auxiliares administrativos durante la 

ejecución del contrato.    8 

 

Nota 1:  El proponente que no oferte u oferte solo un auxiliar no se le asignará puntaje. 

NOTA 2: El proponente seleccionado contará con tres (3) días hábiles a partir de la 

fecha de la firma del contrato, para presentar las hojas de vida y el soporte documental 

del personal ofrecido como factor de ponderación, con los perfiles enunciados, para 

aprobación de la supervisión/interventoría y para la firma del acta de inicio.  

 

• Estaciones de café para hasta 50 personas (8 puntos): 

 

El servicio deberá ofrecerse durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

siguiente tabla: 

 

Factores de evaluación 

Puntuación 

máxima por ítem 

Calificación 

Total máximo 

puntaje 

Ofrece una (01) Estación de café con galletas para 

hasta 50 pax cada una, Diez (10) veces durante la 

ejecución del contrato las cuales deben incluir (Café, 

aromática, té, agua de panela, azúcar normal y 

dietética, Instacream • servido en vaso biodegradable 

de 6 onzas • Botellón de Agua servida en vaso material 

biodegradable de 10 onzas, incluye el servicio) 

4 

8 
Ofrece una (01) Estación de café con galletas para 

hasta 50 pax cada una, veinte (20) veces durante la 

ejecución del contrato las cuales deben incluir (Café, 

aromática, té, agua de panela, azúcar normal y 

dietética, Instacream • servido en vaso biodegradable 

de 6 onzas • Botellón de Agua servida en vaso material 

biodegradable de 10 onzas, incluye el servicio) 

8 

 

Nota 1:  El proponente que no oferte lo requerido no se le asignará puntaje  

 

• VEHÍCULO DE HASTA 10 PASAJEROS (8 Puntos) 
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El servicio deberá ofrecerse durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

siguiente tabla: 

 

 Factores de evaluación 

Puntuación 

máxima por 

ítem 

Calificación 

Total máximo 

puntaje 

Ofrece un (01) Vehículo especial de transporte de 

pasajeros recorrido urbano con capacidad 5-10 

pasajeros con dos trayectos (ida y regreso) cinco 

(5) veces durante la ejecución del contrato.    

4 

8 
Ofrece un (01) Vehículo especial de transporte de 

pasajeros recorrido urbano con capacidad 5-10 

pasajeros con dos trayectos (ida y regreso) diez (10) 

veces durante la ejecución del contrato. 

8 

 

Nota 1:  El proponente que no oferte lo requerido no se le asignará puntaje  

Nota 2. Este servicio debe contar con las mismas condiciones relacionadas en el anexo 

técnico numeral 7 Gestión de eventos -  ítem b Transporte e ítem 23 del tarifario.    

 

• Pantalla de retorno de hasta 60 pulgadas (8 Puntos) 

 

El servicio deberá ofrecerse durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

siguiente tabla: 

 

 Factores de evaluación 

Puntuación 

máxima por 

ítem 

Calificación 

Total máximo 

puntaje 

Ofrece una (01) Pantalla de retorno de hasta 60 

pulgadas quince (15) veces durante la ejecución 

del contrato.   

4 

8 
Ofrece una (01) Pantalla de retorno de hasta 60 

pulgadas treinta (30) veces durante la ejecución 

del contrato.   

8 

 

Nota 1:  El proponente que no oferte lo requerido no se le asignará puntaje  

 

Los factores de calidad enunciados obedecen a criterios que generalmente se 

presentan en todos los eventos y los cuales no alteran el equilibrio económico para el 
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oferente y no es un requisito de imposible cumplimiento, dado que, conforme al estudio 

de mercado realizado por la entidad, alcanza un porcentaje mínimo del valor del 

presupuesto oficial.  

 

Con lo expuesto, se evidencia que los factores descritos y objetivamente definidos 

tienen un impacto real en la calidad de la ejecución del objeto a contratar, 

determinando así que representan un verdadero factor de calidad en la ejecución de 

los eventos programados por la SED.  

 

5.2.2 FACTOR DE EVALUACIÓN ECONÓMICO (MÁXIMO 48.5 PUNTOS) 

 

El factor económico del proceso de selección contiene dos componentes a evaluar 

que corresponden: 

  

• DILIGENCIAMIENTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL EN LA PLATAFORMA DE SECOP (PARA 

EFECTOS DE ADJUDICACIÓN ASPECTO NO EVALUABLE)  

• PROPUESTA ECONÓMICA DE VALORES UNITARIOS O TARIFARIO (40.5 PUNTOS)  

• PORCENTAJE A RECONOCER SOBRE PAGOS A TERCEROS DE BIENES Y SERVICIOS NO 

INCLUIDOS EN EL TARIFARIO. TALES COMO: HONORARIOS, ACCIONES AFIRMATIVAS, 

ENFOQUE DIFERENCIAL, ENTRE OTROS. (8 PUNTOS)  

 

En esta etapa se efectuará la evaluación económica de las propuestas hábiles, 

siguiendo el procedimiento que se detalla a continuación.  

 

• DILIGENCIAMIENTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL EN LA PLATAFORMA DE SECOP (PARA 

EFECTOS DE ADJUDICACIÓN ASPECTO NO EVALUABLE):  

 

En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se ha dispuesto para el 

diligenciamiento del valor total del presupuesto oficial del presente proceso en la 

propuesta económica la siguiente pregunta, así:  

 

DILIGENCIAMIENTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL EN LA PLATAFORMA DE SECOP (PARA 

EFECTOS DE ADJUDICACIÓN ASPECTO NO EVALUABLE): TENIENDO EN CUENTA QUE EL 

PROCESO SE ADJUDICARÁ POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y QUE SE 

EJECUTARÁ A MONTO AGOTABLE, POR FAVOR, DILIGENCIE EN ESTE CAMPO EL VALOR 

TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL, ES DECIR, EL VALOR DE SIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA 

MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS 

M/CTE ($7.330.959.683).  

 

Esta pregunta NO ES EVALUABLE, por lo que, en caso de error será ajustada por la 

Entidad al momento de la adjudicación. 
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La pregunta indica cual es el valor del presupuesto oficial que debe diligenciar, por 

tanto, el oferente NO PODRÁ ofertar valores superiores a los indicados por la Entidad. 

En todo caso, de relacionarse un valor diferente al del presupuesto oficial, la Secretaría 

de Educación del Distrito se reserva la facultad de adjudicar por el presupuesto oficial 

del presente proceso. 

 

5.2.2.1 PROPUESTA ECONÓMICA DE VALORES UNITARIOS (40.5  PUNTOS) 

 

La Secretaría de Educación del Distrito, para el presente factor ponderable económico 

asignará un máximo de (40.5) puntos.  

 

PROCEDIMIENTO DE ASIGNACIÓN DE PUNTAJE:  

 

Para la calificación por este factor, el Proponente deberá presentar debidamente 

diligenciado el FORMATO denominado OFERTA ECONÓMICA DE VALORES UNITARIOS 

PARA LAS VIGENCIAS 2025, 2026 Y 2027, dejando expresamente detallado el precio 

unitario de cada ítem de acuerdo con la unidad de medida establecida , los cuales 

deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y variables, tales como 

gastos de administración impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, tasas, 

contribuciones de carácter nacional y/o distrital legales (estampillas), margen de 

utilidad, prestaciones sociales y salarios del personal que se ponga a disposición para 

la ejecución del contrato, incluyendo los incrementos del salario mínimo legal, los 

incrementos del IPC, las variaciones del mercado cambiario (TRM) y demás conceptos 

que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve; en ningún caso estos valores 

podrán exceder los precios unitarios dados por la entidad o podrá estar en $0 SO PENA 

DE RECHAZO DE LA PROPUESTA. 

 

El valor de la Oferta Económica a evaluar será el correspondiente a la sumatoria de 

los valores unitarios ofertados por el proponente incluidos todos los impuestos, tasas y 

contribuciones en las tres vigencias 2025, 2026 y 2027, en todo caso este valor no podrá 

superar la sumatoria de los valores unitarios dados por la entidad registrados en el 

documento “Estudio de Sector” so pena de RECHAZO de la propuesta.  

 

ASPECTOS PARA TENER EN CUENTA EN LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 

DE VALORES UNITARIOS:  

 

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana, sin centavos.  

b) Para la calificación se tendrá en cuenta la sumatoria de los valores unitarios de todos 

los ítems indicados en la propuesta económica o el obtenido de la corrección 

aritmética.  
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c) La oferta debe presentarse en archivo desprotegido Excel del FORMATO 

denominado OFERTA ECONÓMICA DE VALORES UNITARIOS, documentos que deberán 

enviarse a través de la plataforma de Secop II.  

d) El valor de la propuesta económica debe contemplar todos los costos directos e 

indirectos para la completa y adecuada ejecución del contrato, los Riesgos y la 

administración de estos.  

e) El valor a ofertar debe incluir el valor por elemento o ítem de acuerdo con la unidad 

de medida establecida 

f) Será de responsabilidad exclusiva del Proponente los errores u omisiones en que 

incurra al indicar los costos y valores en su propuesta.  

g) El Proponente deberá diligenciar la totalidad de los campos en el formato de 

presentación de oferta económica (Formato denominado PROPUESTA ECONÓMICA 

DE VALORES UNITARIOS; si se presentan campos no diligenciados o en la misma se 

diligencien valores negativos, la entidad considerará que el oferente no diligenció el 

documento completamente, caso en el cual su propuesta será rechazada.  

h) La Entidad aclara que las cantidades establecidas en el estudio de sector 

corresponden a la estimación tenida en cuenta para determinar el valor unitario de 

cada uno de los ítems contemplados por la entidad, por lo que la cantidad total de 

cada uno de los diferentes bienes y servicios iniciales dependerá de las necesidades 

de la Entidad durante el plazo de ejecución del futuro contrato a suscribir. Lo anterior, 

en atención a que el contrato se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial. 

i) El oferente NO PODRÁ sobrepasar con su oferta los valores unitarios señalados por la 

Entidad en el estudio de sector realizado. Así mismo, no podrá superar el valor total del 

presupuesto oficial del proceso, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA.  

 

El oferente deberá diligenciar el FORMATO - OFERTA ECONÓMICA DE VALORES 

UNITARIOS en forma clara, completa y total; será causal de rechazo NO diligenciar el 

valor de uno o varios ítems, así mismo, incurrirá en causal de rechazo quien diligencie 

un ítem con valor cero (0) o quien modifique características o cantidades referidas en 

el formato o quién supere alguno de los valores techo establecidos por la Entidad 

 

• CORRECCIONES ARITMÉTICAS  

 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por:  

 

Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, 

cuando exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando 

la operación ha sido erróneamente realizada.  

 

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el 

puntaje de conformidad con lo establecido en el presente documento. 
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• PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO  

 

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, 

no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de 

acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 

particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso 

descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá 

acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra 

Eficiente, como un criterio metodológico. 

 

Los proponentes deberán diligenciar la propuesta económica en el Formato de Oferta 

económica dispuesto por la entidad, el cual se abrirá el día dispuesto en el 

cronograma. La oferta económica deberá estar diligenciada de forma completa, una 

vez verificada y corregida, sin que su valor, sobrepase el valor de referencia, y sin que 

el valor incluido IVA para cada uno de los ítems supere el establecido por la Secretaría.  

 

Los valores propuestos deberán contemplar todos los costos directos e indirectos, para 

los cuales incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto de la presente 

contratación.  

 

Cualquier error u omisión no dará lugar a modificar el valor propuesto y el proponente 

favorecido deberá asumir los sobrecostos que esto le ocasione.  

 

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTÁN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal 

razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de 

estos, los posibles incrementos.  

 

Nota 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolución 354 de septiembre 5 de 2007 de 

la Contaduría General de la Nación para la presentación de la oferta económica, no 

se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta 

económica deben presentarse en números enteros.  

 

Para los cálculos respectivos a los precios unitarios de todos los ítems, se recuerda a 

todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, 

la unidad monetaria y unidad de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que 

las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha 

autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en 

Colombia. En este sentido NO se deberán establecer los precios unitarios de los ítems 
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requeridos con centavos, sino deberán hacerse siempre las aproximaciones, de la 

siguiente manera: 

 

CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior 

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente 

posterior 

 

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, deberá incluirse en la 

propuesta el valor del IVA, cuando a ello hubiere lugar.  

 

Nota 2: De conformidad con lo establecido en el artículo 6° del parágrafo 3° de la ley 

2010 de 2018, contenido en el artículo 437 del Estatuto Tributario, “para la celebración 

de contratos de venta de bienes y/o prestación de servicios gravados por cuantía 

individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse previamente como 

responsables del impuesto sobre las ventas -IVA, formalidad que deberá exigirse por el 

contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también será 

aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma 

de 3.500 UVT” (Valor UVT=2025= $49.799).3 

 

La anterior norma es de obligatorio cumplimiento, por lo tanto, el proponente deberá 

tener en cuenta el IVA al momento de participar en procesos de selección, de lo 

contrario deberá asumir el IVA si su oferta fue igual o superior a los $ 174.296.500 pesos. 

De igual forma aplica para los contratos por valor inferior que sean adicionados. 

 

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato 

su régimen del impuesto a las ventas cambia de no responsable a responsable deberá 

asumir el impuesto a las ventas que tenga la obligación a facturar.  

 

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos. 

 

5.2.2.1.2 DETERMINACIÓN DEL MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA 

ECONÓMICA 

 

La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica del 

tarifario de acuerdo con las siguientes alternativas y rangos: 

 

 
3 Resolución 000193 de diciembre 4 de 2024 – DIAN. 
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Rango 

(inclusive) 
Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética 

De 0.75 a 0.99 4 Media Aritmética Alta 

 

Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los dos primeros 

decimales de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) (certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web:  

 

https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija al segundo día hábil 

posterior a la fecha de cierre del proceso.  

 

El puntaje asignado a los Proponentes en cada uno de los factores evaluados, en todos 

los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como 

puntaje y las fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se 

encuentran válidas.  

 

Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero 

(0) puntos en la oferta económica. 

 

• Mediana con valor absoluto 

La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. 

En esta alternativa se entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del 

cálculo que se obtiene a través de la aplicación del siguiente proceso: la Entidad 

ordenará los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el número 

de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores 

es par, la mediana será el promedio de los dos valores centrales. 

 
Donde: 

• : Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas 

válidas. 

Bajo este método la Entidad asignará el puntaje así:  
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• Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje 

será asignado a la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para 

las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 

 
Donde: 

• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas 

válidas. 

• : Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo 

puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la 

mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 

 

 
Donde: 

• : Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo 

de la mediana. 

• : Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 

• Media Geométrica 

Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para 

el respectivo factor de calificación para asignar el puntaje de conformidad con el 

siguiente procedimiento: 

 
Donde:  

• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  

• V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 

• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  

• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  

Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se otorgará 

el máximo puntaje al valor de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o 
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por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor 

correspondiente. 

Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

 
 

• Media Aritmética 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la 

asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio 

aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas: 

 

 
 

Donde: 

 = Media aritmética  

 = Valor de la oferta i 

 = Número total de las Ofertas habilitadas 

 

Obteniendo la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo 

con la siguiente formula: 

 

𝑋̅ = Media aritmética 

𝑉𝑖 = Valor Total de cada una de las Ofertas 

𝑖 = Numero de ofertas. 

 

• Media Aritmética Alta 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total de la Oferta 

valida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas a dicha media aritmética, como 

resultado de aplicar las siguientes formulas: 
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𝑋𝐴 =  
𝑉𝑚𝑎𝑥 + 𝑋̅

2
 

Donde,  

𝑋𝐴  = Media aritmética alta 

𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor total de la oferta más alta 

𝑋̅ = Promedio aritmético de las ofertas habilitadas 

 

Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo 

con la siguiente formula: 

 

                               𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑀𝑎𝑥𝑖𝑚𝑜 ×  (1 − (
𝑋𝐴−𝑉𝑖

𝑋𝐴
))       Para valores menores o          

                                                                                            iguales a 𝑋𝐴 

Puntaje i = 

                   𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑀𝑎𝑥𝑖𝑚𝑜 × (1 − 2 (
|𝑋𝐴−𝑉𝑖|

𝑋𝐴
))      Para valores mayores a 𝑋𝐴 

 

Donde,  

𝑋𝐴 = Media aritmética alta 

𝑉𝑖 = Valor total de cada una de las Ofertas 

𝑖 = Número de ofertas 

 

En el evento en que sólo se encuentre un proponente habilitado, la entidad le asignará 

el mayor puntaje por concepto económico siempre y cuando su propuesta se ajuste a 

las exigencias contenidas en el pliego de condiciones. 

 

5.2.2.1.3 PORCENTAJE A RECONOCER SOBRE PAGOS A TERCEROS DE BIENES Y SERVICIOS 

NO INCLUIDOS EN EL TARIFARIO. TALES COMO: HONORARIOS, ACCIONES AFIRMATIVAS, 

ENFOQUE DIFERENCIAL, ENTRE OTROS. (8 PUNTOS) 

 

Este corresponderá al porcentaje que reconocerá la SED por el pago a terceros de 

bienes o servicios no incluidos en los ítems 1 al 160 del tarifario o propuesta económica 

de precios unitarios cuando estos sean solicitados. 

 

El pago a terceros puede corresponder al pago de Honorarios, acciones afirmativas, 

enfoque diferencial, o de bienes y servicios no contemplados previamente en el 

tarifario. 

 

Este porcentaje no podrá ser inferior al 5.20%, ni superior al 7.60%, teniendo en cuenta 

el promedio histórico cobrado en contratos previos de operación logística. El 
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porcentaje debe ser expresado en máximo dos decimales, de lo contrario se efectuará 

corrección aritmética conforme a las reglas de aproximación matemáticas.  

 

DETERMINACIÓN DEL METODO PARA LA PONDERACIÓN DEL PORCENTJE RECONOCER 

SOBRE PAGOS A TERCEROS DE BIENES Y SERVICIOS NO INCLUIDOS EN EL TARIFARIO. TALES 

COMO: HONORARIOS, ACCIONES AFIRMATIVAS, ENFOQUE DIFERENCIAL, ENTRE OTROS 

 

La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica del 

tarifario de acuerdo con las siguientes alternativas y rangos: 

 

Rango 

(inclusive) 
Número Método 

De 0.00 a 0.24 1 Mediana con valor absoluto 

De 0.25 a 0.49 2 Media geométrica 

De 0.50 a 0.74 3 Media aritmética 

De 0.75 a 0.99 4 Media Aritmética Alta 

 

Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los dos primeros 

decimales de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) (certificada por 

la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web: 

https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija al segundo día hábil 

posterior a la fecha de cierre del proceso.  

 

El puntaje asignado a los Proponentes en cada uno de los factores evaluados, en todos 

los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como 

puntaje y las fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y 

se encuentran válidas.  

 

Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero 

(0) puntos en la oferta económica. 

 

• Mediana con valor absoluto 

La Entidad calculará el valor de la mediana con los porcentajes o valores de las 

propuestas hábiles. En esta alternativa se entenderá por mediana de un grupo de 

valores el resultado del cálculo que se obtiene a través de la aplicación del siguiente 

proceso: 

 

La Entidad ordenará los porcentajes o valores de las propuestas hábiles de manera 

descendente. Si el número de porcentajes o valores es impar, la mediana corresponde 

http://www.educacionbogota.edu.co/
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819


Página 92 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

al porcentaje o valor central, si el número de porcentajes o valores es par, la mediana 

será el promedio de los dos porcentajes o valores centrales. 

 

 
Donde: 

• : Es el porcentaje o valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la 

Entidad. 

• Me: Es la mediana calculada con los porcentajes o valores de las propuestas 

económicas válidas. 

Bajo este método la Entidad asignará el puntaje así:  

• Si el número de porcentajes o valores de las propuestas hábiles es impar, el 

máximo puntaje será asignado a la propuesta que se encuentre en el 

porcentaje o valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la 

siguiente fórmula: 

 
Donde: 

• Me: Es la mediana calculada con los porcentajes o valores de las propuestas 

económicas válidas. 

• : Es el porcentaje o valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

• Si el número de porcentajes o valores de las propuestas hábiles es par, se 

asignará el máximo puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente 

por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente 

fórmula: 

 

 
Donde: 

• : Es el porcentaje de la propuesta económica válida inmediatamente por 

debajo de la mediana. 

• : Es el porcentaje total corregido de cada una de las propuestas “i”. 

 

• Media Geométrica 

Para calcular la Media Geométrica se tomará el porcentaje o valor de las propuestas 

hábiles para el respectivo factor de calificación para asignar el puntaje de 

conformidad con el siguiente procedimiento: 
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Donde:  

• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  

• V1: Es el porcentaje de una propuesta habilitada. 

• Vn: Es el porcentaje de la propuesta n habilitada.  

• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  

Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se otorgará 

el máximo puntaje al porcentaje o valor de la propuesta que se encuentre más cerca 

(por exceso o por defecto) al porcentaje o  valor de la media geométrica calculada 

para el factor correspondiente. 

Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

 
 

• Media Aritmética 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la 

asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio 

aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas: 

 

 
 

Donde: 

 = Media aritmética  

 = Porcentaje o valor de la oferta i 

 = Número total de las Ofertas habilitadas 
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Obteniendo la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con 

la siguiente formula: 

 

𝑋̅ = Media aritmética 

𝑉𝑖 = Valor o Porcentaje Total de cada una de las Ofertas 

𝑖 = Numero de ofertas. 

 

• Media Aritmética Alta 

Consiste en la determinación de la media aritmética entre el porcentaje o valor total 

de la Oferta valida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas a dicha media 

aritmética, como resultado de aplicar las siguientes formulas: 

 

𝑋𝐴 =  
𝑉𝑚𝑎𝑥 + 𝑋̅

2
 

Donde,   

𝑋𝐴  = Media aritmética alta 

𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor o Porcentaje total de la oferta más alta 

𝑋̅ = Promedio aritmético de las ofertas habilitadas 

 

Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo 

con la siguiente formula: 

 

                               𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑀𝑎𝑥𝑖𝑚𝑜 × (1 − (
𝑋𝐴−𝑉𝑖

𝑋𝐴
))       Para valores menores o iguales a 

                                                                                                                     𝑋𝐴 

Puntaje i = 

                             𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑀𝑎𝑥𝑖𝑚𝑜 × (1 − 2 (
|𝑋𝐴−𝑉𝑖|

𝑋𝐴
))      Para valores mayores a 𝑋𝐴 

 

Donde,  

𝑋𝐴 = Media aritmética alta 

𝑉𝑖 = Porcentaje o Valor total de cada una de las Ofertas 

𝑖 = Número de ofertas 

 

En el evento en que sólo se encuentre un proponente habilitado, la entidad le asignará 

el mayor puntaje por concepto económico siempre y cuando su propuesta se ajuste 

a las exigencias contenidas en el pliego de condiciones. 
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5.2.3 PUNTAJE POR TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (1 PUNTO) – Formato 13 – 

PUNTAJE POR TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 

 

La Secretaría de Educación del Distrito otorgará UN (1,00) PUNTO al proponente que 

acredite la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, 

de conformidad con los artículos 2.2.1.2.4.2.6., 2.2.1.2.4.2.7. y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 

1082 de 2015, adicionados por el artículo 1° del Decreto 392 de 2018; deberán cumplir 

los siguientes requisitos:  

 

• La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, deberá certificar el número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha 

de cierre del proceso de selección.  

 

• Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de 

personal, de conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el 

Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del 

proceso de selección.  

 

Verificados los anteriores requisitos, se asignará máximo UN (1,00) PUNTO, al 

proponente que acredite el número mínimo de trabajadores con discapacidad, 

conforme a lo establecido en la siguiente tabla: 

 

Número total de trabajadores de 

la planta de personal del 

proponente 

Número mínimo de 

trabajadores con 

discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 

 

Durante la ejecución del contrato el contratista no podrá reducir el número de 

trabajadores que acreditó para obtener el puntaje adicional; de reducirlo, será causal 

de incumplimiento del contrato y de las normas que regulan la materia.  

 

La Secretaría de Educación del Distrito se reserva el derecho de realizar visitas al 

proponente o contratista en cualquier momento para verificar el cumplimiento de lo 

señalado en este numeral.  
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NOTA 1: Cuando la propuesta es presentada por proponente plural, para efectos de 

la acreditación establecida en el presente numeral, se tendrá en cuenta la planta de 

personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta 

por ciento (40%) de la experiencia habilitante requerida para la respectiva 

contratación.  

 

NOTA 2: La certificación del número total de trabajadores vinculados a la planta de 

personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de 

selección, deberá realizarla el revisor fiscal de la persona jurídica inscrito en la Cámara 

de Comercio (proponente singular o integrante de proponente plural) en caso de que 

por ley deba tenerlo. No se aceptarán estas certificaciones cuando sean expedidas y 

suscritas por persona distinta al revisor fiscal, en caso de sociedades que cuenten con 

esta figura. 

No se aceptarán estas certificaciones cuando sean expedidas y suscritas por persona 

distinta al revisor fiscal, en caso de sociedades que cuenten con esta figura.  

 

Si el proponente no allega los documentos correspondientes al momento del cierre o 

estos documentos no correspondan en su integridad con lo solicitado por la SED, se le 

calificará para este factor con CERO (0) PUNTOS. La entidad verificará la vigencia de 

dicha certificación (Ministerio de Trabajo) de conformidad con la normativa aplicable. 

 

 

5.2.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS) 

 

Dando cumplimiento a la Ley 816 de 2003, las entidades de la administración pública 

que, de acuerdo con el régimen jurídico de contratación que le sea aplicable, deban 

seleccionar a sus contratistas a través de licitaciones, convocatorias o concursos 

públicos, o mediante cualquier modalidad contractual, excepto aquellas en que la 

ley no obligue a solicitar más de una propuesta, adoptarán criterios objetivos que 

permitan apoyar a la industria nacional.  

 

En concordancia con el Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica parcialmente el 

artículo 2.2.1.1.1.3.1. y se adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.9. al Decreto 1082 de 2015, 

Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, en relación 

con la regla de origen de servicios en el Sistema de Compra Pública. 

 

Por lo anterior y teniendo en cuenta, que en el proceso de contratación no habrá 

bienes nacionales relevantes, toda vez que se trata de un contrato de servicios 

logísticos, la SED en cumplimiento del Decreto 680 del 2021 , otorgará el puntaje de 

apoyo a la industria nacional a los Proponentes (persona natural colombiana o 

residente en Colombia o persona jurídica constituida de conformidad con la 
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legislación colombiana o proponente plural conformado por estos, o por estos y un 

extranjero con trato nacional, o a quién el estado colombiano le debe tratamiento 

nacional o de reciprocidad) que se comprometan a vincular durante el desarrollo del 

objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 

servicios colombianos, que no podrá ser inferior al cuarenta por ciento (40%) del 

personal requerido para el cumplimiento del contrato. En el caso de Proponentes 

Plurales cualquiera de sus integrantes podrá vincular el personal el cual no podrá ser 

inferior al cuarenta por ciento (40%) del requerido para el cumplimiento del contrato 

Considerando que el porcentaje asignado por la acreditación de los bienes y servicios 

tiene el carácter de comparación de propuestas, todos los proponentes sin excepción 

DEBERÁN presentar el ANEXO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL de manera 

simultánea con la propuesta, so pena de no ser tenido en cuenta para el otorgamiento 

del puntaje. En el caso de Proponentes Plurales cualquiera de sus integrantes podrá 

vincular el personal el cual no podrá ser inferior al cuarenta por ciento (40%) del 

requerido para el cumplimiento del contrato. Para los efectos, la SED asignará el 

siguiente puntaje: 

 

 

Para los puntos del criterio OFERTAS DE ORIGEN NACIONAL  

 

• OFERTA DE ORIGEN NACIONAL: Se otorgarán máximo DIEZ (10) PUNTOS al 

proponente que acredite el origen nacional de la oferta, teniendo en cuenta las 

siguientes consideraciones:  

 

CRITERIO SEGUN LEY 816 DE 2003 PUNTAJE MAXIMO 

a.    Cuando la(s) empresa(s) participante(s) sea de origen 
nacional o perteneciente a un estado con el que exista 
acuerdo comercial, o a quién el estado colombiano le debe 
tratamiento nacional o de reciprocidad, y presente 
propuesta que se encuentra habilitada y en la que se 
comprometa a que todo el personal que participará en la 
ejecución del contrato, serán más del 40% Nacionales. 

10 PUNTOS 

b.    Cuando la(s) empresa(s) participante(s) sea de origen 
extranjero sin derecho a trato nacional o de reciprocidad, y 
presente propuesta que se encuentre habilitada y en la 
que se comprometa a que todo el personal que participará 
en la ejecución del contrato, serán más del 40% 
Nacionales 

5 PUNTOS 

c.    Cuando la empresa participante sea de origen extranjero 
sin derecho a trato nacional o de reciprocidad, y presente 
propuesta habilitada en la que los servicios profesionales 
ofertados sean de origen extranjero. 

0 PUNTOS 
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• Personas Naturales Colombianas. Acreditarán su nacionalidad a través de la 

cédula de ciudadanía correspondiente, la cual se deberá aportar con la oferta en 

copia simple.  

 

• Personas Naturales extranjeras con residencia en Colombia. Podrán acreditar la 

residencia, y/o mediante la cédula de extranjería correspondiente que le permita 

ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley, la cual se deberá aportar 

con la oferta en copia simple.  

 

• Personas Jurídicas Colombianas. Acreditarán su nacionalidad mediante el 

certificado de existencia y representación legal. 

 

• Personas Naturales o Jurídicas Extranjeras con derecho a trato nacional. De 

acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, las personas jurídicas 

extranjeras recibirán trato nacional cuando se cumpla alguna de las siguientes tres 

condiciones, para lo cual se verificará por la Entidad en el orden que se relaciona y de 

manera excluyente:  

 

• Que la persona jurídica extranjera provenga de un país con el cual exista algún 

Acuerdo Comercial de los señalados en el numeral 19 del presente estudio previo;  

• Que exista certificado de Trato Nacional por Reciprocidad expedido por el 

Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia con el país del cual es originario la 

persona jurídica extranjera; o  

• Que la persona jurídica extranjera provenga de un país miembro de la 

Comunidad Andina.  

 

El origen de la Persona Jurídica Extranjera se verificará del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la autoridad competente o de los documentos 

que hagan sus veces.  

 

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el 

extranjero y estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si 

es prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por 

una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un 

proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes 

colombianos o la vinculación de personal colombiano.  

 

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de 

manera singular o mediante la conformación de un proponente plural, podrán definir 

en su oferta si aplican la regla de origen aquí prevista, o cualquiera de las reglas de 
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origen aplicables según el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que 

corresponda.  

 

En aquellos casos en que no se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la 

Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen prevista en 

el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2021, modificado por el artículo 1º del 

Decreto 680 de 2021.  

 

➢ Recurso Humano Nacional: Son servicios con recurso humano nacional aquellos que 

cuenten con el 40% de personas (naturales o jurídicas) que presten servicios 

profesionales, tecnológicos y técnicos y que sean nacionales colombianos.  

 

NOTA 1: En todo caso, de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 

2015, se otorgará tratamiento de bienes y/o servicios nacionales a aquellos de origen 

extranjero, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:  

a) Sean oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia 

tenga Acuerdo Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos 

Comerciales, aplicables al proceso de contratación.  

b) Los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo 

Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los 

oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional con base en la 

revisión y comparación normativa en materia de compras y contratación pública de 

dicho Estado, y  

c) A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de 

Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la materia.  

 

Para efectos de lo anterior, el proponente extranjero deberá indicar en su propuesta 

que debe darse el trato nacional.  

 

Para el caso de la acreditación de la situación mencionada en el literal b, la Secretaría 

de Educación verificará que la certificación de reciprocidad expedida por el director 

de Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, se 

encuentre publicada en el Portal Único de Contratación SECOP 

www.colombiacompra.gov.co.  

 

En el evento en que no obre en el SECOP el certificado de reciprocidad con un 

determinado país, el proponente deberá allegar junto con su propuesta tal 

certificación.  
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No será necesaria la acreditación de esta certificación para la acreditación de los 

casos descritos en los numerales a y c, de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.4.1.3 del 

Decreto 1082 de 2015. 

 

NOTA 2: Considerando que el porcentaje asignado por la acreditación de los bienes y 

servicios tiene el carácter de comparación de propuestas, el proponente DEBERÁ 

presentar el Formato APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL de manera simultánea con la 

propuesta, so pena de no ser tenido en cuenta para el otorgamiento del puntaje.  

 

Asignación de puntaje para estímulo a la industria nacional.  

 

La SED asignará 10 puntos a los proponentes de origen nacional. Para ello, será 

necesario que el proponente presente, si es persona natural, la cédula de ciudadanía 

que certifica la nacionalidad o la visa de residencia que certifica la residencia. Los 

proponentes plurales se entenderán nacionales, en los que los integrantes 

correspondan a empresas constituidas de acuerdo con la legislación nacional, 

personas naturales colombianas o residentes en Colombia que tengan una 

participación superior al 50% en su conformación.  

 

De igual forma, se otorgará tratamiento de servicios nacionales a aquellos servicios 

originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia 

de compras estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de servicios 

colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus servicios nacionales, 

y aquellos que sean prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de 

Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la materia.  

 

Se otorgarán 10 puntos a los proponentes, siempre y cuando el proponente sea de 

carácter nacional, y anexe junto con su propuesta el FORMATO PROMOCION DE LA 

INDUSTRIA NACIONAL. 

 

5.2.5 DEFINICIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (MÁXIMO 0.25 

PUNTOS) 

 

La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO otorgará máximo CERO PUNTO 

VEINTICINCO (0.25) PUNTOS, de conformidad con lo establecido en el artículo 

2.2.1.2.4.2.15 adicionado al Decreto 1082 de 2015 por el artículo 3° del Decreto 1860 de 

2021. 

 

Para obtener dicho puntaje el proponente deberá diligenciar el Formato 9 – 

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES, donde manifieste bajo 
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gravedad de juramento que cumple alguno de los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 

adicionado al Decreto 1082 de 2015 por el artículo 3° del Decreto 1860 de 2021. 

 

A. PERSONA JURÍDICA: El representante legal y el revisor fiscal cuando exista este 

último de acuerdo con los requerimientos de ley o el contador, deberán 

diligenciar el Formato 9 – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 

MUJERES (PERSONA JURÍDICA) y adjuntar los soportes respectivos, según 

corresponda. 

 

B. ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS: El representante legal deberá diligenciar el 

Formato 11- PARTICIPACIÓN EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS). 

 

NOTA: Si el Proponente debió subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para 

probar esta condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito 

habilitante relacionado con el número de certificaciones aportadas para demostrar la 

experiencia solicitada. 

 

Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que 

obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación.  

 

Tratándose de proponentes plurales, este puntaje sólo se otorgará si por lo menos uno 

de los integrantes acredita la calidad de emprendimiento y empresa de mujeres y tiene 

una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión. 

 

5.2.6 MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS (MÁXIMO 0.25 PUNTOS) 

 

La Entidad asignará un puntaje máximo otorgará máximo CERO PUNTO VEINTICINCO 

(0.25) PUNTOS al Proponente que acredite, diligenciando el Formato 15 – 

ACREDITACIÓN CONDICIÓN MIPYME, la calidad de MiPymes domiciliada en Colombia 

de conformidad con el tamaño empresarial previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del 

Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. El puntaje 

se asignará en función del tamaño empresarial de acuerdo con la siguiente tabla: 

 

Tamaño empresarial Puntaje 

Microempresa 0.25 

Pequeña Empresa 0.20 

Mediana Empresa 0.15 
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Al proponente que responda negativamente, que no responda, o cuyo ofrecimiento 

no corresponda en su integridad a lo solicitado por la SED, será calificado en este 

subfactor con CERO (0) PUNTOS. 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 

solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes 

y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la 

unión temporal. 

 

5.2.7 REDUCCIÓN DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 

 

Para efectos de calificación La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO verificará en 

el RUP de los proponentes calificados como hábiles, lo dispuesto en el art 58 de la ley 

2195 de 2022 el cual afirma en su tenor literal lo siguiente: 

 

ARTÍCULO 58 CONTRATOS. Las entidades estatales sometidas al Estatuto General 

de Contratación de la Administración Pública que adelanten cualquier Proceso 

de Contratación, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del 

numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de mínima cuantía y en 

aquellos donde únicamente se pondere el menor precio ofrecido, deberán 

reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa precontractual el dos 

por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los 

proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas penales 

durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación 

de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias 

derivadas del incumplimiento. 

 

Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno 

de sus integrantes se encuentra en la situación anterior.  

 

Parágrafo primero. La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los 

actos administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de 

control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o 

las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

Parágrafo segundo. La reducción de puntaje por incumplimiento de contratos 

se aplicará sin perjuicio de lo contenido en el artículo 6 de la Ley 2020 de 2020.  

 

En ese orden de ideas se verificarán las anotaciones que existan en el Registro Único 

de Proponentes, de corroborarse la que se ha impuesto una o más multas o cláusulas 
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penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la 

presentación de las ofertas, descontará el 2% de la calificación definitiva. 

 

6. ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL 

 

Atendiendo las disposiciones de la Sección 4, Subsección 1 del Decreto 1082 de 2015, 

y para dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del 

Decreto 1082 de 2015, se hace constar que la Secretaría de Educación realizó la 

revisión documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo, y de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 

Eficiente, referente a las pautas para determinar si la presente contratación se 

encuentra cubierta por algún acuerdo comercial vigente.  

 

Realizada la revisión, se encuentra que de conformidad con el numeral 1.2. del Manual 

Explicativo V. 15 de Mayo de 2010, expedido por el Departamento Nacional de 

Planeación y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, que “Para que una 

determinada contratación pública esté cubierta bajo las obligaciones internacionales 

es necesario que (i) la entidad pública que realice la contratación se encuentre en los 

listados de entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos mínimos para que las 

normas de contratación pública del capítulo sean aplicables (los “Umbrales”), y (iii) que 

la contratación no se encuentre cubierta bajo alguna exclusión de aplicabilidad o 

excepción.” Igualmente, se hizo la revisión y el análisis según las indicaciones realizadas 

en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 

Contratación expedido por La Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 

Compra Eficiente versión CCE-EICP-MA-03 V01. 24/11/2021., el cual podrá ser 

consultado en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP de Colombia 

Compra Eficiente, https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-

comerciales-y-trato-nacionalpor- reciprocidad; y para el presente proceso de 

selección aplica los siguientes: 

 

Acuerdo Comercial ¿Vigente? 

Entidad 

Estatal 

Cubierta 

Valor del 

proceso de 

contratación 

superior al 

umbral del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

  SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 

Pacífico 

Chile SI SI SI NO SI 

Perú SI SI SI NO SI 

Chile SI SI SI NO SI 
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Costa Rica SI SI SI NO SI 

Estados AELC SI SI SI NO SI 

Triángulo 

Norte 
Guatemala SI SI SI NO SI 

Unión Europea                    

Reino Unido e Irlanda 

del Norte 

SI SI SI NO SI 

Israel SI SI SI NO SI 

Comunidad Andina SI 
 

SI 

 

SI 

 

NO 

 

SI 

 

Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos 

Comerciales en Procesos de Contratación” que se encuentra publicado en Sistema 

Electrónico para la Contratación Pública - SECOP www.colombiacompra.gov.co  

 

Así mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisión 

439 de 1998 de la Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, la Secretaría 

dará trato nacional a los servicios prestados por proponentes provenientes de los países 

de Bolivia, Ecuador y Perú. 

 

Sin perjuicio de las particulares de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, 

por regla general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del 

sector nacional y las entidades del nivel subcentral corresponden a las entidades del 

sector territorial.  

 

En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligación de 

identificar los Acuerdos Comerciales aplicables a sus procesos de contratación. 

 

NOTA 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canadá, Corea, Estados Unidos y 

México, no cubren las entidades del nivel municipal, por esta razón no se relacionan en 

la anterior tabla. 

 

NOTA 2: Los Estados de la Alianza Pacífico son: Chile, Colombia, México y Perú. Sin 

embargo, a nivel municipal, las alcaldías están obligadas únicamente con Chile y Perú. 

 

NOTA 3: Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en 

inglés) son: Islandia, Liechtenstein, Noruega y Suiza. 

 

NOTA 4: En el acuerdo con Israel se acordó que únicamente los siguientes municipios 

están cubiertos: Bogotá, Medellín, Cali, Barranquilla y Bucaramanga. 
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NOTA 5: Los Estados del Triángulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin 

embargo, a  

nivel municipal, las alcaldías están obligadas únicamente con Guatemala. 

 

NOTA 6: Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben 

aplicar el Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, 

Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, España, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, 

Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países Bajos, Polonia, Portugal, 

Reino Unido, República Checa, Rumania y Suecia. 

 

NOTA 7: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacífico se 

aplican a los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal 

obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $ 1.147.016.154; y (ii) para 

servicios de construcción a partir de $28.675.403.847 

 

NOTA 8: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratación de 

las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios 

a partir de $1.148.221.780; y (ii) para servicios de construcción a partir de $ 

28.705.544.496 

 

NOTA 9: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratación 

de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y 

servicios a partir de $2.030.722.904; y (ii) para servicios de construcción a partir de $ 

28.617.834.543   

 

NOTA 10: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los 

Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: 

(i) adquirir bienes  

y servicios a partir de 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construcción a partir de $ 

26.783.850.461. 

 

NOTA 11: El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte se aplica a partir del valor de la 

menor cuantía de la Entidad Estatal; para el caso de la Secretaría de Educación del 

Distrito en la presente vigencia el valor de la menor cuantía se toma a partir de la suma 

de $ 142.350.001. 

 

NOTA 12: El Acuerdo Comercial con la Unión Europea se aplica a los Procesos de 

Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir 

bienes y servicios a partir de $ 1.123.227.573; y (ii) para servicios de construcción a partir 

de $ 28.280.689 
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NOTA 13: La Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los 

Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, 

independientemente del valor del Proceso de Contratación. 

 

NOTA 14: El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratación 

para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 250.000 DEG y (ii) para servicios de 

construcción desde 5.000.000 SDR. 

 

Los valores para aplicación de los acuerdos comerciales se ajustaron según el MANUAL 

PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN, 

CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021, actualizado por Colombia Compra Eficiente, y se 

podrá consultar en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP, 

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-

nacional-por-reciprocidad.  

 

• PLAZOS DE LOS ACUERDOS COMERCIALES 

 

Los tratados relacionados a continuación establecen plazos mínimos para presentar las 

ofertas y de publicación de los Documentos del Proceso que la entidad territorial deba 

establecer en el Cronograma del Proceso. 

 

 
Fuente: Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratación 

CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021. 

 

 

 

 

 

 

ACUERDO COMERCI

AL  

PLAZO 

GENERAL 

PLAZO BIENES Y SERVICIOS 

DE CARACTERÍSTICAS 

TÉCNICAS UNIFORMES 

PLAZO CUANDO HAY PUBLICIDAD EN 

EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

Alianza Pacífico 30 días 10 días 10 días 

Chile 10 días 10 días 10 días 

Corea 30 días 13 días 10 días 

Costa Rica 30 días 10 días 10 días 

Estados AELC 10 días 10 días 10 días 

Unión Europea 30 días 10 días 10 días 

Israel 40 días 10 días 10 días 
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7. ADJUDICACIÓN 

 

7.1. Regla de adjudicación  

 

La Secretaría de Educación del Distrito adjudicará el presente proceso de selección al 

proponente habilitado y cuya oferta obtenga un puntaje mayor que resulte de la suma 

del puntaje por oferta económica y puntaje técnico adicional otorgado en el presente 

pliego de condiciones.  

 

7.2. Factores de Desempate y Acreditación 

 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas se deberán utilizar las 

siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y 

excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los 

compromisos internacionales vigentes, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 

35 de Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 “Por medio del cual se impulsa el 

emprendimiento en Colombia” y el Artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. 

Adicionado por el Artículo tercero del Decreto 1860 de 2021, así: 

 

7.2.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes 

o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán 

en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en 

concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata 

del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de 

Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 

tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 

2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 

El Proponente acreditará el origen de los bienes o servicios con los documentos 

señalados en la sección correspondiente del Pliego de Condiciones, por tanto, este 

criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para 

obtener el puntaje de Apoyo a la Industria Nacional.  

 

Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes deberán acreditar el 

origen nacional de la oferta en las condiciones señaladas en la ley.  

 

El proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o 

la visa de residencia, la falta del certificado de existencia y representación legal para 

acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica; no obstante, no podrá subsanar 
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esta circunstancia para acreditar el cumplimiento de la regla de desempate por 

servicios nacionales. 

 

7.2.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se 

realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 

modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 

cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en 

que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la 

declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de 

familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 

requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por 

el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. Esta declaración debe tener una fecha 

de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 

del cierre del Proceso de Contratación. 

 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la 

cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 

2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 

competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección 

la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta 

de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 

casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  

 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 

mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 

presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte 

de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 

víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de 

cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 

cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  

 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 

uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 

anteriores de este numeral. 

 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 

datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 

deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en 
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los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el 

otorgamiento del criterio de desempate, para lo cual será necesario que la titular de 

la información diligencie el Formato No. 16  AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE 

DATOS PERSONALES. 

 

7.2.3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) 

de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el 

artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 

Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con 

por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de 

Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 

cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 

mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 

contrato. 

 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el 

diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos 

del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento 

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará 

con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 

constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren 

los pagos realizados por el empleador. 
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7.2.4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación 

en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 

natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la 

gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número 

de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión, para lo 

cual diligenciará el Formato No. 17A denominado “VINCULACIÓN DE 

PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR 

O SOBREVIVENCIA” (EMPLEADOR – PROPONENTE).Solo se tendrá en cuenta la 

vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones 

descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 

a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 

casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 

que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 

persona jurídica. 

 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 

de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, 

en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 

trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 

enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  

 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 

desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la 

ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 

que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad 

de pensión para lo cual diligenciará el FORMATO No. 17B VINCULACIÓN DE PERSONAS 

MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA– 

(TRABAJADOR); además, se deberá allegar el documento de identificación del 

trabajador que lo firma. 

 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 

vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
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porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá 

con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 

sus integrantes. 

 

7.2.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo 

menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo 

cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas 

vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las 

personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación 

de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad 

igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 

proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 

cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 

constitución de la persona jurídica. 

 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 

de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 

demuestren los pagos realizados por el empleador.  

 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 

Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana, en los términos del Decreto 

Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 

mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 

de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de 

la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. 

 

Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 

integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 

Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana en los términos del 

Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 

de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 

personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 

información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 

requisito para el otorgamiento del criterio de desempate para lo cual será necesario 

que la titular de la información diligencie el FORMATO No. 16 denominado 

“AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES”. 

 

7.2.6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 

reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 

documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que 

expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que 

emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las 

personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la 

Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 

persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 

cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 

entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso 

de reintegración o reincorporación. 

 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la 

gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en 

proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los 

certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada 

una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración.  

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 

sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 

certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté 

constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante 

legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 

documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 

reincorporación.  

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
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de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en 

proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa 

y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de 

la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate 

para lo cual será necesario que la titular de la información diligencie el FORMATO No. 

16 denominado “AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES”. 

 

7.2.7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se 

cumplan las condiciones de los siguientes literales: 

 

a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 

condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del subnumeral 7.2.2 y/o el inciso 

1 del subnumeral 7.2.6. del numeral 7.2. denominado FACTORES DE DESEMPATE Y 

ACREDITACIÓN del documento complemento al pliego de condiciones; o por una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el 

representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 

certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 

jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de 

cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 

documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este 

integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 

%) en el proponente plural.  

 

b) El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia general habilitante acreditada 

en la oferta.  

 

c) En relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona 

en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 

socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de 

los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el literal 

a) lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante 

legal de la persona jurídica. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
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2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las 

personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa 

y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 

de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate 

para lo cual será necesario que la titular de la información diligencie el FORMATO No. 

16 denominado “AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES”. 

 

7.2.8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los 

términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia 

con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 

mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico 

en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan 

el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 

se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 

micro, pequeñas o medianas.  

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de 

este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 

cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 

mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 

integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 

aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 

medianas. 

 

7.2.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro 

y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condición de cooperativa o asociación 

mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal expedido 

por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate 

se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
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grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 

cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 

cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

7.2.10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con 

sus estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre 

del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total 

de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 

mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el 

año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; 

o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 

personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica 

y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido 

bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a 

este siempre que:  

 

1) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 

tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 

proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 

proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 [ajustar según 

numeración definitiva] del presente numeral;  

 

2) La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 

(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  

 

3) Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes 

del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 

certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona 

jurídica. 

 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan 

con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Página 116 de 125 
 
 

 

 

 

 

 

LICITACIÓN PÚBLICA No. SED-LP-DSA-047-2025 
 

 

 

Av. Eldorado No. 66 – 63 

PBX: 324 10 00 Fax: 315 34 48 

Código postal: 111321 

www.educacionbogota.edu.co  
Información: Línea 195 

 

grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 

cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 

cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

7.2.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 

Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para 

lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en 

el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 

2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 

condición de Mipyme en los términos del numeral 7.2.8 del presente 

numeral. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 

7.2.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá 

estar establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o 

documento que haga sus veces: 

 

(i) La Secretaría de Educación del Distrito clasificará a los proponentes 

empatados en orden alfabético según el nombre registrado en el certificado 

de existencia y representación legal, para el caso de los proponentes 

plurales, la entidad tendrá en cuenta el nombre del integrante que se 

encuentre de primero según el orden alfabético de todos los integrantes. La 

Secretaría de Educación del Distrito le asignará un número entero a cada 

uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista 

le corresponda el puesto1.  

 

(ii) Seguidamente, la Secretaría de Educación del Distrito debe tomar la parte 

entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del día del 

cierre del proceso de selección. La entidad debe dividir esta parte entera 

entre el número total de proponentes en empate, para posteriormente 

tomar su residuo y utilizarlo en la selección final.  

 

Para el cálculo del residuo se podrá realizar a través de la función =RESIDUO 

() de Microsoft Excel. 

 

(iii) Realizados estos cálculos, la Secretaría de Educación del Distrito 

seleccionará a aquel proponente que presente coincidencia entre el 
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número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea 

cero (0), la entidad seleccionará al proponente con el mayor número 

otorgado. 

 

NOTA 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 

Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el 

empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los 

factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la 

Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en 

un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de 

desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del 

Proceso de Contratación. 

 

NOTA 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 

servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni 

trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará 

aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 

 

NOTA 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la 

Ley 1581 de 2012, la Secretaría garantizará el derecho a la reserva legal de toda 

aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) 

las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 

conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de desempate 

de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el 

derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
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8. RIESGOS ASOCIADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN, FORMA DE 

MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS –  MATRIZ DE RIESGOS 

 

La Matriz de Riesgos incluye los riesgos que se pueden presentar durante la ejecución 

del contrato. Esta matriz describe cada uno de los riesgos, la consecuencia de su 

ocurrencia, a quien se le asigna, cual es el tratamiento en caso de ocurrencia y quien 

es el responsable del tratamiento entre otros aspectos.  

 

8.1. Audiencia de Asignación de Riesgos y Aclaración al Pliego de Condiciones  

 

En la fecha, hora y lugar señalado en el cronograma del proceso de contratación se 

llevará a cabo la audiencia pública de asignación de riesgos. En la misma, a solicitud 

de cualquiera de las personas interesadas en el proceso, se podrá precisar el contenido 

y alcance del pliego de condiciones. 

 

Los interesados presentarán las observaciones que estimen pertinentes sobre la 

asignación de Riesgos. La Matriz de Riesgos en la cual se tipifican los riegos previsibles, 

preparada por la entidad hace parte integrante del presente pliego de condiciones y 

los interesados podrán presentar sus observaciones durante el plazo de la licitación o 

en la audiencia prevista para el efecto. 

 

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean 

necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus 

características, incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones y verificaciones que 

consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia información, 

de manera tal que el proponente deberá tener en cuenta el cálculo de los aspectos 

inherentes al proceso de selección, los cuales deben incluir todas las obligaciones y 

asunción de riesgos que emanan del mismo. 

9. GARANTÍAS 

 

9.1. Garantía de Cumplimiento 
 

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de BOGOTÁ D.C. – SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN DEL DISTRITO, con NIT. 899.999.061-9, Dirección Avenida el Dorado No. 66-

63, teléfono 3241000, y como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las 

garantías que se señalan a continuación; opciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 

del Decreto 1082 de 2015, para lo cual deberá dar cumplimiento a las estipulaciones 

señaladas en el citado Decreto y en el pliego de condiciones: 

 

• Contrato de seguro contenido en una póliza. 
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• Patrimonio autónomo. 

• Garantía Bancaria. 

 

La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita de la Secretaría de 

Educación del Distrito. El CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos 

necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato. 

 

El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto 

reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la SED, según lo dispone el 

artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. 

 

La Garantía de Cumplimiento deberá constituirse y allegarse dentro de los tres (3) días 

hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato y deberá ser aprobada por la 

Secretaría. La garantía deberá cubrir los siguientes amparos: 

 

 

 
Amparo Suficiencia Vigencia Justificación 

Cumplimiento de las 

obligaciones 

surgidas del contrato 

estatal (Art 

2.2.1.2.3.1.7 del 

Decreto 1082 de 

2015) 

20% del valor 

total de 

contrato 

Por el plazo de 

ejecución del 

contrato y seis 

meses mas 

Este amparo se requiere con el propósito 

de amparar a la SED de los perjuicios 

derivados del incumplimiento total o 

parcial de las obligaciones nacidas del 

contrato, así como de su cumplimiento 

tardío o de su cumplimiento defectuoso, 

cuando ellos son imputables al Contratista 

garantizado. Además, este amparo 

comprenderá siempre el pago del valor 

de las multas y de la cláusula penal 

pecuniaria que se hayan pactado en el 

contrato. 

Pago de salarios, 

prestaciones sociales 

legales e 

indemnizaciones 

laborales (Num. 4 del 

Art 2.2.1.2.3.1.7 del 

Decreto 1082 de 

2015) 

10% del valor 

total del 

contrato 

Por el plazo de 

ejecución del 

contrato y tres años 

mas 

El amparo de pago de salarios, 

prestaciones sociales legales e 

indemnizaciones laborales cubrirá a SED 

de los perjuicios que se le ocasionen como 

consecuencia del incumplimiento de las 

obligaciones laborales a que esté 

obligado el contratista garantizado, 

derivadas de la contratación del personal 

utilizado para la ejecución del contrato 

amparado en el territorio nacional. 
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Calidad del servicio 

(Num. 6 del Art 

2.2.1.2.3.1.7 del 

Decreto 1082 de 

2015) 

20% del valor 

total de 

contrato 

Por el plazo de 

ejecución del 

contrato y seis 

meses más 

El amparo de calidad del servicio cubrirá 

a la SED de los perjuicios imputables al 

contratista garantizado que surjan con 

posterioridad a la terminación del 

contrato y que se deriven de (i) la mala 

calidad o insuficiencia de los productos 

entregados con ocasión de un contrato, o 

(ii) de la mala calidad del servicio 

prestado, teniendo en cuenta las 

condiciones pactadas en el contrato. 

Responsabilidad Civil 

Extracontractual 

(Artículo 

2.2.1.2.3.1.17 del 

Decreto 1082 de 

2015). 

En cuantía 

equivalente a 

quinientos (500) 

SMMLV para 

contratos cuyo 

valor sea 

superior a cinco 

mil (5.000) 

SMMLV e inferior 

o igual a diez mil 

(10.000) SMMLV. 

Por el término de 

ejecución del 

contrato 

En la póliza de responsabilidad civil 

extracontractual que debe otorgar el 

Contratista, los ASEGURADOS deben ser: 

BOGOTÁ, D.C.- SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN o SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN DEL DISTRITO CAPITAL, con 

NIT. 899.999.061-9, y el CONTRATISTA; 

dentro de esa misma póliza los 

BENEFICIARIOS deben ser: BOGOTÁ, D.C.- 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN o SECRETARÍA 

DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO CAPITAL, con 

NIT. 899.999.061-9 y LOS TERCEROS que 

puedan resultar afectados, de 

conformidad con lo dispuesto en los 

Artículos 2.2.1.2.3.1.5, 2.2.1.2.3.1.8, 

2.2.1.2.3.1.17, 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 

Nacional 1082 de 2015, con la cobertura 

de todos los amparos allí previstos.  

Ampara a la entidad respecto de 

eventuales reclamaciones derivadas la 

responsabilidad extracontractual que 

surja de las actuaciones, hechos u 

omisiones del contratista y de sus 

subcontratistas. 

 

 

PARÁGRAFO 1º: EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se 

refiere esta cláusula y mantener la suficiencia de las mismas. Será de su cargo el pago 

de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y 

restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón 

de las sanciones que se imponga, prórrogas o suspensiones.  

PARÁGRAFO 2º: Tratándose del contrato de seguro, la garantía no expira por falta de 

pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, según se preceptúa en el 

Artículo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015.  
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PARÁGRAFO 3º: El contratista autoriza a la Secretaría, para que con cargo a las sumas 

que ésta le adeude, se descuente el valor de las primas o costos de las garantías, 

cuando por cualquier circunstancia el contratista no la constituyere o actualizare, y 

para que la SED tramite lo pertinente si a ello hubiere lugar.   

PARÁGRAFO 4º: En caso de que el Contrato se suscriba con un proponente plural, en el 

momento de constituir las garantías estás deberán contener los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal, indicando su nombre, número de identificación, y 

porcentaje de participación de cada integrante de acuerdo con lo señalado en el 

Artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015.  

PARÁGRAFO 5º: El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera al 

CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados.  

PARÁGRAFO 6º: El valor asegurado, de la Póliza de Responsabilidad Civil 

Extracontractual, deberá ajustarse con el Salario Mínimo Legal Mensual Vigente para 

cada anualidad, así como cuando en virtud de las Modificaciones y Adiciones que se 

realicen, el valor del contrato se traslade al rango superior de acuerdo con el artículo 

2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, evento en el cual, el valor asegurado de esta 

garantía deberá concordar con lo dispuesto para el nuevo valor del contrato.  

PARÁGRAFO 7º. Conforme con lo señalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto 

de 2021 de la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de 

Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, las garantías aportadas por el 

contratista serán objeto de la verificación y validación del origen y veracidad de las 

mismas, ante la compañía de seguros o entidad financiera o bancaria  que las emite y 

advertidas inconsistencias en relación con su autenticidad será causal de terminación 

anticipada del contrato y sujeto a las consecuencias contractuales y judiciales  a que 

haya lugar. 

 

 

10. MINUTA 

 

La Secretaría de Educación del Distrito publica en el SECOP II la Minuta del contrato, 

junto con la publicación de los estudios previos y el pliego de condiciones. Las 

obligaciones de las partes del contrato son detalladas en la minuta.  

 

Una vez suscrito el contrato, la Secretaría de Educación del Distrito asignará la 

supervisión del mismo de acuerdo con el Artículo 2.2.1.1.2.1.3.  del Decreto 1082 de 

2015.   

 

11. PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO 
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El contrato deberá suscribirse en el SECOP II en un plazo no mayor de tres (3) días hábiles 

posteriores a la adjudicación del presente proceso de selección, en caso de que el 

proponente adjudicado sea persona natural o jurídica y de cinco (5) días hábiles en 

caso de que sea unión temporal o consorcio, una vez se encuentre listo para su 

suscripción. 

 

Si el proponente adjudicado injustificadamente no firma el contrato dentro del plazo 

fijado, la Secretaría de Educación del Distrito podrá, previo concepto de la 

dependencia de origen de la necesidad, adjudicar dentro de los quince (15) días 

calendario siguientes al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta 

según los criterios de calificación del pliego de condiciones. 

 

La no firma del contrato por parte del proveedor adjudicado, dará lugar a que la 

Secretaría de Educación del Distrito declare el siniestro y haga efectiva la garantía de 

seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 

reconocimiento de perjuicios causados no cubiertos por el valor de la garantía. (Art. 30, 

Numeral 12 Ley 80/93).   

 

12. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

 

Finalizado el proceso de selección, para la elaboración y firma del contrato, el 

proponente seleccionado, una vez surtida la notificación de la Resolución de 

Adjudicación de este, deberá realizar la suscripción del contrato dentro del término 

dispuesto por la Entidad, el cual no podrá superar los cinco (5) días hábiles, en caso de 

que el proponente adjudicado sea persona natural, jurídica o unión temporal o 

consorcio. 

 

Para el caso de uniones temporales o consorcios se podrá ampliar el plazo 

anteriormente indicado, únicamente si dentro del mismo se agendó cita en el sistema 

de agendamiento de citas de la DIAN para la obtención del RUT, y esta fue asignada 

con posterioridad a los cinco (5) días hábiles establecidos. 

 

En cumplimiento de lo anterior, deberá entregar los siguientes documentos: 

 

1. Declaración Proactiva bienes y rentas, y conflicto de intereses aplicativo ley 

2013/2019 de la persona natural o del Representante Legal del proponente 

singular o plural (Consorcio o Unión Temporal y el de sus integrantes 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/consultaCiudadana/) 

2. Certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones - MINTIC de NO encontrase inscrito en el Registro de Deudores 
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Alimentarios Morosos – REDAM de la persona natural o del Representante Legal 

del proponente singular o plural (Consorcio o Unión Temporal y el de sus 

integrantes (https://redam.gov.co/). 

3. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o persona 

natural. 

4. Verificación de la definición de la situación militar del contratista persona natural 

y representante legal del contratista persona jurídica (cuando aplique). 

5. Fotocopia del Registro Único Tributario vigente, actualizado y con los códigos 

que correspondan al objeto del contrato. 

6. Autorización firmada el representante legal para poder realizar la consulta de 

Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, Ley 1918 de 2018. 

7. (https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta) 

8. Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripción y 

antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del 

Revisor Fiscal y debe ser el mismo que aparece en los documentos del certificado 

de la cámara de comercio 

9. En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el contrato sea un 

consorcio o unión temporal, deberá acreditar la inscripción en el Registro Único 

Tributario-RUT y el Número de Identificación Tributaria (NIT) del consorcio o la 

unión temporal y el Registro de identificación tributaria -RIT 

10. Antecedentes de la Personería de Bogotá D.C, Contraloría General de la 

República, Policía Nacional, Procuraduría General de la Nación tanto de las 

personas jurídicas como de las personas naturales que sean sus representantes 

11. Información acerca del Sistema Automático de Pagos: Entidad bancaria, el 

proponente debe indicar los siguientes datos: 

 

• Banco donde tiene la cuenta 

• Tipo de cuenta bancaria 

• Número de cuenta (los proponentes asociativos suministrarán esta 

información durante la ejecución del contrato, en caso de ser 

adjudicatarios) 

• Tipo de Régimen Tributario al que pertenece. 

• Indicar si es responsable de ICA y la actividad económica. 

 

De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en caso de ser adjudicada la 

convocatoria a una persona natural o un consorcio o unión temporal integrado por 

personas naturales, al momento de la firma del contrato, dichas personas deberán 

presentar el certificado del cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, 

Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, ICBF 

y SENA, cuando a ello haya lugar. 
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Estar al día en el pago de las multas conforme a los términos señalados el artículo 183 

de la Ley 1801 de 2016 SITUACIÓN EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL–RNMC. 

 

De forma simultánea a la notificación de la RESOLUCIÓN de ADJUDICACIÓN el 

proponente seleccionado deberá iniciar la elaboración de todos los documentos 

requeridos para la suscripción del acta de inicio, señalados en los documentos previos 

y pliego de condiciones del presente proceso. 

 

13. LISTADO DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS  

 

13.1 Anexos  

 

1. ANEXO 1    ANEXO TÉCNICO 

2. ANEXO 2 Base de Datos - Análisis de Experiencia 

3. ANEXO 3 Soporte_Proyecciones_VF 

4. ANEXO 4  Tarifario logística final VF 

5. MINUTA DEL CONTRATO 

 

13.2 Formatos  

 

1. FORMATO 0    PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES  

2. FORMATO 1    CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

3. FORMATO 2    CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

4. FORMATO 3    CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL  

5. FORMATO 4    PARAFISCALES PERSONAS JURÍDICAS 

6. FORMATO 5    COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

7. FORMATO 6    ACREDITACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES 

NO OBLIGADOS A ESTAR INSCRITOS EN EL RUP 

8. FORMATO 8   EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 

9. FORMATO 9    ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES 

(PERSONA JURÍDICA)   

10. FORMATO 10 PARTICIPACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES  

(PERSONA NATURAL) 

11. FORMATO 11 ARTICIPACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)    

12. FORMATO 12   FACTORES TÉCNICOS – CALIDAD 

13. FORMATO 13   PUNTAJE POR TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD  

14. FORMATO 14 APOYO INDUSTRIA NACIONAL (FORMATOS 14A Y 14B) 

15. FORMATO 15 ACREDITACIÓN CONDICIÓN MIPYME 
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16. FORMATO 16 AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 

17. FORMATO 17 VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 

PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA  

18. DECLARACIÓN DE SITUACIÓN DE CONTROL (FORMATO No. 21) 

19. Formato_Oferta_Economica 

 

13.3. Matrices  

 

1. MATRIZ 1 – MATRIZ DE RIESGOS  

 
 

 

 

Revisó y aprobó: Carolina Herrera Ramírez - Directora de Contratación. 

Revisó y aprobó: Paola Andrea Henao Zamora - Jefe de la Oficina de Apoyo Precontractual.  

Proyectó:  Andres Cuervo– Abogado Contratista de la Dirección de Contratación 
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