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Proyecto

1. TRAMITE SOLICITADO - Modificacion contractual:
Contrato No. IATENEA-258-2025 06/02/2025

Clase de Contrato

Prestacion de Servicios profesionales de apoyo técnico

Objeto

Prestar servicios profesionales de apoyo técnico para los procesos
misionales a cargo de la Subgerencia Administrativa especialmente en
el proceso de notificaciones de la entidad, asi como el proceso de
servicio al ciudadano.

Nombre del contratista

TATIANA MARIA HERRERA GUTIERREZ, identificada con cédula de
ciudadania nim. 35.355.114 expedida en Madrid.

Valor inicial del
contrato

CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO
MIL OCHENTA PESOS ($40.458.080) M/CTE. Ese valor incluye
cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién o tributo en
general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los costos directos e
indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este

Plazo de ejecucion
inicial

OCHO (8) meses, contados a partir de la verificacion del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

Nombre del
supervisor del
contrato

DIANA CONSUELO BLANCO GARZON

Cargo del supervisor del
contrato

Subgerente de Gestion Administrativa (E)
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1.1 CLASE DE MODIFICACION:

*Nota: cuando se trate de una terminacién anticipada, usar el formato de Modelo de Terminacién Anticipada y Liguidacién de

Contrato _
Valor de Ia DIECISEIS MILLONES CIENTO
X | Adicién No. 1 adicion OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y DOS PESOS MCTE
($16.183.232)
X . Plazo de la |hasta el 15 de enero de 2026
Prorroga No. 1 ,
prorroga
Suspensién No. Desde Hasta
Ter.m.inacic')n A partir de
anticipada*
Cesion A partir de
Nombre del
cesionario
Otro Indique cual

Descripcion de la necesidad o Justificaciéon de la modificaciéon contractual solicitada:

El 06 de febrero de 2025 se suscribid entre la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia
y la Tecnologia — Atenea, y TATIANA MARIA HERRERA GUTIERREZ, el Contrato de prestacion de
servicios profesionales ATENEA-258-2025, cuyo objeto es, “Prestar servicios profesionales de apoyo
técnico para los procesos misionales a cargo de la Subgerencia Administrativa especialmente en el
proceso de notificaciones de la entidad asi como el proceso de servicio al ciudadano.”, el cual inicid
el 10 de febrero de 2025.

En la C!_AUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA, literal B) OBLIGACIONES
ESPECIFICAS, se pacto:

1. Apoyar en el proceso de notificacion de los actos administrativos, sentencias judiciales, tutelas,
recursos y demas documentos que genere la Agencia dentro de los términos establecidos legalmente

2. Realizar constancias de ejecutorias y/o certificaciones y/u oficios de las notificaciones realizadas.

3. Apoyar a la Subgerencia de Gestion Administrativa en el desarrollo e implementacion de bases de
datos, sistemas, elementos y/o aplicativos que impulsen mejoras en los tramites a su cargo y que le
sean asignados por el Supervisor.

4. Llevar el control de las notificaciones surtidas y alertar a las distintas areas de la entidad en aquellos
casos que se presenten demoras en el tramite de notificacion de las diferentes actuaciones.

5. Realizar el manejo, digitalizacion, diligenciamiento, seguimiento y/o control de la herramienta SEVEN
o cualquier otra plataforma, aplicativo o herramienta que la Agencia utilice o implemente para los
diferentes procesos que estén a cargo de la Subgerencia de Gestion Administrativa.

6. Apoyar en la elaboracion de las certificaciones laborales y/o contractuales y/o Certificados de
Inexistencia que se requieran y que sean asignadas por el Supervisor.

7. Apoyar la implementacion, desarrollo y seguimiento de los planes, programas y proyectos
establecidos para el proceso de gestion de servicio a la ciudadania.

8. Apoyar la revisién y validacién de hojas de vida presentadas ante SIDEAP u otras plataformas que
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se designen para esta actividad.

9. Apoyar el analisis general y ayudar a clasificar y reportar los lineamientos para las respuestas a las
PQRSD, de tal manera que se dé contestacién oportuna, de fondo, con calidad y que cumplan con
los estandares legales, garantizando el derecho de peticién de los ciudadanos.

10. Diligenciar y entregar en el momento de la terminacion del plazo contractual el paz y salvo dispuesto
por la Entidad, el cual hace parte del informe final de ejecucion y supervision

11. El Contratista se compromete a completar el curso formativo institucional “Norma Activa” sobre
“Prevencion de la Corrupcién y Promocién de la Integridad”. Para ello, debera presentar al supervisor
el correspondiente certificado de cumplimiento dentro de un plazo de tres (3) meses contados a partir
del inicio de la ejecucion del contrato. La Agencia proporcionara al Contratista acceso al portal virtual
necesario para realizar el curso”.

12. El contratista se compromete a entregar la informacién solicitada por la Agencia, para la validacién
de la declaracién de bienes y rentas presentada en la plataforma Sideap o similar, asi como en
diferentes fuentes de informacion como listas vinculantes y restrictivas de acuerdo con las normas de
SARLAFT, para lo cual con la firma del contrato autoriza clara y expresamente conforme a la Ley
estatutaria 1581 de 2012, ley 2195 de 2022 y demas normas aplicables.

13. Las demas que correspondan a la ejecucion del objeto contractual.

La CLAUSULA QUINTA de la minuta del contrato establece que el valor este es la suma de
CUARENTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHENTA
PESOS ($40.458.080) M/CTE., no obstante, se evidencia que el valor en letras no corresponde al
valor en nimeros, siendo correcto el valor en nimeros ($40.458.080), por lo que se hace necesario
aclarar el valor en letras e indicar que el valor del contrato es CUARENTA MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL OCHENTA PESOS ($40.458.080) M/CTE. Ese
valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo en general que se
cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los
costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este.

Lo anterior, en virtud de lo sefialado en el articulo 45 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo, aplicable por remisién expresa del articulo 77 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 2 de la Ley 1437 de 2011. El cual dispone que, en cualquier tiempo, de oficio 0 a
peticién de parte, se podran corregir los errores simplemente formales contenidos en los actos
administrativos, ya sean aritméticos, de digitacion, de transcripcion o de omision de palabras. Esta
aclaracion no afecta en sentido material el contrato, el cual se viene ejecutando presupuestalmente
teniendo como referencia el valor en nimero de la minuta.

Por otra parte, se resulta necesario sustentar la necesidad de adicionar el valor y prorrogar el plazo
de ejecucion del Contrato de Prestacién de Servicios profesionales No. ATENEA-258-2025,
celebrado con TATIANA MARIA HERRERA GUTIERREZ, con base en las consideraciones que se
detallan a continuacion:

De acuerdo con las obligaciones descritas en la clausula segunda del contrato, la contratista apoya
a la Subgerencia de Gestion Administrativa en la preparacion, organizacion, tramite y seguimiento
del proceso de notificaciones. Esto incluye la proyeccién de oficios, el seguimiento de la
correspondencia y la consolidacion de expedientes de las decisiones emitidas por diferentes
gerencias, como Pos-media, Corporativa y la Oficina Juridica. La naturaleza de estas actividades
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es continua y esta sujeta a plazos legales estrictos, lo que hace indispensable contar con personal
de apoyo dedicado y con experiencia para garantizar un flujo de trabajo ininterrumpido y eficiente.

En materia de gestién contractual, este contrato permite la ejecucion de actividades criticas durante
el ultimo trimestre del afio y enero de 2026, lo cual es fundamental debido a la proxima entrada en
vigencia de la Ley de Garantias (Ley 996 de 2005). Esta ley restringe la contratacién directa,
especialmente de servicios profesionales, a partir del 30 de enero de 2026. Ante esta situacion, la
Subgerencia de Gestién Administrativa, encargada de coordinar los procesos de contratacion de
bienes y servicios, debe implementar una estrategia para garantizar la agilidad de los procesos en
un corto periodo. Un componente esencial de esta estrategia es contar de forma ininterrumpida con
el personal de apoyo que interviene en este proceso.

Especificamente, este servicio de apoyo es necesario para la validacion de hojas de vida en
SIDEAP, la generacion de registros presupuestales y la proyeccion de certificaciones de
insubsistencia o insuficiencia de personal de planta. Todas estas, son actividades necesarias para
asegurar la contratacion del personal que se requiere para el cumplimiento misional de la agencia.

Por lo anterior, se hace necesario prorrogar el contrato y adicionar en recursos, para cubrir el tiempo
adicional necesario para llevar a cabo las actividades antes descritas, dejando constancia que la
contratista que presta este servicio viene cumpliendo con sus obligaciones contractuales, de forma
coordinada con la supervision y autébnoma.

En razoén a lo anterior, se identificé la necesidad de prorrogar el contrato hasta el 15 de enero de
2026 y adicionar el valor en la suma de DIECISEIS MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS ($16.183.232) M/CTE, con el fin de contar con los
recursos correspondientes a los honorarios mensuales durante el tiempo de ejecucion adicional.

Teniendo en cuenta que la pretendida modificacion implica adicion de recursos, se deja constancia
que, con la misma se cumple la normativa vigente (Ley 80 de 1993 y demas normas que la adiciones
o0 modifiquen), verificandose que no supera el cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, en linea
con los fundamentos juridicos aplicables a este tipo de tramites.

Las modificaciones requeridas son las siguientes:

PRIMERO. Aclarar la clausula quinta de la minuta contractual, en el sentido de indicar que el valor
correcto del contrato es: CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL
OCHENTA PESOS ($40.458.080) M/CTE. Ese valor incluye cualquier clase de gravamen,
impuesto, tasa, contribucion o tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento
EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen
para la ejecucion de este

SEGUNDO. PRORROGAR el plazo de ejecucion establecido en la Clausula 4 del contrato de
prestacion de servicios profesionales suscrito entre la Agencia Distrital para la Educacion Superior,
la Ciencia y la Tecnologia -Atenea y TATIANA MARIA HERRERA GUTIERREZ, hasta el 15 de
enero de 2026.
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En consecuencia, la clausula quedara asi:

CLAUSULA CUARTA: PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato seréa hasta el quince (15), de
enero de dos mil veintiséis (2026) contados a partir de la verificacion del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

TERCERO. ADICIONAR el valor del gontrato sefalado en la Clausula 5 - VALOR DEL
CONTRATO, en la suma de DIECISEIS MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS ($16.183.232) M/CTE.

En consecuencia, la clausula quedara asi:

CLAUSULA QUINTA: VALOR: El valor del contrato es de CINCUENTA Y SEIS MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS DOCE PESOS ($56.641.312) M/CTE.
Ese valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién o tributo en
general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este.

PARAGRAFO: El valor del contrato corresponde monto que se obtiene de multiplicar los
honorarios mensuales por el plazo del contrato. Para establecer el valor de los honorarios
mensuales, ademas de dar aplicacion a la tabla de honorarios de la Agencia Atenea se debera
hacer el calculo teniendo como punto de partida el valor diario de los honorarios, el cual debe
expresarse en cifra cerrada sin centavos y preferiblemente en unidad cerrada de mil.

Ademas, se adiciona la disponibilidad presupuestal que ampara esta modificacion en el
PARAGRAFO CUARTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL de la CLAUSULA SEXTA, la cual
quedara asi: PARAGRAFO CUARTO: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos que la
AGENCIA ATENEA se compromete a cancelar a EL CONTRATISTA como contraprestacion por
el cumplimiento del objeto contratado, seran con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 314 del 21 de enero de 2025 y Certificado de disponibilidad presupuestal No
720 de fecha 12 de septiembre de 2025 expedido por el SUBGERENTE FINANCIERO.

En relacion con la CLAUSULA SEPTIMA: GARANTIA UNICA EL CONTRATISTA dentro de los
tres (3) dias siguientes a la suscripcion de la modificacion contractual debera realizar los ajustes
correspondientes ampliando el monto asegurado de la garantia otorgada para el cumplimiento del
contrato en los términos pactados en el Contrato de prestacion de servicios profesionales No.
ATENEA-258-2025.

Las demas clausulas del contrato de prestacién de servicios profesionales No. ATENEA-258-2025,
continuan vigentes y sin modificacion alguna en cuanto no se opongan al presente documento.

2. Tramite Postcontractual — Liquidaciéon de Contrato
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3. INFORMACION DEL SOLICITANTE:

Nombre
DIANA CONSUELO BLANCO GARZON
C Subgerente de Gestidon Administrativa (E)
argo
Dependencia Subgerencia de Gestion Administrativa
. Firmado digitalmen
Firma 0134 =  por SIAONAgCgNSLeJEtLeO
BLANCO GARZON

4. Anexos: (Relacione los documentos que se adjuntan)

a. Certificado de antecedentes judiciales (Policia)

b. Certificado del sistema de registro nacional de medidas correctivas (Policia)
c. Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria general de la nacion)

d. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria general de la nacién)
e. Certificado de antecedentes disciplinarios (Personeria de Bogota)

f. Examen médico ocupacional (Aplica para adiciones, prorrogas y cesiones)

g. Formato de contratos vigentes Directiva 003 de 2021 (Aplica para adiciones, prérrogas y
cesiones)

h) CDP

I) Certificado de inhabilidades de delitos sexuales (Policia Nacional)

j) Certificado REDAM

5. RADICACION SUBGERENCIA DE GESTION ADMINISTRATIVA:

Fechay hora de recibo:

Recibido por:

Elabor6: Natalia Isabel Russi Acufia-Contratista Subgerencia de Gestiéon Administrativa

Revisé: Cindy Lorena Sanchez Calderén-contratista- Subgerencia de Gestion Administrativacorena
SANCHEZ
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