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PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO PRESENTADOR EN EL 
MARCO DEL FESTIVAL DEL RETORNO 2025, EN APOYO AL CALENDARIO DE EVENTOS Y 
FESTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DEL META.   
 
3- IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO - Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión 
- Modalidad Contratación Directa. 

 
4- FUNDAMENTOS JURÍDICOS 
De conformidad con la necesidad identificada el contrato a celebrarse es un proceso de contratación 
directa teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 3 del artículo 32 de la ley 80 de 1993, articulo 
2 numeral 4 literal H de la ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 y   2.2.1.1.1.6.1 del decreto 
1082 del 26 de mayo de 2015 se realizará el análisis necesario para conocer el sector relativo al 
objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica y de análisis de riesgo. 
 
5-PERFIL REQUERIDO: 

 ESPECIFICACIONES O REQUISITOS PARA CONTRATAR 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

 MEDIDA  
CANTIDAD 

PRESENTACIONES 

1 
SERVICIO DE PRESENTADOR CON TRAYECTORIA DE MÍNIMO TRES (3) 
AÑOS EN PRESENTACIÓN DE EVENTOS DE ASISTENCIA MASIVA. 

UNIDAD  3 

 
PERFIL PRESENTADOR. 

 Acreditar trayectoria como presentador o locutor soportada en tres (3) años diferentes.  
 Soportar experiencia en eventos de asistencia masiva. 

 
PERFIL DEL TITULAR 

 Experiencia certificada mínimo tres (3) contratos liquidados y/o certificaciones garantizando 
la prestación de servicios relacionados con el objeto contractual.  

 Acreditar en su registro mercantil y/o certificado de existencia y representación legal dentro 
de su objeto social el desarrollo de (Actividades de espectáculos en vivo). 

 
6-DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCIÓN, VALOR Y FORMA DE PAGO: 
 
6.1-TÉRMINO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: El contrato tendrá un término de ejecución de CINCO 
(5) DIAS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización. el LUGAR DE EJECUCIÓN del presente contrato será en el 
MUNICIPIO DE ACACIAS del departamento del Meta. 
 
6.2- VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de CINCO 
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($5.400.000), incluido impuestos, tasas, 
retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecución del objeto. 
 

CÓDIGO UNSPSC CLASE O PRODUCTO 

80111600 Servicios de personal temporal 
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PARAGRAFO: Dentro del valor estipulado, está incluida la totalidad de los costos que demande su 
ejecución, utilidad del contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestación del 
servicio. En el evento que se requiera la participación del contratista en actividades que se realicen 
por parte del Instituto de Turismo del Meta o en las cuales el Instituto participe para el cumplimiento 
de su finalidad, la entidad contratante podrá reconocer los gastos de viaje a que hubiera lugar, previa 
solicitud y justificación del mismo por parte del supervisor. Todo esto siempre y cuando la actividad 
en la que se pretenda participar esté directamente relacionada con el objeto y las obligaciones a 
cargo del contratista. 
 
6.3- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagará al contratista el valor de ejecución 
del contrato de la siguiente manera: 1) UN (1) UNICO PAGO, previo informe de actividades, 
certificado de cumplimiento del supervisor, acreditación de pagos de aportes al sistema de seguridad 
social integral y demás requeridos por la entidad. 
 
7- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagarán con 
cargo al: 

No. 
CDP 

FECHA 
EXPEDICIÓN 

RUBRO 
PRESUPUESTAL VALOR CDP 

VALOR A 
EJECUTAR 

 000993 24-09-2025 2033502200005020308  $3.600.000 $3.600.000 

001027 06-10-2025 2033502200005020308 $1.800.000 $1.800.000 

TOTALES $5.400.000 $5.400.000 
 
8- ANÁLISIS Y SOPORTE DEL VALOR: 
Para determinar el valor del contrato se tienen en cuenta las siguientes variables: 
 
8.1- ESTUDIOS ECONÓMICOS Y DE MERCADO: El Valor estimado del contrato corresponde a la 
suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($5.400.000). 
 
Justificación: Para la futura contratación, el valor estimado del contrato fue obtenido teniendo de 
acuerdo al análisis realizado de los precios encontrados en los históricos de la entidad sobre la 
contratación realizada durante la vigencia 2024, se determinó que es apropiado y coherente 
establecer como valor a pagar sobre el perfil mencionado en las especificaciones técnicas que ha 
contratado históricamente el instituto, la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS 
($1.800.000) M/CTE, incluido IVA por cada servicio de presentador. 
 
9 -JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: 
 
Conforme a lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, los servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión de la entidad, pueden contratarse mediante la modalidad de 
contratación directa, con la persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto 
del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el 
área de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.  

 
En consecuencia, la justificación de los factores de selección que permitan identificar la propuesta 
más favorable para la entidad, conforme a lo estipulado en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, no se determinará en el presente estudio previo, 
toda vez que la modalidad de contratación directa para la prestación de servicios profesionales y 
de apoyo a la gestión, no requiere la escogencia entre varias ofertas. 
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13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer 
u omitir algún hecho.  

14. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato 
y de la ejecución del mismo.  

15. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.  
16. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis en la 

ejecución del contrato. 
17. Coordinar la entrega de los elementos e información física y digital utilizada para desarrollar el 

objeto del contrato al supervisor.  
18. Publicar en la plataforma de sistema electrónico para la contratación pública SECOP II, los 

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecución del contrato. 
19. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestión del Instituto de 

turismo del Meta y demás normatividad legal aplicable a los sistemas de gestión estatal. 
20. Dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 ley general de archivo y las demás que los reglamenten. 
21. Desempeñar las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean 

asignadas por el supervisor del Contrato o por el ordenador del gasto. 
 

11.2- OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 

1. Ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad obligaciones 
establecidas en los estudios previos y en la propuesta. 

2. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo 
del contrato le imparta el supervisor del contrato. 

3. Garantizar la promoción de productos del departamento, que se contemplan en la 
ordenanza No 1007 de 2018 “ARTICULO NOVENO: Todos los municipios que cuenten con 
apoyo en sus ferias o festividades deberán promocionar los productos del Departamento 
como la Lotería del Meta, el Aguardiente Llanero, el Ron San Martín Añejo o cualquier otro 
producto del departamento, así como productos autóctonos de la región y destinos y 
atractivos turísticos en los municipios donde se realicen las ferias y fiestas”. 

4. Allegar certificado del municipio, acreditando la presentación del servicio como presentador. 
5. Asumir por su cuenta y riesgo, el servicio de transporte de elementos e insumos para la 

ejecución contractual, sin erogación alguna adicional de la ya contemplada dentro de las 
condiciones técnicas por parte del Instituto. 

6. Presentar informe con evidencia ya sea en registro fotográfico y/o videos de cada 
presentación en tarima. 

 
12- SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
  
La supervisión del contrato estará a cargo de MARTHA LILINA GARCIA VERA, funcionaria de la 
Dependencia SUBDIRECCIÓN DE FOMENTO Y DESARROLLO TURÍSTICO, en el cargo de 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO, quien velara por los intereses del mismo y tendrá las funciones 
que por índole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: 
 
1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato. 
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y/o Liquidación del contrato. 
3. Informar oportunamente a la Dirección cualquier anomalía o incumplimiento por parte del 

contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del contrato de 

acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la ley. 












