
  

 
   

  

CUENTA DE  

COBRO  

NRO.002  

  

  

 

 
  

VEREDA UNION LAS PARCELA  

  

  

  

 

  
OBJETIVO  

  

 
MANTENIMIENTO ESCENARIOS 

DEPORTIVOS DURANTE LA VIGENCIA 

2025  

  

LUGAR  

  

 

En la Unidad Deportiva Jaime 

Ortiz Betancur 

Chigorodó  

2025  

EL INSTITUTO MUNICIPAL 

Y DE DEPORTES 

RECREACION   –   IMDER CHIGORODO CON 

NIT: 800.018.939-1  
  

 

  
DEBE A  

  

ERIBERTO MANUEL ACOSTA IGLESIA 
cédula de ciudadanía número   

1.071.429.317 Chigorodó Antioquia  

  

POR CONCEPTO DE   

  

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTION COMO CONSERJE EN EL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y 
RECREACION IMDER, EN LA UNIDAD 

DEPORTIVA JAIME.ORTIZ BETANCUR, MES 

DE AGOSTO DEL 2025.  

  

POR VALOR DE  

DOS MILLONES DOCIENTOS CUARENTA Y 
OCHO MIL PESOS ($2.248.000)  

  

  

   
Chigorodó Antioquia, (01 al 30) de septiembre del 2025  

    

 

manuelacosta2478@gmail.com   

3136160357   

  

  

ERIBERTO MANUEL ACOSTA IGLESIA   

1.071.429.317  Chigorodó ó   –   Antioquia  

CONTRATISTA 



  

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE  

CONTRATOS DEL IMDER CHIGORODO  

  

  

 

INFORME No.   02  

FECHA DEL 

INFORME  

DD  MM  AA  

25 09 2025  
 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA   

  

202535 DE 2025  

  
 

  

  

1. INFORMACIÓN GENERAL  

  

NOMBRE DEL  
CONTRATISTA  

ERIBERTO MANUEL ACOSTA IGLESIA  

N.º DE  

IDENTIFICACIÓN  
1.071.429.317  

OBJETO DEL 

CONTRATO  

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO 
CONSERJE EN EL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y  
RECREACION IMDER, EN LA UNIDAD DEPORTIVA JAIME.ORTIZ 
BETANCUR  

PLAZO DE  
EJECUCIÓN  

 CUATRO (04) MESES Y SEIS (06) DIAS A PARTIR  

DEL 25 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 
2025  

VALOR  
NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN MIL 
SEISCIENTOS PESOS ML ($9.441.600)  

FECHA ACTA DE  
INICIO  

25/08/2025  

FECHA PREVISTA DE 

TERMINACIÓN  
31 DE DICIEMBRE DEL 2025  

PERIODO DE  

ACTIVIDADES  
01 DE SEPTIEMBRE  AL 30 DE SEPTIEMBREO DEL 2025  

  

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES  

  

Describir las actividades realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así 

como las evidencias y su ubicación (actas, documentos, planillas, imágenes, listados, etc.).  

  

NOTA: REPORTAR ÚNICAMENTE LA(S) OBLIGACIÓN (ES) QUE SE  

CUMPLIERON EN EL PERIODO DEL INFORME CON SU RESPECTIVA  

EVIDENCIA Y UBICACIÓN   

  

  



Obligaciones específicas  Evidencias y ubicación  

 

1. Custodia y vigilancia general de las 

instalaciones asignadas, garantizando la 
seguridad de los bienes muebles e inmuebles  

Se ha venido realizando durante 

las horas de la noche la constante 

vigilancia de los diferentes 

lugares asignados bajo mi 

responsabilidad. Llevando como 

prevención rondas de vigilancia 

en los espacios.  

2. Control de accesos, permitiendo el ingreso 

únicamente de personas autorizadas y 
verificando la entrada y salida de personal, 
estudiantes, visitantes y proveedores  

Se ha llevado a cabo el respectivo 

control durante ciertos horarios 

estipulados por el IMDER, en 

donde solo es permitido el ingreso 

al personal autorizado, brindando 

así también información a las 

personas sobre los horarios 

fijados para el ingreso al público.   

3. Apertura y cierre de puertas, ventanas, 
salones, oficinas y demás espacios de la 
institución, de acuerdo con los horarios 
establecidos.  

  

Se realizan las diferentes rondas 

durante la noche verificando que 

puertas y ventanas de las 

instalaciones se encuentren 

completamente cerradas.  

4. Apoyo en el mantenimiento básico de las 

instalaciones: cambio de bombillos, 
reparaciones menores, cuidado de 
jardines y áreas comunes.  

Se a mantenido el cuidado de las 
áreas que tienen jardín plantado 
realizando labores de riego. 

5. Supervisión y acompañamiento en el uso 

adecuado de las zonas comunes, escenarios 
deportivos, salones y espacios recreativos.  

Se ha realizado el 

acompañamiento visual, 

observando y garantizando, que 

quienes utilizan los escenarios 

deportivos lo hagan de la manera 

adecuada.  

6. Velar por el buen uso de los servicios públicos 

(agua, energía, gas), asegurando el ahorro y 
cuidado de los recursos  

Se ha mantenido el control, de los 

horarios de encendido y apagado 

de las luces de las instalaciones.  

7. Colaborar en labores logísticas de eventos, 

reuniones, actividades culturales, deportivas o 
académicas que se realicen en la institución.  

Se ha realizado apoyo logístico en 
eventos realizados por el IMDER. 

8. Reportar oportunamente daños, fallas o 

situaciones de riesgo a las directivas o al 
área administrativa correspondiente.  

Al término de la jornada de 

trabajo, siempre se informa, al 

jefe inmediato, si se ha presentado 

novedades en las instalaciones.  



9. Mantener el orden y aseo general en los 

espacios bajo su responsabilidad, apoyando 
cuando sea requerido las labores de limpieza  

Se ha realizado aseo en la oficina 

en la que se me fue dado el acceso 

manteniendo esa área libre de 

suciedad, Como también en 

espacios alrededor de las 

instalaciones.  

10. Atender con respeto y disposición a la 
comunidad, brindando información básica y 
orientación a visitantes o usuarios.  

  

Durante el cumplimiento de mis 

actividades he brindado 

información al personal que se 

acerca a las instalaciones.  

11. Cumplir las normas de seguridad y salud en el 
trabajo, garantizando un ambiente seguro 
para la comunidad.  

  

Se ha garantizado la seguridad a 

las personas, pidiendo 

amablemente, no realizar 

maniobras peligrosas como lo son 

los piques de motocicletas.  

  

  

INFORMACIÓN APORTES SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD  

  

DESCRIPCIÓN DEL APORTE  NOMBRE EMPRESA  VALOR APORTE  

PAGO APORTES SALUD  NUEVA EPS    

PAGO APORTES PENSIÓN  PORVENIR    

PAGO RIESGOS PROFESIONALES  POSITIVA    

  

  

BANCO  NO. CUENTA PARA 

CONSIGNAR  

TIPO CUENTA  

Banco De Bogotá  128669694  AHORROS  X  

CORRIENTE     

  

  

  

  

10. ANEXOS   

Soporte de pago de salud, pensión y ARL  

Evidencias ANEXOS, EN PDF  

  

  

  

  

  

  

  

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Se realizan las labores de vigilancia durante LA noche haciendo las respectivas rondas 

garantizando la seguridad de los espacios. 
 

 

 

  



 
  

  

  

 
  

  



  

  

    

  

  

  

  

 
  

 

 
  

 



  

  

 

  



SE realiza el control de personas y También se 

brinda información a las personas, se informa 

también a los jóvenes no realizar maniobras 

peligrosas en ciertos espacios bajo mi 

responsabilidad. 

  



SE realiza el cierre de puertas en los 

horarios establecidos Y se hace 

también la verificación de que no 

quede personal dentro de las 

instalaciones                                                                             

 

 

  



 
 



d 

SE realiza el riego a los jardines de las 

instalaciones 
 

 

  



Se realiza el acompañamiento en 

escenarios deportivos velando por el 

buen uso de los espacios 

 

 

 

 



Se realiza el apagado de luces en los horarios establecidos garantizando así el 

ahorro de los servicios. 

 

 

 

 



SE ha realizado apoyo logístico en eventos realizados por el IMDER 

 

  



Se mantienen limpios los espacios que 

se me fueron asignados y también se 

realizan labores de limpieza alrededor 

de las instalaciones. 
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