INFORME DE GESTION No. 1
OCTUBRE 09 de 2025

FECHA INFORME!: 09 DE OCTUBRE DE 2025
CONTRATO No. CPS&202509001

FECHA DE ACTA DE INICIO: 11 SEPTIEMBE 2025
CONTRATISTA: DIANA YULIET FORERO RAMIREZ
IDENTIFICACION: 29.137.181

SUPERVISOR: ANYELA MARCELA SEPULVEDA
VALOR DEL CONTRATO: $ 8.800.000

FECHA DE INICIO: 11 DE SEPTIEMBRE DE 2025
PLAZO: 106 DIAS

INTRODUCCION

El presente documento corresponde al informe de gestién correspondiente a la INFORME
No. 1 del mes de SEPTIEMBRE de 2025, del contrato de prestacion de servicios de apoyo
a la Gestion No. CPS202509001 del 11 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito entre la
Alcaldia del municipio de Alcala Valle del Cauca y DIANA YULIET FORERO RAMIREZ,
cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
INTEGRAL EN EL AREA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE ALCALA
VALLE, CON EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PRESENTACION DE
INFORMES Y TODAS AQUELLAS QUE SE REQUIERAN.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
1. ACTIVIDAD 1: Realizar escaneo de los procesos contractuales y demas
informes y documentos requeridos de manera digital
DESCRIPCION: Se Realizé escaneo de los procesos contractuales y
demas informes y documentos requeridos de manera digital
PORCENTAJE DE AVANCES: 25%
EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 2: Realizar

por la entidad

documentacidn que se genera en la actividad contractual, de acuerdo con
los lineamientos del archivo central y a las listas de chequeo establecidas

la clasificacion y organizacién de Ia

DESCRIPCION: Se Apoyo

por la entidad.

documentacion que se genera en la actividad contractual, de acuerdo con
los lineamientos del archivo central y a las listas de chequeo establecidas

la clasificacién y organizacion de la

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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de ser pagados.

1. ACTIVIDAD 3: Realizar la revision de los informes de pago de los
contratistas y verificar que cumplan con los requerimientos de Ley antes

antes de ser pagados..

DESCRIPCION: Se Brindé apoyo en la revision de los informes de pago
de los contratistas y verificar que cumplan con los requerimientos de Ley

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 4: Revisar cada uno de los documentos que hacen parte de

la hoja de vida y propuesta econdémica de cada uno de los procesos
contractuales

DESCRIPCION: Se Realizé Revisién cada uno de los documentos que
hacen parte de la hoja de vida y propuesta econémica de cada uno de los
procesos contractuales.

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 5: Apoyar en la recoleccién de firmas de los procesos
contractuales.

DESCRIPCION: Se Realizd Apoyo en la recoleccion de firmas de los
procesos contractuales.

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 6: Apoyar en la organizacion de la documentacién de |a oficina
como son comunicaciones oficiales, circulares, memorandos, derechos de

peticion Apoyar en la elaboracion de los procesos de contratacion del
municipio de Alcala Valle del Cauca

DESCRIPCION: Se Apoy6 en elaboracién de los procesos de contratacion
del municipio de Alcala Valle del Cauca

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%
EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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1. ACTIVIDAD 7: Apoyar en la activacién y verificacion de hojas de vida de
los contratistas en la plataforma SIGEP ||
DESCRIPCION: : Se Realizé Apoyo en la activacion y verificacion de hojas
de vida de los contratistas en la plataforma SIGEP I

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 8: Apoyar en la revision de cada uno de los expedientes
contractuales, de tal manera, que cada uno cumpla con los documentos
solicitados en la lista de chequeo
DESCRIPCION: Se Realizd Apoyo en la revisién de cada uno de los
expedientes contractuales, de tal manera, que cada uno cumpla con los
documentos solicitados en la lista de chequeo

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDENCIA FOTOGRAFICA




1. ACTIVIDAD 9: Brindar apoyo en la rendicién de la plataforma SIA
OBSERVA en lo que tiene que ver con contratos, actas de pago, CDP, RP
y érdenes de pago de los contratistas.
DESCRIPCION: Se Apoyd en la rendicion de la plataforma SIA OBSERVA
en lo que tiene que ver con contratos, actas de pago, CDP, RP y o6rdenes
de pago de los contratistas..
PORCENTAJE DE AVANCES: 25%

EVIDENCIA FOTOGRAFICA EVIDE-NCIA FOTOGRAICA




1. ACTIVIDAD 10: Apoyar la oficina de contratacién en el diligenciamiento
del Formato Unico de Inventario Documental FUID

DESCRIPCIQN: Se Apoyo la oficina de contratacion en el diligenciamiento
del Formato Unico de Inventario Documental FUID

PORCENTAJE DE AVANCES: 25%
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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DESCRIPCION 1: Se anexa planilla de informes para pagos de contratistas,
recibidos y revisados en la oficina de contratacién y asuntos legales y llevados con
certificacion a la oficina de hacienda, para su respectivo pago.
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DIANA YULIET FORERO RAMIREZ
C.C. 29.137.181 ALCALA VALLE
CONTRATISTA




