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R a FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 5 4 2024
I. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.
Fecha de Expedicion ™~ Supervisor o Interventor Telefono o Ext.
MM NOMBRE: WBEYMAR JULIAN PRADA LEAL 125328856
10 [DIRECCION.DE RECURSOS FISICOS Y GESTION DOCUMENTAL
I, INFORMACION CONTRACTUAL. N
Nombre o Razon social del contratista
SOCIEDAD SERVICIOS INTEGRALES DEL ESTADO COLOMBIANO - SIEC SAS
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios B,
Contrato_ O'P:S_Convenio Fecha N ~__No
X S._20/01/2025 N 0967/2025
\ DOS (2) MESES Y VEINTICINCO
| (25) DIAS SIN QUE SUPERE EL
[\. TREINTAYUNO (31) DE
Fecha de Inicioy 21/01/2025 Plazo de ejecucion DICIEMBRE DE 2025
OBJETO CONTRACTUAL
ALMACENAJE, CUSTODIA Y TRASLADO DEL ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOACHA. .
Wll_PERIODO CERTIFICADO S ]
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Sy Informe No.

1/05/2025 —l 25/05/2025 ‘l FINAL
N IV. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO PRODUCTOS PRESENTADOS

Suministrar el espacio para custodiar y . ’ podie
consultar los soportes documentales del | E! archivo central de Soacha se encuentra ubicado en el Kilometro 2.5 Via Siberia-Cota Parque Empresarial Portos

archivo central ¢ hstarico del muniipio de _[Sabana 80, bodega 136. La bodega cumple con los requisitos del AGN para la adecuada conservacion documental y los

Registro Fotografico
Soacha, cumpliendo con todas las normas [ ortes se ubicaron estrategi en ias para la r i6 piada segun los codigos
establecidas por el AGN para depésitos de e s "

archivo suministrados en stickers de las cajas

Trasladar los acervos documentales,

incluyendo el transporte, cuelgue y

descuelguo desde la sede actual el archivo [se recepciono la Transferencia Documental Primaria parcial de la contratacién 2022 Correo Electrénico

central e histérico hasta las instalaciones del
nuevo proveedor

Realizar el punteo y debido inventario

de los a " " " 5 "
. r hi r acha con el
custodiar, faciltar a a Direccion de Recursos | 29UIPO de archivo central, realizo un acuerdo y organizo la estrategia de punteo del archivo central de Soacha con

Fisicos y Gestion Documental el Formato | quipo de SIEC con una nueva novedad
Unico de Inventario Documental FUID final

Correo Electrénico

Digitalizar los soportes documentales que se
requieran en las consultas, lldmese hoja,
plano o libro, incluyendo cuelgue y Se Digitalizaron 21 documentos de Comisarias y se enviaron en formato PDF al correo de archivo central de la Alcaldia de Corens Elsdearice
descuelgue, asi como insercion una vez  [soacha
termine Ia consulta. (Envio por correo
electrdnico)

Prestar el servicio de consulta documental del |se | brindo el acceso a las instalaciones al equipo de archivo central con el objetivo de trasladar informacién
archivo central e histérico, brindandole el

i 4 i i Correos Electrénicos
acceso al personal autorizado de la Alcaldia |d0cumental en prestamo en 1 oportunidad. Ademas se realizaron 3 busquedas que necesitaban ser trasladas yse orreos Electroni
de Soacha, para inspeccién en formato fisico. | brindaron en prestamo

Allegar documentacion fisica i asi se
requiere a las instalaciones de la Alcaldia de o Sni
Soacha prestando el servicio de transporte Se traslado en fisico el contrato 1537/2020 y el contrato 3511/2021 Correo Electrénico

propio.

Asegurar el resguardo y confidencialidad de laServicios Integrales del Estado Colombiano velo en el resguardo de la informacién manteniendola seguray libre de

A Informe Septiembre
informacion custodiada riesgos nfo pt

Brindar un sistema de seguridad confiable
que permita asegurar el archivo central e  |La bodega donde se custodia el archivo central de la Alcaldia de Soacha cuenta con un sistema de seguridad confiable y
histérico de la Alcaldia de Soacha bajo los  ||ipre de riesgos

pardmetros establecidos en la ley.

Registro Fotografico

Asegurar mediante pdlizas los posibles
riesgos mitigando la pérdida total o parcial de " e .
loa soportes documentaios de arcnbrs come; |5¢ legalize la poliza correspondientes al cumplimiento dal contrato Poliza

de la Alcaldia de Soacha

Evaluar los riesgos y aplicar medidas de
correccién y reaccién consignadas en planes
de mantenimiento, de aseo, limpieza y ) ] .
i i N/A
desinfeccion de depdsitos y documentos, asi | E! Presente mes no fue necesario el cumplimiento de esta actividad /
como de prevencién de desastres y medidas
ambientales

Realizar los cambios de unidades de
conservacién que se encuentren en estado de| o " N,
i A
deterioro por unidades de almacenamiento |E! Presente mes no fue necesario el cumplimiento de esta actividad /

nuevas (cajas X-100 y/o cajas X-200)

Las instalaciones en las cuales se prestara el
servicio deberan cumplir con los . X i T
i tral Al de S¢ ac con los requerimientos di
requerimientos infraestructurales impartidos La bodega donde se.custcd\a. el archivo central dg la Alcaldia e oacha cuenta os requerimi e
en el Articulo 3 del Acuerdo 008 de 2014 [infraestructura confiables y libres de riesgos segdn la normatividad
normalizados por el AGN

Informe Septiembre

La estanteria en las cuales se prestara el
e oo de almacenamiento documental | |1\ .z it s cstB Iz o) ars v cotibrai dilia Alcaldia de Soacha cuenta con los requerimientos de estanteria
debera cumplir con los requerimientos ‘ : ; g
estructurales impartidos en el Articulo 3 del |confiable y libre de riesgos segin la normatividad
acuerdo 049 de 2000 normalizado por el AGN

Registro Fotografico

Proporcionar periédicamente los formatos de
seguimiento de Infraestructura, Monitoreo de

Condiciones Ambientales y Control de |5 remitio fotografia del Termohigrometro de la bodega c: con la tempi estable para los Registro Fotografico
saneamiento ambiental
Las demas que le sean asignadas por el
supervisor del contrato segun la necesidad del|| presente mes no fue necesario el cumplimiento de esta actividad N/A
servicio

SOCIEDAD SERVICIOS INTEGRALES DEL ESTADO COLOMBIANO - SIEC SAS

C.C 901.613.090-2
En mi calidad de supervisor y/o interventor, previa verificacion deJos progfictos recibidos, avalo el contenido del presente informe.




