
 

 
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Riohacha, octubre de 2020 

 
Señor (a) 

Esmerlis Camargo Torres 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1824322 
Líder SENNOVA 
Centro Industrial y de Energías Alternativas 
Riohacha 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

de octubre del año 2020 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1824322 del año 2020 
 

Jesús Enrique García Guiliany, identificado con la cédula de extranjería No. 471950 de Bogotá, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en Centro Industrial de energías Alternativas, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CATORCE MILLONES 
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($14.700.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de septiembre de 2020 por valor de TRES 
MILLONES CIENTO TRES MIL PESOS M/CTE ($3.103.000) b) dos pagos iguales por los meses de octubre a 
noviembre de 2020, por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.900.000) cada 
uno, c) un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2020 por valor de UN MILLÓN 
SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE (1.797.000). 

 

Plazo: Será hasta el 11 de diciembre de 2020 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal de un profesional para que se desempeñe como 
Investigador Experto y documente todo el proceso de investigación científica, arbitraje y correcciónde 
estilo de textos en el marco del proyecto de "Eventos de divulgación científica, para la socialización de 
experiencias y publicación de resultados de investigación, desarrollo tecnológico e Innovación. 
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el desarrollo de convocatorias 
para la presentación de artículos 
enmarcados dentro las tipologías de 
artículo de investigación científica y 
tecnológica, reflexión, revisión y artículo 
corto de los eventos de divulgación 
científica del centro. 

Publicación de la convocatoria 
de la revista RenovaT 2020 

Correo del envío dela 
convocatoria de la 
revista y el arbitraje 
los artículos 
recibidos. 

2 Diseñar instructivo metodológico para 
convocatoria de eventos. 

Diseño del instructivo 
metodológico para la 
convocatoria postulación de 
artículos a la revista RenovaT 
2020. 

Documento  con   el 
instructivo 
metodológico y las 
normas para los 
autores,  en  su 
postulación de 
artículos a la revista 
RenovaT 2020 
enviado al correo de 
la Líder Sennova. 

3 Diseñar normas e instrucciones para 
redacción de artículos y ponencias de los 
eventos de divulgación científica del 
centro. 

Diseño de normas para los 
autores , en su postulación de 
artículos a la revista RenovaT 
2020 

4 Realizar arbitraje de los  artículos 
científicos  producto  de las 
investigaciones realizadas en el Centro 
Industrial y de Energías Alternativas. 

Arbitraje de cuatro artículos. Correo enviado a los 
autores de los 
artículos con arbitraje 
y evaluación 
adjuntados. 

5 Evaluar los artículos presentados en los 
eventos de divulgación científica del 
centro. 

No se ha implementado  

6 Realizar reporte de casos, cartas al editor 
y comité editorial de la Revista RenovaT. 

No se ha implementado  

7 Identificar, contactar y seleccionar pares 
evaluadores de Colciencias para revisión 
del libro de divulgación científica. 

No se ha implementado  

8 Apoyar en la diagramación y diseño de 
documentos de publicación destinados a 
la divulgación científica. 

No se ha implementado  

9 Revisar el estilo de los documentos de 
publicación destinados a la divulgación 
científica. 

Revisión de artículos para ser 
publicados en la revista. 

Correo con los 
arbitrajes  de los 
artículos recibidos. 

10 Realizar informe mensual de las 
actividades desarrolladas y enviar al 
Ministerio de Trabajo SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE Dirección 
Regional Guajira Calle 21 No. 15 – 100, 
Av. Aeropuerto, Riohacha – La Guajira - 
PBX (57 1) 5461500 www.sena.edu.co - 

Elaboración del informe de 
actividades del mes de 
octubre. 

Informe de avances 
en la convocatoria 
Renovat 2020 para 
ser presentado el 
20/10/2020. 
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 Línea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270 
supervisor del contrato y líder 
SENNOVA. 

  

11 Guardar confidencialidad de los 
procesos, técnicas, metodologías etc., 
desarrolladas en los proyectos de I+D+i 

del Centro Industrial y de Energías 
Alternativas. 

Tener reserva absoluta de los 
procesos realizados en el 
proyecto de I+D+I del CIEA. 

No aplica. 

12 No puede utilizar para fines de 
publicación y divulgación, lainformación 
y productos generados en el desarrollo 
de las actividades contratadas en 
referencia a los proyectos de I+D+I del 
Centro Industrial y de Energías 
Alternativas. 

Tener reserva absoluta de los 
procesos realizados en el 
proyecto de I+D+I del CIEA. 

No aplica. 

13 Desarrollar las actividades adicionales 
que se requieran para la ejecución del 
contrato establecidas por el supervisor 
de contrato y Líder SENNOVA. 

Desarrollo de talleres para la 
redacción de artículos 
científicos. 

Imágenes de la 
videoconferencia. 

14 Desarrollar las actividades adicionales 
que se requieran para la ejecución del 
contrato tales como: ajustarse a las 
políticas de comunicación del SENA y 
aplicación de las TIC (Manejar los sitios 
Web oficiales, utilizar correctamente 
los correos electrónicos, revisarlos 
periódicamente  y  contestar 
requerimientos). El contratista deberá 
ejecutar su contrato conforme al 
sistema integrado de gestión  y 
autocontrol “SIGA” del SENA el cual se 
encuentra  documentado  en la 
plataforma CompromISO, para lo cual 
deberá conocer, apoyar y participar en 
las actividades propias del SIGA y del 
MECI, velar por la correcta utilización 
de la imagen institucional, reportar al 
área de comunicación de la regional 
los eventos o actividades a realizar que 

requieran divulgación. 

Revisión del correo de la 
revista RenovaT. 

Correos que 
evidencian la 
recepción, arbitraje, 
evaluación y envío de 
los artículos. 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N/A N/A N/A N/A 

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
1032935364 expedido por el operador SIMPLE correspondiente al mes de septiembre (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”). 

 

Evidencias en (8 ) folios 

Cordialmente, 

 
 

Firma 
JESUS ENRIQUE GARCIA GUILIANY 

Contratista 
C.E. No. 471950 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

Firma 
Esmerlis Camargo Torres 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.1824322 
Lider SENNOVA 
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INFORME DE EVIDENCIA – TELETRABAJO 
 
 
 
 
 
 
 

 
Presentado por: 

JESUS ENRIQUE GARCIA GUILIANY 

Profesional Investigador Experto 
 
 
 
 
 

A: 

ESMERLIS CAMARGO TORRES 

Líder SENNOVA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS 

SENNOVA 

REGIONAL GUAJIRA 

OCTUBRE – 2020 
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INTRODUCCION 

 
En este documento se relacionan las actividades realizadas a través del teletrabajo, de 

acuerdo con las obligaciones contractuales durante el mes de octubre del año en curso, 

correspondientes a las evidencias de los avances realizados a la revista RenovaT, 

elaboración de informes, apoyo en la formulación de proyectos, participación en talleres 

para la redacción de artículos de investigación y programación de reuniones. 

Así mismo, se espera que los avances de los procesos mencionados anteriormente permitan 

estar un paso más cerca de la publicación de la convocatoria RenovaT 2020 y de esa 

manera hacer la compilación y arbitraje de artículos científicos para la publicación de la 

revista e igualmente sea posible la formulación de los proyectos, de acuerdo con los 

lineamientos nacionales Sennova Convocatoria 2021. 

A continuación, se relacionan y evidencian las actividades realizadas durante el mes de 

octubre. 
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Ilustración 1: Publicación de la convocatoria Revista RenovaT 2020. 
 

Fuente: Google meet. 
 
 

Ilustración 5. Recepción de artículos para su revisión y evaluación. 
 

Fuente: correo rrenovat@misena.edu.co 

mailto:rrenovat@misena.edu.co
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En la semana del 12 al 16 de octubre se arbitraron 4 artículos de diferentes temáticas, las correcciones realizadas se enviaron 
a sus respectivos autores. 

 

Ilustración 6. Artículos para arbitraje. 
 

Fuente: elaboración propia, 2020. 
 
 

Ilustración 7. Reunión para revisión de avances Revista RenovaT 2020. 
 

Fuente: Google meet. 

En esta reunión organizada por la Líder SENNOVA, se definieron las actividades pertinentes para promover la elaboración 
de artículos por parte de los instructores del centro, de acuerdo con los lineamientos metodológicos establecidos por el 
comité editorial de la revista RenovaT. 
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Ilustración 8. Revisión de avances de la recepción de artículos con la Líder Sennova. 

Fuente: Microsoft Teams 

 
Ilustración 9. Programación de taller para redacción de artículos. 

Fuente: Correo Sena. 
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Ilustración 10. Revisión de los temas a tratar en el taller “Redacción De Artículos”. 

 

 
Ilustración 11. Desarrollo del taller para la redacción de artículos científicos. 

Fuente: Microsoft Teams 

En este espacio se realizó una breve explicación de la estructura metodológica del artículo científico, dirigida a instructores 
y administrativos del Centro Industrial y de Energías Alternativas, para incentivar la elaboración de contenido que pueda 
ser publicado en la convocatoria de la revista RenovaT 2020. 
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Ilustración 12. Actividad sugerida para el próximo taller. 

 
Ilustración 13. Revisión de informes mes de octubre. 

Fuente: Google meet. 

En esta reunión realizada por Google Meet, se revisaron las actividades realizadas hasta ese momento para la 
relaboración de los informes pertinentes. 

 
 

Cordialmente, 
 
 

JESUS ENRIQUE GARCIA 
Investigador Experto 
Centro Industrial y de Energías Alternativas 
SENA Regional Guajira 
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