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PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
DE MINIMA CUANTIA

INFORMACION GENERAL

La Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
publica”, contiene disposiciones en materia de contratacion publica que deben ser
reglamentadas por el Gobierno Nacional en la érbita de su competencia, dentro de las cuales
se encuentra la modificacion al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en la cual se incorpora
como nueva modalidad de seleccidn, la contrataciéon de "Minima Cuantia".

La modalidad de selecciéon de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas
y en su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demdas modalidades de
seleccion;

Para la realizacion de este proceso de contratacion es necesario aclarar a los interesados en
participar, a la ciudadania en general y a los organismos de control pertinentes, que el
municipio de Viterbo, se encuentra interesado en contratar el servicio de transporte escolar,
para SEIS (6) dias del calendario escolar de la vigencia 2025, cubriendo las rutas y vehiculos
gue se especificaran mas adelante. El presente proceso corresponde a una contrataciéon de
minima cuantia establecida mediante la Ley 1474 de 2011y el Decreto 1082 de mayo 26 del
2015.

El presente proceso cuenta con los estudios previos los cuales se encuentran en documento
anexo a este proceso y hacen parte integral del mismo.

DEFINICION DE LA NECESIDAD

La Constitucion Politica colombiana establece como uno de los principales fines del estado
el garantizar la efectividad de los principios, servir a la comunidad y proteger los diferentes
deberes y derechos que se consagran en la carta magna colombiana, de esta manera en Plan
de Desarrollo del Municipio se establecen las diferentes metas, propdésitos y misién en las
diferentes dependencias que integran la administracién con el propésito de dar cumplimiento
al principio de eficacia, generando una optimizacion de los recursos financieros, técnicos y
humanos.

El Articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia el cual dispone: “Son fines esenciales
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion
de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial
y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la
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Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su
vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento
de los deberes sociales del Estado y de los particulares”. El municipio de Viterbo Caldas, como
ente fundamental de la divisiéon politico- administrativo del estado tiene establecidas en el
articulo 311 de la Constitucion Nacional y la ley 136 de 1994, especiales funciones como: “...
la prestacion de los servicios ptblicos, construir las obras que demande el progreso local, ordenar
el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento, social y
cultural de sus habitantes, " siendo responsabilidad de los funcionarios que lo representan
cumplir con funciones asignadas para el normal funcionamiento y desarrollo del municipio,
entre las cuales tenemos las consagradas en las normas de contratacién publica como la ley
80 de 1993 y demas que la modifican y complementan.

En ese sentido, el municipio de Viterbo Caldas, tiene contemplado en su Plan de Desarrollo
“Bienestar y Progreso para todos” en el componente educativo el objetivo “Garantizar
transporte escolar a los estudiantes que lo requieran de la zona urbana y rural del municipio” el
cual tiene como propdsito el mejorar de manera integral la calidad de la educacién municipal
y por consiguiente la permanencia, dotando a los estudiantes de los medios necesarios e
idéneos para su asistencia a las aulas escolares, teniendo presente que en el municipio existen
diferentes sectores y veredas que a pesar de contar con buenas vias de acceso, los nifios
ninas y adolescentes en edad escolar no cuentan con los medios, recursos o vehiculos para
desplazarse a recibir sus clases.

El derecho a la educacion debe entenderse como factor de desarrollo humano, su ejercicio
es uno de los elementos indispensables para que el ser humano adquiera herramientas que
le permitan en forma eficaz, desempenarse en el medio cultural que habita, recibir y
racionalizar la informacién que existe a su alrededor y ampliar sus conocimientos, a medida
que se desarrolla como individuo; es por ello que la educacion cumple una funcién social que
hace que dicha garantia se considere como un DERECHO DEBER, que genera para las partes
del proceso educativo, obligaciones reciprocas de las que pueden sustraerse porque realizan
su nucleo esencial.

Histéricamente en el pais el derecho a la educacion es uno de los mas dificiles de garantizar,
lo que ha dificultado el acceso a gran nimero de nifos, nifas y adolescentes por falta de
recursos economicos lo que genera incremento en los nimeros de desercién escolar. El
municipio de Viterbo Caldas cuenta con un buen nimero de alumnos tanto en la zona urbano
como rural , que adelantan sus estudios en los diferentes establecimientos educativos del
municipio tanto en el sector rural como urbano y habida cuenta de que las viviendas se
encuentran ubicadas distantes de la institucion, lo que dificulta el cumplimiento de los
horarios establecidos, por ende es de vital importancia brindar este apoyo y proteccién a la
poblacion menor de edad la cual se encuentra amparada en la los derechos de los nifios y en
la carta magna. Por lo tanto; se hace imperiosamente necesario apoyar la educacion de estos
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nifios y jovenes, suministrando el servicio de transporte escolar, con el fin de satisfacer su
necesidad, para los dias habiles que establezca el calendario escolar para segundo semestre
del afio en curso, segln las condiciones presupuestales del Municipio.

En ese sentido, se requiere contratar el servicio de transporte escolar, para seis (06) dias del
tiempo restante del calendario escolar de la vigencia 2025, en las rutas y vehiculos que se
describen en el presente documento.

1. OBJETO DEL CONTRATO:

OBJETO: Contratar el servicio de transporte escolar para los estudiantes que lo requieren y
que se encuentren matriculados en las instituciones educativas publicas en el municipio de
Viterbo Caldas, para garantizar el derecho a la educacién durante el calendario escolar en el
segundo semestre del afio 2025.

2. CLASIFICACION UNSPSC

Segmento | Familia Clase Producto
78 7811 781118 | 78111802 - Servicios de Transporte de
pasajeros por carretera

3. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

Las rutas a cubrir y nimero de vehiculos a suministrar, comprenden:

RUTA A CUBRIR NUMERO | NUMERO DE
DE DIAS | VEHICULOS

EL TERMINAL — LA LINDA — EL SOCORRO - 6 2
VICEVERSA
LA MAQUINA - EL SOCORRO - VICEVERSA 6 2
[A X - EL PALMAR - EL GRANADILLO - EL PORVENIR 6 2
- VICEVERSA
LA X - EL PALMAR - EL GRANADILLO - VITERBO 6 3
- VICEVERSA
ACAPULCO - VITERBO - VICEVERSA 6 3
VALLES DE RISARALDA - VITERBO - 6 3
VICEVERSA
LA ALSACIA - EL PORVENIR - VITERBO - 6 2
VICEVERSA
EL CAIRO - LA TESALIA - VITERBO VICEVERSA 6 2
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LA MARIA - SANTA ELENA - VITERBO - 6 4
VICEVERSA

LA ISLA - REMOLINOS - CHANGUI - VITERBO- 6 4
VICEVERSA

LA ARABIA - VITERBO - VICEVERSA 6 1
VITERBO — LA MERCED - EL SOCORRO 6

LA MERCED - EL SOCORRO - VICEVERSA 6 2

El servicio se prestara bajo las siguientes condiciones:

Las rutas, horarios de iniciacion y finalizacién del trayecto, se concertaran previamente
con el conductor del vehiculo, los rectores de las instituciones educativas y la secretaria
de educacion municipal segtn las necesidades.

En caso de que el vehiculo presente alguna falla técnico-mecanica y no pueda efectuar
la ruta, el contratista estd en la obligacién de cumplir con el servicio de transporte de los
estudiantes, reemplazando el vehiculo por otro que cumpla las mismas condiciones
contractuales.

Tomar las precauciones necesarias para que se realicen las maniobras de ascenso y
descenso de los estudiantes de manera segura

Cumplir a cabalidad con las normas y reglamentos que establece el ministerio de
transporte, para la prestacion del servicio de transporte escolar vigente.

Durante el recorrido de la ruta contratada, el servicio sera para uso exclusivo de
transporte de estudiantes.

Los vehiculos en los cuales se preste el servicio deberan contar con todos los requisitos
exigidos por el ministerio de transporte tales como el seguro obligatorio contra
accidentes de transito (SOAT), pélizas de responsabilidad civil contractual y
extracontractual, asi como tener vigente su respectiva tarjeta de operacion, fotocopia
licencia de conduccién del conductor, fotocopia cedula de ciudadania del conductor,
fotocopia tarjeta de propiedad y fotocopia certificado de revisién técnico mecanica.
Deben presentar plan de mantenimiento preventivo y correctivo.

Presentar relacién de vehiculos de propiedad de la entidad o en su defecto la relacion
legal de vinculacién que posee, y a su vez la relacién y descripcion de cada uno de los
vehiculos que prestarian el servicio (tipo de vehiculo, marca, referencia, afio, color,
capacidad y demds especificaciones técnicas del vehiculo).

No hacer uso del celular en los desplazamientos.

Evitar el consumo de alimentos y bebidas.

El vehiculo durante el recorrido debe contar con un aviso visible en el parabrisas, donde
informe la ruta que esta cubriendo y que diga lo siguiente: “Transporte Escolar Municipio
de Viterbo y la ruta a cubrir, debe ser elaborado en un material duradero, se recomienda
que sea en acrilico o similar.
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e Debe llevar la asistencia de los estudiantes que utilizan el servicio cada dia, (formato
preestablecido por la secretaria de Educacién, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico.

CONDICIONES TECNIMAS MINIMAS DE LA EMPRESA Y LOS VEHICULOS

El servicio de transporte escolar rural requerido se debe prestar de acuerdo con los siguientes
requerimientos:

a) Presentar la Resolucién de habilitacion del Ministerio de Transporte para servicio
transporte de pasajeros por carretera mixto

b) La empresa debera indicar en la propuesta la tipologia vehicular y la capacidad del vehiculo
y su identificacion.

c) Anexar a la oferta fotocopia de la revision tecno mecanica, SOAT, licencia de transito
vigentes de los vehiculos a utilizar en el desarrollo del objeto contractual. Asi misma fotocopia
de la licencia de conduccién vigente en la categoria que corresponda del personal a utilizar
en la conduccion de los mismos.

d) Anexar a la oferta el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos
a utilizar en el desarrollo del objeto contractual.

e) Anexar fotocopia de las pélizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual de
conformidad con las coberturas previstas en el Decreto 348 de2015, certificadas por la
compania de seguros donde conste la vigencia de la pdliza y si esta en vigencia esta sujeta a
pagos por parte del asegurado.

f) Dentro de la relacién de los vehiculos deben estar contemplados para las rutas mas
exigentes por las condiciones topogréficas vehiculos de doble traccién segtin el caso.

g) Tener vigente su respectiva tarjeta de operacion.

h) Prestar el servicio cumpliendo exactamente con las rutas definidas de manera conjunta
con el supervisor y horarios establecidos por el Municipio y con los vehiculos necesarios para
cubrir el adecuado servicio segun el nimero de estudiantes a transportar.

i) Emplear conductores para los vehiculos, idéneos, con habilidad reconocida, experiencia y
sentido de responsabilidad, para garantizar la seguridad e integridad de los estudiantes, la
prestacion del servicio se hard de manera continua e ininterrumpida, razén por la cual en el
evento de presentarse alguin problema con el vehiculo o con el conductor del mismo el
servicio sera prestado con el personal de relevo debidamente autorizado por la empresa y
con vehiculo de similares caracteristicas en tiempo minimo de una hora y maximo dos horas
dependiendo de la ruta a cubrir.

j) Mantener actualizados, legalizados y vigentes los documentos de los conductores, asi como
de los vehiculos utilizados para la prestacion del Servicio.

K) EL CONTRATISTA debe coordinar con los conductores para que se programen los
recorridos de tal manera que los estudiantes lleguen de manera puntual a los colegios en los
horarios que tiene cada institucion educativa, ya sea en la manana o en la tarde y que sean
recogidos de manera puntual al terminar la jornada.
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I) Los conductores de los vehiculos deberan estar afiliados al Sistema de Seguridad Social
(E.P.S). Pension y riesgos profesionales.

CONDICIONES MINIMAS DE SEGURIDAD DURANTE LA PRESTACION DEL SERVICIO

a. Al iniciar el recorrido diario los conductores deben realizar una inspeccién detallada a sus
respectivos vehiculos para detectar posibles fallas que se puedan presentar en los mismos y
de esta manera corregirlas para garantizar el normal desarrollo de las rutas y proteger la
integridad fisica de los estudiantes.

b. Los conductores deben portar sus respectivas Licencias de Conduccién Vigentes (CON SU
RESPECTIVA CATEGORIZACION ACORDE AL DESARROLLO DEL PRESENTE OBJETO
CONTRACTUAL), al igual que los documentos del automotor.

c. El Municipio podra exigir la sustitucion de un conductor, cuando se compruebe que por
situacion atribuible su responsabilidad ponga en riesgo la vida o la integridad fisica de los
estudiantes, al igual que cuando se presente un reiterativo incumplimiento en los horarios
establecidos.

d. Todos y cada uno de los vehiculos deben portar en sus desplazamientos el siguiente equipo
de carretera:

Botiquin

Extintor de incendios (DEBIDAMENTE ACTUALIZADO Y EN OPERACION)

Tacos d. Triangulos y/o sefales reflectoras

Linterna

Chalecos reflectados

Gato y cruceta, entre otros

AV NI N N NN

e. Los vehiculos deben estar dotados de espejos retrovisores internos para un mejor control
y monitoreo de los estudiantes

f. Debe existir un equipo de comunicacién bidireccional en cada uno de los vehiculos de los
cuales debera tener conocimiento el supervisor designado (celular, radio de banda ancha)

g. Los vehiculos deben contar con salida de emergencia, la cual debe estar debidamente
sefalizada y con sus respectivas instrucciones para accionarla en caso de accidente.

h. Cumplir con las demas condiciones de seguridad y técnicas que la norma o autoridad exija
para la prestacion del servicio.

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

e Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos.

Edificio Palacio Municipal
Carrera 8 #7-63 / Cadigo Postal 177020
Linea de Atencidn a la Ciudadania: 313 471 7609

e-mail: contactenos@viterbo-caldas. gov.co
WWW VITFRBN-CAIDAS GOV ED NIT 80NN GNR 33 .5



Codigo: FOGG27

Version: 03
INVITACION PUBLICA N. 023 | Fecha Elaboracion: 15 de
MINIMA CUANTIA Fecha Revision: 31 de Marzo
10/10/2025 de 2022

Pagina: 7 de 19

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
DE MINIMA CUANTIA

e Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los
reglamentos internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad
de trabajador oficial o servidor publico.

e Auvisar ala ALCALDIA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la ALCALDIA

e Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral.
Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que
sean utilizados debida y racionalmente, para los fines que les fueron entregados de
conformidad con el objeto del contrato suscrito.

e EI CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal y la
celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su
propia cuenta y riesgo sin que EL MUNICIPIO adquiera responsabilidad ni solidaridad
alguna por dichos actos.

e El contratista debera suministrar la informacién necesaria al Supervisor del Contrato
para elaborar las actas de pago parciales y Acta de Liquidacién del mismo, dentro de
los términos exigidos en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0019 de 2012.

e Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

e Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1) Transportar a cada uno de los estudiantes que habitan en el sector rural del municipio de
Viterbo, desplazando los vehiculos a la zona rural de acuerdo a la programacién que se hara
con las instituciones educativas y segtin horarios establecidos, los vehiculos se desplazaran
desde el lugar donde residen los estudiantes en el area rural y hasta la respectiva Institucion
educativa ubicada en el municipio de Viterbo y viceversa.

2) Para llevar un control efectivo y adecuado al servicio, la empresa llevara un registro o
planilla de las rutas cubiertas y el nimero de estudiantes transportados cada dia y por
institucién, para lo cual debera suministrar a la Administracion Municipal copia de las planillas
y la certificacion firmada por la instituciéon educativa que soporte las planillas entregadas, lo
anterior para poder acceder al reconocimiento del pago y obtener el visto bueno del

supervisor del contrato.

3) Transportar los estudiantes en forma eficiente, oportuna y segura, garantizando que los
estudiantes lleguen a tiempo al inicio de clases en sus respectivos colegios.

4) Presentar un informe mensual detallado, donde se indique:
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- NUmero de estudiantes transportados en cada una de las rutas
- Presentar el soporte de las planillas de las rutas cubiertas por institucién educativa.

5) Debera aportar mensualmente la copia del recibo de pago de los aportes parafiscales.

6) Prestar el servicio cumpliendo las normas sefialadas en Ia Ley 769 de octubre de 2002, Ley
1383 de 2010, los Decretos 174 de febrero 5 de 2001, 3366 de noviembre 21 de 2003, 348
de 2015 y las demas normas establecidas para el transito vehicular y para el transporte
escolar y las normas que las modifiquen, sustituyan o complemente.

7) Para acceder al pago debe presentar mensualmente un informe del mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos que prestan el servicio del transporte de estudiantes,
detallando: vehiculo y tipo de mantenimiento realizado en el mes.

8) Garantizar la prestacién del servicio de transporte de estudiantes con conductores idéneos
y capacitados.

9) Los vehiculos deben estar en perfectas condiciones tecnicomecanicas certificado por la
respectiva entidad competente, para lo cual debe presentar el plan de revisidon de los
vehiculos.

10) Los vehiculos deberan contar con todos los documentos de ley que los habiliten para la
prestacién del servicio fotocopia de la tarjeta de propiedad del vehiculo, fotocopia de la
licencia de conduccién en la categoria de ley. Fotocopia del SOAT vigente. Certificado
Técnico mecanico. Poéliza de seguro de responsabilidad civil contractual y extracontractual,
tarjeta de operacién expedida por autoridad competente.

11) Atender las recomendaciones que el municipio le efectué por intermedio del funcionario
designando para ejercer la vigilancia y control del contrato para la correcta y eficaz ejecucion
del contrato.

12) A suministrar el nimero de vehiculos suficientes para cubrir las rutas estipuladas durante
la ejecucion del contrato; equipados con medios de comunicacién y con todos los
documentos de los vehiculos al dia y seguros.

13) La prestacion del servicio se hard de manera continua e ininterrumpida, razén por la cual
en el evento de presentarse alglin problema con el vehiculo o con el conductor del mismo, el
servicio serd prestado con personal de relevo debidamente autorizado por la empresa y con
vehiculos de similares caracteristicas debidamente habilitados para funcionar conforme a los
términos que la normatividad aplicable establezca.

Edificio Palacio Municipal
Carrera 8 #7-63 / Cadigo Postal 177020
Linea de Atencion a la Ciudadania: 313 471 7609

e-mail: contactenos@viterbo-caldas.gov.co
WWW. VITFRBN-CALDAS.GOV.CO NIT: 80NN 9NR 33 -5




Cddigo: FOGG27

Versiéon: 03
INVITACION PUBLICA N. 023 | fecha Elaboracion: 15 de
MINIMA CUANTIA Fecha Revision: 31 de Marzo
10/10/2025 de 2022

Pagina: 9 de 19

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS
DE MINIMA CUANTIA

14) Llevar en el vehiculo los siguientes elementos: llanta de repuesto, gato, extintor vigente,
sefales preventivas, botiquin y demds elementos necesarios; de acuerdo con las normas
vigentes sobre la materia.

15) Mantener el vehiculo en 6ptimas condiciones de comodidad y aseo.

16) Garantizar el buen funcionamiento de elementos esenciales como frenos, luces, llantas,
salida de emergencia (tales como vidrio de emergencia removible, martillo para la ruptura de
los vidrios, claraboyas superiores en buen estado y habilitadas para su apertura en caso de
emergencia), direccion, limpia parabrisas, espejos, sefial auditiva y silleteria.

17) De acuerdo a la necesidad del servicio, este debera prestarse en los vehiculos
especificados para cada ruta, microbds, buseta, bus, camioneta, campero cuyas condiciones
mecanicas se encuentren aptas o apropiadas para la prestacién del servicio y siempre y
cuando tengan la capacidad para cubrir la ruta.

18) El trato del conductor hacia los actores del sistema (supervisores del contrato,
supervisores de los establecimientos educativos, padres de familia, estudiantes) y demas
funcionarios debe ser cordial y respetuoso.

19) Ante la ocurrencia de un accidente de transito, el contratista designard de manera
inmediata a una persona con conocimiento en el tema de seguros que se encargue de realizar
todos los tramites necesarios y allegar la documentacion que pudiera requerirse por parte de
las victimas para la inmediata atencion de la novedad.

20) El conductor deberd estar dotado permanentemente de un celular para facilitar el
proceso de comunicacion.

21) El horario asignado para el transporte y las rutas que debe cubrir el contratista pueden
ser replanteadas por el rector o director de cada institucion o centro educativo con el aval
del supervisor del contrato asignado por el Municipio pactados los servicios contratados.

22) De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el contratista se obliga desde
la celebracion del contrato y durante toda su vigencia a efectuar los aportes al sistema de
seguridad social en salud, pensiény ARL en los porcentajes establecidos en las normas legales
vigentes que rigen la materia.

23) De acuerdo a lo sefialado en el Articulo 88 del Decreto 348 de 2015, la empresa debe
hacer: Control del uso de sustancias psicoactivas: La empresa de Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor mixto deberan practicar controles de uso de sustancias
psicoactivas a todos los conductores de la empresa, para lo cual previo al inicio del contrato
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se deberd aportar las certificaciones correspondientes dadas por un profesional idéneo.

24) El contratista deberd informar al supervisor del contrato cuando el porcentaje de
ejecucion del contrato este en un 70% con el fin que el municipio estudie el mecanismo para
dar continuidad a la prestacién del servicio.

25) Abstenerse de continuar ejecutando el objeto o prestando el servicio una vez agotado el
presupuesto.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO:

El valor del contrato se estima en la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS ($34.561.200), incluido los
impuestos a que haya lugar, los cudles seran cancelados mediante un pago de acuerdo a la
prestacion del servicio, previa factura o cuenta de cobro y el recibido a satisfaccioén, previa
certificacién por parte de la secretaria de Educacion, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico
y seguin el PAC de la Secretaria de Hacienda Municipal.

El presente compromiso se realizara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 00608 de 4 de octubre de 2025.

FORMA DE PAGO: los cuéles seran cancelados mediante Un (1) pago de acuerdo a la
prestacion del servicio, previa factura o cuenta de cobro vy el recibido a satisfaccion, previa
certificacién por parte de la secretaria de Educacién, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico
y segun el PAC de la Secretaria de Hacienda Municipal.

DURACION DEL CONTRATO: El presente contrato se ejecutard en SEIS (6) dias calendario
académico del segundo semestre del afio 2025.

5. CRONOGRAMA:
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Cronograma

Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

Publicacion de la invitacion  10/10/2025 13:00 ek
Publicacion de estudios previos  10/10/2025 13:00 El
Plazo para recepcion de observaciones 14/10/2025 600 PM ="
Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a
14/10/2025 6:00 PM or
MiPymes
Respuesta a las observaciones a la invitacion  15/10/2025 6:00 PM =
Publicacion del aviso de limitacion a MiPymes o si podra participar
) 15/10/2025 6:00 PM et *
cualquier interesado o
Plazo maximo para expedir adendas  15/10/2025 6:00 PM o *
Presentacion de Ofertas  16/10/2025 11:00 AM Fal
Apertura de sobres  16/10/2025 11:15 AM =
Informe de presentacion de ofertas  16/10/2025 1.00 PM Col
Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas  17/10/2025 5:00 PM S
Presentacion de observaciones al informe de verificacion o
. 20/10/2025 6:00 PM a
evaluacion o
Aceptacion de ofertas  21/10/2025 2:00 PM =
Entrega de las garantias de ejecucion del contrato e
Aprobacion de las garantias de ejecucion del contrato .
Plazo de validez de las ofertas 30 * Dias W

5. LUGAR FISICO DE RECIBO DE LAS OFERTAS

La propuesta junto con todos los documentos que la acompaiian, debera ser presentada por
la plataforma SECOP II.

EI MUNICIPIO no serd responsable por los gastos en que hayan incurrido los proponentes
en la presentacion de sus ofertas.

No sera permitido que ningtn proponente modifique o adicione su oferta después que el
proceso de contratacion de minima cuantia se haya cerrado.
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El proponente debe liquidar en el valor de su oferta, el Impuesto a las Ventas que rige en
Colombia. Si el oferente no aclara lo relacionado con el impuesto a las ventas, el Municipio
considerara que estd incluido en el valor de la propuesta.

La no presentacion de las ofertas en la forma solicitada por el Municipio dara lugar al rechazo
de la misma.

6. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:
6.1 PARTICIPANTES

Carta de Presentacion de la Propuesta

Certificado de Responsabilidad Fiscal

Fotocopia de Camara y comercio si es persona juridica, no inferior a 30 dias.

Fotocopia Cedula de Ciudadania.

Propuesta técnico-econdémica

Antecedentes Disciplinarios

RUT, actualizado.

Aportes al sistema de seguridad social integral cuando sea necesario.

= SOAT (Vehiculos que prestaran el servicio)

= Pglizas de responsabilidad civil, contractual y extracontractual.

= Resolucion de Habilitacion para prestar el servicio publico de transporte terrestre
automotor mixto (Decreto 348 de 2015, compilado por el decreto 1079 de 2015 y
modificado por el decreto 431 de 2017, los cuales regulan la prestacién del transporte
escolar, en municipios en poblacion inferior a 30 mil habitantes, articulo
2.2.1.6.10.1.1).

= Tarjeta de operacion, fotocopia de licencia de conduccién, copia de cedula de
ciudadania, tarjeta de propiedad y revision técnico mecanica. (Vehiculos que
prestaran el servicio)

= Contar con un parque automotor, que cumpla con las siguientes caracteristicas:
disponer de vehiculos tipo campero en aras de garantizar el desplazamiento de los
educandos a la zona rural y microbuls y buseta cerrada con capacidad para 19
pasajeros y mas, ya que hay rutas cuyo trayecto pasa por la troncal de occidente.

= Experiencia relacionada.

= Licencia de conduccidn vigente.

= Técnico mecanico al dia.

= Matricula de los vehiculos a utilizar

= Certificado de inhabilidad por delitos sexuales contra menores de edad, exigido por

la ley 2375 del 12 de julio de 2024, por medio de la cual se establecen los cargos,

oficios o profesiones susceptibles de aplicacién de la inhabilidad por delitos sexuales

contra menores de edad y se dictan otras disposiciones “entorno seguro”
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Cumplir con los siguientes requisitos vigentes para todos los conductores y los vehiculos que
transporten los beneficiarios de este contrato, que seran de obligatorio cumplimiento:

Licencia de transito del vehiculo
Licencia de conduccién del conductor
Cédula de ciudadania del conductor
Certificado de revisidén técnico mecanica
SOAT

Seguro contractual y extracontractual
Tarjeta de operacion

REQUISITO HABILITANTE:

Para el presente proceso se requiere que los proponentes interesados en participar, deban
contar como minimo con la siguiente condicién al momento del cierre de este proceso de
seleccidon contar con autorizacion para la prestacion del servicio de transporte en el municipio
de Viterbo, lo que se acreditara con el certificado de cdmara y comercio, en el que conste la
existencia del establecimiento de comercio, sede o sucursal abierto al publico y en pleno
funcionamiento al cierre del presente proceso de seleccién, ubicado en el municipio de
Viterbo; en aras de garantizar la calidad del servicio y la oportunidad del mismo.

Esta condicion minima para el presente proceso es exigida dado que se trata de un servicio
regulado.

6.1.1.1 DOCUMENTOS ESPECIALES PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Para los eventos previstos en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera
presentar (en original) el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal en el
cual debera cumplirse lo siguiente:

1.). Deberan indicar si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal.

2.). Designar la persona que, para todos los efectos, representard el consorcio o union
temporal y sefialar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo escrito del MUNICIPIO. Si
al representante legal del consorcio o unién temporal se le imponen limitaciones y este las
excede, la propuesta sera rechazada.

3). Sefialar que la duracién del consorcio o unién temporal no sera inferior a la del plazo de
ejecucién y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

4). El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unién temporal debe estar
directamente relacionado con el objeto de la presente invitacién.
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5). Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacién previa y expresa de EL MUNICIPIO.

6). Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada uno de
sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

La omision de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de designacion de
representante legal, no son subsanables y generan el rechazo de la propuesta.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deben cumplir con los requisitos legales y
acompanar los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones para personas
naturales o juridicas, de acuerdo con la naturaleza juridica de cada uno de ellos como si fueran
a participar de forma independiente.

En caso de resultar adjudicatarios de la convocatoria, para la suscripcién del contrato deberan
presentar el respectivo Numero de Identificacion Tributaria - NIT, como consorcio o unién
temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el
Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacién del contrato conlleva la responsabilidad
solidaria por su celebracién y ejecucion.

NO SE ACEPTAN PROPUESTAS BAJO LA MODALIDAD DE PROMESA DE
CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

6.1.2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La propuesta debera marcarse en la siguiente forma:

Senores

MUNICIPIO DE VITERBO

Contiene: (Documentos habilitantes y propuesta econémica)
Invitacion Publica No.023-2025

Remitente:

Direccién, Teléfono y Correo electrénico.

La propuesta debe presentarse en idioma espanol.

En la propuesta no se debe colocar, pegar, recortar, sobreponer elementos como propaganda,
cintas, fotos, y/o autoadhesivos que alteren o impidan conocer la informacién original de la
persona legalmente autorizada de conformidad con los estatutos; o por el agente comercial
y/0 mandatario con poder debidamente conferido para tal efecto. El cumplimiento de este
requisito se verificara en la carta de presentacion de la propuesta.
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6.1.3 UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Cada proponente debera presentar solamente una oferta, ya sea por si solo o como
integrante de un consorcio o unién temporal. El proponente que presente mas de una oferta
o participe en mas de una de ellas, se colocara en situacion de rechazo de todas las ofertas
que incluyan su participacion.

El proponente no podra ser socio de una firma que simultaneamente presente oferta por
separado, salvo el caso de sociedades anénimas abiertas. El proponente que presente mas de
una propuesta o participe en mas de una de ellas quedara descalificado de todas ellas.

7. CONVOCATORIA MYPIME:

De conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.4.2.2
el presente proceso contractual se puede limitar a Mypymes, ya que el valor del proceso es
menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo; siempre y cuando cumplan con los demas requisitos
estipulados en el decreto.

8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL
CONTRATISTA.

El Municipio realizara la evaluacion a través de la profesional universitaria de la Unidad de
Contratacion y Talento humano, en la cual se verificara el cumplimiento de las condiciones de
experiencia y valor de las propuestas de conformidad con lo establecido en la cronologia del
proceso, con fundamento en los documentos relacionados y en la forma prevista en |la presente
Invitacion.

8.1 FACTORES DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS:

SOLO SE VER[FICARAN LOS REQUISITOS HABILITANTES SOBRE EL PROPONENTE CON
EL PRECIO MAS BAJO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 1082
DE 2015.

Si dentro del plazo determinado para subsanar, el proponente no lo hiciere, se hara la
evaluacion con el segundo proponente que haya ofrecido el menor precio y asi
sucesivamente.

8.1.1 PRECIO
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Se verificard que el valor de la propuesta no supere el valor del presupuesto oficial estimado.

Las propuestas inicialmente serdn sometidas a una revisién aritmética, para efectos de
determinar si el valor calculado o propuesto es el correcto, de no ser asi se corregird el valor
para obtener el valor real.

Para este aspecto, los precios unitarios estipulados en oferta econémica priman sobre los
consignados en carta de presentacién o cualquier otro documento en caso de presentarse
diferencia entre ellos.

A la propuesta mas favorable (MENOR PRECIO - SUMATORIA DE PRECIOS UNITARIQOS) se
tendra como la ubicada en primer orden de elegibilidad.

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segtn el orden de entrega de las mismas.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién pablica.

8.1.2 EVALUACION JURIDICA (CUMPLE O NO CUMPLE)

En esta etapa se verificard el cumplimiento de los requisitos habilitantes sefialados en los
presentes pliegos, y su resultado serd pasa o no pasa, es decir, no sera tenida en cuenta como
ponderable sino como habilitante.

8.1.3 EVALUACION TECNICA (CUMPLE O NO CUMPLE)

El servicio ofrecido por el proponente debera cumplir con las especificaciones técnicas,
contenidas en el presente pliego de condiciones.

La capacidad técnica sera objeto de verificacién de cumplimiento como requisito habilitante
para la participacién en el proceso de seleccién (Pasa - No Pasa), pero no de calificacién, es
decir, no serd tenida en cuenta como ponderable sino como habilitante.

8.1.4 EROGACIONES TRIBUTARIAS Y PUBLICAS:

En la preparacion de las ofertas, el proponente debera incluir en sus precios todos los
impuestos, derechos y otros cargos que se le causaren por concepto de la ejecucion del
contrato, los cuales se entenderan incluidos en el precio total de la oferta.
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1% Estampilla Procultura.

1% Estampilla Universidad Nacional y Universidad de Caldas.
1% Estampilla Hospital Santa Sofia

4% Estampilla Adulto Mayor.

1% Reteica

2% Tasa Pro-deporte y recreaciéon

9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA
Habra lugar a NO ADMISION o RECHAZO de propuestas cuando:

a) La propuesta se presente extemporaneamente.

b) El representante legal del Consorcio o Union Temporal exceda las limitaciones que se le
hayan impuesto en el acuerdo de integracién, o cuando éste no se encuentre debidamente
autorizado para presentar la propuesta.

¢) La propuesta econdmica que supere el valor del presupuesto oficial definido en la presente
invitacion.

d) El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad 6 incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley, en especial, las contempladas en
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993.

e) Cuando se demuestre la participacion del proponente en dos 0 mas propuestas.

f) Al momento de efectuar la evaluaciéon, se adviertan presuntas falsedades en la
documentacion presentada por los oferentes, fraude o cualquier tipo penal, de lo cual se
comunicara a las instancias pertinentes.

g) La propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que
no cumplan todas las calidades exigidas.

h) La propuesta no sea presentada en pesos colombianos.

i) Cuando el Certificado de la Camara de Comercio no esté relacionado con las actividades
objeto de la presente convocatoria.

j) No se presente o no se suscriba la carta de presentacién de la propuesta por el proponente,
6 por el representante legal del proponente cuando se trate de persona juridica.

k) Uno o varios de los integrantes del Consorcio o Unién temporal no suscriba el respectivo
documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal.

I) El proponente sefale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir una o algunas de las
obligaciones y condiciones previstas en los pliegos de condiciones.

m) Cuando se sefale que la omisidon en la presentacion de informaciéon o documentos es
subsanable y no se cumpla con el plazo o con lo requerido por una sola vez.

n) Si de conformidad con el Certificado de la Camara de Comercio o el expedido por la entidad
competente, o de los estatutos de la Persona Juridica, o con el acta de conformacién de
Consorcio o Union Temporal, se determina que su duracién no es igual a la del plazo para la
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ejecucion del contrato y un (1) ano mas y cuando en este mismo certificado, el objeto de la
empresa no se ajuste al objeto de la presente convocatoria.

o) No presentar la oferta econdmica en los términos solicitados por la entidad.

p) No cumplir los requisitos habilitantes solicitados.

10. CONDICIONES ESTABLECIDAS

Cuando el proponente guarde silencio sobre las condiciones establecidas en la presente
convocatoria, el Municipio de Viterbo en cabeza del Alcalde Municipal, entendera que el
proponente se acoge a ellas y las acepta en su totalidad, aunque no lo manifieste
expresamente en su propuesta.

11. ADJUDICACION

El Municipio adjudicard el contrato al proponente que haya cumplido con todos los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos de la presente
invitacion publica.

11.1 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA.

Mediante la comunicacion de aceptacién de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o
interventor designado. Con la publicaciéon de la comunicacion de aceptacién en el Secop el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo registro presupuestal, para
lo cual, las entidades adoptaran las medidas pertinentes para ajustar sus procedimientos
financieros.

12. CAUSALES QUE GENERAN LA DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El MUNICIPIO DE VITERBO, a través de la Secretaria de Gobierno, declarara desierto el
proceso cuando las propuestas presentadas impidan la escogencia del contratista en
condiciones objetivas y de igualdad, acorde con lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150
de 2005 y demas decretos reglamentarios. Mientras no se produzca la adjudicacion, La
Secretaria de Gobierno es libre de declarar desierto el presente proceso de seleccién, cuando
existan razones que hagan imposible la seleccion objetiva y teniendo en cuenta el interés
general.
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Ningun proponente puede reclamar derecho o perjuicio consecuencia de la declaratoria de
desierta, como quiera que la participacién en los procesos contractuales de las entidades
publicas no confiere ningln derecho a los proponentes si no la simple expectativa de ser
adjudicatario de las mismas. La declaratoria de desierto se efectuara dentro del mismo término
de adjudicacion, mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y
detallada las razones que han conducido a tal decision.
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