
Dirección: Transversal 11 Calle 12 Palacio Municipal 
Correo electrónico: Personeria@Puertosalgar-Cundinamarca.gov.co 

Teléfono: 3232419862 

                                                                                                                                                                            

 

 
COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN OFERTA 

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA PMN-006-2025 
 

CONTRATO DE SUMINISTRO 

FECHA 10 de octubre de 2025 

OBJETO SUMINISTRO DE PAPELERIA, ÚTILES DE OFICINA, EQUIPOS, 
MUEBLES Y OTROS ELEMENTOS 

 
LUCELLY PAEZ PEREZ 

Cédula No: 33.704.366 

Dirección: calle 13 B No 3ª-16  

Teléfono: 3232244068 

Ciudad: Puerto Salgar  

Correo electrónico Lucelly_paezperez@hotmail.com 
 
 
Por medio de la presente me permito comunicarle que su oferta para el proceso de 
contratación de MÍNIMA CUANTÍA PMN-006-2025, cuyo objeto es: ““SUMINISTRO DE 

PAPELERIA, ÚTILES DE OFICINA, EQUIPOS, MUEBLES Y OTROS ELEMENTOS””, fue 
aceptada de manera expresa e incondicional por la Personería Municipal.  
 
El presente documento de aceptación de la oferta y la propuesta presentada por LUCELLY PAEZ 
PEREZ identificada con C.C: 33.704.366, constituyen para todos los efectos la relación contractual 
originada en la invitación pública PMN-006-2025, con base en la cual se efectuará el respectivo 
registró presupuestal por parte de la entidad.  

 
La presente relación contractual se regirá por lo dispuesto en las normas vigentes 
que regulan la materia y por lo establecido en la invitación publica y estudios previos 
así:  
 
OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, ÚTILES DE OFICINA, EQUIPOS, MUEBLES Y 

OTROS ELEMENTOS 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
EL CONTRATISTA se obliga a suministrar los siguientes bienes:  
 
El suministro de los elementos deberá entregarse de acuerdo con las siguientes especificaciones 
entregadas por la Personería municipal. 
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Descripción de los elementos a adquirir: 

DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIDAD CANT 

Resma Tamaño Carta X 75GR UND 40 

Caja Marcador Borrable X 12 Negro UND 1 

Carpeta Para Archivo Blanca 4 Aletas UND 60 

Tintas para impresora marca Canon G-4170 – serial No 
KPNB12874 - 

UND 2 

Tinta colores para impresora marca EPSON 
L575SERIES – modelo C463C   100-240W  - ORIGINAL 

UND 2 

Tóner para impresora marca HP- LaserJet Pro MFP 
M428fdw - ORIGINAL 

UND 2 

Mantenimiento de Impresora marca Canon G-4170 – 
serial No KPNB12874 

UND 1 

Mantenimiento de Impresora marca EPSON 
L575SERIES 

UND 1 

Mantenimiento de Impresora marca HP- LaserJet Pro 
MFP M428fdw 

UND 1 

Sacaganchos En Acero Inoxidable UND 3 

Grapadora oficina Mediana Metálica UND 1 

Trapero UND 3 

Escoba  UND 3 

Papel Higiénico triple hoja mega rollo x 16 UND 5 

Ambientador líquido para piso x 1000 UND 10 

Jabón en polvo x 2800 UND 5 

Vasos desechables 9 onzas x 50 UND 40 

Paquete de bolsa de basura x 10 UND 10 

Mouse inalámbrico de 1 batería AA (incluida), color 
negro o gris (combinado), estilo delgado, conexión 

inalámbrica de 2.4 ghz, 1200 sensores ópticos 
UND 3 

Esfero Negro Con Tapa 0.7 Mm Punta Fina Caja X12 
Und  

UND 3 

Notas Adhesivas Removibles 76x76mm Colores Neon 
100 Hojas 

UND 5 

Silla De Escritorio para Oficina Ergonomus Presidente 
Doha Ergonómica Basculante Negra Color Negro 

Material del tapizado Malla. Características - 1. Espalda 
Materiales: tela tipo malla, polipropileno. Dimensiones: 
45 cm ancho x 50 cm alto x 105,5-124,5 cm alto total. 

Cabecero ajustable en altura e inclinación. Apoyo 
lumbar. 2. Asiento. Materiales: tela tipo malla, espuma. 

Dimensiones: 47 cm ancho x 46 cm profundidad x 46-56 
cm altura del asiento al suelo Altura ajustable, sistema 

de gas clase 13. Brazos: abatibles elaborados en 
polipropileno color negro. 4. Mecanismo: movimiento 

basculante, alcanza los 105° de inclinación. 5. Estrella 
de 5 aspas: Diámetro: 58,5 cm Material: polipropileno, 

color negro. 6. Rodachinas doble carrete. Material: 

UND 2 
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polipropileno, Color negro 7. Resistencia máxima de 
peso: 120 kg.+B44:B63B41:B63B45B47:B63B36:B63 

 

 

 

 
 

 

Perforadora Abre 2 Huecos mediana UND 3  

Ganchos Legajador Plástico XPAQUETE DE 20 UND 3  

Liquido de limpiador de vidrio para escritorios de oficina UND 3  

Cloro Pasta Pastillas De Cloro 91% X 1kg UND 1  

Botella de Cloro líquido para baño UND 3  

Limpion Toallas De oficina De Cocina UND 3  

Convertidor Smart Tv Watch. Capacidad de 
almacenamiento: 8 GB, Sistema 

operativo: AndroidResolución máxima de video: 2K 
FHD,Tipo De Control Remoto: De voz 

UND 1 

 
 

 

 

 

Cajas Para Archivo X200 Reglamentaria UND 10  

Clip Metálico Estándar 100 Unidades  UND 5  

 
 
VALOR Y FORMA DE PAGO DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es 
por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.00.oo) MCTE, incluido IVA 
y todos los impuestos y costos directos e indirectos en que deba incurrir el 
contratista para el cumplimiento contractual. El valor del presente contrato se 
encuentra amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal CDP No 722 
del 19 de septiembre de 2025, expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio 
de Puerto Salgar Cundinamarca 
 
El valor del contrato se pagará en su totalidad, previa presentación de factura 
avalada previamente por el supervisor.  
 
PLAZO: El plazo para la ejecución del objeto contractual será cinco (05) días 
hábiles, contados a partir de la comunicación de la aceptación de la oferta.  
 
Se realizará pago contra entrega, una vez verificado el 100% del cumplimiento del 
objeto, su alcance y las demás obligaciones legales y contractuales, por parte del 
contratista, mediante la presentación de la respectiva factura o cuenta de cobro 
según sea el caso, y anexando el informe del supervisor sobre cumplimiento a 
satisfacción del objeto del contractual al igual que el pago de los aportes al Sistema 
de Seguridad Social.  
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LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del presente contrato será la zona 
urbana del municipio de Puerto Salgar Cundinamarca.  
 
SUPERVISIÓN: El presente contrato será supervisado por el Personero Municipal. 
 
GARANTIAS: Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015. Las garantías no 
serán obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los 
de seguro, y en los contratos cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de la 
menor cuantía prevista para cada entidad, caso en el cual se aplicarán las reglas 
previstas para la mínima cuantía. 
 
DOCUMENTOS INTEGRANTES: Hacen parte integral del presente contrato, los 
siguientes documentos: 1) Documentos de la Personería Municipal: Estudios 
Previos; Certificado de Disponibilidad y Compromiso presupuestal; Invitación 
pública PMN-006-2025. 2) Documentos del contratista: Carta de presentación de la 
propuesta debidamente suscrita por el oferente, certificado de inhabilidades e 
incompatibilidades, hoja de vida, propuesta económica, RUT, pagos de aportes a 
seguridad social integral, fotocopia cédula persona natural, certificados de 
antecedentes disciplinarios, judiciales, y fiscales; y los demás documentos 
necesarios para la ejecución del presente contrato. 

 
Para constancia se suscribe en Puerto Salgar Cundinamarca a los 10 días de 
octubre de 2025 
 
 
 
 
 
 
CAMILO ANDRES FRANCO CASTILLO 
Personero Municipal Norcasia  
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