INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META

Cédigo: GES-FO-113

_PROCESO DE GEST!ON ESTRATEGICA

Vigencia: 23/04/2024

LISTA DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
IDERMETA VODIFICATORM DE CONTRATOS

Version: 04

Fecha: _DD__/_M Eﬁ-“%ﬁ._;_/;_'_,a_,u\__
No. De CONTRATO: '

I Adicion = ] b Prorroga'

T . |+/= Gantidades

Los s:gu!entes documentos son requeriaos para cgue ¢! contratista pueda radicar la solicitud -

de adicién al contrato:

DOCUMENTOS LEGALES DE LA ETAPA PREVIA

~SUNIPLE FECHA

gl

NQ | N.A. EXPEDICIO

Solicitud del coniratista Adicion. medificacidn v /e prorroga

Informe del contratista de la necesidad de adicién, modn‘macson y/o
prorroga del contrato con sus respectlvos soport@s {Memorias, ARU,
scportes de modificatoria.

Informe del Interventor yio Superv sor del contrato { iebe inciuir informe
de ejecucion del contrato en obra fisica y gjecucion fmmcier::, las razones
que generan la adicion y la justificacidn técnica y eccnomica de la
adicién).

Presupuesto Oficial (con soportes: si es adquisicion de bienes o servicios
se soporta con cotizaciones; si es ebra civil se soporta con analisis de
precios unitarios y Acta de Fijacion de Precios) avalade por el interventor
0 supervisor. ' '

Acta de solicitud de Adicien, modificacion y/o prorroga GES-FO-96

Certificacion del Banco de Programas y Proyectos de la actualizacion del
proyecto de inversién. (si es inversion)

Certificado de Inclusidn en el Plan Anual de AdQUISIClOPes

Solicitud y certificado de Disponibilidad Presupuestal

Certificacion $écnica, juridica y financiera por parie de {a inferventoria

DOCUMENTOS LEGALES DEL CONTRATISTA

NO

Propuesta econdmica del contratista

Si

Oficio de aprobacién del tramite adicion, modificacién y/o prérmroga,

Minuta de Adicion, Madificacién y/o prérroga al Contrato GES-FO-54

Registro Presupuestal

1

Actualizacidén de Polizas (cuando hayan sido exigibics en

&l cantrats original)

Aprobacidon de Poliza

Traslado da soportes al Inferventor o Supervisor
REVISO: :
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Sefor(es)
IDERMETA
Ciudad

Referencia: Solicitud de prérroga Contrato No. 661 de 2025

Cordial saludo,

En atencién a las obligaciones pactadas dentro del contrato de la referencia, y de manera atenta y
respetuosa, me permito solicitar a ustedes una prérroga de siete (7) dias adicionales al plazo iniciaimente
establecido, con el fin de dar cumplimiento integral a la entrega de los insumos contratados.

La presente solicitud se fundamenta en la situacion de restriccion y cierre parcial.gue:

la via Bogoté — Villavicencio, la cual ha generado dificultades logisticas y retrasos en el fransporte de

ctualmente afecta

parte de los insumos requeridos para el cumplimiento del contrato. Pese a los esfuerzos realizados por
nuestra empresa para garantizar la oportuna entrega,-esta circunstancia externa e imprevisible-ha -
impedido completar el suministro dentro de o inicialmente previsto. :

En el contrato se establecié como.duracién lo siguiente: .’

“TERMINO DE EJECUCION: € a suscripcion del acta de inicio.”

Por lo anterior, y con el propésito de ¢ bligaciones contractuales y garantizar

'so

la satisfaccion de la entidad contratante, amente la aprobacion de la prorroga
mencionada. :
Agradecemos de antemano la atencion prestadi ta solic y quedamos atentos a su pronta y

positiva respuesta.

Atentamente,

) k ‘ /\
t ﬁ%

AZ i

T \\_ IR i

PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCIONES Y CIASAS
NIT. 892.002.665-3 N ey
Representante Legal:
OSCAR ALBERTO TOBON DIAZ
C.C. No. 6.653.090 de Inirida

% papeleriacervantes30 Calle 38 No. 31-22 Villavicencio - Meta
1:4

. . . i o
gerencia@papeleriacervantes.com.co ventas@papeleriacervantes.com.co ﬂ compras@papeleriacervantes.com.co



INSTITUTO DE DEP(.';?{;F-?AY RECREACION DEL Cédigo: THU-FO-03
. PROCESOQ DE TALENTO HUMANO Vigencia: 23/04/2024 :
e

{ORRMED OFICIOS Version: 03
Villavicencio, 03 de octubre de 2025
ingeniero: ' )
FABIAN HERNAN GONZALO TORRES CARRILLO
Director .
Instituto de Deporte y Recreacidn del Meta -IDERMETA
Ciudad. :

ASUNTO: Requerimiento para dar viabilidad & ia iniciacién de un proceso de PRORROGA
No. G1.

Por medio de la presemta solicito respetuosamente se sirva autorizar los tramites
pertinentes a ia prérroga No. 01 al Contrato No. 377 de 2024 suscrito con PAFELERIA -
CERVANTES DISTRIBUCIONES Y CIA SAS, identificado con NIT. 892.002.665-3,
representada legalmente por el sefior CSCAR ALBERTCO TOBON DIAZ, identificado con ia
cédula de ciudadania No. 6.653.090, cuyo objeto es SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DElﬂT
INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META — IDERMETA, teniendo presenté

gue el mencionado contrato tiene como fecha de terminacién el 3 de ociubre de 2025. B

El Instituto de Deporte y Recreacién del Meta -IDERMETA-, actualmente viene ejecutandg
el contrato 661 de 2025 que tiene por objeto SUMINISTRO DE PAPELERIA Y.
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META — IDERMETA, por cuanto se
requiere de ampliar el termino de ejecucién por un término de siete 7 dias corrientes,
teniendo en cuenta gue debido a las circunstancias de cierre de la via Bogota a .
Villavicencio, ha hecho que la ejecucion del contrato no se hays dado dentro del término
establecido, por cuanto el contratista no ha podido cumpiir a cabalidad con ia entrega total -
de los articulos descritos y requeridos por ta entidad dentro del proceso de contratacién, e__é
asi que mediante oficio presentado por el contratista ei cual solicita que para que se dé el
cumplimiento de la entrega de ios bienes solicitados por la entidad, se requiere que se dé.
por un tiempo de 7 dias adicionales al tiempo pactado, toda vez que se han presentado
retardos en las llegadas de distintos productos y lo que se ha hecho imposible en entrega{'
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IDERMETA

INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL

META

Cédigo: GES-FO-01

PROCESO DE GESTION ESTRATEGICA

Vigencia: 23!04!2024 a

CERTIFICADO DE INCLUSION EN EL PLAN

Versién: 03

- DEL INSTiTUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META - IDERMETA

Que

ANAUL DE ADQUISlCiONES

EL(LA) JEFE DE OFICINA ASESORA DE PLANEACION

C'ERTiFiCA

las siguientes’ | necesidades - se encuentran
ADQUISICIONES v1genc:a 2025, conforme los 81gulentes datos:

registradas en el

PLAN D

CODIGOS CLASE O PRODUCTO .- #PROYECTO |  NOMBRE PROYECTO *.

UNSPSG CTO | RE
44103105 | TONNER PARA IMPRESORAS O FAX
44122003 | CARPETAS SUMINISTRO DE PAPELERIA
A4113515 |CAJAS U ORGANIZADORES DE Y ELEMENTOS DE OFICINA

| ALMACENAMIENTO DE ARGHIVO CON DESTINO A LAS
14111506 | PAPEL  PARA  IMPRESION  DE DIFERENTES o
COMPUTADORES FUNCIONAMIENTO | peppnpmenciaspEL | S14041:480,00

44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURA INSTITUTO DE DEPORTE Y
44121701 | BOLIGRAFOS REGREAGION DEL META -
44121706 | LAPICES DE MADERA IDERMETA
44121716 | RESALTADORES

OBJETO POR CONTRATAR: PRORROGA No. 1 AL CONTRATGC No. 661 DE 202
CUYO OBJETO ES “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA CON -
DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y

RECREACION DEL META — IDERMETA”.
FECHA: 03 de octubre ae 2025
.
STIAN DAVID OLINA
JEFE OFIC ORA DE PUANEA
Elabord: Fahio Alfonso Baquero Espitia” TE aboro: Contratista ] Firma: %( i
Carrera 16 # 24-03 Barrio Olimpico - Popular
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INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL | oo™ oo
N META
E % PROCESO DE TALENTO HUMANO Vigencia: 23/04/2024
IDERMETA .
- o OFICIOS Versién: 03

Villavicencio, 03 de octubre de 2025

Doctor:

LEONARDO IBANEZ ESPER
Subdirector Administrativo y Financiero
Supervisor Contrato No. 661 de 2025

ASUNTO: PRORROGA No. 01.

Por medio de la presenta me permito autorizar se realicen los trémites pertinentes a la
PRORROGA No. 01 por el termino de siete (7) dias una vez vencido el termino inicial del
contrato 661 de 2025 suscrito con PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCIONES Y CIA™
SAS, con NIT. 892.002.665-3, representada legalmente por OSCAR ALBERTO TOBON
DIAZ, identificado con cedula de ciudadania No. 6.653.090 de Inirida, cuyo objeto es
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL ;
META - IDERMETA

Sin otro particular,

FABIAN|HERNAN GONZALO TORRES CARRILL

Directc:\r
o 2
Elaboro: ¥abio Alfonso Baguero Espitia - | Cargo: CPS 504 DE 2025 Firma: @
Reviso: Cargo: Firma: NI
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i INSTITUTO DE DEPORTE ¥ RECREACIGN DEL META B Cédigo: GES-FO-96

TN PROCESC DE GESTION ESTRATEGICA Vigencia: 23/04/2024 %

IOERAIETA
ECTA DE SCUCITUD DE ADICION Y/0 PRORROGA Versidn: 03

ADICION
PRORROGA E
GRADO DE RESPONSABILIDAD
1) Mediante la presente solicitud de adicion y/o prérroga, el contratista, e interventor/Supervisor de Contrato asumen plen
responsabilidad por |a veracidad de la informacion en ella contenida, espemalmentp respecto a;

- Avance fisico gjecutado del contrato

- Valor actual del contrato

- Valor facturado hasta ia fecha

- Valor anticipo, si lo hubo

- Valor anticipo amortizado

- Valor anticipo por amortizar

- Condiciénes técnicas y econdmicas gue justifiauen pienamente 2 necesidad de la adicién y/o prorroga del contrato.

2) Ef interventor/supervisor de Contrato velard porque las razones por las cuales se solicita fa adicién o prérrega del contraty
estén plenamente justificadas ante 1a administracién ¥ no causen perjuicio alguno en la prestacién del servicie. :

A. ANTECEDENTES

CONTRATO No. 661 DE 2025

T INUMETS oe Gentretn) Lo TANG de SUsCIoeIen

SUMINISTRO DE EAPELERIA ¥ ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS
OBJETO DEL CONTRATO DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DE DEPGRTE Y RECREACION DEL MET.

IDERMETA

(mg'gue_el nmcm del conteato de g)ecusldn su-irio) o
PLAZO EJECUCION CONTRATO : : 5 DIAS

(mspam T IUMErc d¢ dias o O MAses para ejacular €] cor ate)
FECHA INICIACION CONTRATO 2_9) DE  SEPTIEMBRE DE 2023
[0 THEE) ANDJ

B. PRORROGAS

Contrato Adicional No Tiempo {Dias Calendario)
1 7 DIAS

C. SUSPENSIONES Y AMPLTACIONES DE SUSPENSION .

Actas No. Tiempeo (Dias Calendario)
FECHA TERMINACION 3 DE it DE 2025
- o) Fes, D .3:T) S
VALOR INICIAL $ 14.041.480,0%

TIFGUS v Ll Gont TS SUSSTRG G ROmeros)

D. VALORES ADICIOMNALES

Contrato Adicional No Valor ()

E. INFORMALION GENERAL

Carrera 16 # 24-03 Barrio Ofimpico - Popular 6701469 — 6701465 Ragisetenzs@idermeta.gov.co Villavicencic - Meta, Colombia




VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 14.041.480,00

CONTRATISTA PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCCIONES ¥ CIA SAS

“TREET R ETRGRBFE & razan semal AeT rantratis: /1
INTERVENTOR N/A

TESTIGa C1 OTRDTE & FRZ8N 8¢ £l ave Tgt L e i T8 v F Aity .
SUPERVISOR LENNERDO IBANEZ ESPER

TEECHB ST 7o 0P8 0% GULENIS0T 061 LOntrato]

F. ESTALO FISICO

Hasta el 03 de OCTUBRE de 2025 el contrato presentaba avance fisico ejecutado de
(Dfa de corte) (Mes de corte) (Afc de zorte}
80 % contra avance fisico programado del 100%
(Indique en este espacio & porcentaje de avange fisleo real a 1a fecha de corted . Tlndaue en este eepatia el poraentale da avanocs fislco bragramcdu a la fecha de conte)

G. ESTADD FINAANCIERO

Valor actual del contrato $ 14.041.480,00 Valor anticipo amortizado $

Valor facturade a de - Valor anticipo por amortizar $

{Tia v Mes de carte) (Afa de corte)

H. ORJETO DE LA SOLICITUD
El presente documento tiene por objeto solicitar al IDERMETA una

ADICION [:! al contrato anteriormente citado de $

PRORROGA al contrato anteriormente citado de 7 Dias

I. CAUSALES DE LA SOLICITUD

En atencién a las obligaciones pactadas dentro del contrate de la referencia, v de manera atenta y respetuosa, me permito solicitar a ustedes;
una prérroga de siete (7) dias adicionales al plazo Inicialmente establecido, con el fin de dar cumplimiento integral a la entrega de los insu
contratados. L

La presente solicitud se fundamenta en fa situacion de restricciin v cierre parcial gue actuatmente afecta l2 via Bogotd - Villavicencio, 12
generado dificultades logisticas y retrasos en el transporte de parte de 105 insumos requeridos para el curiplimiento dei contrato. Pese al
esfusrzes realizados por nuestra emprasa para garantizar I§ oportuna entrega, esta circunstancia externa e imprevisible ha impadido completa
el suministre dentro del térming inictalmente previste. :
£n el contrato se establecid come duracisn o siguiente: L. .
STERMING DE EJECUCIGN: Cinco (5) dias contades a partir de fa suscripcién del acta de inicio.” ¥
Por lo anterior, ¥ con el prepdsito de cumplir cabalmente <o l2s obligaciones contractuales y garantizar la satisfaccidn de fa entidad con
solicitamos respetucsamente ia aprobacién de la prérroga mancionada.

Firma T .
Nombre PAPELERIA CERVANTES DISTRISUCIONES

CIA Y SAS
R/L. OSCAR ALBERTO TOEGTN DIAZ
Contratista - .

J. COMENTARIOS DE LA INTERVENTORIA/SUPERVISI()N ACERCA DE LA SOLICITUD

Una vez atendida la selicitud se precede a conceder |a solicitud 2lelgada teniendo en cuenta que se encuentra argurmentad

contratista, ya que son agentes externes lo que se ha imposibilitace lz entrega de los insumos o bienes requeridos dent

contrato 661 de 2025, por cuanto se considera dar viabilidad a la prérroga de siete (7}; dies para gue se de cumplimiento Vr_:'a‘
contrate en / ,f

N
N Bt ]

Firma i ; ,
Nombre PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCICONES L ombre , LEONARDO IBANEZ ESPER
CIA Y SAS ‘Subdirector Administrativo
R/L. OSCAR ALBERTO TOBON DIAZ
Contratista Supervisor/interventor

Carrera 16 # 24-03 Barrio Olimpico - Pepular 8701460 — 6701465 Rankas2aEs @idermeta.gov.co Villavicencio - Meta, Colombia
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INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREAC!ON DEL META . Codigo: GES-FO-54

PROCESG DE GESTION ESTPATEGICA Vigencia: 23/04/2022

o . ..
IDERMETA . ACTA DE PRORROGA Version: 03

~ ACTA DE PRORROGA N° 01

No. CONTRATO 661 DE 2025

CONTRATISTA PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCIONES Y CIA
' SAS

NIT N° 7 1892.002.665-3

REPRESENTANTE LEGAL | OSCAR ALBERTCO TOBON DIAZ

C.C. 6.653.090 de Inirida

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES.

OBJETO DEPENDEN_C!AS DEL INSTITUTC DE DEPORTE Y
RECREACION DEL META — IDERMETA

VALOR CATORCE MILEONES  CUARENTA Y UN MIL;
CUATROCIENTOS OCHENTA PESQOS M/CTE ($14.041.480) -

PLAZO El plaze sera de cinco (5) dizs contados a partir del acta de inicio

SUPERVISOR LEONARDO IBANEZ ESPER

FECHA INICIO 29 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ADICIONAL N/A ~ o

PRORROGAS SIETE (7) DIAS N

SUSPENSIONES N/A

REINICIOS ‘ ' N/A

FECHA TERMINACIGH | 10 DE OCTUBRE DE 2025

En Villavicencio, 2 los TRES (03) dias de octubre de 2025, se reunieron:
LEONARDO IBANEZ ESPER, como SUPERVISOR, obrando para esos efectos a
nombre y en representacion del INSTITUTS DE BEPORTE Y RECREACION DEL
META- IDERMETA y PAPELERIA CERVANTES DISTRIBUCCIONES CIA SAS con-
NIT. 892.002.665-3, representada legalmente por OSCAR ALBERTO TOBON
DIAZ, identificado con cedula de ciudadania N° 6.653.090, como CONTRATISTA,
a fin de prorrogar el Conirato N° 661 de 2025, a partir del dia 04 del mes octubre’
del afio 2025 teniendo en cuenta que: ' : ' :

1) Que las partes celebraron el contrato No. 661 de 2025, el dia 29 de septiembre
de 2025, cuyo objeto es “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO
DE DEPORTE Y RECREACION DEL META - IDERMETA”,

oy
Carrera 16 # 24-03 Barrio Ofimpico - Popuiar
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INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META Cédigo: GES-FO-54

PROCESQ DE GESTION ESTRATEGICA Vigencia: 23/04/2024

INERAMETA ACTA DE PRORRUGSGA Versién: 03

2) Que el contrato en mencidn se celebrd por un valor de CATORCE MILLONES |
CUARENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($14.041.480).

3) Que el acta de inicio se suscribié el 29 de septiembre de 2025 y el plazo es hasta .
el 03 de octubre de 2025.

4) Que mediante escrito de fecha 03 de octubre de 2025 el sefior(a) LEONARDO

IBALEZ ESPER identificado(a) con céduia de ciudadania No. 88.281.162 de Ocafia
(Norte de Santander), en su calidad de Supervisor, solicita que se amplie el tiempo
de ejecucion del contrato, atendiendo el escrite del contratista donde solicita que se
adicione en tiempo, argumentando “La presents solicitud se fundamenta en Ja
situacion de restriccién y cierre parcial que actualmente afecta la via Bogota —
Villavicencio, la cual ha generado dificultades logisticas y retrasos en el transporte de
parte de los insumos requetidos para e! cumplimiento del contrato. Pese a los esfuerzos .
realizados por nuestra empresa para garantizar la oportuna enirega, esta circunstancia’
externa e imprevisible bha impedidc completar el suministro dentro del término :
inicialmente previsto. 2

5) Que, unavez analizadas las razones de la solicitud de adicién de tiempo expuesté
por el contratista, se ha decidido prorrogaf el contrato No. 661 de 2025, por SIETE
(7) dias.

6) Que el contrato se encuentra vigente a |2 fecha de la suscripcion de la presente
prérroga.

7) Que, conforme a lo establecido en la Constitucién Politica de Colombia, son fines*
esenciales del estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y -
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la:
constitucion.

8) Que la presente adicion en tiempc se encuentra debidamente susientada. En
consecuencia, la adicion se regira por ias SIguremes clausulas: -

Rl
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INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DEL META Codigo: GES-FO-54

PROCESO DE GESTION ESTRATEGICA Vigencia: 23/04/2024 |

ALTA DE PRORROGA Version: 03

{DERMETA

g‘—"ﬂ-‘*__:——--- ) _‘\\
== GUPERVISOR | CONTRATISTA
LEONARDO IBANEZ ESPER PAPELERIA CERVANTESDISTRIBUCIONES
Y CIA SAS

PRIMERA. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA: El plazo de ejecucion del}i
presente contrato se prorroga en SIETE (7) dias.

SEGUNDA. VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Todas las clausulas y
estipulaciones contractuales del Contraio Nc. 661 de 2025, no modificadas por la
presente prorroga, permanecen vigentes, asi como su exigibilidad.

TERCERA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente prorroga se.

considera perfeccionada con la suscripcién de esta por las partes y se inicia el dia
siguiente al vencimiento inicial del contrafo.

Para constancia, se firma en Villavicencio el dia tres (03) de octubre de 2025.

R/LL OSCAR ALBERTO TOBCN DIAZ

. DIREGTOR IDERMETA
FABIAN HERNAN GONZALO TORRES CARRILLO

Elabord: Fabio Alfonso Baquero Espitia Cargo: CPS 504 DE 2325 ~Firma: M

Revisé: Kerley Barreto Rodriguez Cargo: CPS 493 DE 2025 Firma:
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