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Bogotá DC., 11 de septiembre de 2025 

 

COTI-068-2025 

Señor 
DIDIER MAURICIO HURTADO COLLAZOS 
Esp. en Gerencia de Proyecto - Archivista 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA 
Ciudad 

 

Atendiendo su solicitud, nos complace presentarle a continuación nuestra propuesta 
económica por concepto de procesos de Gestión Documental. 

Servicio 
Unidad de 

Medida 
Valor Unitario (IVA 

Incluido) 
1. Recepción, punteo y traslado de cajas x100. Caja $ 760 
2. Recepción, punteo y traslado de cajas x300. Caja $ 760 
3. Custodia y Administración Documental x100 (a cierre 
de 2025). Caja $ 620 

4. Custodia y Administración Documental x300 (a cierre 
de 2025). 

Caja $ 2.500 

5. Consultas Físicas Normales. Evento $ 3.300 
6. Consultas Físicas Urgentes. Evento $ 4.500 
7. Consultas Digitales Normales. Evento $ 3.200 
8. Consultas Digitales Urgentes. Evento $ 3.400 
9. Devoluciones. Evento $ 4.500 

10. Inventario de Unidades Documentales. 
Unidad 

Documental 
$ 5.000 

11. Inventario de Cajas Caja $ 620 
12. Digitalización de Documentos. Imágenes $ 90 
13.Indexación de expedientes. Campo $ 65 
14. Cambio de Repositorios. Caja $ 12.300 
15. Provisión de Software Usuario $ 72.000 
16. Hosting para el almacenamiento de expedientes 
digitales. 

Espacio (Teras) $ 410.000 

17. Capacitaciones Generales en Gestión Documental. Evento $ 150.000 
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Observaciones 

 El contrato tendrá el respectivo incremento de IPC, de acuerdo con lo que determine el 
Gobierno al inicio de cada año. 

 Esta oferta tiene una validez de 30 días. 
 Los precios tienen el IVA incluido. 

Esperamos sea de su total agrado e interés, pues nuestra razón de ser es poderle brindar una 
amplia gama de servicios y productos para un óptimo desarrollo en el manejo de la 
Información Documental. 
 
Estamos a su entera disposición, cualquier inquietud, comentario o sugerencia sobre esta 
propuesta, estaremos atentos a responderle. 
 

Cordialmente, 

 

 
LAURA CAROLINA MURCIA ABRIL 
Analista Comercial 
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