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Octubre de 2025REGIONAL CAUCA
CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 71106-108051ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
SEIDY VANESSA VIDAL PRADONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.061.697.852Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
svvidal2@misena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 86814674497

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7406270/2025 Nº Compromiso SIIF 24325 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, IMPARTIENDO FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PERTENECIENTES A LA LINEA
TECNOLOGICA PRODUCCION Y TRANSFORMACION, ASOCIADA A LA RED DE CONOCIMIENTO AGRICOLA, DE ACUERDO

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 12.725.313Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 48.141.548
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.125.802Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.223.890 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.823.401
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.523.361 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 3.523.361,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9492368755 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.823.401,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.300 19.300 Reteica - 8299 - POPAYAN 11.647,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 582.340$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.174.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.301.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.587.864,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realizar la planeación de los procesos formativos siguiendo los lineamientos institucionales, para el área temática del objeto
contractual, a través de las guías de aprendizaje, bitácoras, formatos correspondientes. 2. Desarrollar las actividades de formación
profesional integral (presencial, a distancia y/o virtual conforme a la programación dada por el supervisor del contrato), aplicando
los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la Entidad, de acuerdo con la planeación pedagógica, desarrollo curricular y proyecto
formativo, apoyándose con las guías, instrumentos de evaluación, reconocimiento de aprendizajes previos, bitácoras, formatos de
seguimiento a la etapa productiva, de acuerdo a los programas del área temática objeto del contrato Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los aprendices que le sean asignados. 4 Participar cuando sea requerido en el proceso de inducción de aprendices de
formación titulada. Para ampliar la información de las actividades del mes objeto de cobro remitirse al Informe de Gestión Contractual
(GC) del mismo mes”

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

SEIDY VANESSA VIDAL PRADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JAVIER MAURICIO PALOMINO PAREDES
INSTRUCTOR G18

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NELSON  PINO SALAZAR
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

10/10/25 23:03:11 USUARIO: SIC - C.C. 1061697852



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1061697852 VIDAL PRADO SEIDY 
VANESSA

230301 30 $1,839,804 $294,400 EPS037 30 $1,839,804 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,804 $19,300 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061697852 VIDAL PRADO SEIDY VANESSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 16C # 60AN -15 POPAYAN-CAUCA 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-09 2025-09 1834612302 9492368755 I 2025/10/14 2025/10/07 BANCOLOMBIA 0 $543,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 $0 $0 $19,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $0 $0 $19,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $543,700 $0 $0 $543,700

Página 1 de 1 2025/10/09 11:56 AM

Resumen General de Pago



Comercio Referencia 1
APORTES EN LINEA 191.95.163.181

Fecha Referencia 2
7 Oct 2025 10:00:06 CC

Número de factura Referencia 3
9492368755 1061697852

Descripción del pago Valor del Pago
Pago de la Planilla de aportes con
clave: 9492368755

$543.700

Número de comprobante Costo de la transacción
TR0959182302 $ 0

Producto origen
Ahorros - Bancolombia 
 **** 4497

Comprobante en línea
Pago PSE

7 Oct 2025 10:00:06

Pago exitoso
CUS 1834612302



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
CIUDAD Y FECHA: Popayán 07 de octubre de 2025. 

PRESENTADO A: NELSON PINO SALAZAR– SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO. 

ORDEN DE VIAJE No:   
193025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22/09/2025 24/09/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:      

CAJIBIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAUCA/ CENTRO 
AGROPECUARIO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir Formación Profesional Integral en el programa de formación titulada Operario en 
Procesos de Panadería, Ficha 3336922, en el municipio de Cajibío, corregimiento de Ortega 
los días 22, 23 y 24 de septiembre del programa economía Popular.  
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se impartió Formación Profesional Integral en el programa de formación titulada Operario 
en Procesos de Panadería, Ficha 3336922, en el municipio de Cajibío, corregimiento de 
Ortega:  
 
 
Día 1: 22 de septiembre de 2025  
Actividades:  

  - Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, 
en el resultado de aprendizaje: 1. Preparar los equipos, utensilios, detergentes, 
desinfectantes y elementos de seguridad en procesos de higienización para el 
procesamiento de alimentos de acuerdo con el programa de limpieza y desinfección y la 
normatividad vigente, actividad: socialización de la guía y plan de trabajo. 

- Socialización video Invima “El asado”, formas incorrectas de manipular los alimentos.  
- Elaboración de taller #1. Conocimientos previos, sobre limpieza y desinfección.  
- Elaboración del taller #2 “Glosario de terminos” que corresponde a la terminología de la 
normatividad sanitaria vigente Resolución 2674 de 2013.  
- Taller #3 “Los factores de riesgo en las industrias de alimentos”, pueden ser ocasionados 
por riesgo físicos, químicos y biológicos que están inmersos en la incorrecta manipulación 
de los alimentos, la mala limpieza y desinfección.  
 
Día 2: 23 de septiembre de 2025 
Actividades:  
- Charla magistral sobre los tipos de microorganismos en los alimentos y factores de 

crecimiento de los mismos.  
- Elaboración de carteleras sobre las ETA, Enfermedades Trasmitidas por Alimentos, 

exposición y socialización de cada una de ellas.  
- Elaboración de matriz de acciones preventivas y correctivas de los factores de riesgos 

de los alimentos.  
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Día 3: 24 de septiembre de 2025 
Actividades:  
- Realizar Taller # 5 Normatividad sanitaria vigente, sobre la Resolución 2674 de 2013, 

capitulo 1 y 2. 
  

RESULTADOS: 
 

Se realizo el proceso formación en dos resultados de aprendizaje de la competencia: Aplicar 
procesos de higienización para el procesamiento de alimentos según programa establecido 
y normatividad vigente, a 14 aprendices matriculados en el Operario en Procesos de 
Panadería, corregimiento de Ortega, municipio de Cajibío, ficha 3336922, pertenecientes al 
programa de economía popular.   

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Evidencias Fotográficas y lista de asistencia:  
 
Evidencias fotográficas:  
 
Día 1: 22 de septiembre de 2025 
 

           
 
 

 
Día 2: 23 de septiembre de 2025 
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Día 3: 24 de septiembre de 2025 
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Listado de asistencia  

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Entrega de informe de 

legalización 
Vanessa Vidal Prado 07 de octubre de 2025  

 
CONCLUSIÓNES: 
Se logro realizar el proceso de formación de dos resultados de aprendizaje de la 
competencia: Aplicar procesos de higienización para el procesamiento de alimentos según 
programa establecido y normatividad vigente, a 14 aprendices matriculados en el Operario 
en Procesos de Panadería, corregimiento de Ortega, municipio de Cajibío, ficha 3336922, 
pertenecientes al programa de economía popular.   
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 

SEIDY VANESSA VIDAL 
PRADO 

 
1.061.697.852 

 
                                                                VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

    
Coordinador Académico 

  
JAVIER MAURICIO 

PALOMINO 

  

 

Firmado digitalmente 
por JAVIER MAURICIO 
PALOMINO PAREDES 
Fecha: 2025.10.08 
15:02:29 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 454525 Fecha Registro: 2025-09-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-911310  CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 611.945,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 611.945,00 Saldo x Obligar: 611.945,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061697852 Razón Social: SEIDY VANESSA VIDAL PRADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 86814674497 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76307422 Nombre: NELSON  PINO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO - CAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 193025 Número: 193025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-09-17

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

911385  CENTRO 
AGROPECUARIO-CAUCA-
ECONOMINA POPULAR.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

611.945,00 0,00

Total: 611.945,00 0,00 611.945,00 611.945,00

Objeto: VIATICOS IMPARTIR FROMACION-CAJIBIO-DEL 22 A 24 SEPTIEMBRE 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-019-911310 CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-09-19 611.945,00 611.945,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 17/09/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

RAMIREZ 
GOMEZ YURY 
JIMENA

Firmado 
digitalmente por 
RAMIREZ GOMEZ 
YURY JIMENA 
Fecha: 2025.09.18 
10:08:21 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-17-10:26 a. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 193025 Fecha Solicitud 2025-09-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-911310  CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8025 Dependencia Solicitante 911385 CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA-ECONOMINA POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SEIDY VANESSA 
VIDAL PRADO CC:  1061697852 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-22 2025-09-24 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CAJIBIO 2,5 No 50

2025-09-24 2025-09-24 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 24.000,00 611.945,00
VIATICOS IMPARTIR FROMACION-
CAJIBIO-DEL 22 A 24 SEPTIEMBRE 
2025

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 24.000,00 611.945,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS IMPARTIR FROMACION-CAJIBIO-DEL 22 A 24 SEPTIEMBRE 2025

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-17-10:26 a. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 76307422 Nombre: NELSON  PINO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO - 
CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ARIEL EDMUNDO PABON BURBANO Fecha Verificación: 15/09/2025 14:13:51
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1061697852

No. 7406270 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3122459061

22 9 2025 24 9 2025

1

2

Dia Inicio 22 9 2025

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

Dia 2 23 9 2025

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

Dia Fin 24 9 2025

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

HORA: 8AM -4PM

GTH-F-090 V.05

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/09/2025

NELSON PINO SALAZAR
SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROPECUARIO

Centro Agropecuario 

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, IMPARTIENDO FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PERTENECIENTES A LA LINEA TECNOLOGICA PRODUCCION Y 

TRANSFORMACION, ASOCIADA A LA RED DE CONOCIMIENTO AGRICOLA, DE ACUERDO CON LA OFERTA EDUCATIVA EN LOS 

MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE LE ASIGNE LA ENTIDAD.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Desarrollar las actividades de formación profesional integral presencial, aplicando los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la Entidad, de acuerdo 

con la planeación pedagógica apoyándose con las guías, instrumentos de evaluación, reconocimiento de aprendizajes previos, de acuerdo a  los programas 

de área conocimiento objeto del contrato.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN- CAJIBIO (CORREGIMIENTO ORTEGA)

NOMBRES Y APELLIDOS

SEIDY VANESSA VIDAL PRADO 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Actividades a ejecutar: 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir Formacion Profesional Integral en en Programa OPERARIO EN PROCESOS DE PANADERÍA, en la ficha (en cereación) en el 

municipio de Cajibio, corregimiento de Ortega los días 22, 23 y 24  de septiembre del 2025, del programa Economía Popular. 

Centro Agropecuario 

JAVIER MAURICIO PALOMINO COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CAUCA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ORTEGA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Actividad: Videos sobre limpieza y desinfección (socialización), actividad grupal sobre relacionar terminos de la normatividad 

sanitaria, identificación en mapa de insdustria de la panadería los tipos de riesgos en los alimentos. 

SE PERNOCTA
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Actividad: charla magistral sobre los tipos de microoganismos, condiciones para su desarrollo y actividad grupal sobre la clasificación 

de los microoganismos y socialización.

Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, en el resultado de aprendizaje: Preparar 

los equipos, utensilios, detergentes, desinfectantes y elementos, actividad: actividad grupal Exposisción sobre las ETA, Enfermedades 

Trasmitidas por alimentos, charla magistral sobre Limpieza y desinfección. 

Actividad: trabajo grupal: lectura comprensiva y cuadro resumen sobre la Limpieza y desinfección. 

Diligenciamiento de sopa de letras sobre la limpieza y crucigrama sobre los tipos de desinfectantes en la industria de alimentos. 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                N/A

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Popayan - Cajibio - Corregimiento de Ortega 

Terrestre

SE PERNOCTA
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, en el resultado de aprendizaje: Registrar 

el proceso de higienización de acuerdo con los procedimientos de la empresa, actividad diagnóstico de conocimientos: quien quiere 

ser millonario (preguntas y respuestas en grupo)

Actividad: lectura comprensiva sobre la Resolución 2674 /20213, capitulos 1 y 2. Instalaciones y edificaciones y Utensilios, 

diligenciamiento de cuadro resumen. 

Actividad: lectura comprensiva sobre la Resolución 2674 /20213, capitulo 3 y 4 . Personal manipulador de alimentos y requisitos 

higiénicos de fabricación, elaboración de lista de chequeo para evaluar a manipuladores de alimentos. 

23

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, en el resultado de aprendizaje: Preparar 

los equipos, utensilios, detergentes, desinfectantes y elementos de seguridad en procesos de higienización para el procesamiento de 

alimentos de acuerdo con el programa de limpieza y desinfección y la normatividad vigente, Actividad: socilización de la guía y plan 

de trabajo. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                N/A

  Observaciones: Esta agenda sera cuebierta por el CDP.8025

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento de Ortega - Cajibio - Popayan

 Nombres y Apellidos:  SEIDY VANESSA VIDAL 

PRADO 

 Nombres y Apellidos: NELSON PINO SALAZAR   Nombres y Apellidos: JAVIER MAURICIO PALOMINO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

24

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO 

AGROPECUARIO

Cargo:  Coordinador académico 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal Y 2,5 VIATICOS

X

PINO SALAZAR NELSON 
c=CO, o=SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, 
2.5.4.97=8999990341, ou=CENTRO 
AGROPECUARIO, title=SUBDIRECTOR DE CENTRO 
GR 02, givenName=NELSON, sn=PINO SALAZAR, 
l=POPAYÁN, st=CAUCA, street=CL 57 8 69, 
1.3.6.1.4.1.17326.30.11=CC, 
serialNumber=76307422, cn=PINO SALAZAR 
NELSON, 2.5.4.13=CERTIFICADO DE FUNCIÓN 
PÚBLICA - EMITIDO POR CAMERFIRMA COLOMBIA 
SAS 
2025.09.12 12:51:08 -05'00'



Oficina Virtual de Radicación
SENA

8 de Octubre de 2025

Información de Radicación

El número de radicado asignado es:

72025384412
También recibirá un correo electrónico con está información.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atención es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del día hábil
siguiente.

REGRESAR AL INICIO

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Dirección General
Calle 57 No. 8 - 69 Bogotá D.C. (Cundinamarca), Colombia
Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones
Atención presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del país sedes y horarios (https://www.sena.edu.co/es-
co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf)
Atención telefónica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sábados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atención al ciudadano: Bogotá (57 1) 3430111 - Línea gratuita y resto del país 018000 910270
Atención al empresario: Bogotá (57 1) 3430101 - Línea gratuita y resto del país 018000 910682
Chat en linea

8/10/25, 15:03 Solicitud Radicada

https://oficinavirtualderadicacion.sena.edu.co/oficinavirtual/waradicada.aspx?72025384412,10720959,0 1/1

https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
https://www.sena.edu.co/es-co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
CIUDAD Y FECHA: Popayán 08 de octubre de 2025. 

PRESENTADO A: NELSON PINO SALAZAR– SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO. 

ORDEN DE VIAJE No:   
196125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
29/09/2025 01/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:      

CAJIBIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAUCA/ CENTRO 
AGROPECUARIO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Impartir Formación Profesional Integral en el programa de formación titulada Operario en 
Procesos de Panadería, Ficha 3336922, en el municipio de Cajibío, corregimiento de Ortega 
los días 29 y 30 de septiembre y 01 de octubre del 2025, del programa economía Popular.  
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se impartió Formación Profesional Integral en el programa de formación titulada Operario 
en Procesos de Panadería, Ficha 3336922, en el municipio de Cajibío, corregimiento de 
Ortega:  
 
 
Día 1: 29 de septiembre de 2025  
Actividades:  

  - Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de 
Ortega, en el resultado de aprendizaje: Higienizar instalaciones, equipos y utensilios para 
el procesamiento de alimentos siguiendo el programa de limpieza y desinfección, 
legislación alimentaria y normatividad de seguridad industrial. Actividad: socialización de la 
guía y plan de trabajo. 

- Socialización video Invima “formas de hacer oficio”, formas incorrectas de realizar la 
limpieza y desinfección en la industria de alimentos.  
- Elaboración de taller #6. Cuadro resumen sobre limpieza y desinfección.  
 
Día 2: 30 de septiembre de 2025 
Actividades:  
- Charla magistral sobre formas correctas de hacer limpieza y desinfección en las 

industrias alimentarias.  
- Elaboración del taller #7. Sopa de letras sobre la limpieza  
- Elaboración de taller #8. Crucigrama de desinfectantes.  
- Elaboración de taller # 9. Preparación de concentraciones de desinfectantes, con el fin 

de afianzar los conocimientos sobre cómo prepara soluciones a una determinada 
concentración.  

 
 

Día 3: 01 de octubre de 2025 
Actividades:  
- Ejecutar actividades sobre el resultado de aprendizaje 3. Registrar el proceso de 

higienización de acuerdo con los procedimientos de la empresa: elaboración de lista de 
chequeo de limpieza y desinfección. 
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- Elaboración de POES – Procesos Operaritos Estandarizados de Sanitización 
establecidos según la normatividad sanitaria de alimentos.  

- Socialización del POES por grupo.  
 

RESULTADOS: 
 

Se realizo el proceso formación en dos resultados de aprendizaje de la competencia: Aplicar 
procesos de higienización para el procesamiento de alimentos según programa establecido 
y normatividad vigente, a 14 aprendices matriculados en el Operario en Procesos de 
Panadería, corregimiento de Ortega, municipio de Cajibío, ficha 3336922, pertenecientes al 
programa de economía popular.   

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Evidencias Fotográficas y lista de asistencia:  
 
Evidencias fotográficas:  
 
Día 1: 29 de septiembre de 2025 
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Día 2: 30 de septiembre de 2025 
 

         
 

 
 

Día 3: 01 de octubre de 2025 
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Listado de asistencia  
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entrega de informe de 
legalización 

Vanessa Vidal Prado 09 de octubre de 2025  

 
CONCLUSIÓNES: 
Se logro realizar el proceso de formación de dos resultados de aprendizaje de la 
competencia: Aplicar procesos de higienización para el procesamiento de alimentos según 
programa establecido y normatividad vigente, a 14 aprendices matriculados en el Operario 
en Procesos de Panadería, corregimiento de Ortega, municipio de Cajibío, ficha 3336922, 
pertenecientes al programa de economía popular.   
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 

SEIDY VANESSA VIDAL 
PRADO 

 
1.061.697.852 

 
                                                                VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

    
Coordinador Académico 

  
JAVIER MAURICIO 

PALOMINO 

  

 

Firmado digitalmente 
por JAVIER MAURICIO 
PALOMINO PAREDES 
Fecha: 2025.10.08 
15:12:46 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 458725 Fecha Registro: 2025-09-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-911310  CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 611.945,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 611.945,00 Saldo x Obligar: 611.945,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061697852 Razón Social: SEIDY VANESSA VIDAL PRADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 86814674497 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76307422 Nombre: NELSON  PINO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO - CAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 196125 Número: 196125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-09-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

911385  CENTRO 
AGROPECUARIO-CAUCA-
ECONOMINA POPULAR.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

611.945,00 0,00

Total: 611.945,00 0,00 611.945,00 611.945,00

Objeto: VIATICOS IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL-CAJIBIO-DEL 29 SEPT A 01 OCT 2025.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-019-911310 CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-09-26 611.945,00 611.945,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 22/09/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

RAMIREZ 
GOMEZ YURY 
JIMENA

Firmado 
digitalmente por 
RAMIREZ GOMEZ 
YURY JIMENA 
Fecha: 2025.09.24 
11:11:46 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-22-4:37 p. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 196125 Fecha Solicitud 2025-09-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-911310  CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8025 Dependencia Solicitante 911385 CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA-ECONOMINA POPULAR.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SEIDY VANESSA 
VIDAL PRADO CC:  1061697852 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-29 2025-10-01 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CAJIBIO 2,5 No 50

2025-10-01 2025-10-01 CAUCA / CAJIBIO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 24.000,00 611.945,00
VIATICOS IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL-CAJIBIO-
DEL 29 SEPT  A 01 OCT 2025.

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 24.000,00 611.945,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL-CAJIBIO-DEL 29 SEPT  A 01 OCT 2025.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-09-22-4:37 p. m.

36-02-00-019-
911310

MHyjramire YURY  JIMENA RAMIREZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 76307422 Nombre: NELSON  PINO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO - 
CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ARIEL EDMUNDO PABON BURBANO Fecha Verificación: 22/09/2025 14:35:57
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1061697852

No. 7406270 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3122459061

29 9 2025 1 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 29 9 2025

HORA: AM

HORA: AM

HORA:PM

Dia 2 30 9 2025

HORA: AM

HORA: AM

HORA: PM

Dia 3 1 10 2025

HORA: AM

HORA: AM

HORA: PM

GTH-F-090 V.05

 Nombres y Apellidos:  SEIDY VANESSA VIDAL 
PRADO 

 Nombres y Apellidos: NELSON PINO SALAZAR  Nombres y Apellidos: JAVIER MAURICIO PALOMINO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

1

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
AGROPECUARIO

Cargo:  Coordinador académico 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal Y 2,5 Viaticos

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
  Observaciones: Esta agenda será cubierta por el CDP.8025

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento de Ortega - Cajibio - Popayan

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de            N/A

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Popayan - Cajibio - Corregimiento de Ortega 

Terrestre

SE PERNOCTA
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, en el resultado de aprendizaje: Verificar el 
proceso de higienización según programa de limpieza y desinfección y normatividad vigente. Actividad: realizar limpieza y 
desinfección segun los POES establecidos. 

Actividad: elaboración de un producto de panadería mediante la aplicación de limpieza y desinfección del lugar. 

Actividad: Cuestionario final de conocimiento sobre la competencia de limpieza y desinfección. 

30

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Realizar FPI en el Operario en Procesos de Panadería, en la institución Educativa de Ortega, en el resultado de aprendizaje: Higienizar 
instalaciones, equipos y utensilios para el procesamiento de alimentos siguiendo el programa de limpieza y desinfección, legislación 
alimentaria y normatividad de seguridad industrial. Actividad: socilización de la guía y plan de trabajo. 

Actividad:  taller de preparación de seinfectantes y exposición en el tablero. 

SE PERNOCTA

29

Actividad: charla magistral sobre la Elaboración de los POES, Proceso Operativo Estandarizado de Sanitización, para la cocina y comer 
escolar de la institución Educativa de Ortega. 

Actividad grupal: Elaboración de 5 POES, para mesas, utensilios, equipos, ambiente y pisos y paredes, para el comedor y cocina de 
institución Educativa de Ortega. 

Actividad: Socialización de los POES en grupo 

Ejecutar actividades sobre el resultado de aprendizaje 3. Registrar el proceso de higienización de acuerdo con los procedimientos de 
la empresa: elaboración de lista de chequeo de limpieza y desinfección. 

Actividades a ejecutar: 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir Formacion Profesional Integral en en Programa OPERARIO EN PROCESOS DE PANADERÍA, en la ficha 3336922 en el 
municipio de Cajibio, corregimiento de Ortega los días 29, 30 de septiembre y 01  de octubre del 2025, del programa Economía 
Popular. 

Centro Agropecuario 

JAVIER MAURICIO PALOMINO COORDINADOR ACADÉMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

CAUCA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ORTEGA 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desarrollar las actividades de formación profesional integral presencial, aplicando los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la Entidad, de acuerdo 
con la planeación pedagógica apoyándose con las guías, instrumentos de evaluación, reconocimiento de aprendizajes previos, de acuerdo a  los programas 
de área conocimiento objeto del contrato.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA  CAJIBIO (CORREGIMIENTO ORTEGA)

NOMBRES Y APELLIDOS

SEIDY VANESSA VIDAL PRADO 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/09/2025

NELSON PINO SALAZAR
SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROPECUARIO

Centro Agropecuario 

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, IMPARTIENDO FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
EN LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PERTENECIENTES A LA LINEA TECNOLOGICA PRODUCCION Y 
TRANSFORMACION, ASOCIADA A LA RED DE CONOCIMIENTO AGRICOLA, DE ACUERDO CON LA OFERTA EDUCATIVA EN LOS 
MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE LE ASIGNE LA ENTIDAD.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX

PINO SALAZAR NELSON 
c=CO, o=SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE, 2.5.4.97=8999990341, 
ou=CENTRO AGROPECUARIO, 
title=SUBDIRECTOR DE CENTRO GR 02, 
givenName=NELSON, sn=PINO SALAZAR, 
l=POPAYÁN, st=CAUCA, street=CL 57 8 69, 
1.3.6.1.4.1.17326.30.11=CC, 
serialNumber=76307422, cn=PINO SALAZAR 
NELSON, 2.5.4.13=CERTIFICADO DE FUNCIÓN 
PÚBLICA - EMITIDO POR CAMERFIRMA 
COLOMBIA SAS



Oficina Virtual de Radicación
SENA

8 de Octubre de 2025

Información de Radicación

El número de radicado asignado es:

72025384445
También recibirá un correo electrónico con está información.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atención es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del día hábil
siguiente.

REGRESAR AL INICIO

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Dirección General
Calle 57 No. 8 - 69 Bogotá D.C. (Cundinamarca), Colombia
Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones
Atención presencial: lunes a viernes 8:00 a.m. a 5:30 p.m. - Resto del país sedes y horarios (https://www.sena.edu.co/es-
co/Documents/Ubicacion_horarios_sedes_areas-sena_v2.pdf)
Atención telefónica: lunes a viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. - sábados 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Atención al ciudadano: Bogotá (57 1) 3430111 - Línea gratuita y resto del país 018000 910270
Atención al empresario: Bogotá (57 1) 3430101 - Línea gratuita y resto del país 018000 910682
Chat en linea

8/10/25, 15:14 Solicitud Radicada
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