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Medellín, 30 de septiembre de 2025. 
 
 
 

LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA 
AGENCIA DE EDUCACIÓN POSTSECUNDARIA DE MEDELLÍN – SAPIENCIA 

 
 

HACE CONSTAR QUE: 
 
 
Cristian Mateo Vélez Mesa identificado(a) con cédula de ciudadanía número 1035234278, contrato Nro. 
225 DE 2025, se encuentra a paz y salvo con los procesos de Gestión administrativa, Gestión 
Documental, Gestión de Sistemas de Información, Talento Humano y con el líder del proceso al que 
pertenece.  
 
A continuación, se describen los elementos aplicables:  
 
 

 
 

 
__________________________________ 
GLADYS ENITH ARREDONDO GARCIA 
Supervisor/a del contrato 

ITEMS A VERIFICAR 

Proceso Item Observaciones 
(Marque con una 
“X” o con “N/A” 
en los casos que 

no aplique). 

Nombre y 
apellidos 

responsable 

Firma 
responsable 

Gestión administrativa 

Puesto de trabajo 
(escritorio, silla, 
descansa pies, llaves 
de escritorio, tarjetas 
de acceso puertas para 
Ciudadela, entre otros) 

              X    

Luis Emilio 
Foronda  

 

Gestión Documental 

Software Mercurio X 
 

Yudy Caicedo 
 

Préstamo expedientes X 
 

Gestión de Sistemas de 
Información 

Recibos de 
computador y 
accesorios 

N/A Duban 
Gutierrez 

 
Líder del proceso Verificación del Backup 

de los archivos 
digitales 

              X Juliana 
Patricia 
Bodhert Perez 

 

 

Talento Humano Entrega del Carnet 
institucional 

N.A MARIA 

TRINIDAD 

MARIN GALLO 

 

 


