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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL [ X

Cuota Numero 09

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0088-2025

Nombre completo del contratista: Yhorman Steven Pérez Ramirez

Documento de identificacion: 1144148940 de Cali

Nombre del supervisor: Ermilson Diaz Martinez

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informaciéon y las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento Administrativo
de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacién
21/ene/2025 30/sep/2025

Modificacién(es) al contrato: MODIFICACION No. 1 ADICION No. 1 al contrato
4134.010.26.1.0154-2025 por valor de Diez Millones Doscientos Cuarenta y Dos Mil Pesos
MCTE ($10.242.000) el dia 20 de Junio de 2025 — prorroga No.1 por tres (3) meses suscrita
el 20 de Junio 2025

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

R
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($20.484.000)

Adicién: Diez Millones Doscientos Cuarenta y Dos Mil Pesos MCTE ($10.242.000)

Prérroga: Hasta 30 de Septiembre de 2025

Informacién para Retencién en la fuente: N/A

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$30.726.000 $3.414.000 $27.312.000 $0

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1074447525

Sistema de Salud, Sistema|n, piN Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876036
de Pensiones y Riesgos Operador: SIMPLE

Laborales Fecha de Pago: 25/ago/2025
Periodo de pago de la seguridad social: agosto/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 2 de 21



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCAI:[;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
G R T A AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acredité el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Agosto del 2025; ultimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la ultima cuota del contrato, de conformidad
con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: "Las Entidades publicas en el momento
de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia,
estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber
sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la
liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
no es obligatoria, el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su
seguridad social del mes de Septiembre 2025 remitiendo los correspondientes soportes al
correo electrénico institucional del Supervisor con copia al correo institucional del Organismo,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion
y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales,
establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o modifique. La
acreditacion del pago de los aportes se anexara al expediente. En caso de que el contratista
no cumpla esta obligacion, el Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago
de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones
pertinentes a que haya lugar.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista Yhorman Steven Pérez Ramirez, identificado
con cédula de ciudadania No0.1144148940 cumpli6 con el objeto del contrato No.
4134.010.26.1.0088-2025 , para lo cual realizé las siguientes actividades:

1-Brindar apoyo en las actividades administrativas, que se requieran en la Subdireccion de
Tecnologia Digital en especial las encaminadas al monitoreo y gestion sobre la Infraestructura
Tecnologica.

CUOTA 1

e El contratista brindé6 apoyo administrativo detallado en la revision exhaustiva de
documentos contractuales, asegurando que estuvieran completos, verificados, certificados

NQ y clasificados de manera precisa para el proceso de contratacion correspondiente al primer
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periodo del afio 2025. Mi trabajo incluyo la coordinacion y revisidon minuciosa de cada uno
de los documentos contractuales para garantizar su validez y cumplimiento de los
requisitos establecidos. Ademas, colaboré activamente en las actividades administrativas
y financieras relacionadas con el monitoreo y la gestion de la Infraestructura Tecnoldgica,
asegurando la correcta ejecucion de las acciones y el seguimiento adecuado de los
recursos asignados.

https://drive.google.com/drive/folders/1RvZRyoxrd uUyH8Jy6ZwC2ai0uawu7mx

CUOTA 2

e EIl contratista realizd de la impresibn de todos los documentos contractuales y
postcontractuales de los contratistas del Grupo 5, lo cual incluy6 la recopilacién y validaciéon
de cada contrato, estudios previos, formatos de idoneidad, verificacion de documentos y
otros documentos relacionados, asegurando que estuvieran completos y actualizados
antes de la impresion. Se gestiono la impresion de los documentos en los formatos
adecuados, tanto en cantidad como en calidad, cumpliendo con los requisitos especificos
de cada tipo de documento. Posteriormente, se revis6 minuciosamente cada impresién
para garantizar que no hubiera errores o fallos, y los documentos fueron organizados y
entregados al area de gestion documental donde fueron archivados correctamente, tanto
en formato fisico como digital.

https://drive.google.com/drive/folders/1xboq0oEtS FfgMs8UOc1AiJUC7DYEmMQe

CUOTA 3

e E| contratista realiz6 de la impresidon de todos los documentos contractuales y
postcontractuales de los contratistas del Grupo 5, lo cual incluyé la recopilacién y validacion
de cada contrato, estudios previos, formatos de idoneidad, verificacion de documentos y
otros documentos relacionados, asegurando que estuvieran completos y actualizados
antes de la impresién. Se gestiond la impresion de los documentos en los formatos
adecuados, tanto en cantidad como en calidad, cumpliendo con los requisitos especificos
de cada tipo de documento. Posteriormente, se revis6 minuciosamente cada impresion
para garantizar que no hubiera errores o fallos, y los documentos fueron organizados y
entregados al area de gestion documental donde fueron archivados correctamente, tanto
en formato fisico como digital.

https://drive.google.com/drive/folders/1kpZNwp-gr3o06Kfv2QfcOjucglmshUwTk
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CUOTA 4

e EI| contratista realiz6 el cargue completo de todos los informes de supervision
correspondientes a la cuota 3 en la plataforma SECOP |l de la Subdireccién de Tecnologia,
asegurando que cada informe fuera debidamente registrado y actualizado con la
informacion precisa y detallada, cumpliendo con los requisitos establecidos y garantizando
la transparencia y el seguimiento adecuado de cada actividad supervisada. Ademas,
verificd que todos los documentos fueran cargados en el formato adecuado y dentro de los
plazos establecidos.

https://drive.google.com/drive/folders/1DjON7mRIt7pMBk A1MoJSoZeNgA9GC 8

CUOTA 5

e El contratista efectud el cargue integral de los informes de supervisidén correspondientes a
la cuota 4 en la plataforma SECOP II, garantizando que cada documento estuviera
correctamente registrado, con informacion precisa y conforme a los lineamientos
establecidos por la Subdireccion de Tecnologia. Esta actividad incluyé la validacion del
cumplimiento de los requisitos formales, la actualizacién oportuna de la informacién y la
verificacion de que todos los archivos se adjuntaran en el formato requerido y dentro de
los plazos estipulados, asegurando asi la trazabilidad, transparencia y el adecuado
seguimiento de las actividades supervisadas.

https://drive.google.com/drive/folders/1Z2g7vz0CfmoFIRr2nVH4xd HwPylvuKx0

CUOTA 6

e El contratista realizd el cargue completo de los informes de supervision correspondientes
a la cuota 5 en la plataforma SECORP Il, asegurando que cada documento fuera registrado
de manera adecuada y con informacion precisa, cumpliendo los lineamientos definidos por
la Subdireccién de Tecnologia. Durante esta labor, se verificd el cumplimiento de los
requisitos formales, se actualizé la informacion de forma oportuna y se garantizé que todos
los archivos se adjuntaran en el formato exigido y dentro de los plazos establecidos, lo cual
permiti6 mantener la trazabilidad, transparencia y el correcto seguimiento de las
actividades supervisadas.

e https://drive.google.com/drive/folders/1NcKPp9yaBiR60Gi1FXNOMD_CuN4CsVzR
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CUOTA7

e El contratista efectud el cargue integral de los informes de supervisién correspondientes a
la cuota 6 en la plataforma SECOP Il, asegurando que cada documento fuera debidamente
registrado con informacion clara y conforme a los lineamientos establecidos por la
Subdireccion de Tecnologia. Esta tarea incluyd la validaciéon del cumplimiento de los
requisitos formales, la actualizacion puntual de los datos y la incorporacion de los archivos
en el formato requerido y dentro de los tiempos estipulados. Gracias a este proceso, se
garantizo la trazabilidad de la informacion, asi como la transparencia y el seguimiento
adecuado de las actividades bajo supervision.

https://drive.google.com/drive/folders/T1RhNmL8LXItsOMQGI _NvWagSLVVAwVifos

CUOTA 8

e EI contratista llevd a cabo el cargue completo de los informes de supervision
correspondientes a la cuota 7 en la plataforma SECOP I, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por la Subdireccion de Tecnologia. Para ello, se verificd que cada documento
estuviera correctamente diligenciado, con informacién precisa y ajustada a los requisitos
formales, se actualiz6 la base de datos con los registros correspondientes y se subieron
los archivos en el formato exigido. Este procedimiento permitié mantener la trazabilidad de
los procesos, fortalecer la transparencia y garantizar un control efectivo sobre las
actividades supervisadas.

https://drive.google.com/drive/folders/1_BDORzVYks1hZO4VNkO5cyzPsJ2Sod4J

CUOTA9

e El contratista realizé el cargue de los informes de supervisidén de la cuota 8 en SECOP I,
verificando su correcta diligenciaciéon y cumplimiento de los requisitos formales. Los
documentos fueron registrados y subidos en el formato establecido, asegurando
trazabilidad, transparencia y un control eficiente de las actividades supervisadas.

https://drive.google.com/drive/folders/1 XIQ9nrFSBjoexA88zIQT|T4hoovTIQT
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2- Brindar apoyo en el proceso de la revision, verificacién y cargue de las cuentas de cobro de
los contratistas, para su tramite y efectivo diligenciamiento.

CUOTA1

e El contratista sirvié como enlace y realizo la revisidn, verificacion detallada de las cuentas
de cobro correspondientes a la primera cuota, asegurandose de que los documentos
estuvieran completos, correctos y cumplieran con los requisitos establecidos.
Posteriormente, procedio a enviar dichas cuentas de cobro por medio de correo electronico
para la radicacion al area financiera del organismo, facilitando su incorporacién para la
liquidacion correspondiente al mes de enero de 2025. Este proceso incluyé la validacion
de los datos, la resolucion de posibles inconsistencias y la garantia de que todas las
cuentas fueran procesadas de acuerdo con las normativas y plazos establecidos,
asegurando asi un flujo eficiente y preciso en el ciclo de pagos.

https://drive.google.com/drive/folders/1mhnrWWXCCTzZ859 8Qte4T8qPidSWolL70

CUOTA 2

e El contratista sirvié como enlace y realizo la revision, verificacion detallada de las cuentas
de cobro correspondientes a la Segunda cuota, asegurandose de que los documentos
estuvieran completos, correctos y cumplieran con los requisitos establecidos.
Posteriormente, procedio a enviar dichas cuentas de cobro por medio de correo electronico
para la radicacion al area financiera del organismo, facilitando su incorporacién para la
liquidacion correspondiente al mes de Febrero de 2025. Este proceso incluyo la validaciéon
de los datos, la resolucion de posibles inconsistencias y la garantia de que todas las
cuentas fueran procesadas de acuerdo con las normativas y plazos establecidos,
asegurando asi un flujo eficiente y preciso en el ciclo de pagos.

https://drive.google.com/drive/folders/1ggXrsPHsV8cup1n4ni4J6fz8DbNkCQIO

CUOTA 3

e El contratista sirvi6 como enlace y realizé la revision, verificacion detallada de las cuentas
de cobro correspondientes a la Segunda cuota, asegurandose de que los documentos
estuvieran completos, correctos y cumplieran con los requisitos establecidos.
Posteriormente, procedio a enviar dichas cuentas de cobro por medio de correo electronico
para la radicacion al area financiera del organismo, facilitando su incorporacion para la
liquidacion correspondiente al mes de marzo de 2025. Este proceso incluyé la validacion
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de los datos, la resolucion de posibles inconsistencias y la garantia de que todas las

cuentas fueran procesadas de acuerdo con las normativas y plazos establecidos,

asegurando asi un flujo eficiente y preciso en el ciclo de pagos.
https://drive.google.com/drive/folders/10PKqLt59jbh RPdsifW3Dj7gqid8MVJA

CUOTA 4

e EI contratista Actué como enlace y efectud la revision y verificacion exhaustiva de las
cuentas de cobro correspondientes a la cuarta cuota, garantizando que los documentos
estuvieran completos, correctos y cumpliera con los requisitos establecidos. Luego, envi6
dichas cuentas de cobro por correo electronico para su radicacion en el area financiera del
organismo, facilitando su inclusion en la liquidacién del mes de abril de 2025. Este proceso
incluyé la validacion de los datos, la resolucion de posibles inconsistencias y la garantia de
que todas las cuentas fueran procesadas de acuerdo con las normativas y plazos
establecidos, asegurando asi un flujo eficiente y preciso en el ciclo de pagos.

https://drive.google.com/drive/folders/1fNxFxCdwjNv2kgTXa0mQc1sP_-OiOiMp

CUOTA 5

e El contratista desempeid como enlace en el proceso de gestidon de las cuentas de cobro
correspondientes a la quinta cuota, realizando una revision minuciosa para asegurar que
la documentacion estuviera completa, correcta y conforme a los requisitos establecidos.
Una vez verificada la informacion, se procedié con el envio de las cuentas por correo
electronico al area financiera para su radicacion, contribuyendo a su oportuna inclusion en
la liquidacién del mes de mayo de 2025. Esta labor implicéd la validaciéon de datos, la
atencion a posibles inconsistencias y el cumplimiento riguroso de las normativas y plazos
definidos, garantizando asi la eficiencia y precision del proceso de pago.

https://drive.google.com/drive/folders/1u76 GHmMNkZSMkFOBNNQwY3Ge7rlEA1jvA

CUOTA 6

e El contratista actu6 como enlace en la gestion de las cuentas de cobro correspondientes a
la sexta cuota, llevando a cabo una revision detallada para garantizar que toda la
documentacion estuviera completa, correcta y alineada con los requisitos establecidos.
Tras validar la informacion, se realiz6 el envio de las cuentas al area financiera mediante
correo electronico para su radicacion, contribuyendo a su inclusion oportuna en la
liquidacion correspondiente al mes de junio de 2025. Esta actividad implicé la verificacion
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de datos, la resolucion de posibles inconsistencias y el cumplimiento estricto de las
normativas y plazos definidos, asegurando un proceso de pago eficiente y preciso.

e https://drive.google.com/drive/folders/1dq77tlpMullbg7KtSHAXxq9kw10O33Mnil

CUOTA7

e E| contratista desempefidé como enlace en el proceso de gestion de las cuentas de cobro
correspondientes a la séptima cuota, realizando una revisibn exhaustiva de la
documentacion con el fin de asegurar que estuviera completa, correcta y en conformidad
con los requisitos institucionales. Una vez verificada la informacion, las cuentas fueron
remitidas al area financiera por medio de correo electrénico para su respectiva radicacion,
contribuyendo asi a su inclusion oportuna en la liquidacion del mes de julio de 2025. Esta
labor incluyd la validacion de datos, la identificacion y correccion de posibles
inconsistencias, y el estricto cumplimiento de los plazos y normativas vigentes,
garantizando un tramite de pago agil y exacto.

https://drive.google.com/drive/folders/1K7IwrZtNk7dFkLeG_Ww92uzGFToNigva

CUOTA 8

e El contratista actu6é como enlace en la gestion de las cuentas de cobro correspondientes a
la octava cuota, llevando a cabo una revision minuciosa de la documentacién para verificar
que estuviera completa, correcta y acorde con los requisitos institucionales. Tras la
validacion, las cuentas fueron enviadas al area financiera mediante correo electrénico para
su radicacion, asegurando su inclusion oportuna en la liquidacion del mes de agosto de
2025. Esta gestion contempld la verificacion de datos, la deteccién y subsanaciéon de
posibles inconsistencias, asi como el cumplimiento estricto de los plazos y disposiciones
vigentes, lo que permitié agilizar y garantizar la exactitud en el proceso de pago.
https://drive.google.com/drive/folders/1A8K6 SWHOJricDgipMGT9x3eRkwr1eZo

CUOTA9

e El contratista gestiond las cuentas de cobro de la octava cuota, revisando la documentacién
para garantizar su completitud y cumplimiento con los requisitos institucionales. Una vez
validadas, fueron remitidas al area financiera para su radicacion e inclusion en la
liquidacion de septiembre de 2025, asegurando un tramite oportuno, exacto y conforme a
la normativa vigente.
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https://drive.google.com/drive/folders/1vawNkVidslJ2Ggz5XTnZcxizPvyTn25n

3- Brindar apoyo en la recepcion, verificacion y archivo de los documentos contractuales que

le sean designados por la Subdireccion de Tecnologia Digital.

CUOTA 1

e EIl contratista realizé todas las designaciones de supervision del grupo 5 de contratacién
correspondientes a la subdireccidon de tecnologia digital, asegurando que se asignaran de
manera adecuada los supervisores segun las necesidades y objetivos establecidos para el
mes de enero. Ademas, gestiond de manera efectiva la recoleccion de las firmas
necesarias, tanto del Director como de los Supervisores asignados, de acuerdo con las
responsabilidades establecidas previamente. Este proceso incluyd la coordinacion efectiva
entre las partes involucradas, asegurando que cada firma fuera obtenida en el tiempo
estipulado y que los documentos estuvieran debidamente diligenciados para su revision.
Una vez completada la recoleccién de firmas, el contratista procedié a realizar el cargue
del documento en la plataforma del SECOP II. Este paso fue crucial, ya que el SECOP Il
es el sistema utilizado para la gestidén de procesos contractuales en la Alcaldia de Santiago
de Cali, y su correcto uso garantiza la transparencia y la adecuada documentacion de las
acciones administrativas. Para evidenciar la actividad realizada, se realizo verificacion y
validacion en qué estado se encuentra el documento en la plataforma, lo que proporciona
un registro visual de que el proceso se llevo a cabo de manera exitosa y conforme a los
procedimientos establecidos. Esta gestion no solo asegura el cumplimiento de las
normativas, sino que también contribuye a una mejor organizacion y seguimiento de los
documentos contractuales dentro de la administracion garantizando que todos los
documentos y registros estuvieran debidamente firmados y aprobados conforme a los
procedimientos internos. Este proceso incluyo la coordinacion con las partes involucradas,
la verificacién de la correcta asignacion de responsabilidades y la organizaciéon de los
tiempos y plazos para la recoleccion y validacién de las firmas, asegurando el cumplimiento
de los requisitos administrativos de manera puntual y ordenada.

e https://drive.google.com/drive/folders/111IEsxNjqFEFZEfNKUVGxUBOjRdjgQ368
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CUOTA 2

e El contratista realizé las designaciones de supervision correspondientes a la subdireccién
de tecnologia digital y la UAG, asegurando que se asignaran de manera adecuada los
supervisores segun las necesidades y objetivos establecidos para el mes de Febrero.
Ademas, gestiond de manera efectiva la recoleccion de las firmas necesarias, tanto del
Director como de los Supervisores asignados, de acuerdo con las responsabilidades
establecidas previamente. Este proceso incluyo la coordinacion efectiva entre las partes
involucradas, asegurando que cada firma fuera obtenida en el tiempo estipulado y que los
documentos estuvieran debidamente diligenciados para su revision. Una vez completada
la recoleccion de firmas, el contratista procedié a realizar el cargue del documento en la
plataforma del SECOP Il. Se realizé verificacidon y validacion en qué estado se encuentra
el documento en la plataforma, lo que proporciona un registro visual de que el proceso se
llevd a cabo de manera exitosa y conforme a los procedimientos establecidos, de los
siguientes contratistas.

e DIANA MARCELA BOTINA HOYOS
e WILMAR JAIRO LENIS RODRIGUEZ
https://drive.google.com/drive/folders/10Nz1gstHOHD{jXhg75eabcghWwHj iX9x

CUOTA 3

e El| contratista realizd las designaciones de supervision correspondientes a la Unidad de
Apoyo a la Gestion — UAG por cambio del nuevo Jefe de oficina, asegurando que se
asignaran de manera adecuada los supervisores segun las necesidades y objetivos
establecidos para el mes de Febrero. Ademas, gestioné de manera efectiva la recoleccién
de las firmas necesarias, tanto del Director como de los Supervisores asignados, de
acuerdo con las responsabilidades establecidas previamente. Este proceso incluyé la
coordinacion efectiva entre las partes involucradas, asegurando que cada firma fuera
obtenida en el tiempo estipulado y que los documentos estuvieran debidamente
diligenciados para su revision. Una vez completada la recoleccion de firmas, el contratista
procedié a realizar el cargue del documento en la plataforma del SECOP Il. Se realizd
verificacion y validaciéon en qué estado se encuentra el documento en la plataforma, lo que
proporciona un registro visual de que el proceso se llevd a cabo de manera exitosa y
conforme a los procedimientos establecidos, de los siguientes contratistas.
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VERSION

002

PABLO BRAND

DIANA MARCELA BOTINA HOYOS
WILSON CARDONA
WILLIAM DARIO PEREA

MYRIAN SUSANA VALENCIA
DIANA MARIA FORERO
https://drive.google.com/drive/folders/15pTRbe2sM4UNG6TUIYUiLe85Yh6xm9-QK

CUOTA 4

CUOTA5

CUOTAG6

CUOTA7

e No fue requerida en este periodo

e No fue requerida en este periodo

e No fue requerida en este periodo

CUOTA 8

e No fue requerida en este periodo

e llevd a cabo la validacion de las hojas de vida registradas en el sistema SIGEP I,
correspondientes al grupo de contratacion a cargo de la abogada Andrea Rios. Esta labor
implicé una revisién minuciosa de cada uno de los items requeridos, verificando que la
informacion estuviera completa y correctamente diligenciada. Posteriormente, se gestiond
la recoleccion de las firmas del contratista y del jefe de unidad de apoyo a la gestion UAG
de la entidad, asegurando el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la
formalizacién de la documentacion contractual.

https://drive.google.com/drive/folders/1TNJWN8DWx67WdZzyz-i9RgLIcZCFIn1g

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.
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CUOTA9

e No fue requerida en este periodo

4- Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacién de la base de datos de los contratistas
adscritos a la Subdireccién de Tecnologia Digital.

CUOTA 1

e El contratista colaboré en la alimentacion y actualizacidon continua de la matriz de la base
de datos correspondiente al area administrativa de contratacion de la Subdireccion de
Tecnologia Digital, la cual fue remitida por la Unidad Administrativa de Gestion (UAG) para
gestionar los procesos de contratacién. Su labor consistié en asegurar que los datos se
mantuvieran actualizados y completos, realizando las modificaciones pertinentes segun los
requerimientos y cambios que se presentaban en el proceso de contratacion. Ademas,
trabajé de manera estrecha con el equipo encargado para garantizar la precision de la
informacion almacenada en la base de datos, facilitando asi el seguimiento y la gestion
eficiente de los contratos.

https://drive.google.com/drive/folders/1BJuPNExaa_SBeBaaRgs5075m5-exYHPU

CUOTA 2

e El contratista Colaboré en la alimentacion y actualizacién continua de la matriz de la base
de datos del area administrativa de contratacion de la Subdireccion de Tecnologia Digital,
perteneciente al Grupo 5 de contratacion, en la cual se registran y gestionan todos los
datos necesarios para la realizacidn de las designaciones de los contratistas, asegurando
que la informacion estuviera siempre actualizada, organizada y disponible para su consulta
y uso eficiente en los procesos de contratacion.

e https://drive.google.com/drive/folders/12gjedtmHKB-xApPg25gh4hrNRLeZElap

CUOTA 3

e El contratista Colaboré en la alimentacion y actualizacidon continua de la matriz de la base
de datos del area administrativa de contratacién de la Subdireccion de Tecnologia Digital,
perteneciente al Grupo 5 de contratacion, en la cual se registran y gestionan todos los
datos necesarios para la realizacidén de las designaciones de los contratistas, asegurando
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que la informacion estuviera siempre actualizada, organizada y disponible para su consulta
y uso eficiente en los procesos de contratacion.

e https://drive.google.com/drive/folders/14dbeBtVX4CDzPyXvrnbs9P 3n4cNqgwO

CUOTA 4
e No fue requerida en este periodo

CUOTA5
e No fue requerida en este periodo

CUOTAG6

e Brind6 apoyo en el diligenciamiento de la matriz correspondiente al Otrosi, consolidando y
adjuntando toda la informacion general de los contratistas pertenecientes al Grupo 2. Esta
labor incluyé la recoleccion, verificacion y organizacion de datos relevantes como nombres
completos, identificacion, objeto contractual, valores iniciales, valor cuota, valor total de
contrato, niumeros de contrato, fechas de inicio y finalizacién, asi como otros elementos
necesarios para el adecuado seguimiento contractual. La matriz, de caracter oficial, esta
bajo la responsabilidad del abogado Yhoan Fernando Valencia, y su correcta elaboracion
contribuye al cumplimiento de los requerimientos administrativos y legales establecidos
para la gestion de modificaciones contractuales.

e https://drive.google.com/drive/folders/1zEiViOpgo1FKiCstBzWeDw8vF{f844bHqg

CUOTA7

e Brindé apoyo en el diligenciamiento de la matriz correspondiente a los contratos de
prestacion de servicios de la Subdireccidén de Tecnologia Digital, solicitud realizada por la
abogada de contratacién Jesenia Rojas. Esta actividad consistio en recopilar y registrar de
manera precisa los datos requeridos para cada contratista, conforme a los lineamientos
establecidos. La matriz incluyé informacion detallada como: datos personales del
contratista (nombre completo, cédula de ciudadania, numero telefénico y profesion), nivel
del cargo (profesional, técnico, asistencial, entre otros), valor mensual de los honorarios,
ficha técnica, actividad principal, subactividad, descripcién de las obligaciones asignadas,
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equipo al que pertenece dentro de la subdireccion (como MARI, administrativo, redes, CTO
u otros), nombre del lider del equipo, supervisor designado (incluyendo si cuenta con apoyo
en la supervision) y el revisor de cuenta asignado. Este trabajo permitié consolidar una
base de datos clara y estructurada, facilitando el seguimiento, control y gestion eficiente
de los contratos vigentes en la Subdireccion.

e https://drive.google.com/drive/folders/1LAeF UHCUtZWBdLAWihywCJRzwDF2H7Y

CUOTA 8

e Continud con el diligenciamiento de la matriz correspondiente a los contratos de prestacion
de servicios de la Subdireccion de Tecnologia Digital, solicitud realizada por la abogada
Jesenia Rojas. Esta actividad consistid en recopilar y registrar de manera precisa los datos
requeridos para cada contratista, conforme a los lineamientos establecidos. La matriz
incluyé informacion detallada como: datos personales del contratista (hombre completo,
cédula de ciudadania, numero telefénico y profesion), nivel del cargo (profesional, técnico,
asistencial, entre otros), valor mensual de los honorarios, ficha técnica, actividad principal,
subactividad, descripcion de las obligaciones asignadas, equipo al que pertenece dentro
de la subdireccion (como MARI, administrativo, redes, CTO u otros), nombre del lider del
equipo, supervisor designado (incluyendo si cuenta con apoyo en la supervision) y el
revisor de cuenta asignado. Este trabajo permitié consolidar una base de datos clara y
estructurada, facilitando el seguimiento, control y gestion eficiente de los contratos vigentes
en la Subdireccion.

https://drive.google.com/drive/folders/1cajQt007KmHge24hK QighaYfkR-zNPI

CUOTA9

e El| contratista termin6 con la elaboracion de la matriz de los contratos de prestacion de
servicios de la Subdireccion de Tecnologia Digital, atendiendo la solicitud de la abogada
Jesenia Rojas. En ella se registré informacion clave de cada contratista, como datos
personales, nivel del cargo, honorarios, actividades, obligaciones, equipo de trabajo, lider,
supervisor y revisor de cuenta. Este ejercicio permitié consolidar una base de datos
organizada que facilita el control, seguimiento y gestion de los contratos vigentes.

https://drive.google.com/drive/folders/TH3IMGUUDATTT29H4jtCA9xmiyfC4ZqzNW
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5- Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.
CUOTA 1
e Asistio a la reunion presencial convocada por el Subdirector de Tecnologia Digital, ~ asunto:
Reunion de seguimiento para evaluar los avances de las actividades y las tareas asignadas
a cargo de los miembros de cada equipo. El objetivo principal de esta reunién es verificar
el estado de las actividades, asegurando se cumplan los plazos establecidos y abordar de
manera eficiente los objetivos previamente definidos™ en la que se discutieron los
lineamientos y la coordinacion del grupo de trabajo administrativo enfocado en el area de
cuentas de cobro. Durante la reunion, se abordaron temas clave sobre los procedimientos
a sequir, los plazos establecidos y la distribucion de responsabilidades entre los miembros
del equipo. Ademas, se definieron estrategias para optimizar la gestién y seguimiento de
las cuentas de cobro, asegurando la correcta ejecucion de cada fase del proceso.
Los invitados a dicha reunion son:
Ermilson Diaz Martinez
Andrea Calderdn Serrato
Jesenia Rojas Muioz
Andrea Rios Ramirez
Cesar Augusto Ramirez Betancourt
Moénica Granada Rojas
Valeria Rojas Vallejo
Yhoan Fernando Valencia Alegria
Yhorman Steven Pérez Ramirez
https://drive.google.com/drive/folders/1i8X39c9S37r9gc5IpBiGE-ZJKuVF3ica

CUOTA 2
e Asisti6 a la reunién presencial * asunto: REUNION CONTROL Y SEGUIMIENTO
CUENTAS DE COBRO. (PRESENCIAL)" en la que se discutieron los lineamientos y la
coordinacion del grupo de trabajo administrativo enfocado en el area de cuentas de cobro.
Durante la reunién, se abordaron temas claves sobre los procedimientos a seguir, los
plazos establecidos y la, asegurando la correcta ejecucion de cada fase del proceso
durante el mes de febrero.
Los invitados a dicha reunion son:
Andrea Calderdn Serrato

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 16 de 21


https://drive.google.com/drive/folders/1i8X3gc9S37r9gc5lpBiGE-ZJKuVF3Ica

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCAI:[;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
G R T A AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Cesar Augusto Ramirez Betancourt

Moénica Granada Rojas

Yhorman Steven Pérez Ramirez
https://drive.google.com/drive/folders/12Vw1X9cCIDKGLR|s4dITeQa2gFUa6P x

CUOTA 3

e Asistio alareunion convocada a través de la plataforma Calendar, titulada "Reunién Equipo
Revision de Cuentas de Cobro Cuota 3", con el objetivo de avanzar en el proceso de
revision y actualizacion de todos los componentes necesarios para la correcta radicacion
de las cuentas de cobro. Durante la reunion, se discutieron los detalles de los
procedimientos a seguir, se aclararon dudas sobre los plazos y se definieron las
responsabilidades de cada miembro del equipo para asegurar que el proceso se lleve a
cabo de manera eficiente y dentro de los tiempos establecidos. Durante el mes de marzo.

Andrea Calderdén Serrato

Yhorman Steven Pérez Ramirez
Cesar Augusto Ramirez Betancourt
Mobnica Granada Rojas

https://drive.google.com/drive/folders/1gJKV2plQrgYB8BD4KOimcdm9iNaKkmwX

CUOTA 4

e Asistio a reunion por medio de la plataforma Meet link meet.google.com/nju-dfsg-vrt
Sensibilizacion sobre los lineamientos del proceso documental con exposicion por parte de
la compaiera Yamileth Franco.

https://drive.google.com/drive/folders/1EGVLv4lay5m3RrL54NXfp5mvXigkfzWq

CUOTAS

e Asistio a través de la plataforma Meet con enlace de conexion meet.google.com/fki-vvsr-
wph, a la reunidn de sensibilizacion sobre el proceso de administracién de Tecnologias de
Informacién (Tl), en respuesta a la Auditoria Interna No. 14, que evaluo los sistemas de
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informacion del Proceso de Administracion de Tl y Comunicaciones. Durante la reunion,
se explico el propdsito de la citacion y se realizé una socializacion sobre cémo identificar,
consultar y descargar documentos en la plataforma DARUMA. Se presenté el
procedimiento practico para acceder a los documentos a través del médulo de
"Documentos”, utilizando cédigos o nombres de los documentos, y también se mostro
como hacerlo a través del modulo "Portal", siguiendo el proceso y subproceso
correspondientes. Ademas, se destacd la importancia de verificar la versién de los
documentos antes de su uso, ya que si un documento solicitado no coincidiera con la
version disponible en DARUMA, debia ser devuelto. Al final de la sesién, el Subdirector de
Tecnologia solicitd la grabacion de la sensibilizacion y, a las 03:00 p.m., se concluyo la
socializacion, en cumplimiento con el Plan de Mejoramiento derivado de la mencionada
auditoria.
https://drive.google.com/drive/folders/1aU58iMeHBwDoCcL GXNPBrogW5J8hkGG3C

CUOTAG6

e Asistio a través de la plataforma Meet mediante el enlace https://meet.google.com/vgk-
koax-uas, a la reunion de revision de cuenta final y Otrosi, en la cual se trataron aspectos
clave relacionados con la presentacién de las cuentas finales. Durante el encuentro se
enfatizé que los contratistas deben entregar los informes acumulados, la evaluacion de
proveedores y los documentos soporte con los valores correctamente sumados. Se acordo
que, aunque la calificacion final de los proveedores sera responsabilidad del supervisor, el
contratista mismo sera quien colaborara en la elaboracion del documento correspondiente,
el cual debera presentarse antes del 27 de julio. Asimismo, se definié la fecha de
finalizacion de los contratos para el 30 de septiembre de 2025 y se reiter6 que el plazo
para la entrega de todos los documentos requeridos vence el 19 de junio, sin importar la
disponibilidad de informacién financiera. Para facilitar el proceso, se enviara un instructivo
al grupo con las orientaciones necesarias.

https://drive.google.com/drive/folders/1w5m9-SbKXey1tBT4R7y4GHKy20T{9AZk

WCUOTA 7
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e Por directriz del supervisor, llevdo a cabo la revision de los informes de supervision
correspondientes a los contratistas del grupo de Redes y CTO, con el objetivo de verificar
y validar las actividades ejecutadas durante el mes de julio. Esta labor implicd un analisis
detallado del cumplimiento de las obligaciones contractuales, contrastando lo reportado en
los informes con las funciones asignadas a cada contratista, asi como la evaluacién de los
resultados obtenidos y su alineacion con los objetivos de la Subdireccion de Tecnologia
Digital. Esta revision permitié garantizar la calidad de la informacion reportada, facilitar el
seguimiento de la gestion contractual y respaldar la trazabilidad de las actividades
desarrolladas durante el periodo evaluado.

e https://drive.google.com/drive/folders/1f2TvAOvVII1jSHVILQtuWjyKz38gu tLD

CUOTA 8

e El contratista realiz6 la revision de los informes de supervision de los contratistas adscritos
al grupo de Redes y CTO, correspondientes al mes de agosto, con el fin de verificar la
correcta ejecucion de las actividades y el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
Para ello, se contrast6 la informacion reportada con las funciones asignadas, evaluando
los resultados obtenidos y su coherencia con los objetivos establecidos por la Subdireccién
de Tecnologia Digital. Este proceso permitié asegurar la veracidad y calidad de los
reportes, fortalecer el control sobre la gestion contractual y garantizar la trazabilidad de las
acciones desarrolladas durante el periodo evaluado.

e El contratista asistio a una mesa de trabajo virtual dirigida por la funcionaria de DATIC, Ana
Lisbeth Collazos, enfocada en la transferencia de conocimiento sobre la navegacion en el
sistema SAP, en el marco del modelo financiero SGAFT (Sistema de Gestidn
Administrativa Financiera Territorial). Durante la sesion se socializé informacién técnica,
operativa y funcional de los mddulos principales, como Finanzas (Fl), Portafolio de
Proyectos (PPM), Activos Fijos (AA), Gestion de Materiales (MM), Tesoreria (TR-CM),
Recursos Humanos (HCM) e Impuestos y Rentas (TRM-PSCD), resaltando su importancia
en la operacion y control de los procesos administrativos y financieros institucionales.
Asimismo, se realizé una demostracion practica en el ambiente de pruebas QAS, en la que
se explico el acceso a la plataforma, el uso de iconos para la navegacion, los procesos

W operativos mas relevantes y las buenas practicas recomendadas para un manejo
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adecuado y eficiente de la herramienta. La actividad contd con la participaciéon activa de
los asistentes, quienes resolvieron inquietudes y fortalecieron sus conocimientos,
contribuyendo a optimizar el uso del sistema SAP, quedando todo lo anterior consignado
en el Acta No. 4134.020.3.2.295.

El contratista participd en una reunion virtual realizada a través de la plataforma Meet,
organizada por el equipo de Calidad de DATIC. Durante este espacio se llevo a cabo una
jornada de sensibilizacion enfocada en el Sistema de Gestion de Calidad y el Manual de
Operaciones y Procedimientos (MOP), con especial énfasis en su aplicacion al Proceso de
Administracion de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC). En la sesidn
se abordaron los lineamientos, objetivos y beneficios de estas herramientas de gestién, asi
como su importancia para garantizar la estandarizacion, eficiencia y mejora continua en
las actividades y servicios que desarrolla el area, fomentando la apropiacion de buenas
practicas por parte de los funcionarios y contratistas. Se anexd acta de reunion
4134.010.14.12.68 y su respectivo listado de asistencia.

https://drive.google.com/drive/folders/1fs1TmmFdT7LwAlzilouU-PjVvthY6X-8B

CUOTA9

El contratista asistio a la jornada de sensibilizacién por medio de la plataforma Meet link
meet.google.com/agn-oost-krj “Herramientas basicas de Google, parte 1: Gmail y
Calendar’, liderada por los contratistas Ursula Bonilla Sanchez y Jairo Ernesto Maldonado,
tuvo como obijetivo fortalecer la eficiencia y la colaboracion digital en la Alcaldia mediante
el uso de Google Workspace. Durante la capacitacion se abordaron aspectos esenciales
de Gmail, incluyendo la interfaz, categorias de correos, opciones de visualizacion, vista de
conversacion, funciones como archivar, posponer, crear tareas, reenviar y adjuntar
archivos, asi como el uso de Google Drive para compartir documentos pesados. También
se presentaron herramientas avanzadas como el envio programado, modo confidencial,
respuestas automaticas, plantillas para correos repetitivos y la integracion con Gemini, que
facilita la redaccion y resumen de correos. Se resaltd la importancia de las etiquetas y filtros
para organizar mensajes, junto con técnicas de busqueda avanzada por palabras clave,
adjuntos o fechas. En cuanto a Google Calendar, se explicd la creacidén y gestion de

W
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eventos, la adicion de invitados, el uso de calendarios compartidos, la configuracion de
notificaciones, la personalizacion de repeticiones y la identificacion de horarios disponibles.
La sesion contd con participacion activa, resolviendo dudas y promoviendo la apropiacion
de estas herramientas digitales para optimizar la comunicacion y la gestion del tiempo en
la entidad.

https://drive.google.com/drive/folders/1dJczel v8iX2XVvSlyPnXIAA4PbxCK75I

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Se recibe a satisfaccion por parte del Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones del Distrito de
Santiago de Cali los servicios conforme las condiciones establecidas en el Contrato No.
4134.010.26.1.0088-2025

Constancia de Paz y Salvo: La Contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad a su cargo; y se encuentra a paz y salvo con el archivo
de gestion contractual y el sistema de gestibn documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

_— 7. FIRMAS RESPONSABLES
/77<

ERMILSON DIAZ MARTINEZ
Nombre yfirma del superviso

— N
'fdzzcz,:zag_, (/7_/ / )/

JESENIA ROJAB MUNOZ
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisiéon

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 24 de
septiembre de 2025
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