
FORMATO 
LISTADO DE DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCIÓN 
DE CONTRATOS, CONVENIOS Y DEMÁS NEGOCIOS 

JURÍDICOS
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31/03/2025
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20251140070673*
Radicado No.: 20251140070673

Fecha: 14-10-2025

1. DOCUMENTOS DE PERSONA JURÍDICA – ANDES SERVICIO DE CERTIFICACION DIGITAL S.A. 
– NIT. 900.210.800-1

NO.
DOCUMENTO PERSONA 
JURÍDICA - EMPRESA

DOCUMENTO 
REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVACIONES
CUMPLE / NO 
CUMPLE / NO 

APLICA

1.
Registro como proveedor en el 
SECOP II (pantallazo)

Aporta captura de pantalla CUMPLE

2.
Carta  de  presentación  de 
Propuesta y documentos
(Igual a la ficha del comité /EP)

Propuesta técnica y 
económica. Fecha: 

01/10/2025

Se verifica vigencia de la 
oferta, objeto, obligaciones, 

plazo y valor frente al 
Estudio Previo.

CUMPLE

3. Certificado  de  existencia  y 
representación legal

Fecha de documento: 
02/09/2025

CUMPLE

4.
Documento de autorización de 

suscripción de contratos, si 
hay lugar

Aporta certificados de la 
ONAC y del Ministerio de 

Hacienda vigentes.
CUMPLE

5.
Certificación de ser distribuidor 
autorizado  o  exclusivo  o 
derechos  de  autor,  si  aplica, 
según estudios previos.

Aporta documento que 
justifica criterio diferencial

CUMPLE

6. Fotocopia de la cédula de 
ciudadanía

Representante legal: 
SANDRA CECILIA RESTREPO 

MARTINEZ – C.C. 
43.411.672

CUMPLE

7.
Fotocopia del RUT
https://muisca.dian.gov.co/
WebArquitectura/
DefLoginOld.faces

Expedido el 02/09/2025 CUMPLE

8.
Certificado de estar al día en el 
pago de salud, pensión, ARL y 
cajas de compensación

Documento señala 
específicamente, que se 

encuentra al día en el pago 
por los últimos seis (6) 
meses. Suscrito por la 

revisora fiscal, el 
05/09/2025

CUMPLE

9. Tarjeta  profesional  del  revisor 
fiscal.

En caso que la certificación 
de esta al día con el sistema 
de seguridad social, la haya 

suscrito un revisor fiscal.

Expedición: 20/11/2013

CUMPLE

10.
Antecedentes del revisor fiscal.

En caso que la certificación 
de esta al día con el sistema 
de seguridad social, la haya 

suscrito un revisor fiscal.

Fecha: 02/09/2025

CUMPLE
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NO.
DOCUMENTO PERSONA 
JURÍDICA - EMPRESA

DOCUMENTO 
REPRESENTANTE LEGAL

OBSERVACIONES
CUMPLE / NO 
CUMPLE / NO 

APLICA
11. Acreditación  de  experiencia,  si 

hay lugar
Experiencia relacionada con 

el objeto.
CUMPLE

12.
Certificación  cuenta  bancaria 
actualizada  (no  mayor  a  3 
meses)

Banco: AV VILLAS
Cuenta: 382-01387-8
Estado: Cuenta Activa

Fecha: 02/09/2025

CUMPLE

13.

Verificación  en  la  Procuraduría 
General  de  la  República. 
Antecedentes  disciplinarios, 
penales,  contractuales,  fiscales 
y pérdida de investidura
https://
www.procuraduria.gov.co/
CertWEB/Certificado.aspx?
tpo=2

Verificación en la Procuraduría 
General de la República. 

Antecedentes disciplinarios, 
penales, contractuales, 
fiscales y pérdida de 

investidura
https://

www.procuraduria.gov.co/
CertWEB/Certificado.aspx?

tpo=2

Persona jurídica: 
26/09/2025

Representante legal: 
26/09/2025

CUMPLE

14.

Verificación  en  la  Contraloría 
General  de  la  República. 
Antecedentes  de 
responsabilidad fiscal
https://
www.contraloria.gov.co/web/
guest/control-fiscal/
responsabilidad-fiscal/
certificado-de-antecedentes-
fiscales

Verificación en la Contraloría 
General de la República. 

Antecedentes de 
responsabilidad fiscal

https://
www.contraloria.gov.co/web/

guest/control-fiscal/
responsabilidad-fiscal/

certificado-de-antecedentes-
fiscales

Persona jurídica: 
26/09/2025

Representante legal: 
26/09/2025

CUMPLE

15.

Verificación del Sistema 
Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía 
Nacional. Paz y salvo de pago 
de multas Código Policía Ley 

1801 de 2016
https://srvpsi.policia.gov.co/
PSC/frm_cnp_consulta.aspx

Representante legal: 
26/09/2025

CUMPLE

16.

Verificación consulta de 
inhabilidades de la Policía 
Nacional. Reporte delitos 

sexuales cometidos contra 
menores de 18 años. Ley 

1918 de 2018.
https://

inhabilidades.policia.gov.co:80
80/consulta

Representante legal:
 25/09/2025

CUMPLE

17.

Verificación consulta en línea 
de Antecedentes Penales y 

Requerimientos Judiciales de 
la Policía Nacional. Reporte 

validación judicial
https://

antecedentes.policia.gov.co:7
005/WebJudicial/

Representante legal: 
26/09/2025

CUMPLE

18.
Certificado REDAM. Registro 
de Deudores Alimentarios 

Morosos
https://redam.gov.co/

Representante legal: 
05/08/2025

CUMPLE

19. Consulta RUES No presenta sanciones, CUMPLE
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CUMPLE / NO 

APLICA
multas o inhabilidades

Validación: 24/09/2025

Validación realizada por: GIT Gestión contractual.

Nombre: Edwin Andrés Garcia

EDWIN ANDRES GARCIA AMAYA

Grupo De Gestion Contractual

4.- CUADRO CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Versión Descripción de los cambios

14/03/2023 01
Creación.  Estandarizar  el  listado  de  documentos  para  suscribir  contratos  y 
órdenes.

31/08/2023 02 Actualización de documentos relacionados con SST, y otros.

01/11/2024 03
Actualización de documentos y plazos de vigencia.
Se realiza el cambio de la imagen institucional en atención a la Ley antimarcas 
2345 de 2023

31/03/2025 04

Se actualiza el documento para incluir la identificación correspondiente para la 
radicación, así como un campo con los datos de la persona responsable de la  
validación de documentos para la suscripción de contratos, convenios y demás 
actos jurídicos.
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