REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
ALMACEN

INVITACION PUBLICA A OFERTAR

PROCESO DE SELECCION CONTRACTUAL DE MINIMA CUANTIA No. 015-2025

EL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA INVITA A TODAS LAS PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS, EN FORMA INDIVIDUAL, CONSORCIO O UNION TEMPORAL
O CUALQUIER OTRA FORMA ASOCIATIVA LEGALMENTE ACEPTADA, PARA QUE
PRESENTEN SUS OFERTAS Y APORTEN LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL ESTUDIO
PREVIO Y LA PRESENTE INVITACION, CON EL PROPOSITO DE PROCEDER A LA
SELECCION DEL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO
QUE MAS ADELANTE SE DETALLA. PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVARA A CABO
MEDIANTE LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011, POR MEDIO DEL CUAL SE
ADICIONO EL NUMERAL 5° AL ARTICULO 2° DE LA LEY 1150 DE 2007, REGLAMENTADO
POR EL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 Y 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y DEMAS
NORMAS COMERCIALES Y CIVILES APLICABLES DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL
CONTRATO, CON BASE EN LAS REGLAS Y PARAMETROS AQUI SENALADOS.

CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA: La invitacion Publica, estara disponible para su consulta en el
portal Unico de contratacion www.contratos.gov.co y en la Unidad de Contratacion.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

DE CONFORMIDAD CON LO ORDENADO POR EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007,
LEY 1474 DE 2011 Y EL DECRETO REGLAMENTARIO 1082 DE 2015, EL MUNICIPIO CONVOCA A LAS
VEEDURIAS CIUDADANAS PARA REALIZAR EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE
CONTRATACION, PARA LO CUAL PODRAN CONSULTAR LA PAGINA WEB: www.contratos.gov.co, Y
ACUDIR ANTE LA ENMD PARA EJERCER LOS DERECHOS Y FACULTADES QUE LA CONSTITUCION Y LA
LEY LES ATRIBUYEN.

GAMA, OCTUBRE DE 2025
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Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co
despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Codigo postal: 251240
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l Introduccion.

El Municipio de GAMA pone a disposicién de los interesados la Invitacion Publica para la seleccién del
contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto se describe a continuacion:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA  MUNICIPAL DE GAMA
CUNDINAMARCA.

Los estudios y documentos previos, la invitacion y sus anexos estan a disposicion del publico en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica —SECOP- http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica.

La seleccion del contratista se realiza a través de seleccion mediante la modalidad de MINIMA CUANTIA,
conforme al numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y Articulos 2.2.1.2.1.5.1 Y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Il. Aspectos Generales

A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 EI Municipio de GAMA,
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP |I.

B. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacién

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del Proceso,
la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso
de Contratacién estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

C. Comunicaciones y correspondencia.

Los proponentes enviaran su correspondencia dirigida a:

La correspondencia fisica debe entregarse en Carrera 2 No. 3-30 Palacio Municipal de Gama, de lunes a
Viernes entre las 8:00AM y 12:00M y 2:00PM y 6:00PM. La correspondencia electronica debe enviarse al correo
electrénico contratacion@gama-cundinamarca.gov.co y el horario permitido es hasta las 12:59 p. m. del dia
establecido en el Cronograma, salvo que éste fije una hora concreta. Dicha solicitud debe:

A. Contener el niumero del Proceso de Contratacién.

B. Dirigirse a Area de Contratacion.

C. Enviarse dentro del plazo establecido en el Cronograma del Proceso de Contratacion.

D. Indicar los datos de contacto del remitente, tales como el correo electronico, la direccion y nimero
telefonico.

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma SECOP Il de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECORP .
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Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la Entidad pondréa a disposicion
el siguiente correo: contratacion@gama-cundinamarca.gov.co

D. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original
junto con la traduccion oficial al espafiol.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se realizara en
los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma que los modifiquen,
sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traduccién oficial se presentara el documento que certifica la
aprobacién de la prueba por parte del centro universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente
acreditadas y reconocidas por el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento.

E. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencion de La Haya de
1961 sobre la abolicion del requisito de Legalizacién, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los
documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963. Los
documentos privados emitidos en el extranjero no requieren Apostilla ni Legalizacion, salvo los que con
posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso necesitaran apostille o legalizacion,
en la forma antes indicada.

Para efectos del tramite de la Apostilla o la Legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la
acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los parametros
establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucion 1959 de 2020 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o complemente..

F. informacion Inexacta

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente. Para
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad,
la informacion que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

La Entidad remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada tenga inconsistencias
sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y
rechazara la oferta.

G. Informacion reservada

Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el
Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en la Carta de Presentacion
de la Oferta, identificando el documento o informacién que considera que goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la
Entidad se reserva el derecho de ensefiar esta informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes
0 asesores.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacion que, por disposicién legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada
por el Proponente.

H. Conversion de monedas

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos teniendo en cuenta lo
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siguiente:

l. Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos utilizando el valor correspondiente al promedio entre
la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacién del contrato. Para esto, el
Proponente debera indicar la Tasa Representativa del Mercado utilizada para la conversion de cada contrato;
la TRM empleada sera la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Il. Si los valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los
Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de
la fecha de terminacién del mismo. Para tales efectos, se puede emplear la informacién certificada por el Banco
de la Republica. Hecho esto se procedera en la forma sefialada en el numeral anterior.

[l Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la Tasa Representativa del Mercado vigente
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expediciéon de los Estados
Financieros.

IV.  Silos valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a
Délares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a Délares de los Estados
Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados
Financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América,
el Proponente podra utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se
procedera en la forma sefialada en el numeral ll.

I.  Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLYV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacién sefialen que un valor debe expresarse en Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

I.  Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLYV, para lo cual emplearan
los valores historicos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

ll.  Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mas préxima de la siguiente forma:
hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero punto cinco (0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se procedera
asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcidn y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes sefialado en
la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendrd en cuenta el primer dia del mes sefialado en la
certificacion.

J.  CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacidn y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni ser
adjudicatarios de la invitacion, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto
de Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales
0 circunstancias previstas en la Constitucion o en la ley.
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Tampoco podran participar quienes hayan realizados  los estudios y disefios de la obra cuyo Proceso de
Contratacion se va a contratar.

K. Aclaraciones a la invitacion.

Las solicitudes de aclaraciones a la invitacién deberan realizarse a través de la plataforma del SECOP Il o
enviadas a través del correo electronico contratacion@gama-cundinamarca.gov.co, o radicarlas en la
Secretaria General de la Alcaldia Municipal de GAMA, ubicada en el Parque Principal Carrera Cra. 2 No. 3 -
30, y se presentaran dentro del término sefialado en el cronograma. Concluido el anterior término, la Alcaldia
NO aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de seleccion, cuestionamientos sobre el contenido del
alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en este documento

M. Objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios y
condiciones técnicas exigidas.

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO Detalle del Cédigo UNSPCS
50000000 50200000 50201700 50201706 | Café
50000000 50160000 50161500 50161509 | Azucar o productos endulzantes
53000000 53130000 53131600 53131608 | Jabones
44000000 44100000 44103100 44103103 | Téner para impresora o fax
14000000 14110000 14111500 14111507 | Papel para impresora o fotocopiadora
52000000 52150000 52151500 52151504 | Vasos desechables
44000000 44120000 44122000 44122003 | Carpetas
44000000 44110000 | 44111500 | 44111515 |C3as uorganizadores de
almacenamiento de archivos
A. Objeto.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA CUNDINAMARCA.

Clasificacion UNSPSC

Los bienes y/o servicios objeto del contrato se encuentran codificados en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC como se indica en la siguiente Tabla

TABLA No 1.
B. Condiciones Técnicas exigidas.

Para la ejecucién del objeto del contrato se requiere entregar los bienes objeto de SUMINISTRO, segun el
siguiente cuadro de cantidades, el cual contiene las especificaciones, descripcion, unidad de medida:
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION ELEMENTO

CAJA: CAJA PARA ARCHIVO 26 CMS DE LARGO X 21

CMS DE ANCHO X 40 CMS DE ALTO, CAJA o
TROQUELADA PEGADA EN MATERIAL 790 KG/M -

KRAFT - IMPRESION A UNA CARA TIPO NEVERA X-

200 26*21*40 CM C 790K 1T ROTULO IMPRESO

SEGUN DISENO.

m GESTION DOCUMENTAL

ST Rotulo de Identificacién de Cajss  [Pagins 1 de 1

FONDO DOCUMENTAL ALCALDIA MUNICIPAL
DE GAMA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

CODIGO

ASUNTO

NUMERO NUMERO DE
DE CAJA CARPETAS

ANO ARO FINAL
INICIAL

CARPETA: JUEGO DE TAPAS SEPARADAS EN YUTE
DE MINIMO 900 GRMS TAMANO OFICIO MEDIDAS:
ALETA 2.5 CM ANCHO 23.5 CM ALTO 34.5 CM. CON
REFUERZO EN TELA COLETA, PERFORADAS CON
ALTE. ESTAMPADAS SEGUN DISENO DE ACUERDO
A LOS LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE
LANACION Y LOGO INSTITUCIONAL
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ALCALDIA MUNICIPAL *@ﬁ_

DE GAMA CUNDINAMARCA

GANCHO PARA LEGAJAR: En polipropileno x 20
unidades extra largo y resistente

ROTULO CAJA
i Version 01
GESTION DOCUMENTAL
CODIGO:
Rotulo de Identificacion de Carpetas Pagina 1 de 1
SECCION:
SUBSECCION:
SERIE: Nombre
Codigo:
SUB SERIE Nombre
Codigo:
NOMBRE Y/O Nombre
NUMERQO DEL
EXPEDIENTE
No. Del Al Total, Folios Cantidad
FOLIOS Tomos
Numero de Caja Numero de
Carpeta
Fechas Extremas:
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ROTULO CARPETA
Version: 01
GESTION DOCUMENTAL
m Codigo:
:’f‘ Ly ??'* Rotulo de Identificacion de Cajas Pagina 1 de 1
+
FONDO DOCUMENTAL ALCALDIA MUNICIPAL

DE GAMA
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA
SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
CODIGO
ASUNTO

NUMERO DE

gglgigg CARPETAS
ARo ANO FINAL
INICIAL

NOTA 1: El municipio NO ACEPTARA ningtin tipo de excepcién, salvo que haya errores de transcripcion o
datos imprecisos 0 que no correspondan, teniendo en cuenta que estas son de obligatorio cumplimiento, su
omisién o modificacion constituye causal de rechazo y no podrén obviarse en la presentacidn de la respectiva
oferta.

NOTA 2: El oferente debera suministrar los elementos nuevos, con especificaciones de alta calidad, los cuales
deben estar contenidos en sus empaques originales (los que aplique) y deberan ser de marca reconocida en el
mercado Nacional.

NOTA 3: El Municipio No aceptara productos que sus empaques estén dafiados y que pongan en riesgo la
integridad de las personas que los manipulen.

NOTA 4: El municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacion de la necesidad que se pretende satisfacer
con el objeto del contratado, disponer sobre la interpretacion de contrato y la realizacién de modificaciones al
mismo u ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme
procedimientos previstos para la interpretacion y modificaciones unilaterales de los contratos estatales de la ley
80 de 1993, articulo 15y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variacién
al plazo o valor convenido de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.
Este valor incluye costos directos, indirectos, impuestos nacionales y municipales, y los demas gastos en los
que deba incurrir el contratista en la ejecucion total del objeto contractual.

NOTA 5. El oferente debera acreditar junto con su oferta la existencia de bodega o sitio de distribucion propio 0 en convenio
ubicado en la jurisdiccion del municipio de Gama que garantice la dispensacion inmediata de los elementos solicitados.
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NOTA 5. El oferente debera acreditar junto con su oferta la existencia de bodega o sitio de distribucion propio 0 en convenio
ubicado en la jurisdiccion del municipio de Gama que garantice la dispensacion inmediata de los elementos solicitados.

NOTA. 6 El oferente debera contar con vehiculo propio 0 en convenio para la distribucion de los elementos en la jurisdiccion
del municipio. Dicha circunstancia debera ser acreditada junto con la oferta.

Valor Estimado del Contrato (Presupuesto Oficial).

El valor estimado del contrato o presupuesto oficial para el presente proceso contractual se ha estimado en la
suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($34°000.000) INCLUIDO COSTOS DIRECTOS,
INDIRECTOS, IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS.

Plazo de ejecucion.

El plazo de ejecucion del contrato sera de VEINTE (20) DIAS, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previa legalizacion del contrato.

C. Disponibilidad presupuestal.

Para garantizar las obligaciones econémicas derivadas del futuro contrato, la entidad cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal que a continuacion se relaciona:

Para garantizar las obligaciones econémicas derivadas del futuro contrato, la Secretaria de Hacienda expidid
el Certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuacion se relaciona:

DISPONIBILIDAD No. 2025000418 Lunes 25 de Agosto de 2025
RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR

PRODUCTOS ALIMENTICIOS,

BEBIDAS Y TABACO, FUENTE: 02
5'91(53'02'01 002.16.23999 | 1y 1) ES PRENDAS DE RECURSOS PROPIOS | $1'500.000

VESTIRY PRODUCTOS EN | IMPUESTOS

CUERO.

PRODUCTOS ALIMENTICIOS,

BEBIDAS Y TABACO, FUENTE: 05
5.9165.02.01 002.16.23999 | 1y 1)) ES PRENDAS DE RECURSOS SGP $5'000.000

VESTIRY PRODUCTOS EN | LIBRE DESTINACION

CUERO.

OTROS BIENES

FUENTE: 05

2.1.2.0201.003.16.32128 | TRASPORTABLES EXCEPTO | FoNTE 0% $15000.000
01.05 PRODUCTOS METALICOS, | RE2d S00 BB2,

MAQUINARIA Y EQUIPO

OTROS BIENES FUENTE: 02
2.1.2.02.01.003.16.35321 | TRASPORTABLES EXCEPTO | RECURSOS SGP $500.000
05.02 PRODUCTOS METALICOS, | PROPIOS '

MAQUINARIA Y EQUIPO IMPUESTOS

OTROS BIENES

FUENTE: 05

2.1.2.0201.003.16.35321 | TRASPORTABLES EXCEPTO | FoNTE 0% 000,000
05.05 PRODUCTOS METALICOS, | RECIRSOS S5F.

MAQUINARIA Y EQUIPO

OTROS BIENES
2.1.2.02.01.003.16.36990 | TRASPORTABLES EXCEPTO EEETJL%(% PROPIOS | $2000.000
60.02 PRODUCTOS METALICOS, | o520 '

MAQUINARIA Y EQUIPO

Palacio Municipal Carrera 22 No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co
despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Codigo postal: 251240



http://www.gama-cundinamarca.gov.co/
mailto:alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2

ALMACEN
OTROS BIENES
FUENTE: 05
2.1.2.02.01.003.16.36990 | TRASPORTABLES EXCEPTO RECURSOS SGP $6'000.000
60.05 PRODUCTOS METALICOS, LIBRE DESTINACION
MAQUINARIA'Y EQUIPO
VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD $34°000.000
Iv. Condiciones de la aceptacion de oferta
A. Tipo de contrato.
B. SUMINISTRO
C. Lugar de ejecucion.
La ejecucién del contrato se desarrollara en el Municipio de GAMA, Cundinamarca.
D. Forma de pago.

El Municipio pagara el valor del contrato que se suscribe, de la siguiente forma;: CONTRA ENTREGA segun
certificacién de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.

YV VY

Factura o documento similar donde conste la entrega de los bienes.

Soporte ingreso al almacén

Verificacion de la calidad de los elementos suministrados y la totalidad de los elementos solicitados.
Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensién,
riesgos laborales y demas parafiscales, segun corresponda.

Por su parte el supervisor del contrato debera:

Acta de recibido a satisfaccion respecto del cumplimiento del contrato.
Verificar el cumplimiento para cada pago, de las obligaciones de que trata el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 en concordancia con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Supervision.

De conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011y Con el fin de proteger la moralidad administrativa,
de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, la
vigilancia y control para la correcta ejecucidn del objeto contratado se realizara a través de un supervisor, el
cual sera designado en el documento de aceptacion de oferta por el ordenador del gasto o su delegado.

La supervision consistira en el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y juridico del
contrato.

La vigilancia y control del cumplimiento del contrato sera ejercida por La auxiliar Administrativo de
Almacén o quien haga sus veces, quien en ejercicio de la funcidn de supervision, estara facultados para
actuar conforme con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 sus Decretos
reglamentarios, y en general lo previsto en el respectivo contrato y lo regulado en el Manual de contratacion
y supervision.

F.

Derechos, deberes y obligaciones.

Obligaciones especificas.
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Son obligaciones especificas del CONTRATISTA las siguientes:

1. Entregar los bienes objeto del presente contrato en la cantidad, calidad y condiciones establecidas en
los estudios previos, invitacion y la propuesta presentada.

2. Obligarse al saneamiento de los suministros vendidos y asumir los costos que se requieran para
entregar los elementos al comprador.

3. Realizar por su cuenta y riesgo el transporte de los elementos solicitados, asi como su despacho y
entrega oportuna en los lugares previamente pactados con el funcionario asignado.

4. Cambio o remplazo de los bienes que de acuerdo al supervisor no cumplan los requerimientos técnicos
exigidos

5. Suministrar los elementos con maximo 24 horas luego de ser solicitado por el supervisor del contrato.

6. Suministrar los elementos de Aseo y cafeteria solicitados de acuerdo a los requerimientos técnicos
especificados en el presente estudio, los cuales deberan ser de excelente calidad y de marca
reconocida en el mercado a nivel nacional.

7. Entregar agrupados y debidamente empacados los productos en las cantidades y caracteristicas
requeridas, con la calidad, condiciones especificadas.

8. Entregar debidamente empacado en cajas los suministros de aseo que su presentacion venga en
galon, para facilitar su manejo y almacenamiento.

9. Entregar oportunamente los productos en el horario y donde el supervisor del contrato indique dentro
del Municipio de Gama, esto es en Horario de 8 am a 1 pm y de 2 pm a 6 pm de lunes a viernes. No
se recibe los dias sabados, domingos ni Festivos.

10. Las demas relacionadas con el cumplimiento del presente contrato de suministro.

Obligaciones generales del contratista:

1. Ademas de los (as) establecidos (as) en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993, las partes se comprometen
a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven de la aceptacién de oferta y demas documentos del
proceso, y que por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.

2. Responder por el personal a cargo teniendo en cuenta la seguridad fisica, idoneidad y manejo de la técnica,
la presentacion personal y excelente comportamiento en la entrega de los elementos contratados.

3. Realizar la compraventa de manera independiente, esto es, sin subordinacion laboral, utilizando los recursos
logisticos propios de su actividad.

4. Responsabilizarse por cualquier demora, mala calidad, cambios en los suministros y /o cualquier cambio en
las especificaciones técnicas solicitadas en los documentos previos

5. Garantizar la calidad de los suministros

6. Constituir Las garantias solicitadas y aportar los demas documentos para la legalizacion del contrato en caso
de ser requeridas por la entidad

7. Responder por todo dafio que se cause a bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del
contrato.

8. Mantener la reserva profesional sobre los documentos e informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

9. Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pension y riesgos laborales
correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucion contractual y entregar los respectivos
comprobantes al supervisor del contrato, no solo la del contratista sino la de sus empleados o sub contratistas
utilizados en la ejecucion del contrato.

10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos.
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11. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin
hecho.

12. Mantener indemne al Contratante de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa
sus actuaciones en el desarrollo y ejecucion del contrato.

13. Constituir la garantia Unica en el evento que sea solicitada en el presente estudio previo y contrato
celebrado.

14. Ampliar y modificar la vigencia de las garantias en los eventos en que conforme a la Ley solicite la Entidad.

15. Verificar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
contempladas en el Articulo 127 de la Constitucién Politica de Colombia, en el Articulos 8° modificado por la
ley 1474 de 2011, articulo 9° de la Ley 80 de 1993 y articulo 2 de la Ley 1474 de 2011 y que en caso de
sobrevenir alguna actuara conforme a la Ley. Debe tener en cuenta que con la suscripcién del contrato, el
Contratista acepta y declara no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de intereses, prohibiciones y demas restricciones de que tratan las normas antes descritas.

16. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

17. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracién, ejecucién y
liquidacién del contrato cuando a esta hubiere lugar.

18. Mantener al Municipio libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En
consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion
legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido
el personal del MUNICIPIO ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si
fueren autorizados) en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

19. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas, y
presentarse al Municipio en el momento que sea requerido por la misma para la suscripcion de la
correspondiente acta de liquidacion.

20. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales
solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal fin por el MUNICIPIO y
con fundamento en los respectivos soportes.

21. EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacién que pudiere serle impuesta al Municipio por cualquier
violacién de la ley en la ejecucion del contrato.

22. EL CONTRATISTA prestara los servicios de manera independiente, esto es, sin subordinacion laboral,
utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

23. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en los Pliegos de Condiciones y a la propuesta
hecha al Municipio.

24. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién del servicio a prestar
25. Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica.

26. Prestar los servicios objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los estudios previos y
la propuesta presentada

27. Rendir y elaborar los informes, que se le soliciten en desarrollo del contrato.
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28. Cumplir con el suministro de acuerdo a las especificaciones técnicas y econdémicas del Contrato.
29. Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto contratado.

30. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor del
contrato.

31. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello hubiere
lugar.

32. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios.

33. Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar,
34. Tener afiliado al personal a cargo al Sistema General de Seguridad Social.

35. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su conocimiento
con ocasion de la actividad contractual.

36. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

Obligaciones del contratante

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucién.

2. Entregar la relacién de datos de los beneficiarios de acuerdo al formato que para ello se tenga
establecido.

3. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con el contratista.

4. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.

5. Propiciar el acompafiamiento necesario tanto humano como logistico en la ejecucion de las actividades
objeto del presente contrato.

6. Suministrar la informacién institucional y documental necesaria para atender cada caso, mostrando los
antecedentes que permitan de manera clara y objetiva, recomendar soluciones, respuestas o presentar
proyectos.

7. Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los derechos de la entidad.

Suministrar los elementos de apoyo o componentes que se requieran.

9. Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada vigilancia del desarrollo
del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

10. Liquidar el contrato.

11. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion.

b

A. Multas y Sanciones

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por
causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA podra imponer al
Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del
contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA
CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando EL CONTRATISTA no
constituya dentro del término y en la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la poliza
de garantia unica y/o alguno de los requisitos de legalizacién, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA podra
imponerle multa cuyo valor se liquidara con base en un cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato,
por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE GAMA podra declarar la caducidad. c) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagara a LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
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del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento
parcial del contrato que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara
como pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado, mediante péliza de
seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO.- Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la
voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcién). Una vez en firme
la sancién se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare seré publicada
en el SECOP y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacién de conformidad con el articulo 218 del
Decreto 019 de 2012.

B. Liquidacion.

La entidad considera pertinente realizar la liquidacion del contrato el cual se podra efectuar de mutuo acuerdo
una vez se dé cumplimiento al objeto contractual o al vencimiento del plazo de ejecucién o a la terminacién del
contrato por mutuo acuerdo o a mas tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del
contrato, de acuerdo a lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto 019 de 2012 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 141y
164 del nuevo C de P. A. y de lo C. Administrativo.

C. Garantias.

La Ley 1082 de 2015, en su Articulo 2.2.1.2.1.5.4 establece que la entidad estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia. En atencion a la naturaleza del objeto, a la cuantia del
contrato, circunscrito a la modalidad de MINIMA CUANTIA y de conformidad con lo previsto en el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, para garantizar el cumplimiento general de las obligaciones derivadas del
contrato, EI CONTRATISTA podra otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo dentro de los tres (03)
DIAS siguientes a la suscripcion del presente contrato cualquiera de las garantias previstas en el Decreto 1082
de 2015.

Para la presente contratacion no se requiere péliza puesto que se verificara calidad y cumplimiento de la
totalidad de los bienes solicitados.

V. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion

A. Justificacion.

Teniendo en cuenta que el monto de la cuantia no supera el diez (10%) de la menor cuantia de la
entidad de acuerdo con el presupuesto aprobado para la presente vigencia, con fundamento en lo
establecido en el numeral 5° articulo 2°de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de
laLey 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccion
para la escogencia del contratista se realizara mediante SELECCION DE MINIMA CUANTIA.
Mediante esta modalidad de seleccion, la entidad podra contratar con la persona natural o juridica
que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que acredite los requisitos exigidos en el
estudio previo e invitacion publica, conforme a la Ley y el reglamento.

VI.  Concordancia del objeto del contrato a celebrar con el rubro presupuestal a financiar.

A. Ejes, Programas y metas del Plan de Desarrollo.

Linea estratégica: ENTIDADES TERRITORIALES — ADMINISTRACION CENTRAL

META: 165y 170
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VIL. Justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la oferta mas favorable.

Como factor de seleccién para la escogencia de la oferta mas favorable, la entidad tendra en cuenta la propuesta
con menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en el literal ¢) del Articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015.

Para lo anterior debera cumplir y acreditar los requisitos habilitantes.

VIII. Requisitos habilitantes

A. Capacidad juridica

Para contratar con el estado y obligarse debe acreditarse capacidad juridica, conforme a los términos
establecidos en el Cadigo Civil Colombiano. Igualmente acreditar que tiene capacidad y facultades para
suscribir el contrato y no encontrase incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que tratan los articulos
8y 9delaley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y demas normas vigentes, conforme se indica a continuacién:

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de las personas juridicas asi:

PERSONA JURIDICA: La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad
de adelantar actividades en el marco de su objeto social; (i) las facultades de su representante legal y la
autorizacién del 6rgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales; y
(iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. (Fuente:
Guia requisitos habilitantes- Colombia Compra Eficiente).

Las personas juridicas deben acreditar su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la cdmara de comercio de su domicilio o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado.

Por lo anterior la Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica revisando los
siguientes aspectos:

(a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto
del contrato. Debe tener en cuenta que el objeto social se encuentra transcrito en los certificados de existencia
y representacion legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcién del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona
juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el
certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con
el Estado. Este requisito lo debe acreditar el proponente con la presentacion y suscripcion de una declaracion
en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de las personas naturales de la siquiente manera:

(a) La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales colombianos, y
con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion de este documento
sirve para acreditar la capacidad juridica.
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b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito lo debe verificar
la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracion de la persona natural en la cual certifique que tiene
plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

No obstante, lo anterior el Municipio también debera revisar que los proponentes no se encuentren en causales
de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato, especialmente las
contempladas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y deméas normas vigentes. Para
ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y el certificado
de antecedentes judiciales para verificar que no haya sanciones inscritas.

B. Condiciones de experiencia.

EXPERIENCIA GENERAL:

Minimo TRES (3) contratos cuyo objeto sea COMPRA Y/O SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA
DE ASEO Y CAFETERIA u objeto similar al del presente proceso, que haya sido celebrado, ejecutado y
liquidado, con entidades publicas o privadas cuyo valor sea igual 0 mayor al valor del presupuesto oficial
expresado en SMMLV.

El oferente junto con la oferta presentada debera acreditar que cuenta con establecimiento comercial ubicado
en la jurisdiccion del municipio de Gama, que garantice la entrega inmediata de los elementos objetos de la
contratacion, dicho establecimiento podra acreditarse bajo la modalidad de titularidad o mediante acuerdo o
convenio comercial.

ACREDITACION: La experiencia sera verificada con la informacion contenida los certificados de experiencia
expedidas por el contratante, en las cuales se indique como minimo la siguiente informacién:

- Nombre de la entidad contratante

- Numero de contrato, fecha de suscripcién

- Objeto

- Firma del funcionario o persona que la expide,
- Nombre del contratista.

La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta la experiencia de
acuerdo al porcentaje de participacion.

El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.
No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.
1.1. Certificaciones de Experiencia.

Cuando para la acreditacion de la experiencia se presente (n) certificacion (es) escrita (s), la misma debera
indicar como minimo lo siguiente:

1. Objeto del contrato

2. Valor total del contrato

3. Lugar de ejecucion

4. Fecha de inicio del contrato.

5. Fecha de terminacién y liquidacién del contrato.

21.  Copia de Contratos.

Cuando se presenten copias de contratos, éstos deben ir acompafiados del acta de liquidacién y/o acta de
recibo final o cualquier otro documento que demuestre que el contrato se ejecuté.
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1.1.  Registro Unico de Proponentes

Cuando el proponente opte por acreditar la experiencia con base en el Registro Unico de proponentes, éste
debe aportarse con la propuesta y debera sefialar o resaltar en el documento la experiencia que pretenda
hacer valer. EI RUP debera haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del proceso. (** Se aclara que el RUP solo se tendra en cuenta para acreditar experiencia, en razon a que
para esta modalidad de seleccion no se requiere el RUP como requisito habilitante).

Valoracion de la experiencia.
La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas:

1. En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural a través
de Consorcio o Unién Temporal, Unicamente se valorara como experiencia el monto equivalente al porcentaje
de participacion en el mismo.

2. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera valida si la acredita cualquiera de los
integrantes.

3. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel que
tuvieron a la fecha de terminacion del contrato y la conversién a salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV) se haréa conforme al vigente en dicho afio.

4. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado en
moneda extranjera se convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa
del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacion del contrato.

5. El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.

6. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no
sera tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y
para su consideracion el contrato debera estar terminado de conformidad con lo sefialado en el literal Anterior.

7. No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

8. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o0 como consecuencia de cesiones, solamente se aceptara
como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté terminado.

Se declarara como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las
reglas establecidas para valoracion de la misma. Y Como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia
ylo las reglas establecidas para valoracién de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo
evaluada.

IX. Propuesta y documentos.

A. Documentos del oferente.

El oferente debera presentar y suscribir propuesta adjuntando los documentos aqui solicitados.

Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
condicionamientos lo establecido en el estudio previo y contrato suscrito, a la vez que se declara habil para
contratar con el municipio y en general con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y
constitucionales que rigen la materia.

El proceso se adelanta por la plataforma SECOP II, por tanto los documentos se adjuntaran de acuerdo con el
orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente

La Entidad solo recibird una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos de
Contratacion con la Entidad, el Proponente debera indicar expresamente para cual proceso allega su
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ofrecimiento. La radicacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién colombiana
acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.
Adicionalmente el Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP |I.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacién de su oferta y en
ninguin caso la Entidad sera responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o
los factores de evaluacidn de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente
documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccion
realizada.

Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econémica con el valor discriminado de cada item en
el SECOP I, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta econoémica publicado por
la Entidad. Por tanto, la oferta econémica no debe estar firmada.

9.1 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP |l a la fecha 'y
hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el recibo de
mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes.
Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La Entidad daré a
conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”,
para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo
previsto para ello en la invitacién. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al
SECORP I, para asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos
y Condiciones de Uso del SECOP II.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la
Entidad podré recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].

9.2 INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacién.
Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte
los documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera
que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio
y verifique que cumple los requisitos de la invitacidn. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al Proponente,
otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con
el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1)
dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacién, la Entidad
publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacién de las ofertas. Alli se indicara, entre otros
aspectos, cual oferente ofreci6 el menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacién.
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El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados por un término
no inferior a un (1) dia héabil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las observaciones que
consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestara las observaciones, y en caso
de que sea necesario modificara la evaluacion y publicara un informe de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

9.3 REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es,
cumpliendo el contenido de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones
que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la
asignacion de puntaje, es decir, la oferta economica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion.
Si no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacién subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que
es de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la
oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar
las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta
y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si
la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacién, podra requerir al
Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtid
su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que
es de un (1) dia habil.

Se subsanaran a través de mensajes de datos en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los
Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

9.4 ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En la aceptacion de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del
contrato.

9.4 PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o
del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

9.5 PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Las propuestas alternativas se deben presentar en SECOP Il como “otros anexos” en su oferta, el Proponente
en el documento debe hacer la claridad de su intencidn de allegar una propuesta alternativa.
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El acta sera suscrita por los funcionarios y/o contratistas de la Alcaldia Municipal de GAMA y por los proponentes

asistentes.
X. Documentos del proponente
REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
DOCUMENTOS DESCRIPCION
SOLICITADOS
FORMATO No. 1: EL PROPONENTE debe anexar el formato
correspondiente, carta de presentacion de su propuesta, la cual debe
estar suscrita y foliada iniciando con el numero 1, asi:
2.1. Sila propuesta es presentada por una persona natural la carta debe
estar suscrita por este.
1. CARTADE 2.2. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en union
PRESENTACION DE | temporal, consorcio o promesa de sociedad futura debera estar suscrita

LA PROPUESTA

por el representante legal debidamente facultado en los términos de ley.

Con la presentacién de la propuesta se presume que el proponente
acepta expresamente, sin reservas ni condicionamientos lo establecido
en el estudio previo, invitacion y propuesta presentada, a la vez que se
declara habil para contratar con el Municipio y en general con entidades
publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales que
rigen la materia.

2. COMPROMISO
ANTICORRUPCION

FORMATO No 2. El proponente debe diligenciar, suscribir y aportar con
su oferta el formato No 2 denominado compromiso anticorrupcion.

3. DOCUMENTO DE

CONFORMACION
DEL CONSORCIO O
UNION TEMPORAL

FORMATO No 3 y 4. EL PROPONENTE debe diligenciar, suscribir y
aportar con su oferta el formato segun corresponda, en el evento que el
proponente se presente como un Consorcio o unién temporal.

El documento de constitucion debera contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Deben sefialar si su participacion es a titulo de Consorcio o0 Unién
Temporal.

b) Deben indicar los términos y porcentaje de su participacion en la
propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la ENTIDAD.

c) Designar la persona que para todos los efectos representara al
Consorcio 0 Unién Temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos y su responsabilidad o el poder otorgado a
quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.
Igualmente la designacion de un representante legal suplente.
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d) La duracion del Consorcio o de la Union Temporal que como minimo
debera ser por el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

CERTIFICADO DE
EXISTENCIA Y
REPRESENTACION
LEGAL (Personas
juridicas)

Los proponentes personas naturales deberan presentar  Registro
Mercantil expedido por la Camara de Comercio, Actualizado (expedicién
no mayor a treinta dias anteriores a la fecha de cierre) en cuyo objeto
social se halle comprendido el objeto del presente proceso de Seleccion
de Minima Cuantia y donde conste que la duracién de la sociedad no es
inferior al plazo de ejecucidn del contrato y un (1) afio més.

Los proponentes personas juridicas deberan acreditar su existencia y
representacion legal, mediante la presentacion del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la respectiva Camara de
Comercio del domicilio del Proponente singular.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién
temporal, 0 uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el
integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, teniendo en
cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de
acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los
Articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Codigo Civil.

El referido certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha del primer cierre del proceso
de selecciéon donde conste quien ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social dentro del cual se debe hallar
comprendido el objeto del presente proceso de seleccidn, que esta
registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de
su duracion es mayor a la del contrato y un (1) afio mas.

FACULTADES EXPRESAS POR LIMITACIONES ESTATUTARIAS: En
caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, para desarrollar el presente proceso de seleccién,
suscribir el contrato, obligarse o para ejercer cualquiera de las
actividades relacionadas directa o indirectamente, se debera allegar las
respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de
seleccion, suscribir el contrato, obligarse y en general ejecutar todas las
actividades inherentes.

Para acreditar lo anterior se debera presentar copia del acta de la Junta
de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de
la Junta segun el caso, en el que conste que el representante legal esta
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facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento
de adjudicacion.

5.

IDENTIFICACION
DEL PROPONENTE

El proponente persona natural o el representante legal de la persona
juridica o del proponente plural o apoderado del proponente singular o
plural debera aportar copia del documento de identidad, conforme a las
reglas previstas para cada caso por la ley, el cual se tendra como unico
documento valido para probar la identidad.

En el caso de los extranjeros, debera allegar copia de la Cédula de
Extranjeria a manera de documento de identificacion, con los mismos
efectos que la Cédula de Ciudadania.

6.

DECLARACION
JURAMENTADA

Con la propuesta se debera allegar declaracién bajo la gravedad de
juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993
y demas normas; asi mismo de no estar incurso en prohibiciones o
conflictos de interés, la cual debera estar suscrito por la Persona Natural
o el Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio, Union
Temporal o0 promesa de sociedad futura.

T.

CERTIFICACION
SOBRE
CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES
DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PAGO DE
APORTES
PARAFISCALES
(Art. 23 L.1150/2007 y
50 de la Ley 789 de
2002)

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, a la fecha y junto con la presentacion de la oferta, el proponente
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud,
Pensidn, Riesgos Laborales), asi como los demas parafiscales cuando
corresponda.

El requisito anteriormente solicitado debera acreditarse para la
realizacion de cada pago derivado del contrato, de conformidad con el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual modific el articulo 41 de la
Ley 80 de 1993.

El requisito anteriormente solicitado se debe acreditar en la siguiente
forma:

Si se trata de una persona juridica, debe dares aplicacién al articulo
50 inciso 3° de la Ley 789 de 2002 el cual preceptua:

“Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la
sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses
anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.”.

“Para la presentacion de ofertas por parte de personas juridicas sera
indispensable acreditar el requisito sefialado anteriormente. (...).”
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Si se trata de una persona natural, el requisito anteriormente exigido
debera acreditarse allegando con su propuesta la planilla de pago,
consignacion, pago en linea o cualquier otro medio de pago autorizado,
donde conste fecha de pago, periodo cancelado y concepto o detalle del

pago.

8. IDENTIFICACION , e
El proponente debe anexar el respectivo Registro Unico Tributario
TRIBUTARIA DEL . . .
(RUT). En el caso de Consorcio o Unidén Temporal deberé presentarse
PROPONENTE. .
este documento para cada uno de los integrantes.
(RUT)
9. HOJA DE VIDA DE
LA FUNCION El proponente debera presentar la hoja de vida en el formato de la
PUBLICA PERSONA funcion publica el cual debe estar debidamente diligenciado y firmado
NATURALO | " "P g y
JURIDICA SEGUN 'ginal.
SEA EL CASO

10. CERTIFICACION

BANCARIA

El proponente debera aportar certificacion expedida por una entidad
financiera en la que conste que es titular de una cuenta bancaria
corriente o de ahorros, a través de la cual la Alcaldia Municipal de GAMA
realizard los desembolsos con ocasion del contrato que llegare a
suscribirse, en caso de resultar seleccionado, que no sea mayor a treinta
(30) dias calendario de la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion.

1.

BOLETIN DE
RESPONSABLES
FISCALES

No obstante, que es deber de la Entidad verificar la responsabilidad fiscal
de los proponentes, se requiere que con la oferta se aporte el boletin de
responsables fiscales de la persona natural o la de la persona juridica y
su representante legal, segun corresponda.

En el caso de Consorcio o Unién Temporal debera presentarse este
documento para cada uno de los integrantes y la del representante legal
0 apoderado.

12,

BOLETIN DE
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS

Si bien se sabe que es deber de la Entidad verificar los antecedentes
disciplinarios de los proponentes, se requiere que con la oferta se aporte
el boletin de antecedentes disciplinarios de la persona natural o la
persona juridica y su representante legal, segun corresponda.

En el caso de Consorcio o Unién Temporal debera presentarse este
documento para cada uno de los integrantes y la del representante legal
0 apoderado.

13.

ANTECEDENTES
JUDICIALES

No obstante, que es deber de la Entidad verificar los antecedentes
judiciales de los proponentes, se requiere que con la oferta se aporte el
boletin de antecedentes judiciales de la persona natural o la del
representante legal de la persona juridica, segun corresponda.

En el caso de Consorcio o Union Temporal debera presentarse este
documento para cada uno de los integrantes que sean personas
naturales y la del representante legal o apoderado de la persona
juridica.
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14. DEFINICION
SITUACION MILITAR

La situacion militar se debera acreditar para ejercer cargos publicos,
trabajar en el sector privado y celebrar contratos de prestacion de
servicios como persona natural con cualquier entidad de derecho
publico.

Por lo anterior se debera allegar copia de la libreta militar, no obstante
se tendra en cuenta el procedimiento contemplado en el articulo 20 de
la ley 1780 de 2016 sobre la materia.

La definicién de la situacion militar se debe acreditar por parte del
Representante Legal de la persona juridica, consorcio o union temporal
0 de la persona natural.

Lo anterior Unicamente se requerira cuando se trate de Varones
menores de 50 afios.

15. ACREDITACION DE
LA EXPERIENCIA
Y/O
CERTIFICACIONES
DE EXPERIENCIA

El proponente, debera aportar los certificados con los que pretende
acreditar la experiencia solicitada en los términos indicados.

Minimo TRES (3) contratos cuyo objeto sea COMPRA Y/O
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA DE ASEO Y
CAFETERIA u objeto similar al del presente proceso, que haya sido
celebrado, ejecutado y liquidado, con entidades publicas o privadas cuyo
valor sea igual o mayor al valor del presupuesto oficial expresado en
SMMLV.

El oferente junto con la oferta presentada debera acreditar que cuenta
con establecimiento comercial ubicado en la jurisdiccion del municipio de
Gama, que garantice la entrega inmediata de los elementos objetos de
la contratacién, dicho establecimiento podra acreditarse bajo la
modalidad de titularidad o mediante acuerdo o convenio comercial.

16. OFERTA
ECONOMICA

FORMATO 8 La oferta econémica debe ser presentada en la forma y
términos sefialada en el presente cuadro e Invitacién publica, la cual
debe contener todos los items, es decir costos directos e indirectos.

17. ANEXOS'Y
FORMATOS

Los proponentes deben adjuntar con la propuesta los anexos y formatos
requeridos por la entidad o que consideren necesarios, bien sea los
publicados por la entidad en la pagina www.Contratos.gov.co, los
expedidos por Colombia Compra eficiente o en su defecto los adoptados
por el proponente, siempre y cuando contengan los datos e informacion
minima requerida.

18. PAZY SALVO

El contratista debe aportar certificacion de encontrarse a paz y salvo por
todo concepto expedido por la secretaria de hacienda municipal

19. REQUISITOS
VERIFICADOS POR
LA ENTIDAD

lgualmente la entidad contratante debera verificar la siguiente
informacion:

1. Boletin de la Contraloria General de la Republica:

En cumplimiento de la Circular 005 de 2008, la Entidad verificara, en la
Pagina Web www.contraloriagen.gov.co_de la Contraloria General de la
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Republica, que los proponentes y sus Representantes Legales no figuren
en el Boletin de Responsables Fiscales, con el fin de dar cumplimiento
al Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la cual sefala “... los
Representantes Legales, asi como los nominadores y demas
funcionarios competentes, deberan abstenerse de nombrar, dar
posesion o celebrar cualquier tipo de Contrato con quienes aparezcan
en el boletin de responsables, so pena de incurrir en causal de mala
conducta en concordancia con lo dispuesto en el Articulo 6° de la Ley
190 de 1995". Por lo anterior, la Entidad no tendra en cuenta las
Propuestas presentadas por las personas o firmas, asi como sus
representantes, que aparezcan en el boletin de responsables fiscales.

2. Antecedentes disciplinarios de la Procuraduria general de la
Nacion:

De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, la entidad
contratante llevara a cabo la verificacion del certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién. En
caso de ser persona juridica, se verificara el certificado de esta y su
Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara
el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el
consorcio, segun corresponda

3. Antecedentes Judiciales de la policia nacional: La entidad
contratante realizara la verificacion de los antecedentes judiciales del
proponente persona natural o la del representante legal de la persona
juridica o apoderado, en la base de datos de la Policia Nacional.

*RECUERDEN QUE TODOS LOS DOCUMENTOS AQUI EXIGIDOS DEBEN OBRAR EN LA
PROPUESTA YA QUE POR REGLA GENERAL LOS REQUISITOS HABILITANTES SON
SUSCEPTIBLES DE SUBSANARSE EN EL TERMINO SENALADO POR LA ENTIDAD, SIN EMBARGO
DEBEN TENER EN CUENTA LOS INTERESADOS QUE LA PROPUESTA SE DEBE PRESENTAR Y
ENTREGAR COMPLETA, YA QUE LA MISMA LEY PROHIBE COMPLETAR, ADICIONAR, MODIFICAR
Y MEJORAR LAS PROPUESTAS Y, POR OTRA PARTE, PORQUE LA PROPUESTA NO PUEDE
CONDICIONAR LA ADJUDICACION. CONSEJO DE ESTADO, SALA DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO SECCION TERCERA, SUB-SECCION C, CONSEJERO PONENTE: JAIME
ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA, Bogota D.C. Veintinueve (29) de julio de dos mil quince (2015).
Radicacion: 25000 23 31 000 2005 01178 01 (40.660)

XI. Procedimiento para la elaboracidn, presentacion y recepcion de ofertas.

A. Horario de atencion: El horario de Atencion de EL MUNICIPIO es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
12:00 m y de 2:00 p.m a 6:00 p.m

B. De las propuestas: Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan
incluir dentro de ella toda la informacién y documentos exigidos de conformidad con lo solicitado en la
presente invitacion y deberan tener en cuenta las siguientes reglas para elaborar y presentar las
propuestas:
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C. Entrega de propuestas. La propuesta debera presentarse de acuerdo a lo establecido en el capitulo
IX.

D. Plazo para presentar las propuestas: Desde la publicacion de la invitacion hasta maximo la fecha y
hora establecida en el Cronograma para el cierre.

E. Término: El término para presentar ofertas es el indicado en la invitacién publica, no se aceptaran
ofertas extemporaneas y en caso de ser radicadas por fuera de este término no seran tenidas en
cuenta por EL MUNICIPIO.

F. Ofertas parciales: EL MUNICIPIO no aceptara ofertas parciales o alternas.

G. Participantes. Podran participar personas naturales o juridicas en forma individual, en consorcio,
unién temporal o cualquier otra forma de asociacion legalmente establecida en Colombia.

H. Metodologia para la presentacion de la propuesta. Se deben presentar conforme a se establece
el capitulo IX, con todos los documentos, anexos y formularios relacionados en la invitacion
Publica, debidamente foliada en idioma castellano, moneda colombiana, sin enmendaduras, tachones
ni borrones, en el dia, hora y lugar sefialado en el cronograma, en sobre debidamente sellado y
rotulado como se indica en el cuadro siguiente.

La propuesta econdémica debera tener una vigencia minima de sesenta (60) dias, contados a partir de
la fecha de presentacion de la misma.

El sobre que contiene la oferta debera estar rotulado asi:

MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
PROCESO DE MiNIMA CUANTIA No DEL ANO
OBJETO:

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION COMERCIAL:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

I.  Propuesta econdmica. El valor de la propuesta economica incluyendo costos directos e indirectos,
debera ser igual o inferior al presupuesto disponible para contratar, la propuesta economica debe ser
clara y verificable matematicamente, en ella se debe discriminar el IVA y todos aquellos valores que la
componen y se deben ofertar todos los items.

J. Oferta econdmica.

Se debera ofertar todos los items contemplados en el cuadro de caracteristicas técnicas en la cantidad
y calidad solicitada.

“Total Menor Valor”: Para efectos de seleccionar la mejor propuesta se tendré en cuenta la del oferente
que oferte el menor costo por concepto de comision; en todo caso la oferta no podra superar el
presupuesto oficial.

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GAMA La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas
por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, en caso de que
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido
errbneamente realizada.
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B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la
propuesta econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior
a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio
ofertado..

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.
En caso de discrepancias entre nimeros y letras prevalecera la informacion en letras.

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y
otros conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor
total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto,
si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido
en el contrato.

Verificacion requisitos habilitantes, aceptacion de la oferta  reglas de desempate y
declaratoria de desierto.

A. Verificacion de requisitos: EL MUNICIPIO debe verificar los requisitos solicitados en la
invitacion y aceptar la oferta, conforme al siguiente procedimiento:

B. EL MUNICIPIO revisara las ofertas economicas, las muestras respectivas y si la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion se aceptaré la oferta.

C. Si la oferta con el menor precio inicial no cumple con las condiciones de la invitacién, EL
MUNICIPIO procedera a verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

D. EL MUNICIPIO publicaréa en el SECOP Il el informe de evaluacién minimo durante un (1) dia habil.

E. EL MUNICIPIO debera aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

F. EL MUNICIPIO con la aceptacion de la oferta, informara al contratista el nombre del supervisor del
contrato.

G. Documento de aceptacion de oferta (Contrato).

De conformidad con el numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, “La oferta y su
aceptacion constituyen el contrato”; con base en el cual, la Entidad efectuara el respectivo registro
presupuestal.

En dicha aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta aceptada, junto con
las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicion de multas y sanciones, el nombre del
supervisor del contrato y sus obligaciones.

En caso que el proponente seleccionado, no acuda a la legalizacién de la aceptacion de la oferta en el
plazo establecido, la entidad podra evaluar y aceptar la oferta del proponente que le siga en precio.

D. Reglas en caso de empate.

En caso de empate, se aplicaran las reglas previstas en la normatividad vigente.
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E. Declaratoria de desierto del proceso.

La Entidad declarara desierto el presente proceso en los siguientes casos:
Cuando no se presenten ofertas.

Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos minimos exigidos.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado, conforme a lo establecido en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se
publicara en el Portal Unico de Contratacion. Contra dicho acto procede Gnicamente el Recurso de
Reposicion.

F. Reglas de subsanabilidad.

Para efectos de subsanar los requisitos habilitantes, el proponente tendra el término establecido en la
comunicacion que en tal sentido haga EL MUNICIPIO, ante la cual debera presentar debidamente
subsanando el documento o requisito solicitado. De no hacerlo se inhabilitara o rechazara el
ofrecimiento, segun corresponda.

Lo anterior acudiendo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo primero del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015.

G. Causales de rechazo de las propuestas

Se procedera al rechazo de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes
eventualidades:

a) Cuando se advierta a prima facie, que el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

b) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o0 que
no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion Indicadas dentro de la presente
invitacion.

¢) Cuando la propuesta técnica no cumpla con el plazo estipulado para la ejecucion del contrato.

d) Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, individualmente o en Consorcio, Unién Temporal.

e) Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los aspectos exigidos en esta
Invitacion y no se subsane en el término previsto en el cronograma.

f) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se
presente en forma parcial.

g) Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y EL
MUNICIPIO corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de
la Ley 80 de 1983.

h) Cuando EL MUNICIPIO corrobore que la informacioén presentada en la propuesta no es veraz.

i) Cuando la propuesta sea entregada en forma extemporanea, o enviada por correo electronico, correo
certificado o fax.
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j) Cuando la propuesta sea artificialmente baja y a consideracion del evaluador la propuesta debe ser
rechazada.

k) Cuando el plazo ofrecido por el proponente, supere el presupuesto oficial establecido en la invitacién
publica.

[) Cuando la propuesta presenta tachaduras o enmendaduras.

m) Los legales y demas casos expresamente establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

Xlll.  Régimen Juridico y Clausula de Indemnidad.

A. Régimen juridico aplicable. EI marco legal del proceso de seleccidon esta conformado por la
Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia, en especial la Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, Decreto-Ley 019 de 2012, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, Cédigo de Comercio, cédigo Civil y demas normas concordantes.

B. Clausulade indemnidad: De conformidad con lo previsto en la Ley, el contratista mantendré indemne
AL MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

C. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion
La aceptacién de la oferta que hace las veces de contrato celebrado en los términos de la presente
invitacion, se entendera perfeccionado con la suscripcién del mismo, legalizado con la constitucion de

la garantia unica por parte del CONTRATISTA (cuando aplique) y para su ejecucién a partir de la
expedicion del Registro Presupuestal.

FACTORES DE DESEMPATE

La Alcaldia Municipal de Gama, en caso que se presente un empate entre ofertas, éste resolvera de acuerdo a
lo establecido en el art 2.2.1.2.4.2.17 Factores de desempate y acreditacion. Asi mismo el articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Estudios Previos para la contratacién de minima cuantia y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 Procedimiento para la
contratacién de minima cuantia, del Decreto 1082 de 2015. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la
oferta que:

Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como
los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar
al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales
vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1,,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la

definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816
de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso
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anterior.

Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener
dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir
en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que
se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan
cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta
se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberé verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo
1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este,
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en
las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles, como
es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacidn, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término
de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
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aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la
gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucidn de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constituciéon de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados
que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita,
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple
la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relaciéon con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con
la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
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poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya 0 complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita
la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacidn de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.
En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacién
de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informaciéon de
estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracidn, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacidn o reintegracion.

Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacin o reintegracion, nila persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran
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ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos,
como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales
que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios
de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociaciéon mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por
ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segin corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento
de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa
0 asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y
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10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberé estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por
un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccidn del Proceso de Contratacién.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la
normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012,
la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores o socios o0 accionistas.

CONVOCATORIA A MIPYMES

En el término previsto en el cronograma de la actividad contractual los interesados deben manifestar su interés
de que el proceso se limite a MIPYMES, de acuerdo a las siguientes reglas:

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
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convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO’1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.
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Gama Cundinamarca, Octubre de 2025

ERNESTO AVELINO RUIZ MARTINEZ
Alcalde Municipal

Proyectd: Lidia Consuelo Garzén | Reviso: Luis Miguel Castafieda | Aprobd: Ernesto Avelino Ruiz
Bermudez Zabala Martinez

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Asesor juridico Cargo: Alcalde

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ITEM ACTIVIDAD FECHA Y HORA INICIO LUGAR
1| Publicacion de la invitacion 14 de octubre de 2025 Pagina web del Sistema Elecirénico de Contratacion
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
2 Publicacion de estudio previos 14 de octubre de 2025 P?gl.na web del Sistema Electrornco de Contratacion
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
3 Plazo .para recepcion  de 15 de octubre de 2025 8: 00 am nglpa web del Sistema EIectroplco de Contratacién
observaciones Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Plazo para manifestacion ~ de Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion

4 |nFeres de limitar la convocatoria a | 15 de octubre de 2025 Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
Mipymes
5 Respuesta a las observaciones a 15 de octubre de 2025 5:00 pm Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion

la invitacién Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del aviso de limitacion
6 a Mipymes o si podra participar | 15 de octubre de 2025
cualquier interesado

Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Plazo maximo para expedir

adendas

7 15 de octubre de 2025 5:15 pm Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion

Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de Ofertas

8 16 de octubre de 2025 3:00 pm Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion

Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion

9 Apertura de sobres 16 de octubre de 2025 3:15 pm Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
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ITEM ACTIVIDAD FECHA Y HORA INICIO LUGAR
10 Informe de presentacion de ofertas | 16 de octubre de 2025 Pallgma web del Sistema Electronlco de Contratacion
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
Publicacion del informe de
1" evaluacion de las Ofertas 17 de octubre de 2025 Pajlglpa web del Sistema EIectroplco de Contratacion
Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de observaciones al - . - .
. . Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
12 informe  de  verificacion o | 17 de octubre de 2025 et .
. Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
evaluacion
iy Pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion
13 Aceptacion de ofertas 20 de octubre de 2025 Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
1 Entrega de las garantias de N/A Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
ejecucion del contrato Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
15 Aprobacion de las garantias de N/A Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
ejecucion del contrato Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.
Lugar y fecha
Sefiores
Municipio de GAMA
Referencia: Proceso de Contratacion -
Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los mismos, y recibi de El Municipio de GAMA respuesta oportuna a cada una de las
solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacidn
de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del

Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la subasta de la referencia.

4. Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han sido
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.
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5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas
autorizadas para el efecto.

6. Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacién
de la Oferta, suscripcion y ejecucidn del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no
presentaré reclamos con ocasién del pago de tales gastos.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento prevista en
los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.

9.  Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacion de la vigencia del
Contrato, cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de
que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.

10. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

11. Recibiré notificaciones en la siguiente direccién en:

Persona de contacto [Nombre]

Direccion [Direccion de la compaiiia]

Teléfono [Teléfono de la compaiiia]

e-mail [Direccion de correo electronico de la compaiia]

Firma representante legal del Proponente

Firma del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
FORMATO No. 2

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugar y fecha

Sefiores
El Municipio de Gama

Proceso de Contratacion [Insertar informacion]
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],

manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de El Municipio de Gama para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

Palacio Municipal Carrera 22 No. 3-30
Pagina web: www.gama-cundinamarca.gov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co
despacho@gama-cundinamarca.gov.co
Codigo postal: 251240



http://www.gama-cundinamarca.gov.co/
mailto:alcaldia@gama-cundinamarca.gov.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
ALMACEN

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacién [Insertar informacion]
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion. En
constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion]

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] Nombre: [Insertar informacion]
Cargo: [Insertar informacidn]

Documento de Identidad: [Insertar informacidn]

Formato No 3.
Conformacion consorcio o unién temporal.

FORMATO No. 3
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Gama, __de de 2025

Sefiores
ALCALDIA DE GAMA
Atn: Dr. (a).

PROCESO No.: DE 2025
OBJETO:
Apreciados sefiores:

Los suscritos, y , debidamente autorizados
para actuar en nombre y  representacion  de y
respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos
convenido constituirmos en consorcio para participar en el proceso de seleccion de contratista mediante la
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modalidad de
No. , cuyo objeto €s

y por lo tanto expresamos lo siguiente:
La duracién de este consorcio seréa igual a la del término de ejecucion y liquidacion del contrato y un afio mas.

Este consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION

(%)

La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El representante legal de este consorcio es , Quien se identifica con
la C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato.

5. El suplente del representante legal es quien se identifica con la C.C. No.
, expedida en , expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo contrato y
adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucién y liquidacion del contrato.

6. La sede del consorcio es:

DIRECCION

NUMERO TELEFONICO

NUMERO DE FAX

CIUDAD

En consecuencia se firma en a los dias del mes de de 2025.

(miembros)

Nombre Nombre

Firma Firma
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Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.

Nombre
Firma
C.C.

Representante del Consorcio

Nombre
Firma
C.C.

Suplente del Representante del Consorcio

FORMATO No. 4

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

GAMA, _ de de 2025
Serores
ALCALDIA DE GAMA

PROCESO No: DE 2025
OBJETO:
Apreciados sefiores:

Los suscritos, y , debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de y
, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos
en union temporal para participar en el proceso de seleccién de contratistas mediante la modalidad de:

No. , Cuyo objeto es

y por lo tanto expresamos lo siguiente:
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1. La duracién de esta union temporal seré igual a la del término de ejecucién y liquidacion del contrato, y un
afio mas.

2. Esta unién temporal esta integrada por:

NOMBRE, TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCION (*)
%

A
B

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.

3. La responsabilidad de los integrantes de la union temporal es solidaria e ilimitada.
4, El representante legal de la unién temporal es , Quien se identifica con
la C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,

presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecucién y liquidacion del contrato.

5. El suplente del representante legal es , quien se identifica con la C.C. No.
, expedida en , expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo contrato y
adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecucidn y liquidacion del contrato.

6. La sede de la union temporal es:

DIRECCION
NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX
CIUDAD
En consecuencia se firma en a los dias del mes de de 2025.
(Miembros)
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre
Firma
C.C.
Representante de la unién temporal
Nombre
Firma
C.C. Suplente del Representante de la union temporal
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FORMATO No. §

DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA

PERSONA NATURAL

, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, bajo la

gravedad del juramento manifiesto:

1. Que actualmente no tengo limitaciones sobre mi capacidad juridica.

2. Que igualmente no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de intereses o prohibiciones.

3. Que tengo plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, adquirir derechos y contraer
obligaciones.

Lo anterior de conformidad con los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y deméas normas
vigentes.

Para lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletin de responsables fiscales, los antecedentes
disciplinarios, antecedentes judiciales y demas bases de datos para el efecto.

Cordialmente,
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Nombre:
C.C.N.
Direccién:
Teléfono:

FORMATO No. 6

DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE LIMITACIONES A LA CAPACIDAD JURIDICA

PERSONA JURIDICA

, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, bajo la

gravedad del juramento manifiesto:

—_

Que actualmente la persona juridica no tiene limitaciones para contratar y ejecutar el contrato.

2. Que igualmente ni la persona juridica, ni el suscrito como representante legal de la persona juridica
estamos incursos en inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses o prohibiciones, por tanto
no tenemos limitaciones sobre capacidad juridica.

3. Que la persona juridica tiene plena capacidad para suscribir contratos con el Estado, adquirir derechos

y contraer obligaciones.

Lo anterior de conformidad con los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y deméas normas
vigentes.

Para lo anterior autorizo a la entidad para revisar el boletin de responsables fiscales, los antecedentes
disciplinarios, antecedentes judiciales y demas bases de datos para el efecto.

Cordialmente,
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Nombre:
C.C.N.
Direccion:
Teléfono:
FORMATO No 7
CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A LOS REGIMENES DE
SEGURIDAD SOCIAL
PERSONA JURIDICA

, mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, en
calidad de (Revisor Fiscal) o (Represente legal) de , bajo la
gravedad del juramento manifiesto:

1. Que , Se encuentra al dia con las obligaciones relativas a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes al CREE.
2. Asi mismo se ha venido cumplido dicha obligacion durante los Ultimos 6 meses.

Lo anterior en virtud a lo ordenado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Cordialmente,

Nombre:
C.CN.
Direccion:
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FORMATO No 8
PROPUESTA ECONOMICA
VALOR VALOR
No. DESCRIPCION UNIDAD CANT | Nrveio | ToTaL
CAJA DE LAPIZ X 12 UNIDADES CON
1 | BORRADOR MINA NEGRA DUREZA CAJA 24
NO. 2
CARPETAS; JUEGO DE TAPAS
SEPARADAS EN YUTE DE 900 GR
MINIMO TAMARO OFICIO MEDIDAS:
ALETA 2.5 CM ANCHO 23.5 CM ALTO
2| 345 CM. CON REFUERZO EN TELA UNIDAD 1050
COLETA, PERFORADAS CON ALTE.
ESTAMPADAS SEGUN DISENO DE
ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y
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LOGO INSTITUCIONAL (SEGUN
DISERO).

CAJA PARA ARCHIVO 26 CMS DE
LARGO X 21 CMS DE ANCHO X 40 CMS
DE ALTO, CAJA TROQUELADA

3 | PEGADA EN MATERIAL 790 KG/M - UNIDAD 85
KRAFT - IMPRESION A UNA CARA TIPO
NEVERA X- 200 262140 CM C 790K 1T
ROTULO IMPRESO (SEGUN DISENO).

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO EN
4 | POLIPROPILENO X 20 UNIDADES PAQUETE 50

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO EN
> POLIPROPILENO X 20 UNIDADES PAQUETE 20

6 CINTA DE ENMASCARAR 3/4 ROLLO 12
7 CINTA INDUSTRIAL TRASPARENTE ROLLO 24
8 CINTA PARA SUMADORA CASIO UNIDAD 3
9 COSEDORA STANDAR UNIDAD 6

ESFERO TINTA NEGRA PUNTA FINA
10 X 12 UNIDADES CAJA 3

INDICADORES ADHESIVOS COLORES

i (BANDERITAS) UNIDAD 3

12 MARCADOR BORRA SECO UNIDAD 24
MARCADOR SHARPIE COLORES

13 SURTIDOS UNIDAD 24

1 MARCADORES PERMANENTES UNIDAD 36

SURTIDOS

PAQUETE ETIQUETAS ADHESIVAS
' GIRCULO 1 CM PAQ X 10 HOUAS PAQUETE 12

16 PEGANTE EN BARRA X 40 GR UNIDAD 24
17 EE?Q;E;\DORES DE COLORES PUNTA UNIDAD 36
o |ERPERIROTT | o |
o | EPERIREOTS | o |

20 | TACO DE NOTAS COLORES GRANDE UNIDAD 60
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21 | TIJERAS GRANDES UNIDAD 12
TONER IMPRESOR LASER JET 400

22| Cro80X (PLANEACION) UNIDAD 4
TONER IMPRESOR LASER JET 400

2| crosox (SERVICIOS PUBLICOS) UNIDAD 5
TONER IMPRESORA HP 2020 12A

24 (TESORERIA 1) UNIDAD 3
TONER IMPRESORA COLOR HP

25 | LASER JET MFP M283fwd UNIDAD 4

(SECRETARIA DE GOBIERNO)

TONER IMPRESORA XPRESSM 2020W
26| SAMSUNG (SISBEN) UNIDAD 4

TONER IMPRESORA HP M283FDW
27 | LASER COLOR MULTIFUNCIONAL UNIDAD 3
(PROGRAMAS SOCIALES)

TONER IMPRESORA HP COLOR
28 | LASER JET PRO MFP M476dw KIT 4
(ALMACEN) KIT *4 TONER

2 TINTA IMPRESORA EPSON L120 KIT X KIT 3
4 (CONTRATACION)

TONER IMPRESORA HP NEVERSTOP
30 LASER 1000W UNIDAD 4

a1 CAJA AROMATICAS SURTIDAS x 20 CAJA 4
sobres de 18 gr c/u

32 | AZUCAR BLANCO X 500 GR LIBRA 90
AZUCAR TUBIPACK REFINA X 200

33 SOBRES PAQ 10

34 | NESCAFE PRESENTACION X 400 GR FRASCO 10
PALITO MEZCLADORES DE MADERA X

3 500 UNIDADES PAQ 10

CAFE TOSTADO Y MOLIDO TOSTION
3 OSCURA'Y MOLIENDA FINA X 500 GR LIBRA %0

37 | PANELON X 1000 GR UNIDAD 90
VASO DE CARTON DESECHABLE 4 0Z

38 PAQ X 50 UNID PAQUETE 90

39 | COLADOR EN TELA PARA CAFE UNIDAD 3
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VASO DE CARTON DESECHABLE 6 0Z
40 PAQ X 50 UNID PAQUETE 90
41 SERVILLETAS PAQUETE 24
42 PAPEL ALUMINIO X 40 MTS ROLLO 6
DESENGRASANTE SUPERFICIES EN
4 SPRAY 800ML UNIDAD 6
44 | ESPONJILLAS INOXIDABLE X 12 UNID PAQUETE 4
ESPONJA LAVA LOZA ORO PLATA
4 PAQ X 12 UNIDADES PAQUETE 4

TERMO BOMBA CAPACIDAD DE 3 LITS
46 DOBLE PARED ACERO INOXIDABLE UNIDAD 3

A7 JUEGO RECIPIENTES PLASTICOS KIT 1
ORGANIZADORES COCINA X 4

48 | OLLETA GRANDE CON TAPA 3 LITS UNIDAD 2

PLATERO ESCURRIDOR EN ACERO
INOXIDABLE Tamafio (65¢cm) Dimension
interior; 62,5 cm Dimension exterior:
65cm Especificaciones: Material: acero
inoxidable SUS 201 Color: Negro Modelo:
65cm El paquete incluye: 1 x estante para
platos + 1 x estante para platos + 1 x
jaula para palillos dobles + 1 x cesta de
boca profunda + 1 x soporte para
cubiertos + 1 x soporte para tabla de
cortar + 1 x portavasos + 5 x U-Ganchos
con forma.

49 UNIDAD 1

50 AROMATIZANTE PARA PISOS X 20 LIT GAL 5
MARCA'Y CALIDAD RECONOCIDA

BOLSA NEGRA DE MANIJA RESISTE 25
51 KG COLOR NEGRO PAQUETE 6

CERA LIQUIDA BLANCA
52 EMULSIONADA X 20 LIT MARCA'Y GALON 4
CALIDAD RECONOCIDA

CERA LIQUIDA ROJA EMULSIONADA X
53 | 20 LIT MARCA'Y CALIDAD GALON 5
RECONOCIDA

GALON DE DESINFECTANTE
54 | (CLOROX) X 20 LIT MARCA'Y CALIDAD GAL 5
RECONOCIDA
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JABON DE LOZA LIQUIDO CON LIMON

55 | Y ALOE PRESENTACION 1.5 LIT UNIDAD 6
ECONO PACK

56 JABON REY LIQUIDO X 20 LIT MARCA GAL ’
Y CALIDAD RECONOCIDA

57 EinIE(ISIS-IIGIENICO TRIPLE HOJA X 24 PACA 3

58 | TRAPERO DE FIBRA X 500GR UNIDAD 6

59 | TRAPERO X 800GR UNIDAD 12

60 | BALDE PLASTICO UNIDAD 3

61 CEPILLO PARA BANO CON BASE UNIDAD 4

CAJA GUANTES DE NITRILE GRUESO
62 TALLAM X 100 UNID GRUESO CAJA 4

63 | ESCOBAS CERDAS SUAVES UNID 12

LIMPIONES TIPO TOALLA MICROFIBRA
o4 PAQ X 6 UNIDADES PAQUETE 5

LUSTRA MUEBLES LUSTRADOR
PROTECTOR EN CREMA NEUTRO X

6 500 ML MARCA'Y CALIDAD FRASCO 6
RECONOCIDA
RECOGEDOR SOPORTE CAUCHO EN

66 LA PUNTA UNIDAD 6

PAPELERA PEDAL 20 L COLOR
®" | BLANCO (Reciclajel Aprovechable) UNIDAD 3

TOALLA DESECHABLE PARA MANOS x

68 100 UNID PAQUETE 12
REPUESTO RECOGE POLVO

69 | BRILLADORA (SEGUN MUESTRA,) - UNIDAD 1
ELECTROLUX

CEPILLOS PARA BRILLADORA (SEGUN

70 MUESTRA) - ELECTROLUX

UNIDAD 6

TOTAL

Firma del Proponente
Nombre: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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