SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE VERSION i
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SUMINISTROS APROBACION

Nota: (Diligenciar los cuadros con la informacién del contrato y acta de inicio)

Informe de Supervision No:

2

Contrato No:

202502401

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: CLARET DEL CARMEN BENITEZ CHAMIE
Identificacion: 22.461.411
Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre del Supervisor:

TATIANA GONZALEZ ARCON

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN
EL DESARROLLO DE LA GESTION.

Plazo de Ejecucion:

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL
DIA TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2025, CONTADOS A
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Numero de Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P) 202501994 Fecha de C.D.P. 2025/07 /30
(N;’,;“)’m ty Regiatro Prepupdagtal 202505629 Fecha del R.P. 2025 /08 / 21
Contrato Inicial $ 29.300.000
Adicion 1 $
Valor del Contrato Adicién 2 $
Adicién 3 $
Total $ 29.300.000
L Fecha de terminacion del Fecha de ..
Fecha de inicio del contrato contrato Suspensién del contrato Fecha de reiniciq
21/08/2025 31/12/2025

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)

DOCUMENTO

FECHA SUSCRIPCION
AAA/MM/DD

PRORROGA DEL ADICION VALOR

PLAZO (meses y/o dias) ($) OBSERVACION

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segun se establezcan en el Contrato)
Nota: Aplica solo para Informes de supervision de Bienes y suministros.

Actualizacion

Vigencia
No de de Pdliza (En
Aseguradora Péliza caso que Amparos Desde Hasta
aplique) (yyyy-mm-dd) | (yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual

Otros

Gobernacion del Departamento del Atlantico - www.atlantico.gov.co - Conmutador 3307000

Pagina 1 de 4



INFORME DE SUPERVISION DE VERSION -
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS — BIENES Y FECHADE | 2024.01-31
= APROBACION
SECRETARIA GENERAL SUM|N|STROS

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (¥)

DESCRIPCION VALOR
Valor del Contrato Inicial $29.300.000
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicion No. 3 $
Valor Total del contrato $29.300.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado del Anticipo $
Valor Ejecutado del Contrato $ 9.800.000
Valor por ejecutar $19.500.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 6.500.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 2 \/

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL J
1 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025. (NO APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS - NO
ESTABLECER PERIODO)

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una
de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se desagregan a
continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a
satisfaccion de la obligacion establecida:

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

OBLIGACION

PRODUCTO

1. Brindar acompafiamiento a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos en
el desarrollo de actividades concernientes al
cumplimiento del Sistema de Gestion de la
Calidad implementado en la Entidad.

La contratista brindé acompanamiento en el desarrollo de las siguientes
actividades concernientes al cumplimiento del Sistema de Gestion de la
Calidad en la preauditoria realizada internamente en la SSA, con el fin de
dar atencion a cada proceso realizando el seguimiento y revision
correspondiente en las areas de atencion al ciudadano, gestion
documental, caja menor, tiquetes, vehiculos, almacén y compras.

2. Brindar acompafnamiento a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos
dentro del proceso de estructuraciéon de los
planes y programas dirigidos al
fortalecimiento del Sistema de Gestion de la
Calidad

La contratista brindé acompadamiento dentro del proceso de
estructuracion de los siguientes planes y programas dirigidos al
fortalecimiento del Sistema de Gestion de la Calidad en el recorrido por
las instalaciones del edificio de la gobernacion del atldntico con las
revisiones pertinentes del area de mantenimiento en funcionamiento de
equipos, luminarias, ascensores, motobomba para la respectiva para la
respectiva inspeccion y verificacion de certificados actualizados.

3. Brindar acompafiamiento en la
coordinacién de los procesos del Sistema de
Gestion de la Calidad, segun las necesidades
de las diferentes areas que integran la
Subsecretaria de Servicios Administrativos

La contratista brindd acompafiamiento en la coordinacion de los
siguientes procesos del SCG, segun las necesidades de las diferentes
areas que integran la subsecretaria de servicios administrativos de
acuerdo al cronograma planificado con una de las actividades para dar
cumplimiento a los objetivos estratégicos y su alineacion con los
resultados, la gestion de riesgos, el cumplimiento legal, la satisfaccion y
los procesos de todas las partes.

4. Brindar acompafiamiento dentro del
proceso de seguimiento de las no
conformidades presentadas en cada uno de
los procesos establecidos en la Subsecretaria
de Servicios Administrativos

La contratista brindé acompaiamiento dentro de los procesos de
Atencion al Ciudadano en cumplimiento de su normatividad vigente, asi
mismo la recepcion y distribucion a través de los diferentes canales y su
trazabilidad en el sistema de gestion documental Orfeo. Asi mismo se
lleva a cabo el cronograma de preauditorias para dar seguimiento a cada
proceso en bienes y servicios, gestion documental.

5.  Brindar acompafiamiento en el
seguimiento de los indicadores de gestion,
matriz de riesgo y formatos de los procesos
establecidos en la Subsecretaria de Servicios
Administrativos

La contratista brindd acompafiamiento en el seguimiento los indicadores
de satisfaccion de la subsecretaria de servicios administrativos

La contratista brindé acompafiamiento en el seguimiento de la matriz de
riesgo y formatos de los procesos de atencion al ciudadano, gestion
documental, bienes y servicios
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INFORME DE SUPERVISION DE VERSIGN i
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y FECHADE | 5024.01.31
SECRETARGENERAL SUMINISTROS APROBACION
6. Brindar ~ acompafiamiento a la | La contratista brindé acompafamiento a la Subsecretaria de Servicios

Subsecretaria de Servicios Administrativos
participando en las auditorias que se realicen
al Sistema de Gestion de la Calidad, acorde a
los distintos procesos establecidos en la
Entidad

Administrativos durante la pre auditoria mediante un cronograma que,
construido con cada proceso para llevar a cabo los seguimientos
respectivos con fechas en sitio, requisitos a auditar y con las personas
entrevistadas de cada proceso correspondiente, se incluye un recorrido
en apoyo al sistema de gestion ambiental

7. Presentar informes, acordes a las
actividades contratadas y en atencién a los
requerimientos del Supervisor del Contrato

La contratista presenté informes correspondientes a cada actividad en
apoyo y seguimiento a cada proceso de la subsecretaria de servicios
administrativos

La contratista asisti6 a las siguientes reuniones y/o capacitaciones:
. Reunién de socializacion al procedimiento de atencién al ciudadano
de peticiones, quejas y reclamos

8. Asistir a las reuniones y/o capacitaciones | ¢  Reunién de seguimiento a compromisos y envio de documentos

que guarden relacion con el objeto sobre asistencia técnica PTEP
contractual, siempre que lo requiera el|e Reunidén en control interno con cada procesos en virtud de las
supervisor acciones correctivas de mantenimiento, atencién al ciudadano,

gestiéon documental, almacén
e Reunion de recorrido en el edificio de la gobernacién SGC SGA y
SST
La contratista realiz6 la revision continua de procesos de sistemas de
gestion de calidad y seguimiento a camparas ambientales
La contratista realizé reunion mensual en seguimiento a servicios
administrativos

9. Las demas que le asigne el Supervisor y
guarden relacién con el objeto del contrato

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién del
contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo
del contrato.

(En caso contrario describir la situacion y las acciones de la supervisién)
6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a)
b)

Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con la
ejecucion del contrato.

Verificacion del pago de Estampillas

Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el servicio recibido.

Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

c)
d)
e)

f)

9

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de
Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007
y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON quien actia en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en
calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo
sefialado en el Estudio previo, y verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la
planilla, certificacién de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.
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INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SECRETARIA GENERAL SUMINISTROS AFRWEALION
7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)
Nomero de la Cyenta de fo';‘rg“e"‘a de Nimero de la Planilla | Fecha de Pago Planilla | Valor Total de la Planilla (sin
S intereses)
01 9490544836 01/09/2025 $ 755,800
02 9491850033 19/09/2025 $ 754,600
SUMATOPRLIQN'I'IEE:SL DE LAS $ 1.510.400 /

(La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser iqual al pago de la sequridad social sobre el 40%
del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad
Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 1 dias del mes de octubre de 2025.

§ .
TIANA}3 Qél Zﬂ ON CLARET BENITEZ CHAMIE

.C.: 22.570.062 de/ Polonuevo, Atl. C.C.: 22.461.411 de Barranquilla
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