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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
o -
btarade y Reglstra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- _ FECHA DE EXPEDICION
INFORMACION GENERAL : e
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LEDIS YULIET CALAO POLO o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.020.723.085 I DE I BOGOTA l-t

cODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006399 | CELULAR | 3008725528 | .

E-MAIL PERSONAL I " LE YOS22@HOTMAIL.COM lﬁ

E-MAIL INSTITUCIONAL | LEDIS.CALAO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]‘

BANCO | DAVIVIENDA | NoDECUENTA [0550488444535014f cA. [ X Jo  cc|[ o
No CONTRATO ACTUAL Afto VALOR TOTAL DEL CONTRATO 10.301.760,00 |«

|| 1785 DE " 2025 - HONORARIOS MENSUALES 2.575.440,00 ||¢

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del presente contrato.

OBJETO DEL CONTRATO |Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. L]
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARMEN TULIA MARIN SERNA |
CARGO DEL SUPERVISOR [ PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 14 |«
CDP No. 59425 # CRP No. 282225 ] _
FECHACOF 20/03/2025 | FECHACRH  9/04/2025 i s R T T
LUGAR DE EJECUCION | 10J 04 I 2025 ]1-
CIUDAD MONTERIA & ) Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CORDOBA B Tieaag [ 09 | 08 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
comTenT [0 [ o lzozsl- [ Lol
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes AR XIQ ARURROGA No
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes fo _ MESES D'As "'A'-OR
PRORROGA [ ) I 10 ] 2025 | P ] 2 ]. | I. , $ 5.150.880,00 |+
_—— _=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« | No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E::_;a-:) l I‘ I I’
E 2.575.440,00 | _] Afto © MESACOBRAR
DEL | 01 09 2025 |o PAGONo. NoDiAS [ SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL[ 30 [09] 2025 le[ 06 Je [ 30 |100%| SEPTIEMBRE |

Su|
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS &« 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ot . "
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 7983552735 @
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15.452.640,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.802.808,00 [« || $ 1.802.808,00 $ 13.649.832,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ||« || $ 4.378.248,00 $ 11.074.392,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [« || § 6.953.688,00 $ 8.498.952,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [« | $ 9.529.128,00 $ 5.923.512,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« || $ 12.104.568,00 $ 3.348.072,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [« (| $ 14.680.008,00 $ 772.632,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s - $ R
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ 5
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«|l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ g
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«|l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«|$ « $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 09 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ [ 09 ] | pacono. | |
aL| 30 [09| 2025 | (06| | SEPTIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciéon Administrativa vy
Financiera.2.Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o
SIR.3.0rganizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en
el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar
el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
|digitalizacién de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)4 Digitalizar los
soportes, formularios de calificacion, formulario de correccién, nota devolutiva o mayor valor
(segln sea el caso) (Digitalizacién de documentos). 5.Verificar el turno del documento fisico,
contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion. (Calidad del documento)6.Validar que la documentacién digitalizada coincida con el
renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la
ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos.
Verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento|
(Tipificacion del documento)7.Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la
digitalizacion como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario
de correccién y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como:
devueltos y mayor valor, ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado
para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral)8.Diligenciar los informes:
Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF).9.Recibir,
identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para
registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.10.Realizar la sistematizacién o
digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de
las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 11.Actualizar de manera
permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin de contar con
informacion confiable 12. Responder por la administraciéon y manejo de los bienes entregado
para |a ejecucion del contrato.13.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que
reciba para el cumplimiento del contrato.14.Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la
materia. 15 Apoyar en la ejecucién y el control de los procesos de la Dependencia, para dar
cumplimiento a las metas propuestas. 16.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se
encuentre ejecutoriada la decision. 17 Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud
(E.P.8.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de
Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.18.Apoyar
las funciones de archivo misional, administrativo y deméas, cuando la oficina de registro de
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.19.Presentar el informe de
ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

1. Se presenta el informe de ejecucion contractual con la
respectiva cuenta de cobro. 2. Se digitalizaron en este tiempo,
36 relaciones de Calificacién de documentos equivalentes a
133 turnos, para entrega en Archivo y posterior salida a
ventanilla (Se anexa soportes de recibido). realizando
alistamiento, organizacion, digitalizacion,confrontacion, calidad
y se eliminaron las hojas en blanco de estos y valida
paginacién. 3. Se cargaron 192 constancias de envio
electronico de respuestas a los juzgados en el SGD IRIS, en
sus respectivos turnos, para el cierre de los mismos. 4. Se
enviaron via correo electrénico, 95 documentos digitalizados
como apoyo a oficina juridica.

5. Se realizé entrega de 80 turnos para realizar digitalizacion de
segunda fase.

6. Se realizod digitalizacion de 86 turnos de notas devolutivas
ejecutoriadas.

7. Demas actividades que solicita el supervisor,

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI(JN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista LEDIS YULIET CALAO POLO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.020.723.085 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1785 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 282225 CDP No 59425

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Vo lttas: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 09 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO ’ [ 09 | | Pacono. -
AL | 30 [09] 2025 | | 06 | SEPTIEMBRE
Para constancia se firma en MONTERIA alos 22  dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

i Q
- \
Firma Supervisor

CARMEN TULIA MARIN SERNA
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 14

CONTRATISTA

RiTe

Fir
LEDIS YULIET CALAO POLO
Cedula de Ciudadania No
1.020.723.085 de BOGOTA
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Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR - 03

Superinteﬁdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LEDIS YULIET CALAO POLO, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1020723085 de Bogota D.C, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1785 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de SEPTIEMBRE.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - ORIP MONTERIA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Aio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 1 109 12025 Hasta 30 | 09 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pensién $227.800
Valor ARL $7.500
Plar_lilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 7983552735
Periodo de la planilla SEPTIEMBRE
Fecha pago planilla 19-09-2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veintidos (22) dias
del mes de septiembre de 2025.

( apee— /f%—r—w" A

CARMEN TULIA MARIN SERNA
Profesional Especializado Grado 14

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

T DAVIVIENDA

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DIRECCION:

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1020723085

LORICA DEPARTAMENTO:
CLL 20 28 - 45 APT 1 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

LEDIS YULIETH CALAO POLO
CORDOBA

7738903

I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:
PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:
DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7983552735 TIPO DE PLANILLA:
MES: septiembre PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:

0
2025/09/19 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: septiembre
ANO: 2025
1789361406

2025/09/19 2:29 PM

USUARIO: SOI - CC1020723085

NOVEDADES )
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP [COR | VSP'| VST | SLN [COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP_
LIQUIDACION GENERAL )
TOTALES B
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMB B _gumem, g
9003360047 |  25-14 25-14 COLPENSIONES | | 1 $ 227.800
SUBTOTAL: 1 $ 227.800
A T
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
9001562642 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 178.000
SUBTOTAL: 1 $ 178.000
CAJA DE COMPENSACION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8910800051 | CCF16 CCF16-COMFACOR 1 $ 8.600
SUBTOTAL: 1 $ 8.600
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536 |  14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 7.500
SUBTOTAL: 1 $ 7.500
VALOR SIN MORA: $421.900
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $421.900
PAGINA 1 DE 1




@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA D W - GHRA-FO-T8-PR-65
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03 N
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01-2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afnos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 22 dias del mes de septiembre de 2025.

Atentamente,

CC 1020723085 de Bogota D.C

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO LEDIS.pdf ACTA DE INICIO LEDIS.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 282225 DTR-LP 339 - Compromiso 282225 DTR-LP 339 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1785_2025 - SERVICIOS No.1785_2025 - AUXILIAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
MONTERIA.pdf MONTERIA.pdf
ARL LEDIS YULIET CALAO POLO.pdf ARL LEDIS YULIET CALAO POLO.pdf Comprador Descargar Detalle
PANTALLAZO POLIZA APROBADA PANTALLAZO POLIZA APROBADA Comprador Descargar Detalie
CTO 1785-2025.pdf CTO 1785-2025.pdf
SUPERVISION LEDIS YULIET CALAO SUPERVISION LEDIS YULIET CALAO Comprador Descargar Detalle
POLO.pdf POLO.pdf

0O U. Examen medico ocupacional.pdf U. Examen medico ocupacional.pdf Proveedor Descargar Detaile

() INFORME DE ACTIVIDADES Y INFORME DE ACTIVIDADES Y Proveedor Descargar Detalle
EVIDENCIAS ABRIL.pdf EVIDENCIAS ABRIL.pdf

0 CUENTA DE COBRO ABRIL LEDIS CUENTA DE COBRO ABRIL LEDIS Proveedor Descargar Detalle
CALAO.pdf CALAO.pdf

O INFORMA DE ACTIVIDADES Y INFORMA DE ACTIVIDADES Y Proveedor Descargar Detalle
EVIDENCIAS MAYO.pdf EVIDENCIAS MAYO.pdf

O CUENTA DE COBRO MAYO.pdf CUENTA DE COBRO MAYO.pdf Proveedor Descargar Detalle

0O INFORME DE ACTIVIDADES Y INFORME DE ACTIVIDADES Y Proveedor Descargar Detalle
EVIDENCIAS JUNIO LEDIS EVIDENCIAS JUNIO LEDIS
CALAO.pdf CALAO.pdf
CUENTA DE COBRO JUNIO LEDIS CUENTA DE COBRO JUNIO LEDIS Proveedor Descargar Detalle
CALAO.pdf CALAO.pdf
INFORME DE ACTIVIDADES Y INFORME DE ACTIVIDADES Y Proveedor Descargar Detalle
EVIDENCIAS JULIO.pdf EVIDENCIAS JULIO.pdf
Compromiso 282225 adicionado vf.pdf Compromiso 282225 adicionado vf.pdf Comprador Descargar Detalle
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