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ESTUDIOS PREVIOS
FECHA: 02 de octubre de 2025

OBJETO: ELABORACION Y SUMINISTRO DE 70 DIPLOMAS CON SUS RESPECTIVAS CARPETAS,
ACTAS DE GRADO, PARA LOS BACHILLERES TECNICOS PROMOCION 2025 Y 86
CERTIFICADOS DE GRADO NOVENO CON SUS CARPETAS EN CARTULINA PROPALCOTE, DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA “ANTONIO RICAURTE" DEL MUNICIPIO DE SANTANA.-
BOYACA

En virtud del principio de planeacion, la Instifucion Educativa de cardcter Oficial estd
obligada a la elaboracion previa de estudios y andlisis suficientemente serios y completos,
antes de iniciar un procedimiento de seleccién, por lo cual se determina:

TiPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO

FUENTE DE CODIGO DENOMINACION VALOR APROXIMADO DEL
RECURSOS PRESUPUESTAL CONTRATO
5.003.1.2.02.02.008.06 | SERVICIO IMPRESOS Y | CINCO MILLONES
PUBLICACIONES QUINIENTOS CINCUENTA Y
RECURSOS DE UN MIL TRESCIENTOS
GRATUIDAD CINCUENTA PESOS
( $ 5.551.350)

1. DESCRIPCHf)N’DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ANTONIO RICAURTE DEL MUNICIPIO DE SANTANA-
BOYACA, en calidad de |Institucidn Educativa de cardcter Oficial, recibe recursos
operacionales, por transferencias nacionales (recursos provenientes del sistema general de
participaciones), departamentales y por recursos de capital como resultado del esquema
de asignaciéon de los recursos de la participacion para  educacién, estd orientado a
asegurar que la educacién publica esté al servicio de los nifics, nifias y adolescentes, bajo
criterios de equidad, eficiencia y sostenibilidad fiscal, teniendo en cuenta ias necesidades
recles de la Institucidn Educativa,

El Ministerio de Educacion Nacional establece las condiciones de aplicacién de la
gratuidad educativa para los estudiantes de educacién de Transicidon a grado Once de
todas las Instituciones de orden Nacional y Estatal por medio del Decreto 1075 de 20185.

La inversidon de los recursos se encuentra regulada por la Ley 715 de 2001, Arficulo 13;
Decretos 1075 de 2015 y 4807 de 2011 teniendo en cuenta que se refiere a sumas no
superiores a veinte (20) SMMLV.

La destinacion de los recursos deberd realizarse teniendo en cuenta las politicas,
programas y proyectos en materia educativa contemplados en el plan de desarrollo de
la respectiva enfidad territorial y en coordinacion con esta.
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Por lo anterior, y dado el andlisis segin plan de adquisiciones aprobado y actudlizado; la
INSTITUCION EDUCATIVA, dentro de las actividades de culminacion, cierre de afio lectivo
2024, en aras del cumplimiento de sus funciones misionales y la realizacion de labores
académicas y administrativas, entendido que el éxito en el manejo v la realizacion de las
tareas de certificar los estudiantes que culminan la bdsica y los estudiantes que se
proclaman como bachilleres técnicos para el afio lectivo 2025 dependen en gran
medida de la disponibilidad de los recursos necesarios para cada uno de los procesos,
para lo cual se hace necesario contratar la elaboracién DE DIPLOMAS DE GRADUACION
y actas para los estudiantes que finalizan grado once y certificados pard los estudiantes
del grado noveno con el objeto de dar cumplimiento a la mision anual de certificar a los
estudiantes en la terminacion de la Educacion bdsica y Media Técnica.

Segun el ARTICULO 2.3.1.6.3.11. Del decreto 1075 de 2015 sobre utilizacion de los recursos.
Se pueden utilizar en los siguientes conceptos, porque guardan estricta relacion con el
Proyecto Educativo Institucional, segun el literal 6. Adquisicion de impresos y publicaciones

CONCLUSION: La Institucidn Educativa debe contratar la ELABORACION Y
SUMINISTRO DE 70 DIPLOMAS CON SUS RESPECTIVAS CARPETAS, ACTAS DE GRADO, PARA
LOS BACHILLERES TECNICOS PROMOCION 2025 Y 86 CERTIFICADOS DE GRADO NOVENO
CON SUS CARPETAS FN CARTULINA PROPALCOTE, DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
“ ANTONIO RICAURTE" DEL MUNICIPIO DE SANTANA- BOYACA Como valor agregado dl
proceso de contratacion los elementos serdn puestos en la sede central de la
Institucidon Educativa en la fecha prevista para su liquidacion

CONTRATACION: Las opciones o modalidades existentes para satisfacer esa necesidad
por tratarse de una cantidad inferior a los veinte {20) SMMLYV la establece la Ley 715 de
2001 art.13 y el Decreto 1075 de 2015. Para las Enfidades Estatales que aplican regimenes
especiales de contratacién, el Manual de Contratacién como instrumento que define los
Procedimientos para seleccionar a fos contrafistas, aprobado mediante acuerdo de
Consejo Directivo No 01 de 11 de marzo 2025

En Ley de garantias, para el proceso de invitacion, se debe garantizar la plurdlidad de
oferentes que se entiende como el proceso de seleccion en el que hay una libre
concurrencia y pluraiidad de interesados. Se debe evaluar como minimo dos (2}
Oferentes con propuestas o cotizaciones. En caso de presentarse una propuesia se debe
declarar desierta y convocar proceso hasta que se cumplan los requisitos.

Excepcién: Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente
una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el
territorio  nacional como actualizacidn de uso del software para las instituciones
educativas.

Es claro, que la disposicion al establecer la prohibicién de contratacién directa a todos los
entes del Estado, es aplicable a las enfidades sometidas al Régimen General de
Contratacién Estatal (Ley 80 de 1993) tanto como a las sometidas a Regimenes Especiales
que conforman el sistema de compra publica, como lo son los Fondos de Servicios
Educativos.
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La restriccion contractual estd limitada a la contratacion directa exclusivamente, en ese
senfido, todas las demds moddlidades de seleccion, vale aclarar, licitacion plblica,
concurso de méritos, seleccion abreviada y minima cuantia no estdan restringidas durante
dicho periodo.

Es necesario indicar que a pesar de que los Fondos de Servicios Educativos cuentan con
una autorizacién legal para ordenar gasto, asi como, manuales de confratacion
especfificos en los cuales se pueden definir sus propias modalidades, todas aquellas que
sean homologables o presenten caracteristicas similares a la confratacion directa se
verian inmersas en las restricciones de la ley 996 de 2005, siendo viable la utilizacion de
ofras que impliquen pluralidad de oferentes mediante convocatoria publica para su
seleccion.

2. DESCRIPCION _ DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO POR CONTRATAR: ELABORACION Y SUMINISTRO DE 70 DIPLOMAS CON 3US
RESPECTIVAS CARPETAS, ACTAS DE GRADO, PARA LOS BACHILLERES TECNICOS
PROMOCION 2025 Y 86 CERTIFICADOS DE GRADO NOVENO CON SUS CARPETAS EN
CARTULINA PROPALCOTE, DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA "ANTONIO RICAURTE”
DEL MUNICIPIO DE SANTANA- BOYACA

a.) IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Duracidn del contrato: 35 dias aproximadamente

Asignacion presupuestal: cddigo 2.003.1.2.02.02.008.06

Nombres presupuestales: SERVICIOS IMPRESOS Y PUBLICACIONES

Valor aproximado; CINCO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA'Y UN MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA PESOS ($ 5.551.350)

Lugar de ejecucién: Institucion Educativa Técnica Antonio Ricaurte sede principal

Forma de pago sugerida: una vez sea legalizada el acta de liquidacion y recibido fotal
del objeto del contrato.

b.) OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION.
Las obligaciones se encuentran detalladas en el documento de términos y
condiciones, el pago oportuno del valor estipulado, segin relacion entregada por
el contratista.

- Forma de Pago: Se redlizard con fecha establecida en el confrato previa firma de
acta de liquidacion

d.) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Ademds de las obligaciones propias del
Contrato/Aceptacion de Oferta en general, el contratista se obliga en especial a lo
siguiente:

- Enfregar los bienes o prestar el servicio objeto del presente proceso de confratacion, de
acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y presentadas en la propuesta.
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_ Redlizar la enfrega de los bienes o prestar el servicio objeto del contrato/aceptacion de
oferta {que se suscriba), dentro del término vy sitio sefialado en el mismo.

- Garantizar la cadlidad de los bienes/servicios, observando las pruebas técnicas de
manufactura y cumplimiento de las condiciones ofrecidas.

- Cuando los bienes/elementos objeto del contrato que se suscriba sean rechazados por
su mala calidad durante su recepcién o aimacenamiento, el CONTRATISTA deberd
redlizar el cambio sin costo alguno para la Institucién y lo deberd efectuar dentro de los
treinta (30} dias calendario siguientes al requerimiento, Los bienes seran sometidos al
control de calidad por parte del supervisor o su delegado en la parte técnica.

- Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la entrega de los bienes o el
incumplimiento de las obligaciones a su cargo {Cuando aplique).

- Informar de inmediato al Insfituto v a las demds autoridades competentes cuando por
causa u ocasion reciba peticiones ilegales o amenazas de quienes actben por fuera de la
Ley, como el de obligarlo a hacer u omitir clgo.

- Dar cumplimiento a lo preceptuado con respecto al pago de aportes a salud, pensiones,
riesgos profesionales, el proponente deberd entregar una certificacion de cumplimiento
de sus obligaciones.

- El personal que el CONTRATISTA ocupe en la ejecucion del Contrato, no tendrd ninguna
vinculacién laboral, civil, comercial con la Nacidn- Consejo Superior de la Judicatura.
Todas las responsabilidades respecto de dicho personal serdn exclusivas del CONTRATISTA.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

La Institucion Educativa describe las calidades, especificaciones, cantidades y demdas
caracteristicas que puedan o deban reunir los bienes muebles o servicios, entre ofros,
cuya contratacién, adquisicidn o disposicion se haya determinado necesaria, lo cual,
segUn el caso, se frata de la adquisicion de bienes muebles.

Ei contratista deberd atender los aspectos técnicos relacionados con la prestacion
del servicio: Suministro de los siguientes servicios:

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD UNIDADES

: Dsplomc§ de pachllier papel _pergqmlno con fondo 70 UNIDAD
de seguridad impreso en policromia

5 Paquetes x 2 actas de grado impresas a color y 140 UNIDADES

personalizadas.

Carpeta porta diploma acolchada color verde
tamafio 25x35 cm, material cuero agenda cosida,
3 al interior forrado en material cambres con bolsillos | 70 UNIDADES
interior y esquineras; punteras metdlicas y escudo
de la Institucidn estampado o repujado

Cerfificados de grado noveno, tamafo 1/8 en
4 cartulina nacarada de 220g, impresos a color y ; 86 UNIDADES
cdligrafiados
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Carpeta en carfulina propalcote de 300 grs

5 plastificada y estampada solo el escudo para | 86 UNIDADES
grado noveno

OCUMENTACION TECNICA PARA PRESENTAR CON LA OFERTA

Perfil del Coniratista: Persona Natural o Juridica que cuente con la capacidad juridica,
financiera, organizacional y que cuente con condiciones de experiencia y cumplimiento
eficiente en el servicio o suministro de lo requerido segun objeto del confrato. Debe
presentar los siguientes documentos, establecidos en el Manual de contfratacion ajustado
a la normatividad

ITEM DOCUMENTO REQUERIDO TIPO DE PROVEEDOR

1 Propuesta por parte del contratista Persona Juridica y Natural

Existencia y representaciéon legal expedida por

Cadmara de comercio o por organismo gue Persona juridica y naturales
2 |reconoce su personerfa jurldica [(Caso de| obligadas alainscripcion enla
corporaciones y entes no obligados a la inscripcion cdmara de comercio

en cadmara de comercio

Fotocopia del documento  de identidad del
confratista o representante legal de la persona Persona juridica y Nafural.
3 juridica.

Certificacién de pagos al sistema de seguridad
social (salud, pensidn, riesgos laborales) y  aportes
parafiscales.  en atencién a lo normado por el
Decreto 1273 de 2018 Por el cudl se modifica el
arfficulo 2.2.1.1.1.7, se adiciona el Titulo 7 a la Parte
2 del Libro 3 del Decrefo 780 de 2016, Unico
reglamentario del Sector Salud y Profeccién Socidl,
en relacion al pago y refencidn de aportes d
Sistema de Seguridad Integral y Parafiscales de los | personas Juridicas y naturales.
Trabdjadores  Independientes y  modifica  los
articulos 2.2.4.2.2,13 y 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo,
los Trabajadores  Independientes  vinculados
mediante Confrato de Prestacién de Servicios,
deben cancelar los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, mes vencido
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RUT Registro Unico tributario vigente. Si el proveedor
estd obligado a facturar en forma electrénica Personas nafurales
5 |debe tener la responsabilidad 52 facturador Juridicas.

electrénico

Personas naturales y juridicas
que suscriban actos

Garantias ~ Seriedad  cumplimiento,  calidad, | confractuales superiores al 10%
correcto funcionamiento, estabilidad de  obra, de la menor cuantia.
prestaciones sociales; segin corresponda. O sin importar la cuantia
cuando el riesgo del servicio o la
compra lo ameriten.

Cerfificado de  antecedentes  (Procuraduria,

7 | Contraloria y Certificado Judicial) Persona naturaly Juridicas.

Personas naturales para la
Formato Unico hoja de vida contratacidn de servicios
8 profesionales.

Personas naturales o juridicas
Cerfificacién Bancaria de la cuenta corriente o de | para el pago por el origen de
ahorros del confratista recursos gratuidad. Cuenta
maestra.

Es vdlido para acreditar
experiencia el certificado
emitido por la entidad
contratante, que dé cuenta del
contrato o contratos, suscritos
por el aspirante, donde conste
como minimao:

1. Las labores realizadas o el
10 | Documentos que acrediten experiencia objeto del contrato de donde se
puedan inferir las labores
ejecutadas. 2. Fecha de inicio y
de terminacion del confrato,
fechas de prérrogas, cesiones o
suspensiones, si las hay. 3.
Cumplimiento a satisfaccion,
especificar si el contrato se
cumplié a entera satisfaccion o
si se encuentra en ejecucion.
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Dentro del valor de la oferta se entenderdn comprendidos todos los gastos directos e
indirectos, gravémenes, ibutos y demds costos en que incurra el CONTRATISTA por causa
U ocasion de la ejecucion del presente contrato.

£l valor total de la oferta se expresard en pesos colombianos y se cuanfificard feniendo en
cuenta el sistema de precios unitario fijo. Estos precios no estardn sujetos a revisiones o
reqjustes por causa o con ocasidn del contrato

5. JUSTIFCACIONES DE FACTORES DE SELECCION.

Para la seleccion se requiere que el contratista cumpla con la capacidad juridica,
financiera, administrativa y de experiencia que a continuacion se sefiatan:

a. VERIFICACION DEL VALOR DE LA OFERTA: Oferta con &l menor precio. La Instifucion
Educativa escogerd la oferta que econdémicamente tenga el menor precio para la
verificacién de los aspectos Técnicos y Jurldicos, aplicando las reglas de desempate
sefialadas en la legislacion vigenie en el evento en que mds de un proponente oferte el
mismo precio.

b. FACTOR DE VERIFICACION TECNICA. La evaluacion técnica se expresard en los
términos de CUMPLE o NO CUMPLE. Se podrd verificar la autenticidad vy exactitud de 1a
informacion presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o
entidades de donde provenga la informacién. La Institucion podrd solicitar, subsanar o
aclarar la informaciéon presentada por el proponente para el cumplimiento de las
exigencias si lo considera necesario, sin importar el estado en el que se encuentre el
proceso de seleccion.

6. VALOR ESTIMADO E IMPUTACION PRESUPUESTAL

Para la presente contratacion se cuenta con un presupuesto oficial de: CINCO MILLONES
QUINIENTOS CINCUANTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS { $ 5.551.350) incluidos
los impuestos de ley y demds emolumentos a que haya lugar.

El presente proceso estd respaldado con el(los) certificado(s) de disponibilidad
presupuestal, expedidols} por el auxiliar administrativo de la Institucion Educativa Técnica
Antonio Ricaurte, asi:

CODIGO DENOMINACION VALOR AROXIMADO
PRESUPUESTAL
2.003.1.2.02.02.008.06 SERVICIOS IMPRESOS Y CINCO MILLONES QUINIENTOS
PUBLICACIONES CINCUANTA Y UN MIL TRESCIENTOS
CINCUENTA PESOS ( $ 5.551.350)

7. &
El rector de la Institucion Educativa en el desarrollo de los presentes estudios observa, que
pueden suceder en el desarrollo del contrafo los riesgos que a continuacion se describen:

RIESGO CONTRATISTA INSTITUCION ESTIMACION
Riesgo 100% 1.0% de
Comercial posibilidad
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Riesgo 1.0% de
Financiero posibilidad
Riesgo de Adminisfracion del 50% 50% 5.0% de
Contrato posibilidad
Riesgo de | 100% 2.0% de
operacion posibilidad

MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR
GARANTIAS EN EL PROCESO DE SELECCION.

POLIZAS EXIGIBLES Sl NGO

GARANTIA DE SERIEDAD NR

Garantia de seriedad: No requiere por fratarse de un contrato de suminisiro donde el
pago se realiza previo recibido a satisfaccion, por lo fanto, puede dar por terminado el
contrato unilateraimente y contratar con otro proponente en un término prudencial en
caso de no cumplirse con el objefo de este.

GARANTIAS EN EL. CONTRATO A CELEBRAR Y EJECUCION.
Por la forma de pago se requiere gue el Contratista constituya, las siguientes polizas:

POLIZAS EXIGIBLES | 3l | NO
GARANTIA UNICA

CUMPLHMIENTO X

CALIDAD Y ESTABILIDAD NA

ANTICIPO NA

PAGO ANTICIPADO NA

SUMINISTRO DE REPUESTOS NA

ESTABILIDAD DE LA OBRA NA

SALARIOS PRESTACIONES E NA
INDIEMNIZACIONES

RESPONSABILIDAD CIVIL NA
EXTRACONTRACTHAL

INA: No Aplica NE: No Expiden |

Por tratarse de un suministro no se exigird pdliza de cumplimiento, sin embargo,
los riesgos se mitigardn incluyendo en el confrafo las cldusulas penales y de
facultades exgépcionales.

ALVARO CHAPARRO\ GUEL

Rector L.E. Técnica Am¥dnio Ricaurte Santana-Boyacd
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