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ACTA No. 2025-09-16 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Exposición de avance de proyecto productivo  

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 16 de 

septiembre de 2025 

HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Institución Educativa 

Manuel María 
Mallarino 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Centro de electricidad 

y automatización industrial - 
CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de asistencia grado 10° 
2. Exposición de avances por parte de los estudiantes del proyecto productivo 
3. Retroalimentación del docente 
4.  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Fortalecer las habilidades comunicativas de los estudiantes mediante la 
retroalimentación sobre su postura corporal, tono de voz y seguridad al momento de 

exponer. 
2. Evaluar el contenido técnico y visual de las presentaciones realizadas, identificando 

oportunidades de mejora en el diseño de las diapositivas y la claridad de la 
información. 

3. Fomentar la autocrítica y la mejora continua, motivando a los estudiantes a aplicar las 

recomendaciones recibidas para optimizar sus presentaciones finales. 
4. Establecer compromisos de avance, asegurando que cada grupo culmine su 

presentación con los ajustes sugeridos para la próxima clase. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante la clase, los estudiantes presentaron los avances de sus proyectos productivos, 

explicando el objetivo, el estado actual y los componentes eléctricos utilizados. Cada grupo 

expuso con apoyo de diapositivas, lo que permitió evaluar tanto el contenido técnico como la 

forma de comunicar sus ideas. El docente observó atentamente aspectos como la claridad del 

mensaje, la postura corporal y el diseño visual de las presentaciones. 

 

Al finalizar las exposiciones, se brindó una retroalimentación integral. En lo técnico, se 

hicieron recomendaciones sobre el cumplimiento de normas de seguridad, la organización de 

planos y el uso adecuado de materiales. En lo comunicativo, se sugirió mejorar la postura al 

hablar, proyectar la voz con seguridad y evitar leer directamente las diapositivas. También se 

corrigieron detalles visuales como errores ortográficos, exceso de texto y falta de contraste 

en las presentaciones. 
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Para cerrar la clase, se establecieron compromisos claros: cada grupo debe ajustar su 

presentación según las recomendaciones recibidas y tenerla lista para la próxima sesión. Se 

ofreció apoyo adicional para quienes necesiten orientación técnica, y se motivó a los 

estudiantes a seguir fortaleciendo tanto sus habilidades prácticas como su capacidad de 

expresión oral. 

 

CONCLUSIONES 
1. La jornada permitió evidenciar el compromiso de los estudiantes con el desarrollo de 

sus proyectos productivos, demostrando avances significativos en la parte técnica y 
una disposición activa para mejorar sus habilidades comunicativas. Las exposiciones 
sirvieron como espacio de aprendizaje colaborativo, donde cada grupo pudo 
compartir sus logros y recibir retroalimentación constructiva. 

2. Las recomendaciones brindadas por el docente fueron clave para fortalecer aspectos 

como la postura al hablar, el uso adecuado de las diapositivas y la claridad en la 
expresión oral. Estos elementos son fundamentales para lograr presentaciones 

efectivas que integren el conocimiento técnico con una comunicación profesional. 
3. Finalmente, se establecieron compromisos claros para la siguiente clase, donde se 

espera que los estudiantes presenten sus proyectos con los ajustes sugeridos. Este 
proceso de mejora continua no solo enriquece el contenido técnico, sino que también 

prepara a los estudiantes para enfrentar escenarios reales en el campo de la 
electricidad con mayor seguridad y competencia. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Continuar Formación Sena 
CEAI AMT. 

16 de septiembre 
de 2025 

Instructor Técnico 
Y Estudiantes De 

Electricidad 
Institución 
Educativa 

Se anexan en 
listado de 
asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Instructor Steven 
Castañeda Marín 

SENA CEAI N.A. N.A. 
Se anexa en 
listado de 
asistencia 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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