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ACTA No. 2025-09-18 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Pre sustentación  de Proyecto productivo 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 18 de 

septiembre de 2025 

HORA INICIO: 

13:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Institución Educativa  

Ciudadela de Decepaz 
 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Centro de electricidad 

y automatización industrial - 
CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de asistencia grado 11° 
2. Revisión de avances del proyecto productivo 
3. Finalización de la plantilla del proyecto por parte de los estudiantes 
4. Corrección y ajustes en los contenidos técnicos y descriptivos 
5. Repaso general de la exposición del proyecto 
6. Revisión de los puntos clave a presentar: objetivos, materiales, procesos y resultados 

esperados 
7. Asignación de roles dentro del equipo de trabajo 
8. Organización de tiempos y responsabilidades para la presentación final  

9. Medición de voltaje alterno en puntos específicos del circuito 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Finalizar la plantilla del proyecto productivo, consolidando la información técnica, 
organizativa y descriptiva que sustenta el desarrollo del trabajo grupal. 

2. Revisar y reforzar los contenidos de la exposición del proyecto, asegurando que cada 
estudiante comprenda los puntos clave que deben presentarse ante el público o 

jurado. 
3. Asignar roles dentro del equipo de trabajo, promoviendo la responsabilidad individual, 

la colaboración y el cumplimiento de tareas específicas para la ejecución y 
presentación del proyecto. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante esta clase, los estudiantes se enfocaron en finalizar la plantilla del proyecto 

productivo, consolidando la información técnica, organizativa y descriptiva que habían venido 

trabajando en sesiones anteriores. El docente orientó la revisión de los contenidos, haciendo 

énfasis en la claridad de los objetivos, la definición del problema, los materiales necesarios y 

el proceso de ejecución. Se resolvieron dudas puntuales y se realizaron ajustes para mejorar 

la presentación escrita del proyecto. 

 

Posteriormente, se repasaron los puntos clave de la exposición oral, reforzando la estructura 

del discurso y la forma de comunicar el proyecto ante un público. Se asignaron roles dentro 

de cada equipo, definiendo quién se encargará de la introducción, la parte técnica, la 
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demostración práctica y el cierre. Esta organización permitió distribuir responsabilidades de 

manera equitativa y preparar al grupo para una presentación efectiva y coherente. 

 

CONCLUSIONES 

La finalización de la plantilla del proyecto productivo permitió consolidar la estructura técnica 
y organizativa del trabajo, dejando claro el enfoque y los objetivos del grupo. 
 
El repaso de la exposición fortaleció la preparación comunicativa de los estudiantes, 
ayudándoles a expresar con claridad los aspectos más relevantes del proyecto ante un público 
evaluador. 
 
La asignación de roles dentro del equipo fomentó la responsabilidad individual y el trabajo 
colaborativo, asegurando una distribución equitativa de tareas para la presentación final.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Continuar Formación Sena 
CEAI AMT. 

18 de septiembre 
2025 

Instructor Técnico 
Y Estudiantes De 

Electricidad 
Institución 
Educativa 

Se anexan en 
listado de 
asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Instructor Steven 
Castañeda Marín 

SENA CEAI N.A. N.A. 
Se anexa en 
listado de 

asistencia 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 

documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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