
 

1 

GCCON-F-031 V03 

 

 

PARA: COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR.8133956, cuenta de cobro 001, notas débito NA, notas crédito 
NA, No Orden de viaje NA, Valor total $37.125.356,00 objeto del contrato:  
CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS JARDINES VERTICALES DE LOS 

BLOQUES A Y B DE LA SEDE BOSTON DEL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA TECNOLOGÍA Y LOS SERVICIOS DEL 

SENA REGIONAL SUCRE. Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro 
de la obligación y el pago: 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el 
pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: SERGIO ALBERTO MESA SALGADO 
CEDULA O NIT: 92540203 

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL cuenta de cobro 001 Convenio No. ____ Contrato No. 

CO1.PCCNTR.8133956____ Resolución Otro ____ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS JARDINES 

VERTICALES DE LOS BLOQUES A Y B DE LA SEDE BOSTON DEL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA TECNOLOGÍA 

Y LOS SERVICIOS DEL SENA REGIONAL SUCRE 

 
Valor antes de IVA  $37.125.356,00 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $37.125.356,00 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 22225 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

101024 

C-3699-1300-15-53105B-

3699016-02 
ADQUIS. DE BYS - SEDES 
MANTENIDAS - 
FORTALECIMIENTO 

DE LA INFRAESTRUCTURA 
FISICA 
DEL SENA A NIVEL NACIONAL 

Propios  27 CSF 
$37.125.356,00 

  

Total  $37.125.356,00  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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USO PRESUPUESTAL para aplicar: A-02-02-02-005-004-07 
 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 50670545617 de CUENTA DE AHORROS de 
BANCOLOMBIA S.A a nombre de SERGIO ALBERTO MESA SALGADO C.C 92540203. 
 

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de 
Chequeo Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. 6814245 del 2024 

 
1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE SENA REGIONAL SUCRE 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8133956 DEL 2025 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 1/08/2025 

 
OBJETO 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE 

LOS JARDINES VERTICALES DE LOS BLOQUES A Y B DE LA SEDE 

BOSTON DEL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA TECNOLOGÍA Y LOS 

SERVICIOS DEL SENA REGIONAL SUCRE 

CONTRATISTA SERGIO ALBERTO MESA SALGADO 
CC o NIT 92540203 

LUGAR DE EJECUCIÓN 
CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA TECNOLOGÍAY LOS SERVICIOS, SENA 

REGIONAL SUCRE 

FECHA DE INICIO 1/08/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO Días 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $37.125.356,00 

PRÓRROGA NRO. 
N/A] 

FECHA DE TERMINACIÓN 31/12/2025 

ADICIÓN NRO 1. NRO 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $37.125.356,00 

 
 
 
 

 
FORMA DE PAGO 

El Sena efectuará pagos periódicos, de acuerdo con el 

desarrollo o ejecución de las actividades realizadas, previa 

presentación de a) La factura o cuenta de cobro, según 

corresponda, con el cumplimiento de los requisitos fiscales y 

legales b) Informe del servicio prestado documentado con 

fotos, recomendaciones y conclusiones; c) Certificación 

expedida por el supervisor contractual, en la que consta que 

se ha cumplido a satisfacción con el objeto del contrato y d) 

Certificación del pago de aportes parafiscales y seguridad 

social. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. # 1 

PERIODO DEL INFORME 1/08/2025 al 31/12/2025 

 

 
2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

1. El contratista debe contar con 

profesionales idóneos y certificados 

en cada uno de los servicios 

prestados y disponer del personal 

necesario   y   calificado   para 

realización del servicio 

 

 
Se trabajó con mano de obra con 

experiencia e idónea para la labor. 

 

 

2. El contratista se obliga a mantener 

en el trayecto, durante su ejecución 

hasta su 

finalización, el perfil del personal 

correspondiente ofrecido en su 

propuesta y 

aprobado por el Sena. De requerirse 

un reemplazo se realizará 

únicamente por 

otro profesional con las mismas 

condiciones profesionales o 

superiores a las del 

personal que haya sido parte de la 

propuesta inicial, quien deberá estar 

igualmente aprobado por el SENA. 

 
 
 
 
 
 

 
Se trabajo con personal calificado y 

experiencia y con las certificaciones 

correspondientes. 

Se verifican los certificados aportados 

por el contratista en el plataforma del 

Secop-II 

 

3. Se debe garantizar la calibración 

con calidad y verificación del sistema 

de riesgo, dejando baterías para el 

mismo. 

 
La calibración fue realizada por ing. 

Agrícola especialista en riego 

 
Se verifica la calibración para el 

sistema de riego 

 

4. Garantizar que el personal que este 

bajo su responsabilidad y 

subordinación para la ejecución del 

presente contrato cuente con la 

dotación y el equipamiento idóneo y 

necesario de acuerdo con la 

normatividad vigente en seguridad 

industrial, higiene y bioseguridad. 

 
El personal que laboró en trabajo en 

altura cumplió con los 

requerimientos de certificado para 

trabajar en altura, documentos de 

seguridad y examen ocupacional con 

aptitud para trabajo en altura 

 
Se verificaron los certificados  
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5. Se debe garantizar la instalación 

de andamios con el cumplimiento 

de todas las normas de seguridad. 

Se realizó la labor con andamios 

certificados, ajustados a la 

necesidad. 

Se verificó la certificación de los 
andamios 

 
 

6. El contratista deberá asumir la 

recolección y disposición de material 

vegetal y suelo que genere de la 

actividad y disponer según 

normativa. 

Se realizó al final de cada día de las 

jornadas limpieza, retiro de material 

vegetal deteriorado y lavado de zonas 

que estuvieron intervenidas. 
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7. El contratista deberá presentar 

por escrito un informe de las 

actividades realizadas donde 

muestre la efectividad y alcance en 

la ejecución al supervisor del 

contrato y al apoyo técnico Líder de 

higiene y seguridad industrial, con 

registro fotográfico, registros de 

asistencia,  así  como  evaluación 

respectiva. 

 
 
 

 
Se dejo como evidencia al líder SST 

certificado de afiliación de sus 

trabajadores. 

 
8. El riesgo y propiedad de los 

bienes, productos o elementos 

serán asumidos por 

parte del CONTRATISTA hasta que 

se realice la entrega total a 

satisfacción en el lugar indicado, 

para la realización del servicio 

Presentar la

 facturación 

correspondiente al mes causado 

dentro de los primeros diez (10) días 

del mes siguiente en la Unidad de 

Correspondencia del SENA Regional 

Sucre en horario de (8:00 am a 

12:00 pm y de 2:00 p.m. a 5:00 

p.m.), de igual forma una vez 

radicada la cuenta o factura subir a 

más tardar dentro de los 5 días 

siguientes la información al SECOP II 

los archivos de forma organizada 

teniendo en cuenta su orden: 

Gestión   

Financiera: GF_NIT_CRP_MES   

COBRA_AÑO; 

Gestión contractual 

GC_NIT_CRP_mes cobra año 

y FV_N° Factura_NIT_ 

RP_MES_AÑO, 

requeridos para el trámite de pago. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se solicito el informe del 

cumplimiento de todas las 

actividades. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



7 

GCCON-F-031 V03 

 

 

9. En la factura debe aparecer: el 

número de contrato vigente al que 

se carga la cuenta, Soporte del 

servicio facturado (según el caso). 

Anexar a la factura fotocopia del 

pago de parafiscales. 

 Se solicita el pago de los parafiscales 
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10. Garantizar el servicio y suministro 

de los materiales directamente y sin 

intermediarios. Y sí presenta esta 

última condición, los procesos 

administrativos y asistenciales serán 

asumidos por ellos,  sin  perturbar 

el orden de 

atención a los beneficiarios. 

 
 

 
El contratista realizó la obra 

contratada sin intermediarios.. 

 

 
 

11. Informar al SENA todos los casos 

en que se presenten suplantaciones 

o fraudes de usuarios o cualquier 

otra irregularidad. Si no lo hacen y 

se da cuenta directamente el 

supervisor del contrato se cancelará 

dicho contrato y representará las 

respectivas denuncias y demanda 

respectiva. 

 
 
 

 
No se presentó suplantación o 

fraude, ni irregularidades. 

 
 

 
NA 

12. Prestar únicamente los servicios 

de suministro que se encuentran 

autorizados en su portafolio de 

servicios, no se reconocerán servicios 

prestados  por  fuera de 

esta exigencia. 

 
Se prestó el servicio sobre lo 

contratado, del catálogo de servicios 

del vivero. 

 
NA 

13. Reportar al Supervisor y apoyo 

técnico, cualquier inquietud, 

anomalía, sugerencia u oportunidad a 

favor de los beneficiarios 

Se reportó oportunidad para la 

conservación y mejoramiento del 

jardín como fue la instalación de malla 

para evitar daños por aves (palomas), 

se dejó como sugerencia el cambio al 

100% del sistema de riesgo por el 

tiempo que lleva de instalación  y  la 

eficiencia en los 

nuevos sistemas modelos. 
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14. Todas aquellas obligaciones 

inherentes al contrato y necesarias 

para la correcta ejecución del objeto 

de este. 

 
Se cumplieron 

NA 

15. Cumplir con la ejecución idónea 

y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 

 
Se cumplió. 

NA 

16. Las demás que se consideren 

pertinentes conforme al objeto del 

contrato 

 
Se cumplió a cabalidad la necesidad. 
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

 
FECHA DEL 

INFORME 

 
NRO. DE 

FACTURA 

 
VALOR 

FACTURADO 

 
VALOR 

EJECUTADO 

 
SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

22/09/2025 001 $37.125.356,00 $37.125.356,00 0.0 0% 

      

      

 
4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

 

Periodo reportado agosto 2025 PLANILLA NRO: 80445089 

 
5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

5.1 Garantías contractuales 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO 

NRO. DE PÓLIZA 53-46-101019223 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 31/07/2025 

FECHA APROBACIÓN 04-08-2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO 
30/07/2025 30/04/2026 $ 7,425,071.20 

CALIDAD DEL SERVICIO 30/07/2025 30/04/2026 $ 9,281,339.00 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES SOCIALES 

LEGALES E 

INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

 

 
30/07/2025 

 

 
30/04/2026 

 

 
$ 9,281,339.00 

*No aplica* 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA  

NRO. DE PÓLIZA  



11 

GCCON-F-031 V03 

 

 

 

CERTIFICADO O DE ANEXO  

FECHA EXPEDICIÓN  

FECHA APROBACIÓN  

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

    

En atención a lo señalado en el modificatorio nro. [Señalar el número del modificatorio], se efectuó la 

ampliación de las garantías en el siguiente sentido: 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA  

NRO. DE PÓLIZA  

CERTIFICADO O ANEXO  

FECHA EXPEDICIÓN  

FECHA APROBACIÓN  

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento    

Devolución del pago 

anticipado 

   

Salarios y prestaciones 

sociales 

   

Calidad del servicio    

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA  

NRO. DE PÓLIZA  

CERTIFICADO O DE ANEXO  

FECHA EXPEDICIÓN  

FECHA APROBACIÓN  

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

   

 
5.2 Multas y sanciones 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a 

la información reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, 

indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 
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Miguel Caballero García 

5.3 Solicitud de modificación 

N/A 

 
6. CERTIFICACIÓN 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

 
7. OBSERVACIONES 

N/A 

 
Para constancia se firma 

 

 

 

 
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8203118 

Angelica Maria Parra G. 

Apoyo a la supervisión 

 
 
 

 
Elaboró: Eduardo Enrique Cerra Guzman 

Arquitecto de Centro 



 
Producto/servicio 
Sincelejo - Colombia🇨🇴 Venta de Plantas      Ornamentales       Frutales y      Maderables    Materas     Abono 
Orgánico           Diseño Mantenimiento Jardines          3002697300 
Carrera 4 # 23-88, Sincelejo, Sucre 700001 
 
 

 

Informe de Actividades  

 

 

 

 

Contrato: CO1.PCCNTR.8133956 

 

 

 

Elaboró 

Vivero las Palmas.spk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Septiembre 2025 
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Objeto: 

Realizar mantenimiento preventivo y correctivo de los jardines verticales de los bloques A y B de 

la Sede Boston del Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios del SENA Regional Sucre. 

Fecha de inicio: 4 al 9 de septiembre  

Lugar del Mantenimiento: Sena sede Boston, Avda. Mariscal. 

 

Obligaciones Especificas 

OBLIGACION ACTIVIDAD 
REALIZADA 

EVIDENCIA OBSERVACIONES 

El contratista debe 

contar con 

profesionales idóneos 

y certificados en 

cada uno de los 

servicios prestados y 

disponer del personal 

necesario y 

calificado para 

realización del 

servicio.  
 

Se trabajo con 
personal con 
experiencia en la 
actividad, con dos 
trabajadores 
certificados con 
trabajo seguro en 
altura y 
acompañamiento de 
coordinador de 
trabajo seguro en 
altura. 

Fotos, certificados, 
permiso de ingreso 
para la labor por 
parte de la H&S 
Sena. 

 

El contratista se 

obliga a mantener en 

el trayecto, durante 

su ejecución hasta su 

finalización, el perfil 

del personal 

correspondiente 

ofrecido en su 

propuesta y 

aprobado por el 

Sena. De requerirse 

un reemplazo se 

realizará únicamente 
por otro profesional 

con las mismas 

condiciones 

profesionales o 

superiores a las del 

personal que haya 

sido parte de la 

No se requirió de 
reemplazar personal, 
se laboró con dos 
personas de 
certificadas de 
trabajo seguro en 
altura y tres de 
jardineria. 
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propuesta inicial, 

quien deberá estar 

igualmente 

aprobado por el 

SENA.   

 

Se debe garantizar la 

calibración con 

calidad y verificación 

del sistema de riesgo, 

dejando baterías 

para el mismo.  

 

La labor fue realizada 
por el profesional en 
riego, revisión, 
cambio de 
mangueras, 
deterioradas, 
revisión de filtros, 
cambio de filtros 
cristalizados, revisión 
técnica de 
controladores, 
reposición de 
baterías. 

Fotos. Se sugiere cambio 
total del 100% de 
la manguera, 
debido al 
deterioro 
progresivo que 
podría afectar a 
futuro el fluido de 
agua. 

Garantizar que el 

personal que este 

bajo su 

responsabilidad y 

subordinación para la 

ejecución del 
presente contrato 

cuente con la 

dotación y el 

equipamiento idóneo 

y necesario de 

acuerdo con la 

normatividad vigente 

en seguridad 

industrial, higiene y 

bioseguridad.   

 

Los trabajadores, 
ingresaron y 
permanecieron con 
cascos, botas de 
seguridad, guantes, 
gafas, overol y 
camisa, en todo 
momento los EPP 
hicieron parte de la 
actividad. 

fotos  

Se debe garantizar la 

instalación de 

andamios con el 

cumplimiento de 

todas las normas de 

seguridad.  

 

La estructura de 
cuatro cuerpos fue 
instalada por un 
técnico, andamios 
certificados, su 
montaje y 
desmontaje fue 
realizado bajo la 
orientación de la 

fotos  
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Coordinadora de 
H&S, delimitando el 
retiro para la labor 
realizada. 

El contratista deberá 

asumir la recolección 

y disposición de 

material vegetal y 

suelo que genere de 

la actividad y 

disponer según 

normativa.  

 

El material vegetal 
retirado de las 
bandejas fue 
transportado fuera 
de la sede, el material 
de suelo fue retirado. 

fotos  

   Amenazas del 
proyecto aves 
(palomas) son de 
cuidado debido a 
que su 
proliferación no 
solo afecta la 
proliferación de 
plagas en el 
sustrato, muerte 
de plantas, sucio 
de excremento en 
bandejas y 
plantas. 
 
Se sugirió que la 
entidad compara 
malla para cubrir 
los jardines se 
deja esta 
sugerencia 
instalada en el 
jardín interno. 
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Observaciones de la ejecución del proyecto 

1- El sustrato no contenía cascarilla de arroz para evitar taponamiento en el sistema 
de riesgo. 

2- Se realizó una fertilización con aspersión. 
3- Se dejó instalada malla protectora jardín interno. 
4- Se limpiaron las letras metálicas del jardín exterior. 
5- Se realizó ajuste (apretar) bandejas que colgaban. 
6- Se revisaron controladores, evidenciando que han sido manipulados. 
7- Se dejaron instalados controladores y batería nueva 
8- Se aclara que el jardín interno sus medidas estaban erradas es de 3 x 6.50 cm, lo 

que significo adición de plantas. 
9- Se deja como observación que faltan dos bandejas del jardín exterior. 
10- Se cambio mangueras cristalizadas. 
11- Se recolectaron 4 polluelos de paloma y 9 huevos en total. 

Recomendaciones 

En el ejercicio y la experiencia, se puede sugerir a la entidad, que el mantenimiento 
preventivo de estos muros verdes, se realice de manera mensual, con actividades de 
fertilización, poda, revisión del sistema de riesgo, es de aclarar que hay situaciones 
naturales como los días de intenso sol, que pueden llegar afectar, en estos casos es 
necesario garantizar que la entidad, sino realiza mantenimientos mensuales, por lo menos 
deberá garantizar el riego diario, en la hora en la que se ha dejado calibrado el sistema. 

Se han sembrado plantas tolerantes, de resistencia alta a condiciones climáticas, pero sin 
desconocer que la necesidad de mantener es vital. 

Cerrar el jardín exterior con malla. 

Cambiar canaletas a una de mayor tamaño, realizar mantenimiento mínimo cada seis 
meses. 
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ANEXOS EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

Foto. Estado del jardín externo 
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Foto. Estado del jardín interno 

 

 

Evidencia. Correo permiso de ingreso. 
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Foto. Desmontaje de bandejas 

 

 

 

Foto. Lavado de bandejas 
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Foto. Montaje de estructura metálica certificada jardín exterior 

 

 

Foto. Limpieza de letras metálicas. 
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Foto. Desmontaje estructura día 5. 

  

Foto. Jardin exterior finalizado 
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Foto. Jardin interno finalizado. 

 

 

Foto. Instalación malla jardin interno 
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Foto. Personal de trabajo 
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Foto. Calibración, cambio de bateria, controladores del sistema de Riesgo 
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Foto. Asperción para humedecer. 
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Foto. Amenazas naturales del jardin externo 
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