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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ No 2 

Hora: 2:00 PM Fecha: 22/09/2025 

Lugar: Plataforma Digital Microsoft Teams 

Dependencia que Convoca: GAT DE FAMILIAS Y COMUNIDADES  

Proceso: TEJIENDO INTERCULTURALIDAD 

Objetivo: 

Revisar los informes que presente la Unidad Ejecutora durante la ejecución del 
contrato de Aporte (productos del segundo desembolso) y realizar las 
observaciones y recomendaciones que se consideren pertinentes para el 
cumplimiento de los objetivos y la cualificación del servicio del contrato con el 
20004062025 Resguardo Menkwe Mishaya y La Pista. 

Agenda:  

1. Revisión de productos para el primer desembolso 

2. Decisiones 

3. Recomendaciones y compromisos 

Desarrollo:  

Se realiza el comité de manera Virtual por la Plataforma Microsoft Teams, para dar inicio al espacio se da la 
bienvenida y se verifica la asistencia del representante legal o delegados de la Unidad Ejecutora, quienes realizan la 
presentación de las evidencias de cada uno de los entregables correspondientes al SEGUNDO DESEMBOLSO, 
Equivalente al treinta por ciento (30%) del valor de aporte del ICBF. 

 La Unidad Ejecutora presenta las evidencias en el orden establecido en el NUMERAL (9) FORMA DE PAGO, en la 
cual se establece que se desembolsara su aporte de la siguiente forma: Un segundo desembolso equivalente al 30% 
del aporte ICBF, con la realización efectiva de las siguientes actividades, previa aprobación por parte del supervisor 
del contrato, así mismo establece que el comité técnico verifica  el cumplimiento   y  a través de la presente acta 
emitirá concepto técnico favorable o desfavorable, junto con sus recomendaciones, en términos de la calidad técnica 
de los productos derivados de la implementación del contrato y demás acciones, conforme a la normatividad que 
expida la entidad en la materia. 

Teniendo en cuenta lo anterior se procede a su verificación: 

REFERENT
E DEL 
TRENZADO 
PARA LA 
PERVIVENC
IA. 

ACTIVIDA
D 

ENTREGABLE 

Porcentaje 
por 
producto % 

CUMPLE/N
O CUMPLE  

Alistamiento  Entrega de 
implement
os 

13.Listado de entrega de elementos de 
identificación al talento humano técnico y 
administrativo, según lo establecido en la Modelo 
Especifico de Atención MEA - propuesta con 
firma de recibido a satisfacción de conformidad 
con lo establecido en La Guía Operativa del 
Servicio Tejiendo Interculturalidad y el Manual de 
identidad visual del ICBF.        

5% CUMPLE  



 

PROCESO 
MEJORA E INNOVACIÓN 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 2 de 5 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

Darse 
Cuenta  

Encuentro 
poblaciona
l.  

14. Evidencias de realización del encuentro 
poblacional del referente “Darse Cuenta”, que 
incluya: Registro Fotográfico, listado de 
asistencia y acta que dé cuenta de:  
(i) la socialización de la Modelo Especifico de 
Atención MEA propuesta con la comunidad en 
sus aspectos técnicos, operativos y financieros;  
(ii) La socialización del Cronograma y Plan De 
Trabajo Participativo y presupuesto aprobado, 
(iii) los compromisos que asume la comunidad y 
la UEP para fortalecer el control social a través 
de la persona designada por la comunidad. con 
el fin de realizar seguimiento a la ejecución, del 
contrato e informar cuando se presenten 
situaciones anómalas. 15% 

CUMPLE 

 
Transversal  

Formatos 
de 
Vinculació
n 

15. Digitalizar y entregar en medio magnético los 
Formatos de vinculación del 100% de las familias 
participantes en el Modelo Especifico de 
Atención, debidamente firmado o con huella de la 
jefatura de hogar. 

5% CUMPLE 

Referentes 
del trenzado   

Encuentro
s 
individuale
s, 
familiares, 
comunitari
os y 
poblaciona
les que se 
hayan 
desarrollad
o a la fecha 
de acuerdo 
con el 
Modelo 
Especifico 
de 
Atención 
propuesta 
contrata 

16.1 Informe técnico descriptivo conforme al 
formato vigente establecido.  
 
16.2 Evidencias de la realización de todas las 
actividades desarrolladas según el Cronograma 
y Plan de Trabajo Participativo o, hasta el corte 
de fecha de entrega de informe: Actas, 
evidencias fotográficas y/o fílmicas, listados de 
asistencia en medio digital o medio físico, 
memorias, piezas comunicativas y demás 
productos contratados, según el Cronograma y 
Plan de Trabajo Participativo aprobado en 
Comité Técnico Operativo, que dé cuenta del 
avance de la ejecución del contrato en relación  
con los referentes del trenzado de la pervivencia 
cultural y los hilos/campos de comprensión del 
Tejido Intercultural establecidos en la Guía 
Operativa del Servicio Tejiendo Interculturalidad 
y la Modelo Especifico de Atención MEA – 
propuesta contratada. 
 
Nota: El porcentaje de la ejecución se determina 
de acuerdo con lo establecido en el Plan de 
Trabajo Participativo, aprobado en Comité 
Técnico Operativo.   15% 

CUMPLE 

Referentes 
del trenzado   

Registro 
de saberes   

17. Avance del documento donde se dé cuenta 
de la recopilación de los saberes y practicas 
propias identificadas por las comunidades en los 
encuentros según y los hilos/campos de 
comprensión del Tejido Intercultural establecidos 
en los referentes del trenzado de la pervivencia 5% 

CUMPLE 
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cultural de acuerdo con la Guía Operativa del 
Servicio Tejiendo Interculturalidad y la Modelo 
Especifico de Atención MEA - propuesta 
contratada. 

Activación 
de rutas de 
atención 

18. Reporte de identificación y activación de rutas 
de atención ante situaciones de amenaza y 
vulneración de derechos en los integrantes del 
núcleo familiar a través de un acta o el 
documento de activación de la ruta, incluyendo 
un reporte especifico de los casos de 
desnutrición infantil y mujeres gestantes con bajo 
peso según lo establecido en la resolución 2350 
de 2020. (En caso de no identificarse situaciones 
de vulneración el representante legal deberá 
certificarlo por escrito). 5% 

CUMPLE 

Transversal 

AAVN (en 
caso de 
que 
aplique) 

19. En el evento en que se contemple la entrega 
de AAVN a las familias participantes del Modelo 
Especifico de Atención MEA – propuesta, del 
Servicio Tejiendo Interculturalidad, se deberá 
suministrar el formato de control de entrega a 
corte de la presentación de informes en los 
formatos definidos por el ICBF. 5% 

CUMPLE 

Transversal 

Formato 
de 
Seguimien
to y 
cuéntame 

20.1 Diligenciamiento y entrega mensual en las 
fechas establecidas por la Dirección de Familias 
y Comunidades del Formato de seguimiento 
vigente que contenga el registro de la jefatura del 
grupo familiar y su núcleo, en el cual se evidencie 
la relación del 100 % de las familias participantes 
en la Modelo Especifico de Atención MEA 
propuesta y el avance de los encuentros 
desarrollados hasta la fecha. Esta información 
debe ser revisada por el enlace étnico regional o 
quien haga sus veces y de acuerdo con la 
validación y reporte oficial de la Dirección de 
Familias y Comunidades. 
 
Nota: La Dirección Regional deberá verificar 
que se encuentre diligenciado en el formato de 
seguimiento vigente, la fecha de realización del 
referente trenzado de la pervivencia cultural: 
Darse Cuenta. 

 
20.2. Realizar el cargue de la caracterización 
sociofamiliar en el Sistema de información 
Cuéntame, del 80% de las familias participantes 
con base en el instrumento de registro. Previa 
validación y cruce con el formato de seguimiento 
vigente, de acuerdo con el reporte realizado por 
parte de la Dirección de Familias y Comunidades.    15% 

CUMPLE 
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Transversal  
Momentos 
del 
Trenzado 

21.Documento de análisis que recoja los 
resultados, retos, aspectos por modificar, del 
proceso de   implementación de rutas.  5% 

CUMPLE 

Referentes 
del trenzado   

Soberanía 
alimentaria
  

22.Evidencias que den cuenta de la realización 
de mínimo 4 encuentros enfocados en la 
educación para la salud alimentaria, donde se 
pueda valorar la importancia de la alimentación 
propia, recuperar la memoria alimentaria para 
fortalecer las tradiciones alimentarias de 
preparación transformación y conservación de 
alimentos en cada comunidad.  
 
Nota: Es viable el registro de las actividades que 
hacen parte de la implementación del hilo de 
sustentabilidad y soberanía alimentaria, 
plasmadas en la Modelo Especifico de Atención 
MEA propuesta contratada. 
 5% 

CUMPLE 

Transversal  
Informe 
financiero   

23.  Informe financiero acumulado, donde se 
evidencie la ejecución mensual, hasta el mes 
anterior al desembolso, con los debidos soportes 
del bien o servicio adquirido, así como los 
soportes de los pagos realizados a proveedores 
y talento humano vinculado para la operación, 
informe financiero debidamente firmado por el 
Representante legal, Contador y Revisor Fiscal 
(en los casos en que aplique).   
NOTA: no se realizará desembolsos si no se está 
al día (mes vencido) con el informe financiero y 
sus soportes. 15% 

EN 
REVISION 

DE LAS 
SUBSANAC

IONES  

Transversal  
Comité 
Técnico 
Operativo 

24. Acta de los comités realizados durante este 
periodo, con sus respectivos listados de 
asistencia, en medio digital.  
 5% 

CUMPLE 

 

Decisiones: Revisados los entregables del Segundo Desembolso se concluye que una vez se realicen la 
entrega de manera física de las subsanaciones del informe financiero y el tema de compras locales, se 
emitirá concepto FAVORABLE al pago correspondiente al segundo desembolso, según lo programado en 
el registro presupuestal del presente contrato, revisado las subsanaciones se notificara el visto bueno vía 
correo electrónico.  

Se adjunta: oficios de delegación al comité técnico operativo. 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Anexar el acta de 
conformación del comité de 
control socia 

Unidad Ejecutora. 23/09/2025 

Oficio por parte del Cabildo 
Gobernador en el que se de 
claridad sobre el registro de 

Unidad Ejecutora. 23/09/2025 
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asistencia de las familias 
participantes. 
Entrega de manera física las 
subsanaciones del Informe 
Financiero y el tema de compras 
locales 

Unidad Ejecutora. 23/09/2025 

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

Laura Vanessa Gutierrez 
Enlace Étnico y 
Campesino 

ICBF  

Loli Mar Acosta 
Profesional de apoyo a 
la supervisión  

ICBF  

Raúl Alvarado  Profesional Psicosocial 
Resguardo 

Menkwe Mishaya y 
La Pista 

 

Juan Jose Mendieta  Apoyo Jurídico 
Resguardo 

Menkwe Mishaya y 
La Pista  

 

Jessica Iseda  
Aux administrativo y 
contable 

Resguardo 
Menkwe Mishaya y 

La Pista  

 

Edgar Lucero 
Representante d ela 
comunidad 

Resguardo 
Menkwe Mishaya y 

La Pista 

 

Luis Diego Jimenez 
Enlace de apoyo a la 
Supervisión  

ICBF  

Yeis Celina Soto 
Enlace de apoyo a la 
Supervisión 

ICBF  

    

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

Por definir  Por definir  Via Teams 

Colaborador que elabora el acta: Laura Vanessa Gutierrez Bolaño  

 
Nota 1: las instrucciones de diligenciamiento deben ser borradas luego de la elaboración del acta. 
Nota 2:  si es necesario, el F8.P1.MI Formato Listado de Asistentes, puede ser anexado a este documento, diligenciado 
con el registro de todos los participantes a la reunión; para reuniones virtuales; dicho formato (F8.P1.MI) puede ser 
reemplazado parcial o totalmente por el registro tomado de la asistencia a la reunión virtual, de acuerdo con el P1.MI 
Procedimiento Elaboración y Control de Documentos. 
Nota 3: la tabla “Firma Asistentes” y demás campos y apartes de este formato no se modifican ni se eliminan en ningún 
caso. 
 




