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ESTUDIOS PREVIOS A UN PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REGISTRADURIA 

MUNICIPAL EN EL DESARROLLO DE LA JORNADA ELECTORAL DEL 19 DE OCTUBRE DE 2025 EN 

EL MUNICIPIO DE PAZ DE RIO BOYACA”  

 
Fecha: TRES (03) DE OCTUBRE DE 2025. 

 

Dependencia que elabora los estudios: SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL  

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN  
 

1.1. Antecedentes y Necesidad 

 
La Constitución Política prevé en el Artículo 2° que son fines del Estado: "Servir a la comunidad, 

promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 
consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan en 
la vida económica, política, administrativa y cultural de la nación..."  

 
Corresponde a los alcaldes de conformidad con el artículo 315 de la Constitución Política cumplir y hacer 

cumplir la Constitución y la ley, norma que igualmente es consagrada en el artículo 91 de la Ley 136 de 
1994, así como dirigir la acción administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones 
y la Prestación de los servicios a su cargo. 

 
Que la prestación de servicios públicos es una finalidad inherente al Estado y a través de ellos se 
propende por el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la población, lo cual explica 

la eficiencia y oportunidad con la que deben ser atendidos.  
 
Que la misión del Municipio de Paz de Rio, entidad pública de creación Constitucional, definida como 

parte fundamental y esencial de la división jurídico administrativa del Estado Colombiano, es la de 
garantizar el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la población en su respectivo 
territorio, para ello ejerce una función administrativa que le permite el cumplimiento de sus fines y 

objetivos, función ésta que se cumple a través de las diversas dependencias que hacen parte de la 
Administración Municipal.  
 

El Municipio de Paz de Rio - Boyacá, dentro de su marco legal es el órgano encargado de Apoyar los 
comicios electorales y por ende se requiere realizar adquisiciones que faciliten las actividades de orden 
logístico y administrativo para la preparación de los mismos, por lo cual se requiere del suministro de 

varios elementos y la prestación de algunos servicios. 
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Por ser Colombia un país democrático, en el cual se busca que los ciudadanos sean quienes elijan a 
sus mandatarios, en diferentes acciones, políticas y en general decisiones, la Constitución Política 
Colombiana, consagra en el artículo 40 que "todo ciudadano tiene derecho a participar en la 

conformación, ejercicio y control del poder político". 
 
Que el próximo 19 de octubre del 2025 se realizarán las elecciones para elegir Consejeros de Juventud 

y consultas interpartidistas en la república de Colombia. 
 
 El artículo 46 del Decreto 3245 de 1963, norma de carácter presupuestal actualmente vigente que 

señala: "(...) Articulo 46. Los gastos electorales se distribuyen entre la Nación, los Departamentos y los 
Municipios en la siguiente forma: 
 

1°Los Municipios tienen a su cargo el suministro de locales, muebles, equipos de oficina y útiles de 
escritorios suficientes y adecuados para las Registraduría Municipales, y sus Delegados en los 

Corregimientos e Inspecciones de Policía. Es también de cargo de los Municipios el suministro de mesas 
de votación, urnas y demás accesorios en la cantidad que indique el Registrador Municipal; los Alcaldes, 
Corregidores e Inspectores de Policía tienen obligación de colocar dichas mesas y demás elementos en 

lugares que señale el Registrador Municipal o sus Delegados (...)" 
 
En virtud del principio de colaboración armónica consagrado en el artículo 113 de la Constitución Política, 

artículo 2 del Decreto 2241 de 1986 (Código Electoral), artículo 6°3 de la Ley 489 de 1998 y tomando 
como referencia las Circulares Externas OFI14- 000039296-DDP-2100 del veintitrés (23) de octubre de 
2014 y OFI17-000020870-DDP2100 del doce (12) de junio de 2017 del Ministerio del Interior y la Circular 

No. 278 del veintiocho (28) de octubre de 2014 del Director de Gestión Electoral, las entidades 
territoriales deben apoyar logísticamente los procesos electorales suministrando los bienes muebles e 
inmuebles - locales, equipos de oficina y útiles de escritorio suficientes y necesarios que a juicio y en 

coordinación con las autoridades se requieran de manera directa para garantizar los cometidos estatales 
en materia electoral.  
 

Por lo anterior, y en aras de garantizar el derecho constitucional, es fundamental, apoyar a la 
Registraduría Municipal con los elementos y servicios solicitados, de acuerdo con la notificación recibida 
por parte de esta entidad, donde se relacionan los elementos y servicios que se requieren. Por lo antes 

descrito se hace necesario adelantar un proceso para el suministro de diferentes elementos y/o servicios 
con destino a la Registraduría municipal.  

 
Con fundamento en lo anterior y teniendo en cuenta que el Municipio de Paz de Rio, carece de la 
infraestructura necesaria para autoabastecerse, se hace necesario la contratación con una persona 

Jurídica o Natural para suministre los elementos y servicios solicitados por La Registraduría quienes se 
encargarán de realizar las elecciones.  
 

El proyecto que se pretende adelantar se encuentra registrado en el plan anual de adquisiciones para la 
vigencia 2025. 
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1.2. Conveniencia de la Contratación  

 

Teniendo en cuenta la naturaleza, cuantía y características del objeto a contratar, la modalidad de 
selección del contratista aplicable será el de selección de mínima cuantía, regulada por el artículo 2° 
Numeral 6º de la Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y 

reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, en razón a que el valor del presupuesto oficial no supera el 
10% de la menor cuantía de la entidad. Igualmente deben tenerse en cuenta las normas aplicables del 

Código de Comercio y Código Civil Colombiano, especialmente el artículo 968 del Código de Comercio. 
 
Se procede a realizar el presente estudio previo en cumplimiento del principio de Planeación de la 

Contratación y en acatamiento a lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Número 1082 de 
2015 que desarrolla lo previsto en los numerales 7º y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, en lo que 
concierne a los estudios y documentos previos conformados por los documentos definitivos que sirvan 

de soporte para elaboración de la invitación o del contrato a efecto que los proponentes o el eventual 
contratista, puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad así como la 
distribución de riesgos que la misma propone, así como la justificación de la necesidad para realizar 

proceso de selección para la celebración de un Contrato de PRESTACIÓN DE SERVICIOS.  

 
La Constitución Política entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la 

normatividad jurídica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado 
"servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, 
derechos y deberes...".  

 
En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551 

de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopción de planes y programas 
que garanticen además del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la 

calidad de vida de la población en su respectivo territorio. La recién citada Ley, así como el conjunto de 

la legislación nacional imponen a los entes territoriales obligaciones específicas a efecto de prestar 
adecuadamente los servicios públicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado 
Social de Derecho y en fin servir a la comunidad.  

 
Con la celebración y ejecución del contrato se busca satisfacer la necesidad de adquirir los diferentes 
bienes y servicios requeridos para el normal funcionamiento de la entidad, por consiguiente, es deber 

garantizar la prestación de servicios y el debido suministro de los elementos para el normal desarrollo 
de los comicios electorales en la vigencia 2025. 
 

 
 

 

1.2 Situación Actual  
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El próximo 19 de octubre de 2025 se llevarán a cabo en todo el territorio nacional las Elecciones de los 

Consejos Municipales y Locales de Juventud, conforme al calendario electoral establecido por la 

Registraduría Nacional del Estado Civil. 

 
En ese sentido, en el municipio de Paz de Río (Boyacá) se desarrollará esta jornada electoral, que 

requiere de una adecuada planeación y ejecución logística para garantizar su correcto funcionamiento, 

transparencia y participación ciudadana. 
 

Por tal motivo, se hace necesaria la prestación de servicios de apoyo logístico que permita a la 

Registraduría Municipal cumplir con todas las actividades operativas inherentes al proceso electoral, tales 
como: organización y montaje de puestos de votación, distribución de materiales, transporte, asistencia 

técnica, entre otros. 
 
Es por esto que se hace indispensable contratar dichos servicios, con el fin de asegurar el desarrollo 

eficiente, seguro y oportuno de la jornada electoral, garantizando así el pleno ejercicio democrático de los 
jóvenes del municipio. 

 

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR Y OTROS ELEMENTOS ESENCIALES DEL 

CONTRATO A CELEBRAR 

2.1. Descripción del Objeto: 
 

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA REGISTRADURIA MUNICIPAL EN 

EL DESARROLLO DE LA JORNADA ELECTORAL DEL 19 DE OCTUBRE DE 2025 EN EL MUNICIPIO 

DE PAZ DE RIO BOYACA” 

 
2.2. Tipo de Contrato a Celebrar: 

 

Se trata de un contrato de Prestación de Servicios  

 

2.3. Plazo 
 

El plazo de ejecución del contrato es de CINCO (05) DIAS CALENDARIOS, contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio. 

 
2.4 Lugar de ejecución 

 

Será el municipio de PAZ DE RIO Boyacá.  

 
3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
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La modalidad de selección para el presente proceso contractual corresponde a la modalidad de 
Mínima cuantía de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 en el Capítulo 2 “Disposiciones especiales del 

sistema de compras y contratación pública, Sección 1. Modalidades de selección, Subsección 5. 
Mínima Cuantía”. Contratación de Mínima Cuantía. Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la 
contratación de mínima cuantía. (modificado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021,)  

 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 

interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro 
contrato. 

  
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 

entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 
debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
  

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por 
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo 

del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
  

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 

anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo 
caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas 
de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda 

expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán 
en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá 

participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual 
los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de 

publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 
  
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 

con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento 
de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo 
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las 

ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término 
preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 
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requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus 
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 
  

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

  
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, 

la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 
  
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto 
o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

  
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
  

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 

2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 

presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 

participar cualquier Mipyme nacional. 
  
De otro lado el decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 modificatorio del decreto 1082 de 2015 

establecido en el ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima 

cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, 

lo siguiente: 
  
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

  
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 

  
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
  

4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
  

5. El plazo de ejecución del contrato. 
  
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
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4. EL ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
4.1  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 

El valor estimado del presente contrato será hasta por la suma de El valor estimado del presente 

contrato será hasta por la suma de SIETE MILLONES DE PESOS. M/CTE ($ 7.000.000.00). CDP 

NUMERO 2025000318 DE FECHA 03-10-2025. Para el cálculo se han tomado como referencia los 

precios de La resolución de precios unitarios de la gobernación Departamental de Boyacá. 

 
NOTA 1: Los valores ofertados no podrán superar el precio techo o menor valor establecido por la Entidad.  

 
NOTA 2: Para determinar el menor valor, se tendrá en cuenta el precio real ofrecido por cada proponente, 
esto es, con la inclusión de los impuestos, tasa y contribuciones. En todo caso, no puede superar el 

presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria. 
 
NOTA 3: El proponente debe establecer el valor total. 

 
NOTA 4: El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, será igual al resultado 
de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades, 

imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen todos los gastos 
en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos 

valores están soportados en Precios de Mercado. 
 
4.2 FORMA DE PAGO 
 

 
La entidad pagará al contratista la suma pactada en el contrato mediante el sistema de precios unitarios 
fijos sin formula de reajuste así: Mediante un solo pago del 100% del valor del contrato, previa entrega de 
los elementos y servicios recibidos a satisfacción y entrega de informe por parte del contratista. 

1. Entregar al Municipio los elementos y servicios objeto de la Contratación. 2. Acta de recibo a 
satisfacción de los elementos y servicios a suministrar. 3. Para el pago, la cuenta deberá estar 
acompañada de la certificación del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA 
por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de Compensación 
Familiar, ICBF y SENA. El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 
fecha de radicación correcta de los documentos antes mencionados junto con la factura respectiva. 
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El contratista debe presentar los documentos para el cobro en original y una copia de cada uno de 
los soportes relacionados anteriormente. Asimismo, el contratista para el pago requerirá de la 
certificación en el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales con los sistemas de salud y 
seguridad social de sus empleados expedido en las condiciones ya expuestas. Será causal de 
terminación unilateral del contrato cuando se compruebe la evasión en el pago total o parcial de 
estos aportes por parte del contratista, durante la ejecución del mismo. Cuando sea una sociedad 
con revisoría fiscal, la certificación deberá ser expedida por el revisor fiscal. El Municipio de Paz de 
Río sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de selección y bajo 
ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. Si la factura no ha sido correctamente 
elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este 
efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya 
aportado el último de los documentos exigidos. Los retardos que se presenten por este concepto 
será responsabilidad del contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. En todo caso, cada pago esta. 

DESCRIPCION PORCENTAJE / VALOR  

Estampilla Pro Adulto Mayor  4% (Sobre el valor del contrato) 

Estampilla Pro Cultura  2% (Sobre el valor del contrato) 

Estampilla Pro justicia  2% (Sobre el valor del contrato) 

Retención en la Fuente  Según régimen tributario 

Rete ICA  Según estatuto de Rentas 

Fonset  5% (Para obra pública) 

IVA Según régimen tributario 

Salud, Pensión, Riesgos Profesionales y/o Laborales, así como los parafiscales propios del SENA, ICBF 

y Cajas de Compensación Familiar Según legislación vigente. 

Las demás que exija la ley 
 

 

 

4.3. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL:   

 

No. Certificado RUBRO Fecha Certificado Valor Certificado 

2025000318 2.3.2.02.02.009.30 03/10/2025 $ 7.000.000.00 

 
5. CLASIFICACION UNSPSC  

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE PRODUCTO 

93 9313 931316 93131608 Servicios de Suministros de 
Alimentos   

78 7811 781118 78111808 Alquiler de vehículos 

41 4112 411227 41122703  Cintas de Seguridad 

44 4412 441217 44121706  Lápices de madera 

14 1411 141100 14110000 Productos de papel 
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La presente clasificación, se realiza solo para efectos de determinar el objeto, pero por ser un proceso de 
mínima cuantía, no se exige RUP  

 
Podrán participar todas aquellas personas naturales o jurídicas, Uniones Temporales o Consorcios que 
acrediten la capacidad para cumplir con el objeto contractual que no se encuentren incurso en ninguna clase 

de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la constitución política de Colombia y en la ley.  
 
PARÁGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y demás 

similares, la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona jurídica. En cuanto a los consorcios 
o uniones temporales deberán cumplir con los siguientes requisitos: a. Los proponentes deberán indicar si 
su participación es a título de consorcio o unión temporal y señalarán los términos y extensión de la 

participación de la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo del Municipio. b. La duración del consorcio o unión temporal no podrá ser inferior al término de la 
duración para la ejecución del contrato y cuatro (04) meses más.  

 
 
6. ESPECIFICACIONES Y/O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 
 
La verificación de las especificaciones técnicas no tiene ponderación alguna, pero es requisito habilitante dentro del 

presente proceso de selección; tiene por objeto determinar si los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con los 

requerimientos técnicos mínimos exigidos en el Estudio Previo, Anexos y Apéndices del presente proceso. 

 

El Contratista deberá cumplir con lo establecido en las normas, códigos y/o reglamentos de diseño y construcción 

nacionales e internacionales aplicables a todos y cada uno de los materiales, actividades y procesos por desarrollar 

dentro del objeto del presente Contrato, y de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente de la materia. 

Para las actividades y/o procedimientos que no se cuente con especificaciones, se aplicaran las que para esa actividad 

específica existan en la región. 

 
Por lo anterior, el proponente deberá tener en cuenta que, en desarrollo de la ejecución del respectivo contrato, deberá 

cumplir mínimo con las siguientes obligaciones y especificaciones técnicas: 

 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA 

1 

Refrigerio para jurados de votación de la cabecera municipal y 

vereda Chitagoto sector la Paz (mañana y tarde), personal de 

la registraduría, fuerza pública - ejército y policía e integrantes 

de la mesa de justicia, del día domingo 19 de octubre de 2025 

compuesto por: 

- Un Sándwich o pastel de pollo. 1 250 UNIDAD - Un Jugo de 

fruta de 200ml. Este servicio debe ser entregado en el sitio de 

las votaciones, debe contener un alto valor nutricional. Debe 

ser entregado debidamente empacado guardando sus 

propiedades y conservando su temperatura, dando 

cumplimiento a las normas sanitarias 

60 UNIDAD 
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2 

Almuerzos para jurados de votación de la cabecera municipal 
y vereda Chitagoto sector la Paz (mañana y tarde), personal 

de la registraduría, fuerza pública - ejército y policía e 

integrantes de la mesa de justicia, del día domingo 19 de 

octubre de 2025 compuesto por: 

- Sopa de 200 gr 

- Jugo Natural de 7 Oz. 

- Proteína de 200 gr (res, pollo o cerdo) 

- Arroz (blanco) 100 gr 

- Ensalada cruda de 70gr (compuesta por lechuga, manzana, 

mango, uva pasa y queso) 

- Principio de 40gr (frijol, lenteja o pasta) 

Este servicio debe ser entregado en restaurante para la fuerza 
pública en los días indicados y en sitio de votación en los 

demás casos, para el 19 de octubre de 2025. Debe contener 

un alto valor nutricional. 

60 UNIDAD 

3 

Cena para personal de apoyo de la policía nacional del 

Domingo 19 de octubre de 2025; además para los claveros, 

escrutadores, patinadores, personal de la registraduría el día 

19 de octubre de 2025, compuesta por: - Jugo Natural de 7 

Oz - Proteína de 200 gr (res, pollo o cerdo) - Arroz (blanco) de 

100 gr - Principio de 40 gr (frijol, lenteja o pasta) 

 

Este servicio debe ser entregado en restaurante para la 

policía en los días indicados, y para los demás, deberá ser 

entregado en la biblioteca municipal. Debe contener un alto 

valor nutricional, dando cumplimiento a las normas sanitarias. 

20 UNIDAD 

4 Extensiones eléctricas encauchetada industrial x 10 mts 3 UNIDAD 

5 Multitómas 6 entrada 4 UNIDAD 

6 Resmas tamaño carta 5 UNIDAD 

7 Resmas tamaño oficio 5 UNIDAD 

8 Cinta de señalización de peligro 1x100mts UNIDAD 

9 Octavos de cartulina (verde claro, amarillo, azul claro) 10 octavos UNIDAD 

10 Forro par escarapelas y cordón para jurados 10 UNIDAD 

11 Esferos Negros 3 cajas UNIDAD 

12 Lápices y borradores 2 cajas UNIDAD 

13 Tijeras 2 UNIDAD 

14 Bandas elásticas 6 cajas UNIDAD 

15 Pegastic 3 UNIDAD 

16 Cinta grande transparente 4 rollos UNIDAD 

17 Tabla planillera 4 UNIDAD 

18 Carpeta cuatro aletas tamaño oficio para archivo color blanco 20 UNIDAD 

19 Toallas desechables (papel higiénico) 5 paquetes UNIDAD 

20 Tablero mediano acrílico (mediano E-14) 1 UNIDAD 

21 Linterna grande 1 UNIDAD 
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22 Bombillos Led 30 W 4 UNIDAD 

23 Rosetas plástico 4 UNIDAD 

24 Ganchos clip y chinches (2 y 2) Cajas 4 cajas UNIDAD 

25 Ganchos parra cosedora 2 UNIDAD 

26 Sobre de manila tamaño carta, oficio y extra grande 30 UNIDAD 

 

La entrega de estos elementos se hará de acuerdo con la solicitud por parte del supervisor y/o apoyo a la supervisión 

en los tiempos y cantidades establecidas. 

 

 Nota 1: Las cantidades consignadas en el cuadro anterior son aproximadas y por tanto el municipio podrá a su juicio 

evitar la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer con el objeto del contratado 
disponer sobre la interpretación de contrato y la realización de modificaciones a las mismas u ordenar el suministro 

de bienes no previstos (ítems) pero comprendidos dentro de su objeto, conforme procedimientos previstos para la 

interpretación y modificaciones unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993, articulo 15 у 16, о suscribir 

contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de conformidad 

con lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la ley 80 de 1993. 

 

 Nota 2: Realizar la prestación del servicio y la entrega de los elementos objeto del contrato con las especificaciones 

descritas en la ficha técnica en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas señaladas en el presente 

documento y en la propuesta presentada por el contratista, en las instalaciones del municipio de Paz de Rio - Boyacá 

o donde el supervisor lo indique. 

 

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO 

COMPONEN. 

Variables utilizadas para calcular el presupuesto oficial Con el fin de realizar un estudio sector y del mercado para 

establecer el valor estimado de la contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, se invitó a cotizar a personas 

naturales y/o jurídicas con actividades económicas similares al objeto del presente proceso, de la cuales allegaron 

DOS (02) cotizaciones que sirven de base para la realización de análisis comparativo de precios del mercado. 

 

PRECIOS TECHO O DE REFERENCIA  

 

 

 

 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
COT. 1 COT. 2 PROMEDIO 

1 

Refrigerio para jurados de 

votación de la cabecera 

municipal y vereda Chitagoto 
sector la Paz (mañana y tarde), 

personal de la registraduría, 

fuerza pública - ejército y policía 

e integrantes de la mesa de 

60 UNIDAD $ 540.000 $ 540.000 $ 540.000 
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justicia, del día domingo 19 de 
octubre de 2025 compuesto por: 

- Un Sándwich o pastel de pollo. 

1 250 UNIDAD - Un Jugo de 

fruta de 200ml. Este servicio 

debe ser entregado en el sitio de 

las votaciones, debe contener un 

alto valor nutricional. Debe ser 

entregado debidamente 

empacado guardando sus 

propiedades y conservando su 

temperatura, dando 

cumplimiento a las normas 
sanitarias 

2 

Almuerzos para jurados de 
votación de la cabecera 

municipal y vereda Chitagoto 

sector la Paz (mañana y tarde), 

personal de la registraduría, 

fuerza pública - ejército y policía 

e integrantes de la mesa de 

justicia, del día domingo 19 de 

octubre de 2025 compuesto por: 

- Sopa de 200 gr 

- Jugo Natural de 7 Oz. 

- Proteína de 200 gr (res, pollo o 

cerdo) 

- Arroz (blanco) 100 gr 
- Ensalada cruda de 70gr 

(compuesta por lechuga, 

manzana, mango, uva pasa y 

queso) 

- Principio de 40gr (frijol, lenteja 

o pasta) 

Este servicio debe ser entregado 

en restaurante para la fuerza 

pública en los días indicados y 

en sitio de votación en los 

demás casos, para el 19 de 

octubre de 2025. Debe contener 
un alto valor nutricional. 

60 UNIDAD 
$ 

1.800.000 
$ 

1.740.000 
$ 1.770.000 

3 

Cena para personal de apoyo de 
la policía nacional del Domingo 

19 de octubre de 2025; además 

para los claveros, escrutadores, 

20 UNIDAD $ 460.000 $ 480.000 $ 470.000 
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patinadores, personal de la 
registraduría el día 19 de octubre 

de 2025, compuesta por: - Jugo 

Natural de 7 Oz - Proteína de 

200 gr (res, pollo o cerdo) - Arroz 

(blanco) de 100 gr - Principio de 

40 gr (frijol, lenteja o pasta) 

 

Este servicio debe ser entregado 

en restaurante para la policía en 

los días indicados, y para los 

demás, deberá ser entregado en 

la biblioteca municipal. Debe 
contener un alto valor nutricional, 

dando cumplimiento a las 

normas sanitarias. 

4 
Extensiones eléctricas 

encauchetada industrial x 10 mts 
3 UNIDAD 

 

$ 240.000 

 

$ 270.000 $ 255.000 

5 Multitómas 6 entrada 4 UNIDAD $ 240.000 $ 236.000 $ 238.000 

6 Resmas tamaño carta 5 UNIDAD $ 125.000 $ 130.000 $127.500 

7 Resmas tamaño oficio 5 UNIDAD $ 145.000 $ 145.000 $ 145.000 

8 Cinta de señalización de peligro 1x100mts UNIDAD $ 30.000 $ 25.000 $ 27.500 

9 
Octavos de cartulina (verde 

claro, amarillo, azul claro) 
10 octavos UNIDAD $ 50.000 $ 50.000 $ 50.000 

10 
Forro par escarapelas y cordón 

para jurados 
10 UNIDAD $ 90.000 $ 100.000 $ 95.000 

11 Esferos Negros 3 cajas UNIDAD $ 54.000 $ 50.000 $ 52.000 

12 Lápices y borradores 2 cajas UNIDAD $ 50.000 $ 56.000 $ 53.000 

13 Tijeras 2 UNIDAD $ 18.000 $ 16.000 $ 17.000 

14 Bandas elásticas 6 cajas UNIDAD $ 30.000 $ 30.000 $ 30.000 

15 Pegastic 3 UNIDAD $ 30.000 $ 27.000 $ 28.500 

16 Cinta grande transparente 4 rollos UNIDAD $ 60.000 $ 60.000 $ 60.000 

17 Tabla planillera 4 UNIDAD $ 72.000 $ 72.000 $ 72.000 

18 
Carpeta cuatro aletas tamaño 

oficio para archivo color blanco 
20 UNIDAD $ 120.000 $ 120.000 $ 120.000 

19 
Toallas desechables (papel 

higiénico) 
5 paquetes UNIDAD $ 50.000 $ 45.000 $ 47.500 

20 
Tablero mediano acrílico 

(mediano E-14) 
1 UNIDAD $ 140.000 $ 140.000 $ 140.000 

21 Linterna grande 1 UNIDAD $ 70.000 $ 80.000 $ 75.000 

22 Bombillos Led 30 W 4 UNIDAD $ 140.000 $ 120.000 $ 130.000 

23 Rosetas plástico 4 UNIDAD $ 28.000 $ 24.000 $ 26.000 

24 
Ganchos clip y chinches (2 y 2) 

Cajas 
4 cajas UNIDAD $ 12.000 $ 12.000 $ 12.000 
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25 Ganchos parra cosedora 2 UNIDAD $ 20.000 $ 18.000 $ 19.000 

26 
Sobre de manila tamaño carta, 

oficio y extra grande 
30 UNIDAD $ 21.000 $ 18.000 $ 19.500 

VALOR PROMEDIO  
$ 4.619.500 

 

 

 

El presupuesto oficial es de SIETE MILLONES DE PESOS ($ 7.000.000,00) M/CTE y se cuenta con recursos para el 

presente proceso contractual en los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal: CDP No 2025000318 del 

03 de Octubre de 2025 expedidos por la secretaria de hacienda. 

  

NOTA 1: Para determinar el precio techo se utilizó el método de SELECCIÓN DE PRECIOS COTIZADOS MAS 

ECONOMICO este se aplicó en los precios cotizados con la finalidad de que el proceso demuestre unos valores reales 

frente al mercado y en cumplimiento al principio de economía.  

 

NOTA 2: El proponente deberá OFERTAR únicamente las cantidades mínimas exigidas, no se aceptan ofertas 

parciales en la Propuesta Económica. 

 

NOTA 3: LOS PROPONENTES DEBERÁN PRESENTAR SU PROPUESTA ECONÓMICA OFERTANDO EL VALOR 

TOTAL DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ITEMS.   

 

NOTA 4: Los precios ofertados se mantendrán vigentes durante la ejecución del contrato y el contratista deberá 

considerar todas las formas de pago del negocio jurídico, por lo tanto, no se aceptan variación o cobros indirectos, 

fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.  

 

NOTA 5: Las firmas participantes no podrán superar el precio techo unitario por ítem, ni 

superar el precio techo total, ni el valor del presupuesto asignado al presente proceso, 

so pena de causal de rechazo.  

 

NOTA 6: Las firmas participantes no podrán cometer errores en la propuesta económica, ello en cuanto a la 

descripción o especificación técnica de los elementos o servicios a ofertar.  

 

NOTA 7: PRECIOS ARTIFICALMENTE BAJOS: De conformidad al decreto 1082 del 2015 la administración verificará 

de acuerdo con (…) Artículo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información 

obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el 

valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las 

razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 

anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de 

la misma en la evaluación de las ofertas. (…)  

 

(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su 

valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en 
riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal 

debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. (…)  

(…) En la subasta inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final 
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de la misma (…)  

 

Teniendo en cuenta los principios que rigen la actividad contractual del estado en especial lo determinado en el artículo 

24 de la ley 80 de 1993 que trata del principio de trasparencia en su literal b) exige que la entidad estatal defina reglas 

objetivas, justas, claras y completas que permitan la confección de ofrecimientos de la misma índole, aseguren una 

escogencia objetiva y eviten las declaratorias de desierta del proceso de selección o concurso., por lo tanto se 

denominará artificialmente bajo el precio que esté por debajo del 50% del precio promedio, siempre y cuando el 

proponente no aduzca las razones claras y objetivas que lo justifiquen.  

 

NOTA 8: Será responsabilidad del oferente la discriminación correctamente de los 

impuestos tributarios (SI APLICA) en cada uno de los Ítems ofertados, de acuerdo a la 
normatividad vigente. 

 

NOTA 9: La entidad Adjudicará el contrato por el total de los ITEMS y no aceptará 

ofertas parciales.   

 

NOTA 10: El contratista deberá dentro de la propuesta económica detallar el valor 

unitario de cada ítem, ello teniendo en cuenta los impuestos municipales.   

 

Para garantizar la igualdad y transparencia en la participación de los proponentes, la entidad evaluara las 

ofertas teniendo en cuenta el costo total de la mismas, independientemente de si los proponentes son o no 

responsables del IVA, pues en caso contrario, si un proponente que no es responsable de IVA pero que el 

bien o servicio objeto del proceso de contratación sí está gravado con el mencionado impuesto presenta su 

oferta sin incluir el valor correspondiente al IVA, la entidad estaría evaluando un valor incompleto y no aquel 

que de acuerdo con su estudio de mercado es el valor final del presupuesto del contrato. Lo anterior se 

establece de acuerdo a los conceptos emitidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia 

Compra Eficiente.  

   

8. LUGAR, HORA Y FECHA PARA LA PRESENTACIÓN DE OFERTAS: 

Las propuestas deberán estar suscritas en original por la persona natural o por el representante legal de la 

persona jurídica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unión temporal  
 
Serán de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y presentación de su propuesta, 

el Municipio de PAZ DE RIO, en ningún caso, será responsable de los mismos.  
 
NOTA 1: Para todos los casos el proponente deberá manifestar en su propuesta que no se encuentra incurso 

en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar de conformidad con lo establecido en la 
Constitución Política, Ley 80 del 93 y demás normas concordantes.   

 
7.1. ACTA DE CIERRE: Llegado el plazo máximo para presentación de ofertas la entidad elaborara un 

documento denominado ACTA DE CIERRE SECOP II, la cual conforme a lo establecido en el Manual de la 

modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, contendrá la 
constancia de presentación de las ofertas, el nombre del oferente y la hora de presentación de la oferta; 
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Esta acta se publicará en el portal SECOP II en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma 

del proceso de contratación o a más tardar el día hábil siguiente a la fecha de presentación de ofertas Para 
el efecto de la elaboración del Acta de cierre. 

 
7.2. REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO DE LAS PROPUESTAS: El proponente deberá aportar a su 

propuesta la descripción técnica de todos los elementos que hacen parte del objeto a contratar, según las 

características técnicas establecidas en la presente Invitación de Mínima Cuantía.  
 
9. REQUISITOS HABILITANTES 

Los documentos abajo nombrados Hace referencia a los documentos que debe contener la propuesta, y los 
cuales deberán ser presentados en el siguiente orden; En atención a lo consagrado en el Artículo 2 numeral 
5, de la Ley 1150 de 2007, Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, Artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del 

Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia 
Compra Eficiente, serán requisitos habilitantes del presente proceso de selección los siguientes:  
 

 
9.1. Capacidad Jurídica 

Los interesados en participar en el presente proceso deberán en la propuesta incluir los siguientes 

documentos con las características que se describe a continuación: 
 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. ANEXO 01. Los interesados deberán presentar la carta de 
presentación completa, en la que manifiesten de forma expresa y detallada el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas mínimas exigidas y descritas en las Especificaciones técnicas mínimas requeridas del presente documento, 
junto con esta deberá presentar una propuesta económica de conformidad al formato contenido en la invitación pública 
que se genera a partir de estos Estudios Previos. Se verificará en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos 
jurídicos, financieros de experiencia requerimiento técnicos, contenidos en estos estudios previos, los cuales tienen 
por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos mínimos exigidos en el presente 
proceso de selección. Para que una propuesta sea evaluada, el PROPONENTE debe cumplir con todos y cada uno 
de los siguientes criterios que permiten la escogencia del ofrecimiento más favorable para la Entidad. 
 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL 
REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO:  
 

a. Si el OFERENTE es persona jurídica deberá presentar un certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la oferta, en donde conste que su duración no es inferior al plazo de ejecución del 
contrato y un (1) año más, y que su objeto social sea igual o similar al objeto contratar, de manera que le 
permita a la persona jurídica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos 
el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 

b. Si el OFERENTE es una persona natural deberá presentar el certificado de registro mercantil expedido por la 
Cámara de Comercio de su domicilio, el cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha de presentación de la oferta, en donde conste que su actividad mercantil sea igual o 
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similar al objeto a contratar, de manera que le permita a la persona natural celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 

 

AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA: Si el representante legal del proponente requiere autorización 

de sus órganos de dirección para presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que le llegaré a ser aceptada 

la oferta, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será previa a la presentación de la oferta. 

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que el 

representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde previamente a la 

presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto o del presupuesto oficial según 

corresponda. En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, el municipio 

solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización deberá 

ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 

 

PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA: Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se deberá 

adjuntar el poder otorgado por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo caso, si el poderdante requiere a su vez 

autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada 

la oferta, se deberán presentar los documentos descritos en el numeral anterior. 
 

FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL APODERADO, 

SEGÚN CORRESPONDA.  

 

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 

PARAFISCALES. 

 

a. Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedido por el revisor fiscal o representante legal, 

según corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social integral 

y aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta.  

 
b. Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o en su defecto 

por el oferente. 

 

 с. Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad 

Social Integral. 

 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES VIGENTES  

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTES  

 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTES 

 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA: El oferente aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT, el cual 

deberá contener entre sus códigos de actividades económicas aquellos que guarden coherencia con el objeto del 
presente proceso, dentro de su actividad comercial deberá contener los siguientes códigos: 4651, 4644 4761  

 

CERTIFICACIÓN BANCARIA  

 OFERTA ECONÓMICA. Este formato se encuentra en los anexos.  
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HOJA DE VIDA. El proponente deberá anexar el formato único de hoja de vida bien sea el de persona natural o 

jurídica, debidamente diligenciado y suscrito, según modelo expedido por el departamento Administrativo de la función 

pública para cada caso. 

 

CERTIFICACIÓN DE MEDIDAS CORRECTIVAS  

 

9.2. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

 
1. Carta de presentación de la oferta suscrita por el representante legal del Consorcio o Unión 
Temporal. 
2. Documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, el cual debe contener como mínimo 
los requisitos establecidos en esta Invitación.  
3. Deberán acreditar además todos los requisitos señalados anteriormente según corresponda para 
sus integrantes si son personas naturales o jurídicas. 
4. Propuesta Económica de conformidad a los requerimientos de la invitación. 
5. Paz y salvo municipal vigencia no mayor a 30 días. 
 
10. CAPACIDAD TÉCNICA 
 
10.1.1. ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA 
 

Los interesados en participar en el presente proceso deberán en la propuesta incluir los siguientes 
documentos con las características que se describe a continuación:  

 
EXPERIENCIA GENERAL: El proponente deberá acreditar experiencia, para lo cual deberá demostrase 

mediante por lo menos UNA (01) certificación de un contrato celebrado y liquidado cuyo objeto sea igual o 
similar al de la presente convocatoria con una entidad pública o privada. Es decir, en la cual el proponente 

haya ejecutado actividades de logística, catering y suministro para el desarrollo de jornadas electorales 

 
 Las constancias a través de la cuales se certifiquen los contratos deben contener como mínimo:  
 

• Nombre de la empresa o entidad contratante, su dirección, y teléfono y nombre de la persona que 
expide la certificación.  

• Objeto del contrato: similar al objeto del presente proceso contractual.  

• En la certificación aportada, el oferente deberá demostrar que desarrollo por el menos el cincuenta 
por ciento (50%) de los ítems consagrados en el cuadro de especificaciones técnicas. 

•  Fecha de celebración o ejecución del contrato. 

•  Valor del contrato: La suma de las certificaciones de los contratos debe ser igual o superior al valor 
del presupuesto oficial del presente proceso.  

• Cumplimiento del contrato.  
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Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda extranjera la 

conversión a pesos colombianos se realizará con base en la tasa representativa del día de terminación 
de la ejecución del contrato.  

 
El cálculo de los SMMLV de los contratos que se acrediten se hará con respecto al año de iniciación de 
los mismos. Si la certificación no especifica el valor de los servicios relacionados con este proceso de 

contratación por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes clases de servicios, debe 
adjuntarse fotocopia del contrato en el que se pueda verificar que en él se incluyen las actividades o 
servicios objeto del presente proceso de contratación y su valor correspondiente. 

 
9. VALIDEZ MÍNIMA DE LA OFERTA: 

Las propuestas deberán tener una validez mínima de Quince (15) días, contados a partir de la fecha de 

presentación de la oferta inicial de precio. 
  
10. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS IRREGULARES: 

Además de las causales previstas en la Constitución Política y la ley, además de las estipuladas en los 
estudios previos serán causales de rechazo de las propuestas las siguientes: 
  
1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad 

establecidas en la Constitución o la Ley.  

2.  Cuando la propuesta sea entregada extemporáneamente. 

3.  Cuando el objeto social del proponente no guarde relación con el objeto a contratar en caso de 

personas jurídicas.  

4. Cuando la propuesta sea presentada por persona que no posea la capacidad jurídica, exigida para 

el presente proceso de selección, o que no cumpla con todas las calidades y condiciones de participación 

indicadas dentro de la invitación. 

5.   Cuando la Oferta económica presente deficiencias, inexactitudes, modificaciones o alteraciones en 

su contenido.  

6. Cuando para esta misma invitación se presenten varias propuestas por el proponente, por sí o por 

interpuesta persona, en un Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 

7.   Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente invitación, es decir se 

presente en forma parcial.  

8.  Cuando el proponente una vez requerido por la Entidad, no allegue los documentos, las 

aclaraciones y/o explicaciones solicitadas por ésta; cuando no cumpla con lo solicitado en dicho 

requerimiento.  

9.  Cuando no se cumpla con los requerimientos jurídicos, financieros, de experiencia y técnicos 

mínimos exigidos en la presente invitación pública y estos sean insubsanables, es decir se constituyan como 

factor de escogencia en la Invitación Pública.  
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10.  Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto total oficial ofrecido para el 

presente proceso o sea artificialmente bajo. 

11. Cuando la información consignada en los documentos que integran la propuesta no sea veraz, esto 

es, que no corresponda a la realidad. 

12.  Cuando se compruebe que el oferente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas. 

13.   Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicación del presente proceso 

de selección. n. En el caso en que la Administración Municipal, comprobare hechos Constitutivos de 

corrupción por parte de un proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales 

a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva propuesta.  

14.  Cuando el proponente no ofrezca la totalidad de lo requerido por la Administración Municipal de 

conformidad con el objeto de este proceso de Selección de Mínima Cuantía, en las cantidades y en la calidad 

requerida. La Entidad no aceptará cambios o propuestas paralelas.  

15.  Encontrarse relacionado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría 

General de la República.  

16. Cuando el proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el Artículo 50 de la ley 789 de 2002. 

17. No aportar póliza de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 

18. No especificar la ficha técnica con los productos requeridos marca o referencia. 

19.  El no cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas solicitadas o cuando el oferente no 

describa el bien en sus condiciones físico-técnicas. 

20.   Cuando la Oferta sobrepase el Valor (Rubro) definido para cada dependencia o Entidad. t. Las 

demás señaladas en la Ley y en la Invitación. 

21. Cuando se subsane con documentos con fecha posterior   a la presentación de ofertas ley 1882 del 

2018. 

 
11. CRITERIOS DE DESEMPATE 

Se dará estricta aplicación a lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 

 

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y 
servicios nacionales prestados por una persona 
jurídica constituida en el país; se hará a través del 
certificado de existencia y representación legal, 
en el cual se verificará, si el domicilio de la 
persona jurídica está dentro del territorio 
nacional. 
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993 
 
- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las 
situaciones de violencia que dan lugar a la 
atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se 
acreditarán con la medida de protección expedida 
por la autoridad competente, sin que puedan 
exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la 
atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se 
acreditarán con la medida de protección expedida 
por la autoridad competente. 
 
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 
2008, la medida de protección la debe impartir el 
comisario de familia del lugar donde ocurrieron 
los hechos y a falta de este el juez civil municipal 
o promiscuo municipal, o la autoridad indígena – 
en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades indígenas –. La medida de 
protección se debe emitir en una providencia 
motivada. Por lo tanto, este documento permite 
acreditar la situación de mujer víctima de 
violencia intrafamiliar. 
 
-En el caso de las personas jurídicas, la 
participación se acredita con el correspondiente 
certificado de existencia y representación o con 
los documentos estatutarios respectivos. Para el 
proponente plural además se debe aportar el acta 
de constitución en la que se evidencie la 
participación de sus miembros 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad 
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta 
es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certifique el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal 
del proponente o de sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección.  
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por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El proponente deberá acreditar el número mínimo 
de personas con discapacidad en su planta de 
personal, de conformidad con lo señalado en el 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, 
el cual debe estar vigente en la fecha del cierre 
del proceso de selección 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios 
de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 

La persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará, bajo la gravedad de 
juramento, el número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal del proponente 
o sus integrantes que cumplan con lo aquí 
señalado a la fecha de cierre del proceso de 
selección 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite, en las condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitanas. 

El proponente deberá acreditar que por lo menos 
el 10% de sus trabajadores pertenece a estas 
poblaciones, allegando la correspondiente 
certificación de la pertenencia a las poblaciones 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rom o gitanas, expedida por el 
Ministerio del Interior. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso 
de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente 

El proponente deberá allegar certificación del 
proceso de Reintegración o reincorporación de 
las personas o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para 
la Reincorporación y la Normalización – ARN 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, o 
la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de 
la siguiente manera:  
 
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993  
 
- allegar certificación del proceso de 
Reintegración o reincorporación de la persona o 
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la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 

de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, expedida por La 
Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización – ARN.  
 
- Documento de conformación del proponente 
plural, en el que se evidencia su participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural. 
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la 
siguiente manera:  
 
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la 
cesación de la misma, se acreditará mediante 
declaración notarial, en la que conste las 
circunstancias básicas de la misma, lo anterior de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993  
 
- allegar certificación del proceso de 
Reintegración o reincorporación de la persona o 
de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, expedida por La 
Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización  
 
– ARN. - Certificado de experiencia y/o contratos 
que acrediten el 25% de la experiencia acreditada 
en la oferta. 
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la 
siguiente manera:  
 
- Mediante el certificado de existencia y 
representación o con los documentos 
estatutarios respectivos. Para el proponente 
plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la 
participación de sus miembros 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipymes 
o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 

El proponente debe acreditar su condición de 
Mipymes o cooperativas o asociaciones mutuales 
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proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales 

con el certificado de existencia y representación 
legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente 
plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

El proponente plural debe allegar el certificado de 
existencia y representación legal de sus 
miembros, en el cual se evidencie estar 
constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo 
con sus estados financieros o información 
contable con corte a 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, realizados 
durante el año anterior; o, la oferta presentada 
por un proponente plural siempre que: (a) esté 
conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente 
plural 

El oferente acreditara con la presentación del 
Registro Único de proponentes, estados 
financieros con corte a 31 de diciembre del año 
anterior.  
 
Para la oferta presentada por un proponente 
plural:  
 
La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de 
la siguiente manera: 
 
- Mediante el certificado de existencia y 
representación legal de los integrantes del 
proponente plural 
 
La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la 
siguiente manera:  
 
- Certificado de experiencia y/o contratos que 
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en 
la oferta 
 
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la 
siguiente manera:  
 
- Mediante el certificado de existencia y 
representación o con los documentos 
estatutarios respectivos. Para el proponente 
plural además se debe aportar el acta de 
constitución en la que se evidencie la 
participación de sus miembros 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 
MIPYMES. 

se acredita con el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad en el que 
conste que reúne los requisitos del artículo 2 de 
la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que 
«Tendrán la denominación de sociedad BIC 
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todas aquellas compañías que sean constituidas 
de conformidad con la legislación vigente para 
tales efectos, las cuales, además del beneficio e 
interés de sus accionistas, actuarán en procura 
del interés de la colectividad y del medio 
ambiente» 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar 
el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del 
Proceso. 

Sorteo por balota. 

 
12. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. 

La selección será declarada desierta cuando:  
 
1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto, o el valor de la propuesta 
sea artificialmente bajo.  
 
2. Cuando no se presente ninguna oferta.  
 
3. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por la Entidad para subsanar las 
falencias que sean subsanables ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos habilitantes. 
 
13. EXPEDICIÓN DE ADENDAS: 

El MUNICIPIO DE PAZ DE RIO, se reserva el derecho de modificar el presente cronograma a su libre 
albedrío y según las necesidades de la entidad, para lo cual lo hará constar por escrito a través de Adenda 

la cual se publicará en el portal único de contratación SECOP II. 

 
14. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES: 

En atención a lo consagrado en el numeral 4º del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual 

de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad 
realizará la verificación de los requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso de que 
este no cumpla con los mismos, procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la 

oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. De no logarse la habilitación de algún proponente 
se declarará Desierto el Proceso.  
 
15. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.  

En atención a lo consagrado en el Numeral 4º de Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual 
de la modalidad de Selección de mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente, la verificación 

de requisitos habilitantes se hará respecto de la oferta que presente el menor precio y en caso de que este 
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no cumpla con los mismos, procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta 

con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
 

En el día señalado en el CRONOGRAMA de la invitación Pública de Selección Objetiva, la entidad 
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunirá con el fin de verificar los requisitos 
habilitantes exigidos en la presente invitación, producto del cual se concluirá: 

 

• Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el precio 
ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente invitación de mínima 
cuantía.  

• En atención a lo consagrado en la Circular No. 013 de 2014, expedida por Colombia Compra 
Eficiente, el oferente podrá subsanar todos aquellos documentos que no signifiquen asignación de puntaje 
y el plazo máximo para la subsanación de estos documentos habilitantes se realizará según cronograma de 
actividades, NO SE ACEPTAN DOCUMENTOS  CON EXPEDICION  POSTERIOR A LA FECHA DE 
CIERRE DEL PROCESO SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA  LEY 1882 DEL 2018:  ARTICULO  5 
PARAGRAFO: para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 
subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 

ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

• Si la propuesta económica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta será rechazada no 
será sujeta a subsanación.  

• En la oferta técnica deberán discriminar y aceptar cada uno de los ítems anteriormente enunciados. 

• No se aceptarán tachaduras ni enmendaduras en los documentos necesarios para la comparación 
de ofertas, en particular en la oferta técnica y económica SO PENA DE RECHAZO. 
 
16. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN DE LA PROPUESTA TECNICA. 

En primer lugar, la Entidad verificará todos los aspectos jurídicos y financieros requeridos, pudiendo solicitar 

se adjunten los documentos que ellos estimen como indispensable para surtir la evaluación, para lo cual la 
Entidad concederá un término perentorio que de no ser acatado generará el rechazo de la oferta. Una vez 

adelantada la verificación jurídica y financiera de las ofertas pasarán a calificación técnica. 
 

Como producto de la Verificación de Requisitos y Evaluación de Precio se suscribirá un acta  

 
17. SOLICITUD PARA SUBSANACIÓN 

En atención a lo consagrado en la Circular No. 013 de 2014, expedida por Colombia Compra Eficiente, el 

oferente podrá subsanar todos aquellos documentos que no signifiquen asignación de puntaje y el plazo 
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máximo para la subsanación de estos documentos habilitantes será hasta una hora antes de la adjudicación, 

la cual para el proceso de mínima cuantía se entiende una hora antes de la publicación en el SECOP de la 
carta de aceptación de oferta. 

  
18. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA PROPUESTA 

La Comunicación de Aceptación de la propuesta se hará por parte de la entidad contratante por medio escrito 

la cual se publicará en el SECOP II En atención a lo consagrado en el Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, 
Artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Selección de 
mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente la comunicación de aceptación de la oferta junto 

con la oferta constituye contrato. 
 
19. Obligaciones del Contratista 

El contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar la totalidad de las siguientes 
obligaciones: 
 
1. Cumplir con toda la normatividad nacional vigente  
2. Ejecutar las obras necesarias para garantizar: 

3. Ejecutar y entregar las obras en el tiempo estipulado en el cronograma del contrato. 
4. Garantizar que los materiales y acabados cumplan con los estándares de calidad exigidos. 

5. Realizar pruebas y ajustes previos a la entrega oficial. 
6. Implementar medidas de seguridad laboral para proteger al personal durante la ejecución del 
proyecto. 

7. Prevenir situaciones de riesgo para funcionarios públicos y usuarios cercanos al área de 
intervención. 
8. Utilizar materiales que garanticen durabilidad y fácil mantenimiento. 

9. Dejar documentado un plan básico de mantenimiento para los espacios intervenidos. 
10. Disponer adecuadamente los residuos de construcción. 
11. Minimizar el impacto ambiental derivado de la intervención en la Casa de Gobierno. 

12. Respetar la confidencialidad de la información sensible durante la ejecución del proyecto. 
13. Mantener el respeto institucional frente a las autoridades locales y nacionales. 
 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 

 

1. Prestar los servicios de apoyo logístico para la jornada electoral del 29 de octubre a desarrollarse 
en el municipio de paz de rio - Boyacá.  

2. Hacer entrega de los suministros en perfecto estado de acuerdo con las especificaciones en el 

sitio y cantidades solicitadas por el supervisor.  
3. Ajustarse en su totalidad a las especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos.  
4. Garantizar la calidad de los servicios prestados, según las especificaciones técnicas.  
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5. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomía técnica у administrativa y bajo 
su propia responsabilidad. Por lo tanto no existe, ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 
vínculo laboral alguno del contratista con el Municipio. 

6. Devolver en perfecto estado a la finalización del contrato los bienes y elementos entregados por 
la entidad para el desarrollo de la actividad contractual, si se presenta esta situación. 

7. Utilizar todos los conocimientos en el apoyo al área y ejercer sus actividades con honestidad, 

eficiencia y calidad dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demás.  
8. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente del artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007 y del artículo 6 de la ley 1562 de 2012, acreditar que se encuentra al día 

en el pago mensual de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los parafiscales 
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, como requisito 
para la ejecución y pago del contrato respetando lo establecido por el Ministerio del trabajo frente 

a los IBC por ingresos. Igualmente, el contratista deberá cumplir con las normas del sistema 
general de riegos laborales, en especial las siguientes: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 

2. Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumirá su costo. 3. Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, 
accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4. Participar en las actividades de prevención y 

promoción organizadas por la entidad los vigías ocupacionales y la administradora de riesgos 
profesionales. 5. Cumplir con las normas y reglamentos e instrucciones del sistema de gestión de 
la seguridad y salud en el trabajo SG-SST. 6. En virtud de lo establecido en el parágrafo 3 del 

artículo 2 de la ley 1562 de 2012, la entidad deberá establecer las medidas para que los 
contratistas sean incluidos en el sistema de vigilancia epidemiológica, para lo cual podrán tener 
en cuenta los términos de duración de los respectivos contratos y previo a la ejecución de este y 

al finalizar el mismo se deberán practicar exámenes de salud ocupacional laboral para determinar 
su condición para la prestación del servicio como parte de la idoneidad.  

9. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato.  

10.  No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligar 
a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten peticiones o amenazas, EL 
CONTRATISTA deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a 

las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren 
necesarios.  

11. Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales 

12.  Las demás que se deriven o sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.  
13. EL CONTRATISTA prestará los servicios de manera independiente, esto es, sin subordinación 

laboral, utilizando los recursos propios de su actividad. 

 
20. Obligaciones del Municipio 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 1993. 
2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma 

acordadas en la cláusula pertinente. 
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
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4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del 
objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman 
parte del mismo. 

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.  
7. Designar la Supervisión y contratar (cuando a ello haya lugar) la Interventoría para la vigilancia y control 

de la ejecución del objeto contratado. 
8. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
9. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
10. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, 

ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas 
por la normatividad vigente. 

11. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a los criterios ambientales 
establecidos en la guía verde de contratación y demás criterios ambientales contemplados en las 
especificaciones. 

12. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 

 
21. SUPERVISIÓN 

Será realizada por la SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL. 

 
La supervisión consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico que, 

sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren 
conocimientos especializados. Para la supervisión, la Entidad estatal podrá contratar personal de apoyo, 
a través de los contratos de prestación de servicios que sean requeridos “LEY1474 DE 2011, Artículo 83.  

Supervisión e Interventoría contractual”. 
 

Para la designación se tendrá en cuenta que el perfil profesional sea acorde al objeto contratado y la 
Normatividad Vigente, con disponibilidad y logística por parte de la Alcaldía Municipal para el desarrollo 
de sus funciones.  

 
22. RIESGOS UDENTIFICADOS PARA EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION 

RIESGOS EN LA ETAPA DE PLANEACION: 

 

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

RIESGO 

CATEGO
RÍA DEL 

RIESGO 
(1 A 5) 

IMPAC

TO DEL 
RIESG
O 

(1 A 5) 

VALORACI

ÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

 
 

ASIGNACIÓN DEL 

RIESGO  

 

MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como Periodici
dad 
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RIESGO DE 
NO 

INCLUSION 
EN EL PLAN 
ANUAL DE 

ADQUISICIO
NES 

 

3 
 

 

3 
 

3 
 

La entidad 

Contratante 
 

Quien 
Elabora 

el 

Estudio 
Previo y 

quien 

selecció
n al 

contratis

ta 

Verificando 
que  el 

objeto del 

contrato se 
encuentre 

incluido  en 

el Plan 
anual de 

Adquisicion

es 

Al 
momento 

de 

elaboraci
ón del 

Estudio 

Previo 

RIESGO DE 

INDEBIDA 
UTILIZACION 

DE LA 

MODALIDAD 
DE 

SELECCIÓN 

 

3 
 

3 
3 

La entidad 

Contratante 

 

Quien 
Elabora 

el 

Estudio 
Previo y 

quien 

selecció
n al 

contratis
ta 

Verificando 

que por la 
naturaleza, 
descripción 

y 
característi

cas del  

objeto, se 
ajuste a la 
Modalidad 

de 
Selección 

del 
contratista 

que 

establece 
la norma. 

Al 
momento 

de 
elaboraci

ón del 

Estudio 
Previo 

RIESGO DE 

NO 
DESCRIPCIO

N CLARA DE 
LOS 

SERVICIOS 

CONTRATAD
OS. 

 

3 
 

3 
3 

La entidad 

Contratante 

 
Quien 

Elabora 
el 

Estudio 
Previo y 

quien 

selecció
n al 

contratis

ta 

 

Siendo 
detallista a 
la hora de 

la 
elaboració

n del 
Estudio 
previo – 

ítem 
descripción 
del objeto 

 
Al 

momento 
de 

elaboraci
ón del 

Estudio 

Previo 

RIESGO DE 
DISEÑO DEL 
PROCESO 

3 
 

3 
3 

La entidad 

Contratante 

 
Quien 

Elabora 

 
Siendo 

detallista a 

 
Al 

momento 
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DE 
CONTRATAC

IÓN QUE 

PERMITA 
SATISFACER 

LAS 

NECESIDAD
ES DE LA 
ENTIDAD 

ESTATAL, 
CUMPLIR SU 
MISIÓN Y SI 

ES 
COHERENTE 

CON EL 
CUMPLIMIEN
TO DE SUS 

OBJETIVOS 
Y METAS. 

el 
Estudio 
Previo y 

quien 
selecció

n al 

contratis
ta 

la hora de 
la 

elaboració

n del 
Estudio 
previo – 

ítem 
Justificació

n de la 

Necesidad 
y 

Descripció

n del 
objeto 

de 
elaboraci

ón del 

Estudio 
Previo 

FALTA DE 
COORDINAC

ION INTER 
INSTITUCIO

NAL 

 
 
 

 
 
 

3 

 
 

3 

 
 

3 

 
 

3 

 
 

 

La 

entidad 
contrata

nte 

 

Con la 
realización 

y 
asistencia 

a Concejos 

de 
Gobierno y 

atendiendo 

al 
cumplimien

to del 

manual 
especifica 

de 

funciones y 
manual de 
Contratació

n 

 

Permane
nte 

 

RIESGOS EN LA ETAPA DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA  
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CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS 
(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

 

RIESGO 

CATEGO
RÍA DEL 
RIESGO 

(1 A 5) 

IMPAC
TO DEL 

RIESG

O 
(1 A 5) 

VALORACI
ÓN DEL 
RIESGO 

(1 A 5) 

ASIGNACIÓN DEL 
RIESGO 

 
MONITOREO DEL RIESGO 

Quien  Como  Periodicid

ad 

RIESGO DE 
NO 

VERIFICACIO

N DE 
FACTORES 

DE 
SELECCIÓN 

DEL 

CONTRATIST
A 

CONSAGRAD

OS POR LA 
NORMA 

(En 

contratación 
Directa para 
Servicios son 

Idoneidad, 

formación  
Académica y 

Experiencia 
Directamente 
Relacionada 

con el Objeto 
del contrato) 

 

 
3 
 

 

 

 
3 
 

 

 

 
3 
 

 

 
La entidad 
Contratante 

 
 
 

Quien 
Elabora 

el 
Estudio 
Previo y 

quien 
selecció

n al 

contratis
ta 

Verifican
do que  

los 
factores 

o 

criterios 
de 

escogen

cia del 
contratist
a que da 

la  norma 
estén 

acordes 

con el 

Curriculu
m  del 

contratist
a 

Al 
momento 

de la 
Elaboraci

ón del 

Estudio 
Previo 

 
 
RIESGOS EN LA ETAPA DE CONTRATACION:  

 

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS 

(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

RIESGO 
IMPAC

TO 
ASIGNACIÓN 
DEL RIESGO 

 
MONITOREO DEL RIESGO 
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CATEGO
RÍA DEL 
RIESGO 

(1 A 5) 

DEL 
RIESG

O 

(1 A 5) 

VALORAC
IÓN DEL 
RIESGO 

(1 A 5) 

Quien Como 
Periodicid

ad 

RIESGO DE QUE 

NO SE FIRME EL 
CONTRATO. 

 

 
3 

 

 
3 

 

 
3 

 
El contratista 

 

Quien 
seleccio

na al 

contrati
sta 

 

Seleccion

ando al 
contratista 

que reúna 
el perfil del 

estudio 

previo tan 
pronto se 
elabore 

este 
document

o de 

planeación
. 

 
Una vez 

se elabore 
el Estudio 

previo. 

RIESGO DE QUE 

NO SE 
PRESENTEN 

LAS GARANTIAS 

 

3 

 

3 

 

3 

 

El contratista 

 

 
Quien 
Selecci

ono al 
contrati
sta o el 

Supervi

sor si 
ya se 

ha 
constitu

ido 

 
Luego de 
firmado el 

contrato 
Verificar y 
requerir al 

contratista 

para que 
otorgue 

las 
garantías 
exigidas 

 
Una vez 

se firme el 

Contrato. 

RIESGO DE NO 
PUBLICACION 

 

 

3 
 

3 
 

3 
 

La entidad 

Contratante 
 

 
Quien 
Selecci

ono al 
contrati
sta o el 

Supervi
sor si 
ya se 

ha 

 
Verificar o 

requerir 
que la 

persona 

encargada 
del 

SECOP, 

publique el 
contrato y 
los demás 

 
Permanen
te y hasta 

tanto se 
verifique 

la 

terminació
n del 

proceso 

de 
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constitu
ido 

actos del 
proceso 

contractua

l 

contrataci
ón 
 

RIESGO DE NO 

REALIZAR 
REGISTRO 

PRESUPUESTAL 
 

3 
 

3 
 

3 
 

La entidad 
Contratante 

 

 
Quien 
Selecci

ono al 
contrati

sta o el 
Supervi
sor si 

ya se 
ha 

constitu

ido 

 

Luego de 
firmado el 
contrato 

Verificar o 
requerir a 
funcionari

os de la 
secretaria 

de 
hacienda 

y/o 

tesorería 
para el 

Registro 

Presupues
tal 

 

Permanen
te y hasta 

tanto se 
verifique 

el Registro 

Presupues
tal 

RIESGO DE 

SERIEDAD DE 
LA OFERTA 

ECONOMICA 

2 2 2 
La entidad 
Contratante 

 

Quien 
Selecci

ono al 

contrati
sta o el 
Supervi

sor si 
ya se 

ha 

constitu
ido 

Según 
cronogram

a de 

actividade
s 

Permanen
te y hasta  
presentaci

ón de la 

propuesta 
y cuatro 

meses 
más o el 
tiempo 

adicional 
que 

designe la 

administra
ción 
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RIESGO DE 
RESPONSABILI

DAD CIVIL 

EXTRACONTRA
CTUAL 

3 3 3 El contratista 

Quien 
Selecci
ono al 

contrati
sta o el 
Supervi

sor si 
ya se 

ha 

constitu
ido 

Comparan

do las 
obligacion

es del 

contrato 
con los 

servicios 

ejecutados 
por el 

contratista 

Una vez 
se firme el 

Contrato. 

 

RIESGOS EN LA ETAPA DE EJECUCION:  
 

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS 
(Se exigirán Garantías cuando la calificación sea igual o superior a 4) 

RIESGO 

CATEGO

RÍA DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

IMPAC
TO 

DEL 
RIESG

O 

(1 A 5) 

VALORACI

ÓN DEL 
RIESGO 
(1 A 5) 

ASIGNACIÓN DEL 
RIESGO 

 
MONITOREO DEL RIESGO 

Quien Como 
Periodici

dad 

RIESGO DE 
CUMPLIMIE

NTO DEL 

SERVICIO  
CONTRATA

DO. 

 

3 

 

3 

 

3 

 

El contratista 

 
Quien 

selecció
n al 

contratis

ta o el 
Supervis

or, en 

caso de 
existir 

 

Comparand
o las 

obligacione

s del 
contrato 
con los 

servicios 
ejecutados 

por el 

contratista 

 
Permane

nte 

durante 
el plazo 

de 

ejecución 
del 

contrato. 

RIESGO DE 
CALIDAD 

DEL BIEN 
SUMINISTR

ADO 

 

3 
 

3 
 

3 
 

El contratista 
 

Quien 

selecció
n al 

contratis

ta o el 
Supervis

or, en 

caso de 
existir 

Comparand
o las 

obligacione
s del 

contrato 

con los 
servicios 

ejecutados 

Permane

nte 
durante 
el plazo 

de 
ejecución 
y termino 

para la 
liquidació
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por el 
contratista 

n  del 
contrato 

RIESGO DE 

CALIDAD 
DEL 

SERVICIO 

3 3 3 
El contratista 

 

Quien 
selecció

n al 

contratis
ta o el 

Supervis
or, en 

caso de 

existir 

Comparand

o las 
obligacione

s del 

contrato 
con los 

servicios 

ejecutados 
por el 

contratista 

Permane
nte 

durante 

el plazo 

de 
ejecución 

y termino 
para la 

liquidació

n  del 
contrato 

RIESGO DE 

DEVOLUCIO
N DE PAGO 

ANTICIPAD
O 

3 3 3 El contratista 

Quien 
selecció

n al 

contratis
ta o el 

Supervis
or, en 

caso de 

existir 

Verificando 
que en 
caso de 

incumplimie
nto de las 

obligacione

s del 
contrato se 

exija al 

contratista 
la 

devolución 

de lo 

pagado en 
forma 

anticipada 
Ó 

Solicitando 

al ordenado 
del gato el 

inicio al 
trámite de 

declaratoria 

de 
incumplimie

nto con 

declaratoria 
de siniestro 
y cobro de 

Permane
nte 

durante 

el plazo 

de 
ejecución 

y termino 
para la 

liquidació

n del 
Contrato 
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garantías 
(Art. 86 ley 

1474 de 

2011) 
 

RIESGO 

FINANACIER

O 
(devaluación 

o 

Reevaluación
) 

2 2 2 El Contratista 

 
El 

contratis
ta 

 

Examinand
o al precio 
del peso 

colombiano 

 
Permane

nte 

CAMBIOS 
NORMATIVO

S O DE 
LEGISLACIÓ

N 
TRIBUTARIA 

 

3 
 

3 
3 

La Entidad 
Contratante 

Quien 

selecció
n al 

contratis

ta o el 
Supervis

or, en 
caso de 
existir y 

el 
contrista 

Verificando 

y 
actualizánd

ose en 
cuento a 

los cambios 

normativos 
tributarios 

Permane
nte 

REISGOS 

LABORALES 
 

3 3 3  

Quien 
selecció

n al 

contratis
ta o el 

Supervis
or, en 

caso de 

existir y 
el 

contrista 

Cumpliend

o bunas 
practicas 

con 

respecto a 
riesgo 

Laborales 
del  

Contratista  

dependiend
o de la 

naturaleza 

del servicio 

Permane
nte 

    

23. Valoración del riesgo 

 

   
IMPACTO 
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Calificación Cualitativa 

Obstruye la 

ejecución 
del contrato 
de manera 

intrascende
nte 

Dificulta la 
ejecución del 
contrato de 

manera baja, 
aplicando 
medidas 

mínimas se 
puede lograr 

el objetivo 

contractual 

Afecta la 
ejecución 

del contrato 

sin alterar 
el beneficio 

para las 

partes 

Obstruye la 

ejecución del 
contrato 

sustancialment

e pero aun así 
permite la 

consecución del 

objeto 
contractual 

Perturba la 
ejecución del 
contrato de 

manera grave 
imposibilitando la 

consecución del 

objeto contractual 

 

Calificación Monetaria 

Los 

sobrecosto
s no 

representa

n más del 
uno por 

ciento (1%) 

Los 
sobrecostos 

no 
representan 

más del 

cinco por 
ciento (5%) 
del valor del 

contrato 

Genera un 

impacto 
sobre el 
valor del 

contrato 
entre el 

cinco (5%) 

y el 
quince(15%

) 

Incrementa el 
valor del 

contrato entre 
el quince (15%) 

y el treinta 

(30%) 

Impacto sobre el 

valor del contrato 
en más de treinta 

(30%) 

P
ro

ba
bi

lid
ad

 

CATEGORIA  
Valora
ción 

Insignificant
e 

Menor Moderado Mayor Catastrófico 

1 2 3 4 5 

Raro (puede 
ocurrir 

excepcionalmen

te) 

1 2 3 4 5 6 

Improbable 
(Puede ocurrir 
ocasionalmente

) 

2 3 4 5 6 7 

Posible (puede 
ocurrir en 

cualquier 
momento futuro) 

3 4 5 6 7 8 

Probable 
(Probablemente 
va a ocurrir) 

4 5 6 7 8 9 

Casi cierto 

(Ocurre en la 

5 6 7 8 9 10 
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mayoría de las 
circunstancias) 

 
24. Categoría del riesgo 

Valoración del Riesgo Categoría 

8,9,10 Riesgo Extremo 

6 y 7 Riesgo Alto 

5 Riesgo medio 

2,3,4 Riesgo bajo 

25. RÉGIMEN DE GARANTIAS. 

DE CONFORMIDAD CON LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 7 DE LA LEY 1150 DE 2007, LAS 
GARANTÍAS NO SON OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS CUYO VALOR SEA INFERIOR AL 10% DE 
LA MENOR CUANTÍA. NO OBSTANTE, LO ANTERIOR, SE PODRÁ EXIGIR CUANDO SE DETERMINE 
LA NECESIDAD SEGÚN EL OBJETO Y OBLIGACIONES A REALIZAR PARA LO CUAL SE DEBE 

REALIZAR LA CONSULTA AL ÁREA DE CONTRATACIÓN. La garantía se aplicará para cada caso en 
concreto.  

 

APLICA:  X_                             NO APLICA:__ 

 
 

PÓLIZAS EXIGIBLES SI NO         CUANTÍA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO  

Amparo de seriedad de la oferta X  

Diez (10%) por 

ciento del valor total 

del contrato 

La garantía de 

seriedad deberá 

tener una vigencia 

de quince (15) días 

calendario 

contados a partir de 

la fecha y hora de la 

presentación de la 

oferta. 

Amparo de anticipo  X   

Amparo de pago anticipado  X   
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Amparo de cumplimiento del contrato X  

Diez (10%) por 

ciento del valor total 

del contrato 

Duración del 

contrato y cuatro (4) 

meses más 

Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e 

indemnización de naturaleza laboral 
 X 

Diez (10%) por 

ciento del valor total 

del contrato 

Una vigencia igual 
al plazo del contrato 

y tres (03) años 

más Duración del 
contrato y cuatro (4) 

meses más 

Amparo de estabilidad de obra  X   

Amparo de calidad y correcto funcionamiento de 

equipos o elementos suministrados 
 X  

 

Amparo de calidad de los servicios prestados X  

Diez (10%) por 

ciento del valor total 

del contrato 

Duración del 

contrato y seis (6) 

meses más 

Amparo de provisión de repuestos y accesorios  

RESPONSABILIDAD CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 
 

X 
 

 

Responsabilidad Civil Extracontractual   

OTRAS     

Ninguna     X   

 
26. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS 

De conformidad con lo establecido en el Artículo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850 de 2003, podrán desarrollar 
su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual, en el presente proceso de 
selección y posterior contrato. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas 

previstas en la ley 1437 de 2011. 

 
 

 

 

 

SEBASTIAN ANDREI WOLFF MARTINEZ 

SECRETARIO DE GOBIERNO Y DESARROLLO SOCIAL  
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