Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

No | OBLIGACION ACTIVIDAD Y EVIDENCIA
- Apoyo en la planificacion, organizacion y ejecucién de asistencias técnicas (Webinar) a
personal administrativo, docentes, estudiantes y guardianes de la energia de la
comunidad energética de la Universidad del Atlantico realizadas en el mes de
SEPTIEMBRE.
1. Webinar sobre narracion de la TEJ en redes + género y biogas a Estudiantes.
2. Webinar sobre narracion de la TEJ en redes + género y biogas a Docentes.
3. Webinar sobre género, biogas y narracién en redes a Administrativos.
37 al62 2025 09 19 Webinar Barranquilla con U del Atlantico
- Reorganizacién en la sistematizacién de asistencias técnicas del mes de Julio y Agosto,
a la comunidad energética de la Universidad del Atlantico, para el cargue de cada
Apoyar la asistencia por persona en la plataforma ACGIS
planificacion,
organizacion 'y JuLio .
ejecucion de 1. 17a50__ 2025_07_29y 31_ATL-Barranquilla
eventos
relacionados AGOSTO
con la transicién
energética justa, 1. 18a78 2025 08 15 WEBINAR U. Atlantico
1 | garantizando su
desarrollo 2. 115a124 2025 08 21 Capacitacion fortalecimiento a estudiantes UA
efectivo y
alineado con los 3. 126 a130_ 2025 08 28 Capacitacion Administrativos UA
objetivos
institucionales - Apoyo logistico y operativo en reuniones previas con guardianes de la energia y
de la Direccion | personal administrativo para la preparacion del webinar a desarrollar el 19 de septiembre
de Energia | en la Universidad del Atlantico.
Eléctrica.
- Participacion coordinacion y apoyo desde comunicaciones de la DEE, para asistencias
técnicas a la comunidad energética educativa de la Universidad del Atlantico en
Barranquilla a Estudiantes, Docentes y Administrativos) (19 de septiembre)
- Apoyo en el desarrollo de 2° WEBINAR “Comunicacién para la transicion energética
justa” llevado a cabo en conjunto con la Universidad del Atlantico, en fotografias, logistica
durante el evento, entrega de refrigerios y participacion de los asistentes.
- Asistencia y participacion en capacitaciéon y desarrollo de propuestas con equipo de
comunicaciones de la DEE y la OAAS sobre capacitacion para medios comunitarios, para
proyeccion de implementacion en Barranquilla.
éggﬁ;:&gﬁ v - C?‘estién logistica ge§de Barranquilla con personal administrativo y qpera’tivo de la
gestion de la Umvgrgdad del 'Aﬂal’.]tICO para el desarrgllo lc!el 2° WEB!NAR “Comumg:amon para la
logistica de transicion .e’nergetlca J.usta”. Para la coordlna0|or) de espacio en_Ia universidad, apoyo de
reuniones, wrtqah;amon, comunicaciones de la UA y asistencia operativa de personal para el
5 foros, mesas de auditorio.

trabajo y demas
espacios de
dialogo
interinstitucional
de la Direccion
de Energia

- Coordinacién de reuniones con jovenes estudiantes, guardianes de la energia de la
Comunidad energética de la Universidad del Atlantico para la participacion en el 2°
WEBINAR del 19 de septiembre en la UA.
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Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

Eléctrica, (Evidencias adjuntas en el Drive compartidos en Entregables/Producto y Formato

asegurando su de evidencias)

correcta

operatividad y

ejecucion.

Brindar  apoyo

para verificar y

3?;)%%%2"(1“ la A_\ [?iligencia y apoyo logistico para llevar a cabo 2° WEBINAR en la Universidad del
: tlantico.

de insumos,

;ggtlsr?riientos Vi« Coordinacic’m de espacio au_ditorio de la UA disponible para pruebas piloto de Webinar

logisticos y el propio del dia 19 de septiembre

necesarios para
la realizacion de
eventos,

optimizando su
uso y
distribucién, en
el marco de lo
requerido por la

*Coordinacién de apoyo de refrigerios para asistentes presenciales a 2° Webinar del 19
de septiembre

* Toma de fotografias durante el evento.

* Apoyo al diligenciamiento de listado de asistencia y asistencias técnicas llevadas a cabo
el 19 de septiembre.

* Entrega de refrigerios a los asistentes presenciales al webinar del 19 de septiembre.

* Entrega de suvenires del Ministerio de Minas y Energia al personal asistentes y areas
administrativas de la Universidad que apoyaron en la gestion.

E'recc,"’” de | (Documentos producto SEPTIEMBRE- Drive)
nergia
Eléctrica.
Cargue de formatos de asistencias técnicas y fotografias de asistencias y para banco de
fotos.
Recopilar, . . . L.
sistematizar 1. 37al62__ 2025_09_19 Webinar Barranquilla con U del Atlantico
gestionar la 2. Fotografias Lina Palomino
documentacion 3. Sistematizacién y cargue de asistencias técnicas de julio, agosto y

generada en los
eventos de la

Direccién de
Energia
Eléctrica,
incluyendo
actas, relatorias,
listas de
asistencia y

conclusiones,
garantizando su
adecuado
almacenamiento
y consulta.

septiembre en aplicativo ACGIS

FORMATO DE ASISTENCIA TECNICA - PARA LA DIVULGACION Y GESTION DE
comun ENERGH s

DADES ENERGETICA
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Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025

cgis.com/share/dae11 b 116, il

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
R % iz ergia.gor.colportal ¢ i o w 0y

Fecha en cual se realizé la asistencia técnica*

Lugar*

(Acepta el tratamiento de datos personales del Ministerio de Minas y
Energia?*

nisterio de Minas y Energia

<2 de tratamisnto de dato: di

Nombre de la persona que recibe la asistencia técnica®

Rol de la persona que recibe |a asistencia técnica

Nimero telefénico de la persona que recibe la asistencia técnica

Correo electronico de la persona que recibe la asistencia técnica o de la
comunidad

C O hupsy/suveri23arcois.comyshare/dsel] 235ca?3450ebb1 1639¢5 1153305 TporaRIri=hitps://arcgisenterprise minenergia portal s A 9 - O
Departamento*
PR Y
Municipio*
RRANQUILL v

r Comunidades Energd
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Mes: SEPTIEMBRE 2025

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

& https//survey123 arcgis.com obi1 f533d62portalle

ze.mincnar

Sector poblacional al cual se le realizé el fortalecimiento®

Descripcion

G & https//survey123.arcgis.com/share/dae11235¢ca7346ceb

Evidencia No. 1

Evidencia No. 1
Evidencia No. 2

s

Evidencia No. 3

[ - S
lae11235ca7346cebb1 16395 11533dE  portallUrl= hitps//arcgisenterpr se. minenergia.gov.co/sorts o ‘ -

Firma de la persona ble de dirigir la técnica




Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

Brindar  apoyo
en la
elaboracion de
informes de
sistematizacion
que consoliden
los acuerdos,
compromisos 'y
acciones
derivadas de
cada evento,
facilitando su
seguimiento vy
cumplimiento

- Informes de digitalizacion de Asistencias técnicas, fotografia y entrega de material POP
y refrigerios a los asistentes al 2° webinar hibrido en la comunidad energética de la
Universidad del Atlantico

* Listados de asistentes

* Formato para 3 asistencias técnicas

* Fotografias de las asistencias técnicas y entrega de refrigerios en cubrimiento desde
Barranquilla

Asistencias técnicas

37 al 62 2025 09 19 Webinar Barranquilla con U del Atlantico

Banco de fotos

por parte del

Ministerio de | Banco de fotos y videos/ Septiembre/ 2025_09_19 2° Webinar U. Atlantico/ Celular Lina
Minas y | Palomino

Energia.

Actualizar y

mantener  las

bases de datos
con informacion
detallada sobre
los eventos, su
impacto y el
fortalecimiento
del
relacionamiento
interinstitucional
de la Direccion
de Energia
Eléctrica.

- Sistematizacion en Drive de la DEE compartido sobre asistencias técnicas y desarrollo
logistico del evento 2° WEBINAR hecho en septiembre.

- Diligenciamiento de Formato evento 2° webinar del 19 de septiembre:

e Lista de asistentes
o Encuesta de satisfaccion organizacion de espacios ciudadanos
¢ Evidencias espacios ciudadanos

Evidencias producto septiembre 2025

Apoyar el
seguimiento vy
control de las
solicitudes de
logistica

asociadas a la
organizacion y
ejecucioén de los
eventos de la
Direccién de
Energia
Eléctrica,
garantizando su
atencioén
oportuna.

Organizacioén logistica en espacio presencial y puesta en marcha con equipo de
comunicaciones de la DEE, para el desarrollo de segundo webinar “Comunicacion para
la Transicion Energética Justa” y asistencias técnicas a estudiantes, docentes y personal
administrativo de la U.A.
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Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

Apoyar en la
gestion de
asignaciones de
espacios,

equipos,

materiales y
demas recursos

logisticos

requeridos  por
la Direccién de
Energia

Eléctrica para el
desarrollo  de
eventos y

reuniones.

Asistencia a reuniones virtuales requeridas para apoyar en los procesos
comunicacionales y cumplimiento de metas de la DEE. En estrategias para la transicién
energética justa.

- 1 de septiembre: Reunién Preparatoria Ciclo de Talleres para medios, para revision
de estrategias que se puedan implementar en gestion para medios en Barranquilla.




Evidencias
Mes: SEPTIEMBRE 2025
Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

- 9 de septiembre:
de la DEE para organizacion de agenda de 2do webinar

&< C O nttpsy/teams.microsoft.com/v2/

& Bisqueda (Ctri+Alt+E)

@ Se detectaron cambios de idioma (Espariol). Reinicie Teams para ver el cambio.
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Jue

< (&) ) httpsy//teams.microsoft.com/v2/
= @ Busqueda (Ctri+Alt+E)
-
O a= 53 Hoy < > 1-5 deo Septiembre de 2025 — =) Semana bl
et 1 3
Actvidaa L Ma Mie
— Preparatoria Ciclo de Talleres para «
TR medios
2 AM Convocatoria capacitacion
(e nucva (P Unirse | ~ ) Chatear
. para solicitudes y seguimiento de
ez oo comisiones
VICTOR JOSE PATERNINA NOVOA
« 10 AM @  Lun 1/09/2025 11:00 AM a 12:00 PM
@ Reunién de Microsoft Teams
[ o=
Onative 11 AM |[[Preparatons Cicic de Talleres pers @ STEFANIA PRIETO BARRIGA le ha invitado
o= Aceptados: 2, 7 sin respuesta
oo STEFANIA PRIETO BARRIGA
= ta reunién para revisar las fechas de
2P ones de cada médulo y
Apticaciones satisfaccion del ciclo de talleres.
1 PM > Resumen de la vista

Reunién con guardianes de la energia y equipo de comunicaciones

B =@ - O

()
°

X

Aplicary reiniciar

]

Cimara

Compartir

p!

Micro

= >

DANIEL ANTONIO RODRIGUEZ VENE... %,

LP

- 10 de septiembre: Reunién revision metodologia para instituciones educativas

12

Vie

Revision de metodologia
Instituciones Educativas

X Unirse {= Chatear

Revision de

LORENA ANDREA
MATEUS JARA

® 00

Aceptados: 8, 10 sin respuesta

=

Resumen de la vista

metodologia Mié 10/09/2025. de 10:00 AM a 11:30 AM
Instituciones
Educativas Reunicon de Microsoft Teams

LORENA ANDREA MATEUS JARA le ha invitado.
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Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
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asistencias técnicas
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- 15 de septiembre: Formacion interna con Juan Avendafo para protocolo de
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D] G Hoy < >  15-19 de Septiembre

de 2025

(5] Semana laboral

15

Lun

Asistencias Técnicas

8AM Formacion Interna - Protocolo De

Asistencias Técnicas

JUAN DAVID AVENDANO AMAYA
9AM ®
10 AM

C)

< ©

@ httpsy//teams.microsoft.com/v2/

Busqueda (Ctrl+Alt+E|
@ Se detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicie Teams para ver el cambio.

(]

Controtar

" S}

chat

O @ 58

Q

Acidsa

o

éQué evidencias?

PRESENCIAL

+ Fotos/videos del contratista exponiendo

+ Fotos/videos del contratista orientacion
personalizada

+ Fotos/videos de la comunidad escribiendo o
aplicando recursos

+ Fotos generales de la comunidad

+ Entrevistas a la comunidad contando su experiencia
o practicando técnicas ensefiadas

« Recorridos y actividades practicas en las soluciones
energéticas

+ Uso de cartillas

+ Entrega de POP

JUAN DAVID AVENDANO AMAYA — =+

(X Unirse

() Chatear

v

Lun 15/09/2025, de 8:00 AM a 10:00 AM

Formacion Interna - Protocolo De </

JUAN DAVID AVENDANO AMAYA le ha invitado.

Aceptados: 5, 2 sin respuesta

Resumen de la vista

&3 © B B W

VIRTUAL

+ Captura de pantalla (rostro + interaccién)

« Archivos compartidos (PPT/archivo corregido)
- Efercicios visibles (nubes de palabras)

+ Gente observando pantalla (caso Silvania)

- Teams proyectado (caso Silvania)

« Encuesta de satisfaccion

+ Interaccion en el chat

« Producciones surgidas de actividad virtual

‘e

Aplicar y reiniciar | X
X . @
Mo Compartc

JUAN DAVID AVENDANO AMAYA

EP

LH

(= ()

() https//teams.microsoft.com/v2/

Basqueda (Ctri+ Alt+E)
@ 5= detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicie Teams para ver el cambic

o

Controia

5]

0O @ ons7ud

Q

Acoisad

*

Sistematizacién

+ FORMATO 4:
ArcGIS

+ Se trata de una descripcion detallada:

+ Fecha

*+  Lider

+ Comunidad + 1D comunidad (si aplica)

« Descripcién: modalidad, tematica, tipo de
poblacién

+  Recursos usados/generados: diapositivas,
guias,

JUAN DAVID AVENDARO AMAYA +

&3 B . ]
Gente  Par Neta v Camara

REMITENTE: formato definitivo DNP

s B ey ‘ -
B
Aglicar y reiniciar | X

R

M

el - |
Compartic

2

JUAN DAVID AVENDARO AMAYA

EP

LH

- 19 de septiembre: Conexion a 2° webinar Comunicacion para la transicion energética

justa en la U del Atlantico
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Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ

(=) Semana laboral ~ = Filtro aplicado ~ il Reunirse ahora  ~
- = s 19
Webinar: Comunicacion para la e Vie
Transicion Energética Justa - 2da
Sesion
no: Webinar: Comunicacion para la
de O3 Unirse - (= Chatear Tra??i<i6n Energética Justa - 2da
rere Sesion
DANIEL ANTONIO RODRIGUEZ
VENEGAS

Vie 19/09/2025, de 2:00 PM a 5:00 PM

Reunion de Microsoft Teams

[ ION0)

DANIEL ANTONIO RODRIGUEZ VENEGAS le ha
invitado.
Aceptados: 3, 3 sin respuesta

Il

Organizadores y coorganizadores: Al realizar
modificaciones en el evento. usa Teams. Webinar:
Comunicacién para la Transicién Energética Justa
- 2da Sesién Te han invitado...

(S Resumen de la vista

- 22 de septiembre: Reunion de trabajo con Juan Avendafio y Daniel Rodriguez para
revision flujo de trabajo y plan de trabajo octubre 2025

(15} ] Hoy < > 22-26 de Septiembre de 2025 ~

22 23 24

Lun Mar Mié
o0 Flujo de trabajo septiembre // Plan <
octubre
(X Unirse @~ (= Chatear

3PM Flujo de trabajo
septiembre //
Plan octubre

JUAN DAVID AVE Lun 22/09/2025, de 3:00 PM a 4:00 PM ier

®

APM Reunién de Microsoft Teams

a JUAN DAVID AVENDANO AMAYA le ha invitado.

Usted la acepto.
5 PM DANIEL ANTONIO RCDRIGUEZ VENEGAS no respondid.
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- 24 de septiembre: Reunién de trabajo con Juan Avendarfo para cargue de asistencias
del mes de julio en aplicativo Acgis

24 25 26

Mie Jue Vie

Orientaciones Carga De Asistencias <
Técnicas En arcgis

(X Unirse |~ (= Chatear

[ Orientaciones Carga De Asistencias Técwl

~
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J

Mig 24/09/2025. de 3:30 PM a 4:00 PM

Reunion de Microsoft Teams

@ o«

JUAN DAVID AVENDANO AMAYA le ha invitado.

Usted no respondid

) Resumen de la vista
& C O nhupsyteamsmicrosoft.com/v2/
&
@ Se detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicie Teams para ver el cambio.
= 0 5 o o 5
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- 25 de septiembre: Segunda reunién para cargue de asistencias con Juan Avendafo
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24

Mié

Carga de asistencias técnicas
BARRANQUILLA

(X Unirse ~ (= Chatear

@O Jue 2570972025, de 3:30 PM a 5:30 PM

(© Reunién de Microsoft Teams

& C O nitps//teamsmicrosoft.com/v2/

a JUAN DAVID AVENDANO AMAYA le ha invitado.

25

Jue

Carga de
asistencias
técnicas
BARRANQUILLA
JUAN DAVID
AVENDANO
AMAYA

en Acgis

Proceso asistencias técnicas

(X Unirse |~ (= Chatear

Jue 25/09/2025, de 2:45 PM a 4:30 PM

Reunién de Microsoft Teams

©

O

° DIANA CAROLINA CALDERON ROMERO le ha
invitado.
Usted no respondid.

D) Resumen de la vista

& Busqueda (Ctri+Alt+E) g
@ Se detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicie Teams para ver el cambio. Aplicary x

B o ® & 6 © B B8 @ B0 @ gy
(=3

s LH

- 25 de septiembre: Reunion de trabajo con Diana Calderdn para cargue de asistencias

Proceso
asistencias
técnicas

DIANA CAROLINA
CALDERON
ROMERO
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v o l@ s 6 @ B @ & o & M (x| FyeomEmE @ @0 QFQ0 Q@ Q) &8¢+ =ias

¢ 5> ¢ @ reamsmicrosoftcom/va/ e OO :

] Basqueda (Ctri+Alt+ -

@ Se detectaron cambios de idioma (Espafiol). Reinicia Teams para ver el cambio. Aplicar y reiniciar X

b Q 2708 o & 6 (@) B @ (€3] & L
®
&

LH

LINA MARIA PALOMING HERNANDEZ

- 26 de septiembre: Reuniéon de trabajo con Daniel Rodriguez para cargue de
asistencias en Acgis

5:00 -s8 4G &=

vie, 26 de sep.

Hola Lina, como estas? 4.54 4 .

Nos reunimos por Teams, para
ayudarte a organizar el tema de
las asistencias AR

Hola Dani. Gusto en saludarte
S:32a.m. o7

Aqqui ando creando el uno a uno
de las carpetas del webinar del
15 de agosto OB AT

ME avisas cuando termines
o9:32a.m.

v te doy unas indicaciones
S9:32a.m.

YV NOS reunimos o-=-5 - .

Siexacto. g-3345.m. w2z

L <

1:05 9:38a.m. &

— @ = O
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5:02 -stl AaGC &X

< 22 @ Daniel Rodrigue=... —x LR
vie, Zé de sep. OS:a44a a.m. =~

Ya nos podemos reunir

OS:50a.m. o

EnNntonces me llamas por Teams

O:50a.m. =z

Listo

O9:S T a.m.
Ya te llamo

OD:S1T a.m.

Ya cargue mi parte 10:47 a.m.

- 29 de septiembre: Reunién de trabajo con todo el equipo de comunicaciones de la
DEE para revision y avances de flujo de reporte de asistencias técnicas en Acgis

29 30

Lun

Flujo de reporte
asistencias
técnicas

LA Flujo de reporte asistencias e
técnicas
11T AM (X Unirse ~ {=> Chatear

@ Lun 29/09/2025. de 9:00 AM a 4:30 PM

& Reunién de Microsoft Teams

&‘ DANIEL ANTONIO RODRIGUEZ VENEGAS le ha

DANIEL. ANTONIO RODRIGUE ... DIANA CAROLINA CALDERO. ..

JONMNATHAN EDGARDO S._.. =

DJUAN DAVID AVENDANO AR ..

TATIANA ANDREA MARTINEZ AYALA =

=L ] . 1»
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& G O ntipsy/teams.microsoft.com/v2/ v B = e - 0y
[T X Presione Ctrl+Alt+G para ir directamente a un cha e

@ se detectaron cambios de idioma (Espaiiol). Reinicie Teams para ver el cambio. Aplicar y reiniciar | X
" O e B & ¢ © B8 8 @ - NV&vm
Gy Vit Cha Gente  Participar Reaccionar Vista Notas  Aplicaciones Més Cémara Micro Compartir

Actvidad

LH

LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ & DANIEL ANTONIO RODRIGUEZ VENEGAS 'DIANA CAROLINA CALDERON ROMERO
nda
(]
JONNATHAN EDGARDO SANCHEZ MONTANA & JUAN DAVID AVENDARO AMAYA &

Ll Q suscar THD LR

ESP
Yoo

Apoyar la
gestion para
fomentar y
fortalecer la
comunicacion

con aliados

estratégicos,
asegurando el
seguimiento de

- Asistencia telefénica con representante de jovenes estudiantes y guardianes de la
energia de la comunidad energética estudiantil de la Universidad del Atlantico y personal
de la oficina de planeacién de la U del Atlantico para evaluacién y balance de 2° webinar
realizado en la institucion.

9 Compromisos Para evaluacioén de la estrategia y fortalecimiento de la comunicacion y relacionamiento
adquiridos  en | con la institucion y comunidad energética.
los espacios de
didlogo y
concertacion por
parte de la
Direccién de
Energia
Eléctrica.
- Asistencia a reuniones virtuales en el marco del desarrollo y cumplimiento
Las demés comunicacional y estratégico de la DEE. Elaboracién de documentos instructivos y
. metodoloégicos que promuevan el cumplimiento de las metas de la DEE en el marco del
funciones que : . ! o ; -
asiane ol desarrollo de evento con presencia del ministro, sistematizacion de informaciéon de
gne evidencias y estrategias de comunicacion.
supervisor, ; . . -
- Asistencia presencial de pre avanzadas y avanzada alrededor del cumplimiento y
enmarcadas . . o . ;
llevada a cabo del segundo webinar a la comunidad energética (Universidad del
10 | dentro de la o
Atlantico)
naturaleza del g i . e L
contrato vl Atencion logistica y toma de fotografias en la recepcion y entrega de refrigerios a

necesarias para
el cumplimiento
de sus objetivos.

asistentes presenciales en webinar hibrido del 19 de septiembre en la universidad del
Atlantico.

- Diligenciamiento y envio de formatos de eventos “E-ME-F-07”, “T-RE-F-03” y “T-RE-F-
05”
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Cordialmente,

Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
No. Contrato: GGC-1221-2025



