SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Barranquilla, octubre 10 de 2025

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7372971
Coordinador académico

Automatizacion

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecuciéon contractual Mes OCTUBRE del afio 2025

Referencia: No 7372971 del afio 2025

MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 73.201.491 de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la
dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de Octubre de 2025 por valor de
($4.599.511). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la
cuenta de Ahorros No. 08669567554 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2025.

Objeto: Prestar Servicios Profesionales como Instructor para orientar formacion profesional
complementaria en el programa de Bilingtismo de acuerdo con la programacién establecida por
la coordinacién académica de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman,
cumpliendo con lo establecido en la Guia de Orientaciones para la Formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje AVA.



Obligaciones Especificas:

SENA

IN

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Evidencia
Gestionar actividades de formaciéon | Disefar los anuncios requeridos segun | pantallazos de
con apoyo en la plataforma virtual los estandares. Realizar la apertura, anuncios
dispuesta por la entidad y retroalimentacion y cierre de los foros publicados,
garantizar el uso de esta por parte | dentro del tiempo establecido. Evaluar apertura, atencion
de los aprendices. y retroalimentar en maximo 48 horas y y conclusién de
habilitar los enlaces de envio dentro del | foros,
tiempo requerido. retroalimentacion
evidencias en
centro
calificaciones
2 Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucion creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias | Durante el mes se oriento el desarrollo
para el aprendizaje auténomo, el uso de las actividades de aprendizaje de Evidencia
de las Tic, el trabajo colaborativo, las fichas 3350984, 3350985, 3350986 pantallazo de
planteando acciones de refuerzo, y 3350997 anuncio de
mejoramiento y apoyo que motiven y recordatorio.
fundamenten al aprendiz para el
desarrollo
de sus competencias segun lo
establecido en el procedimiento de
ejecucion de la formacién profesional
3
Presentar informes mensuales en
los cuales se evidencie los Se presenta el siguiente informe Evidencia de
avances respecto al cumplimiento | mensual en el cual se evidencia el informe.
de los indicadores, metas u cumplimiento del contrato.
objetivos propuestos
4
Asociar aprendices a
la ruta de Se asociaron los aprendices de las
aprendizaje en el fichas; a la ruta de aprendizaje en el
aplicativo Sofia plus aplicativo Sofia plus. Proceso asociacion
dispuesto por la aruta de
entidad aprendizaje
masivo por Sena
Sofia
plus
5 Realizar el alistamiento de las

actividades de aprendizaje a orientar
teniendo en cuenta: ambientes, nimero
de aprendices, disponibilidad
deequipos, modalidad de formacion, y
duraciones  establecidas en las
guiadeaprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje

Durante este mes se realizo el
alistamiento de las actividades de
aprendizaje a las fichas

Pantallazo de
proceso
de alistamiento

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecuciéon contractual.

IT
EM

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIEN | DESPLAZAMIE
VIAJE TO INICIAL NTO FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la




presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 34754381 de la planilla Asopagos con periodo 10 /2025. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “DecretolLey Antitramites”)

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

mv“mﬁﬁm

Firma

MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA
Contratista

C.C. No. 73.201.491 de Cartagena

Recibi a satisfaccion:

Firma
ELKIN DAVID PERTUZ RADA

Supervisor(a) Contrato 7372971 de 2025
Coordinador Académico
Automatizacion



EVIDENCIAS

1. Gestionar actividades de formacion con apoyo en la plataforma virtual
dispuesta por la entidad y garantizar el uso de esta por parte de los
aprendices. Se realizd sesion en linea de bienvenida, induccién y
contextualizacion utilizando herramienta ZOOM vy la guia de aprendizaje para
las fichas 3350984, 3350985, 3350986 y 3350997 .
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2. Orientar el desarrollo de las actividades de Aprendizaje promoviendo el
aprendizaje significativo, la solucidn creativa de problemas, el desarrollo de
estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al aprendiz para el desarrollo de sus competencias
segun lo establecido en el procedimiento de ejecucion de la formacion
profesional.

) WELCOME ANNOUNCEMENT
& de MAL N AS VELE IERRA - miércoles, 1 de octubre de 2025, 14:33

WELCOME ANNOUNCEMENT

Dear SENA apprentices,

A warm welcome to everyone, | wish you the best in the
development of this virtual training program -
ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3350984)

My name is MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA., | will be
your instructor, remember that | am here to help and guide you
during your learning process

You can contact me through the Dudas e inquietudes forum,
chat or my email mnvelezs@sena.edu.co. There you can
leave your concerns and | will gladly answer them

This course lasts 48 hours distributed over 4 weeks.

« Starts: October 1st

« Ends: November 3rd

« Deadline to submit the evidence: October 31st - 11:59
p.m.

This means that the links to submit evidence will be available
until the final date above.

| recommend consulting the curriculum design, program
information, rules/regulations or program rules, video, and/or
platform manuals to facilitate their use by accessing the
INFORMACION GENERAL section

It is imp that you the r y time for your
training. | invite you to get to know the platform by taking a tour
of each of the links provided on it

Many successes!

Mauricio Velez - Virtual Instructor
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SYNCHRONOUS ATTENTION
de MAURI NIC AS VELEZ SIERRA - miércoles, 1 de octubre de 2025, 14:51

SYNCHRONOUS ATTENTION

Dear Apprentices,

| am sharing with you the synchronous office hours we have as
a means of real-time communication every Friday from 4:00
p.mto 5:00 p.m

« October 3rd, 2025
« October 10th, 2025
« October 17th, 2025
« October 24th, 2025
« October 31st, 2025

Login link: Panel de navegacion | SESIONES EN LINEA / Chat
- Fridays from 4:00 p.m to 5:00 p.m

Thank you.

Mauricio Velez Sierra / Virtual Instructor



3. Presentar informes mensuales en los cuales se evidencie los avances
respecto al cumplimiento de los indicadores, metas u objetivos propuestos
para el area y/o proceso en el que interviene; y un informe final al terminar la
ejecucion del contrato.

SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Barranquilla, octubre 10 de 2025

Seiior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7372971
Coordinador académico

Automatizacién

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes OCTUBRE del ario 2025

Referencia: No 7372971 del afio 2025

MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 73.201.491 de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la
dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de Octubre de 2025 por valor de
($4.599.511). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la
cuenta de Ahorros No. 08669567554 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2025.

Objeto: Prestar Servicios Profesionales como Instructor para orientar formacién profesional
complementaria en el programa de Bilingliismo de acuerdo con la programacién establecida por
la coordinacion académica de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman,
cumpliendo con lo establecido en la Guia de Orientaciones para la Formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje AVA.



4. Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus

entidad.
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5. Realizar el alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar teniendo en cuenta:
ambientes, numero deaprendices, disponibilidad deequipos, modalidad deformacién, y
duracionesestablecidas en las guias deaprendizaje para el logro de los resultados de
aprendizaje

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 (3350986)
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Foro dudas e inquietudes
FORUM OPENING - APERTURA DEL FORO .

PRESENTACION »

Mostrar respuestas anidadas & Mover este debate a... 3 Mover Configuracio

La fecha limite para publicar en este foro es lunes, 3 de noviembre de 2025, 23:59.

FORUM OPENING - APERTURA DEL FORO

de MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA - miércoles, 1 de octubre de 2025, 13:19

Dear SENA apprentices,

Through this forum you can ask me about any questions or concerns that may arise during the development of the different learning activities of the course and | will be happy to assist you!
PS: You are allowed to write in Spanish.

Regards,

Mauricio Velez / Virtual instructor

Estimados aprendices SENA:

Através de este foro, pueden consultarme cualquier duda o inquietud que pueda surgir durante el desarrollo de las diferentes actividades de aprendizaje del curso. jCon gusto les atenderé!

PD: Pueden escribir en espafiol.

Saludos,

Vélez | Instructor virtual Ba:
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Mis cursos | P_51240088_V_3350985_R_8_C_9207 | CRONOGRAMA | Cronograma
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(CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN - REGIONAL ATLANTICO

En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacién "ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 " con la descripcion de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje del programa de formacién
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 31/10/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3350985 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. EMPLEAR INFORMACION EN CONVERSACIONES SENCILLAS TENIENDO EN CUENTA LA UBICACION DE LUGARES Y OBJETOS.
2. DESCRIBIR LUGARES, PERSONAS Y SITUACIONES A PARTIR DE GUSTOS E INTERESES EN SU CONTEXTO INMEDIATO.

3. INTERCAMBIAR INFORMACION A PARTIR DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE Y MIEMBROS DE LA FAMILIA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 3350986 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. EMPLEAR INFORMACION EN CONVERSACIONES SENCILLAS TENIENDO EN CUENTA LA UBICACION DE LUGARES Y OBJETOS.

10/10/25 16:06 Page 1 of 3



2. DESCRIBIR LUGARES, PERSONAS Y SITUACIONES A PARTIR DE GUSTOS E INTERESES EN SU CONTEXTO INMEDIATO.

3. INTERCAMBIAR INFORMACION A PARTIR DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE Y MIEMBROS DE LA FAMILIA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 3350984 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. EMPLEAR INFORMACION EN CONVERSACIONES SENCILLAS TENIENDO EN CUENTA LA UBICACION DE LUGARES Y OBJETOS.
2. DESCRIBIR LUGARES, PERSONAS Y SITUACIONES A PARTIR DE GUSTOS E INTERESES EN SU CONTEXTO INMEDIATO.

3. INTERCAMBIAR INFORMACION A PARTIR DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE Y MIEMBROS DE LA FAMILIA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 3350997 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. EMPLEAR INFORMACION EN CONVERSACIONES SENCILLAS TENIENDO EN CUENTA LA UBICACION DE LUGARES Y OBJETOS.
2. DESCRIBIR LUGARES, PERSONAS Y SITUACIONES A PARTIR DE GUSTOS E INTERESES EN SU CONTEXTO INMEDIATO.

3. INTERCAMBIAR INFORMACION A PARTIR DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE Y MIEMBROS DE LA FAMILIA.

10/10/25 16:06 Page 2 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 8,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MAURICIO NICOLAS VELEZ SIERRA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

10/10/25 16:06 Page 3 of 3
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\APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. |APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: Disponible
17/02/25 18/02/25 19/02/25 [20/02/25 21/02/25 122/02/25
00 00 - O Disponible 100:00 - 08:0¢ isponible 00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 08:00: Disponible 00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 23:59: Disponible
- (3151397)DEARROLLD DE RESULTADOS DE 08:00 - 09: 1151397)DESARRO|.I.0 DE RESULTADOS DE 08:00 - 09:59: (3151397)DBAAROLLD DE RESULTADOS DE 08:00 - 09:59: (3151!97)BESAN\OLLD DE RESULTADOS DE 08:00 - 09:59: (3151397)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZA]E FORMACION VI AAPRENDIZAJE FORMACION VIi /APRENDIZAJE FORMACION VIi IAPRENDIZAJE FORMACION \APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
09:59 - 10 00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible |09:59 - 10:00: Disponible 09:59 - 10:00: Disponible 123/02/25
10: (315: 388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (3151388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (3151388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (3151388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZA]E FORMACION VI# \APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. \APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. |APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: Disponible
g4lD!l25 26/02/25 127/02/25 28/02/25 [01/03/25
00 00 - 08:00: Disponible DD OD 08:00: Disponible 00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 08:00: Disponible 00:00 - 08:00: Disponible |00:00 - 23:59: Disponible
(3151397)DEARROLLD DE RESULTADOS DE 09:59: (3: 151397)DESARRO|.I.0 DE RESULTADOS DE 08:00 - 09:59: (3151397)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 08:00 - 09:59: (3151397)DESARROLLO DE RESULTADOS DE D& 00 - 09:59: (3151397)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZA]E FORMACION APRENDXZA]E FORMACION \APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. \APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. RENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
09 59 - 1 Disponible 09:59 - 09:59 - 10:00: Disponible [09:59 - 10:00: sponible 09 59 - 10:00: ponible 2/03/25
-1 (3151388)DE$ARROLLO DE RESULTADOS DE 10:00 - u 3151388)DESARFAOILO DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (3151388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (JISISM)DESARROU.O DE RESULTADOS DE 10:00 - 11:59: (3151388)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZA]E FORMACION VI¥ 'APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. RENDIZAJI VIRTUAL. /APRENDIZAJE FORMACI( RENDIZA)I RTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: Disponible 11:59 - 14:00: DAspomhIe 11:59 - 14:00: Disponible

Anterior 4 Siguiente ).

Volver




