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GESTION CONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Agencia Publica de Empleo

Subdirector (E) Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales JIRUIMO -
Regional Vaupés

Adquirir a titulo de compraventa mobiliario para optimizar el servicio de
orientacion y fortalecer el proceso de registro de los puestos de trabajo, asi como
la atencidn a los buscadores de empleo y oferentes de la Agencia Publica de
Empleo y PVD

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro agropecuario y de servicios ambientales del SENA, ubicado en el Departamento de Vaupés,
presta sus servicios en dos sedes propias ubicadas en dos lugares diferentes de la ciudad de Mitu, de las
cuales una se ubicada en la avenida 15 N° 6 — 184 en el barrio San José y la sede Cuervo Araoz se ubica en
la carrera 7 # 15-12.

En la sede San José se realizan actividades administrativas y de atencidn al cliente, las cuales requieren la
actualizacién del mobiliario para garantizar condiciones adecuadas al personal que alli labora. La Regional
Vaupés realizé adquisiciones de mobiliario durante las vigencias 2019 y 2023, con el objetivo de mejorar
las condiciones fisicas y el confort de los ambientes de trabajo del personal administrativo y de formacién.
Sin embargo, dichas adquisiciones resultaron insuficientes para cubrir las necesidades de las diferentes
dependencias, entre ellas la Agencia Publica de Empleo (APE).

Actualmente, la Agencia Publica de Empleo (APE) brinda servicios de atencidn al publico, incluyendo a la

poblacién vulnerable. Para garantizar un servicio de calidad y mejorar la experiencia tanto del personal
como de los usuarios que acuden diariamente en busca de oportunidades laborales, es necesario adquirir
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mobiliario adecuado que optimice las condiciones de atencién y comodidad, por lo que, no solo se trata
de unainversidn fisica, sino de una estrategia para dignificar el trabajo, asegurar rendimiento institucional,
fortalecer la imagen institucional de la entidad y brindar condiciones dignas a las personas que acuden en
busqueda del servicio de la entidad, mejorando su experiencia de atencion. En el momento la agencia
publica de empleo cuenta con tres dinamizadores: Agencia publica de empleo, poblacidn vulnerable y
emprendimiento de poblacién vulnerable; adicionalmente, con el propdsito de fortalecer cada uno de los
procesos, el proceso de gestion de empleo y analisis ocupacional, también dispone de tres personas
orientadoras que brindan sus servicios personales como apoyo técnico, quienes se beneficiaran con la
adquisicion del mobiliario de que trata la presente necesidad.

Que, la compra del mobiliario va a permitir que los servicios de la Agencia Publica mejoren en los siguientes
aspectos:

- Fomentar y mejorar el crecimiento y el desarrollo econémico del departamento, a través de la
postulacion de vacantes y colocacién efectiva de candidatos, esto por medio de una calidad
efectiva en la prestaciéon de los servicios.

- Mejorar o preservar el bienestar de una comunidad y grupos.

- Promover el crecimiento comercial y econémico del departamento.

- Desarrollar instalaciones que fomenten el atractivo y visita de los buscadores de empleo y de las
empresas a la Agencia Publica de Empleo.

- Mejorar las instalaciones fisicas de la Agencia Publica de Empleo.

- Mejorar el bienestar y comodidad de cada uno de los colaboradores de la Agencia Publica de
Empleo, lo que va a permitir que el servicio que se brinde sea excelente.

- Facilitar la movilizacion de los peatones de manera segura y confortable.

- Optimizar las condiciones de seguridad y salud en el trabajo a través de mobiliario confortable y
seguro.

En concordancia de lo previamente expuesto, esta necesidad fue priorizada y por tanto incluida en el
Plan Anual de Adquisiciones 2025, de la siguiente manera: 97 9548 84 Adquirir a titulo de
compraventa mobiliario para optimizar el servicio de orientacion y fortalecer el proceso de registro
de los puestos de trabajo, asi como la atencidn a los buscadores de empleo y oferentes de la Agencia
Publica de Empleo y PVD, por lo cual, el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo del
SENA Regional Vaupés requiere la adquisicion de mobiliario, con el propdsito de mejorar las
condiciones laborales y optimizar la atencion a la comunidad educativa y al publico en general.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Busqueda de adquisiciones

Buscar: (97_9548_84 )

Codigo UNSPSC:  Agregar cédigos UNSPSC

Modalidad de seleccién: Agregar

Eliminar filtros

Adguisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
Codigo oo de Inicio da Fochaestimada |, .., 44 Modalidadde  Fuente de los
UNsPsc Descripcion de presentacion

proceso de contrato seleccion recursos
seleccién geluierae
56111501 97_9548 84 Adquirir a titulo de compraventa mobiliario Julio Julio 60 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto
para optimizar el servicio de orientacion y fortalecer el de entidad
proceso de registro de los puestos de (...) nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
43211515 Estacidn de Trabajo para
1 (F)
Computadores.

2 (F) 56112103 Sillas para visitantes

3 (F) 56112104 Sillas para ejecutivos

4 (F) 56101703 Escritorios

4 F) 56101715 Organizadores o cIaS|f|c'adores
de correspondencia

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA
2. OBIJETO

Adquirir a titulo de compraventa mobiliario para optimizar el servicio de orientacion y fortalecer el proceso
de registro de los puestos de trabajo, asi como la atencién a los buscadores de empleo y oferentes de la
Agencia Publica de Empleoy PVD

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA
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CONTRATO DE COMPRAVENTA

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

NO APLICA

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

coDIGO

ITEM UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

1 43211515

Puestos de
consulta

Isla de trabajo, Superficie en melamina de
18mm de ultima tecnologia Dim: 120*60cm
— Antimicrobiana — Apta para limpieza con
agentes quimicos de aseo — Retardante al
fuego, Cajonera metalica con sistema de
trampa, Pantalla frontal y lateral en ldmina
metdlica con punzonado decorativo.
Costados metalicos en acabado esmaltado
electrostatico al horno con ménsula de
apoyo con dilatacion, tipo flotante.

Unidad
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UNIDAD

. coDIGO
iTEM Ee NOMBRE

DETALLADA

DESCRIPCION CANTIDAD DE

MEDIDA

2 56112103 Silla

Asiento tapizado en tela color VERDE,
espuma inyectada densidad 60. asiento
plegable y apilable horizontalmente.
Espaldar en polipropileno gris oscuro. Brazos
fijos en polipropileno gris oscuro. Tuberia
cold rolled.

10 Unidad

Sillas operativas

3 56112104 para puestos de
trabajo

Silla con asiento Tapizado color negro con
espuma inyectada densidad 60, alma interna
en madera prensada 12 mm y externo en PP.
Espaldar tapizado con espuma laminada den.
26 con cubierta externa en PP. Mecanismo
contacto permanente (2 palancas), permite
bloquear el angulo de inclinacion del
espaldar. Ajuste de la altura del espaldar con
bloqueo por sistema de cremallera. Base en
nylon de 5 aspas de @600mm. Rodachinas de
doble rueda de @50mm.

6 Unidad
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2 - UNIDAD
: CODIGO DESCRIPCION
ITEM NOMBRE CANTIDAD DE
UNSPSC DETALLADA MEDIDA

Tandem maddulo de 3 puestos Estructura en
tuberia en acero cromado y lamina CR.
Pintura electrostatica en polvo, medidas
anchol71 CMS, altura 78.5 CMS 'y
profundidad asiento 62.5 CMS.

4 | se112103 | Sllassalade — 1 Unidad
espera " /] "/

Escritorio de 1.40 x 0.60, superficie en
madera de 30 mm, enchapado en férmica
color madera oscura y canto rigido, con
archivador metalico con 3 cajones.
Estructura en lamina CR calibre 19, con
acabado en pintura electrostatica. Con
faldon.

5 56101703 | Puesto de trabajo 6 Unidad

AT
-

Archivador Horizontal, 2 gavetas: altura 75
CMS, ancho 90 CMS, profundidad 60 cm, en
lamina CR calibre 22.

6 | 56101715 Archivador 3 Unidad

secretaria

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

NO APLICA
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Garantizar la entrega de los bienes de manera oportuna, bien empacados,

2) Garantizar que todos los bienes cumplan con las caracteristicas de disefio, materiales, medidas,
resistencia, color y acabados descritos en el pliego de condiciones o ficha técnica.

3) Aportar fichas técnicas, manuales de uso y certificados de calidad o cumplimiento de normas
ICONTEC/ISO cuando aplique.

4) Realizar la entrega en las instalaciones del SENA Regional Vaupés o en el lugar que esta indique
en Mitq, en el plazo establecido en el contrato.

5) Asumir los costos de transporte, cargue, descargue y embalaje hasta la entrega final y
aceptacion a satisfaccion.

6) Suministrar mobiliario completamente nuevo, sin uso previo, libre de defectos de fabricacidn,
deterioros o piezas faltantes.

7) Ofrecer una garantia minima de doce (12) meses por defectos de fabricacién o materiales,
contados a partir del acta de recibo a satisfaccion.

8) Acatar las instrucciones y requerimientos formulados por la supervisidon designada por el SENA.

9) Corregir, reemplazar o ajustar el mobiliario cuando se detecten incumplimientos o no
conformidades.

10) Responder por los dafos o pérdidas del mobiliario hasta su entrega y recibo final por parte del
SENA.

11) Mantener indemne a la Entidad por reclamaciones derivadas del incumplimiento del contratista
o de terceros a su cargo.

2.8.2 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, (salud, pensiones y
riesgos laborales), asi como el SG-SST y demads normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten.

2) 2)Presentar certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los ultimos seis (6)
meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique,
adicione o sustituya (cuando se trate de personas juridicas).

3) 3)Presentar las fichas de datos de seguridad de los productos con componentes quimicos, debe
ser suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos. deben ser
en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la Resolucién 773 de 2021 y estar
actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

4) 4)Presentar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista
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El contratista se obliga a entregar evidencias fotograficas claras y verificables que respalden que la
entrega de los elementos contratados se realizé utilizando embalajes o balados elaborados con
materiales aprovechables distintos al plastico, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 2232 de
2022, la cual regula la reduccién progresiva del uso de plasticos de un solo uso en el territorio nacional.

2.8.4 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de treinta (30) dias calendarios. El plazo se contabilizara

a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera la ciudad de Mitl — Vaupés

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Mitl — Vaupés

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:
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a) Un Unico pago equivalente al ciento por ciento (100%) contra recibo a
satisfaccion de los bienes, asi como la presentacion de los siguientes documentos:

Informe de supervision.

Acta de recibo a satisfaccion.

Entrada al almacén previa verificacidn por parte del almacenista.

Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por

parte del contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de

Seguridad Social Integral.

5.  Factura electronica debidamente validada por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se
reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y
771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley
1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro
1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria”
y la Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan
los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro
de la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el anexo
técnico de factura electrdnica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion.

6. Certificacion Cuenta Bancaria del beneficiario del pago No mayor (30)

dias.

PwnNR

7. Informe de cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato,
debidamente documentado.

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcion de facturacion
electrdnica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2024- 000019 del 25 de
enero de 2024 (anexa a este documento) frente a las facturas, notas débito y notas
crédito, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracién del aplicativo SIIF Nacién.

Para tal efecto se informa que el cédigo del PCl es 36-02-00-097-954810
correspondiente al Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo.

El SENA efectuara al contratista las retenciones que en materia tributaria
establezca la ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuarla. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la contratacion.

NOTA: Sin embargo, el pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
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El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral Funcionario vinculado a la entidad a través de
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | carrera administrativa, y que se desempefie en el
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | area de formacion a fin al objeto a contratar en el
quién realizaria la supervision: presente estudio.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador del grupo Coordinador
del Grupo de Formacién Profesional Integral, Gestién Educativa y Promociones y Relaciones Corporativas como
supervisor del contrato. Quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y el
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015y, teniendo en cuenta que el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA — Regional Vaupés, requiere Contratar a titulo de compraventa los materiales de Formacidn para los
programas de Articulacién con la Educacién Media que se imparten en el Centro Agropecuario y de
Servicios Ambientales liirijirimo del SENA Regional Vaupés Vigencia 2025, para llevar a cabo esta necesidad
se convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo con las condiciones establecidas en el
presente estudio.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial para este proceso, el cual no supera el 10% de la menor cuantia,
es claro para el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional Vaupés, que el presente proceso se
enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 del articulo 20 de la Ley 1150
de 2007 numeral adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y el capitulo 2, seccién 1, subseccién 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
los cuales establecen las modalidades de seleccion y la procedencia de cada una de ellas, se concluye que
el procedimiento para adelantar el presente proceso de seleccién corresponde a la modalidad de MiNIMA
CUANTIA, aplicable para el presente proceso como quiera que a la fecha no existe Acuerdo Marco de
Precios vigente, de modo que se comunicara la aceptacion de la oferta al oferente con menor precio, que
haya cumplido con las condiciones establecidas por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Regional
Vaupés.
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Asi las cosas, el presente proceso se adelantard bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia
consagrado en el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar
los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones.”

El procedimiento establecido para el desarrollo del proceso de seleccidn se sujetard a las reglas
establecidas en articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No. 1082 de 2015 modificado por el Articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, asi:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto: (...)

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice
el traslado del informe de evaluacion. (...)

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. {(...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 8 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, con los criterios del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. {...)

Asi las cosas, el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA
consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015
modificado por el decreto 1860 de 2021. La presente modalidad de seleccién se aplicara teniendo en
cuenta que la cuantia y el objeto de la contratacidn no corresponden a ningln otro procedimiento
contractual, garantizando la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia
estricta de los parametros legales definidos para el efecto
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco S| X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitar a Mipyme departamental
colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor
del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
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la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién parainformar
si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS
TREINTA'Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($26.531.600). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, La Coordinacién del Grupo de
Formacién Profesional, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para Adquirir a
titulo de compraventa mobiliario para optimizar el servicio de orientacion y fortalecer el proceso de
registro de los puestos de trabajo, asi como la atencién a los buscadores de empleo y oferentes de la
Agencia Publica de Empleo y PVD, es de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y UN MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($26.531.600)., tal como se evidencia en el documento anexo Anélisis del
sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3602-1300-13-20306B-3602002-02 317.954.000

ADQUIS. DE BY
C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 316.909.000
Inversién X ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
ORIENTACION LABORAL — SERVICIO
C-3602-1300-13-20306B-3602006-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE REGISTRO
LABORAL - SERVICIO PARA

$25.273000

Funcionamiento
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Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimiento
del CDP

Dependencia

Posicion
Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en
Numeros

125

NA

31/12/2025

101000
DESPACHO
DIRECCION

C-3602-1300-
13-20306B-
3602002-02

Nacion

SESENTA
MILLONES CIENTO
TREINTA Y SEIS

$60.136.000

ADQUIS. DE
BY

MIL PESOS M/CTE

C-3602-1300-
13-20306B-
3602005-02
ADQUIS. DE
BYS -
SERVICIO DE
ORIENTACION
LABORAL -
SERVICIO

C-3602-1300-
13-20306B-
3602006-02
ADQUIS. DE
BYS -
SERVICIO DE
REGISTRO
LABORAL -
SERVICIO
PARA

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que fue
modificado por el articulo Articulo 2 Decreto 1860 de 2021, se verificard que cumpla las condiciones de la
invitacién el proponente que ofertd el precio mas bajo, al cual se le aplicaran las reglas de subsanabilidad. En
caso de que éste no cumpla las condiciones de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

Asi las cosas, la adjudicacién recaerd en el proponente que haya ofertado el menor precio siempre y cuando
cumpla las condiciones de la invitacion exigidas en la invitacién publica, de lo contrario se dara aplicacién al
contenido del Articulo 2.2.1.2.1.2.22 decreto 1082 de 2015.
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La evaluacidn y verificacion de las propuestas comprende:

a. Evaluacion de la(s) oferta(s).

b. La verificacién del cumplimiento de las condiciones de la invitacion. (Sélo sobre la oferta con el precio mas
bajo).

c. La verificacidn del cumplimiento de las condiciones de la invitacién exigidas de la oferta con el segundo mejor
precio, en caso de que la anterior verificaciéon no cumpla.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015
“oferta con valor artificialmente bajo” El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguird el procedimiento
sefialado en el citado articulo.

Se entenderd que hay empate entre dos (2) o mds propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este caso
se aplicaran el siguiente criterio de desempate: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés
aplicard lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 8 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021, con los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto: (...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.”

Por su parte, el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 dispone que:

“ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas en los
Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes.
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina estd en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién
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temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y,
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte
a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados
a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019,
priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.
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PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente deberd
acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendrd en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podrd reglamentar la aplicacion de factores de desempate en casos en que
concurran dos o mds de los factores aqui previstos.”

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés, conforme con lo establecido en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y, en concordancia con el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, determina que la oferta y su aceptacidén constituyen el contrato, y de manera expresa e
incondicional, en la misma se pone en conocimiento de las partes los datos del contacto de la Entidad y del
supervisor o interventor designado. Con la publicaciéon de la comunicacién en el SECOP Il el proponente
seleccionado quedard informado de la aceptacidn de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Vaupés, declarara
desierto el proceso mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP Il. En el evento de
presentarse proponentes, el término para presentar el recurso de reposicidn correrd desde la notificacion del
acto administrativo correspondiente.

En caso de presentarse empate y con el fin de dar aplicacién a los criterios de desempate ya mencionados y
reglamentados, la entidad en dicho momento solicitard y correrd traslado a los proponentes empatados para
que aporten los soportes correspondientes que permitan acreditar el criterio de desempate de forma sucesiva
y excluyente, para lo cual mediante adenda se requerird y modificara el cronograma concediendo el término
prudencial para su presentacion.

5.1.1 Lotes

NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente

constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
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Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
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Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberad cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y seiialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:
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El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacidn es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duraciéon del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal

debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.
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5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria Actualizada

La cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con C.C., nimero de la cuenta y tipo
(ahorros — corriente) y poseer la expresion que la cuenta se encuentra en un estado “Activa”.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la oferente persona juridica, como
para su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto
D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia —
Colombia Compra Eficiente.

Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales
“Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

5.2.2 De caracter técnico

Para el caso de bienes y/o servicios, se verificard que los articulos que reposen en la oferta cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas en cada uno de los items arriba relacionados, en las calidades y
cantidades sefialadas y que se encuentren ajustadas a la necesidad de la entidad, de tal manera que la
oferta que contenga los requerimientos sefialados serd ADMITIDA y la que no cumpla con las
especificaciones técnicas sera RECHAZADA.

Por otro lado, el y/o los proponentes deberan hacer llegar los siguientes requisitos solicitados que deben
ser entregados junto con la oferta como requisito habilitante:

5.2.2.1 Certificacion de cumplimiento de las especificaciones técnicas

El representante legal del proponente deberd certificar (Formato No. 10) que su ofrecimiento cumple con las
especificaciones técnicas minimas requeridas por el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo”
del Sena Regional Vaupés. Este requisito se verificard con la presentacidn y aceptacidon de la ficha técnica.
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Tanto por el conocimiento técnico como por los resultados arrojados en la investigacion de mercado, se hace
evidente la solicitud de estos requerimientos minimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal
existente, la satisfaccion de la necesidad del Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del
Sena Regional Vaupés, garantizando que se contrate el proponente que cumplird en las especificaciones
requeridas.

La aceptacion de los anexos de CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O
ENTREGA DE BIEN, se acreditara mediante la suscripciéon de la correspondiente ficha técnica, a través de la cual
acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado.

5.2.2.2 Experiencia especifica del oferente

Se pretende evaluar las ofertas con base en la experiencia demostrada en contratos como el establecido en el
objeto del presente estudio previo. El proponente debera demostrar su experiencia y capacidad para atender
eficientemente el objeto del presente proceso de seleccién.

Asi mismo se debe diligenciar el Formato No. 11 de Experiencia del Proponente, que debera estar firmado por
el representante legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometera tanto
su responsabilidad Personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, respecto de
la fidelidad y veracidad de la informacién que suministran.

La experiencia del oferente se calificara teniendo en cuenta las certificaciones y/o copias allegadas, de acuerdo
con las caracteristicas y condiciones sefialadas en la presente invitacion.

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona
natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con

el objeto del presente proceso de contratacion.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

Debera presentar minimo dos (2) certificaciones y/o copia de contratos ejecutados y liquidados con

entidades de derecho publico o empresas del sector privado de reconocida idoneidad, de experiencia
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccidn y cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto previsto para el presente proceso de seleccién.

NOTA 1: Si se observa que la certificacion o copia allegada no cumple con las exigencias, la oferta sera
RECHAZADA.

NOTA 2: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informaciéon que permita su
evaluacion, el proponente podra anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes
((i) actas de liquidacién y/o acta terminacién donde se acredite el recibo a satisfaccién de los servicios

y (ii) copia del contrato respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las

condiciones establecidas en la Invitacidn Publica y que permita tomar la informacién que falte en la
certificacion.
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA
En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad

privada con quien se haya prestado el servicio, junto con la respectiva certificacion podra anexarse
copia del contrato correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentacidn de copia del
contrato o demas soportes no sustituye la presentacion de la certificacion como documento requerido
para la verificacidon de la experiencia). En caso de que la experiencia a acreditar sea de una entidad
publica, debera venir soportada por una certificacién, acta de recibo a satisfaccién o acta de liquidacién
gue acredite el estado de las obligaciones ejecutadas.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion,
el proponente debera anexar a la propuesta, copia del contrato o de los documentos soporte que sean
del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

El oferente debera aportar la certificacidn expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccidon

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman.

f)  Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

j) Fecha de inicio (dia, mesy afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberd estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacidn existan varias actividades,
ésta deberd especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacidn relacionada y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacion de los soportes.

Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad,
para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las maximas
establecidas.

La verificacidon de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en los
respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.
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El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Selecciéon de Minima
Cuantia Versién M-MSM-02 — Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacidn de la oferta.

NOTA 1: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

NOTA 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria
de las experiencias de los integrantes, para lo cual cada uno deberd aportar al menos una (1) certificacidn de
experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal serd tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacidon no se indique el porcentaje de participacion, deberd adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de
constitucién del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacion
deberd especificar la fecha de la cesidén y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente vy el
cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

. En caso de que se relacione mds de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacién
se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades
solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en la
invitacién publica.

. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera:

- Para el caso de contratos en ddlares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica en su pdgina oficial, para la fecha de finalizacion del
contrato.

- Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizard su conversion a ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por
el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato certificado,
y seguidamente a pesos colombianos.

. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el Centro Agropecuario y de Servicios
Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
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establecido en la presente invitacidén publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos,
sin perjuicio que el Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés
verifique internamente la real ejecucién de estos.

. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso
contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los
diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

. Cuando las certificaciones evidencien la imposicién de cinco (5) o mas multas durante la ejecucién de
uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien
declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales; o evidencien la imposicidn de dos (2) multas y un (1) incumplimiento
durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; se entiende que se ha constituido una
Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de la ley 1474 de
2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

. Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones
temporales.

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida.
La acumulacion se hard en proporcidn a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

e Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales
1y 2delaley222de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias
en el porcentaje de participacién que les fue reconocido en el acto de escisién. Por consiguiente, para
efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizard en el 100% de la experiencia asi acreditada,
sin perjuicio de lo establecido la presente invitacion para el caso de la experiencia cuando se trata de
Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacidon no se indique el porcentaje de participacidn, deberd adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de
constitucién del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacién.

Nota: El Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales “Jirijirimo” del Sena Regional Vaupés se reserva el
derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a
cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en ejecucion.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dard lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Selecciéon de Minima
Cuantia Versién M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacion de la oferta.
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5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

Exigir a todos los
proponentes que en el
proceso precontractual

cumplan con:

-Demostrar

cumplimiento de las
obligaciones que le
aplican conrelacién ala
Seguridad y Salud en el

Trabajo.

Decreto 1072 de 2015,
Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
capitulos 1,2,3,y6

Articulo 2.2.4.1.3
Articulo 2.2.4.6.1
Articulo 2.2.4.6.4

Articulo 2.2.4.6.8

Resolucion 0312 de 2019
Ministerio del Trabajo

Se hace necesario definir
los Estandares Minimos
del Sistema de Gestion

de SST aplicables a todos
los empleadores y
contratantes de

personal, que se ajusten,
adecuen y armonicen
a cada tipo de empresa o
entidad,
ndmero de trabajadores,

conforme al

actividad econdmica,
clase de riesgo, labor u
oficios que desarrollen.

1. Certificado de
implementacion del SG-
SST firmada por el
Representante Legal vy
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula,
Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o
su actualizacién Curso de
20 Horas y licencia de
seguridad y salud en el
trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de
estdndares minimos vy
respectivo plan de accidn
de acuerdo a la aplicacién
de estandares minimos
aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) 'y

Res 0312-2019 .

Precontractual
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Los pagos de seguridad

Certificado de afiliacidn

2021(Sistema
Globalmente
Armonizado).

de Clasificacion y
Etiquetado de Productos
Quimicos. deben ser en
idioma espafiol, contener
los 16 items que establece
la Resolucion 773 de 2021
y estar  actualizadas
(fechas no superiores a los

5 afnos).

social, donde se de la ARL de la empresa
evidencie la cotizacién | Resoluciéon 0312 del 13 | oferente con el tipo de
. . ] ) Precontractual
al nivel de riesgo |de febrero de 2019 riesgo. (segun la
acorde a la actividad actividad), acorde con el
desarrollada. reglamento de higiene.
Presentar las fichas de
datos de seguridad de los
productos con
componentes  quimicos,
debe ser suministrada por
el fabricante,
Fichas de datos de comercializador o
seguridad del producto importador acorde con lo
cumpliendo con la definido en el Sistema
resolucion 773  del | Resolucion 773 de 2021 | Globalmente Armonizado | Contractual

NOTA 1: Personas Independientes: Debe presentar Certificacidon Firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

NOTA 2: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.4 De gestion ambiental
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Los proveedores de

bienes deberan
abstenerse de utilizar
productos plasticos de
un solo uso para la
disposicion y
transporte de objetos y
mercancias
suministradas a la
entidad.

SENA

N

Ley 2232 de 2022- Por la
cual se  establecen
medidas tendientes a la
reduccién gradual de la
produccidon y consumo
de ciertos productos
plasticos de un solo uso

Entregar las evidencias
fotograficas que
respalden que la entrega
de los elementos se
realizd en balados con
materiales aprovechables
distintos al  plastico,
cumpliendo con lo
establecido en la Ley 2232
de 2022.

Contractual

El proveedor deberd
presentar el soporte
del registro como
comercializador de
insumos agropecuarios
y/o  semillas  para
siembra.

Nota: Es importante
que las semillas
entregadas  cuenten
con una fecha de
vencimiento minima de
6 meses, considerando
la fecha de entrega.

Resolucion No. 090832
de 2021 - Por medio de la
cual se establecen los
requisitos para la
comercializacion,
distribucion,
almacenamiento de los
insumos agropecuarios y
semillas para siembra.

soporte del registro como
comercializador de
insumos  agropecuarios
y/o semillas para siembra.

Contractual

Proteger la  salud
publica, la sanidad
animal y el medio
ambiente, asegurando
el cumplimiento de la
normatividad vigente
en Colombia en
materia de inocuidad
de medicamentos
veterinarios.

Resolucién 99933 de
2021 - Se prohibe el uso
de medicamentos
veterinarios con
composicién de arsénico

Documento firmado por el
representante legal del
oferente o proveedor, en
el que se certifica el
cumplimiento  de la
normativa vigente sobre
la prohibicion del uso de
arsénico en
medicamentos
veterinarios.

Contractual

Esta norma tiene como
propdsito asegurar el
bienestar animal,
prevenir el maltrato, y
establecer condiciones

Resolucidn

20223040006915 de
2022 - Por la cual se
adopta el Manual de
Procedimientos para el

El proveedor certifica que
las cajas de cartén
utilizadas para el
transporte de aves de un
dia han sido debidamente

Contractual
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técnicas, logisticas y

sanitarias adecuadas
traslado vy

de

para el
manipulacion

animales vivos, con
criterios de
bioseguridad,

trazabilidad y

responsabilidad legal.

Transporte, manejo y
movilizacion de
Animales en Pie y se

dictan otras

disposiciones.

destruidas y
desinfectadas, conforme a
de
bioseguridad y manejo

los protocolos

sanitario establecidos, en
de
requisitos del SENA vy las

cumplimiento los

normas sanitarias

vigentes.

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.2.3.3 Capacidad financiera

NO APLICA

5.2.3.4 Capacidad organizacional

NO APLICA

5.2.3.5 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

NO APLICA

5.2.3.6 Capacidad residual

NO APLICA

5.3

NO APLICA

5.3.2 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

REQUISITOS PONDERABLES

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.
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5.3.2.3 Determinacion del método para la ponderacidn de la propuesta economica

NO APLICA

5.3.3 Apoyo a la Industria nacional

NO APLICA
5.3.4 Vinculacion de personas con discapacidad

NO APLICA
5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres

5.3.6 NO APLICA MYPIME domiciliada en Colombia

NO APLICA
6 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. | NO X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X
7 ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
X mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Calidad de los bienes: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contratoy seis (06) meses mas.
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9 ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso ..
. . p . .. Excepcion Proceso de
Indique si el proceso esta Entidad de Contratacion . s
. . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales cubierta del Acuerdo s .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alian Chile S| NO NO NO
Pz;z,ﬁzcao México I NO NO NO
Peru S| NO NO NO
Canadid S| NO NO NO
Chile S NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos S NO NO NO
Estados AELC S NO NO NO
México S NO NO NO
Tris | El Salvador Sl NO NO NO
riangtio Guatemala S| NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea S| NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

10 ANEXOS
e Certificado Plan Anual de adquisiciones
e Certificado de disponibilidad presupuestal
e Analisis de sector
e Matriz de riesgos.

El presente documento se suscribe el nueve (9) de octubre de 2025

A \,}1 ) &
JHON JAikB"AGUDELO RINCON
Subdirector (e) Centro Agropecuario y de Servicios Ambientales Jirijirimo
Con funciones de director del SENA Regional Vaupés

Elabord: : Isabella Maria Patifio Barrozo — contratista responsable APE. T"®"
Revisé componente juridico: Ivonne M. Herrera — Abogada Grupo FP\ngf{;m’,:
oL

Revisé componente técnico: Isabella Maria Patifio Barrozo — contratista responsable APE ~ T+=""

Revisé componente financiero: Isabella Maria Patifio Barrozo — contratista responsable APE ™" 8
Vo.Bo.: Luis Heriberto Diaz Urbina — Coordinador Grup&zﬂ%ﬁr& D?al Q
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