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INFORME DE EJECUC

A. Informacién del contrato

ION MENSUAL MAYO

Datos generales

N.° Contrato: N° ATENEA-382-2025 Tipo: ggNFBTQﬂEC?OENPRESTACION DE SERVICIOS
Contratista Instituto Colombiano de Aprendizaje — INCAP S.A.S

Fecha suscripcion: 13/03/2025 Fecha de inicio: 21/03/2025

Plazo de ejecucion (meses): 7 meses y 10 dias Fecha de terminacion: 31/10/2025

Prérroga por otrosi en meses: N/A Nueva fecha de terminacion: N/A

Otrosies (si aplica)

e El contrato no cuenta con otrosies suscritos a la fecha.

Balance financiero

Concepto

Valor

Valor inicial del contrato

$1.604.166.666 M/CTE

Valor otrosi/adiciones

N/A

Valor total del contrato

$1.604.166.666 M/CTE

Pagos Atenea

$0

Pagos Contratista

N/A

Total, Pagos

$0

Recursos ejecutados Atenea

$0

Recursos ejecutados contratista

N/A

Total, recursos ejecutados

$0
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Nota: A la fecha de corte del presente informe, no se registra ejecucion de recursos, debido a que el proceso de formacion debe cumplir previamente con
varias etapas de alistamiento. Asimismo, los pagos estan condicionados de conformidad con lo establecido en el contrato.

B. Reporte de ejecuciéon contractual

Compromisos/ Obligaciones Generales del Estado Observaciones y Soportes

No. .
asociado

A corte del presente informe correspondiente al mes de mayo de
2025, el recurso humano necesario y pertinente para garantizar el
desarrollo del contrato ATENEA-382-2025 se encuentra
completamente vinculado y en ejecucién, sin presentar hovedades ni
cambios respecto al equipo base ni al equipo docente aprobado.

La institucién continGia con el seguimiento contractual y operativo del
personal asignado, asegurando el cumplimiento de los perfiles y
funciones establecidos en el Documento de Especificaciones
Contar con el recurso humano necesario y Técnicas. En caso de requerirse ajustes o reemplazos en los proximos
1 pertinente para garantizar el desarrollo del En ejecucion periodos, estos seran informados oportunamente con los respectivos
contrato. soportes.

Soporte:

1g_ Carta vinculacion equipo.pdf
1g_Contrato_firmado docentes.pdf

1g_ Oficio_aprobacion HV docentes.pdf

1g Oficio Entrega HV Equipo Docente.pdf
1g Soporte docentes.pdf

1g BD reem docentes.xIsx

Durante el mes de mayo de 2025, el equipo del proyecto ATENEA-
382-2025 participd activamente en las reuniones de seguimiento
técnico-administrativo convocadas por la Agencia ATENEA.

Estas sesiones abordaron el estado de avance de los productos de la
etapa de alistamiento e implementacién, la validacién de cifras de
matricula, los resultados de pruebas de suficiencia y nivelacion, y el

Participar en las reuniones y eventos que se

. En ejecucion
requieran para el desarrollo del contrato. J
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Compromisos/ Obligaciones Generales del

No. .
asociado

Estado Observaciones y Soportes

seguimiento a las estrategias de acompafiamiento, conexién con el
sector real y uso de plataformas académicas.

El soporte correspondiente, representado en la presentacion
institucional utilizada en las reuniones del 8, 15 y 29 de mayo,
documenta de manera estructurada los avances en productos,
indicadores clave como la tasa de formalizacién (98,78%) y el
contacto efectivo (99,85%), asi como la programacion académica y
las acciones de articulacion con el sector productivo. La participacién
de la institucion ha sido constante y sustantiva, evidenciando el
cumplimiento de esta obligacion.

Soporte:
29_Actas_reu_seguimiento.pdf

Participar en las reuniones que se definan por el
3 comité para revisar los avances del contrato y la
retroalimentacién de las partes.

Durante el mes de mayo de 2025, no se ha convocado ni realizado
ninguna sesion formal del Comité Técnico por parte de la Agencia
ATENEA, por lo cual esta obligacién no aplica para el periodo de este
informe.

No obstante, la institucion mantiene la disposicion institucional para
participar activamente en dicho espacio una vez sea formalmente
En ejecucion constituido. Mientras tanto, se ha continuado con la participacién en
mesas de trabajo y reuniones de seguimiento técnico-administrativo,
las cuales han permitido revisar avances, resolver observaciones y
garantizar la trazabilidad del contrato.

Soporte:
No aplica en este periodo

Suscribir los documentos que surjan con ocasion
de la ejecucion y finalizacion del contrato.

Durante el mes de mayo de 2025, no se generaron nuevos
No aplica para | documentos formales que requirieran suscripcion por parte de la
este periodo institucién en el marco de la ejecucion del contrato ATENEA-382-
2025. No obstante, se mantiene la disposicién institucional para
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No.

Compromisos/ Obligaciones Generales del
asociado

Estado Observaciones y Soportes

suscribir oportunamente cualquier documento que sea requerido por
la Agencia ATENEA, incluyendo certificaciones, actas o
modificaciones contractuales. En caso de generarse nuevos
documentos en los siguientes cortes, estos seran relacionados con
SuUS respectivos soportes.

Hacer seguimiento a la ejecucion de las
actividades contempladas en el contrato

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién realizé seguimiento
permanente a la ejecuciéon de las actividades contractuales del
proyecto ATENEA-382-2025, conforme a lo establecido en el
Documento de Especificaciones Técnicas y el cronograma de
ejecucién. Este seguimiento se consolidé en el Anexo Técnico
correspondiente al mes de mayo, el cual incluye el avance detallado
de productos, indicadores de gestién, cumplimiento de metas de
matricula, ejecucibn de estrategias de acompafiamiento Yy
permanencia, y estado de implementacion de los cursos formativos.
La trazabilidad de este seguimiento fue validada en las reuniones de
seguimiento y mesas de trabajo sostenidas con la Agencia ATENEA,
donde se presentaron los avances, se resolvieron observaciones y se
adoptaron acuerdos para la mejora continua del proceso.

En ejecucion

Soporte:
No aplica en este periodo

Informar al supervisor del contrato o a su apoyo las
situaciones que puedan afectar la correcta
ejecucién de éste dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a su ocurrencia.

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion informé
oportunamente a la Agencia ATENEA sobre una situacion critica que
podria afectar el desarrollo del contrato ATENEA-382-2025,
relacionada con el proceso de aprobacion de los perfiles docentes.
Mediante comunicacién oficial radicada el 2 de mayo de 2025
(Radicado No. 1-2025-7078), se alertd6 sobre posibles discrepancias
en la interpretacién de los requisitos minimos exigidos para los
docentes, lo cual generé un cuello de botella en la validacién de hojas
de vida y alerté el cumplimiento del cronograma frente al inicio de
clases.

En ejecucion
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Compromisos/ Obligaciones Generales del Estado Observaciones y Soportes

No. .
asociado

Desde la entidad se dio respuesta bajo (radicado 2-2025-22946) en el
cual se concluyd que se logra el objetivo de la conformacion del
equipo docente antes del inicio de las clases de formacién de acuerdo
con los esfuerzos de ambas partes en las radicaciones parciales y sus
correspondientes aprobaciones.

Soporte:
6g Comun mes.pdf

A corte del mes de mayo de 2025, la institucion ha dado cumplimiento
a la obligacidn de facilitar y poner a disposicion los medios, recursos,
herramientas y condiciones necesarias para el desarrollo adecuado
de las actividades contractuales del proyecto ATENEA-382-2025.

Esto incluye: la disponibilidad de instalaciones locativas en Bogota
D.C. para sesiones presenciales; la implementacion de estrategias de
incentivo y permanencia como “Conectandonos con el futuro”; el
Facilitar y poner a disposicion los medios acceso y uso de la plataforma académica Q10 por parte de
necesarios para el logro de los objetivos del En eiecucion administrativos, docentes, beneficiarios y personal de la Agencia
contrato, de acuerdo con los compromisos aqui | ATENEA, la coordinacién y vinculacién del equipo de trabajo base,
descritos durante el plazo de ejecucion de este. complementario y docente; la participaciéon activa en reuniones y
mesas de trabajo; la entrega oportuna de respuestas a solicitudes de
la entidad contratante; y la capacidad administrativa y financiera para
la ejecucion de pagos. Estos elementos han sido certificados
mediante oficio firmado por el representante legal de INCAP SAS.

Soporte:
79 Dipos medios2.pdf

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién ha cumplido con las
actividades y compromisos establecidos en el contrato ATENEA-382-
2025, conforme al cronograma y a los lineamientos técnicos definidos
en el Documento de Especificaciones Técnicas.

Cumplir con las actividades y compromisos

adquiridos por virtud de la suscripcion del contrato. En ejecucion
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No.

Compromisos/ Obligaciones Generales del
asociado

Estado Observaciones y Soportes

Este cumplimiento se encuentra documentado en el Anexo Técnico
del mes, el cual detalla el avance en la ejecuciéon de productos, la
implementacion de estrategias de acompafiamiento y permanencia, la
formalizacién de beneficiarios, el desarrollo de sesiones formativas, y
la articulacion con el sector real.

La trazabilidad de estas acciones ha sido validada en las reuniones
de seguimiento y mesas de trabajo sostenidas con la Agencia
ATENEA, donde se han presentado los avances, resuelto
observaciones y adoptados acuerdos para el fortalecimiento del
proceso.

Soporte:
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligacién general No.5

Suscribir oportunamente las actas cuando a ella
haya lugar a ellos y el acta de liquidacién del
contrato.

Durante el mes de mayo de 2025, no se generaron nuevas actas que
requirieran suscripcion por parte de la instituciéon. No obstante, se
mantiene la disposicion institucional para suscribir oportunamente
cualquier acta que surja en el marco de la ejecucién del contrato
ATENEA-382-2025, incluyendo actas de reuniones, comités técnicos
o de liguidacion. La trazabilidad de esta obligaciébn se encuentra
En ejecucion documentada en las evidencias presentadas en las obligaciones
generales No. 2, donde se relacionan las reuniones de seguimiento y
los espacios de articulacion técnica sostenidos con la Agencia
ATENEA.

Soporte:
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligacién general No. 2

10

Generar respuestas agiles, oportunas, de fondo y
definitivas a inquietudes que surjan durante el
desarrollo del contrato. Asi mismo, dar respuesta
ylo gestionar la misma con las
autoridades/entidades competentes, previa

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion gestiond un total de
280 solicitudes recibidas a través del canal de atencion a
En ejecucion beneficiarios, en el marco del contrato ATENEA-382-2025. Estas
solicitudes incluyeron requerimientos relacionados con cambios de
horario, nivelacion de cursos, dificultades de acceso a la plataforma
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Compromisos/ Obligaciones Generales del

No. .
asociado

Estado Observaciones y Soportes

revision y aprobacion de ATENEA a las peticiones,
guejas o reclamos recibidos en el marco de la
ejecucion del contrato.

Q10, validacion de pruebas, ajustes en la ruta formativa y solicitudes
de certificacion.

Todas las inquietudes fueron atendidas de manera oportuna, con
respuestas de fondo y definitivas, emitidas por el equipo de
coordinacién académica y operativa, y registradas en el repositorio
oficial del mes. En los casos que lo ameritaron, se realizaron
validaciones con la Agencia ATENEA antes de emitir respuesta.

No se presentaron requerimientos formales por parte de entidades
externas durante este periodo. La trazabilidad de cada caso incluye
fecha de solicitud, analisis de situacion, responsables de respuesta,
canal de atencién y observaciones de seguimiento, lo cual evidencia
el cumplimiento integral de esta obligacién.

Soporte:
10g_Sop_correos Mayo.pdf

Hacer parte del Comité Técnico que se constituira
11 en el marco del contrato, designando a los
directivos y profesionales que haran parte de este.

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion mantuvo el
cumplimiento anticipado de esta obligacion, formalizado mediante
oficio dirigido a la Agencia ATENEA, en el cual se designaron
oficialmente los representantes de INCAP SAS para el Comité
Técnico del contrato ATENEA-382-2025. En dicho documento se
establece que la Gerente del Proyecto actuard como representante
con voz y voto, y el Coordinador Administrativo y Financiero asumira
el rol de Secretaria Técnica, con funciones de moderacion,
elaboracién del orden del dia y levantamiento de actas. Aunque el
Comité Técnico aun no ha sido convocado formalmente por la entidad
contratante, la institucion ha dejado constancia expresa de su
disposicion para participar activamente en las sesiones una vez se
instale, garantizando asi la preparacion institucional y el cumplimiento
de los requisitos contractuales.

En ejecucion

Soporte:
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No Compromisos/ Obligaciones Generales del Estado Observaciones y Soportes
' asociado
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligacion general No.3
Durante el mes de mayo de 2025, la institucion participé activamente
en todos los espacios de discusion técnica y administrativa
convocados por la Agencia ATENEA en el marco del contrato
ATENEA-382-2025.
Esta participacion incluyd reuniones de seguimiento semanal, mesas
de trabajo técnico-operativas y espacios extraordinarios de
- . articulacion. En cada uno de estos escenarios, el equipo del proyecto
Partlc[par de_ forn)g a,ctlv_a y opo'rtl.ma en los presenté avances, resolvid6 observaciones, entregd insumos
espacios de discusion técnica y e}dmlnlstratlva.que requeridos y documento los acuerdos adoptados.
12 S€ requieran para el cumplimiento del objeto, En ejecucion Aunqgue el Comité Técnico aun no ha sido instalado formalmente, la
actividades y gntregat_)les del co_nt,ratg, ya sea en institucion reiterd su disposicion corporativa para participar en dicho
forma presencial y/o virtual (Comité Técnico, entre espacio, como consta en el oficio de conformacion remitido a la
otros que se establezcan). entidad. La trazabilidad de esta participacion se encuentra
documentada en las actas, presentaciones y comunicaciones
oficiales, evidenciando el cumplimiento integral de esta obligacion.
Soporte:
El soporte se encuentra en la evidencia de las obligaciones generales
No. 2
Compromisos/ Obligaciones especificas del Estado Observaciones y Soportes
asociado
Formalizar documentalmente la alianza con el Al corte del 31 de mayo de 2025, este compromiso fue reportado como
aliado del sector propuesto y presentado en el cumplido en el informe técnico del mes de abril de 2025.
1 proceso competitivo durante los 15 dias Cumplido

posteriores a la suscripcion del acta de inicio del
contrato.

Soporte:
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligacion Especifica No.1
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado Observaciones y Soportes

Registrar la informacion de las mujeres que
potencialmente seran contratadas, en la
plataforma de la Agencia Publica de Empleo del
Distrito  Capital “Bogota  Trabaja”, link
http://www.bogotatrabaja.gov.co/; dentro del mes

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion continué con el
cumplimiento progresivo de esta obligacion, avanzando en el proceso
de registro institucional ante la Agencia Publica de Empleo del Distrito
Capital.

A corte del presente informe, se remitieron via correo electrénico los
documentos requeridos para el registro de la empresa ante la Agencia
Distrital de Empleo (ADE), conforme a lo solicitado por la Secretaria de
Desarrollo Econémico mediante el radicado No. 2025ER0006438.
Esta gestién fue formalizada mediante oficio fechado el 31 de mayo de
2025, firmado por el representante legal del Instituto Colombiano de

2 siguiente a_[a suscripcion del_contrato,ygarantlzar En ejecucion Aprendizaje (INCAP) SAS, y enviado a la Agencia ATENEA como
la V|.ncuIaC|on de. tres _(3_) muleres,“como parte del constancia del avance.
eqmp(.).de ltrabajo, ex_lgldo en el Do_currlento de La institucién se encuentra a la espera de la habilitacién del perfil
espe0|f|ca0|one§ tecnicas convpc_:gtorla 3 para lo institucional para proceder con el cargue de la informacién individual de
cual presentara a la SUPErVISIoN los debidos las mujeres que seran vinculadas, lo cual sera reportado en el siguiente
soportes que acrediten el registro en la plataforma. corte con los respectivos soportes.
Soporte:
2e_Oficio _regis Mujeres?2.pdf
2e_Soporte Regis_mujeres2.pdf
Conformar el equipo de trabajo dentro de los cinco
dias calendario siguientes a la fecha de inicio del La obligacién fue cumplida en los primeros dias de ejecucion del
presente contrato. De ser necesario durante el contrato, y el soporte y detalle fue relacionado en informe mensual
3 periodo de ejecucion del contrato se debera cumbolido presentado en el mes de abril.
notificar a la supervision con 15 dias de antelaciéon P Durante el mes de mayo de 2025, no se presentaron modificaciones en
los cambios y/o ajustes al mismo, el cual, debe la composicion del equipo base del proyecto ni se realizaron ajustes al
contar con calidades iguales o superiores a las cronograma previamente aprobado.
exigidas en el proceso de contratacion.
Pagar oportunamente los salarios, honorarios y Durante el mes de mayo de 2025, la institucion dio cumplimiento a esta
4 prestaciones sociales del personal vinculado para En ejecucion obligacion mediante el pago oportuno de honorarios al equipo base,

la ejecucion del contrato y presentar cada mes el

complementario y docente vinculado al proyecto ATENEA-382-2025.
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado

Observaciones y Soportes

soporte de pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales y/o Parafiscales, de conformidad con lo
establecido en Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003
y sus decretos reglamentarios de manera
mensual.

Esta gestion fue certificada mediante oficio fechado el 31 de mayo de
2025, firmado por el representante legal del Instituto Colombiano de
Aprendizaje (INCAP) SAS, en el cual se informa que todos los pagos se
realizaron conforme a las condiciones contractuales pactadas con cada
integrante del equipo. ElI documento confirma que, a la fecha de su
expedicion, la institucién se encuentra al dia con las obligaciones
econdmicas derivadas de la ejecucion del contrato.

Como soporte adicional, se anexé el reporte oficial del proceso de pago
emitido por la plataforma empresarial de Davivienda, en el cual se
evidencia el estado exitoso de las transferencias realizadas a las
cuentas bancarias de los profesionales vinculados. Este reporte incluye
fecha de pago, nimero de proceso, origen de fondos y confirmacién de
cada transaccion, lo que garantiza la trazabilidad y cumplimiento de
esta obligacion contractual.

Soporte:
4e Certif pagos_honorarios2.pdf
4e Certif prest social.pdf

Cumplir y hacer cumplir la normatividad en materia
ambiental expedida por el Gobierno Nacional,

5 Distrital, asi como el Plan Institucional de Gestién
Ambiental de la Entidad, cuando a ello hubiere
lugar.

En ejecucion

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién continué dando
cumplimiento a esta obligacién mediante la aplicacion de practicas
sostenibles en el desarrollo de las actividades formativas,
administrativas y operativas del contrato ATENEA-382-2025. Aunque el
proyecto no genera impactos ambientales directos, se mantuvo el
compromiso institucional con la protecciéon del entorno a través de
acciones como:

e Uso exclusivo de plataformas digitales (Q10, correo
institucional, nube compartida) para la gestion académica y
administrativa.

e Reduccidon del consumo de papel y materiales fisicos mediante
la entrega virtual de contenidos y evaluaciones.

e Promocion de sesiones virtuales y trabajo remoto para
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Compromisos/ Obligaciones especificas del Estado Observaciones y Soportes
asociado

disminuir el uso de transporte y consumo energético.

e Sensibilizacion continua al equipo de trabajo y beneficiarios
sobre el uso responsable de recursos tecnoldgicos y la
importancia del cuidado ambiental.

Estas acciones reflejan el cumplimiento de la normatividad ambiental
general aplicable y se alinean con los principios de sostenibilidad
promovidos por la Agencia ATENEA. La trazabilidad de estas practicas
se encuentra documentada en los medios y plataformas utilizadas para
la ejecucion del proyecto.

Soporte:
5e Cer cumpli poli ambi2.pdf

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion mantuvo el cumplimiento

Cumplir todas las disposiciones previstas en el de esta obligacion mediante la aplicacion de los lineamientos
Manual de Imagen Corporativa de la Alcaldia establecidos en el Manual de Identidad Corporativa de la Agencia
Mayor de Bogot4, de la Agencia ATENEA y sus ATENEA. Aunque en este periodo no se generaron nuevas piezas

No aplica para

. gréficas sujetas a aprobacion formal, se disefié una pieza de
este periodo

enrutamiento al SISE.

6 aliados cuando deba efectuar algun tipo de
publicidad exterior visual (pendones, vallas, etc.),
pieza o arte que implique disefio y lleve el logo de
las entidades. Soporte:

No aplica en este periodo

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién mantuvo el cumplimiento
de esta obligacion, garantizando la disponibilidad de la sede
institucional “Chapinero” del Instituto Colombiano de Aprendizaje
Presentar el soporte donde se evidencie la (INCAP) en la ciudad de Bogota D.C., como espacio destinado al
disposicion de la o las sedes fisicas en la ciudad desarrollo de los procesos de formacién del contrato ATENEA-382-
de Bogota para el desarrollo de los procesos de 2025. No se reportaron modificaciones en la infraestructura ni en las
formacion. direcciones previamente informadas:

e Av. Caracas No. 63 — 66

e Calle 64 No. 13 —78/84

e Calle 64 No.13-53

Cumplido
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado

Observaciones y Soportes

La sede continla habilitada y en funcionamiento, con ambientes
adecuados para la ejecucion de las actividades académicas,
administrativas y de acompafiamiento a los beneficiarios. El soporte de
esta disposicién fue remitido en el periodo anterior mediante oficio
firmado por la Gerente del Proyecto, acompafiado de registro
fotografico.
Durante el 20 de mayo de 2025, se realiz6 la visita presencial del
director de la agencia ATENEA Victor Saavedra y su equipo de trabajo
a las instalaciones de INCAP ubicadas en la direccion de Cl. 64 #13-78
donde estéa la sede Chapinero. Esta visita tuvo como propésito:
1. Daraconocer la capacidad instalada y locativa de la Institucion
Educativa al equipo de la agencia ATENEA.
2. Realizar una presentacion institucional de la trayectoria técnica
de la institucion.
3. Dialogar sobre las generalidades del contrato 4. Informar el
estado actual del proyecto
En la cual, se pudo dar constancia de la infraestructura locativa, la
tecnologia de punta y los diferentes espacios académicos para brindar
apoyo permanencia en el proceso de formacién del contrato.

Soporte:
7e_Soporte sede alianza?2.pdf
7e Relatoria Visita

Presentar al supervisor los informes periodicos de
ejecucidon y aquellos que se soliciten sobre
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando
8 asi se requiera e informar sobre hechos que
puedan afectar el normal desarrollo del contrato
acorde con los lineamientos definidos por el comité
técnico y formatos establecidos por la entidad.

En ejecucion

Durante el mes de mayo de 2025, la institucion presenté oportunamente
el informe mensual de ejecucion técnica, dentro del plazo establecido
por la Agencia ATENEA (diez dias calendario posteriores al cierre del
mes). El informe incluye el detalle de actividades ejecutadas, avances
frente a los compromisos contractuales, seguimiento a observaciones
previas y trazabilidad de los productos entregados.

Durante este periodo no se reportaron hechos que afectaran el normal
desarrollo del contrato. El informe fue elaborado conforme a los
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado Observaciones y Soportes

lineamientos técnicos definidos por la entidad y se encuentra alojado en
la carpeta digital correspondiente, junto con los informes de los meses
anteriores.

Soporte:
00 INFORME TECNICO 02.docx

Presentar el Informe final de la ejecucion del
contrato dentro del periodo de cierre, previo a la
liguidacion de estos y de acuerdo con las
orientaciones y formatos establecidos por la
entidad.

Este compromiso sera reportado una vez finalice el plazo de ejecucion
del contrato y se elabore el informe técnico final, conforme a las
orientaciones y formatos establecidos por la Agencia ATENEA.
Soporte:

No aplica para este periodo

No aplica para
este periodo

10

Cumplir con todos y cada uno de los ofrecimientos
de ponderacién que hayan sido presentados en su
propuesta, que lo hicieron adjudicatario en el
proceso, para el cumplimiento del contrato.

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién continué dando
cumplimiento a los ofrecimientos de ponderacion presentados en la
propuesta técnica y econémica del contrato ATENEA-382-2025. En el
anexo técnico correspondiente al mes, se reportd el avance sostenido
en los siguientes aspectos:
¢ Mantenimiento del equipo de trabajo base y docente conforme
a lo propuesto.
e Ejecucion presupuestal alineada con la propuesta econdémica
adjudicada.
En ejecucion e Seguimiento a las metas de formalizacion, éxito y colocacion de
beneficiarios.
e Continuidad en la implementacién del incentivo a la
contratacion de mujeres.
Estos avances fueron socializados y validados durante las mesas de
trabajo semanales y reuniones de seguimiento técnico con la Agencia
ATENEA.

Soporte:
El soporte se encuentra en la evidencia de la obligacién general No. 5
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado

Observaciones y Soportes

Cumplir con todos y cada una de las actividades y
productos establecidas en el documento de
especificaciones técnicas convocatoria 3 y demas

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién continué cumpliendo
con esta obligacion mediante la ejecuciébn de las actividades
programadas y la entrega de productos establecidos en el Documento
de Especificaciones Técnicas del contrato ATENEA-382-2025.

El avance fue reportado en el anexo técnico correspondiente al mes, el
cual incluye el detalle de las acciones realizadas, productos entregados,
responsables, fechas de ejecucion y los respectivos soportes.

11 ) En ejecucidn Asimismo, se presento el reporte mensual de actividades y productos,
documentos que hacen parte mtegra_l (_Jlel Cof‘"at"’ ) firmado por la Direccion del Proyecto, en el que se relacionan los
atendlendollo dispuesto en la normatividad vigente entregables gestionados durante el periodo. Este seguimiento fue
en la materia. validado en las mesas de trabajo semanales y reuniones de comité

operativo con la Agencia ATENEA.
Soporte:
l1le Rep act pro _mayo.pdf
. . . L, Este compromiso no aplica para el mes de mayo, ya que las acciones
Realizar Igs acciones Qe dlvqlgqmon de la de divulgacion se concentraron en los meses previos, en los cuales se

12 con\_/qcatorla dirigida a la ciudadania interesada en Cumplido ejecutaron estrategias de contacto, orientacién y promocion dirigidas a
participar del Programa, en apoyo a la estrategia los j6venes focalizados por la SDIS.
disefiada y liderada por la Agencia ATENEA.

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién continué dando

cumplimiento a esta obligacién mediante la aplicacion de los principios

establecidos en la Politica de Tratamiento de Proteccién de Datos

Personales del Instituto Colombiano de Aprendizaje — INCAP S.A.S

Garantizar la confidencialidad, integridad vy (version 2, vigente desde el 1 de octubre de 2024). Esta politica se

13 disponibilidad de la informacién y los datos que se En ejecucion encuentra alineada con la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013

generen en el marco de la ejecucion de contrato.

y demas normas complementarias.
En este periodo, se garantizé:
e Confidencialidad: Acceso restringido a la informaciéon del
proyecto mediante credenciales personalizadas y controles de
autenticacion en plataformas institucionales.
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado

Observaciones y Soportes

e Integridad: Validacion de datos y trazabilidad en la gestion de
informacion académica, administrativa y contractual.

o Disponibilidad: Respaldo periddico de la informacion en
entornos digitales seguros y acceso garantizado para los
actores autorizados del proyecto.

Esto conforme a la politica de tratamiento de proteccion de datos
personales implementada por la Institucion.

Soporte:

13e Cert _cumpli_princ.S.pdf

13e Oficio Cert cumpli_princ_Mayo.pdf
13e Seguridad Plataforma Q10.pdf

14

Garantizar a la Agencia ATENEA el acceso a la
informacion de caracter académico (progreso de
formacioén de los beneficiarios).

En ejecucion

Durante el mes de mayo de 2025, la institucién continué cumpliendo
con esta obligacién mediante el mantenimiento del acceso institucional
a la plataforma académica Q10, habilitado para la Agencia ATENEA
desde el inicio del contrato. Este acceso permite la consulta directa y
en tiempo real del avance académico de los beneficiarios en los
diferentes cursos ofertados en el marco del proyecto.

El 14 de mayo de 2025, se hizo entrega formal al equipo de supervision
de la Agencia ATENEA de las credenciales de acceso (usuario y
contrasefia), junto con el instructivo de uso de la plataforma,
garantizando asi la trazabilidad, transparencia y disponibilidad de la
informacion académica.

Como parte del seguimiento mensual, se entregaron los siguientes
insumos:

e Base de datos de seguimiento académico, con corte al 31 de
mayo de 2025, que incluye el porcentaje de avance individual
por curso, estado de matricula y observaciones relevantes.

e Informe de progreso de formacién, generado desde la
plataforma institucional, con indicadores de cumplimiento,
asistencia y participacion.
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Compromisos/ Obligaciones especificas del
asociado

Estado

Observaciones y Soportes

e Evidencia visual (pantallazos) de conexion a las sesiones
formativas, como prueba del desarrollo efectivo de las
actividades académicas.

Toda esta informacion fue consolidada en el anexo técnico del mes y
validada en las reuniones de seguimiento técnico con la Agencia
ATENEA.

Se realizé la entrega formal al equipo de supervisién de las credenciales
de acceso (usuario y contrasefia), junto con el instructivo de ingreso a
la plataforma, asegurando la trazabilidad, transparencia y disponibilidad
de la informacion. Esta entrega quedé respaldada en los siguientes
documentos:

e Correo de solicitud de acceso a la plataforma

o Correo de entrega de credenciales

e Instructivo de ingreso a la plataforma Q10

e Pantallazo de acceso institucional validado por supervision

Toda esta informacion fue consolidada en el anexo técnico del mes y
validada en las reuniones de seguimiento con la Agencia ATENEA, sin
observaciones pendientes al cierre del periodo.

Soporte:
14e AT PROGRESO PLATAFORMA MAYO vf.xIsx

C. PRODUCTOS

No.

Producto

Estado

Observaciones y Soportes

Soportes de vinculacion del equipo de trabajo base
del proyecto de acuerdo con lo definido en el
Documento de especificaciones técnicas
convocatoria 3 y carta firmada por el representante
legal en donde se certifique la vinculaciébn mes a

Cumplido

Durante el mes de mayo de 2025, se mantuvo la vinculacién del
equipo de trabajo base del proyecto ATENEA-382-2025, sin
presentar novedades ni modificaciones respecto a los perfiles
aprobados inicialmente. Como soporte de esta continuidad, se
remitio la carta firmada por el representante legal del Instituto
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No. Producto Estado Observaciones y Soportes

mes del equipo base vinculado al proyecto. Colombiano de Aprendizaje — INCAP S.A.S., en la cual se certifica la
permanencia del equipo base durante el periodo reportado, en
cumplimiento de lo establecido en el Documento de Especificaciones
Técnicas y el Anexo 04 de la convocatoria.

Soporte:
Los soportes de este producto se relacionaron en la obligacion
general 1.

El proceso de vinculaciébn docente fue ejecutado conforme a lo
establecido en las Especificaciones Técnicas (Convocatoria 3),
evidenciado mediante: (1) aprobacion formal de los 23 perfiles por
ATENEA (27/03/2025), (2) doble validacion en sistema SIGA (04/05

Soportes de vinculacion equipo de docentes del y 31/05/2025), y (3) soportes completos que incluyen certificaciones

proyecto de acuerdo con lo definido en el

2 . L Cumplido de experiencia especifica en TIC, actas de designacion y
Documento de  especificaciones  técnicas documentos de formalizacion contractual
convocatoria 3.
Soporte:
Los soportes de este producto se relacionaron en la obligacién
general 1.

El Plan de Gestion del Proyecto fue formulado y remitido en el mes
de abril de 2025, para aprobacién de la Agencia Atenea; con los
Plan de gestion del proyecto (que incluye siguientes componentes: (1) cronograma detallado con hitos criticos,
cronograma, gestion de las comunicaciones, (2) estructura completa de equipos (base y docente), y (3) matriz de
3 estructura del equipo de trabajo base y del equipo En ejecucion comunicaciones.

de docentes, estrategia de seguimiento y control,
gestién de la calidad). Soporte:
3p_Cronograma
3p_Plan_trabajo.pdf
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No.

Producto

Estado Observaciones y Soportes

Documentos con la conformacién de los grupos y
franjas horarias de formacion.

Durante el mes de mayo de 2025, se avanzé en el proceso de
conformacion de grupos formativos conforme al numero de
beneficiarios matriculados. A partir del 7 de mayo se organizaron
inicialmente 21 grupos, llegando a 25 grupos conformados para el
14 de mayo, fecha en la que se llevo a cabo la tercera reunion de
seguimiento.

Estos grupos cumplen con los pardmetros establecidos en el
Documento de Especificaciones Técnicas, manteniendo entre 10 y
35 beneficiarios por grupo. El consolidado a esa fecha registré un
total de 710 beneficiarios matriculados.

Durante ese periodo se realizaron aproximadamente 10 ajustes en
la estructuracién de los grupos, en respuesta al inicio progresivo de
la formacion y a las solicitudes de los beneficiarios relacionadas con
cambio de jornada.

A la fecha del informe, continGa pendiente la versiéon definitiva del
documento de conformacion, debido a las solicitudes de cambio de
nivel formuladas por los participantes y la matricula extraordinaria de
beneficiarios remitidos por la SDIS.

Soporte:

4p_conformacion de grupos v franjas horarias

En ejecucion

Disefio e implementacion de estrategias de
acompafiamiento y permanencia que incluya
descripcion de cada una, tiempos, responsables,
medicion, seguimiento e indicadores que deberan
presentar en las reuniones de seguimiento, de

La estrategia de acompafiamiento y permanencia fue presentada en
su version final durante el mes de abril de 2025 y aprobada por la
En ejecucion Agencia ATENEA mediante radicado 2-2025-23433, cumpliendo a
cabalidad con los requisitos del Anexo 05. El documento incluye un
disefio integral con descripcion detallada de acciones, cronograma
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No.

Producto

Estado Observaciones y Soportes

acuerdo con
05_EstrategiasAcompafiamientoYPermanencia.

especifico, asignacion de responsables, indicadores de medicion y
protocolos de seguimiento técnico.

Soporte:
Se encuentra en el producto 5 del informe mensual de abril

Plan de accién para ejecucién de actividades de
conexion con el sector real, segun Anexo
Actividades de conexién laboral, de acuerdo con
06_Actividades_conexion_sector_real.

El plan de accion para la ejecucion de actividades de conexién con
el sector real presenta avances significativos en linea con lo
establecido en el Anexo 06 de la Agencia ATENEA. Se reportaron
avances en la articulacién con empresas aliadas, envio de
portafolios institucionales, identificacion de vacantes por linea
formativa y programacion de actividades de enrutamiento laboral. El
plan incluye responsables, tiempos, indicadores y acciones
especificas, lo que permite evidenciar la implementacion progresiva
de la estrategia. La trazabilidad fue validada en comité técnico y
consolidada en el anexo operativo del mes.

En ejecucion

Soporte:
6p _Cronograma_real.xlsx
6p Plan _conexion real.pdf

SYLLABUS de los cursos a desarrollar de acuerdo
con el formato suministrado por la Agencia Atenea.

Durante el mes de mayo de 2025, los 10 programas formativos del
proyecto ATENEA-382-2025 continuaron en fase de validacion
interna por parte del Instituto Colombiano de Aprendizaje (INCAP).
Esta etapa da continuidad a la entrega de los syllabus preliminares
realizada en abril, los cuales fueron estructurados conforme al
formato exigido por la Agencia ATENEA y alineados con las
especificaciones técnicas del contrato.

En mayo, los documentos permanecieron como versiones
preliminares en revisién, y fueron integrados gradualmente en la
plataforma Q10 junto con sus respectivas rubricas de evaluacion. Su
validacion técnica definitiva serd consolidada en los siguientes
ciclos, tras la revisién conjunta con el equipo académico y operativo,

En ejecucion
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Soporte:
7p_syllabus_ana_sis_avan.pdf
7p_syllabus ana sis bas.pdf
7p_syllabus ana_sis_int.pdf
7p_syllabus _mark avan.pdf
7p_syllabus_mark bas.pdf
7p_syllabus mark int.pdf
7p_syllabus_mesa avan.pdf
7p_syllabus_mesa bas.pdf
7p_syllabus mesa int.pdf
7p_syllabus Sop tec avan.pdf
7p_syllabus _Sop tec bas.pdf
7p_syllabus_Sop tec_int.pdf
Durante el mes de mayo de 2025, la instituciébn avanzé en la
elaboracion del informe técnico sobre la aplicacion de las pruebas
especificas de suficiencia para los cursos considerados en la
convocatoria, conforme al instrumento aprobado por la Agencia
ATENEA.
El disefio, aplicaciéon y recoleccién de resultados se llevo a cabo

Pruebas especificas de suficiencia para los cursos utilizando herramientas tecnolégicas en la plataforma Q10, con

considerados en la convocatoria, usando ) , cobertura sobre los beneficiarios interesados en niveles intermedio y

8 ' En ejecucion

herramientas tecnoldgicas y reportes de los
resultados de su implementacion.

avanzado. Aunque el documento fue estructurado durante mayo, su
entrega formal fue realizada en la fecha establecida segun el
cronograma contractual, evidenciando el andlisis cuantitativo y
cualitativo de participacion, desempefio y reubicacion de los
beneficiarios

Soporte:
8p _Aprobacion pruebas de suficiencia.pdf
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No aplica, de acuerdo con el lineamiento operativo de la
convocatoria 4, el proceso fue conllevado por la SDIS, siendo esta
entidad la verificadora y habilitadora de la poblacion objetivo
conforme los requisitos establecidos en el lineamiento operativo.

Repositorio con el expediente documental de cada
9 beneficiario  matriculado de  acuerdo con
instrucciones entregados por la agencia Atenea.

No aplica para
este periodo

Soporte:
No aplica para este periodo

A la fecha de corte del presente informe, la Agencia ATENEA no ha
remitido oficialmente el listado de variables estandarizadas para la
consolidacion de los registros y bases de datos requeridos. No
obstante, la institucion ha avanzado de manera proactiva en la
estructuracion preliminar de la informacién disponible, con base en

Registros y bases de datos con informacion de los R - e
9 y los criterios técnicos definidos en el Documento de Especificaciones

aspirantes inscritos y beneficiarios matriculados de | No Aplica para

10 . - ) . Técnicas y en los procesos de matricula ordinaria y extraordinaria.
acuerdo con las variables definidas por la Agencia este periodo : : L .
Una vez se reciban las variables oficiales por parte de la Agencia, se
Atenea. . .
procedera con el ajuste y entrega formal del producto conforme a los
lineamientos establecidos.
Soporte:
No Aplica para este periodo
Informe detallado del funcionamiento de la o las
plataformas de aprendizaje y seguimiento
11 académico a los estudiantes formalizados durante el | No Aplica para | No aplica para este periodo.

desarrollo del proceso de formacién y de acuerdo este periodo Soporte: No aplica para este periodo
con los requisitos establecidos en el Documento de
especificaciones Técnicas convocatoria 3.

Certificacion (carta de validacion expedida por el
12 representante legal) de las personas efectivamente
formadas.

No Aplica para | No aplica para este periodo.
este periodo Soporte: No aplica para este periodo
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Base de datos final de los beneficiarios formados
que alcanzaron el objeto de la formacién (de
acuerdo con los criterios establecidos para
13 determinar el avance igual o mayor al 70% del | No Aplica para | No aplica para este periodo.
proceso de formacién en la férmula definida por el este periodo Soporte: No aplica para este periodo
operador de formacién y aprobada por la Agencia
Atenea), con informacion de todo el proceso
formativo.
Constancias de participacion en formato digital, de
los beneficiarios formados que alcanzaron el objeto
de la formacion (de acuerdo con los criterios . . .
. . . No Aplica para | No aplica para este periodo.
14 establecidos para determinar el avance igual o . ) ; .
g este periodo Soporte: No aplica para este periodo
mayor al 70% del proceso de formacion en la
férmula definida por el operador de formacién y
aprobada por la Agencia Atenea).
Bactk U(;D o] relposn;)rlopdlet I(f)s datoz e mforrr(;gcpn No A No aplica para este periodo.
15 contenida en la o las Plataformas de aprendizaje, 0 Aplica para Soporte: No aplica para este periodo
utilizadas para el proceso de formacion y cierre de este periodo
los beneficiarios.
Reporte de inscripcién o enrolamiento o asignacién
16 de los beneficiarios reportados que alcanzaron el | No Aplica para | No aplica para este periodo.
objeto de la formacién, para el inicio del proceso de este periodo Soporte: No aplica para este periodo
certificacion de Industria.
Base de datos de beneficiarios que obtuvieron las | No Aplica para . .
. . : - . . No aplica para este periodo.
17 certificaciones de industria con el cédigo o serial este periodo ) . .
) - Soporte: No aplica para este periodo
respectivo del certificado.
Informe con resultados del proceso de preparacion
18 y expedicion de las certificaciones de industria | No Aplica para | No aplica para este periodo.

(retomas, simulaciones presentadas, resultados,
lecciones aprendidas).

este periodo

Soporte: No aplica para este periodo
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Informe con resultados sobre las estrategias de . . .
. . ; No Aplica para | No aplica para este periodo.
19 acompafiamiento y permanencia aplicadas durante . ) ; .
. - este periodo Soporte: No aplica para este periodo
la ejecucion del contrato.
Informe con resultados sobre las actividades de . . .
- . No Aplica para | No aplica para este periodo.
20 conexion con el sector real realizadas durante la . ; .
) S, este periodo Soporte: No aplica para este periodo
ejecucion del contrato.
Informe de resultado de la implementacion de las
tasas de formalizacion de la matricula, la tasa de . . .
. L - No Aplica para | No aplica para este periodo.
21 éxito de formacion, tasa de colocacion de acuerdo . ; .
: este periodo Soporte: No aplica para este periodo
con lo estipuado en el documento de
especificaciones técnicas convocatoria 3.

D. Observaciones del avance del proyecto

A corte de este informe el convenio se viene desarrollando conforme a lo establecido en el proyecto.

En constancia se firma el dia 10 de junio de 2025.

Presentado ;orﬂ// /

Nombre:
Cargo: C rgo: R

DRES E ARDO GALVIS MARTINEZ
sentante Legal

Elaboré:

ﬁuis Alberto Barbosa Lizcano — Coordinador Administrativo y Financiero
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