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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                               
Guadalajara de Buga, octubre de 2025 

 

Señor (a) 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR. 7465879 
Coordinador  
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual mes de octubre 
del año 2025 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7465879 del año 2025 

 

Carolina Martinez Ramos, identificado con la cédula de ciudadanía No. 31656544 de 

Guadalajara de Buga, en mi calidad de contratista del SENA, en Centro Agropecuario de 

Buga, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, al programa 

de Articulación con la Educación Media, a continuación, presento el   Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratación es la 

suma de CUARENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y UN MIL 

NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 44.461.939,). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un primer pago 

correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO 

CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE 
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($2.146.438,00). conforme a la fecha de inicio de Secop II b. Nueve (9) pagos iguales por 

los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511,00) CADA 

UNO. c. Un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de 

NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOS PESOS M/CTE (919.902,00). 

Plazo: Será hasta el 6 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices 
en el programa de manera 
presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas 
por la entidad, de acuerdo 
con el procedimiento 
establecido para la ejecución 
de la formación. 

Se realizaron sesiones 
de formación profesional 
integral y de 
acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso 
de las plataformas 
institucionales. 
 
 
 
IE: Alfonso López 
Pumarejo 
Sede: Potrerito 
Ciudad: Jamundí 
Ficha: 3168193 
Grado: 10 
Fase: Planeación 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias 
el cual se encuentra 
en el mismo archivo. 
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Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
Competencia: 

210601024 Elaborar 

documentos de acuerdo 
con normas técnicas. 
 
Resultado: comprobar 
que los documentos 
elaborados cumplan con 
la norma técnica, 
gramatical, y políticas de 
la organización. 
 
 
 
IE: General Santander 
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla 
Ficha: 3168598 
Grado: 10° 
Fase: Planeación 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
Competencia: 

210601024 Elaborar 

documentos de acuerdo 
con normas técnicas. 
 
Resultado comprobar 
que los documentos 
elaborados cumplan con 
la norma técnica, 
gramatical, y políticas de 
la organización. 
 
 
 
 
IE: Técnica Comercial 
Litecom 
Sede: Central  
Ciudad:  Jamundí 
Ficha: 2917221 
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Grado: 11° 
Fase: Evaluacion  
Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
Competencia:  
Reconocer recursos 
financieros de acuerdo 
con metodología 
normativa 
 

Resultado Clasificar los 
documentos generados 
en los hechos 
económicos, teniendo en 
cuenta las políticas de 
contabilidad, de 
información financiera y 
la normativa. 
 
IE: Gimnasio moderno 
del Valle 
Sede: Central  
Ciudad: Jamundi 
Ficha: 3168194 
Grado: 10° 
Fase: Planeación 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
Competencia: 

210601024 Elaborar 

documentos de acuerdo 
con normas técnicas. 
 
Resultado comprobar 
que los documentos 
elaborados cumplan con 
la norma técnica, 
gramatical, y políticas de 
la organización. 
 
IE: Gimnasio moderno 
del Valle 
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Sede: Central  
Ciudad:  Jamundí 
Ficha: 2915248 
Grado: 11° 
Fase: Evaluación  
Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
Competencia:  
Reconocer recursos 
financieros de acuerdo 
con metodología 
normativa 
 

Resultado Clasificar los 
documentos generados 
en los hechos 
económicos, teniendo en 
cuenta las políticas de 
contabilidad, de 
información financiera y 
la normativa. 
 
 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al desarrollo 
curricular del programa 
de formación. 
 
IE: Alfonso López 
Pumarejo 
Sede: Potrerito 
Ciudad:  Jamundí 
Ficha: 3168193 
Grado: 10° 
Fase: Planeacion  
Programa: Asistencia 
Administrativa 
 
 
IE General Santander 
Sede: Central 
Ciudad: Sevilla 
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Programa: Asistencia 
administrativa 
Ficha: 3168598 
Grado:10 
Fase: Planeación. 
 
 
IE Tecnica comercial 
Litecom 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundi 
Programa: Asistencia 
administrativa 
Ficha: 2917221 
Grado:11 
Fase: Evaluación 
 
IE Gimnasio Moderno del 
Valle 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundi 
Programa: Asistencia 
administrativa 
Ficha: 2915248 
Grado:11 
Fase: Evaluación 
 
IE Gimnasio Moderno del 
Valle 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundi 
Programa: Asistencia 
administrativa 
Ficha: 3168194 
Grado:10 
Fase: Planeacion 
 
 
 
 

2 Colaborar y asistir a 
reuniones y encuentros de 
los equipos interdisciplinarios 
de desarrollo curricular, 
conformados por programas 
o redes tecnológicas, con el 

Se participó activamente 
en reuniones de área u 
otras, encuentros 
programados por la 
coordinación académica 
y los equipos ejecutores. 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de 
evidencias.  
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fin de asegurar la coherencia 
en la creación de proyectos 
formativos, la planificación 
pedagógica, los instrumentos 
de evaluación, el material de 
apoyo y otros elementos 
necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional 
integral, conforme a los 
lineamientos institucionales. 

 
 
 

Listados de asistencia 
completo y registros 
fotográficos con 
fechas 
 
 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así 
como en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, 
conforme a los lineamientos 
institucionales y las 
necesidades del Centro. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

Para la vigencia del 
mes actual no se 
realizaron actividades 
asociadas a esta 
obligación 
 
 

4 Llevar a cabo el seguimiento 
de la etapa productiva de los 
aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos 
establecidos. 

Se realiza seguimiento a 
la etapa practica de las 
siguientes fichas:  
 
Programa: Técnico 
Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168193 
Cantidad de 
aprendices: 
28 
  
Programa: Técnico 
Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168194 
Cantidad de 
aprendices: 
32 
 
Programa: Técnico 
Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168598 
Cantidad de 
aprendices: 
19 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de 
evidencias. 



 

8 

GTH-F-062 V10 

Programa: Técnico 
Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915248 
Cantidad de 
aprendices: 
27 
 
Programa: Técnico 
Asistencia Administrativa 
Ficha:2917221 
Cantidad de 
aprendices: 
26 
 
 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las 
plataformas designadas por 
la entidad para el 
Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través 
de la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en 
las plataformas 
institucionales como 
Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras 
de acuerdo con los 
lineamientos de la 
supervisión y 
necesidades de las 
fichas en las cuales ha 
sido programado. 
 
Se realiza la revisión y 
verificación 
programación mes a mes 
en Sofía plus 
garantizando el número 
de horas registradas 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de 
evidencias. 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en 
las fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y 
medios requeridos, así como 
el informe final de gestión y 
otros documentos necesarios 
para la liquidación del 
contrato. 

Se hace entrega de los 
informes y 
requerimientos dentro de 
los tiempos establecidos 
por la supervisión del 
contrato y el centro de 
formación, los cuales 
están dispuestos en la 
plataforma SECOP II 
para tal fin de forma 
organizada y siguiendo 
los lineamientos dados 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de 
evidencias. 
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por la coordinación 
académica. 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a 
la Coordinación Académica 
del Programa de Articulación 
con la Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada 
con los procesos de matrícula 
y certificación de cada una de 
las ofertas de formación de la 
vigencia. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 
 

Para la vigencia del 
mes actual no se 
realizaron actividades 
asociadas a esta 
obligación. 
 

8 Preparar la oferta y 
alistamiento de formación de 
los calendarios A y B de la 
vigencia, según sea 
necesario. 

Actividad: Se realiza 
socialización a la 
comunidad educativa 
grados 9 como parte del 
alistamiento así: 
 
Fecha: 15 de septiembre 
de 2025 
IE: Gimnasio Moderno 
del Valle 
Ciudad: Jamundi 
Programa ofertado: 
Asistencia 
Administrativa. 
Cantidad de grupos: 3 
 
Fecha: 30 de septiembre 
de 2025 
IE: General Santander 
Ciudad: Sevilla 
Programa ofertado: 
Asistencia 
Administrativa. 
Cantidad de grupos: 3 
 

Desarrolladas en el 
archivo Anexo 1 
informe evidencias 
 
 

9 Cumplir con los lineamientos 
del Sistema Integrado de 
Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo 
Anexo 1 Informe 
evidencias  
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10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 
procesos de promoción y 
divulgación 
institucionales, ferias, 
divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de 
centro. 
 
Fecha: 8 de octubre de 
2025 
 

Actividad: Protección de 
la seguridad digital de los 
correos electrónicos. 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo 
Anexo 1 Informe 
evidencias 

11 Gestionar la certificación de 
la norma de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS 
CON BASE EN LOS PLANES 
DE FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Se está en proceso de 
gestión y se debe 
demostrar la gestión de 
esta.   

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de 
evidencias. 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los 
aprendices en formación, de 
acuerdo con la planificación 
pedagógica de los 
programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno 
de ellos. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

Para la vigencia del 
mes actual no se 
realizaron actividades 
asociadas a esta 
obligación 

13 Las demás necesarias para 
el cabal cumplimiento del 
objeto contractual. 

Fecha:  octubre 06 de 
2025 Actividad: 
programación horas del 
mes de octubre 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
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Fecha: octubre 07 de 
2025 Actividad: 
Evaluación de los 
resultados de 
aprendizaje de las fichas 
asignadas al 85% 
 
 
Fecha: octubre 08 de 
2025 Actividad: Actas de 
acompañamiento 
Técnico pedagógico 
 
Fecha: octubre 09 de 
2025: Actividad: ajuste 
planeación pedagógica y 
guias de aprendizaje 
 
Reporte de Juicios 
evaluativos, fichas de 
grados 10 y 11  
 
Reporte de Inasistencias, 
grados 10 y 11   
 

Informe de 
evidencias. 

 

 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT
O 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1. 169025 Buga -Jamundi-
Sevilla – Buga 

09-09-2025 30-09-2025 

 
   

 

     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.1076193850, de la planilla, Simple mes de septiembre. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Cordialmente,  

 

Firma 

Carolina Martinez Ramos 

Contratista 

C.C. No. 31656544 

 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
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EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7465879 de 2025    

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Carolina Martinez Ramos  
Número de contrato:  N.º CO1.PCCNTR. 7465879 
Periodo:  octubre de 2025 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodriguez Forero 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes octubre de 
2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
IE: Alfonso López Pumarejo 
Sede: Potrerito  
Ciudad: Jamundí  
Ficha: 3168193 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas. 
Resultado de Aprendizaje: comprobar que los documentos elaborados cumplan con la 
norma técnica, gramatical, y políticas de la organización. 
RAP1 evaluado: Si o No (X) 
 
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Fecha 1: 22/09/2025 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Construir documentos empresariales con 
rapidez, precisión y exactitud, aplicando las técnicas de digitación y las normas de 
seguridad y salud en el trabajo. Esta actividad se debe desarrolla de manera individual 
 
Descripción de la sesión: Explicar los aspectos o criterios necesarios para la redacción 
de un documento empresarial con precisión, claridad, modernidad teniendo en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos para iniciar un trámite personal o comercial. 
 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías  
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Fecha 2: 29/09/2025 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Actividad de Aprendizaje desarrollada: Explicar 
los aspectos o criterios necesarios para la redacción de un documento empresarial con 
precisión, claridad, modernidad teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos para 
iniciar un trámite personal o comercial. 
 
Descripcion de la sesion: Identificar los tipos de documentos que se producen en las 
unidades productivas, elaborar un infograma donde explique cada uno de los documentos 
identificados y sus respectivos criterios de redaccion y presentacion. 
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IE: Gimnasio Moderno del Valle 
Sede: Central  
Ciudad: Jamundí  
Ficha: 3168194 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas. 
Resultado de Aprendizaje: comprobar que los documentos elaborados cumplan con la 
norma técnica, gramatical, y políticas de la organización. 
RAP1 evaluado: Si o No (X) 
 

 

Fecha 1: 15/09/2025 
 
 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Actividad de Aprendizaje desarrollada: El 
aprendiz elabora los documentos empresariales de acuerdo con las directrices dadas en el 
material de apoyo “documentos empresariales” y lo adjunta como evidencia de la actividad 
desarrollada para este día. 
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Descripción de la sesión: Explicar los aspectos o criterios necesarios para la redacción 
de un documento empresarial con precisión, claridad, modernidad teniendo en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos para iniciar un trámite personal o comercial. 

 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías  
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IE: General Santander 
Sede: Central 
Ciudad: Sevilla 
Ficha: 3168598 
Grado: 10 
Fase: Planeación 

Competencia: 210601024 -Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas. 

Resultado de Aprendizaje comprobar que los documentos elaborados cumplan con la 
norma técnica, gramatical, y políticas de la organización  
RAP1 evaluado: Si o No (X) 
 
 
 
Fecha 1: 16/09/2025 
 
 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Actividad de Aprendizaje desarrollada: El 
aprendiz elabora los documentos empresariales de acuerdo con las directrices dadas en el 
material de apoyo “documentos empresariales” y lo adjunta como evidencia de la actividad 
desarrollada para este día. 
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Descripción de la sesión: Explicar los aspectos o criterios necesarios para la redacción 
de un documento empresarial con precisión, claridad, modernidad teniendo en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos para iniciar un trámite personal o comercial. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías  

 

 
 
 
 
Fecha 2: 23/09/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Actividad de Aprendizaje desarrollada: Explicar 
los aspectos o criterios necesarios para la redacción de un documento empresarial con 
precisión, claridad, modernidad teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos para 
iniciar un trámite personal o comercial. 
 
Descripcion de la sesion: Identificar los tipos de documentos que se producen en las 
unidades productivas, elaborar un infograma donde explique cada uno de los documentos 
identificados y sus respectivos criterios de redaccion y presentacion. 
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Fecha 3: 30/09/2025 
 
 

 
Descripción de la sesión: Se realiza alistamiento oferta de calendario A y B de la vigencia 
según sea necesario. 
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IE: Tecnica Comercial Litecom  
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2917221 
Grado 11 
Fase: Evaluación  
 
Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa. 
Resultado de aprendizaje asociado: Clasificar los documentos generados en los hechos 
económicos, teniendo en cuenta las políticas de contabilidad, de información financiera y la 
normativa. 
 
     
RAP2 evaluado: Si ( )  o No (X)  

 
Fecha 1: 18/09/2025 

 
Actividad de Aprendizaje desarrollada Se realiza el calculo de asignación de precio para 
el producto elaborado por la unidad productiva. 
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Descripción de la sesión: Se socializa el taller de asignación de precios, se hace actividad 
de reflexión. 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías. 
 

 
 
Fecha 2: 25/09/2025 

 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Se continua con el ejercicio sobre el cálculo de 
los costos y punto de equilibrio para la unidad productiva. 
 
Descripción de la sesión: se realiza ejercicio donde aprenden a calcular punto de 
equilibrio en valor y comprender como afectan los precios y costos. 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías 
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Fecha 3: 2/10/2025 

 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: El aprendiz desarrolla el cronograma de 
actividades a realizar en la muestra empresarial a llevarse a cabo en el mes de octubre, en 
donde se diseña la organización del stand para la venta de los emprendimientos 
 
Descripción de la sesión; Organización de los stand para la exposición de los productos 
a comercializar por los aprendices 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías 
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IE: Gimnasio Moderno del Valle  
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915248 
Grado 11 
Fase: Evaluación  
 
Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa. 
Resultado de aprendizaje asociado: Clasificar los documentos generados en los hechos 
económicos, teniendo en cuenta las políticas de contabilidad, de información financiera y la 
normativa. 
     
RAP2 evaluado: Si ( )  o No (X)  

 
Fecha 1: 29/09/2025 

 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: El aprendiz desarrolla el cronograma de 
actividades a realizar en la muestra empresarial a llevarse a cabo en el mes de octubre, en 
donde se diseña la organización del stand para la venta de los emprendimientos 
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Descripción de la sesión; Organización de los stand para la exposición de los productos 
a comercializar por los aprendices 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y fotografías. 
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Acompañamiento técnico pedagógico 

 
IE: Alfonso López Pumarejo 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168193 

Evidencia: Registro Fotográfico Listado de Asistencia 

 

Fecha: 29/09/2025 
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IE: General Santander 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168598 

Evidencia: Registro Fotográfico Listado de Asistencia 

 

Fecha: 30/09/2025 
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IE: Tecnica comercial Litecom 
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2917221 

Evidencia: Registro Fotográfico Listado de Asistencia 
 

Fecha: 25/09/2025 
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IE: Gimnasio Moderno del Valle  
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915248 

Evidencia: Registro Fotográfico Listado de Asistencia 

Fecha: 15/09/2025 
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IE: Gimnasio Moderno del Valle  
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Asistencia Administrativa 
Ficha: 3168194 

Evidencia: Registro Fotográfico Listado de Asistencia 
 

Fecha: 29/09/2025 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Fecha: 26/09/2025. 
Descripción de la actividad: Reunión con el líder del programa de articulación de la media 
para coordinar actividades propias del programa, la presentación del nuevo coordinador 
del programa y nuevo Subdirector de centro. 
 

Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías-pantallazo de la encuesta sobre la 
actividad. 
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Fecha: octubre 3 de 2025  
 
Descripción de la actividad: Reunión con el coordinador del programa de Articulación de la 
media “ La importancia de educar para el trabajo”. 
Este espacio será fundamental para conocernos, compartir expectativas, revisar 
lineamientos academiscos y fortalecer el trabajo colaborativo que realizamos con las 
instituciones educativas articuladas. 
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Fecha: octubre 10 de 2025  
 
Descripción de la actividad: Reunión con el coordinador del programa de Articulación de la 
media “Cierre semana de alistamiento. 
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3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
 
Se realizo seguimiento a la etapa practica de las siguientes fichas de grado decimo: 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 30 de septiembre de 2025 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 3168193 

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE ALFONSO LOPEZ PUMAREJO 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ZURY ANAYA CHANTRE 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

NICOL APONTE MURILLO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SARA ARBELAEZ VELASCO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JOSE ANGEL BALLESTEROS MILLAN 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

HEIDY TATIANA BECOCHE LULIGO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SERGIO ALEJANDRO BUILES MESTIZO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA 

DE BITÁCORA 

JHON EDWAR CAICEDO MORALES  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JORDAN DE JESUS CARABALI CHACON 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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DANIEL ANDRES CHIRIMUSCAY POLO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUSTIN ANDRES DUQUE ARTUNDUAGA 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

DANNA MARCELA FILIGRANA BALANTA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SARITA HENAO GUTIERREZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LUISA FERNANDA LEON BRAVO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN SEBASTIAN LOPEZ ENRIQUEZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN DIEGO MEDINA CASAMACHIN  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

YUZBELI MENDOZA BRITO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

YOSELIN MOSQUERA MUÑOZ  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

ISABELLA MUÑOZ SALINAS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

CRISTIAN FELIPE OROZCO ALEGRIA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MILTON ORTEGA GAVIRIA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

ANNY SOFIA ORTEGA QUINTANA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

KELLY YULIETH SANCHEZ QUICENO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

YOEL ANDRES SOLIS ESTUPIÑAN  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JONATHAN DAVID USAMA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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JESUS GABRIEL VEGA LLANTEN  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LAURA VILLAMIL VILLAMIL 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

DAYANA VIVAS ALVAREZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 30 de septiembre de 2025 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 3168194 

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE GIMNASIO MODERNO DEL VALLE  

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

JULIANA ALVAREZ GIRALDO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIA CAMILA ANGARITA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

YONIS MARIO APONZA VIVEROS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

NICOLAS BARRERA ZAPATA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LAURA SOFIA CAICEDO CORTES  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SOFIA CAICEDO PUERTO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA 

DE BITÁCORA 

SOFIA CASTRO SANCHEZ  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SALOME SOFIA CERTUCHE  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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SANTIAGO CESPEDES DUARTE  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

EMANUEL CISNEROS DUARTE  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN ESTEBAN DIAZ CAMACHO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

CARLOS ANDRES DORADO VARON  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

ISABELLA GARCES MURILLO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SANTIAGO GARCES MURILLO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SARA CATALINA HENAO LOZANO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN JOSE HERNANDEZ CUJAR  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

ANDRES LADINO MALDONADO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

ADRIANA LUCIA MARQUINEZ 
SEVILLANO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JIHANA MONTILLA CASTAÑO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

VALERIA MONTOYA ZORILLA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

VALERIA NAZCAN CASTAÑO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

GABRIELA NIETO VIVAS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

NATALIA NOGUERA ROJAS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

CATALINA PAZMIN GONZALEZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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GLEINER SANTIAGO PUERTA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN JOSE ROJAS ARENAS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIA DEL MAR ROJAS 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN JOSE SALINAS MEDINA 
Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

DANNA SOFIA TOBAR PAZ 
Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIA ANGEL TORO ACOSTA  
Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JULIAN VALENCIA MARTINEZ  
Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SANTIAGO VASQUEZ LOPEZ 
Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 30 de septiembre de 2025 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 3168598 

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE GENERAL SANTANDER 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

SEBASTIAN ACEVEDO MARTINEZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

KEVIN ANDRES ARANDA AGUILAR 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

TATIANA CHAPARRO QUIROGA 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MICHELL ANDREA GUERRERO REYES  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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KAREN DAHIANA LONDOÑO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LAURA SOFIA MATALLANA 
ALMENDARIS 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA 

DE BITÁCORA 

YOJHAN MOJANO QUINTERO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

KEVIN ALEXANDER MONSALVE  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

KEVIN JOHAN OCAMPO CADAVID 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SANTIAGO ORTIZ MOLINA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN JOSE OSORIO MOLINA  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

VIVIANA OSPINA TRUJILLO  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SHARIT FERNANDA RAMOS  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SHIRLEY SOFIA ROSERO 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MICHELLE SANCHEZ ALVAREZ 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LAURA SOFIA SANCHEZ  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN DAVID VELEZ PEREZ  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN DIEGO VILLEGAS PABON  

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JUAN DIEGO ZULETA SEPULVEDA 

Reconocimiento de la investigación 

de mercado en la unidad productiva.  

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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Se realizo seguimiento a la etapa practica de las siguientes fichas de grado once: 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN:  30 de septiembre de 2025 

PROGRAMA: Asistencia Administrativa 

NUMERO DE FICHA: 2917221 

INSTRUCTOR: Carolina Martinez Ramos 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:     EJECUCIÓN:      EVALUACIÓN:   X 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE  TECNICA COMERCIAL LITECOM 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

CRISTOPHER ARENAS SALGADO Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

BRAYAN LEONARDO RODRIGUEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MANUEL ALEJANDRO LOPEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

THALIANA GOMEZ LINARES Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MARIA ANGELICA DIAZ ENRIQUEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LISMAR YARLEINY SANCHEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LESLY TATIANA FAJARDO Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN JOSE AGRACE CUNDUMI Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN FERNANDO CASIMANCE Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN FELIPE MAYORGA CAPOTE Presentación y sustentación de 
proyectos productivos. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SANTIAGO CRUZ GOMEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SHARAY JHAYVED JARABA BONILLA Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

PAULA ALEXANDRA VEGA Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN ESTEBAN MUÑOZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ESTEFHY ARCILA OROZCO Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LAURA SOFIA HOYOS RODRIGUEZ Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CHARON MITCHEL PALACIOS MOSQUERA Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 



 

50 

GOR-F-012 V03 

SARA MICHELL ESCOBAR Presentación y sustentación de 
proyectos productivos. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CRISTIAN JAIR AGUIÑO RUIZ  Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SARAY VALDERRAMA LOPEZ Presentación y sustentación de 

proyectos productivos. 
 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

 
 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 30 de septiembre de 2025 

PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE FICHA: 2915248 

INSTRUCTOR: CAROLINA MARTINEZ RAMOS 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE GIMNASIO MODERNO DEL VALLE 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ALICIA DE LOS ANGELES CABRERA 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MATIAS ANDRES CARDONA  

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SARA SOFIA HERRERA 

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

VALERIE JULIANA VELASQUEZ 

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIA CAMILA HOYOS  

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

VICTORIA ANDREINA GAITAN 

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA 

DE BITÁCORA 

JUAN JOSE VARELA 

Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SOFIA SOLARTE CELIS 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

LUIS MIGUEL BARRERA 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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CRISTOFER ROVIN RUIZ 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos.  
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIA DEL MAR ZAMORA 
Presentación y sustentación de 
proyectos productivos 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIANA GIRALDO  
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

PAULA YULIETH TROCHEZ 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SANTIAGO ANDRADE CARDONA  

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

GABRIEL CABRERA MARIN 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

JAIME EDUARDO CAÑAVERAL 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

AYLIN DAYAN MEDINA 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

DANNA VALENTINA SANCHEZ 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

MARIANA GOMEZ IDARRAGA 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SIMON GIRALDO ZULUAGA 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

GABRIEL HINESTROZA 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos. 

 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SARAY CARACAS JIMENEZ 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

EMMANUEL COLLAZOS 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

TREICY YARETH RIASCOS 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

SEBASTIAN JARAMILLO 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

NICOLAS GIL VARGAS 

Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 
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MIGUEL ANGEL DIAZ 
Presentación y sustentación de 

proyectos productivos 
CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 

BITÁCORA 

 
 
5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 
Se realiza la revisión y verificación programación mes a mes en Sofia plus garantizando el 
número de horas registradas. 
Soporte fotográfico de la plataforma Sofia Plus, en el que se evidencia la programación de 
horas del mes ejecutado.  
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6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes septiembre de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro. 
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7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
 
 
 

Para la vigencia del mes no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
 
 
 
8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 
 
Se lleva a cabo el proceso de alistamiento en las IE: 
 
IE: General Santander 
Actividad: Socialización del programa de Articulación con la media  
Programa: Asistencia Administrativa  
Fecha: 30 de septiembre  
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IE: Gimnasio Moderno del Valle 
Actividad: Socialización del programa de Articulación con la media  
Programa: Asistencia Administrativa  
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57 

GOR-F-012 V03 

 
 
9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 

 
Para la vigencia del mes no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
  
 
 
10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 

 
Fecha: octubre 8 de 2025 
Descripción de la actividad: Protección de la seguridad digital de los correos electrónicos. 
 
Soporte fotográfico. 
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
 
 
Descripción de la actividad: Está en proceso de gestión   
Se adjunta pantallazo del correo gestionando la certificación. 
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12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 

Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación: 
 
  
 
 
13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
 

Para la vigencia del mes actual se realizaron las siguientes actividades asociadas a esta 
obligación y subirlos al enlace dispuesto. 
 
Fecha:  octubre 06 de 2025 
Descripción de la Actividad: programación horas del mes de octubre 
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Fecha: octubre 07 de 2025 
Descripción de la actividad: Reunión de instructores para la evaluación de los resultados de 
aprendizaje programas: Asistencia Administrativa y subirlos 
 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
 
 
 



 

61 

GOR-F-012 V03 

 
 



 

62 

GOR-F-012 V03 
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Fecha: octubre 08 de 2025 
Descripcion de la actividad: Reunión de instructores para la revisión y proyección de actas 
de seguimiento técnico pedagógicas a las IE asignadas. 
 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
 

 
 
Fecha: octubre 09 de 2025 
Descripción de la actividad: reunión virtual con los instructores del programa de asistencia 
administrativa para la revisión de la planeación pedagógica 
 
 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
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Subir al portafolio del instructor los ajustes realizados a la guía de la fase de planeación y 
evaluación del programa asistencia administrativa. 
 
 
 

 
 
 

Reporte de juicios evaluativos 
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Ficha: 3168598, 3168194, 3168193 
 

 
 
Ficha: 2917221, 2915248 
 

 
 
 
 
 
 
 
Descripción de la actividad: Registro de inasistencias a formación por parte de los 
aprendices. 
Se coloca la evidencia del registro 
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Fichas: 3168598, 3168193, 3168194 
 

 
 
Ficha: 2917221, 2915248. 

 
 
 

 


