SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada . Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA - ) : - .
NECESIDAD Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital
ORDENADOR DEL | JOSE RICARDO PEREZ CAMARGO - subdirector (E) del Centro de
GASTO Disefio y Metrologia
Contratar operador de servicios para desarrollar Jornada de liderazgo
encaminada al fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo
OBJETO L : L .
positivo para los aprendices del Centro de Disefio y Metrologia

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, establecimiento publico de orden Nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa adscrita al
Ministerio de Trabajo, cuya funcién de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es
colaborar con el fin del Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos; ofreciendo y otorgando formacién profesional integral, para la incorporacién y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnolégico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.5.3 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, el Centro de
Disefio y Metrologia Regional D.C. , y siguiendo los principios legales que rigen a la funcién
administrativa, como la eficiencia, celeridad y transparencia en los procesos administrativos y
contractuales, se presenta a continuacion el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para
adelantar el proceso de Contratar operador de servicios para desarrollar Jornada de liderazgo
encaminada al fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los aprendices del
Centro de Diserio y Metrologia.
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Los programas de formacion profesional integral, ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA; estan encaminados a desarrollar en los aprendices habilidades que le garanticen un mejor
desempefio académico y la terminacion exitosa de su proceso de educacidn.

Asi mismo, el bienestar de los aprendices es el conjunto de condiciones y posibilidades que les
permiten potenciar y maximizar los conocimientos, las competencias que se desarrollan en el proceso
de aprendizaje y en su participacion, como miembro de la comunidad educativa del Servicio Nacional
de Aprendizaje, SENA. En este sentido, es el marco referencial y la construcciéon de saberes y
quehaceres en las dimensiones del ser, saber y saber hacer, ademas, de actitudes y aptitudes, que
apunten al desarrollo humano, a la formacién integral de los aprendices y al mejoramiento de su
calidad de vida como individuos y como grupo institucional.

Bienestar al Aprendiz SENA, Es una estrategia institucional para contribuir en la permanencia y el
desempefio exitoso de los aprendices de la entidad en su proceso formativo con enfoque territorial y
diferencial.

Es una estrategia que contribuye a brindar servicios a los aprendices en formacién de los programas
técnicos y tecnoldgicos de las modalidades , presencial, virtual y a distancia con el fin de promover
acciones que permitan fortalecer sus competencias y habilidades socioemocionales, deportivas,
artisticas, de liderazgo, culturales, brindar informacién sobre la promocién de la salud y prevencion
de la enfermedad, ofrecer apoyos socioeconémicos para el mejoramiento de su calidad de vida y la
satisfaccion de culminar su proceso formativo con éxito.

El Centro del Disefio y Metrologia del Servicio Nacional de Aprendizaje, dentro de las actividades
complementarias a su misidn de brindar formacién profesional integral para la incorporacién de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico
del pais, requiere adquirir servicios logisticos para la realizacién de actividades que aporten al
cumplimiento del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, Resolucion 1-01399 del 2021,en objetivos estratégicos I (Implementacién de
proyectos de acompafiamiento) y II (Generar escenarios de reconocimiento para aprendices en ejes
de liderazgo, proyeccidn social, formacién y de talentos).

Cuyos objetivos son:
Objetivo estratégico: 1.

Implementar estrategias de acompafiamiento para el desarrollo integral del aprendiz en su proceso
formativo.

Objetivo estratégico 2.
Incentivar al aprendiz en su proceso de formacién profesional integral mediante la implementacion
de un programa de estimulos.

Objetivo estratégico 3.

Entregar con oportunidad y calidad los servicios de bienestar al aprendiz documentando
procedimientos que soporten una operacidn agil y flexible.
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Este proceso es fundamental para Incentivar al aprendiz en su proceso de formacién profesional
integral mediante la implementacién de un programa de estimulos que se materializa en los objetivos
operativos descritos, los cuales estan orientadas al desarrollo humano de los aprendices en sus
distintas dimensiones, a la formacién integral y al mejoramiento de la calidad de vida de los
aprendices.

En el marco del objetivo estratégico I se proyectan las jornadas de integracién (convivencias)
dirigidas a los aprendices, con el fin de implementar estrategias de acompafiamiento para el
desarrollo integral en su proceso formativo, en temas relacionados a la cultura, practicas de
prevencion de la enfermedad y promocion de la salud, al desarrollo de habilidades blandas, al deporte,
la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre.

Se realiza la programaciéon para las actividades presenciales en el cumplimiento del objetivo
estratégico I, programacion que esta liderada por el coordinador de formacidén del centro.

Se debe tener especial atencion a las indicaciones entregadas por el Ministerio de Salud y proteccién
social en la Resolucién 777 del 2021 para las practicas de actividad fisica, recreacion y deporte.

El centro de formacidn debe garantizar que se cumplan con los protocolos de limpieza y desinfecciéon
del lugar donde se desarrollara las actividades. Por lo tanto, se requiere el cumplimiento de las
medidas de auto cuidado.

Justificacion Legal y Administrativa

De acuerdo con el articulo 123 de la Constitucién Politica de Colombia, los servidores publicos deben
ejercer sus funciones conforme a la ley y el reglamento, actuando en pro del interés general. Con el
objetivo de promover el desarrollo integral de los aprendices del Centro de Disefio y
Metrologia, se considera pertinente la contratacién de un operador de servicios que tenga la
capacidad técnica y metodologica para disefiar y ejecutar una jornada de liderazgo enfocada
en el fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo.

Estas jornadas responden a la necesidad de fomentar competencias socioemocionales, tales
como la comunicacién asertiva, la toma de decisiones, el trabajo colaborativo, la gestion
emocional y la resolucién pacifica de conflictos, elementos fundamentales para la formacién
de lideres que contribuyan al entorno productivo y social desde una perspectiva ética y
transformadora.

La intervencidon de un operador especializado garantizara una metodologia participativa,
experiencial y pertinente, acorde con el perfil de los aprendices y alineada con los
lineamientos institucionales en materia de bienestar y desarrollo humano. Ademas,
permitira generar espacios significativos de reflexiéon y accién que impacten positivamente
en la convivencia, la proyeccién personal y profesional de los jévenes.
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En este sentido, se requiere contratar un operador de servicios con experiencia comprobada
en el disefio y ejecucién de actividades formativas orientadas al liderazgo juvenil, con
enfoque en habilidades blandas y desarrollo humano, que cuente con el personal idéneo, los
recursos logisticos y metodoldgicos necesarios para cumplir con los objetivos propuestos.

Este proyecto se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA 2025 del Centro de
Disefio y Metrologia y cuenta con el respectivo respaldo presupuestal, cumpliendo asi con los
principios de planeacidn, economia y eficiencia en la gestion publica.

Objetivo del Proceso

Contratar un operador de servicios idéneo para el disefio, planeacién, logistica y ejecuciéon de una
jornada de liderazgo dirigida a los aprendices del Centro de Disefio y Metrologia, con el fin de
fortalecer sus habilidades personales y sociales asociadas al liderazgo positivo, mediante
metodologias participativas y vivenciales que promuevan el desarrollo de competencias blandas, la
convivencia y la proyeccién profesional.

ANALISIS DE CONVENIENCIA

La realizacién de jornadas formativas enfocadas en el liderazgo positivo constituye una
estrategia clave para el fortalecimiento de las competencias blandas en los aprendices del
Centro de Disefio y Metrologia, en coherencia con los lineamientos institucionales del SENA
orientados al desarrollo integral de los ciudadanos en formacién.

En este contexto, se identifica como conveniente la contrataciéon de un operador de servicios
externo especializado, que permita garantizar la calidad técnica, logistica y metodolégica en
el desarrollo de una jornada de liderazgo que impacte de manera efectiva en la formacién de
los aprendices.

Dado que estas jornadas requieren un enfoque interdisciplinario, recursos didacticos
especificos, facilitadores expertos en liderazgo juvenil y metodologias experienciales, se
considera que el operador contratado estard en mejores condiciones para cubrir
integralmente dichos requerimientos, en comparacion con la capacidad instalada del Centro.
La contratacidon asegura ademas una ejecucién eficiente en términos de tiempo, recursos y
cumplimiento de los objetivos propuestos.

Adicionalmente, este tipo de jornadas contribuye significativamente al mejoramiento del
clima institucional, la sana convivencia, el sentido de pertenencia y la preparacion de los
aprendices para enfrentar los retos del entorno laboral y social, promoviendo perfiles mas
humanos, resilientes y comprometidos.
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Por lo tanto, se justifica plenamente la conveniencia de contratar un operador de servicios
que, con base en su experiencia y trayectoria, desarrolle una jornada estructurada, pertinente
y alineada con las necesidades formativas del Centro de Disefio y Metrologia, fortaleciendo el
proceso educativo a través de herramientas pedagogicas innovadoras y centradas en el ser.

Por lo anterior, el Centro de Disefio y Metrologia considera conveniente y oportuno adelantar el
proceso de contratacion para llevar a cabo Contratar operador de servicios para desarrollar Jornada
de liderazgo encaminada al fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los
aprendices del Centro de Disefio y Metrologia.

La alternativa legal mas adecuada para suplir la necesidad actual consiste en la suscripcién de un
contrato de prestacion de servicios con una persona natural o juridica que cuente con la capacidad
técnica, operativa y juridica para ejecutar el objeto contractual, y que demuestre la idoneidad y
experiencia requeridas, conforme a las especificaciones establecidas en el presente documento.

Teniendo en cuenta que el objeto de este proceso de seleccion se enmarca en un esquema de libre
competencia, se permite la participacién de oferentes sin restricciones regulatorias que afecten el
funcionamiento del mercado.

En consecuencia, podran participar todas las personas naturales o juridicas, consorcios o uniones
temporales que cumplan con los requisitos establecidos, que acrediten no estar incursos en causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, conforme a lo previsto en la Constitucion Politica,
la ley y la normatividad reglamentaria vigente, y que cuenten con capacidad legal para presentar
propuestas y ejecutar la actividad objeto del contrato.

Asi mismo, finalmente el Centro de Disefio y Metrologia indica que el presente objeto contractual se
encuentra incluido en Plan Anual Adquisiciones para el ano 2025 y cuenta con el respectivo respaldo
presupuestal para tal efecto.

Cabe sefialar que la presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones del
Centro de Disefio y Metrologia, y cuenta con soporte presupuestal mediante el CDP 9325 del 17 de
julio de 2025. Por otra parte, se realizé con base en el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de
2015, articulo No. 2.2.1.2.1.2.9 y la Circular No. 01-3-2020-000033 del 24 de 02 de 2020, expedida
por la Direccién Juridica de SENA, la verificacion en la plataforma de Colombia Compra ubicada en el
sitio web: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado
colombiano/acuerdosmarco/acuerdos-marco, encontrando que no existe a la fecha Acuerdos Marco
de precios, frente a este tema, asi como tampoco existe la posibilidad de adquirirse mediante tienda
virtual o agregacion de demanda. Frente a este tema conviene sefialar que, se public6 en la pagina
transaccional SECOP II, por un término no inferior a tres dias habiles, la solicitud de precotizacién con
el nimero de proceso SPC-DC-CDM-026-2025, el dia 09 de septiembre de 2025 el cual puede ser
consultado en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering /ContractNoticePhases/View?PPI=C01.P

P1.41973720&isFromPublicArea=True&isModal=False
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Fecha a2 on
e e Duracié| Duracion
a.m P ndel |del contrato
C&‘;g: ::.l!ldS_PSC Descripcién d:e 'r"'se': contrat| (intervalo: | Modalidad de Valor total Ubicacién Nombre del responsable
odige ipcio ProSeso o dias, seleccion estimado Icacio 0 po
separado por ;) de o
. (namer meses,
seleccion =
o) afios)
. 5| (mes) = - . . = K
11_9216_475 Contratar Operador de
Servicios para desarrollar Jornada de
93141701 leer_azgo encam!nada al f_ortalemmlentg .de Julio 150 Dias Minima cuantia 12.500.000 COP Dlstr|t9 Capital de D.|sen0 y Metrologla José
habilidades asociadas al liderazgo positivo Bogota Ricardo Pérez Camargo
para los aprendices del Centro de Disefio y
Metrologia

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) c6digo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:

Cédigo Nombre Nombre Nombre Nombre
Producto Segmento Familia Clase Producto
90111600 Servicios de Viajes, | Instalaciones Facilidades Centros de
Alimentacién, hoteleras, para conferencias
Alojamiento y | alojamientos y | encuentros
Entretenimiento centros de
encuentros
78111800 Servicios de | Transporte de | Transporte Transporte  de
Transporte, pasajeros de pasajeros | pasajeros por
Almacenaje y por carretera | carretera
Correo
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78111500 Servicios de | Transporte de | Transporte Transporte  de
Transporte, pasajeros de pasajeros | pasajeros aérea
Almacenaje y aérea
Correo
90111501 Servicios de Viajes, | Instalaciones Hoteles y | Hoteles
Alimentacion, hoteleras, moteles y
Alojamiento y | alojamientos y | pensiones
Entretenimiento centros de
encuentros
90111503 Servicios de Viajes, | Instalaciones Hoteles y | Hospedajes  de
Alimentacion, hoteleras, moteles y | camay desayuno
Alojamiento y | alojamientos y | pensiones
Entretenimiento centros de
encuentros
90101603 Servicios de Viajes, | Restaurantes y | Servicios de | Servicios de
Alimentacion, catering banquetes y | Caterin
Alojamiento y | (servicios  de | catering
Entretenimiento comidas y
bebidas)
90121502 Servicios de Viajes, | Facilitacion de | Agentes de | Agencias de
Alimentacion, viajes viajes viajes
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Alojamiento y

Entretenimiento

Nota 1. Se informa a los proveedores, que el estudio de mercado anexo al presente proceso, constituye
un analisis técnico realizado por la entidad contratante, con el propésito de obtener informacién
relevante y actualizada sobre las condiciones del mercado relacionadas con los bienes, servicios
u obras que se pretende adquirir. Este estudio tiene como finalidad sustentar la planificaciéon
contractual, determinar el valor estimado del contrato, establecer las especificaciones técnicas o
condiciones del objeto a contratar, identificar posibles oferentes y seleccionar el procedimiento
de contrataciéon mas adecuado, garantizando asi la eficiencia, transparencia, concurrencia y el uso
racional de los recursos publicos.

Por lo tanto, las especificaciones técnicas relacionadas del objeto contractual del proceso son
las descritas en los estudios previos.

1.5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBJETO

Contratar operador de servicios para desarrollar Jornada de liderazgo encaminada al fortalecimiento
de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los aprendices del Centro de Disefio y Metrologia

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene como alcance la planificacion, disefio, organizacion, ejecucion
y evaluacion de una jornada de liderazgo dirigida a los aprendices del Centro de Disefio
y Metrologia, con enfoque en el fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo
positivo, tales como la comunicacién efectiva, la empatia, la toma de decisiones, el trabajo en
equipo y la resolucion de conflictos.

El operador de servicios debera garantizar:

e La disefio y estructuraciéon de una jornada formativa vivencial basada en
metodologias activas y participativas que promuevan el desarrollo de competencias
blandas y habilidades socioemocionales.

o Laprovision de personal idéneo, con experiencia comprobada en liderazgo juvenil,
formacién en habilidades blandas, coaching o facilitacion de procesos de desarrollo
personal.
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e La gestion logistica integral del evento, incluyendo locacién (si aplica),
ambientacién, materiales pedagogicos, recursos audiovisuales y otros elementos
necesarios para el adecuado desarrollo de la jornada.

o La implementacion de actividades formativas, lidicas y reflexivas acordes con el
perfil de los aprendices, garantizando la participacidn activa de los asistentes.

o La evaluacion del impacto de la jornada mediante instrumentos de medicion
cualitativa y/o cuantitativa (encuestas de satisfaccion, informes de resultados, etc.).

o Laentregade informe final detallado que dé cuenta de las actividades desarrolladas,
el cumplimiento de los objetivos, evidencias fotograficas, listado de participantes y
recomendaciones para futuras intervenciones.

Este contrato cubrira a un numero determinado de aprendices (segun requerimiento del

Centro), y debera ejecutarse en los tiempos establecidos en el cronograma aprobado por
la coordinacion del area responsable.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Contratar operador de servicios para desarrollar Jornada de liderazgo encaminada al
fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los aprendices del Centro de
Disefio y Metrologia

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

1.1.1.1 Impacto Social

La contrataciéon de un operador de servicios para desarrollar una jornada de liderazgo
dirigida a los aprendices del Centro de Disefio y Metrologia tendra un impacto social
altamente positivo, al contribuir al desarrollo integral de los jovenes en formacion. La
actividad fortalecera habilidades blandas como el liderazgo positivo, la comunicacién
asertiva, la empatia, la inteligencia emocional y el trabajo en equipo, competencias
fundamentales para la vida laboral y social.

Ademas, este tipo de actividades fomenta la sana convivencia, el sentido de pertenencia
institucional y el compromiso ciudadano, lo cual redunda en un ambiente educativo mas

armonico, inclusivo y participativo.

2.1.1.1 Impacto Econémico

Desde el punto de vista econdmico, la contrataciéon dinamiza el sector de servicios educativos
y formativos, al promover la participacion de operadores especializados en procesos de

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

desarrollo humano y liderazgo. Se genera asi una circulacién de recursos en la economia
local o regional, dependiendo del proveedor seleccionado, contribuyendo al empleo de
facilitadores, logistica, transporte, alimentacién y otros servicios conexos.

Asimismo, la inversién en el fortalecimiento de habilidades blandas en los aprendices
representa un retorno social positivo al formar personas mas preparadas para enfrentar
los retos del mercado laboral, lo que a futuro puede traducirse en mayor productividad y
empleabilidad.

3.1.1.1 Impacto Ambiental

El impacto ambiental de esta contrataciéon es minimo, ya que se trata de una actividad de
tipo formativo y vivencial. Sin embargo, el operador debera cumplir con buenas practicas
ambientales, tales como:

e Usoracional de materiales impresos (priorizando medios digitales).

e Adecuada gestion de residuos generados durante la jornada.

e Reduccion del uso de plasticos de un solo uso.

o Uso eficiente de recursos como energia y agua en el desarrollo del evento.

Se espera que, en caso de requerirse materiales o locaciones, estos cumplan con criterios de
sostenibilidad ambiental y responsabilidad social.

Licencias, Permisos, Autorizaciones y Disefios

Dado que se trata de una jornada de caracter formativo y no de una intervencion en
infraestructura fisica o de alto impacto técnico, no se requieren licencias urbanisticas ni
ambientales especiales.

Sin embargo, el operador de servicios debera cumplir con los siguientes aspectos:

e Estarlegalmente constituido y contar con registro mercantil actualizado.

« Contar con RUT (Registro Unico Tributario) activo con actividad econémica
relacionada con servicios de formacidn, eventos o desarrollo organizacional.

o Presentar evidencias de experiencia en actividades similares (minimo 3 eventos de
naturaleza comparable).

e Silajornada incluye desplazamientos o se realiza fuera del Centro, debera contar
con las autorizaciones necesarias del lugar seleccionado, asi como con los
seguros exigidos para el desarrollo de la actividad.

e Los disefios metodolégicos, materiales y cronogramas deberan ser avalados
previamente por el equipo responsable del Centro de Disefio y Metrologia,
asegurando la pertinencia pedagogica de la jornada.
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GCCON-F-046 V.03



No Aplica.

N

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para la ejecuciéon del objeto contractual, se hace necesario que los servicios a ejecutar cumplan con
las siguientes condiciones técnicas minimas esenciales:

ESPECIFICACIONES:

Jornada para el fortalecimiento de habilidades
asociadas al liderazgo: Pasadia para 60 voceros con
transporte, alimentacién y actividades asociadas al
liderazgo positivo, trabajo en equipo y resolucién de
conflictos.

El proponente deberd adjuntar en su propuesta la
relacion y soportes de hojas de vida y certificados de
todo el personal que atendera el evento donde se
especifique nombres completos, cedula de ciudadania
y el rol que desempefiard dentro del evento. El
proponente deberd junto a su oferta presentar
certificacion mediante documento firmado por el
Representante Legal donde se acredite que el evento
contara con todo el personal solicitado y que cuentan
con los requisitos de pagos en seguridad social y
demas al dia. Todo el personal que acompafie debera
estar debidamente uniformados, carnetizados y
equipados con los elementos necesarios de
comunicaciéon. Adicionalmente deben allegar minimo
DOS (2) propuestas de los lugares que oferten para la
actividad. Deben entregar documentos de los
vehiculos que se requieren para la actividad y deben
ser buses que sean de 2024 en adelante.

item

Nombre elemento

Descripcioén
Técnica

Unidad de Medida | Cantidad | DIAS

TRASPORTE

Transporte.
Servicio de
transporte
terrestre
automotor
especial para el
traslado desde
punto de salida, al
lugar donde se
desarrollara la

unidad 2 1
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actividad. Ida y
regreso. Jornada
ida: 530 AM.
Regreso al lugar
de recogida a las
9:00 PM. 2 Buses
con capacidad de
40 pasajeros, con
documentacién al
dia, cumpliendo la

normatividad
vigente. Los
Vehiculos de

modelo reciente
(afio 2021 en
adelante) en
Optimas
condiciones
técnico mecanica,
SOAT vigente, con
la cojinerfa limpia
y sin dafios fisicos,
sillas confortables
reclinables, bafos

y aire
acondicionado.
Garantizar la
calidad en la
prestacién del
servicio

realizandose con
el personal idoneo
(conductores), sin

comparendos
pendientes,
capacitado,
certificado y
suficiente para el
desarrollo del
contrato. El
vehiculo

permanecerd en el
sitio de destino
durante el evento,
esperando a los
aprendices para
ser transportados
hasta el lugar de
regreso. Personal
logistico y
recreadores
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ALIMENTACION

Alimentacion. El
oferente  debera
cumplir con los

principios
higiénicos
sanitarios para la
produccién de

alimentos seguros
(buenas practicas
de manufactura)
aplicando los
estandares de
calidad definidos
en el Decreto
3075 de 1977 y
las demas normas
relacionadas.
Alimentacidn.
Ubicacién
temporal. 1.
Refrigerio
Mafiana: EL
oferente debe
presentar minimo
dos (2) opciones
de refrigerio y
debe ser
entregado
directamente por
el parque.
REFRIGERIO AM Y
PM - debe indicar
en la propuesta 4
opciones con el
balance

nutricional
Horario

refrigerio: Se
pactara con el
supervisor (2.
Almuerzo: El

oferente  debera
presentar tres (3)

opciones de
almuerzo

entregadas por el
parque. Debe

estar compuesto
por el siguiente
grupo de
alimentos:  Sopa
de 240 cc, una
porcién proteina
(150 gr)
acompafada con
tubérculo (70 gr),
porcion de
verdura (100 gr),

Unidad

60
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porcién de arroz,
bebida natural (9
0z) y postre (30-
40 gr), debe ser

UBICACION

entregado
directamente por
el parque.
Ubicacion
temporal. La
actividad se

desarrollara en 1
salida / evento
discriminado de la
siguiente manera:

e Por Cada salida /
evento se
atenderan 60

aprendices. Lugar.
Parque Acuético
que cuente con
instalaciones:
salon para
capacitacioén, zona
de juegos, zonade
descanso,
piscinas, lago con
bicicletas
acuaticas, mega
toboganes en los
que podran vivir

experiencias
llenas de
Aprendizaje,
emocion y

diversiéon. Clima
calido. Un parque
alas afueras de la
ciudad de Bogota
DC, max a (130
KM de distancia)

que incluya
brazalete de
entrada (con

vigencia minimo
de 6 meses), con
acceso libre a

unidad

60
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todas las
atracciones  con
las que cuente el
parque acuatico.
El espacio debe
tener condiciones
minimas de
seguridad. Un
espacio cerrado y
con vigilancia, con

sillas, mesas,
manteles de
acuerdo con la
normatividad
vigente. Comedor
para atender
minimo 60
personas, con
ventilacion

natural. Baterias
sanitarias para
hombre y mujer
de las cuales debe
contar con un

sanitario
adecuado para
personas con
discapacidad.

Guarda equipajes.
Punto de atencién

en primeros
auxilios, este lugar
debe estar
equipado con
camillas,
pulsémetro,
tensiémetro y
botiquin
debidamente
provisto de
acuerdo con la
normatividad
vigente.

Auditorio: Salon
para albergar los
asistentes con
sillas, mesas y
manteleria. Debe
contar con: -

Sonido, con
micréfono

inalambrico y
bateria de cambio
durante la
totalidad del
tiempo de
desarrollo del
encuentro -
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Computador -
Video Beam - Zona
Wifi - Sillas para la
totalidad de los
asistentes. - Aire
acondicionado
Comedor
Restaurante: -
Restaurante con
la dotacidn, para
recibir e ingerir
los alimentos con
capacidad de
atender a mas de
200 personas. Con

el personal
necesario para
atender las
necesidades de los
aprendices.
Espacios

Deportivos Lugar
con minimo cinco
(5) piscinas, mega
toboganes,
senderos
ecologicos,
minigolf,
AquaPlay, oasis
con jacuzzis, un
lago para
bicicletas
acuaticas, y salon
de juegos con
ping-pong, billary
mini tejo; cancha
de futbol 11,
voleibol, tenis y
cancha multiple
de baloncesto-

microftitbol y
amplias zonas
verdes. El apoyo

logistico le
suministrara  al
Aprendiz, los

gorros de bafio
para el ingreso a
las atracciones

acuaticas. El
oferente  debera
disponer del

siguiente recurso
humano para la
logistica: Tres (3)
bachilleres
logisticos, con
experiencia
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minima de 5 afios
en logistica,
certificado de
manipulacién de
alimentos vigente,
curso de alturas
vigente
(verificado por la
plataforma del
ministerio del
trabajo) y curso
como primer
respondiente
quienes tendran a
cargo el grupo, se
debera presentar
las hojas de vida

de forma
contractual.
Técnico,
tecndlogo o
profesional  con
licencia de
conferencista.
Formaciéon en
coaching para el
liderazgo,
educacion
creativa con 2
arios de

experiencia en
capacitacion de

gestion de
equipos, con
participacion

como ponente /
expositor a nivel

internacional.
Profesional en
administracién
deportiva con
especializacién en
pedagogia y
docencia
universitaria.

Experiencia igual
0 superior a 3

afos en
planeacién y
ejecucion de
eventos, con
énfasis de
proyecto de
bienestar. 2
auxiliares de
enfermeria  con
experiencia

minimo de 2 afios,
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que cuente con el
curso vital basico
actualizado  ano
2025. El personal
que preste el
servicio debe ser

idéneo,
capacitado.

Contar con la
experiencia y
experticia
necesaria para
realizar las

actividades bajo
condiciones de
calidad exigidas
en el mismo, que
respondan con los
estandares del
sector; y deberan
estar dotado de
los elementos que
les permita
efectuar las
labores en forma
eficiente

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

El proponente debera analizar adecuadamente los documentos y las condiciones establecidas por el
SENA en el SECOP II. En caso de encontrar inconsistencia entre lo establecido en el pliego de
condiciones del SECOP Il y lo indicado en el presente estudio, debera tener en cuenta que prevalecera
lo establecido en el SECOP II

NOTAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO (anexar adicionalmente carta de compromiso del
cumplimiento de todos y cada uno de los numerales establecidos):

El Centro de Disefio y Metrologia requiere los elementos que se encuentran especificados
anteriormente en la ficha técnica y adicional se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. El proponente debera entregar el contenido consumible debidamente organizado y que
garanticen salubridad para los aprendices.

2. El proponente debera cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones técnicas
descritas en los estudios previos, ficha técnica e invitacion.

3. El contratista debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que
se causen por razon de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecucion, de
conformidad con la normatividad vigente.

4. El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa
de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estén incorporados en el precio ofrecido.
5. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

18
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Como requisito para participar en el proceso que se adelante en SECOP II, los proponentes deberan
garantizar el cumplimiento de los requisitos y calidades establecidas a continuacion, los cuales seran
considerados como habilitantes de las propuestas y son de obligatorio cumplimiento:

1.

El Contratista ademas se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la
prestacion del respectivo servicio de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades,
unidades y descripcion relacionadas por la entidad.

El transporte y logistica de los insumos y/o materiales, asi como su devolucién correra por
cuenta del contratista que resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana,
importaciones etc., en caso de ser necesario.

El transporte y logistica de los insumos y/o materiales, asi como su devolucién correra por
cuenta del contratista que resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana,
importaciones etc., en caso de ser necesario

El SENA analizara el valor unitario de los items cotizados de acuerdo con la especificacion
ofrecida por los interesados los cuales deben coincidir en su propuesta adjunta presentada en
PDFy el formato diligenciado en la plataforma SECOP II, de presentarse inconsistencias entre
la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP II, esta Entidad tendra en
cuenta la diligenciada en la Plataforma, tal como lo establece el concepto Guia de Colombia
Compra Eficiente, es importante sefialar lo establecido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
en la Guia rapida para presentacion de ofertas de proponentes en el SECOP II, publicada en el
link: 20171121 _presentar_oferta_proveedor.pdf (colombiacompra.gov.co), Asimismo, lo
fijado en el numeral 5 del problema juridico ;Cémo debe ser la presentacion de las ofertas en
el SECOP II? contenido en el concepto 4201713000003613 - Presentacion de ofertas en el
SECOP II, publicado por Colombia Compra eficiente en el link: Conceptos juridicos | Colombia
Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica.

Exencidn del IVA: teniendo en cuenta el Decreto Legislativo No. 551 de 2015, junto con los
numerales ay b del concepto No. 100208221 - 485, expedido por la Subdireccidn de Gestidon
Normativa y Doctrina de la DIAN, junto con el objeto y alcance a contratar por la entidad, se
informa que el uso al que se destinaran los equipos no esta relacionado con la prevencion,
diagndstico y tratamiento del Coronavirus COVID-19, toda vez que son para actividades de
formacién técnica y tecnolégica, por lo que la exencion de IVA de que trata el Decreto
Legislativo No. 551 no debera ser tenida en cuenta en las ofertas o en la futura facturacién que
se derive de la ejecucion del contrato.

En caso de mantener la exclusion del IVA en sus ofertas, deben enviar los soportes que
justifiquen este valor. Los valores unitarios propuestos contemplaran todos los costos
directos, indirectos, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y
municipales y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del contrato resultado del
presente Proceso de Seleccion de Minima cuantia. Los precios unitarios contenidos en la
propuestay los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecucién del contrato, no estaran
sujetos a ajuste alguno; razoén por la cual, el proponente debera prever en su oferta que tiene
que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en
la ejecucidn del contrato por cambio de afio.

Seinforma alos proveedores, que el estudio de mercado anexo al presente proceso, constituye
un analisis técnico realizado por la entidad contratante, con el propésito de obtener
informacidn relevante y actualizada sobre las condiciones del mercado relacionadas con los
bienes, servicios u obras que se pretende adquirir. Este estudio tiene como finalidad sustentar
la planificaciéon contractual, determinar el valor estimado del contrato, establecer las
especificaciones técnicas o condiciones del objeto a contratar, identificar posibles oferentes y
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seleccionar el procedimiento de contratacién mas adecuado, garantizando asi la eficiencia,
transparencia, concurrencia y el uso racional de los recursos publicos.Por
lo tanto, las especificaciones técnicas relacionadas del objeto contractual del proceso son las
descritas en los estudios previos.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico,
la(s) garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion
electrénica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas
de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacion que le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacion suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion de este.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular.
El desconocimiento de esta obligaciéon acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o
por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion,
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta
ejecucion del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus
obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto y ofrecimientos de la propuesta.

2. Cumplir con las obligaciones y hacer entrega de manera oportuna de acuerdo con la solicitud
realizada por la entidad a través del Supervisor, en las cantidades y calidades requeridas.

3. Garantizar la calidad de los elementos suministrados a la entidad cumplan con todas las
condiciones requeridas en el anexo técnico.

4. Garantizar el servicio de apoyo médico y primeros auxilios durante el desarrollo de las
diferentes actividades y eventos que se desarrollen en torno al contrato suscrito.

5. Asumir todos los gastos relacionados con el transporte y entrega de los elementos descritos
en las especificaciones técnicas en los sitios sefialados por la supervision

6. Entregar elementos nuevos y originales de conformidad a las condiciones de calidad exigida,

garantizando su funcionamiento y/o normal utilizacién y una fecha de vencimiento minimo de dos
afios en adelante

7. Si los elementos presentan fallas, problemas de calidad o de condiciones técnicas exigidas, el
contratista debera reponer dentro de dos (02) dias calendario, a expensas del contratista, los bienes
que no satisfagan las condiciones técnicas o de calidad requeridas.

8. Conforme a los numerales anteriores, si las fallas, calidad, caducidad o falta de cumplimiento
de las condiciones técnicas exigidas, generan devolucién o necesidad de ajuste y/o reparaciéon de
manera reiterada, y/o su reposicion o reparacién no es acorde al plazo dado para ello, la entidad no
recibira dichos bienes, y procedera a tomar las medidas contractuales y administrativas.

0. Mantener los precios presentados en la propuesta durante la vigencia o plazo de ejecucién del
contrato y/o en término que dure la garantia de los productos y la péliza de cumplimiento.

10. Garantizar la entrega de productos amigables con el medio ambiente, segtin lo establecido en
el numeral 4 del Manual de Contratacién administrativa del SENA.

11. La fecha y lugar de entrega se concertaran entre el contratista y el supervisor del contrato con
la debida antelacion.

12. El contratista debe cumplir con los requisitos tanto ambientales como de seguridad y salud en

el trabajo establecidos en el presente estudio previo y fichas técnicas para cada programa durante la

ejecucion del contrato.

13. El proponente debera cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones técnicas
descritas en los estudios previos e invitacion.

14. Proveer personal calificado para el desarrollo de las actividades y eventos que se desarrollen.

15. Suministrar toda la alimentacién, desayunos, almuerzos, cenas y refrigerios un menu balanceado
nutricionalmente, elaborado con productos de éptima calidad, variados y nutritivos.

16. Servir los almuerzos, cenas y refrigerios oportunamente, conservando la higiene, frescura y la
temperatura de los alimentos adecuados para su consumo.

17. El servicio de alimentacion debera ser entregado en elementos de ceramica, porcelana, loza,

cristal o vidrio, si se ha de realizar la entrega en elementos de un solo uso debera ser con cubiertos y

plateria biodegradables ecoldgicos.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
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1.Certificado de afiliacién o planilla de los trabajadores a la EPS, AFP y ARL donde se identifique el
nivel del riesgo

2.Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para la actividad
preparacion de alimentos vigente.

3.Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, cronogramas, registros,
listas de chequeo y responsables).

4.El proponente deberd allegar una declaracién juramentada expedida por el Representante Legal en
la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario expedido por autoridad competente y equipo
debidamente capacitado.

5.Relacion del personal que realiza manipulacidn de alimentos con su respectivo certificado de curso
0 capacitacion en educacién sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacién higiénica.

6.Entregar plan de capacitaciéon anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacion
sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulaciéon higiénica de
alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracién,) de acuerdo a lo
establecido en la resoluciéon 2674 del 2013. NOTA: La capacitaciéon debe ser impartida por un
Capacitador Autorizado por la Secretaria de Salud o autoridad competente, por lo tanto, se debe
entregar el certificado como capacitador en educacion sanitaria.

7.Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA verificara: - Que el
vehiculo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos, fabricados con
materiales tales que permitan una correcta limpieza y desinfeccién; la unidad de transporte en donde
se movilicen alimentos refrigerados o congelados debe estar equipada con un adecuado sistema de
monitoreo de temperatura de facil lectura y ubicacién en un lugar visible; los alimentos no deben
estar directamente sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran los recipientes,
canastillas, o implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacién. Se verificara rotulado o etiquetado de alimentos de acuerdo con
Resolucion 5109 de 2005. En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar con
un sistema de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del producto. Este
sistema puede ser un termometro de punzoén para alimentos, debidamente calibrado, cintas
indicadoras de temperatura o termografos desechables, entre otros. Los vehiculos transportadores
de alimentos deben llevar en su exterior en forma claramente visible la leyenda: Transporte de
alimentos. (En caso de que aplique el transporte de alimentos)

2.84 Obligaciones ambientales del contratista
2.85

Cumplir con la Politica ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos los requisitos
legales vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la Resoluciéon No 1-0795 de 2024 “...
Por la cual se adopta el Manual de Contrataciéon Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje
-SENA...” y el Anexo de Verificacion del Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Gestion
Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001- Versién 05.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
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Parala preparacion y expendio de alimentos en eventos:

El proponente debe allegar una declaraciéon juramentada expedida por el
Representante Legal en la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario
vigente (no superior a un afno) expedido por autoridad competente y equipo
debidamente capacitado, anexar el concepto sanitario y cursos vigentes de
manipulacién de alimentos.

Contractual

Los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentacién deben
ser: reutilizables o reciclables o compostables. Estd prohibido el uso de
mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos
decorativos.

Contractual

Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los
residuos que se generen durante el evento. (Residuos organico-aprovechables,
residuos aprovechables y Residuos No aprovechables). Garantizar el codigo de
colores de separacion de residuos. Contractual

Presentar informe de manejo de residuos durante todas las actividades
propuestas con registro fotografico

Para la presentacién de los alimentos debera disponer de elementos diferentes
al icopor o plastico y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

. . e . e Contractual
Adjuntar informe o certificacion con registro fotografico.

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicién y
transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad. Adjuntar informe | Contractual
o certificacién con registro fotografico.

Los residuos especiales como aceites de cocina usado — ACU generados a partir
de la elaboracién y preparacion de alimentos deben ser dispuestos de manera
diferenciada. Adjuntar informe o certificaciéon con registro fotografico que se
evidencie que los ACU generados se almacenaron en bidon o botella de plastico
para luego ser dispuestos con un gestor autorizado para su correcta disposicion
o aprovechamiento.

Contractual

2.8.6 Obligaciones del SENA

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador
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del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de
las prestaciones contratadas.
7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera de un (01) dia, sin sobrepasar el 20 de noviembre de 2025.

El término de ejecucion se contara con el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucién del contrato/aceptacion de la oferta, una vez aprobada la garantia tnica,
expedicion del registro presupuestal y suscripciéon de la correspondiente acta de inicio cuando

aplique.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutara en el lugar propuesto por el operador seleccionado, siempre que dicho lugar
cumpla con los pardmetros establecidos en las especificaciones técnicas, particularmente en lo
relacionado con una ubicacién que no exceda los 130 kilémetros de distancia desde Bogota D.C.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota Distrito Capital.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) realizara el pago correspondiente a los servicios requeridos de la siguiente manera:

Pagos a realizar durante la ejecucion del contrato

Porcentaje del valor total del contrato

Pago tnico 100 %
Determin
Pagos S
8 porcentaj
que se
. . | equecada
realizara ago Requisito para el pago
n durante pag 1 P pag
represent
el
contrato | 2 frente al
valor total
del
contrato
El Centro de Disefio y Metrologia Regional Distrito Capital SENA,
PAGO 1 100% efectuard un solo pago, una vez finalizada la entrega a satisfaccion de los

productos a entrega por parte del contratista. En este sentido, una vez
esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda, realizara el pago
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Pagos
que se
realizara
n durante
el
contrato

Determin
eel
porcentaj
e que cada
pago
represent
a frente al
valor total
del
contrato

Requisito para el pago

correspondiente dentro de los (60) dias calendario siguientes (sin
sobrepasar el 30 de diciembre de 2025) a la radicacién de la factura por
parte del Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato y
por medio de la plataforma SECOP IIMODULO NO. 7: EJECUCION DEL
CONTRATO-PLAN DEPAGOS, para lo cual debera contar con la totalidad
de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al pago,
en concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites de pagos
GRF-1-002 Instructivo documentos requeridos para el registro de la
obligacion y tramite de pagos, publicado en CompromlISO, las Circulares
N°01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065,Lineamientos tramite de
pago Contratistas, expedida por la Direcciéon Administrativa y financiera
del SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024
facturacién electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Preparaciéon de la documentacion para pago Carpeta GCGC_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Gestién Contractual_Nit del proveedor
_Registro Presupuestal Mes de factura_Afio de factura. Ejemplo:
GC_999999-9_0020_Enero_2025.zipEn esta carpeta y en el siguiente
orden se presentaran los siguientes documentos en formato PDF: 1.
Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo a
satisfaccion de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relaciéon de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes
publicados en CompromlISO, el supervisor los diligenciarg, firmara e
incluira en la respectiva carpeta correspondiente con la informacién de
ejecucion del contrato. 2. Designacion de supervisor. 3. Contrato y otro
si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado),
de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago. 4. Formato
GIL-F- 029 Certificacién contratos para intervencion bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes
inmuebles. Carpeta GF GF_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Gestién
Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal Mes de
factura_Afio de factura. Ejemplo: GF_999999-
9_0020_Diciembre_2020.zip En esta carpeta y en el siguiente orden se
presentaran los siguientes documentos en formato PDF.1.
Comunicacién radicada, remitida por el nominador. 2. Registro
presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de
la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor del contrato
al proveedor para anexar en esta carpeta). 3. Rut del contratista con
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Pagos
que se
realizara
n durante
el
contrato

Determin
eel
porcentaj
e que cada
pago
represent
a frente al
valor total
del
contrato

Requisito para el pago

fecha de impresion o generaciéon no mayor a 180 dias. (Para el primer
pago). 4. En el caso de que la adquisiciéon se haya efectuado a una
persona natural, se remite soporte del pago de su seguridad social del
mes anterior del periodo objeto de cobro. 5. Certificado de paz y salvo
suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este servicio) y/o el
representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes
parafiscales y de seguridad social. (Resolucién No0.2090 de 2005)
correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada
EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar),
de conformidad con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de
expedicion menor a 30 dias. 6. Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago con fecha de expedicién no mayor a 30 dias. 7. Nota
de entrada al Almacén de los elementos (aplica para adquisicién de
bienes). 8. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacién Entradas de
Almacén para Pago de Contratos” publicado en SIGA-CompromISO
(aplica cuando se adquieren bienes). Carpeta FV FV_NIT_
RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Factura de Venta_Nit del proveedor
_Registro Presupuestal Mes de factura _ Afio de factura. Ejemplo:
FV_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip. FV_N° Factura
_NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) En esta
carpeta se presentara el siguiente documento: 1. Factura de venta (Con
el cumplimiento de requisitos de ley), en formato PDF, verificar el CUFE
de acuerdo con el documento: Revision Factura Electrénica contratos
SENA 2020. 2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de
ley), en formato XML. Estos documentos deberan ser auténticos,
legibles, y completos. Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos
en ellas no han sido correctamente elaborados, el término para el pago
empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el daltimo
de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacién alguna. La documentacién
indicada debe ser cargada en SECOP II para revisién y tramite de pago.
Para realizar su solicitud de pago en SECOP II, seguir las instrucciones
indicadas en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP II
CCESEC-GI-01 que se encuentra en el enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/

cce-sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Dirijase a la
séptima seccion del contrato “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el
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Pagos
que se
realizara
n durante
el
contrato

Determin
eel
porcentaj
e que cada
pago
represent
a frente al
valor total
del
contrato

Requisito para el pago

“Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe realizar el
envio a la entidad estatal, el estado de la factura cambiara a “Enviado a
la Entidad Estatal”. Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la
factura correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los
lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electrénica
expedida por contratistas y proveedores de la circular 3-2021-000055
Sena, donde se indica las acciones que debe realizar el proveedor o
contratista obligado a facturar electrénicamente las cuales son las
siguientes: 1. Elaborar factura electronica mediante operador
tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacién ante la DIAN: En esta actividad es importante
indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los
bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o
Centro de Formacién en particular. Estos datos son: NIT: 899999034
(este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacién) RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -
SENA DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C. TELEFONO: 5461500 TIPO
DE CONTRIBUYENTE: persona juridica TIPO DE RESPONSABILIDAD:
Gran contribuyente RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable
de IVA 2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en
Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrénica como
proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo. 3. Diligenciar en la seccién en la seccién interna
de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u
observaciones, lo siguiente: #$ luego el codigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacidn con la cual se suscribié el contrato,
nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electronico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente. 5. Generar factura obteniendo el contenedor
electronico -Documento zip (PDF, XML) 6. Cuando el proveedor o
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Pagos
que se
realizara
n durante
el
contrato

Determin
eel
porcentaj
e que cada
pago
represent
a frente al
valor total
del
contrato

Requisito para el pago

contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera
remitir el correo adjuntando el pdfy el XML en archivo comprimido Zip,
a la direccién electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribid
el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: 36-02-00-011-
921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en cuenta que
en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos uUnicamente en las notas
internas de la factura de venta. 7. Cualquier inconveniente o error
generado en el envio de la factura electrénica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta
persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la
entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad. Se debe tener en cuenta la
circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 de SIIF Nacion, la
cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacién informa que a partir
del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcidon de factura
electrénica de venta, cambia su modo de operacién y pasa de “Proveedor
tecnolégico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo
el proceso de generacion, transmision, validacién, expediciéon y
recepcion de facturas electréonicas de venta, notas débito, notas crédito
y demas instrumentos electronicos que se deriven de la factura
electronica de venta con validacion previa a su expedicién pasara a ser
asumido en su totalidad por el SIIF Nacién. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electréonico en la herramienta del
operador del SIIF. EI SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones
que en materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacidon. Nota: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
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Determin
eel
Pagos .
porcentaj
que se
., | equecada
realizara ago Requisito para el pago
n durante pag 9 P pag
represent
el
a frente al
contrato
valor total
del
contrato
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna. En este sentido cada supervisor de
contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada
documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF Nacion.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | SI: NO: X
anticipos:
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | SI: .
contrato requiere o no interventoria marcando “X”) | NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no
sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique Ilas
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La Supervision del contrato sera
ejercida por quien designe el Director
Regional Distrito Capital, en calidad de
ordenador de gasto, teniendo en cuenta
lo establecido en el Articulo 4 de la Ley
80 de 1993, la ley 1474 e 2011, el
decreto 1082 de 2015 Art2.2.1.1.1.2.1N°
5 quién debe cumplir con las funciones
sefialadas en la Resolucion 1471 de 17
de noviembre de 2020, 'por la cual se
adopta el Manual de Supervision e
Interventoria del Servicio Nacional de
Aprendizaje- SENA y se deroga el
adoptado mediante

Resolucion 202 de 2014”

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de supervision a la
sefiora Diana Carolina Higuera- Profesional G04 del Centro de Disefio y Metrologia como
supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
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actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con la naturaleza y la cuantia del bien requerido por la Entidad, la modalidad de seleccién
corresponde a la contratacién bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo
previsto en el numeral quinto, articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y con fundamento en lo dispuesto
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Que al verificar los valores aplicables al SENA para la minima cuantia (100 SMMLV), y teniendo en
cuenta que el presupuesto total del contrato sera hasta por lasuma de DOCE MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS ($12.500.000,00) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos.

El proceso de contratacion y el contrato que se adjudique en virtud del mismo se regira por lo previsto
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes y
reglamentarias. En lo que las citadas disposiciones no regulen particularmente, se aplicaran las
normas comerciales y civiles vigentes y estaran sometidos a la jurisdicciéon de lo Contencioso
Administrativo.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de SI X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1. Convocatorias limitadas a Mipyme. Articulo 2.2.1.2.4.2.2., Decreto 1860 de 2021
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Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacidn sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacidn.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

3.2.2. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Articulo
2.2.1.2.4.2.4., Decreto 1860 de 2021

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera: 1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil. 2. Las personas juridicas mediante certificaciéon
expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificaciéon. Para la acreditacién
deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacidn.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme. PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($12.500.000,00) M/CTE, IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter
legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo establecido en la Parte 2- Titulo 1- Capitulo 1- Seccién 1-Subseccion 6- Articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, y de conformidad con la Circular No. 162 de 2013, la cual trata
sobre los lineamientos para la elaboracion de Estudios Previos del SENA, se elaborara un presupuesto
de acuerdo con los precios y condiciones del mercado y las incidencias propias del objeto del contrato.
a) Estudio Técnico: Es procedente efectuar la contratacidon toda vez que las condiciones técnicas
enunciadas en el presente estudio permitiran satisfacer las necesidades del Centro de Disefio y
Metrologia del Servicio Nacional de Aprendizaje- Regional Distrito Capital.

b) Estudio Econdmico: Se determinara el valor del contrato a ejecutar en la estimacion de precios
teniendo en cuenta los diferentes parametros presentados y descritos a continuacidn:

ASPECTOS GENERALES:

SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL

SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL SECTOR ECONOMICO
Sector Terciario

EL MERCADO EN COLOMBIA

Las actividades econémicas de Colombia se dividen en varios sectores o actividades que agrupan
labores o empresas muy similares: los sectores econémicos de Colombia. De esta forma, el sector
primario del pais son actividades que extraen bienes y recursos naturales, el sector secundario
transforma estos bienes en nuevos productos mas complejos, el sector terciario ofrece servicios en
vez de bienes, el sector cuaternario esta enfocado en labores intelectuales y el sector quinario en la
creacidn, reordenacion e interpretacion de ideas y proyectos.

De estos 5 sectores econdémicos, se derivan otros sectores como el sector financiero, sector de la
construccion, sector de transporte, sector del entretenimiento, sector agropecuario, etc. Estos son
mas conocidos pues son términos usados cominmente por medios de comunicacién.

El analisis del sector hace parte de la planeaciéon del proceso de contrataciéon y materializa los
principios de planeacion, responsabilidad y transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. El
estudio de sector es necesario en los procesos de contratacion. Colombia Compra Eficiente expidi6 la
Guia para la Elaboracién de los Estudios del Sector G-EES-02, concluyendo que en los procesos de
contratacién de minima cuantia “el alcance del estudio del sector debe ser proporcionado por el valor
del proceso de contratacién, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los riesgos
identificados para el proceso. En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo
de las condiciones generales de los potenciales oferentes, definir su participacién en el PIB industrial o
estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores. En estos casos es necesario
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revisar las condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, acopiar informacion
suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor ptiblicos
o privados, solicitar informacién a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmas tal
informacion en los documentos del proceso, siempre con el propésito que la decisién del negocio sea
adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de
eficiencia, eficacia y economia, buscando promover la competencia.

Conforme la normatividad en contratacidn estatal vigente a la fecha, la entidad aplicara la modalidad
de seleccién de minima cuantia como procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en
la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia del
SENA.

Esta modalidad de seleccién tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales.

La modalidad de selecciéon de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando
el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin
importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima
cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 dela Ley 1150 de 2007, que fue modificado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, concomitante con lo reglado por el Articulo 2.2.1.2.1.5.1.

El sector terciario de la economia no produce bienes econdmicos, aunque muchos de ellos obtienen
importantes beneficios econémicos. En su mayoria se crearon para satisfacer las necesidades del ser
humano, como el transporte, la educacidn, las comunicaciones, la administracion, la sanidad, el ocio,
se incluyen también lo servicios financieros, comerciales, de informacion, turismo, y todos aquellos
generados por las sociedades modernas.

OBJETO DE ESTUDIO:

El presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado de
acuerdo con la necesidad establecida permitiendo:

Conocer las caracteristicas fundamentales de las empresas que conforman el segmento del mercado
que cuenta con la capacidad de suplir la presente necesidad de contratacion.

Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de
seleccion, garantizando la pluralidad de oferentes y su seleccién objetiva.

Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto de los bienes a contratar, tomando de
referencia el analisis efectuado de los precios suministrados por parte del mercado en contrataciones
anteriores realizadas por el SENA y demas entidades publicas.

CONDICIONES TECNICAS

Un operador logistico es la empresa que, por encargo de su cliente, disefia los procesos de una o varias
fases de su cadena de suministro. Ademas, gestiona, organiza y controla estas operaciones utilizando
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infraestructuras fisicas, tecnologia y sistemas de informacién propios o ajenos, sin tener en cuenta si
presta o no los servicios con medios propios o subcontratados. En este articulo, ahondamos en qué es
un operador logistico, a través de sus funciones, requisitos y ventajas de contratar este tipo de
organizacion.

En un mundo globalizado y altamente interconectado, la logistica desempefia un papel esencial en el
funcionamiento efectivo de las cadenas de suministro. Los operadores logisticos son actores clave en
esta ecuacidn, ya que se encargan de coordinar y gestionar diversos procesos para asegurar que los
productos lleguen de manera eficiente desde el punto de origen hasta el destino final.

Nos referimos a un profesional o una empresa especializada en esta tarea que, por encargo de un
tercero, realiza el disefio, la gestion, el control y el mantenimiento de varias, o incluso todas, las areas
de la cadena de suministro.

Este tipo de profesionales podrian encargarse, por ejemplo, de una o varias de las siguientes tareas
de la empresa que lo contrata: recepcién, embalaje, inventario, transporte o distribucién de
mercancias. Normalmente estamos hablando de una externalizaciéon (el término en inglés es
outsourcing) de los procesos logisticos con el objetivo de mejorar los costes y, en ocasiones,
incrementar el nivel de servicios.

Funciones clave de un operador logistico

Estas son algunas de las actividades principales que realiza un operador logistico:

1. Gestion de Inventarios:

Uno de los aspectos mas cruciales de la logistica es la gestion de inventarios. Un operador logistico se
encarga de mantener el equilibrio adecuado entre la demanda y el suministro, evitando escasez o
exceso de productos. Esto implica un monitoreo constante de los niveles de inventario, la
planificacién de reposiciones y la implementacion de estrategias para reducir costos de
almacenamiento.

2. Almacenamiento y Distribucién: Los operadores logisticos gestionan la logistica de
almacenamiento y distribucién de productos. Organizan y optimizan el espacio en almacenes y
centros de distribucién para garantizar un flujo eficiente de mercancias. También se encargan de
empaquetar, etiquetar y preparar los productos para su envio.

3. Transporte: La gestion del transporte es una funcién fundamental de los operadores logisticos. Se
encargan de coordinar los medios de transporte, ya sea terrestre, maritimo, aéreo o ferroviario, para
asegurar que los productos lleguen a su destino de manera puntual y segura. Esto implica la
planificacién de rutas, la seleccién de transportistas y el seguimiento de los envios.

4. Gestion Aduanera y Tramites: En operaciones internacionales, los operadores logisticos manejan
los aspectos relacionados con la aduana y los tramites de importacién y exportacién. Esto incluye la
preparacion de documentacion aduanera, el cumplimiento de regulaciones y la gestion de impuestos
y aranceles.

5. Optimizacion de Costos: Los operadores logisticos trabajan en la optimizacion de costos en toda la
cadena de suministro. Esto involucra la identificacion de dreas donde se pueden reducir gastos,
como la consolidacion de cargas, la eleccidn de rutas mas eficientes y la negociacion de tarifas de
transporte.

6. Seguimiento y Tecnologia: La tecnologia desempefia un papel crucial en la logistica moderna. Los
operadores logisticos utilizan sistemas de seguimiento y gestién para monitorizar el progreso de los
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envios en tiempo real. Esto permite una visibilidad completa de la cadena de suministro y la capacidad
de tomar decisiones informadas en caso de desafios o retrasos.

7. Servicio al Cliente: Los operadores logisticos también son responsables de brindar un servicio al
cliente excepcional. Mantienen una comunicacién constante con los clientes y proporcionan
informacién actualizada sobre el estado de los envios. La satisfaccion del cliente es esencial para
mantener relaciones comerciales sélidas y duraderas

(Qué importancia tienen los operadores logisticos?

El éxito o el fracaso de las operaciones comerciales y, sobre todo, de la satisfaccion del cliente
dependen en gran medida del trabajo de los operadores logisticos. Su capacidad para coordinar y
gestionar todos los aspectos de la cadena de suministro ayuda a las empresas a minimizar costes,
optimizar tiempos y garantizar la entrega de productos sin retrasos y en perfectas condiciones.
Ademas, permiten a las empresas centrarse en sus competencias principales, mientras confian en
expertos en logistica para manejar los detalles operativos.

Se trata, por tanto, de un engranaje invisible, a la par que vital, para mantener en movimiento la rueda
de la economia global. Por eso su presencia e importancia ha crecido tanto en los ultimos afios. Desde
la gestion de inventarios hasta la coordinacion de transporte y la optimizacién de costes, sus
funciones abarcan una amplia gama de actividades esenciales para el éxito comercial. En un mundo
donde la eficiencia y la precisiéon son fundamentales, los operadores logisticos juegan un papel
fundamental al garantizar que los productos lleguen a su destino final de manera efectiva y eficiente.
Os recomendamos que no dejéis de actualizaros en las ultimas tendencias y adquirais los
conocimientos adecuados sobre las funciones de los operadores logisticos. Os invito a que miréis
detenidamente el Ciclo Formativo de Grado Superior en Comercio Internacional.

Fuente:https://www.esic.edu/rethink/comercial-y-ventas/cuales-son-las-funciones-de-un-
operador-logistico-c

CONDICIONES FINANCIERAS

Una empresa que incursiona en los negocios internacionales debe decidir con qué operadores debera
trabajar para llevar sus productos a los diversos mercados. Existe un sinnimero de alternativas para
contratar el servicio de un operador, pero antes de definir qué condiciones debe cumplir un operador
debemos de conceptualizar el término de “operador logistico”, el cual puede ser descrito como la
unidad especializada en controlar la distribucién y el transporte de los bienes desde el
aprovisionamiento de los insumos, hasta la entrega del producto final al cliente. Una empresa que
opta contratar uno o varios servicios logisticos con una compaiiia de outsourcing debe exigir que esta
cumpla los siguientes requisitos como minimo:

1. Confianza absoluta: El operador logistico debe estar bien informado de su empresa para que
pueda optimizar un buen servicio, se debe tener en cuenta que este operador también le puede
prestar los mismos servicios a la competencia.

2. Estabilidad financiera: Si usted va a entregar informacion, inventarios, canales de
distribucion, etc. Evalde bien la estabilidad financiera del operador, ya que la quiebra de éste puede
traer muchos problemas a su empresa.

35
GCCON-F-046 V.03


http://www.esic.edu/rethink/comercial-y-ventas/cuales-son-las-funciones-de-un-

SENA

N

3. Instalaciones: El orden, la limpieza y el mantenimiento son los mejores indicadores de
calidad del servicio, instalaciones e infraestructura que cumplan buenas condiciones de temperatura,
humedad relativa y segregaciéon de productos son necesarias para no perjudicar la calidad del
producto final.

4. Capacidad de distribucion: Vehiculos de transporte que cumpla con las necesidades en
cuanto a oportunidad, responsabilidad y seguridad.
5. Concentracion de mercancias: Por lo general un operador logistico tiene sedes en varias

ciudades o con presencia en varios paises, se debe de aprovechar dicha ventaja para responder
rapidamente a pedidos de cualquier parte del pais o del mundo.

6. Procesamiento de datos: Una herramienta ideal a utilizar para establecer comunicacién con
el operador seria el contacto via EDI(Electronic Data Interchange),intercambio electrénico de datos
entre socios comerciales, ya que el intercambio debe ser en tiempo real y compatible con su manejo
interno.

7. Seguridad: Verifique el buen cumplimiento de la seguridad preventiva, documentacion y
polizas actualizadas.
8. Impuestos: Este punto es de vital importancia dependiendo el lugar donde se ubique el

inventario, existen paises en los que las leyes cambien tan repentinamente que el operador logistico
no puede mantenerse al dia.

9. Tarifas: Se deben evaluar ventajas, propuestas, servicio, limitantes de financiamiento, etc. y
elegir la mejor opcion.

Fuente:https://myperuglobal.com/que-condiciones-debe-cumplir-un-operador-logistico-para-
optar-por-su-servicio/

La Encuesta Nacional Logistica (ENL) es una herramienta clave para medir el desempeiio del sector
logistico en Colombia. Se enfoca en analizar la eficiencia y los costos de la cadena de suministro,
identificando areas de mejora para optimizar la logistica en el pais. Los resultados de la ENL son
utilizados tanto por el gobierno como por el sector privado para tomar decisiones informadas en
materia de infraestructura, transporte y servicios logisticos.

Presentacion ENL - 2022

Los indicadores de desempefio logistico muestran grandes diferencias entre los diferentes tamafios
de empresas.

Costo logistico como porcentaje de las ventas

El costo logistico como porcentaje de las ventas fue 17,9 %.

El componente de transporte fue el de mayor participacion (35,9 %), seguido por inventarios (25,5

%) y almacenamiento (25,1 %); cifras que podrian estar relacionadas con las dificultades en el
transporte sufridas en el pais en el afio 2021, producto de los impactos de la pandemia del COVID-19.
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Asimismo se puede observar por regiones:

Costo logistico por regiones

Caribe Occidental

Pacifico Central

Eje Cafetero

@ LIr) 153 i

Tolima y Hulla

San Andres y Providencia

Fuente: https://onl.dnp.gov.co/Paginas/Encuesta-Nacional-Logistica.aspx
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Las condiciones comerciales en el sector logistico se centran en la eficiencia, la rentabilidad y la
satisfaccion del cliente. Esto implica la gestion de costos, la optimizacidn de procesos, la eleccion de
proveedores adecuados y la adaptacion a las necesidades del mercado

CONDICIONES COMERCIALES

Impactos en la operacion logistica

Claramente la reactivaciéon econémica tiene que ir de la mano con una gran eficiencia en los procesos
de comercio exterior, y aqui radica la importancia de la logistica, con una buena logistica, los procesos
de exportacién e importacion se facilitan y ayudan con la reactivaciéon econémica a nivel global. Los
servicios antes prestados han cambiado de una manera drastica gracias a la pandemia, hay mejor
regulacion, rastreo de mercancias y digitalizacion de procesos. Todo esto va generar cambios de cara
al futuro.

Tendencias logisticas 2025

Los grandes bloques econémicos se vuelcan hacia la diversificaciéon de proveedores mas cercanos
(nearshoring) donde la eficiencia en procesos logisticos va a ser determinante para la reduccién de
los costos y con esto la competitividad de las empresas.

Por otro lado, los operadores logisticos se han convertido en operadores multimodales y la
infraestructura de transporte cada dia se debe volver mas eficiente y competitiva antes el aumento
de la demanda, utilizando todos los recursos que estan a su alcance (rios, trenes y aeropuertos).

Por ultimo, de cara al futuro las operaciones cada vez seran mas reguladas por la tecnologia como el
BigData, el rastreo y trazabilidad de mercancias, lo cual aumentara la eficiencia en el comercio.
Ademas, la tendencia hacia las operaciones ambientalmente sostenibles cada vez crece mas, y los
medios de transporte amigables seran los protagonistas en los préximos afios.

Fuente: https://analdex.org/2021/08/25 /logisticaencolombia/

PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB)
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Producto Interno Bruto (PIB)
IV trimestre 2024 preliminar

Grafico 1. Producto Interno Bruto
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Fuente: DANE, PIB_T

'Series encadenadas de volumen con ano de referencia 2015
Ppreliminar

Pprovisional

Las cuentas nacionales trimestrales constituyen una sintesis de la informacién de coyuntura
econdmica, mediante la cual se articulan los indicadores de estadisticas basicas en los principales
agregados macroecondmicos. Para tal efecto, las cuentas trimestrales se soportan en los estandares
internacionales de medicién econémica definidos por la Organizacion de Naciones Unidas y el Fondo
Monetario Internacional.

Los boletines del DANE tienen como propdsito presentar los principales cambios de corto plazo del
Producto Interno Bruto Trimestral (PIB_T). Cifras son utilizadas ampliamente por analistas, politicos,
prensa, la comunidad empresarial y el piblico en general, para la toma de decisiones.
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Tabla 1. Valor agregado por actividad economica
Tasas de crecimiento en volumen’
Cuarto trimestre 2024F"

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econdmica calendario
Ao total Anual Trimestral
2024% f 2024%-1v / 2024%-1v §
2023° 2023°-1v 2024%-111
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 81 65 -0.3
Explotacion de minas y canteras -52 -59 -0.4
Industrias manufactureras =21 03 11
suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado® 19 -0,04 -0.1
Construccion 19 05 -09
Comercio al |::uc:urma'_.fc:‘r'_.f‘zll|::n::-rr'r|va-nvc:nr3 1.4 44 32
Informacion y comunicaciones -08 -0 0.2
Actividades financieras y de seguros 04 -1,1 01
Actividades inmobiliarias 1,9 1,9 0,5
Actividades profesionales, cientificas y técnicas” 01 0,03 -0,1
Administracién pablica, defensa, educacion y salud® 4.2 40 1,3
Artividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y ofras _
actividades de servicios® &1 33 04
Valor agregado bruto 1.8 2.3 0.8
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 1.1 21 07
Producto Interno Bruto 1.7 2.3 0.6

En la tabla anterior de fuente del DANE, se presenta el escenario de la Direccién de Sintesis y Cuentas
Nacionales (DSCN) sigue la linea recomendada por el manual de cuentas nacionales trimestrales 2017
del Fondo Monetario Internacional (FMI), el cual sugiere aplicar una estrategia de actualizacién para
el proceso de ajuste estacional. En esta linea, la estrategia adoptada es el ajuste concurrente o
“concurrent adjustment” en el cual los modelos, criterios y pardmetros son ajustados cada vez que se
ponen a disposicién nuevas observaciones o datos revisados. Esto implica generar datos ajustados
estacionalmente con mayor precision ya que incorporan todas las revisiones de factores estacionales
a partir de observaciones mas recientes y actualizadas.2

2 https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-ipc/ipc-
historico#indice-de-precios-al-consumidor-ipc-2024

Por consiguiente, en lo que corresponde al sector econdmico del presente proceso podemos tomar de
referencia los datos del sector de “Comercio al por mayor y al por menor”.

Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 4,4% (contribuye 1,0
puntos porcentuales a la variacion anual).
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Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de
los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 8,1%
(contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacion anual).

Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor’
Tasas de crecimiento en volumen?®
Cuarto trimestre 20247

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econdmica calendario
Afio total Anual Trimestral
20247 f 20247 -1V f 202471V
2023F 2023°-1v 20247111
Comercio al pormayory al por menor” 31 5.9 2.3
Trans porte v almacenam iento 20 5.6 3.3
Alojamiento y servicios de comida 38 049 1.8
Comercio al por mayor y al por menor' 14 44 3.2
Fuente: DAMEFIB_T
“preliminar
‘provisional
Comercio al por mayor v al por menor, reparacion de vehiculos automotores v motocicletas; Transporte y
almacenamiento; Alojamiento v servicios de comida.
“Series encadenadas de valumen con afio de referencia 2015
‘Comercio al pOF mayor Yy en Comisién o por contrata; comercio al por menor [incluso el comercio al por

menor de combustibles); comercio de vehiculos automotomes y motocicletas, sus partes, piezas y
ACCRSONOS.

Para el afio 2024pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacién de
vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de
comida crece 1,4%, respecto al afio 2023p. Esta dindmica se explica por los siguientes
comportamientos (ver tabla 7).

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios. Para el
afio 2024pr, el valor agregado de las actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras
actividades de servicios; actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores;
actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 8,1%, respecto al afio 2023p. Esta dindmica se explica por los siguientes
comportamientos (ver tabla 13).

« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios crece 8,5%.

e Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de
los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 6,0%.
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Tabla 13. Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios'
Tasas de crecimiento en volumen?
Cuarto trimestre 2024°"

Tasas de crecimiento (%)

Serie original Serie ajustada por efecto
9! estacional y calendario
Actividad econémica
Ao total Anual Trimestral
2024/ 2024V / 2024"-Iv /
20237 2023°-1IvV 2024"-111
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras
i LR 8,5 52 -2,8
actividades de servicios
Actividades de los hogares individuales en calidad de
3 6,0 73 39
empleadores
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y
81 55 -04

otras actividades'

Fuente: DANE, PIB_T

"preliminar

"provisional

'Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios; Actividades de los hogares
individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio

“Series encadenadas de volumen con afo de referencia 2015.

'Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienesy servicios para uso propio.

Encuesta Anual de Servicios (EAS)
Diciembre de 2024

Grafico 1. Variacion de los ingresos operacionales, segin subsector de servicios
Total Nacional
2023°

Actividades cinematogréficas, de video y produccion de programas de. ¥
|———————
Bty
I 150

Actividades inmobiliarias, de alquiler y amrendamiento
Actividades de atencidn de la salud humana

Desarrollo de sistemas informdticos, consultoria informdtica y actividades..

Actividades de agencias de Viaje, operadores turfsticos, servicios de reserva y.

Actividades de servicios de comidas y bebidas

I 0
I 1.

Actividades de empleo, sequridad e investigacion privada, servicios a edificios .
Educacion superior privada _ 10,1
Juegos de azar, actividades deportivas, recreativas y esparcimiento | EX

Alojamiento
Publicidad

Actividades profesionales, cientficas y técnicas

I 0.5
I ¢
I

Actividades de centros de llamadas (call center) _ 7,2
Actividades de programacion, trasmision y/o difusion y actividades de T
Otras actividades de servicios I
Actividades administrativas y de apoyo a oficina y otras actividades de apoyo | EX
Actividades de edicion .
Correo y servicios de mensajeria N
Telecomunicaciones I 03
Almacenamiento y actividades complementarias al transporte -0,2 l
5 0 5 10 15
Variacion %
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Fuente: DANE - Encuesta Anual de Servicios EAS.
p Cifra provisional

Perspectiva legal:

Como quiera que el objeto del presente proceso de seleccion se desarrolla dentro de un esquema de
libre competencia, permitiendo a los proveedores y compradores de manera particular, estar al
margen de actividades regulatorias, que impactan el mercado, podran participar todas las personas,
consorcios o uniones temporales que ademdas acrediten, no estar incursas en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucion y la ley con capacidad estatutaria
para presentar propuesta y desarrollar la actividad a contratar, y en cumplimiento de la normatividad
reglamentaria vigente.

Las normas generales aplicativas al proceso de contratacién son:

v Laley 80 de 1993, modificada porla Ley 1150 de 2007, por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administraciéon Publica, establece las modalidades de seleccion, asi como los
principios de publicidad y seleccidn objetiva.

v Ley 1150 de 16 de julio de 2007 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia.

v Ley 2195 de 2022, por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia,
prevencidon y lucha contra la corrupcidn y se dictan otras disposiciones.

v Decreto 1860 de 2021, Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos
30, 31, 32,34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan
otras disposiciones

v ley 1882 de 2018 por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer
la contratacién publica a en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones.

v ley 2069 de 2020, por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia el congreso de
Colombia

v Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el decreto tinico reglamentario
del sector administrativo de planeacién nacional.

v Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencidn, investigacidn y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién
publica.

ANALISIS DE LA DEMANDA

Mediante el andlisis de diferentes procesos de contratacion correlacionados y realizados, se observa
que en el mercado de servicios de operador logistico las siguientes empresas:
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EMPRESA

ONNIX PRODUCCIONES SAS

OPERADORES E INVERSIONISTAS DE COLOMBIA SAS

GROUP 969 SAS

CREER

Teniendo en cuenta que se necesita contratar operador de servicios para desarrollar Jornada de
liderazgo encaminada al fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los
aprendices del Centro de Disefio y Metrologia., se realizé un estudio del histérico de procesos
contractuales celebrados por otras entidades estatales, cuyo objeto se contrae a caracteristicas
técnicas semejantes a las relacionadas en el proceso contractual bajo analisis.

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

OBJETO

NUMERO
PROCESO

DE

VALOR

MODALIDAD DE
SELECCION

SENA  REGIONAL
CALDAS - CENTRO
DE PROCESOS
INDUSTRIALES Y
CONSTRUCCION
(OFICIAL)

OPERADOR
LOGISITCO

MC-CLD-CPIC-003-
2025

78.350.704 COP

MINIMA CUANTIA

SENA  REGIONAL
NORTE DE
SANTANDER Grupo
de Apoyo
Administrativo
Mixto

OPERADOR
LOGISTICO
CAMPESENA

MC-NDS-CEDRUM-
0124-2025

30.000.000 COP

MINIMA CUANTIA

CENTRO DE
COMERCIO Y
SERVICIOS - SENA
REGIONAL CAUCA

CONTRATAR EL

OPERADOR
LOGISTICO PARA EL
EVENTO

ECONOMIA
CAMPESINA DEL
CENTRO DE
COMERCIO Y
SERVICIOS
REGIONAL CAUCA

DE
FOMENTO A LA

MC-CUC-034-2025

34.972.000 COP

MINIMA CUARIA

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Disefio y
Metrologia Regional Distrito Capital adelant6 un estudio de mercado, en donde se estim6 que el valor
para principal Contratar el operador de servicios para desarrollar Jornada de liderazgo encaminada
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al fortalecimiento de habilidades asociadas al liderazgo positivo para los aprendices del Centro de
Disefio y Metrologia es suma DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($12.500.000,00) M/CTE,
IVA, tal como se evidencia en el documento anexo estudio de mercado, el cual forma parte integral
del presente documento.

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contrataciéon, el Centro de Disefio y
Metrologia - Regional Distrito Capital invit6 a las empresas GROUP 969 S.A.S. y CREER, y
adicionalmente cred un evento de precotizacién en la plataforma SECOP II, mediante el médulo de
Solicitud de Informacion a Proveedores.

La solicitud de precotizacion fue registrada bajo el nimero de proceso SPC-DC-CDM-026-2025, el
dia 9 de septiembre de 2025, y puede ser consultada en el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering /ContractNoticePhases/View?PPI=C01.P

P1.41973720&isFromPublicArea=True&isModal=False , para que presentaran una cotizacion,
obteniendo como resultado de analisis que el presupuesto estlmado paraContratar el operador de
servicios para desarrollar Jornada de liderazgo encaminada al fortalecimiento de habilidades
asociadas al liderazgo positivo para los aprendices del Centro de Disefio y Metrologia es suma DOCE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($12.500.000,00) M/CTE, IVA,; tal como se evidencia en el
documento anexo ( cotizaciones y estudio de mercado), el cual hace parte integral del presente
documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
RUBRO VALOR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
g FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
Inversion X FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL | $12-500-000

SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y

PRESUPUESTO

EL
Funcionamiento
Nro.de | Fechade Fecha de
CDP o CDPo . . Posicion Catalogo de Valor en Valor en
X . . ._ | vencimiento Dependencia Fuente P
Vigencia | Vigencia Gasto Letras Numeros
del CDP
Futura Futura
9325 2025-07- | 2025-12-31 921642 CENTRO D} C-3603-1300-20- DOCE $12.500.000,00
17 DISENO Y METROLOGIA| 20305C-3603025-02 Propios | MILLONES
BTA D C - BIENESTAR | ADQUIS. DE BYS - QUINIENTOS
APRENDICES SERVICIO DE MIL PESOS
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL

FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
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Nro.de | Fechade Fecha de

CDP o CDP o . . Posicion Catalogo de Valor en Valoren
X . . . | vencimiento Dependencia Fuente
Vigencia | Vigencia

del CDP Gasto Letras Nameros
Futura Futura

FORMACION
PROFESIONAL YEL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara hasta por el valor del presupuesto DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($12.500.000,00) M/CTE, IVA (si aplica) y todo costo o gasto directo o indirecto proveniente
de la ejecucion del contrato.

5.1.1 Lotes
No Aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.1.1. De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Uniéon Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1)  De manera singular.
2)  Demanera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas
dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o union temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su
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existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil y el Cédigo de
Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de
su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar.
Para este caso, los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal
situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representaciéon
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.

Asimismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo
alas disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos
sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el
Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.

5.1.1.1. Formato - Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.
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Sila oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditaciéon de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizaciéon de notificacion
electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razoén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.1.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada
uno de sus integrantes y del representante de este.

5.1.1.3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual
acredite su situacidn militar definida.

5.1.1.4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cadmara de
Comercio de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a
la fecha de cierre del proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al
proceso, la duraciéon de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion del
contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
que hay limitacidon para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la
correspondiente autorizaciéon, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcion y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente
proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente deberda allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la
presentacién de la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y
la certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, debera allegar el certificado de inscripciéon con una expedicién no mayor a un (1) mes,
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selecciéon y en donde conste la
determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y
representacion legal de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil, el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion Publica.

5.1.1.5. Documento de constitucién del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o uniéon temporal, los proponentes indicardn dicha calidad, los términos y
extension de la participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas
basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal.
La omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constituciéon
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o uniéon temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participaciéon porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f) Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sisetrata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialarla duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberaindicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningtin caso, podra haber cesién
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la
autorizacion de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el
presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO - CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito ala entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.1.1.6. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario - RUT.

5.1.1.6.1. El Registro de Informacion Tributaria -RIT

Es el mecanismo de identificacion, ubicacion y clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de
Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el
proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informaciéon Tributaria “RIT”, expedido
por la secretaria de Hacienda, expedido por la secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de conformidad
con las Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013) actualizado a 2013. En el
cual se verificard el NIT y que la actividad econémica esté directamente relacionada con el objeto
contractual y guarde coherencia con la clasificacion descrita en el RUT.

Nota: En caso de que el proponente no tenga domicilio o sucursal en el Distrito Capital, debera realizar
la gestion de registro en el RIT una vez aceptada la oferta.

5.1.1.7. Certificacién de pago a seguridad social y aportes parafiscales
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150
de 2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones
del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este
requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre
inscrito en el Certificado de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante
legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6)
meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de laley 1819 de 2016
que modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando
a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en
el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente

planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.
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La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al
sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.1.1.8. Certificado de antecedentes fiscales - CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene
un acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.9. Certificado de antecedentes disciplinarios - PGN
El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a

consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.10. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.11. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y

el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.1.1.12. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.13. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre no superior a 30 dias.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina
web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y
el proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.14. Certificacién Bancaria:

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de
cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta y su expedicion debe
ser menor a 30 dias. No aplica para oferente Plural

5.1.2. De caracter técnico

La oferta que cumpla las especificaciones técnicas sefialadas en el numeral 2.6 del presente
documento, sera ADMITIDA y las que no cumplan seran RECHAZADAS una vez cumplido el término
concedido por la Entidad para que subsane el defecto de la oferta.

5.2.2.2 EXPERIENCIA:

El proponente debe acreditar experiencia especifica adjuntando minimo UNA (01) CERTIFICACION
de contratos suscritos, ejecutados, terminados y liquidados al cierre de la presente convocatoria con
entidades publicas y/o privadas, o Copia del contrato y Acta de Liquidacion o recibo final, cuyo objeto
contractual guarde relacién directa con el objeto del presente proceso y cuya sumatoria sea igual o
superior al presupuesto de la presente convocatoria.

Los contratos (publicos) deben contener como minimo la siguiente informacidn:

1. Expedida en papel membretado

2. Nombre o razén social del contratante y NIT.

3. Nombre o razén social del contratista.

4. Suscripcién, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacion*
5. Fecha de iniciacion del contrato
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6. Fecha de terminacidn del contrato.

7. Objeto del contrato.

8. Valor del contrato.

9. Direccion y nimero teléfono del contratante.

El solo hecho de anexar la copia del contrato no garantiza la ejecucién a satisfaccién de este, por lo
cual el oferente debe anexar el documento soporte para dar cumplimiento con el requisito de
experiencia.

NOTA 1: El SENA se reserva la potestad de verificar la informacién presentada para cumplir estos
requisitos

NOTA 2: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades
Privadas, dicha certificacién debera cumplir con los requisitos anteriormente sefialados,
adicionalmente aportara Factura de Venta y Resolucién de la expedida por la DIAN de la vigencia
fiscal.

Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos
adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. La
calificacion puede ser individual o general.

Se admiten actas de liquidacién, siempre y cuando se pueda corroborar la informacién anterior. No
se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago.

Si se recibe mas de una certificacidn, E1 SENA Centro sélo tendra en cuenta la de mayor valor, que
cumpla con los requisitos exigidos.

En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las certificaciones
requeridas, igualmente, deben cumplir con la anterior informacion y requisitos, para acreditar la
experiencia del proponente, debe identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de sus
integrantes

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacién aportada por el
proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacidn soportes
que considere convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran acreditar experiencias con fechas posteriores
al cierre del presente proceso.

EXPERIENCIA MIPYME, Cuando en el proceso se presenten MIPYME, para dar cumplimiento al
objeto contractual el oferente debera acreditar con maximo dos (02) certificaciones de contratos
expedida por funcionario competente, que acrediten experiencia en servicios directamente
relacionados con el objeto contractual, celebrados con entidades publicas o privadas, suscritos y
ejecutados, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial del proceso.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo
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ETAPA

Descripcion

Opcion 1z

1. Certificade de implementacién del
S5GS5T firmada por el Representante
Legal y Responsable del 5G-55T

2. Fotocopia de cedula, Certificado
Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas o
su actualizacion y/'o Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional del
Responsable del 5G55T.

3. Certificacion de autoevaluacion de
estandares minimos emitido por ARL.

Opcion 2:

1. Certificado de implementacicn del
SG55T firmada por el Representante
Legal y Responsable del 5G-55T

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas o
su actualizacion y/'o Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional del
Responsable del S5G55T.

3. Certificacidn de autoevaluacion
emitida por Ministeric de Trabajo del
afo inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015({2.2.4.6.1) y Res 0312-2013.

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir
el respective plan de mejora de
acuerdo a la autcevaluacion de
estandares minimes aplicables; si el

puntaje obtenido es menor al 85%

5.2.2.4 De gestion ambiental

Precontractual

Opcicn 1:

1. Certificade de implementacion del
5G-55T firmada por el Representante
Legal y Responsable del 5G-55T

2. Fotocopia de cedula, Certificado
Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas
o su actuzlizacion y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del
Responsable del 5G-55T.

3. Certificacion de autoevaluadon de
estandares minimos emitido por ARL

Opcion 2:

1. Certificado de implementacion del
5G-55T firmada por el Representante
Legal y responsable del 5G-55T

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas
o su actualizacion yfo Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del
Responsable del 5G-55T.

3. Certificacion de autcevaluacion
emitida por Ministerio de Trabajo del
aho inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.46.1) y Res 0312-
2013,

**MNota: Para las opciones 1y 2 incluir
el respective plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el
punitaje obtenido es menor al 85%

1. En la etapa precontractual: Presentar carta de compromiso de cumplimiento en todas las
etapas del contrato de las politicas, programas y controles operativos que suscriban los
sistemas de gestion ambiental y de eficiencia energética del SENA, paralograr el cumplimento
de los resultados previstos, incluida la mejora de su desempefio ambiental y energético, de
conformidad a la normatividad que para el efecto aplica como el Decreto 2811 de 1974, La
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Ley 99 de 1993, Decreto 1076 de 2015 y normas ISO 140001:2015, 9001:2015 e ISO
50001:2018.
2. En la etapa precontractual: El oferente debe presentar junto con su propuesta documento
firmado por parte del Representante Legal de la Persona Juridica o bien sea a nombre propio
en caso de Persona Natural donde indique bajo la gravedad de juramento que no reporta
sanciones ante autoridades ambientales. De igual manera deberd adjuntar el reporte de
consulta ante el REGISTRO UNICO DE INFRACTORES AMBIENTALES -RUIA, visible en el
banner

https:

electrénico

vital.minambiente.gov.co/SILPA UT PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext.

5.2.3 De caracter financiero

En atencidn de la modalidad de seleccion, cuantia y objeto contractual no se requiere la fijacion de
indicadores financieros dentro de los requisitos habilitantes.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

FACTOR

FACTOR

PRECIO

UNICO

Con el fin de garantizar la escogencia de la
oferta mas favorable para la Entidad y para los
fines que se pretende satisfacer con la
contratacion, se tendra en cuenta Ginicamente
el FACTOR PRECIO, los cuales seran aplicados
Unicamente a las propuestas que cumplan con
la informacién y documentacién requerida
como requisito de participacion en la

invitacion publica.

Se establece dentro de la presente
convocatoria que se preferird la oferta
econémica con el menor precio (global, por
valor unitario), siempre y cuando satisfaga los

requerimientos contenidos en la invitacion

MENOR VALOR
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publica y se encuentren dentro de las

condiciones del mercado.

EL SENA reducira, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se
les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el tltimo afio, contado a partir
de la fecha prevista para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas
consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reduccién también afectara a los Consorcios y
a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reducciéon del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional
previstos enla Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas,
se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de
conformidad con el articulo 58 dela Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan,
adicionen o reglamenten.

5.3.1 Oferta econémica

La oferta econémica debera presentarse en la plataforma SECOP II, y de manera adjunta estar firmada
por el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos:

1. La validez minima de la oferta econémica debera ser igual a la sefialada en la presente invitacion
como tiempo de validez de la oferta.

2. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios
del mercado, el proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios,
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta
discriminando claramente el IVA, no podra superar el presupuesto disponible, la oferta econémica
debe ser clara, verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para
cada item ofrecido.

3. Si alguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o tiene
una tarifa diferente a la general de 19%, se deberd indicar en el formato de oferta econémica con el
fin de realizar validacion de la liquidacion de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales
indicadas en el pliego de condiciones.

Las ofertas presentadas deberdn estar proyectadas con la facturacion futura a realizar por parte del
oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacién de valores con decimales
que no fueron considerados en la presentacion de la oferta, se permitira la utilizacién de dos (2)
decimales.

4. El SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP I, el cual
debe coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta
econ6émica), de presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta
diligenciada en SECOP II, esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP ], tal
como lo establece la Guia de Colombla Compra EflClente pagina 12, publlcada en el enlace:

04Dr0VDCDresentarofertaO7 09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto -
Presentacion de ofertas en el SECOP II, publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites /cce public/files/cce documentos/concepto presentaci
on de oferta 0.pdf, y solo se procedera con la correccién aritmética cuando esta no supere el 2% del
valor total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econémico,
en concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacion.

Nota 1. Correcciéon Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en su OFERTA ECONOMICA méaximo hasta el 2% como se indica en el parrafo anterior,
seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para efectos de 1a OFERTA.
La correccion la realizara la entidad en el momento de la verificacién y evaluacién de las ofertas
econdmicas.

Nota 2: En el valor de la oferta econémica se deberan contemplar todos los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra
erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso de contratacion.

El valor de la oferta econdmica no estara sujeta a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente
debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive
aquellos que se presenten en la ejecucion del contrato por cambio de vigencia.

Nota 3: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna especificacion el
formato dispuesto por la entidad para la presentacién de la OFERTA ECONOMICA (EL PROPONENTE
DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD). Por lo tanto, el

oferente debera diligenciar este formato incluyendo la totalidad de las especificaciones técnicas
requeridas. Este formato es la propuesta técnica del proponente y permitird a la Entidad verificar
objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las especificaciones técnicas y documentos
requeridos.

Nota 4: El oferente debera presentar en el formato de la oferta econdmica su valor por item, dicha
oferta no puede superar el valor estipulado en la presentada en el estudio de mercado relacionado en
los estudios previos, so pena de rechazo.

Nota 5. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades medidas
y cantidades requeridos por la entidad; especificando claramente las especificaciones e IVA de su
oferta si aplica.

5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION SI NO X
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6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO - MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: Cubrira al Centro de Disefio y Metrologia del SENA Regional Distrito
Capital, de los perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o defectuoso, cuando ellos son
imputables al contratista garantizado. Este amparo comprendera siempre el pago del
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se haya pactado. Sera
equivalente al veinte (30%) del valor del Contrato, con una vigencia igual al plazo de

ejecucién del contrato y Seis (6) meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el
(10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3)
afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el
(30 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 12 meses
mas.

Calidad del servicio: Calidad del servicio: por el (30 %) del valor del contrato vigente
por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas

X

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMYV,
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

El Contratista debera constituir la garantia anterior a su costa y a favor del SENA, la cual se mantendra
vigente durante la vida y terminacién del contrato.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o
aquel que lo modifique o sustituya. Tal garantia debera constituirse dentro de los dos (2) dias
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prérroga del contrato, el CONTRATISTA
debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL. CONTRATISTA se compromete a reponer las
garantias aqui previstas, cuando por razéon de las modificaciones, multas impuestas o siniestros
ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la
compaiiia aseguradora el certificado de modificacion respectivo y entregarlo al SENA dentro de los
dos (2) dias habiles

8. ACUERDOS COMERCIALES
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Colombia Compra Eficiente en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion M-MACPC-14, establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las
modalidades de selecciédn de contratacién directa, minima cuantia o para la enajenacién de bienes del
Estado Procesos de Contratacion M-MACPC-
(https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias )

Indique si el proceso esta Entidad ‘(F::I:trrata'i?tl'm Procespu ':': Excepcion Aplicable ?;:fﬁ.t;ciﬁl cuhie::g
cobijado por Acuerdos Estatal super al Proceso de
Comerciales cubierta umbral - del  Acuerdo .. atacion O = eEE
Comercial Comercial
Chile NO NO NO NO
paanza México NO NO NO NO
Peri NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Triangulo Guatemala Sl NO NO Sl
Norte Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina Sl NO NO Si

9. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP 11

En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP I, el correo para enviar comunicaciones
correspondientes es avillami@sena.edu.co y cjmartinez@sena.edu.co. En este sentido para efectos de
dar validez a las mismas y por ende dar lugar a posibles modificaciones en los plazos del proceso de
seleccidn, se tendra en cuenta el certificado de indisponibilidad que arroje la plataforma, asi como el
procedimiento establecido en el protocolo con que cuenta Colombia Compra Eficiente para actuar
ante un evento de indisponibilidad ya sea general o particular, por lo cual ante dicha situacién por
favor remitirse al documento “PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL
SECOP II” documento expedido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Colombia Compra Eficiente
y disponible en el siguientes link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-

en-el-secop-ii

10. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES.

El presente proceso se publicara en el Portal Unico de Contratacién - Plataforma Transaccional SECOP
11, de conformidad con el cronograma del proceso de seleccién. UNICAMENTE SE ATENDERAN
OBSERVACIONES O ACLARACIONES A TRAVES DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOP
II. EN CONSECUENCIA; EN NINGUN CASO EL SENA CENTRO DE DISENO Y METROLOGIA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL, ATENDERA CONSULTAS U OBSERVACIONES POR OTRO MEDIO.
ES RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA PERMANENTE LA
PLATAFORMA MENCIONADA, PARA CONOCER LAS ACTUACIONES DURANTE LAS DIFERENTES
FASES DEL PROCESO.
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11. ANEXOS

1. MATRIZ DE RIESGOS

2. ESTUDIO DE MERCADO

3. ANALISIS DEL SECTOR

4. CDP 9325 DE 2025

FORMATOS

1. FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION

2. FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

3. FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS

4. FORMATO OFERTA TECNICA Y ECONOMICA

5. FORMATO CONSTITUCION DE CONSORCIO

6. FORMATO CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

7. FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

8. FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL

9. FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA

10. FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

11. FORMATO CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

12.FORMATO CRITERIOS DE DESEMPATE (SENALAR Y ADJUNTAR EL SOPORTE
CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON EL QUE SE ACOJA)

13. FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD

14. FORMATO GENERACION NUMEROS ALEATORIOS EN CASO DE DESEMPATE

15. FORMATO DE ACREDITACION DE SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD

16. FORMATO DE DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PERSONA

NATURAL O JURIDICA

NOTA: Los formatos diligenciados por los proponentes deben ser cargados por estos en la
plataforma SECOP II en formato PDF, con el fin de garantizar su integridad.

El presente documento se suscribe en Bogota, D.C., a los veinte (20) dias del mes de septiembre de

2025

JOSE RICARDO PEREZ CAMARGO
Subdirector (E) Centro de Disefio y Metrologia.

Elaboré: Angélica Villamil Africano- A contratista CDM o EREET

|
Elaboré andlisis del Mercado: Cristian Martinez contratista CDM é/

Revis6 componente juridico: Myriam Estella Ardila- contratista CDM /
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Revis6 componente de experiencia: Omar Orlando Pérez- contratista CDM @’;

Revis6 componente técnico: Diana Carolina Higuera- Profesional GO4~@,. {;,u'i-,.{wfi,—,k;

Estructurador financiero: Miguel Angel Gutiérrez - Contador Grupo apoyo intercentros C&‘j‘

Estructuradora ambiental: Daniela Alejandra Quintero - Contratista CDM. Dalfd—

Estructurador SG - SST: Maria Alejandra Cuestas - Contratista CDM. lﬁ

Vo.Bo.: Angélica Villamil Africano- Contratista CDM - ==
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