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CAPITULO |. DESCRIPCION GENERAL. ]
1.0OBJETO DEL ESTUDIO PRESTACION DE SERVICIOS DE | INSTITUTO DEPARTAMENTAL

APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE DEPORTE Y
DE COMUNICACIONES EN LA | RECREACION DE SUCRE
GENERACION DE CONTENIDO INDERSUCRE

DIGITAL, ACTUALIZACION Y
APOYO DE LAS REDES SCCIALES Y
MANEJO DE MARCA DEL INSTITUTO -
DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y '
RECREACION DE SUCRE -
INDERSUCRE

2. DEPENDENCIA QUE REALIZA | Area de comunicaciones

ESTUDIO

3.FECHA DE ELABORACION DEL | 10 octubre 2025

ESTUDIO PREVIO.

4. TIPO DE CONTRATO. Contratacién Directa — Prestacion

de servicios de apoyo a la gestion

CAPITULO II. DESCRIPCION TECNICA.

5. NECESIDAD
DE LA
CONTRATACION.

Que de conformidad con lo sefalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de
la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, en su articulo
2.2.1.1.2.1.1 y demds normas concordantes las Enfidades estatales estdn
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobeaer la
necesidad de contratar servicios, cbra o labor.

Que los contratos de prestaciéon de servicios profesicnales vy de apoyo a la
gestion se encuentran desarrollados de manera general en el ordenamiento
legal y reglamentario, principalmente por el numeral 30 del articulo 32 de la Ley
80 de 1993, el literal h) del numeral 40 del arficulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 2.8.8.4.5. del Decreto
1068 de 2015, siendo estas los normas imperativas gue deben cumplir las
entidades territoriales para la celebracion de sus contratos.

Que en virtud del principio de autonomia las Entidades elaboraran los estudios
y documentos previos en la cual se justificaran las razones de acudir a la
celebracién de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
a la gestién, asi como determinar segun las necesidades contractuales, el
término suficiente de ejecucién de los mismos. Que, por lo fanto, coresponde
a cada entidad u organismo en el marco de su autonomia delerminar el fiermnpo
mdximo que se esltima imprescindible para la ejecucion confracival de
acuerdo con las necesidades del servicio, respelando para el efeclo las
disposiciones sobre vigencia fiscal aplicables. En todo caso, la determinacion
del plazo de ejecucion confractual deberd estar debidamente justificada en
los estudios y documentos precontfractuales.
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Que la honorable corte constitucional o través de Sentencia C-614/0% reiferd
cuales son las caracteristicas propias del contralo de prestacion de servicios de
las cuales menciond: ...El contrato de prestacion de servicios a que se refiere la
norma demandada, se celebra por el Estado en aguellos eventos en que lo
funcién de la administracion no puede ser suministroda por personas vinculadas
con la enfidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos
especializados, para lo cual se establecen las siguientes caracteristicas: a La
prestacion de servicios versa sobre una obligacién de hacer para la ejecucion
de labores en razdn de la experiencia, capacitacion y formacion profesional de
una persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las respeclivas
labores profesionales.

El INDERSUCRE cuenta en el drea de comunicaciones con una profesional, que
debe cubrir con todas las funciones y obligaciones del mismo; pero en queé
dreas de agilizar, facilitar y cumplir con la misién y vision del instituto, se requiere
conliratar a una persona que apoye en la generccion de contenido digital, en
redes sociales, y el manejo de marca, que ponga fodo toda la disposicion en
posicionar la imagen del indersucre a nivel nacional e infernacional generado
una gran diversidad de informacién proveniente de muchas lugares en el
mundo, logrando y optimizando los recursos disponibles para lograr el mayor
impacto posible; que cuente con alta trayecioria en los medios de
comunicacién y en las estrategias de markefing.

6.DESCRIPCION
DEL OBJETO A
CONTRATAR.

6.1 OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
COMUNICACIONES EN LA GENERACION DE CONIENIDO DIGITAL,
ACTUALIZACION Y APOYO DE LAS REDES SOCIALES Y MANEJO DE MARCA DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACION DE SUCRE -
INDERSUCRE"

6.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

4.2.1. Obligaciones del contratista generales:

a) Cumplir con el objeto y las obligaciones conlenidas en el presente conifrato, |
y actuar con suma diligencia, responsabilidad & idoneidad en la gjecucion
de las actividades contratadas.

b) Suscribir el acta de inicio y demds documentos que se generen en desarrollo
del contrato.

c) Presentar un informe detallado de la labor coniratada en cada cuenta de
cobro o cuando asi lo requiera la supervision.

d) Cumplir como contrafista independiente con las obligaciones de Ia
seguridad social conforme a la Ley vigente.

e) Las demds que por escrito le asigne el Supervisor del contrato vy que tenga
relacion con el objeto confractual.

INDERSUCRE
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6.2.2 Obligaciones especificas:

Ademds de los derechos y deberes sefalados en el crliculo 5 de la Ley 80 de

1993, el contratista ejecutard por su cuenta y riesgo, y sin subordinacion alguna

las siguientes actividades:

1. Generar contenido de redes sociales con el fin de que fengan mayor
alcance en la comunidad.

2. Realizar estadisticas en redes sociales que muesiren el panorama de las

mismas.

Publicar en redes dependiende lo arrojado en por las estadisticas

Reaccionar y contrarrestar ataques en los redes sociales del Instituto.

Afianzar la maorca del Instituto

Implementar estrategias que ayuden al posicionamienfo de la marca.

Custodiar la documentacién e informacioén que por razén de sus

aclividades conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, sin gue

pueda reproducirla, divulgarla o publicarla por cualquier medio sin
autorizacién previa y expresa de la Enfidad, so pena de las sanciones
legales a gue haya lugar

8. Utilizar vy salvaguardar debidamente los recursos vy elementos de trcbajo
entregados por INDERSUCRE, so pena de las sanciones legales a gue haya
lugar.

9. Al finalizar el presente conirato, deberd devolver los elementos de frabajo y
ofros que la Enfidad facilite para lo correcte ejecucion del confrato,
soportando por escrito dicha entrega.

10. Cumplir con las obligaciones de seguridad social, pension y arl.

Nonsw

6.2.3 Obligaciones de la entidad.

1. Cancelar oportunamente los pagos respectivos de acuerdo con el Plan de
Pagos pactado, siempre y cuando se cumpla con el objefo y plazo
establecido.

2. Realizar la verificacion del cumplimiento del objefo contractual por
intermedio del Supervisor.

3. Facilitorle el acceso al contratista a toda la documentacion, informacion, o
herramientas tendientes al cabal y estricto cumplimienio del objeto
contractual.

4. Una vez prestado el Servicio, el Supervisor del Confrato deberd expedi la
respectiva certificacion de cumplimiento del objeto del contrato.

6.3. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato serd de 01 mes'y

quince (15) dias, contados a partir de la suscripcion del ccta de inicio del

contrato, previo cumplimiento de los reguisitos de ejecucion. los cuales en todo

caso no podrdn sobrepasar la vigencia fiscal 2025.

6.4. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contfrato serd en las

instalaciones del Instituto Departamental de Deporte y Recreacion ce Sucre

“INDERSUCRE”, en la Calle 25 #25- 165, segundo piso, avenida las penitas,

INDERSUCRE entidad de orden departamenial, creada mediante Ordenanza

ANFEITEDE T T
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006 de 12 agosto de 1999, con personeria juridica, autonomia presupuestal vy |
financiera, adscrito a la Gobernacion de Sucre.

4.5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION:
La junta directiva del INDERSUCRE, mediante Acuerdo No. 003 del 19 de
diciembre 2025, le otorgo facultades al director del INDERSUCRE para coniratar
y celebrar contratos, es decir el director estd autorizado para contratar.

7.FUNDAMENTOS
JURIDICOS DE
MODALIDAD DE
SELECCION.

La Ley 80 de 1993, por medio de la cual se expidid el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, en el articulo 32, numeral 3, definio
de los contratos de prestacién de servicios. £n concordencia conlo anterior, el
articulo 2, numeral 4, literal h, de la Ley 1150 de 2007, respecio de la posibilicdaa |
de celebrar contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo ala
gestién y la modadlidad de selecciéon mediante la cual deben suscrinirse, na
indicado que estos se celebran con arreglo a la modalidad de seleccion de
contratacion directa. El Decreto 1082 de 2015, [...] reguld la manera como |as
entidades del Estado pueden celebrar contrafos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, indicando que se suscriben mediante la
modalidad de contratacion directa y se caracierizan por ser de naturaleza
intelectual diferentes de los de consultoria, e incluyen actividades operativas,
logisticas o asistenciales de la entidad. La fijocion de honorarios no se encuenira
regulada en la normativa del sistema de compra publico, por lo cual, el monto
de los honorarios se determina como consecuencia de un ejercicio de
planeacién y el libre acuerdo de las paries, a excepcion de aue se trate de los
contratos de prestacién de servicios personcles establecidos en el articulo
2.8.4.4.6. del Decreto 1068 de 2015. -

8.ANALISIS
ECONOMICO
DEL CONTRATO.

8.1 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El Presupuesto oficial estimado de esta
contratacion es de: Cuatro Millones Quinientos Mil pesos M/cle $4,500,0000: Que ‘
seria el valor total de todo el contrato. ‘
8.2. FORMA DE PAGO: El valor del contraio a suscribir se pagara de la siguicnte
manera: 1 mensualidad vencida por valer de tres millones de pesos M/cte
$3,000,000 y Quince (15) dias por el valor de Un Milion Quinicnros Mil Pesos M/cte;
para lo cual se requiere la presentacion de la cuenta de cobro acompanada
del informe de actividades, certificacion de cumplimiente expedida por el
supervisor, pago de las cotizaciones al Sistema General de Seqguridad Social en
Salud, Pensiones y Riesgos Laborales del mes correspondiente.

8.3 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: £l presente procesc se
encuentra amparado en el cerfificado de aisponibilidad presupuesial No
202504%1 del 02 de octubre de 2025

8.4 FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:
Atendiendo a lo estipulado por el Decreto 1082 de 2015, *({...) En esfe caso, no
es necesario que la Entidad Estatal haya obienido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. {...]" De
conformidad con el Decreto 019 de 2012, articulo 229, Para &l cjercicio de Ias
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diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la
experiencia profesional se computard a parlir de la terminaciéon y aprobacion
del pensum académico de educacion superior. Se excepitian de esta
condicién los profesiones relacionadaos con el sistema de seguridad social en |
salud en las cuales la experiencia profesional se computard a partir de la \
inscripcion o registro profesional. 1
De acuerdo con la Naturaleza, los obligaciones vy el objeto a contratar, El
INDERSUCRE requiere contar con una persona natural, que reuno las siguienies
condiciones:

Formaciéon Académica: Tecnico

Experiencia General: Experiencia minima de 6 meses, relacionado con el objeto
contractual.

9. ANALISIS

9.1 Definicién de la Necesidad: La Planta Global del INDERSUCRE, no cuenta

ECONOMICO con una persona encargada de manejar el confenido digital de las redes del
DEL SECTOR. INSTITUTO.
9.2. Normatividad Aplicable.
Decreto 1082 de 2015 |
Decreto 19 de 2012 i
Ley 1474 de 2011 ‘
Ley 1150 de 2007 ‘
Ley 80 de 1993
9.3. Andlisis de la demanda
- Adquisiciones Previas del Servicio por parte de la Entidad: Estadisticamenie el
INDERSUCRE, ha requerido personas naturales para apoyar la labor de la planta
de personal, teniendo en cuenta que resulta insuliciente para llevar a cabos las
labores institucionales y misionales de la Entidad.
10. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.
RIESGO PREVISIBLE GRADO DE GRADO DE | CONTRATISTA
OCURRENCIA IMPACTO
Variaciones en la | BAJA BAJO N/A
disponibilidad o en el |
costo de los insumos
necesarios para
prestar los servicios. ) - -
Incumplimiento  del | BAJA BAJO | N/A
confratista
suministrador de | |
servicios necesarios | ‘
para poder ejecutar
el objeto del ‘
contrato. - ‘
Incumplimiento de los | BAJA BAJO ‘ NO
@ompromisos '
5
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adqguiridos  por el
confratista.

Incumplimiente de las | BAJA MEDIO NO
obligaciones
laborales 0 de
seguridad social por
parte del contfratista a
sus trabajadores.

Incumplimiento en el | MEDIA MEDIA — |'NO
pago de ‘
honorarios/ Salarios

11. SUPERVISOR DEL 11.1 SUPERVISOR: Para todos los efectos legales, la supervision del confrato

CONTRATO. estor@ a cargo del T.A. drea de comunicaciones, quien vigilard el |

cabal cumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA v la correcia
gjecucion técnica, administrativa y financiera del contrato.

11. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO A CELEBRAR: No se exigird
garantia alguna en sujecién a la potestad discrecional que le otorga el
arficulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto No 1082 de 2015.

EDITa MARIATGUERRA ALVAREZ y

TECNICO ADMINISTRATIVO EN AREA DE COMUNICACIONES
INDERSUCE

INDERSUCRE

cumplimiento de las obligaciones emanadas del mismo, verificaré al |




