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ESTUDIO PREVIO REPARACION DE AULAS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL — MANUAL DE CONTRATACION
FECHA: 02/09/2025

I. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

La Institucion Educativa tiene como mision la prestacion del servicio educativo desde el grado preescolar
hasta el grado once de la educacién media; para el cumplimiento de esta mision la institucion debe incurrir
en gastos de funcionamiento e inversion para lo cual recibe de la nacion dineros, los cuales son
administrados por el Fondo De Servicios Educativos. En desemperio de los propositos misionales, se procura
por la eficiencia en el desarrollo de sus actividades; ademas de cumplir con la obligacién de hacer las
provisiones a que haya lugar en la consecucién de los mandamientos legales relacionados con la direccién,
organizacion, planificacion y prestacion del servicio educativo, en condiciones de equidad, eficiencia y
calidad, todo encaminado a alcanzar los objetivos estratégicos plasmados en el Proyecto Educativo
Institucional PEI.

Se necesita contratar los servicios de Mantenimiento y reparaciones de aulas de clases, necesario para la
preservacion y mantenimiento de las instalaciones de la planta Fisica, con respeto de las normas de
seguridad vigentes en materia de infra estructura, que permitan el adecuado manejo en los espacios para
uso de la comunidad educativa.

La Institucién Educativa, asi como cualquier bien inmueble debe procurar el adecuado funcionamiento de
sus instalaciones, y ofrecer los servicios dotacionales de manera continua a sus funcionarios y comunidad
educativa en general, de esta manera es habitual que se presenten deterioros por el paso del tiempo, por
imprevistos; actividades que por su naturaleza y funcionalidad requieren de atencién periédica o
mantenimientos preventivos y correctivos; intervenciones a otras variables que pueden afectar el normal
funcionamiento de las diferentes instalaciones. Entre estos el mantenimiento de las aulas de clases y meson
en la cocina del comedor.

Con el fin de Establecer estrategias que mejoran los ambientes educativos para los ninos, ninas,
adolescentes y jovenes, en la Institucion educativa, se hace necesario realizar trabajos de Mantenimiento y
reparaciones en areas antes mencionadas. Lo anterior en razén a que la Institucién no cuenta con personal
de planta que ejecuten estas actividades, lo cual es de suma importancia por el desarrollo de los proyectos
misionales como lo son las 6ptimas condiciones de las aulas y espacios para estudiantes.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR ]

1) Adecuacion de aula de 46 m2 mediante la demolicion de cielo raso y de tres laminas partidas tipo galpon

y suministro 2 todo costo e instalacion de tres laminas tipo galpon de 7m2 con impermeabilizacion, 46m2
de estructura y 46 m2 de cielo raso instalado, estucado lijado y pintado de blanco, con suministro de
cableado e instalacion de 4 lamparas # 18, Suministro de mata comején, fumigacion, resane de grietas en
paredes del salén y mano de obra de pintura del aula 2) Adecuacion de mesén de lavaplatos interno de la
cocina del comedor cambiandole el lavaplatos de un solo lavaplatos a dos lavaplatos con sus respectivos
accesorios

ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL: Demolicion de cielo raso - Demolicion de 3 laminas
partidas de 7 m2 tipo galpén - Suministro e instalacion de tres laminas tipo galpén de 7m2 -
Impermeabilizacion del techo del salén de clases - Suministro e instalacion de 46m2 de estructura del cielo
raso - Suministro e instaiacion de 46 m2 de cielo raso instalado, estucado ijjado y pintado de bianco -
Suministro de 90 metros de cableado. - Suministro e instalacién de 4 lamparas # 18 - Suministro de mata
comején y fumigacion en maderas del salén - Suministro de materiales y mano de obra del resane de grietas
en las paredes del salén y pitada del aula - Desinstalacion de lavaplatos de un solo compartimiento -
Suministro e instalacién de lavaplatos de dos compartimientos con accesorios

3. CLASIFICACION UNSPSC |

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios, segn
Clasificacién UNSPSC:

Codigos UNSPSC | item
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[ 72101507 [ Servicio de mantenimiento de edificios - Reparacion Infra estructura |

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR |

Contrato de Obra. Contratacion igual o inferior a veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes
con recursos de Fondos de Servicios Educativos segun Reglamento Interno de la Institucion (Régimen
Especial). Decreto 4791 de 2008, Decreto 1082 de 2015 y decreto 1075 de 2015.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y APROPIACION PRESUPUESTAL |

El contrato sera por la suma de Trece Millones Seiscientos Cincuenta y Un Mil Ochocientos pesos M/L
($13.651.800), inciuyendo IVA, con cargo al Certificado Disponibilidad Presupuestai No. 0021 de fecha 8 de
septiembre del 2025. Dentro de los costos de legalizacion se encuentran las estampillas municipales y
departamentales que haya lugar.

6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION |

El contrato sera por el término de 9 dias, el cual se iniciard una vez suscrita el acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucion. La ejecucion de las labores y obligaciones del objeto
contractual seran realizadas en el Municipio de soledad en la Institucion Educativa Politécnico de Soledad.

7. FORMA DE PAGO |

La Institucion Educativa pagara los servicios prestados una vez se realicen las reparaciones locativas y
mantenimientos. El valor pactado en el contrato sera consignado en la cuenta que designe por medio de
transferencia bancaria, previa presentacion de la factura en original o cuenta de cobro la cual debera
presentarse con los siguientes soportes: Informe de Labores del contratista con sus respectivas evidencias
impresas, Recibido a Satisfaccion por parte del supervisor y certificaciéon de pagos y aportes a la sequridad.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA |

La seleccion del contratista se llevard a cabo en la Institucion Educativa a través de la aplicacion de la
respectiva modalidad de contratacion, teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y el monto del mismo,
los procedimientos que se aplicaran corresponderan de acuerdo con la respectiva modalidad

Teniendo en cuenta que la Institucion Educativa realiza contratacion inferior a 20 smmlv, esta se regira por
medio del Manual de Contratacion reglamentado por el consejo Directivo. Estos procedimientos son
establecidos en concordancia con la facultad otorgada al Consejo Directivo, por el articulo 13 de la Ley 715
de 2001 y el Decreto 1075 del 2015.

9. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES DE LOS PROVEEDORES / CONTRATISTAS Y CRITERIOS DE
SELECCION

Requisitos minimos habilitantes para personas naturales en caso de suministro, venta o prestacion de
servicios a todo costo (diferentes a personales o profesionales).

v' Propuesta técnica econémica.

¥ Hoja de vida persona natural DAFP (Funcién Publica)

¥ Fotocopia de la Cedula de ciudadania

v Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya actividad econémica CliU correspondan al futuro
objeto del contrato a celebrar.

v Certificado expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal del oferente, cuando a ello
haya lugar, cuya fecha de expedicién debe ser inferior a tres (3) meses antes de la presentacion de
los documentos y las actividades econémicas CllU deberan corresponder al futuro objeto del
contrato

v Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, cuya

fecha de expedicidn sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

v’ Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, cuya fecha
de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

v Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha de
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expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

v Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o lncompatlblhdad
para contratar con el Estado

v Constancia de afiliacién activa y /o Soporte de pago y la planilla de liquidacion PILA del mes
inmediatamente anterior a la fecha de celebracién del contrato, al Sistema de Seguridad Social
Integral.

v Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad competente,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

v Certificado del REDAM Consulta del Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM

Requisitos minimos habilitantes para Personas Juridicas

v Presentacion de la propuesta debidamente firmada por el representante legal especificando los
valores los cuales deben tener el IVA incluido en caso de que apliquen
Hoja de vida persona juridica DAFP (Funcion Pdblica).
Fotocopia de la cédula del representante legal
Fotocopia del RUT de la persona juridica.
Certificado de Camara de Comercio, con expedicion no mayor a 90 dias.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios de su representante legal, con fecha de expedicion
inferior a 90 dias calendario.
Certificado de antecedentes fiscales de su representante legal, con fecha de expedicion inferior a 90
dias calendario.
Consulta de antecedentes judiciales de su representante legal, con fecha de expedicion inferior a 30
dias calendario.
Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad competente,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria
Constancia de afiliacion activa y /o Soporte de pago y la planilla de liquidacion PILA del
representante legal, del mes inmediatamente anterior a la fecha de celebracion del contrato, al
Sistema de Seqguridad Social Integral.
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10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA, estara a
cargo de Humberto De la Hoz Cantillo, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 37.360.158, cargo
Auxiliar de servicios generales.

11. CRITERIOS DE SELECCION OFERTA MAS FAVORABLE |

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y la cuantia no supera los Veinte (20) SMMLYV, la
modalidad de seleccion que corresponde aplicar es Minima Cuantia (sin Ofertas), prevista para los
Establecimiento Educativos estatales en el numeral 10.16 del Articulo 10 y el Articulo 11 de la Ley 715 de
2001, Ley 80 de 1993, Ley 1150 DE 2007, Articulo 2.2.1.2.2.4.9. del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto
1075 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacidn) el Manual de contrataciéon de la
Institucion Educativa.

12. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

En concordancia con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se
debe realizar un analisis del riesgo y la forma de mitigarlo.

A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso de Contratacion en
la que ocurre; posteriormente se evalGan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de
ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el
contexto de los mismos. Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Insignifcante | Menor | Moderado | Mayor | Catastrofico
| Numénca Histdrica | 2 3 4 5
Puede ocurnr, pero sélo
! e:\o:)o(.ggo - en areunstancias Raro 1 5 6
4 excepacnales
(o} Pedria ccumr, pero
é 1 en 1.000 - 10.000 dudoso Improbable |2 5 6 7
- Podria ocumr en
§ 1en100-1.000 cualquier momente Positle |3 § ) 7
futuro
£ 1en10- 100 Probatiemente ccumra | Probable |4 § € 7
Se espera qu2 ocurra ;
>1en 10 €nla mayonia de CasiCierto |5 6 7
arcunstancas

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia
(raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor;
catastrofico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificacion en la siguiente tabla. Fuente:
Colombia Compra Eficiente:

N*® Factor de escogencia y calificacién

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accién detallado

6<=Riesgo <=7 Riesgo Alto: Se necesita una atencion mayor de la administracion

Riesgo =5 Riesgo Medio. Especificar responsabilidad de la administracion

Rieego = § Riecgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina

Los riesgos que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato se estimaron de la siguiente manera:

TIPO FACTOR PROBABILIDAD | RESPONSABLE
IMPACTO | DE OCURRENCIA

Legales Cambio o Variacién de politicas [ Medio - Ocasional Institucion -
gubernamentales probable y Alto Contratista
previsible y expedicion de normas
Jjuridicas.

Legales Cambios de legislacion en la materia | Medio - Improbable Institucion -
especifica a contratar. Se debera Bajo Contratista

concertar entre las partes las
modificaciones que impliquen estos

cambios.
Econdémico El monto y el plazo de Ia inversion | Medio - Improbable Contratista
no sea el previsto para cumplir el Bajo
objeto del contrato.
Econdmico Demoras en los pagos al contratista Grave Ocasional Institucion
Econdémico Incrementa De Los Precios: En cuyo | Medio - QOcasianal Contratista
caso el contratista seleccionado no Bajo

podra superar el precio ofrecido en
la propuesta una vez iniciado el
proceso de seleccion.

Econdémico Cambios y/o variaciones en el| Medio- Improbable Contratista
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i 13. OBLIGACIONES DEL CONTRATSTA

[

propuesta.

Cumpiir 2 cabaiidad con & objeto def contrato y todos los documentos dei proceso, inciuyendo su |

|

2. Desarroilar & contrato en ios t&minos y condiciones establecidas en ios presentes estudios y 1a |
invitacion pGbiica. ‘
3. Desarofizr & cbjeto & CONTE0 BN ias condiciones de caidad, oportunidad y obfigaciones cefinidas |
en & respectivo contrato. |
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4. Cumplir con el pago de sequridad social y estampillas asociadas al contrato,

5. Garantizar la calidad de los bienes suministrados o servicios prestados

6. Proporcionar los equipos e insumos necesarios para el desarrollo del objeto contractual,

7. Contar con idoneidad, experiencia y conocimientos Comerciales, Profesionales /o técnicos para la
ejecucion del contrato.

8. Desarroliar las labores tomando las medidas de seqguridad industrial necesarias para la ejecucién de
estos incluyendo la senalizacién y demarcacién de las zonas de trabajo y riesgo.

9. Presentar en el plazo establecido, los documentos y cumplir con los requisitos exigidos como condicién
previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciacién del Contrato.

10. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia resporsabilidad, y
aquellos ocasionado por dafos parciales o totales durante la realizacién de las labores,

11. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del contrato y demas
que se relacionen con el estudio previo.

12. Atender a todas las recomendaciones que realice el supervisor del contrato en el transcurso de la
ejecucion de este.

13. Acreditar el aporte al sistema de seguridad social (Salud y Pension). Si es persona juridica debe adjuntar
certificacion firmada por el representante,

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y trabas que
puedan presentarse.

15. Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, encargado de su control y
vigilancia.

16. Informar al supervisor de contratos sobre actos o condiciones inseguras encontradas y que puedan
afectar el desarrollo de las actividades y el contrato.

17. Asumir los costos y demas gastos ocasionados en la ejecucion del contrato.

18. Dar disposicion final a escombros o desechos originado por las labores realizadas con aprobacion del
supervisor de contratos.

19. Indemnizar o asumir todos dafo que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros, o al personal
contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del contrato.

20. Presentar el Informe impreso al supervisor del contrato, de las labores realizadas con sus evidencias,
estas deberan ser de un antes y un después de realizar las labores.

14. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION |

1. Suministrar la colaboracion, la informacion y el ingreso a la Institucién Educativa que el contratista
requiera para el cabal cumplimiento del objeto del contrato

2. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos que requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada.

3. Verificar que el contratista entregue toda la informacién y documentacion solicitada en los requisitos.

4. Exigir al contratista la ejecucion idoneay oportuna de del objeto contractual.

5. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el certificado de
recibido a satisfaccion.

6. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto, los pagos relacionados con la
ejecucion del contrato.

7. Ejercer la supervision del contrato y verificar el cumplimiento del objeto contractual.

8. Suscribir el acta de liquidacién del contrato.

9. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos

10. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

15. EXIGENCIA DE GARANTIAS

Estas No aplican de acuerdo al Manual de Contratacion de nuestra entidad, donde cita: ARTICULO 33.
GARANTIAS. En los contratos ejecutados con observancia del presente reglamento, no sera obligatoria la
exigencia de constitucion de la garantia, salvo en el evento que el rector o consejo directivo de la institucion
asi lo considere, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, caso en el cual, se
dejara constancia escrita en el documento de estudios previos.

También de acuerdo al Articulo 2.2.1.2.1.4.5. Decreto1082 de 2015 - No obligatoriedad de garantias. En Ia
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contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. del presente decreto. No seran obligatorias las garantias en los siguientes casos:
1) Los contratos celebrados por régimen especial de contratacion inferior a 20 SMMLV. 2) Los contratos
celebrados por el procedimiento de minima cuantia. 3) Los contratos celebrados por contratacién directa.
4) Los contratos de sequros. 5) Los contratos que se celebren con grandes superficies.

16. INDICACION DEL PROCESO COBUADO POR UN ACUERDO COMERCIAL |

Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el
compromiso de trato nacional para: los bienes y servicios de origen colombiano y los proveedores
colombianos.

Para identificar si un Proceso de Contratacion esta cubierto por un Acuerdo Comercial, la Entidad Estatal
debe seguir las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regla 1: La Entidad debe verificar que el tratado esté vigente. Si el Acuerdo Comercial no esta en vigor, no
le es aplicable al Proceso de Contratacion.

Regla 2: La Entidad debe verificar si esta incluida en la Lista de Entidades Estatales dispuesta en el Acuerdo
Comercial.

Si la Entidad lo esta, el Proceso de Contratacion, en principio, esta cubierto por este y, en consecuencia, es
necesario continuar con la siguiente regla. En el evento en que la entidad no esté cubierta por el Acuerdo
Comercial, en principio, el Proceso de Contratacion no estara cobijado por el mismo y, por tanto, no es
necesario continuar con analisis adicional alguno.

Por Io tanto, el presente proceso no se encuentra cobijado por un Acuerdo Comercial.

17. OBSERVACIONES |

El Contratista debe hacer entrega de los bienes descritos o servicios solicitados, dentro del plazo fijado en el
presente documento y en la aceptacion de la oferta, con la calidad y cantidad exigida.

El Contratista debe cambiar los Bienes que no cumplan con la calidad exigida o realizar nuevamente los
Servicios que no cumplan con las condiciones exigidas, y de aquellos que presenten dafo o mal
funcionamiento, derivado de su elaboracion o Transporte.

CLAUDIO CRESPO BA
Rector.




