
Santa	Marta,	15	de	octubre	de	2025.	
	

Señor:	
MIGUEL	ALBERTO	TEJEDA	MEZA	
Secretario	General	
Contraloría	Distrital	de	Santa	Marta	

	
ASUNTO:	PROPUESTA	PARA	PROCESO	DE	CONTRATACIÓN	

Respetado	doctor,	
	

De	 manera	 cordial	 presento	 para	 su	 consideración	 oferta	 de	 servicios	 para	 la	
futura	 celebración	 de	 un	 acuerdo	 de	 voluntades	 cuyo	 objeto	 sería:	 “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO ESPECIALIZADO PARA BRINDAR ASESORÍA Y 
APOYO JURÍDICO A LA SECRETARÍA GENERAL DE LA CDSM, EN EL ANÁLISIS, REVISIÓN Y TRÁMITE 
DE ASUNTOS LEGALES, CONTRACTUALES, ADMINISTRATIVOS Y DEMÁS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES PROPIAS DE ESA DEPENDENCIA”, así	
mismo,	 manifiesto	 que	las	 obligaciones	 del	 contrato	 serían	 las	 siguientes:	
	
• Brindar acompañamiento jurídico en la elaboración, revisión y seguimiento de los actos 

administrativos, contratos y demás documentos legales que se gestionen desde la 
Secretaría General. 

• Asesorar jurídicamente a la alta dirección en asuntos relacionados con la normativa 
aplicable a la gestión administrativa, contractual, disciplinaria y organizacional de la 
entidad. 

• Apoyar a las dependencias en la interpretación y aplicación de disposiciones legales y 
reglamentarias relacionadas con el desarrollo institucional, el talento humano, el 
régimen disciplinario y los procesos internos de la Contraloría. 

• Elaborar conceptos, informes jurídicos y documentos requeridos por la Secretaría 
General para sustentar decisiones administrativas, dar respuesta a requerimientos 
legales y rendir informes ante entes de control. 

• Contribuir al fortalecimiento del sistema de control interno mediante recomendaciones 
jurídicas orientadas a mejorar la legalidad, eficiencia y transparencia en la gestión de 
los recursos y procedimientos internos de la entidad. 

• Guardar estricta reserva y confidencialidad sobre la información que se reciba en desarrollo de las actividades 
propias del objeto contractual. 

• Las demás asignadas por el supervisor del contrato y que guarden relación directa con el objeto contractual 
• Presentar informes de las actividades realizadas mensualmente. 

 
 
Valor:	DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000) M/CTE		
Plazo:	DOS	(02)	MESES	

	
Las	comunicaciones	relativas	a	este	proceso	de	aceptación	de	la	oferta,	las	recibiré	
a	través	de	mi	usuario	en	la	plataforma	del	SECOP	II.	

Atentamente,	

	
	
CIRO	JIMENEZ	FONTALVO	
C.C.	72.345.568	


