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GESTION
1.DATOS GENERALES
FECHA DEL INFORME: 15/10/2025
PERIODO DEL INFORME: DESDE: 06/09/2025 HASTA: 05/10/2025

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el namero del proceso en
Secop)

CONTRATO-1701-2025
CD-1689-2025

PUBLICADO EN (Margue con X)

SECOP | OSECOPIl X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

LAURA JIMENA GALINDO RIANO

No. DE IDENTIFICACION

1.121.854.450

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES
EN TEMAS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES
ADELANTADOGS PCOR LA OFICINA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
META

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

SANDRA YAMILE REY NIETO
C.C. No. 35.260.785

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

05/06/2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):

TREINTA'Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS MCTE ($38.400.000)

PLAZO DE EJECUCION:

SEIS (06) MESES

FECHA DE INICIQ:

06/06/2025

FECHA DE TERMINACION:

05/12/2025

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): 3 ON. A. FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) 3

PRORROGAS:

MO 1

MESES Y/Q DIAS | FECHA: [

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS: FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA

DESCRIPCION:

LEAN]
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NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:

3.

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 1

Asesorar, revisar, estructurar, y acompafiar financieramente la etapa precontractual, contractual
y post- contractual de los procesos de contratacion que se adelanten en la oficina de contratacion,
en todas sus modalidades de acuerdo con la normatividad vigente, usando los documentos y
formatos establecidos en el sistema integrado de gestion de calidad, para el proceso de gestion

de la contratacion.

Descripcién del avance:

Se realiz6 la revision los documentos de presupuesto oficial, estudio de mercado, analisis del
sector y estudio de los siguientes procesos contractuales que se relacionan a continuacion.
Asimismo, como se indica en la columna de observaciones se realizé la correspondlente nota
interna a los procesos a los cuales se les requiri6 ajustes:

OBJETO

MODALIDAD

SECRETARIA

OBSERVACIONES

SUMINISTRO DE DOTACION PERSONAL PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA DEFENSA CIVIL SECCIONAL META

MINIMA
CUANTIA

OFICINA GESTION
DEL RIESGO

NOTA INTERNA

SUMINISTRO DE UNIFORMES DEPORTIVOS DE
PRESENTACION Y UNIFORMES DE
COMPETENCIA PARA LOS DOCENTES,
DIRECTIVOS DOCENTES, ENTRENADORES Y
DELEGADOS DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
QUE CLASIFICARON A LA FASE ZONAL DE LOS
JUEGOS DEPORTIVOS DEL MAGISTERIO Y
ENCUENTRO NACIONAL FOLCLORICO Y
CULTURAL, DENTRO DEL MARCO DEL
PROGRAMA  DE  BIENESTAR  DOCENTE
CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA 2025

MINIMA
CUANTIA

SECRETARIA DE
EDUCACION

NOTA INTERNA

ADQUISICION DE DISTINTIVOS METALICOS Y
MEDALLAS PARA ACTIVIDADES
PROTOCOLARIAS CON DESTINO A LOS
ORGANISMOS DE SEGURIDAD EN EL MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO META

MINIMA
CUANTIA

SECRETARIA DE
GOBIERNO

NOTA INTERNA

FORTALECIMIENTO Y APOYO A LOS
ORGANISMOS DE SOCORRQ (DEFENSA CIVIL Y
CRUZ ROJA) EN EL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META

MINIMA
CUANTIA

OFICINA GESTION
DEL RIESGO

NOTA INTERNA

SUMINISTRO DE MATERIALES Y ELEMENTOS
NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE
CAMPANAS ORIENTADAS A LA PREVENCION DE
LAS VIOLENCIAS BASADAS EN GENERO Y A LA
PROMOCION DE LA RUTA DE ATENCION
INTEGRAL PARA MUJERES VICTIMAS DE
VIOLENCIAS BASADAS EN GENERO (VBG) Y
PERSONAS CON ORIENTACIONES SEXUALES E
IDENTIDADES DE GENERO DIVERSAS (OSIGD)
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

MiNIMA
CUANTIA

SECRETARIA DE LA
MUJER

NOTA INTERNA
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INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA PARA LA ADECUACION DEL AREA
PUBLICA DEL PARQUE DEL HACHA ENTRE LAS
CALLES 35A Y 36 Y ENTRE CARRERAS 31 Y 32
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

SEGUNDA NOTA
INTERNA

SUMINISTRO TRES (03) DOTACIONES PARA EL
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,
CORRESPONDIENTES A LOS PERIODOS
ENERO-ABRIL, MAYO-AGOSTO Y SEPTIEMBRE-
DICIEMBRE CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA
2025

NOTA INTERNA

AUNAR ESFUERZOS PARA FORTALECER EL
RECONOCIMIENTO, LA REDISTRIBUCION Y LA
REDUCCION DE LA CARGA DEL CUIDADO
ASUMIDA POR LAS MUJERES CUIDADORAS DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD DE LA COMUNA
8 Y 9, PROMOVIENDO SU AUTONOMIA Y
AGENCIA PARA LA MEJORA DE SU CALIDAD DE
VIDA A TRAVES DE LA ESTRATEGIA MANZANA
DEL CUIDADO

ggm%gﬁ%% SECRETARIA DE
ABIERTO INFRAESTRUCTURA
MINIMA SECRETARIA DE
CUANTIA EDUCACION
CONVENIO SECRETARIA DE
DECRETQ 092 | GESTION SOCIAL

NOTA INTERNA

ACTIVIDAD No. 2

Realizar la evaluacion financiera y organizacional de las propuestas que se presenten en los
procesos de seleccion en sus diferentes modalidades para adjudicacién de los procesos
contractuales con ocasién al procedimiento de seleccion de contratista, en lo referente a los
requisitos financieros habilitantes, con estricta sujecion al contenido previsto en el pliego de
condiciones o invitaciones publicas, segln aplique y sus respectivas adendas si las hubiere.

Descripcién del avance:

Se realizo la evaluacién econdmica y financiera de las siguientes ofertas presentadas en los

siguientes procesos:

No DE PROCESO

EVALUACION

EVALUACION ECONOMICA — DOS

SMC-125-2025

INFORMES DE EVALUACION

SMC-128-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-129-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-138-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-139-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-140-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-141-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-143-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-145-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-148-2025

EVALUACION ECONOMICA

SMC-149-2025

EVALUACION ECONOMICA

CM-002-2025 EVALUACION FINANCIERA
CM-003-2025 EVALUACION FINANCIERA
CM-008-2025 EVALUACION FINANCIERA

SASI-006-2025

EVALUACION FINANCIERA

SASI-007-2025

EVALUACION FINANCIERA

\ Sg
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ACTIVIDAD No. 3
Revision de cuentas de diferentes secretarias que estan a cargo de la oficina de contratacion y
analisis del sector y estudios de mercado que le sean solicitados.

Descripcion del avance:

Se realizo la revision de Presupuesto Oficial, Estudio de Mercado y Analisis del sector y demas
documentos contractuales de los procesos adelantados por las siguientes secretarias orientados
al cumplimiento de lo proyectado en el plan de desarrollo:

OFICINA GESTION DEL RIESGO
SECRETARIA DE GOBIERNO
SECRETARIA DE LA MUJER
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA DE GESTION SOCIAL
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Asimismo, realice la revision y aprobacion de la siguiente cuenta:

No. De Orden de Compra o Contrato: COBRO No. 03 DEL CONTRATO No. 1528-2025
Objeto: PRESTACION DE SERVICIO PARA EL DESARROLLO DEL PLAN DE

INTERVENCIONES COLECTIVAS EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO LINEA DE APOYO
EMOCIONAL

Valor: $43.571.200
Sector: SECRETARIA DE SALUD — ESE MUNICIPAL (CONTRATO INTERADMINISTRATIVO)
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ACTIVIDAD No. 4 :
Participar en las audiencias que se requieran en todas las etapas del proceso de seleccién

Descripcion del avance:

Durante el periodo de ejecucion del presente informe de actividades participé de las audiencias

de asignacion de riesgos y aclaracion de observaciones al pliego de condiciones de los siguientes
procesos:

LP-005-2025 - Fecha: 24/09/2025
LP-006-2025 — Fecha: 01/10/2025
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ACTIVIDAD No. 5

Realizar el apoyo para dar respuesta a las observaciones realizadas por los proponentes a las
evaluaciones financieras de acuerdo con su designacién en los comités evaluadores en los
procesos de contratacion adelantados por el Municipio de Villavicencio.

Descripcion del avance:

Durante el periodo de ejecucién del presente informe de actividades realicé respuesta a las
observaciones presentadas al informe de evaluacién econdmica en el proceso de seleccién de
Minima Cuantia No. SMC-145-2025.

ACTIVIDAD No. 6

Apoyar la proyeccién de respuesta a los oficios, derechos de peticién y demas solicitudes de
informacion relacionada con el objeto del contrato trasladados para su tramite, dentro de los
plazos y términos de la ley, usando los documentos y formatos establecidos en el sistema
integrado de gestion de calidad, para el proceso de gestion de la contratacion.
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Descripcion del avance:

Durante el periodo de ejecucién del presente informe de actividades realicé apoyo para dar
respuesta a las observaciones relacionadas con los requisitos financieros habilitantes en marco
del proceso de seleccion de Licitacion Publica No. LP-005-2025.

ACTIVIDAD No. 7
Asistir a reuniones en las cuales sea vinculada la oficina de contratacién, en representacion de
esta para brindar la respectiva asesoria financiera.

Descripcion del avance:
Relaciono a continuacion la informacion relacionada con las reuniones y mesas técnicas en las
cuales realicé asesoria financiera adelantadas por la Oficina de Contratacién:

FECHA TEMA SECRETARIA
DECRETO 092 DE 2017 — REGIMEN DE OFICINA DE CONTRATACION Y
02/10/2025 | CONTRATACION CON ENTIDADES SIN ANIMO DEMAS SECTORES DE LA
DE LUCRO ALCALDIA MUNICIPAL

ACTIVIDAD No. 8
Asistir a los comités de contratacién convocados por la jefe de la Oficina de Contratacion.

Descripcion del avance:

Durante el periodo de ejecucion del presente informe de actividades asisti a los siguientes comités
y reuniones realizados por la Oficina de Contratacion.

FECHA TEMA SECRETARIA
) OFICINA DE
26/09/2025 MESA TECNICA CON LA SECRETARIA DE CONTRATACION -
MOVILIDAD SECRETARIA DE
MOVILIDAD
OFICINA DE
1171012025 CESION DE CONTRATOS — AlU - REVISION CONTRATACION -
CUENTAS DE COBRO (SIA) DIRECCION DE
CONTABILIDAD

ACTIVIDAD No. 9

Realizar devolucion de los expedientes contractuales solicitados en prestamo al area de archivo
de la Oficina de Contratacién.

Descripcion del avance:

Durante el periodo de ejecucion del presente informe de actividades no solicité préstamo de
expedientes contractuales al area de archivo de la Oficina de Contratacién.

ACTIVIDAD No. 10
Apoyar las actividades programadas por la oficina de contratacién y alcaldia en general.

Descripcion del avance:

El dia 2 de octubre de 2025 asisti a la reunion correspondiente al “Informe Control Previo y de
Garantias a la Contratacion de la Alcaldia” designada por la Jefe de la Oficina de Contratacion.
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

il
LAURA JIMENA GALINDO RIANO
Numero de identificacion: 1.121.854.450

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 05/06/2025 y en plataforma SECOP I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP)
Servicios prestados
0401-2-1.2.02.02.008 - 0 — a las empresas y
3101 GRIOGIZ0E3 1.2.1.0.00— 02 servicios de §ia5.400.000
produccion
VALOR TOTAL $ 38.400.000

4.2 BALANCE FINANCIERO, El siguiente es el balance financiero de ejecuciéon contractual,
corresponde al PAGO N°. 4 de 6.

Concepto Valor

2 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 38.400.000
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VALORES PAGADQOS $19.200.000
V_ALOB A PAQAR.CON EL PRESENTE INFORME $ 6.400.000
(incluir IVA si aplica)
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 12.800.000
Saldo a favor del municipio (en el ultimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL.: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto,
verifiqgué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién
y ARL) correspondiente al periodo, asi:

IBC* Valor Valor Valor
. Fecha de Numero de {base do pagado pagado | pagado
Mg Copteaeitn Pago Planilla | Sotmcinae | = op en en
aportes) SALUD* | PENSION* | ARL*
SEPTIEMBRE 14/10/2025 1075499153 | $2.560.000 | $320.000 | $409.600 | $13.400

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demés informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A,

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestién de la siguiente manera:

Sistema de Gestion G Cumplié / No
aplicable Requisito Cumplio
y Us6 la documentacién vigente establecida aplicable el desarrollo de
— las obligaciones contractuales. CUMPLIO
Participo de las actividades programadas en SST. CUMPLIO
Seguridad y Salud
enelirabyo Realizo las obligaciones contractuales utilizando los elementos de CUMPLIO
proteccion personal o protocolos de bioseguridad.
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En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades de CUMPLIO
riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.
La documentacién que generd el contratista estd acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gestion CUMPLIO
documental de la entidad.
Seguridad y Se mspejé reserva de la informacion utilizada para el desarrollo de CUMPLIO
Privacidad de la | g0 o oty oo do B oTads d
. e garantiz¢ la integridad y disponibilidad de la informacién generada
Informacion de la gestién contractual. CUMPLIG
. . El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a los
Media,Amplents lineamientos normativos vigentes. CUMPLIO

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contratista superé las espemflcamones tecnicas establemdas de los pmductos 0

servicios.

El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
BUENA o

servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrate presenté inconformidades que no son graves, ni

se considera que incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
NQ CUMPLE considera que incumplio el mismo

N | CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportumdad en Ia entrega de Ios producms o servicios; Atencion a EXCELENTE
compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y expectativas EXCELENTE
contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios Profesionales No. 1701 de 2025
certifico el cumplimiento g cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el
desarrolio de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 04
equivalente al 66,66%de ejecucion, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a
los principios de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacion en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razén por
la cual se autoriza el pago por el valor de $ 6.400.000.

oozt

NOMBRE DETUPERVIS'DR: SANDRA YAMILE REY NIETO

C.C. 35.260.785
CARGO DEL SUPERVISOR: PROFESIONAL UNIVEBSITARIK
SECRETARIA U OFICINA DE CONTRATACION  ~ !
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3102460811

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contacto en caso de
alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).

Otros que considere necesarios.

,
oS



