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Daescripcitn: PAGO/ 7 DE 8 SGCC-CD-PSA-687-2025
VALOR BRUTO FACTURA: TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS § 3.382.631
Posicion Cuenta Clave Texto breve cuenta PosPre Valor

001 2490540000 3 Honorarios XACREEDOR/DEUDOR 3.353.631- / "

002___ 5507060005 81 Secretaria General 2320202008 3.382.631"

003 2436270000 50  Reteica Compras XRETENCION/DEBUCCIONOS 29.000.
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Reteica Actividades de Servicios - Ret. 1CA Sve Demés Activ Sves 9,66xm ' 2.989.948 29.00();//

VALOR DESCUENTOS: § 29.00¢
VALOR NETOQ A PAGAR: TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS $ 3.353.631
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Gobernacion «
Cundinamarca

GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA PUBLICA

CGDIGO: E-GCCP-FR-033
VERSION: 06

RECIBO A SATISFACCION Y CERTIFICADO PARA PAGO DE
CONTRATOS/CONVENIOS

FECHA: 04/09/2025

E) suscrito secretario(a) de despacho, ordenador del gasto o director de unidad certifica que toda la informacion relacionada a continuacion
se consultd directamente en los documentos del contrato los cuales se encueniran archivados en el expediente correspondiente. El
cumplimiento a satisfaccién de las obligaciones del contratista las certifi
cumplimiento frente al Sistema de Seguridad Social en
el Manual de gestién contractual, sistema de compra p{

Cundinamarca.

: ca el supervisor y/o interventor del contrato, al igual que el
Sajud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes parafiscales, tal como lo establece
lica, supervisién, control y procedimie?,to sancicnatorio del Departamento de

— . 4
Dia fhes Afio Dia o F anel o A

FECHA DE EXPEDICION DE LA A ) FECHA DF ' e 7 o Dia

PRESENTE CERTIFICAGION cIoDEL FE?E',Q.EEI Zﬁiﬁiimg o 4

7 10 2025 4 3 2025 - 3
SECRETARIA DE DESPACHO O UNIDAD SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL
ADMINISTRATIVA CIUDADANO SEGCION PRESUPUESTAL
CONTRATON: .~ | /rRivciea ADICION viaENcla FASWO CONTRATISTA - BENEFICIARIO ___.. ya céouLaonT /'
= o }/ /" P / 7
SGCCTD-PSA-687-2025 X ‘ HOLMAN EDUARDO GONZALEZ ZARATE 800681643
DIRECCION / CORREQ i TELEFONO i
CR71629iN 5 UR EL REDIL Z ministerioholmaneduardo@gmail.com / 3124302268 /
*NOMBRE TERCERO ALTERNATIVO *CEDULA O NiT YERCERO
SOLO S| APLICA EL TERCERO ALTERNATIVO DILIGENCIE LAS DOS SIGUIENTES CASILLAS*

OBJETO

EL OBJETO DEL CONTRATQ ES “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA INGESTA, ORGANIZACION Y SELECCION DEL MATERIAL |
AUDIOVISUAL PRODUCIDO POR LA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES, CON EL PROPOSITG DE CONTRIBUIR Al. DESARROLLO DE LA
ESTRATEG!A INSTITUCIONAL DE COMUNICACION 360° DE LA ENTIDAD”

CLAUSULA
FORMA DE PAGO
ESTABLECIOA
EN EL
CONTRATO

CLAUSULA 6 — VALOR DEL CONTRATQ Y FORMA DE PAGQ. EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO CORRESPONDE A LA SUMA DE VEINTISIETE
MILLONES SESENTA Y UN MiL CUARENTA Y OCHO PESOS. ($27.061.048) M/CTE., INCLUIDO LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR. LA SECRETARIA
GENERAL Y DE CERCANIA AL CHJDADANO PAGARA AL CONTRATISTA EL VALORN DEL PRESENTE CONTRATO CON CARGO AL CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NO. 7400063133 DEL 5 DE FEBRERO DE 2025 EXPEDIDO PCR EL DIRECTOR FINANCIERQ DE PRESUPUESTO DE LA
SECRETAR|A DE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA. EL PRESENTE CONTRATO ESTA SUJETO A REGISTRO PRESUPUESTAL Y EL
PAGO DE SU VALOR A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. LA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO PAGARA AL
CONTRATISTA EL VALOR DEL CONTRATO ASlE: OCHO (8) MENSUALIDADES VENCIDAS CADA UNA POR LA SUMA DE DE TRES MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS. MICTE ($3.382.631), INCLUIDO LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR, O A PRORRATA DE
LOS DIAS EFECTIVAMENTE EJECUTADOS, INCLUIDO LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR, CON CARGO AL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL EXPEDIRO POR LA DIRECCION DE PRESUPUESTQ DE LA SECRETARIA OE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA. LOS
ANTERIORES VALORES SE PAGARAN PREVIA ENTREGA DE LOS INFORMES PREVISTOS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE, LA CERTIFICACION DE
RECIBO A SATISFACCION POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y CONSTANCIA DE PAGO DE LOS APORTES CORRESPONDIENTES A
SEGURIDAD SOCIAL, LOS CUALES DEBERAN CUMPLIRLAS PREVISIONES LEGALES. LOS PAGOS SE REALIZARAN DENTRO DE LOS TREINTA (30} DIAS
SIGUIENTES A LA FECHA DE PRESENTACION DEL CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO FIRMADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. EL ULTIMO
PAGO DEL PRESENTE CONTRATO ESTARA SUJETO A LA PRESENTACION Y APROBACION DEL FORMATO DE EVALUACION DE PROVEEDORES DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA.

FONDO DEL PAGO A { 1-0500, | NOMBREDEL FONDO | Ingreso Corriente de Libre Destinacin VALOR DEL PAGO . $3.382.631
i rd
PAGO N* 7. DE—I T8 BANCO J Bancolombla ./
: 2 /
CUENTA N° 94571596975 Ahorros
N Eraeion ¢ VALOR ANTICIPO VALOR
PORCENTAJE DEL ANTIGIPO 0%
VALOR ANTICIPADO $0
DEPARTAMENTO $27.061.048
4 VALOR DEL ANTICIPO $0
AMORTIZACION ANTICIPG $0
AMORTIZACION ANTICIPO ACUMULADO $0
A
° SALDO AMORTIZACION / $0
c DEPARTAMENTO $0 /
4 ) VALOR BRUTO A PAGAR $3.382.631)
6 7 7
/ VIR TOTAL PAGOS REALIZADOS / $23.678.417
TOTAL $27.061.048 SALDO POR EJECUTAR 7 $3.382.631
REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AFECTA ESTA CUENTA  / ;e/mmcbmm’o/e PAGOS APORTES SEGURIDAD SOCIAL,
oia lmes [ jano £ NUMERO DERPC __ /. via_[dues | Aaro NUMERO DE PLANILLA / PERSONAQUE CERTIFICA
a1 3| o208 4600029882 3 [ 10 | 2095 903140200 £
FECHA DEL ULTIMO Del Al .
EL CONTRATISTACUMPLIOA | g | X REPORTE DEL Dia | Stes | / Ao ¥ INFORME 7 - g 7
SATISFACCION CON EL. / SUPERVISA | pERIODO A fi ‘Mes { AR
QBIETADEL CONPLICATIG — [ - / .| CERTIFICAR Dla_ /] tes / o Dla_ fMesy A0/
CONTRATOICONVENIO 1} o SUPERVISA |7 | 10| 2025 74 & |9 2025 3 |10] 2025
NOVEDADES AL CONTRATO | Suspensién [’ Cesién J 1 T}:RL?::;? s‘f,g.’i}.",ﬂ,?, L ] Embargo I | Noapliea | X
/
OBSERVACIONES (si se
requiere) ¢ OK //
_]L
SUPERVISOR/INTERVENTO L AREA JURIDICA Y/O CONTRATACION P ORDENADOR DEL GASTO
NOMBRE: EOWIN rome%ovem 4 NOMBRE: URIEL ANTONIO RONCANCIO VARGAS v LNOMBRE: MARIO ALBERTO CORREA SARMIENTO ]
P v
ASESOR, CQBYGO 705, BRADO 05, OFICINA |~ JEFE OFICINA - ASESORA JURIDIGA SECRETARIO DE DESPACHO (E) -
CARGO Y Z : s CARGO Y ; CARGO Y
AFESORA DE/PRENSA Y SECRETARIA GENERAL Y OE CERCANIA SECRETARIA GENERAL Y DE CERCAN{A
DEPENDENCIA AT P DEPENDENCIA A CILIDADAND DEPENDENCIA PRI
: IRMA: FIRMA:
FIRMA: FIRMA: &
Z]
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- Gobernacion

Bogota, 07/10/2025 /
Doctor: /

URIEL ANTONIO RONCANCIO VARGAS

Jefe oficina asesora Juridica

SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA

Bogoté D.C.

Asunto: Remision de documentos para tramite de pago No 07 del Contrato No.
SGCC-CD-PSA-4687-2025

Respetado doctor:

Comedidamente remito de forma digital los soportes para pago del contrato
mencionado en el asunto a nombre de HOLMAN EDUARDO GONZALEZ ZARATE
identificado con cedula 80068164 por valor de 5}361631

para el framite del pago numero 7 de 8, asi:

Recibido A Satisfaccion Y Certificado Para Pago De Contratos/Convenios (A-Ge-Fr033)
Certificacion bancaria menor a 30 dias

Oficio remisorio

Informe de supervisa

Cuenta de cobro

Informe de actividades

Planilla de seguridad social

Validacién de planilla

ONOG G AN

Cordiaimente,

Calle 26 #51-53 Bogotd D.C.
Sede Administrativa - Torre Central Piso 7.

) Prensa y COmunicaaones Cadigo Postal: 111321 ~ Teléfono; 7450000
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SUPERVISA

01/09/2025

INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO N° SGCC-CD-PSA-687-2025

Informe Parcial __ X/ No. Del Informe 7 / Informe Final /’M
Periodo del Informe: Del 04.09.2025 hasta el 03.10.2025 < )
Fecha en la que se rinde el informe : 07.10.2025 '

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

/;

Contratista: HOLMAN EDUARDO GONZALEZ ZARATE 7

NIT/C.C.: 800681643

Supervisor: EDWIN TORRES POVEDA ’

Cargo: ¢SCE()SI\?LIJQI'\JI%CI)\%|I%?\JégS’ GRADO 05, OFICINA ASESORA DE PRENSA

EL OBJETO DEL CONTRATO ES "PRESTAR SERVICIOS DE APQYO
A LA GESTION PARA LA INGESTA, ORGANIZACION Y SELECCION
DEL MATERIAL AUDIOVISUAL PRODUCIDO POR LA OFICINA
ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES, CON EL PROPOSITO
DE CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
INSTITUCIONAL DE COMUNICACION 360° DE LA ENTIDAD"

Fecha de Suscripcién de Contrato o Convenio: 26.02.2025

Objeto del Contrato o Convenio:

P
Fecha de Inicio del Contrato o Convenio 04.03.2025 7

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 7100063133 /

Registro Presupuestal 4600029882 /

Valor Inicial del Contrato o Convenio $27,061,048 -

Adicion $0

Vigencia Futura $0

Pasivo Exigible $0 y

Valor Total del Contrato $27,061,048 . 7

Plazo de Ejecucioén Inicial OCHO (8) MESES SIN QUE SUPERE EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025
Prorroga No. 0

Plazo de Ejecucion Final OCHO (8) MESES/‘M’N QUE SUPERE EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

Fecha De Terminacién del Contrato o Convenio [03.11.2025

Suspension ( segun apligue) NO

Fecha De suspension (si se llevo a cabo)

Fecha De reinicio (si se llevd a cabo)

Cesidn / Terminacion Anticipada NO
Aseguradora NA
Garantia de Cumplimiento NA
Poliza de Responsabilidad Civil NA
Extracontractual

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
Porcentaje de avance: 81%

1. Transferir a los discos duros del Centro de Produccion Audiovisual el material fotografico y de video creado por los
camardgrafos, fotografos y realizadores de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.**

Durante el periodo comprendido entre el 4 de Septiembre y el 3 de Octubre 2025,
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E! contratista cumplié con la labor de recepcion, clasificacion y aimacenamiento del material audiovisual generado por los
equipos de fotografia, cAmara y realizacion de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones, en concordancia con las
funciones asignadas y con Ia respansabilidad de transferir dicho contenido al Centro de Produccion Audiovisual.

Las actividades realizadas incluyeron la ingestidn diaria del material entregado por los profesionales responsables de las
coberturas, el cual fue transferido a los discos duros institucionales dispuestos para el archivo. Posteriormente, el
contratista aplicé un proceso de organizacion mediante una estructura jerarguica de carpetas, ordenadas
cronolégicamente por afio, mes y dia, conforme a la fecha de cada actividad o evento.

Cada cobertura quedd registrada en una carpeta individual, identificada con el nombre del evento, el nombre del
profesional encargado y el autor del contenido. Este método garantizé un acceso agil, ordenado y seguro al material, [o
cual facilita tanto la consulta coma las futuras labores de edicién y gestion documental.

De igual forma, el contratista mantuvo la aplicacion de una nomenclatura unificada y estandarizada para carpetas y
archivos, con el fin de evitar duplicidades, optimizar la busqueda de informacidn y conservar fa coherencia del archivo
audiovisual.

Finalmente, todo el material fue resguardado en los discos principales del Centro de Produccion Audiovisual y respaldado
en unidades externas, asegurando la preservacion y conservacion a largo plazo de la memoria audiovisual institucional.
Este procedimiento, de caracter técnico y archivistico, constituye una tarea permanente que fortalece la gestion
documental y garantiza la disponibilidad del material para su uso presente y futuro.

Relacién de actividades cubiertas en septiembre de 2025:

Septiembre 2025
2025-09-01 1l COMITE DE LIBERTA RELIGIOSA FOTO CATALINA
2025-09-01 35 ANOS ANIVERSARIO TRIBUNAL SUPERIOR DE CUNDINAMARCA Y AMAZONAS FOTO DANIEL
2025-09-01 1l COMITE LIBERTAD RELIGIOSA. SEC GOB fotos melisa
2025-09-01 POSESION COMITE DEPARTAMENTAL DE DISCAPACIDAD FOTQO DANIEL L
2025-09-01 Posesion det Comite Departamental de Discapacidad 2025-2029 FOTO Alejandro Acosta
2025-09-01 REUNION HOSPITAL SAMARITANA
2025-09-02 Entrega de dotacion para centros dia FOTO Alejandro Acosta
2025-09-02 Entrega de dotacion para centrs dia FOTO Alejandro Acosta
2025-09-02 Nodo negocios verdes FOTO Alejandro Acosta
2025-09-03 Banda Sinfonica de Cundinamarca FOTO Alejandro Acosta
2025-09-05 Entrega de pupitres Colegio Departamental Antonio Narind, Apulo FOTO Alejandro Acosta
2025-09-08 Audiencia de traslado de profesores FOTO Alejandro Acosta
2025-09-08 INSTALACION CONSEJO DEPARTAMENTAL DE DERECHOS HUMANQS FOTO PIPE
2025-09-10 Cumbre Internacional de Sostenibilidad, Secretaria Bienestar Verde FOTO Alejandro Acosta
2025-09-11 lanzamiento carrera ciclistica Pedaleando por un Suend, FOTO Alejandro Acosta
2025-09-16 Firma Protocolaria para extension servicio de gas FOTO Alejandro Acosta
2025-09-17 INICIO SEMANA DEL AMOR Y LA AMISTAD FOTOS
2025-09-18 Cambio Climatico Geovisor Foto Alejandro Acosta
2025-09-18 consejo de seguridad en subachoque foto enrique
2025-09-19 Celebracion dia del Amor y la amsitad FUNCION PUBLICA, FOTO Alejandro Acosta
2025-08-24 entrega-nacionalidades foto felipe

2. Clasificar el material capturado en territario, incluyendo tanto el material en brutg, comao el preseleccionado y artistico
desarrollado por el equipo audiovisual, en carpetas

organizadas por fecha de creacidn, tematica, municipio y/o secretaria o entidad descentralizada acompanante, utilizando
un sistema de etiquetado por colores.**

Durante el periodo comprendido entre el 4 de Septiembre y el 3 de Octubre de 2025,

El contratista desarrollé la labor de organizacion, depuracidn y consolidacion del material audiovisual institucional, en
cumplimiento de la obligacion 2 del contrato, con el fin de fortalecer el archivo digital centralizado que se custodia en el
Centro de Produccion Audiovisual.

El proceso se llevé a cabo bajo parametros técnicos y archivisticos que aseguraron la clasificacion cronoldgica y tematica
de los contenidos, lo que favorecié una gestién mas precisa y eficiente. De manera complementaria, el contratista avanzé
en la curaduria y actualizacion del banco de imagenes institucional, priorizando material fotografico de alta calidad que
resalta la participacion del sefior Gobernador en actos oficiales, atendiendo a su relevancia comunicacional y valor
estratégico para la imagen de la entidad.

Asimismo, se disefi6 y fortaleci¢ la estructura de carpetas destinadas a la galeria visual de uso estratégico, con el
propdsito de facilitar su aplicacion en campafias de comunicacion, piezas de divulgacién e informes oficiales. Cada archivo
fue clasificado siguiendo una nomenclatura estandarizada que contempla fecha, evento, autoria y dependencia
responsable, garantizando coherencia, trazabilidad y facil acceso en el archivo audiovisual.

Este procedimiento permitid mantener un repositorio audiovisual actualizado y seguro, en linea con los estandares del
Centro de Produccion Audiovisual, asegurando la preservacion de la memoria institucional y su disponibilidad para fines
estratégicos de comunicacion, gestion documental y consulta futura.

3. Mantener un registro detallado de las memorias de grabacién recibidas y entregadas por el equipo de fotdgrafos,
camardgrafos y realizadores de |a Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones.**

Durante el periodo comprendido entre el 4 de Septiembre y el 3 de Octubre de 2025,
El contratista realizé una verificacion técnica y archivistica de los dispositivos de almacenamiento destinados a conservar
el material fotografico y audiovisual institucional. Esta tarea comprendié la revision de memorias SD, discos duros externos
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y unidades complementarias utilizadas en el proceso de archivo, con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y la
integridad de los contenidos alli resguardados.

Como parte de esta labor, el contratista adelantd un proceso de optimizacién y reorganizacién de archivos, orientado a
fortalecer la eficiencia en la consuita, reducir duplicidades y asegurar una distribucién mas clara dentro del repositorio
audiovisual.

En esta etapa, se actualizaron y consolidaron las carpetas correspondientes a los siguientes profesionales responsables
de la produccién de contenidos:

Daniel Galindo

Melisa Rassa
Alejandro Acosta
Miguel Duran

Cada carpeta fue estructurada bajo pardmetros estandarizados de nomenclatura y clasificaciéon, manteniendo 1a
coherencia general del archivo y facilitando |a trazabilidad de! material institucional.

Este procedimiento contribuyd directamente al fortalecimiento de los mecanismos de control documental previstos en las
obligaciones contractuales, asegurando la preservacidn, el accesg oportuno y la disponibilidad del acervo audiovisual para
fines estratégicos de comunicacion y memoria institucional.

4, Participar en los comités, reuniones y actividades necesarias para garantizar la adecuada ejecucion del contrato.**

Durante el periodo comprendido entre el 4 de septiembre y el 3 de octubre de 2025,

Durante el presente mes, el contratista no participd en ninguna sesion del Comité de Produccién Audiovisual (CPA), dado
que no se llevd a cabo reunion dentra de este periodo.

No obstante, el contratista se mantuvo disponible para atender la convocatoria en caso de haberse realizado, en
cumplimiento de sus funciones contractuales y con la disposicion de aportar al fortalecimiento de los procesos
audiovisuales de la entidad.

5. Cumplir con las demas actividades que {e sean asignadas por el supervisar del contrato, relacionadas con la naturaleza
del objeto contratado.” **

Durante el mes de septiembre de 2025, el contratista se mantuvo disponible y receptivo ante las solicitudes formuladas
por la supervision del contrato, brindando atencién oportuna y respuesta efectiva a cada requerimiento. Esta disposicién
constante permitio dar cumplimiento con responsahilidad a las tareas asignadas, asegurando el desarrollo eficiente de las
actividades pactadas.

Las funciones ejecutadas en este periodo se enfocaran en mantener una gestion ordenada del material audiovisual, asi
como en garantizar el usc adecuado y estratégico de los recursos técnicos disponibles.,

De esta manera, queda constancia del cumplimiento de las labores realizadas durante el mes reportado, evidenciando el
compromiso del contratista con las obligaciones establecidas y reafirmando su disposicion para continuar aportando de
manera eficiente a la gestién audiovisual institucional.

3. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO

DOCUMENTO DE PAGO FECHA VALOR
3300137396 10.04.2025 $3,382,631
3300140310 11.05.2025 $3,382,631
3300144171 10.08.2025 $3,382,631
3300148062 09.07.2025 $3,382,631
?3300151247 04.08.2025 $3,382,631
3300155813 06.09.2025 $3,382,631

OK

4. BALANCE FINANCIERO DEL. CONTRATO O CONVENIO (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA
EL INFORME FINAL DE SUPERVISION)

NO APLICA
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5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA EL INFORME FINAL DE
SUPERVISION)

NO APLICA

6. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACION (ESTE
PUNTO SOLO APLICA EN LOS CASQOS DE OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION)

/

NQO APLICA /

7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

OK

EDWIN TORRES\P DA
ASESOR, CODIFO 105, GRADO 05, OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES




Bogota 7 de Octubre de 2025

SGCC-CD-PSA-687-2025
Cuenta de Cobro No. 07-2025

EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA .
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO
NIT: 899.999.114-0

DEBE A:

HOLMAN EDUARDO GONZALEZ ZARATE :
C.C. 80068164 de Bogota /

LA SUMA DE:
$3.382.631
TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y UN PESOS. M/CTE
Por concepto de: -
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA INGESTA, ORGANIZACION Y
SELECCION DEL MATERIAL AUDIOVISUAL PRODUCIDO POR LA OFICINA ASESORA DE
PRENSA Y COMUNICACIONES, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR AL DESARROLLO
DE LA ESTRATEGIA INSTITUCIONAL DE COMUNICACION 360° DE LA ENTIDAD EN EL

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 4 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 Y EL 3 DE
OCTUBRE DEL 2025. /

Se deja constancia que a la presentacion de la cuenta de cobro no soy responsable de IVA.

Cordialmente,

A
254
H N EBUARDO GONZALEZ ZARATE

CEDULA: 80068164

DIRECCION: CRA 7 No 16-29 int 5 Sibaté

TELEFONO: 3124302268

CORREO ELECTRONICO: ministerioholmaneduardo@gmail.com
NOMBRE DE LA ENTIDAD BANCARIA: BANCO BANCOLOMBIA
NUMERO DE CUENTA: 94571596975

\v\




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES |
Del 04 de Sepfiembre al 03 de Octubre de 2025. _~

| Plazo de ejecucion: .~ T
8 meses _
‘Fuente de recursos del Contrato: .~~~
inversion ___ Funcionamiento X

 Informe para pago No. '

Sura
COLPENSIONES
| Aseguradora de riesgos laborales: -
ARL Positiva

ipo-de’cuenta;
Ahorros

T T — ObligacienNo. A
1. Transfenr a los dISCOS duros del Centro de Produccién Audiovisual eI matenal fotografico y de video creado
_por los camarografos, fotbgrafos y realizadores de la Oficina . Asesora de Prensa y Comunicaciones.

4 de v De acuerdo a

Durante el presente mes se cumplié con la labor de Septiembre al ia actividad
recepcioén, clasificacién y aimacenamiento del material | 3 octubre de realizada, se
audiovisual generado por los equipos de fotografia, 2025. deja
camara y realizacion de la Oficina Asesora de Prensa y evidencia en
Comunicaciones, en concordancia con las funciones | enlace:
asignadas y con la responsabilidad de transferir dicho el enlace:
contenido al Centro de Produccion Audiovisual. )
https.//drive.g
Las actividades realizadas incluyeron la ingestion diaria ~ oogle.com/dri
del material entregado por los profesionales responsables ve/folders/1F
de las caberturas, el cual fue transferido a los discos duros X2CmbUD6fK
institucionales dispuestos para el archivo. Posteriormente, vO t1uBTsxu
se aplicd un proceso de organizacién mediante una U5F\I—ZquSis
estructura jerarquica de carpetas, ordenadas v 2usp=drive i
cronolégicamente por afio, mes y dia, conforme a la fecha nk -

de cada actividad o evento.

Cada cobertura quedé registrada en una carpeta
individual, identificada con el nombre del evento, el
nombre del profesional encargado y el autor del contenido.
Este método garantiza un acceso agil, ordenado y seguro
al material, lo cual facilita tanto la consulta como las
futuras labores de edicidn y gestion documental.

De igual forma, se mantuvo la aplicacién de una
nomenclatura unificada y estandarizada para carpetas y
archivos, con el fin de evitar duplicidades, optimizar la
busqueda de informacion y conservar la coherencia del
archivo audiovisual.

Finalmente, todo el material fue resguardado en los
discos principales del Centro de Produccién
Audiovisual y respaldado en unidades externas,
asegurando la preservacion y conservacion a largo plazo




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES
Del 04 de Septiembre al 03 de Octubre de 2025.

de la memoria audiovisual institucional. Este
procedimiento, de caracter técnico y archivistico,
constituye una tarea permanente que fortalece la gestion
documental y garantiza la disponibilidad del material para
su uso presente y futuro.

Septiembre 2025

e 2025-09-01 Il COMITE DE LIBERTA RELIGIOSA
FOTO CATALINA

e 2025-09-01 35 ANOS ANIVERSARIO TRIBUNAL
SUPERIOR DE CUNDINAMARCA Y AMAZONAS
FOTO DANIEL

e 2025-09-01 Il COMITE LIBERTAD RELIGIOSA.
SEC GOB fotos melisa

e 2025-09-01 POSESION COMITE
DEPARTAMENTAL DE DISCAPACIDAD FOTO
DANIEL L

e 2025-09-01 Posesion del Comité Departamental de
Discapacidad 2025-2029 FOTO Alejandro Acosta

e 2025-09-01 REUNION HOSPITAL SAMARITANA

e 2025-09-02 Entrega de dotacion para centros dia
FOTO Alejandro Acosta

e 2025-09-02 Entrega de dotacion para centrs dia
FOTO Alejandro Acosta

e 2025-09-02 Nodo negocios verdes FOTO Alejandro
Acosta

e 2025-09-03 Banda Sinfonica de Cundinamarca
FOTO Alejandro Acosta

o 2025-09-05 Entrega de pupitres Colegio
Departamental Antonio Narifio, Apulo FOTO
Alejandro Acosta

o 2025-09-08 Audiencia de traslado de profesores
FOTO Alejandro Acosta

o 2025-09-08 INSTALACION CONSEJO
DEPARTAMENTAL DE DERECHOS HUMANOS
FOTO PIPE

e 2025-09-10 Cumbre Internacional de
Sostenibilidad, Secretaria Bienestar Verde FOTQ
Alejandro Acosta

e 2025-09-11 lanzamiento carrera ciclistica
Pedaleando por un Suefio, FOTO Alejandro Acosta




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES
Del 04 de Septiembre al 03 de Octubre de 2025.

e 2025-09-16 Firma Protocolaria para extension
servicio de gas FOTO Alejandro Acosta

e 2025-09-17 INICIO SEMANA DEL AMORY LA
AMISTAD FOTOS

e 2025-09-18 Cambio Climatico Geovisor Foto
Alejandro Acosta

e 2025-09-18 consejo de seguridad en subachoque
foto enrique

o 2025-09-19 Celebracion dia del Amor y la amsitad
FUNCION PUBLICA, FOTO Alejandro Acosta

o 2025-09-24 entrega-nacionalidades foto felipe

2. Clasificar el al capturado en territorio, incluyendo preseleccionado y
artistico desarrollado por el equipo audiovisual, en carpetas organizadas por fecha de creacion, tematica,
municipio y/o secretaria o entidad descentralizada acompanante, utilizando un sistema de etiquetado por

colores.

" Descripeidn ¢

'ActiVEdad;

Actividad desarrollada” = F
SR ad
4 de Septiembre
Durante el presente mes, se desarrollé la labor de y el 3 de Octubre | De acuerdo a la actividad
organizacion, depuracion y consolidacion del material de 2025. ;iagfzﬂ?écs: deja evidencia
audiovisual institucional, en cumplimiento de la '
obligaciéon 2 del contrato, con el fin de fortalecer el archivo https://drive.google com/driv
digital centralizado que se custodia en el Centro de e/folders/1FX2CmbUDGTKy
Produccién Audiovisual. O__rubTaxuliSNZqGbSis7u
sp=drive_link

El proceso se llevd a cabo bajo parametros técnicos y
archivisticos que aseguraron la clasificacion cronolégica
y tematica de los contenidos, lo que favorece una gestion
mas precisa y eficiente. Paralelamente, se avanzd en la
curaduria y actualizacion del banco de imagenes
institucional, priorizando material fotografico de alta
calidad que resalte la participacion del sefior Gobernador
en actos oficiales, por su relevancia comunicacional y valor
estratégico para la imagen de la entidad.

Adicionalmente, se disefi¢ y fortalecié la estructura de
carpetas destinadas a la galeria visual de uso
estratégico, con el propdsito de facilitar su aplicacion en
camparias de comunicacion, piezas de divulgacién e
informes oficiales. Cada archivo fue clasificado siguiendo
una nomenclatura estandarizada que contempla fecha,
evento, autoria y dependencia responsable, garantizando
coherencia, trazabilidad y facil acceso en el archivo
audiovisual.

Este procedimiento permitié mantener un repositorio
audiovisual actualizado y seguro, en linea con los
estandares del Centro de Produccién Audiovisual,
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asegurando la preservacién de la memoria institucional y
su disponibilidad para fines estratégicos de comunicacién,
gestion documental y consuita futura.

3. Mantener un registro detallado de las memorias de gfabac:én recibidas y entregadas por el equlpo de

fotég@fos camarégrafos y real:zadores de la Oficina Asesora de Prensa y Comunlcac:lones

Acttwdad S
4 de Septiembre y | De acuerdo a la actividad
.Revision técnica y depuracién de dispositivos de al 3 de Octubre de | realizada, se deja evidencia
almacenamiento 2025. en el enlace:
Durante el presente mes, se realizd una verificacion https://drive.google .com/driv
técnica y archivistica de los dispositivos de e/folders/1FX2CmbUD6Kv
almacenamiento destinados a conservar el material Sézsgsg:ESNZqu&s?u

fotografico y audiovisual institucional. Esta tarea
comprendio la revision de memorias SD, discos duros
externos y unidades complementarias utilizadas en el
proceso de archivo, con el fin de garantizar su correcto
funcionamiento y la integridad de los contenidos alli
resguardados.

Como parte de esta labor, se adelanté un proceso de
optimizacion y reorganizacion de archivos, orientado a
fortalecer la eficiencia en la consulta, reducir duplicidades
y asegurar una distribucién mas clara dentro del
repositorio audiovisual.

En esta etapa, se actualizaron y consolidaron las carpetas
correspondientes a los siguientes profesionales
responsables de la produccidn de contenidos:

e Daniel Gaiindo
e Melisa Rassa
e Alejandro Acosta

e Miguel Duran

Cada carpeta fue estructurada bajo parametros
estandarizados de nomenclatura y clasificacion,
manteniendo la coherencia general del archivo y
facilitando la trazabilidad del material institucional.

Este procedimiento contribuyé directamente al
fortalecimiento de los mecanismos de control
documental previstos en las obligaciones contractuales,
asegurando la preservacion, el acceso oportuno y la
disponibilidad del acervo audiovisual para fines
estratégicos de comunicacién y memoria institucional.
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4 Participar en los comités, reuniones y actividades necesarias para garantizar la adecuada ejecucion del

contrato.

Descripci

Aqtividad:

Actividad desarrollada

Fecha de la
Actividad

Participacion en el Comité de Produccion Audiovisual
(CPA)

Durante el presente mes no particip€ en ninguna sesién del
Comité de Produccion Audiovisual (CPA), ya que no se llevd
a cabo reunién dentro de este periodo.

Sin embargo, me mantuve disponible para atender la
convocatoria en caso de haberse realizado, en cumplimiento de
mis funciones contractuales y con la disposicion de aportar al
fortalecimiento de los procesos audiovisuales de la entidad.

4 de Septiembre y
el 3 Octubre de
2025.

'De acuerdo a la actividad

realizada, se deja evidencia
en el enlace:

https://drive.google.com/driv
e/folders/1FX2CmbUD6fKv
O__ruBTsxulUsNZqGbSis?u
sp=drive_link

n No. §

5.Cumplir con las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato, relacionadas con la

naturaleza del objeto contratado.”

ha de.
Activida

Durante el mes de Septiembre de 2025 me mantuve
disponible y receptivo ante las solicitudes formuladas por el
supervisor del contrato, brindando atencién oportuna y respuesta
efectiva a cada requerimiento. Esta disposicion constante me
permitié cumplir con responsabilidad las tareas asignadas,
asegurando el desarrollo eficiente de las actividades pactadas.

Las funciones ejecutadas en este periodo se enfocaron en
mantener una gestién ordenada del material audiovisual, asi
como en garantizar el uso adecuado y estratégico de los
recursos técnicos disponibles.

Con este informe dejo constancia de las labores realizadas
durante el mes reportado, evidenciando el cumplimiento de las
obligaciones establecidas y reafirmando mi disposicion para
continuar aportando de manera eficiente a la gestion audiovisual
institucional.

4 de Septierﬁbremy

el 3 de Octubre
de 2025.

De acuerdo a la actividad
realizada, se deja evidencia
en el enlace:

https.//drive.google.com/driv
effolders/1FX2CmbUD6fKv
O__ruBTsxulU5NZgGbSis?u
sp=drive_link

OBSERVACIONES:
No aplica.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:
Se han cumplido con las obligaciones contractuales.

DECLARACION No. 1: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES CONTRACTUALES
Del 04 de Septiembre al 03 de Octubre de 2025.

periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

DECLARACION No. 2: Manifiesto que he cumplido con mi obligacién de cotizar a salud y pensién de acuerdo con
lo establecido en el contrato, y que no he recibido ingresos adicionales durante el presente mes que aumenten la
base de cotizacion.

FIRMA CONTRATISTA

Nombfe: HOLMAN EDUARD@ GONZALEZ ZARATE
Cedula; 80068164

Celular: 3124302268

Correo: ministerioholmaneduardo@gmail.com
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&9 | CERTIFICADO DE APORTES AL
Qz.compensof ; miplani“a.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

El aportante HOLMAN EDUARDO GONZALEZ ZARATE, identificado con €C numero 80068164, aporté por HOLMAN
EDUARDO GONZALEZ ZARATE, identificado(a) con CC numero 80068164 en Su condicién a la fecha como tipo de
cotizante 59 - Independiente con contrato de prestacion de servicios superior a 1 mes por concepto de aportes
obligatorios al sistema General de Seguridad Social, mediante la Planiila Integrada de Liquidacion de Aportes para los

periodos comprendidos en pension 2025-09 y salud 2025-09 de la siguiente manera:

CCF21 | Cafam Caja de H i 0 30 $1 423,500 0 l ()

Sepliembre - | 90214020 | 031012625 N
Compensacian l 2025
Flige
231001 Colfondos 0 30! $t623.50q 0 $0| Septiembra - | 90314020 | 03102025 N
2025
.
EPSDM0 | EPS Swa a 30 1 $1423504 0 3¢ Septiemtre - { 90314020 | 0311072009 N
2025 - )
14-23 POSITIVA 0 B} sra23sof 000 g0 S0 Septiembre - | 90314020 | 031072625 N
COMPANIA 2025 o
0E SEGUROS

El presente certificado se expide a los 3 dias del mes Octubre de 2025

Este documento esta clasificadn como privado por parte de Compensar Operador de Informacidan.
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