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Bogotá D.C., 30 de agosto de 2025 

Doctora 

RUBITH OFIR TUBERQUIA AVENDAÑO GERENCIA DE EDUCACIÓN POSMEDIA 

AGENCIA PARA LA EDUCACIÓN SUPERIOR LA CIENCIA Y LA TECNOLOGÍA 

Ciudad 

 

Referencia: CPS ATENEA-377-2025 - SECTOR INDUSTRIAS CULTURALES Y 

CREATIVAS 

 

Asunto: Reporte de productos entregados  

En el marco del contrato de la referencia y en aras de dar cumplimiento a la 

obligación específica No. 11, la cual, cita: 

“(..) 11. Cumplir con todos y cada una de las actividades y productos establecidas en 

el documento de especificaciones técnicas convocatoria y demás documentos que 

hacen parte integral del contrato, atendiendo lo dispuesto en la normatividad 

vigente en la materia.  (..)” 

Nos permitimos informar el reporte de productos entregados al corte del presente 

oficio, de la siguiente manera: 

Etapa de alistamiento: 

ID ETAPA DESCRIPCIÓN ESTADO 

 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Soportes de vinculación del equipo de trabajo 

base del proyecto de acuerdo con lo definido en 

el documento de especificaciones técnicas 

convocatoria 1 y carta firmada por el 

representante legal en donde se certifique la 

vinculación mes a mes del equipo base 

vinculado al proyecto. 

 

 
Aprobado 

ATENEA 

 
2 

Soportes de vinculación equipo de docentes del 

proyecto de acuerdo con lo definido en el 

Documento de especificaciones técnicas 

convocatoria 1. 

 
Aprobado 

ATENEA 
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ID ETAPA DESCRIPCIÓN ESTADO 

 

 

3 

 
 
 
 
 
 
 
ALISTAMIENTO 

Plan de gestión del proyecto (que incluye 

cronograma, gestión de las comunicaciones, 

estructura del equipo de trabajo base y del 

equipo de docentes, estrategia de seguimiento y 

control, gestión de la calidad). 

 

Aprobado 
ATENEA 

4 
Documentos con la conformación de los grupos y 

franjas horarias de formación. 
Aprobado 
ATENEA 

 
 

 
5 

Diseño e implementación de estrategias de 

acompañamiento y permanencia que incluya 

descripción de cada una, tiempos, 

responsables, medición, seguimiento e 

indicadores que deberán presentar en las 

reuniones de seguimiento, de acuerdo con 

05_EstrategiasAcompañamientoYPermanencia. 

 

 

Aprobado 
ATENEA 

 
6 

Plan de acción para ejecución de actividades de 

conexión con el sector real, según Anexo 

Actividades de conexión laboral, de acuerdo con 

06_Actividades_conexion_sector_real. 

 

Aprobado 
ATENEA 

 

7 

SYLLABUS de los cursos a desarrollar de acuerdo 

con el formato suministrado por la Agencia 

Atenea. 

Aprobado 
ATENEA 

  
Etapa de ejecución: 

ID ETAPA DESCRIPCIÓN ESTADO 

 

 
8 

 
 
 

 
IMPLEMENTACIÓN 

Pruebas específicas de suficiencia para los 
cursos considerados en la convocatoria, 
usando herramientas tecnológicas y 
reportes de los resultados de su 
implementación. 

 
Aproba

do 

ATENEA 

9 
Repositorio con el expediente documental de 
cada beneficiario matriculado de acuerdo 
con instrucciones entregados por la agencia 

Aprobado 

ATENEA 
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Atenea, y además se encuentra cargado en 
la carpeta de Sharepoint asignada. 

 

 

10 

Registros y bases de datos con información 
de los aspirantes inscritos y beneficiarios 
matriculados de acuerdo con las variables 
definidas por la Agencia Atenea. 

Aprobado 

ATENEA 

 
 
 

 
11 

Informe detallado del funcionamiento de la o 
las plataformas de aprendizaje y 
seguimiento académico a los estudiantes 
formalizados durante el desarrollo del 
proceso de formación y de acuerdo con los 
requisitos establecidos en el Documento de 
especificaciones Técnicas convocatoria 1. 

 

 

Aprobado 

ATENEA 

 
12 

Certificación (carta de validación expedida 
por el representante legal) de las personas 
efectivamente formadas. 

Aprobado 
ATENEA 

 
 
 

 

13 

Base de datos final de los beneficiarios 
formados que alcanzaron el objeto de la 
formación (de acuerdo con los criterios 
establecidos para determinar el avance 
igual o mayor al 70% del proceso de 
formación en la fórmula definida por el 
operador de formación y aprobada por la 
Agencia Atenea), con información de todo el 
proceso formativo. 

 

 
En proceso 
ANDAP y en 
revisión por 
ATENEA 

 
 

 
14 

Constancias de participación en formato 
digital, de los beneficiarios formados que 
alcanzaron el objeto de la formación (de 
acuerdo con los criterios establecidos para 
determinar el avance igual o mayor al 70% del 
proceso de formación en la 
fórmula definida por el operador de formación 
y aprobada por la Agencia Atenea). 

 

 
En proceso 
ANDAP 

 

 
15 

Back UP o repositorio de los datos e 
información contenida en la o las 
Plataformas de aprendizaje, utilizadas para 
el proceso de formación y cierre de los 
beneficiarios. 

 
En proceso 
ANDAP 

 

 
16 

Reporte de inscripción o enrolamiento o 
asignación de los beneficiarios reportados 
que alcanzaron el objeto de la formación, 
para el inicio del proceso de certificación de 

 

En proceso 
ANDAP 
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Industria. 

 
17 

Base de datos de beneficiarios que 
obtuvieron las certificaciones de industria 
con el código o serial respectivo del 
certificado. 

 

En proceso 
ANDAP 

 Etapa de cierre: 

ID ETAPA DESCRIPCIÓN ESTADO 

 

 
18 

 
 
 
 
 

 
CIERRE 

Informe con resultados del proceso de 
preparación y expedición de las 
certificaciones de industria (retomas, 
simulaciones presentadas, resultados, 
lecciones aprendidas). 

 
Por 

iniciar 

ANDAP 

 
19 

Informe con resultados sobre las estrategias 
de acompañamiento y permanencia 
aplicadas durante la ejecución del contrato. 

 

Por iniciar 
ANDAP 

20 
Informe con resultados sobre las actividades 
de conexión con el sector real realizadas 
durante la ejecución del contrato. 

Por iniciar 
ANDAP 

 
 

 

21 

Informe de resultado de la implementación 
de las tasas de formalización de la matricula, 
la tasa de éxito de formación, tasa de 
colocación de acuerdo con lo estipulado en 
el documento de especificaciones técnicas 
convocatoria 1. 

 

 

Por iniciar 
ANDAP 

 

Cordialmente, 

 

 

 

MIGUEL ÁNGEL SANDOVAL PUERTO 
Representante Legal 


