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	LISTA DE CHEQUEO PARA SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN, CONTRATACIÓN DIRECTA Y CONTRATOS LABORALES
	Código: RE.SGJ.001

	
	
	Versión: 00

	
	
	Fecha: 29.11.2024



	Área: Gerencia


	Tipo de contrato: Contratación directa


	Contratista o trabajador:  




	Ítem
	Documento
	Conser
vación
	Servicios profesionales y de apoyo a la gestión
	Contratación directa
	Contratos laborales
	Cumple S / N / NA

	1
	Invitación para contratar
	E
	X
	X
	N/A 
	

	2
	Anexo técnico 
	
	
	
	N/A
	

	3
	Matriz de riesgo
	E


	X
	X
	 N/A
	

	4
	NECOP
	E
	X
	X
	 N/A
	

	5
	Certificado de disponibilidad presupuestal
	E/F
	X
	X
	X 
	

	6

	Propuesta económica
	E
	X
	X
	 
	 

	7
	Copia de la cédula de ciudadanía
	E
	X
	X
	X
	 

	8
	Copia de la libreta militar (hombre menor de 50 años)
	E
	X
	X
	X
	 

	9
	Copia del Registro Único Tributario actualizado con la información vigente de la entidad (RUT)
	E
	X
	X
	X
	 

	10
	Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría (no superior a 30 días de expedición)
	E
	X
	X
	X
	 

	11
	Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría (no superior a 30 días de expedición) 
	E
	X
	X
	X
	 

	12
	Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía (no superior a 30 días de expedición) 
	E
	X
	X
	X
	 

	13
	Certificado del sistema de registro nacional de medidas correctivas RNMC
	E
	X
	X
	X
	 

	14
	Certificado de antecedentes inhabilidades para delitos sexuales contra menores de 18 años. Ley 1918 de 2018
	E
	X
	X
	X
	 

	15
	Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (Ley 2097 de 2021) 
	E
	X
	X
	X
	 

	16
	Certificado de inhabilidades e incompatibilidades
	E
	X
	X
	X 
	 

	17
	Certificado de afiliación al sistema de salud como independiente o planilla paga de seguridad social como independiente
	E
	X
	X
	N/A
	 

	18
	Certificado ADRES como cotizante activo
	E
	X
	X
	
	

	19
	Hoja de vida de la función pública diligenciada y firmada (SIGEP II) 
	E
	X
	X
	X
	 

	20
	Declaración de bienes y rentas del aplicativo de la Ley 2013 de 2019
	E
	X
	X
	X
	 

	21
	Copia de certificados de estudio ( si aplica )
	E
	X
	X
	 N/A
	 

	22
	Copia de certificados de experiencia laboral
	E
	X
	X
	 N/A
	 

	23
	Copia de tarjeta profesional (si aplica)
	E
	X
	X
	N/A 
	 

	24
	Examen pre- ocupacional
	E
	X
	X
	X 
	 

	25
	Certificación bancaria (no superior a un año de expedición)
	E
	X
	X
	X
	 

	26
	Contrato
	E
	X
	X
	X
	

	27
	Garantías del proceso de contratación
	E
	N/A
	X
	N/A
	

	28
	Acta de aprobación de garantías
	E
	N/A
	X
	
	

	29
	Registro presupuestal
	E/F
	X
	X
	X
	

	30
	Acta de inicio
	E
	X
	X
	N/A
	

	31
	Acta de delegación de apoyo a la supervisión
	E
	X
	X
	N/A
	

	32
	Acta de delegación de apoyo a la supervisión
	
	
	
	
	

	33
	Pago
	
	
	
	
	

	34
	Acta de suspensión 
	
	
	
	
	

	35
	Acta de reanudación
	
	
	
	
	

	36
	Otro sí
	
	
	
	
	

	37
	Acta de terminación 
	
	
	
	
	

	38
	Acta de liquidación
	
	
	
	
	




_______________________________
Firma responsable verificación
Fecha: _________________


E = Expediente      F= Financiera       D: Digital  
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