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Bucaramanga, Santander 14 de octubre de 2025

Senores:
INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

Asunto: INFORME # 4 de avance del contrato LP-ITTB-001-2025 cuyo objeto es “FASE Il
DEL SISTEMA DE IMPLEMENTACION DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ITTB,
ENMARCADO DENTRO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA
OPTIMIZAR LOS PROCESOS Y SERVICIOS DE LA INSPECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA”.

En el presente informe se presenta el avance del plan de trabajo de cada una de las
actividades a desarrollar y se presenta evidencia del avance del mismo desde la
fecha de inicio.

Atentamente,

ING. JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA
Magister en Gestion Documental y Administracion de archivos
Gerente General
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FECHA 14 de octubre de 2025
CONTRATO LP-ITTB-001-2025
PROYECTO CELEBRADO ENTRE INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE

BARRANCABERMEJA E INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA
—1SSO LTDA

FECHA DE INICIO

25 de junio de 2025

TIPO DE INFORME

Informe parcial # 4

CONTRATANTE INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
BARRANCABERMEJA

NIT 890.270.948-3

CONTRATISTA INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADA ISSO LTDA

NIT 804.015.297-2

REPRESENTATNTE LEGAL JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA

C.C.No 13.721.570

OBJETO FASE 1l DEL SISTEMA DE IMPLEMENTACION DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA ITTB, ENMARCADO DENTRO DEL
PROYECTO FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA
OPTIMIZAR LOS PROCESOS Y SERVICIOS DE LA INSPECCION DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

DIRECCION VIA PALENQUE # 22 - 31 BODEGA 55 ZONA SAN JORGE

TELEFONO 3212026069

DURACION CINCO (05) MESES

VALOR TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES DOS MIL

DOSCIENTOS CUARENTA PESOS ($399.002.240) INCLUIDO IVA lo
cual incluye los impuestos, tasas, gravdmenes, retenciones y
contribuciones que se causen a causa de la celebracién del
contrato, ejecucién y liquidacion.

REGIMEN TRIBUTARIO

COMUN

SOPORTE PRESUPUESTAL

CDP No. 0223 DE FECHA 24 ABRIL DE 2025

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

PAA No. 112-25 DE FECHA 24 ABRIL DE 2025

RUBRO PRESUPUESTAL:

RP No. REG0272 DE FECHA 18 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE INICIO:

25 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

24 DE NOVIEMBRE DE 2025
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Actividades.

A continuacioén, listamos las actividades propias del contrato de prestacion de servicios, las
cuales estaran siendo medidas segln el grado de avance que se presente en cada una de

ellas.
ITEM DESCRIPCION UND CANT.
1.00 Levantamiento de Inventario sintético para el Instituto de 1.252
Transito y Transporte de Barrancabermeja - ITTB ML
Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental del
2.00 | archivo del Instituto de Transito y Transporte de UND 1
Barrancabermeja — ITTB

ACTIVIDAD #1. Levantamiento de Inventario sintético para el Instituto de
Transito y Transporte de Barrancabermeja - ITTB

Mediciéon de metro lineal.

Para el levantamiento de inventario sintético del archivo del instituto de transito y transporte
de Barrancabermeja -ITTB se realizara la medicién de los metros lineales de avance del
proyecto se estipulara la cantidad de 32 carpetas el equivalente a un metro lineal de archivo

que dando asi:

Registro de 32 carpetas de archivo = 1 metro lineal

Ala fecha se han levantado en inventario 58.163 registros de carpetas, las cuales obedecen

al inventario del parque automotor del ITTB.

Adicionalmente se han levantado inventario del archivo central de 542 cajas y 6.210

registros
Componente Cantidad de Cantidad de avance | Fecha de entrega
metros lineales en metros lineales de inventarios
Inventario 1.252 183,59 Julio 28 de 2025
sintético
Inventario 1.252 579,79 Agosto 26 de 2025
sintético
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Inventario 1.252 58.163 Octubre 06 de
sintético 2025
TOTALES 1.252 763,38

En el levantamiento de inventario sintético se inicio en la bodega del parque
automotor del instituto de transito y transporte de Barrancabermeja, lugar donde
se realizo la instalacion de los puestos de trabajo,

Se realizo recorrido con la persona a cargo de este lugar y se estableci6 la
socializacion del plan de trabajo.




F-FAP-01-02

Version: 001

O
8! Som INFORME DE ACTIVIDADES Agosto de 2015

s om0 Pagina 5 de 15




F-FAP-01-02

Version: 001

O
8 ! SHSOM INFORME DE ACTIVIDADES Agosto de 2015

RS t0m SIS (PR Péglna 6 de 15




F-FAP-01-02

Version: 001

O
g lssom INFORME DE ACTIVIDADES Agosto de 2015

Pagina 7 de 15

Inventario procesado a fecha 25 de julio de 2025

FORMATQO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL @]
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

Inv Pargue Automotor 8 !SSO;

b CONT: LP-ITTB-001-2025 Mo

1 1 1 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 171211932 22/12/2009 X INC 675 60
1 2 2 EXPEDIENTES DE VEHICULOS /081978 16/09/1992 X INC 676 20
1 3 3 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 7M0H978 16/08/1994 X INC 677 20
1 4 4 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1171211981 17/04/2009 X INC 679 60
1 5 5 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 27101378 15121989 X INC 681 20
1 6 6 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 27101978 6/06/1986 X INC 684 20
1 7 7 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 16/11/1990 30/06/2018 X INC 682 30
1 8 8 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 27101978 17/04/2009 X INC 685 30
1 9 9 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 25/09/1990 8/01/1992 X INC 686 50
1 10 10 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 21/02/1992 30/07/1992 X INC 687 40
1 11 1 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 11/10/1999 8/09/2004 X INC 688 70
1 12 12 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 7/09/2001 5/05/2021 X INC 689 90
1 13 13 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 4/091978 11/04/2013 X INC 691 30
1 14 14 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2011011978 8/02/1934 X INC 693 40
1 15 15 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 17/08/1988 20/10/1988 X INC 697 20
1 16 16 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 22110/1980 19/01/1982 X INC 693 15
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[FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA
Inv Parque Automotor
‘CONT: LP-ITTE-001-2025

Inspeccion de transito y
CIJEIITE| ‘ransporte de Nombre Contacto: Dra Emperatriz avia Noriega Correo: |%ww
) B ) - . camp|, .| volum | OPSerVaciones | ero|  Folios
No.Caja| ORDEN |Consecuti Unidad Documental Finicial Frmal [P ibro | VO™ | tetras deta | W .
vo placa
257 10 5053 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1900142011 19012011 | X Bz 960 10
257 11 5954 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 310812015 201202016 | X Bz 961 B
257 2 5955 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 1910142011 200202018 | X Bz 962 18
251 i3 5056 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 201202010 | 111032016 | X Bz 963 i1
257 14 5057 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 09/16/2014 | 1000722024 | X BWzZ 964 20
257 15 5058 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 250172011 270018 | X Bz 965 [
257 i6 5959 EXPEDIENTES DE VEHICULGS 210112011 160012024 | X Bz 965 17
257 [ 5060 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 3022011 60772020 | X Bz 967 %
257 2 5061 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1010142011 100012011 | X BNz 962 7
257 18 5062 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 11082015 2/0972015_| X Bz 963 5
251 20 5063 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 010212015 190032021 | X Bz 070 )
257 21 5064 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 21012011 1710672022 | X Bz o71 =
251 2 5965 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 200112011 02011 | X Bz o712 5
251 23 5966 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 24012010 | 241012011 _| X Bz 573 5
251 24 5067 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 20012013 | 2aim1p0n1 | X Bwz o74 [
257 24 5968 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2510112011 23102020 | X Bz 575 25

AVANCE DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO INFORME 3

7 E) 1371 EXPEDIENTES DEVEHICULOS Swoanses | ienonse | x D 020 E)
a7 2 72 EXPEDIENTES DEVEHICULOS 10061%e8 | 26071986 | X B 021 2
a7 ) 1373 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 10012000 | e10n019 | e 02 2
7 = 1374 EXPEDIENTES DEVEHICULOS 051989 | somamon | x EiA 023 20
557 2 1375 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 0061888 | 1emanses | x Ein 024 20
ses 1 13878 EXPEDIENTES DE VEHICULDS 12040888 | sonareois e 025 20
[Tsss [ 2 | 1w | excepenespevesicuos | aoseo0s | aoez003 | x || | i [0z | 20 |
ELABORADO POR ISSO LTDA 23/08/2025 548 DE 969
A FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
@ INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA
Inv Parque Automator
g CONT: LP-ITTB-001-2025
ransit 1.8
CLIENTE: | * } D1 Emperatry sils Noriega ‘ Carrea: | Eavila@transitobar .00
[rrm—
o, [ T men || e | 2
S8 3 13678 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 710812007 w1020 | X e 027 20
S8 4 170 EXPEDIENTES DE VEHICULOS Gi0a/1ses | zemeon | x Ein 028 2
o8 5 13560 EXPEDIENTES DEVEHICULOS w2010 | zemeoom | x Ein 029 2
S8 & 13561 EXPEDIENTES DEVEHICULOS oi0e1ses | 10m72006 | e 030 20
s 7 13862 EXPEDIENTES DE VEHICULOS oi0s1aes | 2mmises | x Ein 031 20
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA
Inv Parque Automotor
CONT: LP-ITTB-001-2025

(@]
S

cu:m::‘ ey R | = |WW‘

No.Caja | ORDEM |No Unidad Finicial FFinal c::' Libro "":'"’ (oo (L | BT
753 8 24412 EXPEDIENTES DE VEHICLLOS anrizona 20082008 X BhG a4 10
75 [ 2a11 EXPEDIENTES DE VERICLLOS Le70a a0 X BhG ) 0
75 m Py EXPEDIENTES DE VERICULOS. 20700 26/00/2007 X NG aan 3
751 5 20815 EXPEDIENTES DEVEWICLLOS aarzna 20082004 X BnG ) 0
75 o5 Ty EXPEDIENTES DE VERICULOS. warzn 200872008 X anG o 1
751 o 2017 EXPEDIENTES DEVEWICULOS 2007200 o X BnG a7 I
753 a7 Py EXPEDIENTES DE VERICULOS. 142003 110612008 X anG sax 1
75 ] 24810 EXPEDIENTES DEVEHICULOS 208000 s/m2016 X ane san I
75 ) 20120 EXPEDIENTES DE VEHICULOS. arze 2umanom | x anG oa 1
750 ) e EXPEDIENTES DEVEHICLLOS 20052000 20122008 X NG o =
75 o 2aa2 EXPEDIENTES DEVERICULOS. naizona 221082008 X NG 2o w0
75 w 2ua21 EXPEDIENTES DE VEHICULOS e 12082011 X ane aa 5
75 o saa2e EXPEDIENTES DEVERICULOS. 22082008 18032016 X BnG o5 w0
75 o 2aa2s EXPEDIENTES DEVERICULOS. s0sr2003 221082008 X NG ) m
75 o 20826 EXPEDIENTES DEVEHICULOS aarnns 1W0S/2007 X NG o 15
75 o8 2aa27 EXPEDIENTES DEVERICULOS. aizona 1082008 X NG oax 15
75 o a2 EXPEDIENTES DEVEHICULOS e 2120020 X NG s 15

ISSO.

Avance levantamiento de inventario # 4

FORMATD UNICD DE INVENTARID DOCLUMENTAL
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA
Inw Pargue Autormolior
CONT: LP-ITTE-001-2025

P — ~ |Mambee Cantacta: ‘ Carroec ‘ Enulla@eamalob ot ancabermei .o ‘
Welume | Obsenvacienes: | Numero
Mo, Caja ORDEN [No. Cansecutive) Unitad Do umeatal Fmicial FFRinal G:.- Libirs T Istraside ba placa | deplaca Falios estimadod
1577 i SEI3E EXPEDENTES DE VEHICULOS JEDSI00E 180672008 iR =8 0
1377 179 58139 EXPEDENTES DEVEHICULOS S/082008 19062008 MR 308 10
1377 180 58140 EXPEDENTES DEVEHICULOS Br0I013 1502013 MR 138 10
1577 gl 5E141 EXPEDENTES DE VEHICULOS SDS/I00E 1ENEI008 i 1B 10
i3 bl GEi42 EXPEDENTES DE VEHICULOS 1503002 1B0E2008 i 138 i5
1577 183 5E143 EXPEDENTES DE VEHICULOS 26200 1EE2008 MR 138 15
iz iB4 GEl4 EXPEDENTES DE VEHICULOS 11D LI00E SIDEF2031 i 148 15
1377 185 58145 EXPEDENTES DEVEHICULOS 5062008 15062008 MR 158 15
iz iss GEI4E EXPEDENTES DE VEHICULOS JAMSI00E LENE2008 i icB 0
1377 187 SE14T EXPEDEMTES DE VEHICULOS JE0S/3008 7062004 MR 178 15
1577 iB8 SEl4E EXPEDENTES DE VEHICULOS Ol 30407201 1 iR 128 15
1377 185 SE149 EXPEDENTES DEVEHICULOS 1603 I00E 15062008 MR 158 10
iz o 5EIS0 EXPEDENTES DE VEHICULOS AME00E LENE2008 i e 15
1377 1m 58151 EXPEDENTES DEVEHICULOS 11042008 17062008 MR 0B 5
1577 192 5B152 EXPEDENTES DE VEHICULOS 172002 10122020 MR 28 25
1377 193 58153 EXPEDENTES DEVEHICULOS 100543017 24052017 MR o3g 15
iz i54 5EISE EXPEDENTES DE VEHICULOS DS/I00E 3132033 i 4B 15
1377 196 58155 EXPEDENTES DEVEHICULOS B062008 17062008 MR OB 10
iz ioe 5EISE EXPEDENTES DE VEHICULOS A0 150A72008 i =B 0
1577 iw 5EIST EXPEDENTES DE VEHICULOS S0MSA00E 170672008 iR 7B i5
1377 198 GE158 EXPEDENTES DEVEHICULOS B/082008 17062008 MR 28 15
1377 199 58159 EXPEDENTES DEVEHICULOS B022013 15002012 MR o8 10
iz 200 SEIE0 EXPEDENTES DE VEHICULOS JADLI00E LENE2008 i 108 15
i3 itk 5Ei61 EXPEDENTES DE VEHICULOS 17300 18062008 i =B i5
1577 anz 5E162 EXPEDENTES DE VEHICULOS B0AT00E 18062008 MR e 20
1577 23 SEIEE EXPEDENTES DE VEHICULOS 19/ 3008 BATT2030 iR =B 15
ELABORADO POR ISS0 LTDA 5/10/2025 2230 DE 229
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FORMATO URICD DE INVENTARIO DOCLUMEMTAL
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEIA

Iy Pargue kutomolor

(CONT: LP-ITTB-001-20 25

&
SISSO.

Welume | Observacines : | Numers
Mo, Caga QRDEN Mo, Consecustive) Unidad Decumental FFinat G:.- Libre [T [— Falios esumadoes
Bl 28 353189 EXPEDENTES DE VEHICULOS 16051905 5 25
B 7 35330 EXPEDIENTES DE VEHICULOS Pt o] X 50 30
B 28 35321 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1V I0ITEEE X 51 20
a5 29 35302 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 160272004 X 52 20
a5 30 35303 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 230011985 X 53 20
a5 31 35504 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS L051996 X 54 30
B 32 35305 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2EML2004 L] 55 30
B 33 35506 EXPEDIENTES DE VEHICULOS RN L] 5 30
a5 34 35307 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 13061985 X 57 20
a5 35 35308 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS w2008 X 58 30
a5 38 35309 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 2E1L20M3 X 5 20
B85 37 35300 EXPEDEENTES DE VEHICULOS TAOA2003 X 60 50
B 38 35531 EXPEDIENTES DE VEHICULOS AIDE1EE5 L] Bl 20
B 38 35532 EXPEDIENTES DE VEHICULOS SO LS L] B2 30
a5 40 35343 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 20:072009 X B3 40
B85 41 35304 EXPEDEENTES DE VEHICULOS 18/1172003 X 64 20
BEE 42 35535 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 30I07TEaE K [ 30
B85 43 35306 EXPEDENTES DE VEHICULOS IHIN205 X B8 20
B 32 35337 EXPEDIENTES DE VEHICULOS SIDS1EE5 L] & 20
B 45 35538 EXPEDIENTES DE VEHICULOS 1205/ 1E0E X a8 20
a5 48 35339 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS IMI2r2011 X El 40
Bl 47 5340 EXPEDENTES DE VEHICULOS 240272009 X o 30
BEE 48 a5ad] EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2EMATTES M 20
Bid a8 A5z EXPEDENTES DE VEHICULOS 26022009 2 25
B 50 A5a4E EXPEDIENTES DE VEHICULOS 2EML2000 25
a5 51 25544 EXPEDIEENTES DE VEHICULOS 241271906 4 20
ELABORADC POR 550 LTDA 5107025

Planilla de control entrega de inventario.

Mediante el formato de control de inventario elaborado por nuestra empresa,
donde se deja la evidencia de la entrega del inventario en formatos digitales

(xIxs y pdf).

Permite poder tener identificado los expedientes de vehiculos que han sido

evidenciados al momento.

A la fecha se cuentan con 24.428 expedientes de vehiculos identificados en 753

cajas de archivo.

Componente

cajas

Cantidad de

Cantidad
expedientes

Fecha
entrega
inventario

Expedientes
vehiculos

de 257

5.875

28/07/2025

Expedientes
vehiculos

de 496

18.553

26/08/2025

Expedientes
vehiculos

de 624

33.735

6/10/2025
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Evidencia de planilla de control de inventario

@ FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS ©)
-
— SISSO.

R P [FASE 11 DEL SISTEMA DE INPLERZENTACION DE GESTION DOCUSAENTAL O LA ITTR, ERSAARCAGE DENTRO GEL PRGITCTG FORTALECRAENT 5T
PROYECTO OFT12A8 104 PROCESOS Y SERICIDS OF LA BESFECCION DE TRANSITO Y TRANSORTE DE ERRANCATERIE
CONTRATO LP-ITTB.001-2025 ]
SUPERVISOR Dra Emperatriz avila Noriega |
o Sditon dutmantario. e |camigaa | techage | e Funcionaria de archeen parme wutomatne sede
= registros | 90 a5 | entregs el e arEva pece Sutomatar administracion
1 Evediene de Wneowes  [2HA[TA [21)oyg e (o EX =) Gl
< ==
2 EPcdenhe de Weheu'os (2632 (VDT Relouhe M e o
3 Digital ( ,_; v
& Digital
5 Digitat
6 Digas! |
7 Digital |
8 Oagital
9 oigitat
10 Digital
- n Digtal
Q
§ 12 Digital
&
Digital
g 13
Digital
"
o Digital
3 15
§ % Digial
H ELABORADO POR 1SS0 LTDA 1061 20/07/2025
. TORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS r“
-
) ~ oIsso.
= '- 40 SN S P | RN 4 G500 DOCUMENTAL D UA TTTI, IR DONTIG B1 PRSI HSTALEORMNTD INETTTLOGNA Pkl
PROVECTO JOTIVATAR LI PR ¥ MRNIOSA £ LA IEICOEN DE TRASTO ¥ TRANSPORTE OF SARAMCAMOIN
CONTRATO 17 MTBO0L-2005
SUPERVISOR Dra Emperatriz avia Nordega — —
1 tanidnd
s cartided | beche e Nrthwirio & arhive pacue setaTelss sede
et Felbcion fe rwerizda e | e cales | onerege wede | Pastionirds de arthive parcue srtorsstor SR ARACS
1 Exfedionie A UWneoks THAT [2iopz o
L2 Exfrdverhe o Neheyoy (3637 (153 eloiy™e
L Exfdentedeupheons 363|153 15 |
4y Pedvent e SeUtheos 82U s oev
5 Dty
I S s
] |
) Ogrs
8 gt
z owsl
| A - — -
w { et
= —_— —————— - 4
11 - N P | Dy o B |
|
‘ gl |
Lt ,‘ - I — : S—
’
u | 5 i —
Ouges)
. -
15 N N o e 1
o

FLADDRADC POR 1550 LTDA 1DE1 2007/2015
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FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS

(@)
SISSO.

—_— mﬂr‘mﬂsvﬂmmt¢mmmwm’::ﬂoﬂtu
CONTRATO LP-ITT8-001-2025
SUPERVISOR Dra avila Noriega
s-: Ratacion e inventario . ‘:': '::::: medio | Fuscionario do archive parque automoter m*m“"““"’""
registros
1 eveedinde & Whaoks (23 [M [2ifery o SO e ol
2 Exfediente deVehewos (%37 (157 Refoiy e M e o
3 ExfadeniedetBheoss 3659|1530 Jar oo G&MZQ éfw;m«
4 oy Pedhente e W [ZI82[IUN |nfeles] oo A} ﬂuxx\él 4@; 0 P})
5 |exPediente e\Bheues Hegs |25 sl o V@M =
6 |exPedienke A0 oD B fsi8i o Setrpn 2.
ogral
7
8 ognal
Dighal
9
10 oatad
Oigral
11
Dgral
12
ogral
13
oigral
14 !
15 s |
; ]
1

ELABORADO POR 1550 LTDA

20/07/2025

Evidencia entrega inventario de Matriculas — informe 4

@{ FORMATO DE CONTROL DE ENTREGAS o)
—=F— SISS0..
MVECI:’ u:::\lmmvumm-umwuww o
SUPERVISOR Dra £ mmmmr
‘ . rlacion st lventas umm fechadel ] Fuscionads de aschive poveue sutemerer S
~ . de caen | emregs atmeatraden
1 e AT o v AsO SSrmod -
2 ey Nehew'os 232 (193 o @;P <ﬁ-_.:rp
s ExPdenedeuneues 3659 (153 foig oo W s ©.
4 3 Pcdhente de UOS |28 YN fusles] det ﬁ ue P 4
5 \ente Qe\BhCUDS RS |15 sl veul 1
& |Exfedicnle Mmmv_ﬁ%@{ L1 : 4«\3.,, L.
7 Expediente 31 |39 |euqrzs O ( "M é&’q«:p
8 \ S8l 1o\ Bilgjzg del g
s e Selen(S FHemR| 188 ojaje %nﬁ Pl
10 ten Y O Uehewor B4 | Y 6 forjajn oo Hebd) Laeo¥:
1 Ex fodierke deVeheuds [St6r 2e brgngows| (A oy -
2| ol enkeOe (Brastskawa |8 lid " "‘m .G
5 gl
Dgal
14
& Olgzat
16 -

ELABORADO POR 1550 LTDA

20/07/2025
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ACTIVIDAD # 2. Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental del archivo
del Instituto de Transito y Transporte de Barrancabermeja — ITTB

5 PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL

Basados en la informacion institucional se presenta el plan de trabajo para la

elaboraciéon de las tablas de valoraciéon documental de la entidad. Tomando como

referencia tiempos en semanas de trabajo.

FASE 1: Planeacion y preparacion documental (Semana 1 a 3)

| Actividad || Descripcion || Responsable || Semana
L, . Ley 594 de 2000, acuerdos del AGN, Coordinador de
Revisién normativa . . 1
normas internas archivo
Conformacion del equipo de Archivistas historiador juridico . ., .
. aulp ., ! .J ! Direccién / Archivo 1

trabajo analistas por dependencia

Elaboracién del cronogramay Definicion de fases, entregables vy Coordinador / 1
plan de trabajo fechas clave Planeacion

Recoleccién de documentos Manuales de funciones, TRD vigente, .

N Archivo central 2-3

base estructura organizacional

FASE 2: Diagnéstico institucional y levantamiento de informacion (Semana 4 a 7)

Actividad || Descripcion H Responsable || Semana|
Vali i i
Revisién de TRD vigente alidar estructura de series y subseries Archivista 4
documentales
Identificacién de procesos Relaciéon entre funciones, procesos y . _
. Equipo técnico 4-5
clave documentos producidos
Visitas y entrevistas a Verificar uso, valor y frecuencia de uso Archivistas / 56
dependencias documental Analistas
Consolidacién de hallazgos Sistematizacion de la  informacion Coord{nafior 6-7
recolectada técnico
FASE 3: Valoracién documental (Semana 8 a 11)
| Actividad || Descripcion || Responsable || Semana
Analisis d'elvalor primario y Administrr?ltiv'o., legal, fiscal, cientifico, Equipo técnico interdisciplinario 8-9
secundario cultural, histérico
Asi ion de ti de||C b | | d tal .
5|gna'cl|on e tiempos de|[Con as.e en los valores documentales||, ... 9-10
retencion establecidos
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| Actividad “ Descripcion || Responsable || Semana
Determinacién del destino||Eliminacidn, conservacion total o seleccion " L .
. Comité Institucional de Archivo 10-11
final documental
FASE 4: Redaccion y revision de la TVD (Semana 12 a 14)
| Actividad ” Descripcion || Responsable || Semana
Elaboracion del documento |[|Estructura por dependencia, con series, . .
P . P Profesional en Archivistica 12
de TVD valores y decisiones
.. o Validacion de coherencia, legalidad . s
Revisién técnica y juridica . . g Yl yuridico / Comité 13
pertinencia
Socializaciéon con las . . . . .
. Para observaciones o ajustes necesarios Archivo / Coordinador 14
dependencias
FASE 5: Aprobacion y formalizacion (Semana 15 a 16)
‘ Actividad H Descripcion Responsable H Semana
Presentacién al Comité Institucional de Archivo ||Aprobacién internay acta de respaldo Coordinador / Secretaria General 15
Radicacion ante el AGN (si aplica) Solicitud de concepto o aprobacién formal Archivo / Juridico 15
Ajustes finales (si hay observaciones) Revisidn y adecuacion del documento Equipo técnico 16
Publicacién y divulgacion interna Capacitacion para uso de la TVD Coordinador / Archivo 16

Recomendaciones:

El archivo de control de los expedientes de vehiculos requiere de cajas y carpetas de archivo
para recambio, ya que hay muchas cajas en mal estado y expedientes que carecen de

carpeta fisica.

| Insumos de archivo |
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Cajas de archivo X200

Carpetas de archivo 4 aletas

El presente informe se elabora y aprueba a los catorce (14) dias del mes de octubre de

2025
Elaborado por: Aprobado por:
Juan Carlos Otalora Arteaga Claudia Patricia Otalora
Magister en Gestion Documental
Directora Administrativa y Financiera — ISSO LTDA
Ingeniero de sistemas
Gerente - ISSO LTDA




