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ESTUDIO PREVIO

Puerto Gaitan, 9/08/2025
1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Agotada la etapa previa establecida como imprescindible para la inversion publica, verificada la viabilidad de la
referencia, la cual se encuentra debidamente inscrita en el Plan Anual de Adquisiciones, se realiza el presente estudio
requisito establecido en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de !a Ley 80/93 en concordancia con lo sefialade en el
Articulo 2 paragraio primero de fa Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, canforme
delegacion conferida mediante Decreto Administrativo 003 del 4 de enero de 2016, con el fin de que s2 adelente &l
presente proceso de seleccion v la consecuente celebracion del contrato.

Asi mismo el Articulo 315 de la Constitucion Politica en su numeral 3, expresa: que es atribucion del alcalde dirigir la

accién administrativa del Municipic; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su
cargo. :

Que es obligacion de la Administracién Plblica adelantar todos sus procesos con cbservancia de los principios
orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparciaiidad, publicidad, moralidad e igualdad toda vez que la funcién
ptblica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el fin de cumplir con los fines del Estado.

Que como quiera que el presente proceso a adelantarse es la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas tecnicas uniformes y de comdn utilizacion, y de acuerdo a lo precepiuado en la ley 1150 de 2007, en
su articulo 2, numeral 2, Gue reza “(...) La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccidn objetiva
prevista para aquelios cases en que por las ceracteristicas del objeto a confratar, las circunstancias de la contratacion
0 la cuantia o destinacién del bien, cbra o servicio, pueden adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual {...)" Asi las cosas, dentro de las causales de contratacion de |2 modalidad
seleccion abreviada -Subasta Inversa Presencial tenemos el suministro o2 papejerfa, Utiles de oficing, v equipo de
oficing, razon por la cual el ente territorial adelantara el presente proceso por la modalided en mencién como me
justificara en los siguientes acapites.

Que para dar cumplimiento a las funciones constitucionales v legales, la administracion municipal tiens la siguiente
estructura organica, de acuerds con lo previste en el Decreto N°. 0124 del veintiséis (28) de mayo de 2025: 1.
Despacho del Alcalde, 1.1. Oficina de Centrol Intemo, 1.2. Oficina Asesora de Prensa y Profocclo, 1.3 Oficina de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones 2, Secretaria de Gobiemo, 2.1 Direccion de Asunios Etnicos,
Racieles y Religiosos 2.2. Direccién de Participacion Ciudadana. 2.3 Comisaria Primera de Familia. 2.4 Comisaria
Segunda de Familia 2.5 Inspeccion Primera de Policia Urbana. 2.6 Inspeccién Segunda de Policla Urbana. 2.7
inspeccidn Primera de Policia Rural. 2.8 Inspeccién Segunda de Policia Rural 3. Secretaria de la Muier & Inclusion
Social 3.1 Direccion de fa Mujer, Familia y Equidad de Género. 4. Secretaria de Salud. 4.1 Direccion de Asequramiemo
y Prestacién de Servicio de Salud. 4.2 Direccion de Gestién en Salud Piblica. 4.3 Direccion de Salud Ambiental. 5.
- Secretaria de Educacion. 6. Secretaria de Cultura Recreacion v Deporte. 6.1 Direccion de Cultura, 6.2. Direccién de
Recreacion y Deporte. 7. Sacretaria de Turismo 'y Desarrolle Econdmico. 7.1 Direccién de Agroindustria, Comercic y
Emprendimiento. 7.2 Direccion de Empleabilidad e Hidrocarburos. 7.3 Dirsccion de Turismo. 8. Secrataria de
Agricultura y Desarrollo Rural. 9. Secretaria Ecolégica y Ambiental, 10. Secretaria de Infraestructura, 10,1 Direccion
Seguimiento de Proyectos de Infraestructura. 11. Secretaria de Transito y Transporte. 11.1 Direccion de Servicios y
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Gestion de Transito y Transporie!. 11.2 Direccidn de Educacion, Seguridad Vial y Control del Transito. 12. Secretaria
General y Administrativa. 12.1 Direccién de Administracion de Persenal. 12.2 Direccion de Desarrollo Crganizacional
12.3. Direccitn de Archivo General Histérico y Cultural y Gestién Documental. 12.4 Direccién de Recursos Fisicos y
Bienes Publicos. 13. Secretaria de Hacienda. 14.1 Direccién de Presupuesto. 14.2. Direccién de Tesoreria. 14.3
Direccion de Rentas y Fiscalizacion, 14.4 Direccién de Contabilidad, 15 Secretaria de Planeacién, 15.1 Direccidn de
Plangacién Municipal e Institucional, 15.2 Direccién de Ordenamiento Territorial y Gestion Catastral. 15.3 Direccién de
Gestion de la Informacién. 16. Secrefaria Juridica. 17. Secretaria de Contratacién. cuyas dependencias se ubican no
solo en el palacio Municipal Amaldo Riobuenc?, Auditorio Bellas Artes® sino también en la sede del compiejo
ganadero*y en la sede de la casa del daporte®.

Por lo anteriormente expuesto y de acuerdo a los principios que rigen la administracion publica, es respensabilidad dal
municipio de Puerto Gaitan velar para que cada dependencia de la estructura orgénica de la alcaldia cuente con los
implementos o insumos necesarios como elementos de papelerfa, Utiles de escriforio y equipos de oficina para
cumplimiento de las funciones asignadas y asi garantizar la prestacién del servicio de manera adecuada, eficiente y
oportuna posibilitando una mejor calidad en el servicio. Elementos, Utiles y equipos que se encuentran contemplados
dentro de las necesidades de compra a adquirir por la Administracién Municipal de Puerto Gaitan, *JUNTOS LO
HACEMOS POSIBLE 2024 -2027", por lo que estan incluidas dentro del pian de compra de la entidad, y son muy
necesarios para su normal funcionamiento

Que en ese sentido, el municipio de Puerto Gaitan necesita contar con los elementos necesarios para cumplir
cahalmente sus funciones misionales, es por esto que se hace necesario dotar fas diferentes dependencias, de
elementos de oficina y papeleria que permitan su oparacién y desempefio de sus tareas diarias, lo que facilita ta labor
que cada servidor debe cumplir dentro de Ia entidad, asegurando 6ptimas condiciones de trabajo y de atencion a la
ciudadania en general, como boligrafos, lapices, ganchos organizaderes, bisturi, sefialadores, perforadoras;
borraderes, grapadoras, efc., herramientas que permiten el correcto desempefic iaboral de los funcionarios.

Por otro lade, se necesita contar con estos elementos para asi llevar a cabo las tareas diarias y darle curso a las
funciones a cargo de este ente territorial, sin interrupcion alguna. Es preciso aclarar que, en atencion a las politicas de
austeridad en el gasto, especialmente en el tema de papeleria, la entidad ha venido haciendo campafias encaminadas
a promover el ahorro de papel, como es el uso de papel reciclado, Ja impresion a doble cara, entre otros. Empero, no

es posible desconocer que por las funciones propias de la administracion municipal es indispensable hacer uso de
papel nuevo que no ha tenido ninglin uso.

Adicional a lo anterior, la DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION
DOCUMENTAL por medio ds oficio No. 1113-0021 de fecha 07 de agosto 2025, en el cual especifica la solicitud de
adquirir carpetes cuatro aletas y cajas de archivo en atencién alas necesidades actuales de conservacion,
preservacion, organizacion y custodia de los archivos de gestion y del fondo acumulado de la alcaldia municipal de

! En la Biblioteca se encuentra la Secretaria de Transito y Transporte

* En el Palacio Municipal se encuentran el Despacho del Sefior Alcalde, lz Secretaria General v Administrativa, Secretaria de
Hacienda, Secretarfa de Gobierno, Secretaria de Infraestructurs, Secretaria de Educacién, Secretaria de Planeacidn, Secretaria de
Contratacidn, Secretaria Juridica. También cuenta dentro de la sede principal con oficinas externas donde funcionan el Area de
Sistemas, Ventanitla Unica, Control Interno, Familias en Accion y Almaeén Municipal.

? En el auditorio Bellas Artes se encuentra: Seeretaria De Turismo Y Desarrello Econdmice, Direccién De Agroindustria,
Comercio Y Emprendimiente, Direccién De Empleabilidad E Hidrocarburos, Direccién De Turismo

* En la sede Complejo Ganadero se encuentra la Secretarfa de Agricultura y Desarrollo Rural, 1a Secretariz Ecolégica y Ambiental.

* En La Sede D¢ La Casa Del Deporte S¢ Encuentra La Secretaria De Cultura Recreacion Y Deporte, Direccién De Cultura,
Direccién De Recreacion Y Deporte.
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Puerto Gaitan, dicho material resulta indispensable para garantizar la adecuada proteccion, clasificacion v
almacenamiento de los documentos que reposan en el archivo, en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente
y ce los lineamientos de gestion documental. De acuerdo a la solicitud allegada se procederé a incluir ef requerimiento
dentro del proceso que se esta adelantando.

A la fecha estos elementos de consumo se encuentran parcialmente agotados, por fo qus se requiere que la Alcaldia
de Puerto Gaitan, Meta, contrate el suminisiro de elementos de papsieria, Gtiles de oficina que garanticen el normal
iuncionamiento y sjecucion de las actividades propias de cada una de las secretarias y dependencias para gue presten
un servicio adecuade, oportuno, eficiente y eficaz a la comunidad. Se precisa que para identificar la necesidad, el tipo
de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los mismos, el Almacén verifico existencias en bodega de
Almacén y las salidas de almacén que se realizaron en algunas dependencias

Por lo anteriormente justificado se hace evidente la necesitad y oportunidad de llevar a cabo sl presents proceso que
supla la necesidad para que las dependencias cuenten con los elementos necesarios para el desarrolio de sus
actividades de caracter institucional.

De fa misma forma, revisado el presupuesto del Municipio de Puerto Gaitan — Meta para la vigencia fiscal 2025, se
verifico la existencla del Cédigos presupuestales: Rubro AC.2.1.2.02.02.006.08 denominado; Comercio al por menor
de libros, periddices, revistas y articulos de papeleria en establecimientos especiaiizados y rubro
AC.2.1.2.02.02.006.07 denominado; Comercio al per menor de maquinaria y equipos de oficina incluyande los muebles
de oficina en establecimientos especializados Con CERTIFFICADOS DE PLAN DE COMPRAS No, 2025001840 del 8
de septiembre de 2025, con certificado de disponibilidad por el Valor de CDP No. 2025002682 DEL 9 de septiembre
de 2025, por un valor de DOSCIENTOS CINCO MILLONES DE PESOS § (205.000.000,00) M/CTE.

CDP v S RUBRO v iFUENTE . | PROYECTO [ VALOR TQTAL
Comercio al por
menor de libros,
periddicos, revistas
AC.2.1.2.02.02.006.06 y articulos de $150.000.000
papeleria en
establecimientos

2025002682 DEL § DE 124000 |especializados

SEPTIEMBRE DE 2025 LC.LD. Comsroio al por
mencrde

maquinaria y
AC.2.1.2.02.02.006.07 equipos de oficina | ¢ o 199 909
incluyendo los
muebles de oficina
en establecimientos
especializados

Ademés, para poder ejecutar el objeto se contempld el proyecto de inversion que se indica a continuacion:
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Viabilidad N°, 20250001441

Plan de desarrollo Junto lo hacemos posible 2024-2027

Linea estratégica 1.Forfalecimiento instifucional incluyente

Sector 45. Gohierno ferritorial

Codigo BPIN 2024505680119

Rubro presupuestal 1-AC-1-4599-1000-4599017

Fuente 1.3.3.1.00 recursos del balance de libre destinacion

Programa ' 45999 fortalecimiento a la gestién y direccion de la administracion

publica territorial
fortalecimiento a la gestion y direccion de la adminisiracion

Proyecto

publica territorial del municipio de puerte Gaitén
Meta producto 4599017 servicio de gestidn documental
Indicador del producto 459901700 servicio de gestion documental implementado
Actividad Adquirir herramientas y/o elementos de oficina para el proceso de

gestion documental

Productes del Objeto contractual

Con CERTIFICADOS DE PLAN DE COMPRAS No, 2025001844 del § de septiembre de 2025, con certificado de
disponibiiidad por el Vaior de CDP No. 2025002683 DEL 9 de septiembre de 2025, por un valor de VEINTINUEVE
MILLCNES DE PESOS § (29.000.000,00) MICTE.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El Municipio de Puerto Gaitan — Meta, esté interesado en recibir propuestas para satisfaces la necesidad descrita
mediante en el aparte anterior, para lo cual llevara a cabo la celebracion de un contrato estatal, que tenga &l siguiente
objeto vy especificaciones esenciales:

OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL CON EL FIN DE GARANTIZAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTG DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMIRISTRACICN MUNICIPAL EN CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIV !DADES PROPIAS DE LA ALCALDIA DE PUERTO GAITAN - META”

2.1. CLASIFICADOR DE BIEKES Y SERVICIOS.

De acuerdo a la guia para la Codificacidn de Bienes y Servicios el Objeto del presente Contrato presenta los siguientes
codigos:

1 PAPEL DE iMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBER | .'141 11500 |
2 CINTA ADHESIVA 31201500
3 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES 31201600
4 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO 43201800
5 ACCESORIOS DE COMPUTADOR 43211600
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TEM. 1 CDESCRIPCION 4+ CODIGDUNSPSC
8 DISPOSITIVOS INFORMATICOS DE ENTRADA DE DATOS 43211700
7 MAQUINAS CALCULADORAS Y ACCESORIOS 44401800
3 SUMINISTROS PARA IMPRESCRA, FAX Y

FOTOCOPIADCORA 44103100

9 MEDIOS DE CORRECCION 44121800
10 AGENDAS Y ACCESQRIOS 44111500
11 SUMINISTROS DE ESCRITCRIC 44121600
12 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 44124700
13 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 44122000

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El Municipio de Puerte Gaitén-Meta, requiere contratar el suministro de elementos de oficina y de papeleria, es norelio
que en el formato denominado “SCO - FR- 55 V01 Ficha Técnica de los Bienes y Servicios”. Se estableceran las los
requerimientos y las especificaciones técnicas con que debe contar cada uno de los elementos & suministrar por parie
de los posibles oferentes los cuales exigira el cumplimiento la entidad.

Conforme 2 lo anterior, el proponente deberé agregar al cuadre del producto, una fila o columna adicional donde s2
indique la marca de lo ofertade, en razén a garantizar que los nuevos productos v/o insumos a adquirir no generar
incompatibilidad con los procedimientos y manuales operacionales que actualmente tiene la administracion Municipal,
asi como definir técnicamente si son avaladas las marcas conforme al precio del mercado consultado v propuesto per
gl Municipic.

2.2.1. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECHICAS EXIGIDAS

Se requiere la contratacion de los elementos nombrados dentro del formato “SCO - FR- 55 V01 Ficha Técnica de los
Bienes y Servicios”. Los cuales se anexan dentro de los documentos de estudios previos.

NOTA: El oferents se compromete a certificar que cumple con cada una de les especificaciones cnicas de los
insumos relacionados en la presents ficha téenica, en cuanto a calidad, disefio v composicion: para o cusi debera
aportar en el sobre N°1 el formato de ficha téonica de (g5 especificasiones de lo ofertado. debidamente firmada.

Si la oferta no cumple ¢ no tiene ninguna de ias anteriores especificasiones, la propuesta no seré considerada para la
evaluacién, por no tener un claro conocimiento de lfos insumos ofrecidos o por tratarse de otros diferentas gue no
satisfacen |a necesidad de la Alcaldia de Puerto Gaitan

Los productos deberan ser entregados debidamente empacados y sellados, de tal manera que estén protegidos conira
pérdidas, dafios, deterioros y adulteracion durante &l fransporte v aimacznamiento.

CAPACIDAD TECNICA OPERACIONAL

Sede Administrativa y de Operzciones Logisticas
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El proponente deberé confar con una sede administrativa y de operaciones logisticas, minimo durante el término de
eiecucion del contrato, ubicada en el municipic de Puerto Gaitén, donde operard una oficina con capacidad
administrativa, técnica y organizacional que garantice la correcta ejecucién del contrato, y que le permita al Municipio,
adelantar junfo con ef futuro contratista, fodas actividades de preparacién, coordinacion y demés acciones necesarias
para el desarrollo y cumplimiento del contrato. E

El oferente debera adjuntar junto con la propuesta documento que acredite Iz propiedad o contrato de arrendamiento.
En caso de propiedad sobre el inmueble, el oferente debe acreditar la calidad de propietario, mediante certificado de
tradicion y libertad expedido por la oficina de Instrumentes Plblicos con (15) dias calendario de anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso, respecto de Ia fecha de verificacion de la informacién documental.

En caso de ser arrendatario del inmueble, &l oferente debe acreditar la calidad de ser arrendatario de la sede ofertada,
mediante copia de! contrato de arrendamiento vigente, en el cual se debe establecer la duracion minimo igual al tizmpo
de ejecucion del conirato. '

Nota: Los funcionarios que integran el comité de verificacion y evaluacion durante la etapa de evaluacion de las ofertas,
podré realizar visita técnica, previa coordinacion con el oferente, cen & fin de verificar que las instalaciones ofertadas
cumplan con os requisitos exigidos al momento de la visita, asi mismo, se verificara que este se encuentre en
funcionamiento de acuerde con la naturaleza de la actividad econdmica la cual debe de guardar relacion con el objeto
del presente proceso

ALCANCE DE LAS ESPECIFICACIONES TECHICAS:

= Asl mismo los productos ofertados deben de ser de marcas reconocidas en el mercado, de alta calidad v
rendimiento, debiendo ser relacionados con la marca respectiva, de acuerdo a lo establecido en las fichas
técnicas.

e Las Ordenes de pedido se realizaran con visto bueno del supervisor del contrato y la entrega se efectuara en
el Almacén Municipal ubicado en las instalaciones de ia Calle 10 N° 10-80 Barrio Centro, Paiacio Municipal
Amaldo Richueno Riveros.

¢  Ef contratista deberé realizar la entrega, con la remision escrita la cual debera ser firmada como constancia
del recibido conforme a la calidad y cantidad solicitada, de los articulos entregados.

¢ La fotalidad de las remisiones deberan ser entregadas al supervisor del contrato, con las facturas
correspondientes con el fin de realizar el trémite interno pertinente para el pago.

= rlorario de entrega: Las entregas deberan realizarse en ef Almacén Municipal, en el horario de lunes a viemes
de 8:00 a.m. & 12:00 a.m. y 2:00 a 6:00 p.m.

»  Elcontratante debe tener un establecimiento de comercio abierto al pablico en zona urbana del Municipio de
Puertc Gaitan — Meta para efectos de inmediatez de la entrega de cualquier requerimiento y de no ser asi
gerantizar entrega y/o cambio en un plazo maximo de 24 horas.

El proponente debe ajustar el formato denominado “SCQ - FR- 535 V01 Ficha Técnica de los Bienes v Servicics”, e
incluirle una casilla nueva donde debe identificar la marca da! elemento gue oferta.

— Detalle las especificaciones técnicas del bien, servicio u cbra afcontratar. Tenga en cuenta las posibilidades futuras
de actualizacion de los bienes, su vida 0til, la coherencia técnica con objstos ya contratados.
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—  Especificacion de los compromisos y acreditaciones que deberén sfectuar los posibles proponentas en materia
tecnica y que seran verificados por el municipio.

— Especificacion de fas actividades técnicas a realizar y los plazos de su ejecucion de cada una, asi como el plazo
total del contrato.

- Indicar personal necesario con el perfil del cargo, cantidad, dedicacion, experiencia general y especifica (cuando
apligue).

—  Relacionar autorizaciones, permisos y licencias requeridas {cuando apliquen).

- Incluir la normatividad en lo concemiente a las normas Ecnicas (cuando apliguen). /Conslitelas y menciénelas/

Manual: hitp:/fwww.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/manualclasificador. pdf
Buscador: htip:/fwww.colombiacompra.gov.co/Clasificacion

Codificacion: hitp:/www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/UNSPSC_Spanish_v14_0801.pdf

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

£l coniratista deberé realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto del contrato:

Especificas

Th

Suministrar los elementos cbjeto del presente contrato, de acuerde a los requerimientos efectuados por
esta Alcaldiz, en las cantidades en la que se indiguen v con les caracteristicas técnicas exigidas.
Suministrar ios elementos cbjeto del presente contrato, de acuerdo a los requerimientos efsctuados por
esta Alealdia de primera calidad, nuevos vy aptos para la prestacion eficiante de acuerdo con su
funcionalidad y en las cantidades establecidas en la oferta.

Entregar fos equipos y accesorios con los manuales de operacion originales v en espafiol, asi como con el
certificado de garantia del fabricante v, si &l elemento fue importado, debera venir con el correspondients
manifiestc de imporfacién.

Permitir al supervisor del contrato, realizar la revisién durante la entrega de los elementos de papeleria,
utiles de oficinz vy equipo de oficinas.

Contar con el recurso humano necesario para el cumplimiento del contrate de manera oportuna y en
condiciones de ¢ptima calidad.

Mantener durante fa vigancia def contrate los precios ofrecidos y relacionados en la propuesta. (Entregando
en fisice y medio magnético listade de precios vigente al Municipic de Puarto Gaitan).

Realizar la entrega de los elementos de papeleria, (tiles de oficina y equipo de oficinas en las Instalaciones
del Municipio de Puerto Gaitan - Almacén General,

Atender con caracter urgente los requerimientos extraordinarios efectuados por el Municipio, los cuales
deberan ser entregados en el franscurso del dia hébil siguiente del requerimiento.

Reemplazar, a mas fardar &l dia habil siguiente al requerimiento de la entidad, una vez informado de la
novedad, cualguier materiai que al momento de ia entrega se encuentre roto, con desperfectos, qus no
cumpia con cualquiera de las condiciones técnicas pactadas en el contrato ¢ que al supervisor del contrate
le genere dudas o inconformismo al momento de la entrega o durante el tiempo de vida Gtil.

Mantensr un registro dzl valor ejecutado del contrate con ¢! fin de no suministrar los slementos, excadiendo
el valor contratade,

Conservar los precics unitarios filos, sin lugar a reajuste duranie la ejecucion del contrato.
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I.  Asumirlos costos en que deba incurrir para el cumplimiento del objeto del contrato, como transporte de los
materiales, personal, seguros, efc. Los cuales correran por su cuenta y riesgo.

m. Presentar la factura y soportes de recibo correspondientes, ante el funcienario designado para gjercer el
control y vigilancia del contrato en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes
suministradcs con el respectivo valor, que debera ser concordante con el precic ofrecido en la propuesta v
cantidades. :

n. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual

Generales
a. Obrarcon lealitad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y en trabamientos

gue puedan presentarse.

b. Cumplir con las obligaciones frente ai Sistema de Seguridad Socia! Integral v los aportes parafiscales (Art.
50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de fa Ley 1150 de 2007).

c¢.  Cumplir con eficiencia y responsabilidad el objeto contratado.
d. Suscribir el acta de inicio del contrato en el término establecido.

e. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor del contrato,
se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.

f.  Suscribir acta de liquidacion, previa terminacion del presente contrato y de informe final de ejecucion
avalado por ef supervisor del mismo.

g. Entregarios elementos objeto del contrato, aptos para la prestacion efi icl lente de acuerdo con su
funcionalidad, en las condiciones establecidas en fa oferta.

n. Asumirlos gastos y costos que demande el transporte, para el suministro de elementos de papeleria, Gtiles
de oficing, toneres nuevos originales y equipos de oficinas que se requieran y en general cualquier otra
erogacién necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales

i Cumplir con los gastes e impuestos que se requieran para la suscripcion, pen‘eccwnamlento legalizacion y
ejacucion del contrato.

j- Darrespuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato, relacionadas con el
cumptimiento del mismo.

K. Cumplir las ordenes e instrucciones que le imparta el supervisor del contrato.

L. No acceder a peticiones o amenazas de quienas actiien porfuera de la ley con el fin de obli lgarlos & hacer u
omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a EL CONTRATATE, a través del funcionario
respensable acerca de la ocurrencia de tales paticiones 0 amenazas v a las demés autoridades
competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.,

QBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
1} Suministrar oportunamente la informacién necesaria para e! éptimo desarrollo del contrato.

2} Constituir el registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato.
3) Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique
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el cumplimienic del objeto confractual.

PLAZQ: el tirmino para la ejecucion del contrato serd de un (01) mes, contade a partir de iz facha de suscripeion del
acta de inicio del conirato.

ACUERDD MARCO DE PRECIOS

Es de resaltar gue este despacho realizo consufta en la plataforma de COLOMBIA CCMPRA EFICIENTE enla cual se
evidencio el Adguisicién de productos derivados del papel, carton y corrugado CCE-876-1-ANP-201% - i cual
esta en TERMINACION ANTICIPADA DESDE EL 30/06/2022, v 2 la fecha ne se encuenira une vigente por lo tanto
se procede a confinuar con la modalidad de seleccion estipulada en el punto 3

Rutinensmes  MESE  TasdaVelml  Momaltal  Femmumen  Mvelatetgle  Gefidrielines Patript

de produgiog
i, eartdny

0 resuliedos encontracos para: BASELERIA

3-  MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION INCLUYENDO FUNDAMENTOS JURIDICOS
Tipe de Contratacién: SUMINISTRO
Modalidad de Contratacion: SELECCION ABREVIADA BAJO LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA

Que El Articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia establece: "Son fines esancialss dsl Estado; servir a la

comunidad, promover la prosparidad general v garantizer la efectividad de los principios, derechos v daberes
consagrades en la Constitucion {...)".

El articulo 3° de la Ley 80 de 1993, consagra "Los servidores piblicos tendrén en consideracion que al celebrar
contratos v con fa gjecucion de los mismes, fas entidades buscan el cumplimiento de los fines estalales, ia continua y
eficiente prestacion de los seivicios publicos v la efectividad de los dereches e infereses de los administrados qus
colaboran con ellas en la consacucion de diches fines”,

Que en razén al objeto del presente proceso de seleccion, gue comesponde a bienes que poseen las mismas
especificaciones iécnicas y comparten patrones de disefio v calidad definidos, esta Entidad Territorial haré uso de la
MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA, EN EL PROCEDIMIENTC DE SUBASTA INVERSA, que se regira de
acuerde a lo establecido en la Lay 1150 de 2007, articulo 2 literal &), en concordancia con los dispuesto en el Decreto
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normas especiales:

Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estaluto General de Co
Administracion Plblica, y sus decretos reglamantarios.

Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas 1
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras dispos
plblicos.
Decreto 1082 de 2015, "por medio del cual se expide el decr
pianeacion nacional”.

Ley 1474 de 2011 *Por la cual se dictan normas orientadas a fo
y sancion de actos de corrupcidn v la efectividad del control de |
Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas pars apoyar el
algunos articulos del Cdigo Sustantivo del Trabajo.

Ley 816 de 2003, por medio de la cual s¢ apoya la industria naci
Ley 1122 de 2007, per la cual se hacen algunas modificaciones
y se dictan efres disposiciones.

Ley 850 de 2003, por la cual se reglamentan las veedurias ciuda
Decreto 382 de 2018 por el cual se reglamenta el numeral 1y 8 de
en procesos de contratacion en favor de personas con discapaci
Legistacién de Seguridad Industrial y de Salud ccupacional.
ley 2089 de 2020 por la cual se impulsa el emprendimiento en C
Las demés Normas Técnicas o reglamentos que corraspondan
gjecucion dal confrato.
En el decreto 19 de enero de 2012, reglamentado por el decretd
nacional 1450 de 2012; por el cual se dictan normas para suprin
innecesarios existentes en la administracion piblica.
Ley 2185 de 2022 por la cual se adoptan medidas en materia de t
y s& dictan otras disposiciones.

Las demas normas que sean aplicablas.
Que el manual de contratacion dal Municipio de Puerto Gaian Me
No. 2260 del 03 de cctubre da 2023 en su numeral 1.2.4 ‘ndica &
pre contractual en los procedimientos de subastz inversa.

2.212.124,2212.125, aunado por las sigulentes

niratacion de la

ara la eficiencia
iciones generalas schre la confratacion con recurses

oto Onico reglamentario del sector administrativo de

talecer los macanismos de prevencién, investigacion
2 gestion pibliza”.
empleo y amyliar la proteccion social v se modifican

onal a fravés de la contratacion plblica.
en el Sistema General de Seguridad Social en Salud

danas.
| articulo 13 dela Ley 1618 de 2013, sobre incentivos
dad.

blembia
ara la dehida

b nacional 734 de 2012, reglamentade por el decreto
i o reforma regulaciones, procedimisntos v tramites

rensparencia, prevencién y lucha contra la corrupeion

ta, el cual fue adoptado por Resolucion administrativa
I procedimiento que se debe efectuar desde la etapa

En caso de contradicciones entre &l pliego y la Ley, crimard 13 eStablecido en la tey. Cuando se llegaren a presentar

vacios en el pliege de condiciones, éstos se supliran con
Reglamentarios, y si los vacics contindan, éstos se suplisan con

4~ ELVALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIE

ala determinar el presupuesto se realizé el andlisis técnico yec

Se tomaron precics histérices del contrato No. 1461/2024 con
tuvieron en cuenta las caracteristicas técnicas y se actualizaron
velores. {eniendo en cuenta el indice de precios al consumidor IP
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Contrato en referencia:

1461 del dieciocho (18) de diciembre de 2024 con proceso No. SASI-SGAT-004-2024.

PRECIC POR HISTORICO: Para realizar la estimacion del presupuesto oficlal por precios histéricos se realizd la
consultz en la pégina oficial del Sistema Elactrénico para fz Contratacion Piblica SECOP 11, los procssos de
contratacidén de los cuales se fomaron las especificaciones técnicas v se adecuaron al pressnie proceso.
adicionalmente se actualizaron los precios de acuerdo a la variacion porcentual del Indice de precios al consumidor
por los meses correspondientes v a los preductos que tuvieron lugar. Informacion obtenida de la pégina oficial del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) a la fecha. v qus la variacion dei indice de precios al
consumidor se publica los primeros 5 dias mas vencido.

) CODIGO NOMBRE DENOTHACION ’ URIDAD VALAR VALOR
[TEM | CLASIFICACICN | PRODUCTO DEL BIEN Q CALIDAD MiNIMA DE | CANT| raein | ToTAL
UNSPSC UNSPSC SERVICIO MEDIDA nean '
SILICONA IMA RE 580 1 3 3
1 12352310 SILICONAS L IQUIDA SILICONALIQUIDABE 250 ML. | UNIDAD | 80 | ooy 0 | 4 gsn6ag
' _ BOLIGRAFO RETRACTIL s s
2 44121701 BOLIGRAFCS BOLIGRAFQ | COLORNEGRO-CAJAX1Z | CAIAXIZ | 130 | yovoin | gar300
UN el Ty o .
, BOUGRAFOS EN | BOLIGRAFO COLOR NEGRO 5 3
3 44121701 BOLIGRAFOS GELNEGRO | 07 MMCAJAXBUNDADES | CAIASXE ! 25 | oo2lnn | 5ocrgoe
RETRACTIL DE SECADO RAPIDO H A
GANCHG ORGANIZADCR -
GANCHO DOBLE CUP BINDER CUP 17
s 40199404 CLIPS PARA ORGANIZADCR- | ELABORADOENACERO | CAJASX | .o $ §
PAPEL DOBLE CLIP TEMPLADC Y GANCHO 12 8.2480 537,206
BINDER CLIP ' | CROMADO DE 1" CAJA POR
12 UDS.
GANCHO ORGANIZADOR —
OR&S%*SOR_ DOBLE CLIP BINDER CLIP 1
5 441204 CLIFS PARA DOBLECLp | V4 ELABORADDENACERO | CAJASX | . 5 I
PAPEL SINDER CLP 1 TEMPLADO Y GANCHO 12 7.288,0 728.800
1t CROMADO DE 1 14" CAJA
POR 12 UDS,
GANCHO ORGANIZADCR ~
GANCHO DCBLE CLIP BINDER CLIP 2*
8 46122104 CLIPS PARA ORGANIZADOR- | ELABORADO EN ACERQ CAIAS | oo $ 5
PAPEL DOBLE CLIP TEMPLADO Y GAMCHD X12 03240 ] 2032400
BINDER CLIP 2" | CROMADO DE 2" GAJA POR
12 UDS.
GANCHQ CREANIZADOR —
GANCHO DOBLE CLIP BINDER CLIP 3/4°
7 44122404 CLIPS FARA ORGANIZADOR- | ELABORADO EN ACERD CAIAS | 1o § $
PAPEL DOBLE CLIP TEMPLADG Y GANCHO X12 7.2380 | 1083200
BINDER CLIP 34" | CROMADOC DE 3/4" CAJA POR
12UDS.
ALMOHADILLAS PAD MOUSE BASE 5 s
8 43211802 (PADS) PARA PAD MOUSE ANTIDESLIZANTE, /GEL UMIDAD | 130 | .0 lao | 50:7700
MOUSE ERGONOMICO TAPETE e o
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CODICO NOWBRE DENOMBACION UNIDAD
FTEM | CLASIFICACION | PRODUCTO DEL BIEN O CALIDAD MiNIMA DE  lcanT ui#fﬁﬁo ‘;AG‘T“gE
UNSPSC UNSPSC SERVICIO NMEDIDA
WMOUSE COMPLETANENTE
FORRADO
CERAS HUMEDECEDOR | HUMEDECEDOR DACTILAR- 5 $
! 12181502 NATURALES DACTILAR CAA X 12 CAAXIZL 5 | 51700 | 205.85
BISTURTMETALICO 18 MM,
CUCHILLA RETRACTIL,
CORTACUCHILLAS
CORTADORASDE | CORTADORDE |  INTEGRADO, BLOQUEO : ;
10 ] 44121512 PAPEL O PAPEL - BISTUR] WANUAL DE woap | 80 | e | S
REPUESTOS METALICO CUCHILLA CUERPO A%, :
ERGONOMICO PARA MAYOR
COMODIDAD Y FACILIDAD DE
CORTE.
CAJAS PARAARCHIVO NO 12.
CAJAS U WEDIDAS 405 X 21 X 25 OM.
A [ =4
1 MM ORGHN%EADORLS ARCE%?\% ?f% 12 COI;;IQEAE [fgg?é% %JE Sﬁgﬁégg Yol izz ol 7 19? 330
ALNACENAMIENTO 12| conTENIDCISIN NECESIDAD 79422, 191,
DE ARCHIVOS DE RETIRARLA DE LA
ESTANTERIA
PAPEL DE NOTAS | aev T SENALAGCR OE NEON 7 5
12 S| auroapHESivas | SENALADORES | oicanoboLores xqog | UNMDAD | 998 | 190 | 3112782
CLIP STANDARD, EN |
ALAWBRE FORRADO
13 44122104 CUPSPARA | clproRRaDO | Ner AICDFORRADO, | MK | g | doo | 1o 550
E CAPACIDAD DE 2 A 15 118, Wt
HOJAS, CAJA POR 100 UND.,
carpera | CARPETADESACIFICADA4 ; s
14 | 44122003 CARPETAS ALETAS, COLOR BLANCO, | UMIDAD | 5.707
CUATRO ALETAS L o 86490 | 49359843
MARCADOR BORRABLE
MARCADOR PUNETDT DELGADA,
BORRABLE DE CONTENIPODETINTA | () 1y 3 3
15 | a4121708 MARCADORES | 1o EDE | avor A 56, 0F PUNT a I
surroe | REDONDA POLIESTER, PARA 442, :
} HACER LINEAS DE APROX, 1
MM, CAJA POR 10 UND
MARCADOR PERMANENTE
PUNTA DELGADA,
MARCADORES |  CONTENIDO DE TINTA
PERVANENTE | MAYORAJGDEPUNTA | o, .o .
15 | 44129708 MARCADORES DEPUNTA | REDONDA POLIESTER, PaRs | A48 5 | ssani 327300
DELGADA | HACER LINEAS DE APROX. 1 A0, 005
SURTIDO 1M, CAJA POR 12 UND (10
CAJAS DE COLOR NEGRD Y
10 COLORES SURTIDOS)
RESALTATOR DESECHABLE,
SONTENIDO DE TINTA CAlAS .
17 44121716 RESALTADORES RESALTADORES | MAYQR A 5G] NO BORRA, DE X412 40 27,0620 § 0
PNTA - C£JA PCR 12 UNDE - 0%, 1.083.68
COLORES SURTIDOS
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_ CODIGO NOWBRE DENCHINAGION _ UNIDAD vilor | vaLom
TEM | CLASIFICACIGN | PRODUCTO DEL BIEN O CALIDAD MiNIMA DE | can| JALOR | VALOR
UNSPSC UNSPSC SERVICIO HMEDIDA NITAR
COSEDORA METALICA CON
GRAPADORA | CUBIERTA DE PLASTICO, : s
18 | 44121815 GRAPADORAS METAUCA | TIRACOVPLETA TAMARG: | UNIDAD | 10 | oo 2o | Lo d
(COSEDORAS) | (L) 15.3 CN X (AN) 4 G X (AL) 052, :
5.4 CM
LAPIZ MINA NEGRA DE
, , GRAFITC, FABRICADO EN
o | i LABIGES DE LAPIZ MINA MADERS, DE FORMA caSX | o $ 3
MADERA NEGRA HEXAGONAL CON 12 235570 | 1648930
BORRADOR, MINA NEGRA N°
2 HE, CAJA POR 12 UDS.
PAPELBONDTAMARD | oo
PAPEL PARA ) CARTA 216 CM ¥ 21.9 Cm, pE | S X1
20 | 14111507 MPRESORAC | NESTAPAPEL | 7756, 500 HOUAS POR UNDADES | 105 - ?51 o | s 459 73
FOTOCOPIADCRA RESMA CAJA DE 10 e 761, T4,
UNIDADES. BLANCAS e
. ‘ e BORRADOR DE NATA, CAJA X | GAJA X 50 5 $
21 44121804 BORRADORES BORRADOR 80 UNIDADES. uNDeoes | 10 | 6a7son | 687.800
GINTA DE CINTA EMPAQUE
CINTA EVPAQUE TRANSPARENTE DE 2°- . 5 $
22 W2 JpANGPARENTE | TRANSPARENTE LM X 40M, UNIDAGES | 40 1 sneage | 1.625.500
100MX48MM |  PRESENTACION ROLLO.
CINTA OE
; CINTA DF ENMASCARAR DE
23 | 31201503 CINTADE | ENMASCARAR A4S | ™0 Vi v a0 METROS | UNIDADES | 20 § v
ENMASCARAR Wi X 40 s XM 291620 | 583540
METROS ROLLO = MR
ALMOAADILLA DAGTILAR
ALMOHADILLAS DE REDONDA, DIAMETRO DE 4 ; ;
24 | 24121908 TINTA O HULLEROS OM,ESTRUCTURAEN  |unroes | 10 | . & | . %
ESTAMPILLAS BLASTICO DE ALTA 436, :
RESISTENGIA,
- BRRRASDE | pecaneen PEGANTE EN BARRA, , . s
25 | 60105704 | PEGANTE LIERES i PRESENTACION DE40 G CON | UNIDADES | 80 | o 5 1 .5
DE ACIDO GLICERINA 417, :
COMPONENTES PORTA FAE%E:DL&ELJCE‘E?LA 5 5
% | 6112203 gig@é‘gﬁﬁ%ﬁ% H;ﬁiig METALICA, DIAMETRO aemy | UNDADES | 10 yepmey | 4gg.750
ALTURA DE 160M
! (F]:S](E)‘E\ON;;J 5 PEGANTE LiQuize, ; :
27 | 31201810 PEGAMENTOS PRESENTACION 250G, CON | UNIDADES | &0 | . 3
CON TAPA e e N 2505, & 66750 | 1334000
DOSIFICADORA A :
TABLA LEGAJADORA
TABLA DE ELABORADA EN PLASTICO,
28 | 44111914 SOPORTE PARA P;ALE'SLTL‘E%O TAMARO OFICIO,CON | UNIDADES | 20 |, 5506 . 25051 %
SSCRER SUJETADCR METALICO EN 506, '
LA PARTE SUPERIOR.
NoTAS NOTAS ADHESIVAS DE
PAPEL DE NOTAS ! COLORES, TACOS DE PAPEL |, 5 3
2 111530 | aUToRDHESIVAS ADQS?S’;SSDE BOND DE COLORES, 2 X 3" | UMDADES | 400 |4 heen | 187,600
100 HOJAS GADA TACO.
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cODIGo NOMBRE DENOMINACION UNIDAD
ITEM | CLASIFICACION | PRODUCTO DEL BIEN G CALIDAD MINIMA DE | cany U\i@f&] \T’é'%iﬁ
UNSPSC UNSPSC SERVICIO HEDIDA :
CEGLA EN REGLA ELABORADA EN ; ;
o | 27is2 REGLA LARGA jAton PLASTID X 30 CMEN | unidapes | 100 | % | 8
PLASTICO FLEXBLE. 208, :
REMOVEDORES | GACA GANGHOS PARA
REMOVEDORES :
DEGRAPAS | GRAPA NO.46/6 ELABORACO 3 $
$i| asimelm L DE %ﬁ%ﬁ%‘gfeﬁ‘ (SACA ENMETALY MANGODE | WMPADES| 50 1 ohan | 0400
GANCHOS) PLASTICO.
BAPELLIBROS O | LIBROS ACTAS
3| 14101531 | CUADERNCS PARA | 100 HOJS -200 | HBROSACIASTOOHOUAS - |yypaneq | oo | e
SITACORAS FOLIOS <%0, :
PAPELLIBROSO | LIBROS ACTAS .
33 | 14111531 | CUADERNOS PARA | 200 HOUAS 400 | LIBROS f,?g QSS%OSHOJAS " |unoadEs| 8 | 4592 . 491$935
BITACORAS FOLIOS " s )
TINTA EN MOLDE
PARA TRASPASO TINTA PARA SELLO COLOR $ $
S S poryolEgpor | TNTASELLOS | wegeo rrbscopzaom |UNDADES | S| g | sk
INYECCION ; i
| PAPEL PLOTTER BLANCO
PAPEL PARA PAPELPARA | PARAINYEGCION DE TINTA, | 5 3
S PLOTTER PLOTTER | ROLLODES{4Cwx 50 trs. | YNIDADES |5 | poasio0 | 891005
(PLOTERIHP T520 38
PAPEL KRART ROLLO, PESO
_ PAPEL KRAFT L -0, PESC $ 3
% | sot2t14 FAPEL KRAFT o BASE DE gng PAPELOE |UNDOES| 5 | L b S
TABLEROS DE TBLERG | TABLEROACRILICO MARCO ; ;
37 | 45101905 DIELIO O ACRLICO | MADERASENCILLOBOX(20 |UNDRDES| 3 [, % | 8
RETOQUE C O :
, , TAJALAPIZ ELAZORADO EN
% | a0 TAIRLAPICES | TAIALAPCES | PLASTICO ON DEPOSITO, | CAIAX24 | 3 3
MANUALES MANUALES | PRESENTAGION: CAJAX24 | UDS. 1115180 | aez144
0s.
TUERA DOS HOJAS EN 3 $
39 | 44121818 THERAS THERA AGERO, MaliGOPLASTIO, | UNDADES | 30 | B S
GRAPA METALICA CON
GRAPA RECUBRIMIENTO ; ;
0 | a6 GRAPADORAS ESTANDAR | COBRIZADO| LA GRAPA 26 |uniooss | 30 | o8 1 8
GALVANIZADA |  EN ALAMBRE - POR 5000 328, :
UNIDADES.
BORRADORES |  BORRADOR i%iﬁﬂg%gﬁmmgéﬁf
4| 44111912 | PARATABLEROS | PARATABLERC LG NDADES | 10 $ ¥
, / MADERA Y SUPERFICIE DE 52080 52080
BLANCOS ACRILICO Y
SIELTRO
CALCULACDRA DE MESA
D31 28 CASIO, ELECTRONIC
DE MESA 12 DIGITOS, COLOR
CALCULADORA
_ CALCULADORAS NEGRO, PANTALLA GRANDE - $ 3
9 { ' ;
21 el e cermoro | DE MESADKAB L T reciasplhsticas, - | UNPAD | 20 | gaao | 4 sseasg
‘ | BATER{A INCLUIDA, SUMA DE
| MENORIA W+, RESTA DE
I MEMORIA M-
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_ CODIGO NOMERE DENGHINACION ' UNIDAD vior | vaion
[TEM | CLASIFICACION | PRODUCTC DEL BIEN O CALIDAD MiHIMA DE |cANT| JALOR | YALCR
UNSPSC UNsPSC SERVICIO MEDIDA SHAR !
VDR MPRIMIBLE TORRE
%100 16X DVD-R £.7G8
INKJET PRINTABLE BLANK
, VELOCIDAD: HASTA 16X
DISCO VERSATIL CAPACIDAD: 47 GB /120
DIGITAL DVD DE MINUTOS $ 3
4] s LECTURA Y DVD-R CANTIDAD: 100 UNipaDEs | YNIPAO 12 ) yasaasg | arraro
ESCRITURA IMPRIMIBLES
LECTURA COMPATIBLE: CON
LA MAYORIA DE LAS
UNIDADES DE DVD-ROM Y
REPRODUCTORES DE DVD
BANDEJA METALICA OE 2
PUESTOS EN MALLA
MEDIDAS DE CADA BANDEJA:
LARGO: 345 CMS ANCHO:
245 CIS ALTO: 2.5 CMS
ALTURA TOTAL: 20.5 CMS
ORGANIZADORES _ BANDEJA ORGANIZADORA
44 | 44111503 | O BANDEJAS PARA BANSKF‘,”E‘LZ%RTA DEDOCUMENTOS, APTA | UNIDAD | 10 | 4 8556 . szssseo
ELESCRITORIO PARA PAPEL TAMARG 555, :
CARTA, OFICIO, Ad. MALLA
OE ALANERE
ALMACENAMIENTO 2
NIVELES COLOR: NEGRO
CANTIDAD DE BANDEJAS: 2
TEXTURA: MALLA METALICA
MULTITOMS CON & SALIDAS,
) ACESORICS ) CADA SALIDA 5 5
o) e eectricos | MUMTTOMA 1 woepenoieateponoe se | UNPAP L S L ea7sap | seames
PODRA CONECTAR
PAPEL PARA CINTA . .
4 | 14111507 IMPRESORAO | TRANSFERENCIA C'NTSU%Eg"E‘L;{fgﬁBXGSOOF’I UNDAD | 1| 5$55 A $586
FOTOCOPIADORA |  ZEBRA GTA00 2 585, :
PAPEL PARA ROLLO DE PAPEL DE
&7 | 14111507 IMPRESORAG | JRSNSFERP | ETIQUETASTOX35X 1700 | UNIDAD | 5 | 4 S50 | eorers
#0TOCOPIADORA ETIQUETAS ZEERA GT 800 515, :
PAPEL PARA ‘
= TRANSFERP | CINTA CERA 110K X 300M s 3
@ 18111507 IMPRESORA O UNDAD | 1 ,
FOTosoonboRs | ZEBRAZD621 OUT ZEBRA D621 Waae | 1423
PAPEL PARA ROLLO DE PAPEL DE .
A9 | 14141507 WPRESORAC | TRENSPERE 1 emioUeTas towx00m | unibap | 1 | o Yoo | 7oma
FOTOCOPIADCRA OUT ZEBRA 20621 340, '
CINTA
0 | 4110703 CINTAS D= 95;“;‘55’;832“' CINTA DEMARCACION . $ 3
= X —
SEGURIDAD | FEHSEOX 1 peligroNO PASE S00M 1477850 | 117.766
METROS
M%ﬁ%%?M?E%LT’“‘ODE MOUSE DOS (2) BOTONES ; ;
S0 43211708 E MOUSEUSE | CON SCROLL, PUERTOUSE | UMIDADES | 15 A
PARA e 56,1940 | 812910
COMPUTADOR Bl
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CODIGE NOMBRE DENCHINACION ’ UNIDAD
TTEM | CLASIFICACION | PRODUCTO DEL BIEK O CALIDAD MiMIMA DE | GANT uﬁf\rﬁﬁo ;’g%i’f
LHSPEC UNSPSC SERVICIO MEDIDA !
TECLADO ENHANCED
ESPAROL, CON LETRA $ 5
52 | eat70s TECLADOS TECLADOUSB | e eRTo ey | UNDADES | 15 | g & S
CABLEADO
KT ‘
53 | 24103104 ROLLOSDE | MANTENIMIENTO lg(llg?p?LD Iséﬁx?&??@ﬁ?o% UNIDAD | 1 3 5
TRANSFERENCIA |  SCANNER HP o 8303700 | 830,470
8500
TONER PARA
" HP 414X BLAGK LASERJET 3 5
o1 4403103 MPRESORAS 0 WabzDx TONER CARTRIDGE W2020% | “NPAD | 2 1 oaasoag | 4554858
TONER PARA
o 4P 414X CYAN LASERJET 5 5
55 44103103 ’MPREFSAC;\P““S 0 Wazix TONER CARTRIDGE Waoery | WNPAR 1 1 iaiiro | s43.4a7
TONER PARA :
| HP 414X YELLOW LASERJET $ §
56 | 44103103 P REFSA?(MS 0 W2022X | ToNER CARTRIDGE wanzax + UNDAR Lt e ol aoream
TONER PARA HP 414X MAGENTA N 3
57 | 44103103 IMPRESORAS O W2023X LASERJET TONER UNIDAD | 1
FAX CARTRIDGE W2023X 31323560 | 3.132.396
TONER PARA
. HP LASERJET 83X BLACK 3 $
56 | 44103103 'MPREFSAQ,RAS 0 CR2a3x TONER CARTRIDGE Cr2aax | UNDAD | 4 | oosienn | 4100600
TAY
TONER PARA )
\ HP 88Y BLACK LASERJET $ 5
39 ) 44103103 MPRESORAS O Cr2esy TONER CARTRIDGE Cr2ggy | SNDAD | 1 15 oreanan | 3.976.804
B0 | 44103103 JJF?FTEESROERSAO 418477 E;Rélgg (%RBT gi?éis"ljgaii UNIDAD | 30 ¥ 3
e 550/ IMBOOF / IMG0OSREY 10620080 | 31.860.240
PRO0/EB01 51K ISOIEC 19
TONER PARA CARTUCHO DE TINTA HF 728 ‘ .
61 | 44103103 IMPRESORAS O £9.68A NEGRONATE DSSIGNETDE | UNDRD | 2 |0 ® o1, 8
Fax 300 ML
5
=
PRESUPUESTO OFICIAL SO A

El valor total del presupuesto es el resultado de la consulta de precios y condiciones del mercado, y se ajusta al
requerimiento de esta Dependencia. Para su elaboracién se tuvieron en cuenta los factores necesarios para la
legalizacién del contrato y en general todos aquelios fasiores que afecter el precio de los ftems a contratar, el
presupuesto oficial se determina en la suma de DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SEIS PESOS (3 233.996.908) M/CT=.

FORIA DE PAGO: El Municipio se compromete a pagar al futuro Contratista el valor del contrato en UN (1) UNICO
PAGO previa presentacion de todos los requisitos y soportes técnicos y legales seglin sus especificaciones técnicas,
certificacién de cumpiimiento del supervisor, as cerrespondientes planifias e pago de los aportes al régimen de
sequridad soclal y/o parafiscales y factura electrén.ca v del acta de recibo “nal y liquidacién y demés requisitos y
scpertes y lineamientos exigidos por la Ley que trats sobre |a materia.
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5- INDICAR ST APLICA O NO LA CONVCCATORIA PARA LIMITACION A MIPYIAES,

En el marcc de los articulos 2212422, 2212423 v22.1.2.424. del Decrelo 1082 de 2015, modificado por &l
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual el murnicipio imitara a MIPYME, de acusrdo a los siguientes términos:

LIMITACION A MHPYME COLOMBIAND

El municipio de Puerio Gaifan — iMela, en cumplimiento det régiman de contratacion previsto a través de la Ley 80 de
1983, fimitara la convocatoria del proceso de seleccidn con pluralidad de oferentes a las MIPYME colombianas con
minimo un {01) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. £l valor del Procese da Contraiacion sea menor a clento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de

América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios ef Ministeric de
Comercig, Industria y Turismo,

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las cuales seran recibidas por lo menos un (1) diz habil antes de la expedicion de la audiencia
de cierre en el marco del articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, v conforme &l cronograma estipulado en el numeral 2.1,
de la presente invitacion

Traléndose de personas juridicas, las solicitudes sclo las podrén realizar MIPYME, cuyc objelo social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el preceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de econemia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar

vy participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuastas en gl articulo 5 del Decreto 166C de
2021

LIMITACION A MIPYME TERRITORIAL

&l municipio de Puerto Gaitan — Meta realizara la presente convocatoria limitada a MIPYME colombiznas que tengan
domicilio en el Depariamento del Meta o en el municipio de Pueric Gaitan, donde sera ejecutado el objeto del presenie
proceso de seleccion. En ese sentido, cada Mipyme debera acreditar su domicilio y tamaiic empresarial de acuerdo a
la ley, con los documentes que se relacionan a continuacion:

i. Las personas naturales mediante certificacion expedida por elios v un contador plblico, adjuntando copia del
registro mercantii.

ii. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal v ei contader o revisor liscal,
si estan obligados & tenario, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cémara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 v el Decreto 1074 de 2015, o Ias normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion cen la copia del certificado det Registre Unico de
Proponentes, el cual deberé encaontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion,
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o de! Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (€0} dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
presente Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptarén las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales infegrades Unicamente por Mipyme.

ks menester indicar gue os incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 v 2.2 1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021,
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales oara los emprendimientos y empresas de mujeres del sistema
de compras plblicas.

En este sentido la presente convocatoria se fimitara & MiPymes.

8- JUSTIFICACICH DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAYORABLE

6.1. CRITERIO DE SELECCION OFERTA MAS FAVORABLE,

En el presente proceso de seleccidn y bajo los parametros establecides en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 v
el Decreto 1082 de 2015, pedrén parficipar 2n el presente proceso de Seleccion Abreviada — Subasta Inversa
Presencial, tadas las personas naturales y/o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcios, uniones temporales
o premesas de sociedad futura), cuyo objeto social o actividad comercial comprenda ef objeto de la presente Seleccion
y cumplan con todos los requisites exigidos en el pliego de condiciones.

El procedimiento de seleccion del coniratista estd sometido al deber de seleccion objetiva y a les principios de
transparencia ¢ iguaidad de derechos y oportunidades de ios que s& derva la obligacion de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones. Los estudios previos v el pliego
de condiciones forman parte esencia! del contrato; es 2 fuente de derechos v obligaciones de las partes y elemento
fundamental para su interpretacion ¢ integracian, pues contiene la voluntad ¢2 la administracion a la que se someten
los propanentes y el future contratista.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso de seleccion, corresponde a un Proceso de Seleccion Abreviada parg
la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristizas Técnicas Uniformes bajo la modalidad de Subasta inversa
Presencial, de acuerdo con lo establecido en el Dacreto 1082 de 2015, el Decrato 019 de 2012 y las normas civiles y
comerciales. Por lo tanto, el Gnico criterio de evaluacion es el menor precio ofeitado, conforme lo establece el articulo
5 de la Ley 1150 de 2007 Numeral 3, determinado en Iz audizncia de la subzsta inversa presencial, 0 al proponenta
tnico en el caso de presentarse solamente un cferente.

El Comité evaluador, con hase en los documentos e informacion presentada por los proponentes, verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes previstos en el pliego de condiciores para participar en el presente proceso
de seleccidn, y presentaré un infoime sobre el resuitado de la evaluacion, el cual sefialara los propenentes Habilitados

y No Habilitados para participar en la Audiencia d2 Subasta Inversa Presencial, en la hora y fecha programada por iz
Entidad.
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El informe de verificacion de las oropuestas sers publicado v permanecera en la SECRETARIA DE CONTRATACION
per el término sefialade en el cronograma de este proceso.

En cualquiera de las modalidades de presentacion, los proponentes deberan dar cumplimiento a los siguientes
requisitos:

Tener capacidad juridica para |a presentacion de la propuesta.

Tener capacidad juridica para la celebracion y gjecucion del conirato.

No estar incursos en ninguna de les causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en lzs leyes contraciuales,
No estar reportado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por ta Contraioria Genaral de la Replblice;
esie requisito debera acreditarse ademés para la suscripcidn dal conirato.

No estar reportado en el tlimo Boletin de Antecedentes Discinlinarios expedide por la Procuraduria; este requisito
deberd ecreditarss ademas para la suscripeion dal conirato.

No registrar Antecedentes Judiciales, en el Certificado judicial; este requisitc deberéd acreditarse ademas para ia

suscripcién del contrato.

El MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META), se reserva el derecho de coroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponsnte autoriza a todas las entidades, personas o empresas que ds una u olra
forma se mencicnen en los documentos presentades, a suministrar Iz informacion que se requiera, a visitar sus
instalaciones o a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de consideraro nacesario.

Conforme a lo anterior se tiens que serén requisitos habilitantes los siguientes:

FACTORES S VERIFICACION

Capacidad Juridica Cumple / No Cumple
Capacidad Financigra Cumple / No Cumple
Capacidad Organizacional Cumple / No Cumple
Experiencia Acreditada Cumple f No Cumple
Capacidad Técnica Cumple / No Cumple

8.1.1. REQUISITCS HABILITANTES

8.1.1.1. CAPACIDAD JURIDICA (Cumple / No Cumple)

La presente capacidad es un requisito habilitante, para lo cual el proponente debe cumplir con los siguientes requisitos
de orden juridico; documentos qus no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentacion es necesario para dateminar

sila oferta es habil juridicamente o no.

En la oferta no podrén sefialarse condiciones diferentes a las establecides en este estudio previo y pliegos de

condiciones. En caso de hacerlo, se tendrén por no escritas v, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones respectivas
contenidas en &l
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En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras:
consorcios, uniones temporales o premesas de socledad futura, cuyo objeto social esté relacionads con el objeto de!
contrato a celebrarse. La duraclén de este asociacion debe ser por lo menes par la vigencia del Contrato y un afio mas,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5° de la Ly 80 ¢ 1993,

El Municipio de Puerte Gaitan también revisaré que os Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatiblidad o conflictos de interés para celebrar o gjecutar el corirato. Para ello, revisara el boletin de
responsables fiscales, el ceriificado de antecedentes disciplinarios, &l certificaco de antecedentes judiciales y el RUP
para verificar que no haya sancionss inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia v representacion legal con el documento idéneo

xpedido por la autoridad compstente en el pals de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de
presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucién, objeto, duracian, nambre
representante legal, 0 nombre de la persona que tenga la capacidad de compromaterla juridicamante, y sus facultades,
sefialando expresamente que el representante no tiene imitaciones para contraer obligacicnes en nombre de la misma,
0 aporiando la autorizacién o documente correspondiente del drgano directo que lo facuita.

Las personas juridicas interesadas en presentar propuestas deberan anexar el cerfificado de existencia ¥y
representacion iegal, expedido porla Camara de Comarcio o qulen haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor
a trelnta (3C) dies de antes al cierre del proceso, donde conste quién ejerce la representacian legal, fas facultades del
mismo y en cuyo objelo social, debe hallarse comprendida la actividad Suministro de Papeleria, Utiles de Oficina, y
Equipos.

Debera constar que la duracion de la sociedad no ser4 inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993. Término que se contara a partir de la fecha programada en el
cronograma para suscriblr el contrato. En el evento en que en el contenido dal certificado expedide por la Cémara de
Comercio 0 quien haga sus veces, s2 haga la remisién 2 123 astatutos de la zociedzd para establecer las facultades
del representante legal, el proponente deberd anexar copia de la parte pertinante de dichos estatutos.

Si dei certificado 0 estatutos aporiados se desprends que hay limitacion ¢zl representante legal para presentar la
propuesta yfo comprometer Ja sociedad, se deberd igualmenie adjuntar 15 autorizacién previa v especifica de Ia
asamblea o junfa de socios para participar en esta sonvocatoria y suscribir el respectivo contrato con la ALCALDIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META. Esta misma regla se aplicarg a 198 consorcios o unionss temporales y
personas exiranjeras,

Sila propuesta se presentare 2 nombre de una suctrsal, se deberdn anexar les certificados tanto de fa sucursal como
de la casa principal. Cuando los integrantes del consorcio o unidn temporal, o uno de ellos, sea persona juridica, cada
una de elios o el integrante respeciivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Camara de Comercio.
En el caso de que la fecha de expedicidn del certificado de representacion no se encuentre dentro del término requerido
por el MUNICIPIO D& PUERTO GAITAN - META 0 no se allegue fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades dal representante legal, El MUNICIPIO solicitara se subsane dicha situacién,
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A. Carta de Presentacion de la Propuesta (Anexo dispuesto para tal fin)

El proponente debera diligenciar la carta de presentacidn de acuerdo con el Anexo dispuesto para tal fin, el cual seré
suministrado por el Municipio de Puerto Gaitan y que se consigna en el presente documento, debidamente firmada en
original, por el proponente o el representante legal, si es persona juridica, 0 por el representanie del consorcio o unién
temporal o apoderado debidamente constituido, evenlo en el cual se debe anaxar el poder debidamente conferido ante
notario pablico o auteridad judicial competente donde se indigue expresamente qus cuenta con poder para suscribiria
propuesta en el monio sefalado, términos v el alcance de [a representacion.

Los proponentes no podran encontrasen incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar, a que se refiere la constitucion plitica, el articulo 8 de la Ley 80 de 1983, &l articulo 18 de la Ley 1150
de 2007 de demas normas concordantes, para lo cual deberd ser declarado por el proponente bajo la gravedad del
juramenio en 13 caria de presantacién de la propuesta.

Con la presentacion de lz propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
cendicionamientos ios pliegos de condicicnes, a la vez qua se declara habil para centratar con MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN, de acuerdo cen las disposicionss legales y constitucionzles que rigen la materia.

B. Compromisc Anticorrupcion {Anexo dispuesio para tal fin)

Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anaxo No 2 en el cual manifiestan su
apovo irrestricto a los esfuerzos del estade colombiana contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiznto del
Proponente, sus empleados, representanies, asesores o de cualquier olra persona gue en el procese de contratacion
actué en su nombre, habra causal suficienie parz el rechazo de la oferia o para la terminacion andicipada dei conirals,
si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del misme, sin perjuicio de que tal incumplimisnto tenga
censecuencias adicionales

C. Documente de Conformacién del Consorcic o Union Temporal

Si la oferta es presentada por consorcio, unién femporal o promesa de sociedad futura, asi deberd indicarlo en la carta
de presentacion v el nombre asignado, v el nombre de sus integrantss, para lo cual deberd presentar el documente
de constitucion del acuarda de Consorcio, o de Unién Temporal (*Carta de Informacidn sobre Consorcios y Uniones
Temporales”, segin modele adjunto, firmada en original), en la cual se establezca el porcentaje de parlicipacién de
cada uno de sus integrantes v el representante legal, acompafiando con las firmas aulerizedas de cada una de las
paries.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 7 en el documento de conformacion del Cansorcio, de la
Unién Temporal o promasa de sociedad futura se debe:

Indicar en forma expresa st su participacién es a titulo de CONSORCIC, UNION TEMPCRAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA.

El objelo del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contraiar.
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La designacion de un representante que deberé estar faciitado para actuar en nombre y representacion del consorcio
o unidn temporal; igualmente, debera designarse un suziente que lo reemplece en los casos de ausencia temporal 0
deflnitiva.

El porcentaje de participacion de cada unc de los irtegrantes. En case de union temporal, sus integrantes deberan
sefialar los t&rminos y extension de la participacion ce cada uno de elios en iz propuesta y la ejecucitn del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiente previo y escrito de* MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN.

En &i caso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los tarminos y Extension de la participacién en
la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones v responsabilidades de cada uno en la gjecucion del confrato
(ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante

La duracion def consorcic o unién tempoeral debaré serigual al plazo de ejecucion del contrato y su liquidacién. Por lo
tanto, deberd indicarse expresamente que el consorcio o unién tamporal no podra ser disuslto ni liquidadc duranie la
vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba. En ninglin caso podra haber cesién del contrato entre quienes
integren el consorcio ¢ unidn temporal.

En caso de unidn temporel, se indicara la participacién que tendra cada uno de sus infegrantes.

Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma conjunta y solidaria, tanto en
la convocateria como en |z ejecucion del contrato que se llegue @ celebrar. En nonsecuencia, el Municipic podré exigir
el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la convocatoria o del contrato, a cualquiera de log infegrantes
del consoreio, 0 a todos juntes.

Sila cferta es presentada en Unién Temporal, los integrasies de la misma sz obligan en forma conjunta y solidaria,
tanio en la convocatoria como en la ejscucion del corirate que se liegue 2 celebrar, pero las sancionss por el
incumplimiento de les obiigaciones derivadas de la propuesia y del conirzio se impondran de acuerdo con la
participacién en la ejecucién que se haya definido para cada uro.

En el evente de resuitar favorecido con la adjudicacion, el consorcio o la unién temperal quedarén formalizados a la
firma del contrato

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los Integrantes del Consorcio 0 Unién Temporal
en ef documento de constitucion para efectos del pzgo, en relacion con la feciuracion deben manifestar:

Sila va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el cual se debe
informar &! ndmero del NIT de guien factura.

St la va realizar el consorcic o unién temporal con su propio NIT, hecho que s2 debe indicar en &l documento de
conformacion. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato gue corresponda a cada une de los
integrantes, &l nombre o razén Social y el NIT de cada uno de ellos. En aste caso, para efectos de la inscripcidn en el
Registro Unico Tributario deberén tener en cuenta lo dispuesto en &l Decreto 2520 de 2014,

Elimpuesto sobre las ventas discriminade en la factura que expida el consercio o unicn temporal, debers ser distribuide
a cada uno de sus miembros de acuerdo con su pariicipacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto,
para efectos de ser dectarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las faciuras ceberén cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.
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Los consorcios 0 uniones temporales constituidos para la presente convocaloria se compromelen en caso de ser
adjudicatarios, a inscribirse en el RUT {Registro Unico Tributario), permanecer consorciades o en unidn temporal
durante e término de la vigencia del contrato v un {01) afic mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que

consorcio o unién temporal no podra ser disuelto, ni liquidado durante la vigencia o préogas del contrato que se
suscriba.

EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN podra solicitar aclaraciones scbre los términos consignados en el decumento
de conformacion del consarcio o unién temporal.

D. Certificade de existencia y representacion legal y/o documento legal idoneo yio metricula mercantil en caso
de tratarse de persona natural.

k| proponente debera anexar el Certificado de Camara de Comercio (registre mercantil, certificado de existencia y
representacion legal yio ceriificado de entidades sin &nimo de lucro actualizado anfe la Camara de Comercic
correspondiente para la vigencia 2024, Sin embargo, §i el registro mercantil, cerfificado de existencia y representacion
legal v/o certificado de entidades sin 2nimo de lucro; es postaricr 2 la fecha v se encuentra actualizado ante la Cémera
de Comarcio correspondienie, se tendra en cuenta la informacion), dicho ceriificado deberé ser expedido con un plazo
no mayor a freinta (30) dias antoﬁoros al cierre del proceso, el cual se aportara en criginal, v deberé contener en su
ob;eto social Ias actividadas afines al presente proceso de confratacidn y que tenga como minimo Iz siguients actividad

4761 "comercio al por menor de libros, periddicos, materiales v articulos de papeleria y escritorio en establecimisntos
especializados”.

Si el proponenie esta constituido como entidad sin animo de lucro, debe aportar con su propussta la cerifiicacion de la
Secretaria de Participacidn Social def Departamento que lo habiiita, demostrando con ella gue se encuenira inscrilo y
activo en una ESAL.

En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, ef objeto social, dentro
del cual se debe hallar el obiete del presente proceso v la duracién de la socledad, que en ningln caso debera tener
una duracidn inferior al plazo dei contrato y un afic mas (Ley 80 de 1993, Art. 60 °), contado a partir de la fecha del
cigire del piazo para la presentacion de las ofertas dentro de este proceso.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por lz Camara de Comercio, s haga la remision a los estatutos
de la Sociedad para esteblecer ias facultades del Representante Legel, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, v si de éstos se desprende que hay limitacion inferior af monto de la ofsrte, se debera
adjuntar iguaimente Ta auforizacion especifica para participar en esta convocatoria v suscribir el confrato con
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, en cesc de resultar seleccionado, certificacion que deberd haber sido expedida
con fecha no mayer a 30 dias calendarios anteriores &l cierrs de la presente saleccion.

Sila propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados originales tanto de lz Sucursal
como de la Casa principal.

En el caso de uniones temporales o consorcio, sus miembros deberdn acreditar que dentro de su objeto social se
encuentra comprendida la aciividad que comprometen a desarroliar en el acuerdo de conformacién correspondiente,

ror lo que cada uno de sus integrantes debe aporiar el ceriificade original en las candiciones vy plazos anteriormente
esteblecidos en el presents numeral,
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Por lo anterior, si cada una de las personas juidicas que conformaren el consorcio o union temporal, no cuentan con
objetos sociales reiacionados con el objeto del presante proceso, se entende.an que no tienen suficiente capacidad
juridica para participar y por consigulente su propussta seré rachazada.

Si el proponente esté constituide come entidad sin nimo de lucro, debe aperiar con su propuesta |a certificacién que
acredite que se encuentra habilitado para prestar sus servicios en el Departamento del Meta, demostrando con ella
gue se encuentra inscrite y activo.

El proponente que se dedique a la prestacion de servicios inherentes a profesiones liberales no debe ser considerado
comercianie, en ese sentide, el proponente no esta obligado en dar cumplimiento a los preceptuado en el numeral 1)
del articulo 19 del codigo de comercio, (...} Matricularse en el registro mercantil (...)". Lo anterior d acuerdo a lo
plasmado en el numeral § del articulo 23 del Cédige de Comercio, no se considera acto mercantil “la prestacién ds
servicios inherentes a profesiones liberales.” Asi las cosas, deberé acreditar taf condicidn aportando copia de la tarjeta
profesional, certificado de antecedentes disciplinarios, copia del documento de identidad y copia del regisfro Unico
tributaric.

E. Personas juridicas plblicas ¢ privadas de origen extranjero

Para los efectos previstos en esie acépite se consideran perscnas juridicas privadas de crigen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional sea gue tenga o no domicilio en
Colombia & través de sucursales. Las propuestas de las personas juridicas de origen exiranjerc se someterén en todo
caso a Iz legistacion colombiana sin perjuicio de lo cual, para su participecion debe cumplir con las siguientes
cendicicnas;

a) Existencia y representacion legal a efecios de Io cual debe presentar 1:n documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, con un #rmino de expedicién no maysr a un (1) mes anterior a la fecha de
clerre Gel proceso en el que conste su existencia, objato y vigencia y el nombrs del representante legal de la sociedad
0 de la persona 0 personas que tengan fa capacidad para comprometeria juridicamente v sus facultadss, y en el cual
se sefiale expresamente que &l representante no tiens imitacionas para presentar [a propuesta, suscribir ef contrato y
comprometer a la entidad a través de su propuesta.

b) La vigencia de la persona ne pedra ser inferior al término de validez de iz oferta, més el término de ejecucidn dal
futurc contrato y un afio mas, contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentacion de las ofertas dentro
de este proceso.

¢} Cuando el Representante legal tenga limitaciones estatutarias se debe presentar adicionaimente copia del acta en
la que conste |a decision del érgano social correspondiente que autorice &l Representante Legal para la presentacion

de ta propuesta, la suscripcion del contrato v para actuar en los demas actos requeridos para la contratacién en el caso
de resulter adjudicado.

d) Que su objeto social se encuentre directameante relacionads con e cbjeto del contrato de manera qua le permita a
la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniende an cusnta 3 estos efeclos el alcance y la
naturaleza de las diferentes cbligaciones que adquiere. :
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e) kn todos los casos debe cumplirse fodes y cada uno de los requeridos legales exigidos para la validez v oponibilidad
en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan obrar como prugha conforme a
lo dispuesto en los articulos 259 y 280 def Cédigo de Procedimiento Civil, y ias demas normas Vigentes

F. Certificado de inscripcion, clasificacién y calificacion en el registro dnico de proponentes expedido por iz
Céamara de Comercic de Ia jurisdiccién donde tenga el domicilic principal.

El proponente debe aportar en original el cerfificado de inscripcidn en el Registro Unico de Proponeniss, hecha bajo el
régimen del Decreto 1082 de 2015 expadido por la Camara de Comercio de la jurisdiccidn donde fenga el asiente
principal o domicilio principal, expedido dentro de los treinta (30} dias habiles anteriores al cierre de la Seleccion
Abreviada, debidamente renovado con corte al 31 de diciembre de 2023; sin embargo, si la constitucion del interesado
& inscripcion en e REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) es posterior a esta fecha, se tendrd en cuenta la
informecion finenciera regisirada en su RUP.

respeciivo

Para el caso de consorcios ¢ uniones temporales, cada uno de los integrantes debera presentar &l
aciglidadas v

Certificado de Registro en donde se demussirs ta inscripcion lotal o parcialments las actividades, esp
grupes solicitados y este se encuentie en firme.

El proponente individual persona natural o juridica debera acreditar total o parcialmente los cddigos del clasificador de
bienes y servicios UNSPSC, cuzndo el proponente sea una persena plural (consorcio, unién temporal},

De conformidad con el articulo 221 del Decreto 019 de 2012 el Certificado de Registro Unico de Proponentes qus
adjunte ei proponents con su propuesta, deberd estar vigente y en firme a 1z facha de clarre def presente proceso, es
decir que se hayan cumplide los DIEZ (10} dias hébiles para su firmeza y expedido dentro de los TREINTA (30) dias
habiles anteriores a iz fecha de presentacion de {a propussia.

Cuando se reguiera subsanar la fecha de expedicion de! certificade, no se tendrén en cuenta las medificaciones
realizadas sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre. Tempoco se podra modificar fa actividad,
especialidad y grupo requeridos en el presente proceso de seleccion y que sean acreditados por el proponents, so
pena de RECHAZO.

El certificado constituye plena prueba respecto de Iz informacion verificada documentalmente v cuyo registro se
encuenira en firme. Lo mismo ocurre en relacién con la informacion que proviene del registro mercantll o del registro
de entidades sin animo de lucro. Si el oferente es un consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, minimo
uno de los asociados debera cumplir con la clasiticacion exigida en el presente pliego de condiciones.

NOTA: Las propuestas cuyo Certificado de Registro Unico de Proponentes aportado no se encuenire vigente v su
informacion en firme a |z fecha del cierre del procese, NG serg objeto de evaluacion.

G. Certificacién Expedida scbre Pago de Aportes gl Sistema de Seguridad Sccial y Parafiscales

De conformidad con lo establecido en &l Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, 2 la fecha y junio con la preseniacion de
la ofertz, el proponente individual v de todos los integrantes de Consorcios o de Uniones Temporales ¢ cualesquier
ofro tipo de asociacion, debera acreditar que se encuenira dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta, a paz y salvo con el pago de las obligaciones asumidas con los sistemas ds salud, riesgos
profesionales, pensiones, v apories a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituio de Celombiano de Bienestar
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Familiar —ICBF, y Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, cuando a elio haya lugar, de conformidad con io
eslablecide en el articulo 50 de la Ley 789, Ley 1607 de 2012 y demés normas complementarias v modificatoria; para
lo cual debera debe adjuntar certificacion suscrita, en original, por el Representante legal o revisor fiscal que asi los
daclare.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera allegar este
documento. ' ' ' '

Para tal efecto se debera diligenciar el Anexo No.5, el cual debe ser firmaco por el Representante Legal 0 Reviser
Fiscal segln sea el caso. En caso de ser firmade por el Revisor fiscal, se debera aportar copia de la cedula de
cludadania, copia de la tarjeta profssional y copia dei cerfificado de antecedentes disciplinarios vigentes de |z junta de
central de contadores. -

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga ¢ haya tenido dentro de Ios seis (6) meses
anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo v por ende no esté o3ligado a sfectuar ef pago de aportes
legales y seguridad social, debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
cedificacion.

Cuando el proponente sea una persona natural, deberz presentar cerfificacién dsl pago de los aportes de sus
empleados {cuando a elio hublere lugar), a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensicnes y aportes a la caja
de compensacion familiar, ICBF y servicio nacional de aprendizaje, el cual no sera inferior a seis (06) meses anteriores
al cierre de la seleccion.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectives entidades a informacion que suministran los
proponantes.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamantario N° 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren
xcluidos del pago de los apcries al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberén indicarlo as! en su propuesta,
caso en el cual corresponda.

H. Registro Unico Tributario

El proponente debera anexar copia del documento que acredite el régimen fributario al que perienece con el R.U.T,
en caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este documento.

Las aclividades del RUT deben corresponder con las actividades del Certificado de Camara de Comercio (registro

mercantl, cerfificado de existencia y representacion legal), v ser concordante con la clasificacién del registro tinico de
proponentes,

En caso de ser auto retenedor, el proponente debers indicaric y anexar copia del documento que acradite tal condicion
{resolucidn), expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Si el contrato se suscribe con un
€ONSOreio 0 una union temporal, el contratista debera tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria,
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I Verificacion Responsables Fiscales y Antecedentes Disciplinarios

El Municipic verificara que ¢l proponenie v cada uno de sus integrantes, en caso de propuestas asccialivas, no
presenten antecedenies fiscales que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, a la fecha de ciemre de!
presente proceso de seleccidn, de lo cual dejara constancia en el informe de evaluacion.

El preponente debera presentar los cetlificados correspondizntes expedidos por la Contraleria General de la Repiblica,
con una fecha de expedicion no mayor & treinta (30) dias, contados 2 la fecha de clerre de la seleccidn,

lgualmente, el Municinio verificard que el proponente, v cada uno de sus integrantes, en caso de propuestas
ascciativas, no presenten antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado,
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, de conformidad con lo establecide en la Ley 1238 de 2008, de
lo cual dejara constancia en el informe de evaluacion.

El proponente deberéa presentar los certificados comespendientes expedidas por fa Procuraduria General de la Nacicn,
con una fecha de expedicién no mayor & freinta (30) dias, contados & la fecha da clerre de la seleccidn.

Tratandese de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais da crigen no exista
Certificzdo de Ia Contraloria o Procuraduria, o su equivalente, debera indicar esta circunstancia, en decumento suscritc
bajo la gravedad de juremento por el proponente persona natural o representants legal de la persona juridica, como
proponente individual o integrante del proponente plural. '

J. Verificacion del Certificado Judicial de la Policia Judicial

Ef Municipio realizara la verificacion de antecadentes judiciales de las personas naturales y representanies legales ce
nersonas juridicas v figuras asociativas, en la pagina oficial de la Policia Nacicnal, de lo cual dejara constancia en el
informe de evaluacion.

En proponente debera presentar los certificados correspondientes expedidos por la Policia Nacional, con una fecha de
expedicion no mayor a freinta (30} dias, contados a la fecha de cierre de la seleccidn.

Cen respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales ¢ cualquier otra forma ds
asociacion, con excepcién de las soclededes anénimas ebierfes, dicha consulta debe ser realizada por el
Reprasentante Legal en forma previa a la suscripcion del certificade de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas,
en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por
las auteridades judiciales.

K. Verificacién de Medidas Correctivas
Para el proponente, persona nzaiural o los integrentes perscnas naturales de proponenies plurales, el represeniante
legal de personas juridicas y el representante de proponentes plurales, se deberéd adjuntar copia del certificado de paz

y salvo de imposicion de muitzs, emitido por el Sistema Registro Nacicnal de Medidas Correctivas (RNMC),
administrado por la Policia Nacional de Colombiz, de acuerdo con lo previsto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
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L. Verificacion del Registro Unico Empresarial

El Municipio verificara que el proponente o los miembros de propuestas asociativas, no se encuentran reportados con
sanciones en el Registro Unico Empresarial de las Camaras de Comercio, acorde con la informacion ali reportade. En
caso contrario, se dara aplicacion al Articulo 90 "inhabilidad por incumplimiento retirado” de la Ley 1474 del afio 2011.

M. Certificacion del representante legal para el caso de micro, pequefias y medianas empresas.

De conformidad con lo establecido en | Articule 2.2.1.2.4.2 1. Incentivos en la contratacion plblica del Decreto 1082
da 2015, en concordancia con el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011, para acreditar la cafidad de Mypes o Mipymes
nacionales, los oferentes deberan presentar una certificacion expedida peor contador piblico o revisor fiscal, segin sea
el caso, en la que sefiale tal condicion y su tamafio empresarial {micro, pequefia 0 mediana empresa), ademas debera
presentar el cerfificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que sea competente para acreditar su
anfigliedad. ,

N. No encontrarse Bajo las Causales de Inhabllidad o Incompatibilidad

Mediante escrito el proponente, persona natural ¢ juridica, consorcio o unién tzmporal, tiene la obligacion de manifestar
bajo la gravedad de juramenio, firmada en original, =i se encuentra o no ircurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad de las contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la ley 1150 de
2007 y demés normas concordantes. Adicionaimente, esta manifestacian jurarrentada también debe haceria respecto
de la persona juridica que representa y respecto de los socios qgue la conformzn.

Siel prepenente es un consercio o una union temparal, el representante designado fiene la obligacion de manifestar
bejo la gravedad de juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las
establecidas en la Constitucion y la Ley. Adicionalmente, esta menifestacion juramentada también debe hacerla
respecto de las personas naturales y juridicas que conforman el consoreio o la unién temporal, y en el caso de las
personas juridicas, también cebe hacer la misma manifestacion respecto de los socios que las conforman.

Si el propenente, el reprasentante legal o alguno de los socios se encuentran incursos en alguna causal de inhabilidad
0 incompatibiiidad de las establecidas en la Constitucion y a ley, lz oferta sera rechazada.

Q. Ceriificado sobre Multas y Sanciones

El oferents debe allegar certificacion expeadida por el Representante Legal, en la que conste a la fecha del cierre de!
proceso, |2 informacion sobre multas vy sanciones durante el (ltimo ano, respacto de contratos, multas, sanciones e
inhabilidades la cual se verifica con la pagina del RUES.

En caso de ofertas conjuntas cada ung de los integrantes del Consorcio, Uniones Temporales o promesa de sociadad
futura, debe allegar este documento.

El municiplo descontara el 2% del total de los punios establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cléusulas penaias durante el Glimo afio, coniado a partir de la fecha prevista para ia

presentacion de las ofertas los puntos por multa yio sancién. (De conformidzd con lo establecido en el articulo 58 de
faley 2185 de 2022
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P. Autorizacién para consulta de inhabilidades por delitos sexuales.

Eil oferente debe allegar un escrifo donde manifieste la autorizacion expresa al municipio de Puerio Gaitan para
consuitar y sclicitar ceriificacion por conceplo de inhabilidad por delitos sexuales comefidos contra menores de acuerdo
con lo establecido en la lay 1918 de 2018

Q. Copia de la Cédula de Ciudadania
Las personas naturales colombianas deberén presentar copia ¢ su cédula de ciudadania,

Las personas naturales extranieras, deberén presentar copia de su pasaports, v s s encuentran residanciadas en
Colombia, copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana compatente.

En caso de que el proponente sea persona juridice, se aportard copia de la cédula de ciudadania del representants
legal y en el evento de consercio, unidn temporal o promesa de sociedad futura, copia del representants legal y de
cada una de los Infegrantes gue lo conforman.

R. Libreta Militar
El proponente (persona natural ¢ representante legal de !a persona juridica), asi como cada unc de los integrantes del
Consorcio o Unidn Temporal, para el caso de varones menores de 50 afios, debera aportar fetocopia de la Libreta

Militar. Sin embargo, El Municipio de Puerto Gaitan, se reserva el derecho de consultar por los medies elacirénicos
dispuestcs para ellc.

S, Certificacion de Representante Legal para ef Caso de Micro, Pequefizs v Medianas Empresa.
De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en la contratacidn pablica de! Decreto 1082
de 2015, en concordancia con ¢l articulo 43 de Iz Ley 1450 de 2011, para zorediter la calidad de Mypes o Mipymes
nacionales, los cferentes deberan presentar una cerlificacion expedida por contador piblico o revisor fiscal, segln sea
el caso, en la que safiale tal condicion v su tamafio empresarial {micro, pequeda o mediana empresa), ademsas deberd
nresentar el cerlificado expedide por la Camara de Comercio o por la auforidad gue sea competents para acreditar su
anligiedad.

T. Garantia de Serfeded de la Glerta

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y reguisitos que se indican en este numeral.

Cualguier error o imprecisidn en el texio de |z garantia preseniada, seré susceptible de aclaracidn por el Froponsnts
hasta el término de trasladoe del informe de evaluacion.

Las earacteristicas de 28 garantias son las sigulentes:
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Caracteristica Candicién s T T e T i L
Cualquiera de las clases permitidas por el arficulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a

Clase saber: {i} Contrato de seguro contenido en una poliza, (i) Patrimonic autdnomo y {iily Garantia
Bancaria.

Aseguraco/ Municipio de Puerto Gaitn identificada con NIT 800.079.035-1

bensficiario

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento dei ofrecimientc en los eventos sefialados en el

o articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Vigencia 3 meses contados 3 partir de la fecha de cierre del proceso de contratacién.

Valor Diez por ciento {10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccién

Asegurado
Para las personas juridicas: la Garantia debera fomares con el nembre o razén social v tino
societario que figura en el Certificadio de Existencia y Reprasentacion Legal expedido por iz
Cémara de Comercio respectiva, ¥ no sdlo con su sigla, a no ser que en el referido documento

Tomador s& exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
Para los Propenentes Plurales: ia Garantia deberé ser otorgada per todos los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacién
¥ porcentgle de participacian, quienss para todos los efecos serén los oforgantes de la misma.

Si en desarrollo def-proceso de seleccion se modifica el cronsgrama, el Propanente deberd ampliar la vigencia de la
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplide los requisitos de ejecucion del
respectivo confrate.

La propuesta tendré una validez igual &l términc de vigencia establecido para la garantia de seredad de la ofera.
Durante este periodo la propussta seré imevocahle, de 2! manera que el Proponente no podra retirar ni modificar los
terminos o cendiciones de la misma, so pena de que fa Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la
cferta.

De ctra parie, se debera anexar recibo de pago original expedido por la aseguradora.

La no presentacién de la poliza de seriedad de fa oferta sera causal de RECHAZO en el marco delaley 1882 de 2018:
Articulo 5°. Modifiquese el Paragrafo 1 e incliyanse los paragrafos 3, 4 Y § de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los
Cuales quedaran ash: (...} Paragrafo 3°. La no entrega de a garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y serd causal de rechazo de la misma.”

J. CONSULTA DEL REGISTRQ DE DEUDORES 21 IMENTARIOS (REDAM):

El Comité Juridico Evaluador deberd consultar de conformidad a la Ley 2047 del 2021, que e proponente persona
natural o representante iegal de persona juridica o miambros del proponente plural, no se encuentre en mora a partir

de fres (3) cuotas alimentarias, sucesivas o nc, estatlecidas en sentencias gjecutoriadas. acuerdos de conciliagion, o

cualquier titulo ejecutive que sontenga obligaciones de caracter alimentario. De evidenciarse registro de aniecadentes
el propongnte serd rechazado.
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8.2, DOCUMENTO DE CRDEN FINANCIEROD

6.2.1. CAPACIDAD FINANGCIERA (Cumple/ No Cumple)

El objeto de la verificacion financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida en el
Pliege de Condiciones.

Los reqguisitos financieros exigides para parlicipar en el presente proceso de seleccion seran verificados a partirde fa
informacion que obra en el ceriificado de inscripcién RUP,

Los proponentes deberan aporiar el Certificado de Regastro Unico de Proponentss vigente, con la informacién
financiera aclualizada a 31 de diciembre de 2024, Cabe pracisar, que el RUP presentado debe estar VIGENTE v EN
FIRME.

La capacidad financiera es un requisito habllitante, para lo cual el proponente debe cumplir con los requisitos de orden
financierc estipulados en el presente numeral.

En aplicacion del principio de seleccidn objetiva, el propenente v ¢ada uno de los integrantes en casc des proponenies
nlurales, debera identificar en su propuesta cual es el mejor afio fiscal, a fin de tenerlo en cuenta al momente de
evaluar.

Acorde con el articule 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 v el estudio del sacior elaborado por el Municipio, se
han sstablecido los siguientes parémetros para la evaluzacion de la capacidad financiera de los propenentes, asi:

TABLA: DE I E&ﬁ«[}@!«ﬁ:} DECAPAC ”}HZ} FINAN J‘;::F«?A et e i e

Endzcb ge i.xquzd& A o Corriente / Pasivo C ﬂenie Mayeor o igual af 2,34
indice de Endeudamiento o Total !mcnvo Tozai Menor oigual al 0,55
Hazdn de Coberturs de intereses msaad Operzacicnal [ Gastos de Intereses Mayor o igual 2 .69

Para obienar los indicadores que provienen de la divisién de cuentas de los estados financieros cuando el proponente
sea consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma de asociacion, se
calcularan sumando el valor tolal de cada compoenenie dal indicador de acuerdo a la metodologia estabiecida por
Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Determinacion v Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos
de Contratacion cce-gicp-ma-04._manual_reguisftos_haoilitantes_v3_28-08-2023 Seccién 5.4, punic 4
“Ponderacion de Ios componentes de los indicadores”.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unidn temporal, promesa de sociedad futura o
cualguier forma de asaciacidn, los indicadores se calcularan de fa siguiente forma:

n
Y (Numerador i = Participacit m)
i=1
indicader =

n

¥ (Denominadori = Participacibmn)
i=1
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Donde { representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero total de empresas integrantes del
oferente plural (unién temporal o consorcic). Esta opcién incentiva a que el integrante del propenenta piural con los
mejores indicadores tenga una mayor participacién en dicho proponante plural.

De conformidad con lo establecide en ef articulo 2.2.1.1.1.5.3. del decreto 1082 de 2015, en l2 informacion financiera
registrada en el RUP deberén encontrarse plasmados todos los indicadores financieros anteriormente esteblecidos
con sus respectivos componentes, so pena de evaluar su propuesta como NO HABIL FINANCIERAMENTE.

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podra calcular el indicador de razén de cobertura de infereses.
En este caso el oferente cumple con el indicador, salvo qua su utllidad operaciona! sza negativa o de pérdida, caso en
el cual su propuesta serd evaluada como no habil financieraments.

Todos los céloulos aritméticos que se realicen para |z determinacion de los indices se aproximaran por excese o por
defecto a la centésima del velor, asi: cuando le milésima sea igual o superiora 5, se aproximara por excese, y cuando
sea inferior a 5 se aproximara por defecto.

Nota: los porcentajes aqui establecidos obedecen a un estudio de factores financiercs determinados en el analisis del
sector que se elabord en la preparacion del presenie procesc, en la modalidad de Seleccién Subasta.

/ENTO EX QUE LA OFERTA NO CUNMPLA CON LAS COMDICIONES E3TABLECIDAS EN EL PRESENTE
L SE CONSIDERARA QUE LA OFERTA NO CUMPLE Y SE RECHAZARA LA PROPUESTA,

€.22. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (Cumple / Ho Cumple)
La capacided organizacional es un requisito habilitante, para lo cual el proponente debe cumplir con los requisios de
orden financiero estipulados en el presents numeral.

Los requisitos financieros exigidos para participar en ef presente proceso de seleccidn seran verificados a partir de la
informacion que obra en el certificado de inscripeion RUP.

Los proponentes deberén aportar el Certificado de Registro Unico de Froponentes vigents, con la informagion
financiera actualizada a 21 de diciembra de 2024, Cabe precisar, que el RUP presantado debe estar VIGENTE y EN
FIRME.

La capacidad financiera es un requisito habilitante, para Ic cua! el proponente debe cumplir con los requisitos de orden
financlero estipulados en el presente numeral.

En aplicacién del principio de seleccion cbjetiva, el propanente y cada uno dz los integrantes en caso de propenentes
plurales, debera ideniificar 2n su propuesta cual es ef mejor afio fiscal, a fin de tensrlo en cuenta al momento de
evaluar,

Acorde con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Dacrato 1082 de 2015 y el estudio caf sector elaborade por ¢l Municipio, se
han establecido los siguientes parametros para a evaluacidn de la capacidad Tnanciera de los proponantes, ash:

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZAZIONAL INDICADOR

ENTABILIDAD ~ SOBRE  EL | UTILIDAD  OPERACIONAL 7| roos |
PATRIMONIO PATRIMONIO MAYOR O IGUAL A 0,22

iii
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HHDICADORES DE CAPACIDAD ORGAMIZACIONALINDICAD

! o
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS ﬁg'.?ﬁfz} OPERACIONAL | ACTVO MAYOR O IGUAL A 0.03

Para obtener los indicadores que provienen de la divisidn de cuentas de los estados financisros cuando el proponente
sea censorcio, unidn temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualguier forma de asociacian, se
calcuiaran sumando el valor totel de cada componente del indicader de acuerdo a la metodologia establecida por
Colombia Compra Eficients en el Manual para Ia Determinacion v Verificacion de Reguisitos Habilitantss en Procesos

de Coniratacion  coe-eicp-ma-04._manual_regquisitos_habilitantes_v3_28-08-2023 Seccion 5.4, punio 4
"Panderacién de los componentes de los indicadores”,

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea consoreio, unién temporal, promesa de sociedad futura o
cualquier forma de asociacion, los indicadores se calcularan de ia siguiente forma:

n

> {(Numerador [  Participacid w)

i=1
Indicador =

n

> {Denominadori * Participacidn)

i=1 ‘

Donde 1 representa & una emprasa que conforma el oferente plural y n es el nimerc total de empresas integrantes del
oferente plural {unidn temporal o consorcio). Esta opcién incentiva a que el inlegrante del proponente plural con los
mejores indicadores fenga una mayor participacién en dicho proponente plurel.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del decreto 1082 de 2015, en la informacion financiera
registrada en el RUP deberdn encentrarse plasmados todos los indicadores financieros anteriormente establecidos
CON SUS respectivos componentes, so pena de evaluar su propuesta como NC HABIL FINANCIERAMENTE.

Los oferentes cuyos gasios de iniereses sean {0}, no podra celcular el indicader de razdn de cobeﬁura de inlereses.
En este caso el oferenie cumpie con ¢l indicador, salve que su lifidad operacional sea negativa o de pérdids, casc en
el cual su propuesta sera evaluada como no habil financieramente.

Todos los célculos aritméticos que se realicen para la determinacion de los indices se aproximaran por exceso o por
defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima sea igual o superior a 5, se aproximara por excesg, v cuando
sea infertor a 5 se aproximare por defecto.

lecidos obedecen a un estudio de factores financieros determinados en ef anélisis del

Nota: los porcentajes aqui estab
preparacién del presente proceso, en la modalidad de Seleccion Subasta

seciorque se elaboré enta

EN EL EVENTO EN QUE LA GFERTANO CUMPLA CON LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE
NUMERAL SE CONSIDERARA QUE LA OFERTA MO CUMPLE Y SE RECHAZARA LA PROPUESTA.

LE|

8.2.3 REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL CO f’i—O"‘f’“Z CRITERIOS DIFERENCIALES FARA

i~
EMPRENDIMIENTOS, ENMPRESAS DE MUJERES Y 1l Yf’? S EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS D
CONFORMIDAD AL DECRETD 1860 DE 2021

fm,

[}
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En aplicacién del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015, el Municipio incluirs como criterio diferencial la
capacidad financiera, con el fin de promover v facilitar la participacion de Mipymes domiciliadas en Colombia en los
procesos de seleccion, indicadores financieros menos exigentes, que corresponderan a un 10% maés favorables con
respecto ajos indicadores definidos para el presente proceso de seleccion, porlo cual, las Mipymes, deberan cumplir
con los siguientes Indicadores de capacidad financiera:

indicadores de Capzcidad Crganizacional
Rentabilidad sobre ¢l patrimonio lgual o mevora 0,20
Rentabilidad sobre aciivos lgual o meyor a 0,07

£.3. EXPERIENCIA DEL PROFONENTE

La experlencla del proponente se acreditara en un {01) contrato debidamente ejecutado y liquidade, que se encuentren
registredos en el RUP, cuyo objeto se refiera a SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA,
cuyo valor ejecutado en conjunte, sea superior al presupuesto oficial del presente procesc de seleccidn (164.38)
SMMLYV), expresado en SLMMLY y que se encuentren codificados en los siguiertes cdigos UNSPSC del Clasificador
de Biznes y Servicios:

TTEN |1 DESCRIPCION | CODIGOUNSP.SC, Clantia-SMMLY =
1 PAPEL DE IMPRENTA Y PARPEL DE
ESCRIBIR 14111500
Z CINTA ADHESIVA 31201500
3 OTRCS ADHESIVOS Y
SELLADORES 31201600
4 DISPOSITIVCS DE
ALMACENAMIENTO 43201800
5 ACCESORIOS DE COMPUTADCR 43211600
5 DISPOSITIVOS INFORMATICOS DE
ENTRADA DE DATOS 43211700
2 MAQUINAS CALCULADORAS Y {164.38) SMMLY
ACCESORIOS 44101800
8 SUMINISTROS PARA IMPRESORA,
FAXY FCTCCQFIADORA =4103100
9 MEDIOS DE CORRECCION 44121800
10 AGENDAS Y ACCESCRIQS 44111500
11 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 44121600
12 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 44421700
13 CARPETAS DE ARCHIVD,
CARPETAS Y SEPARADORES 44122000

Nota: El presupuesto cficlal expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, de 164.38 SMMLY en este
sentido se selicita que el proporiente cumpla con una (1) vez el presupuesto oficial expresado en SMMLV.

En caso de consorcics o uniones temporales la experiencia exigida como requisito habilitante, podra ser aportada por
uno de los miembros del consorcio ¢ de la unién temporal.
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Siel proponente no cumple con Iz acreditacion de la experiencia exigida, de conformidad con lo anteriormente sefialado
dara lugar & que la propuesta sez calificada como no habil téenicamente v por lo tanto sera rechazada.

Para acreditar los contrates debera anexar el RUP con la informacion actualizada.

No se tendran en cuentz las ceriificaciones que acredifen coniratos que se encuentiran en gjecucién, los que no se
relacicnen con el objefo del proceso de la presente seleccion.

El proponents, sea persona natural o Juridica, v los integrantes del Consorcic o Unidn Temporai, debera diligenciar &
ansxo adjuntar la documentacion que acredite toda ia informacion alli requerida.

En este formato se debera incluir fa siguiente informacién del contrato, que considere ef proponents de conformidad
con los requisitos estaplecidos en el criterio de evaluacion de Experiencia, ds los cuales deberé sefialar

=  Sielcontrato se suscribid en Consorcio ¢ Union Temporal, se debera indicar el porcentaje de participacion v
acreditario mediante copia def acuerdo consorcial o el acuerdo de unidn temporal ¢ con fa cerificacién
comespondients, para verificar conforme &l porcentaie (%) de participacién fa expariencia gue apertada.

= Elvalor facturado (bésice, ajustes si sg pactd un monto v el valor del IVA), acreditarlo con copia del contrato,
acta final y/o de fiquidacion o con la certificacion correspondiente de 1a entidad estatal contratante.

s Sila experiencia es demostrada por medio de una certificacion, debera contener io siguiente:
o Nimero del proceso de seleccion,

Nimero de contrato.

Datos del coniratante y del contratista.

Objato del contrato (acerds a lo exigido)

Valar del proceso de seleccion,

Certificacidn dz que cumplié el objeto v balance financiero final del contrato.

o Q0 C O 0

El contrato que incumpla el requisito anterior no sera tenido en cuenta para la evaiuacion.
El Municipic de Puerto Gaitan, se reserva el derecho de verificar la informacidn confenida en las respeclivas

certificaciones. Cualquier informacion que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes,

serd motivo de rechazo de la propuesta v si es alterada o falsa, se remitiré a las autoridades competentes, paralo de
su competancia,

EL PROPONENTE QUE NO GUMPLA CON LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA DE CONFORMIDAD CON
LO ANTERIORMENTE SENALADO, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA CALIFICADA CCMC NO HABIL.

Experiencia medients subcontratos:

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos cuyo contrato principal fue suscrito con particuiares se aplicaran
las disposiciones esteblecidas para la acreditacion de experiencia con particularss.

Para la screditacién de experiencia ds los contratos derivados de contratos suscritos con Enticaces Estalales el
Proponante debera aportar los documentos que se describen a confinuacion;
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Cerilficacion del subcentrato. Certificacion expedida con pasterioridad a la fecha de ferminacion del sukcontrato, fa
cual debs encontrarse debidamente suscrita por el representante legal de! coniratista del contrato principal, del
Concesionario, o del ERPC o Consorcio Constructor. Asl mismo, debe contener la informacién reguerida en el presente
documento para efectos de acreditacidn de la axperiencia,

Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivé el subconitrato.
Dicha certificacion debe contener la informacion requerida para acreditar experiencia y la siguiente:

Las actividades ejecutadas en el contrato, en lzs que se pueda evidenciar que existe subcontratacion que pretendan
ser acreditadas para efectos de validacién de experiencia, en el oresente proceso de selsccion.

Autorizecién de la Entidad Estatel por medio de la cual se autoriza el subcontrato. En caso de que no requisra
autorizacién, el Proponente podra aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cusnta de
esa circunstancia: (i) copia del contrato o (ii) certificacion emitida por Ia entidad concedente.

Para los subcontraios, las actividades subcontratadas solo serén validas para ¢l subcontratista cuando ambos se
presenten al Procese de Contratacitn; es decr, dichas actividades no serén tenidas en cuenta para efectos de
acreditacion de experiencia del contratista directo. En todo caso, la experiencia sera vailda para quien efectivamente
haya ejecutado las actividades exigidas.

Los Proponentes deberén advertir 2 la Entidad cuando en ofros procesos, el contratista original haya certificado que,
dentro de su contrato, se flev a cabo |z subcontratacion, por cuanto tales actividadss no serén tenidas en cuenta para
efectos de acreditacion de experiencia de! contratista original. Para tal fin, deberén informar a la Entidad, mediante
comunicacion escrita, indicando el procese en =l cual el contratista certificd Ia respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacién estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna manera
dicha cbligacion seré de la Entidad. En aquellos casos en los que ¢l Proponznie no advisrta tal situacion, la Entidad
no tendré responsabilidad alguna por cuanto no fue advertida. =n ese caso, 3 contrato se contabilizara como un todo
y no se tendrd en cuenta lo relacionade con la subcoriratacion.

Experiencia entre particulares: Para efsctos da acreditacién de experiencia ertre particulares, el Proponente debera
aportar adicionalmente algunc de los documenios que se describen a continuacian:

s Certificacion de facturacién expedida con pesterioridad a la fecha de termitacian aef contrate emitida por el revisor
fiscal 0 contador plblico del Propanente que acredita la experiencia, segiin corresponda con la copia de la tarjeta
profesional del contador pablico o revisor fiscal {segln corresponda) v cerfificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el

pais donde se expide &l documento del profasional,

¢ Copia d2 la declaracién del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente af periodo de ejecucion del contrato.
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EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA LUGAR A
EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAWMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL ’"ECH
OFERTA.

6.4. CAPACIDAD TECNICA (Cumple [ No Cumple)

El proponente deberd aportar en el sobre No 1 debidamente diligenciade LA FICHA TECNICA CON LAS
ESPECIFICACIONES DE LOS CFERTADQ, debidamente firmada en originat y de acuerde al formato ANEXO def
pliego de condiciones del presents procese.

Conforme a lo antericr, el proponente debera agregar al cuadro del producto, una fila 0 columna adicional donde se
indique la marca de lo ofertado, en razén a garanfizar que los nuevos groductos yio insumos a adguirir no generar
incompatibilidac con los procedimientos y manuales operacionales que actuaimente fiene lz administracien Municipal,
ast como definir téenicamente si son avaladas las marcas conforme al precio del mercado consultado y propuesio por
el Municipic.

Si el proponente No cumple con el diligenciamisnto del formato de ficha téenica de conformidad con lo anteriorments
sefialado dard lugar a que iz propuesta sea calificada coma no hénil cnicamente.

Si la oferta no cumple o no tiene ninguna de las especificaciones requeridas por la Entidad, la propuesta serd
considerada como NO HABIL, por no tener un clare conecimiento de los insumos ofrecidos o por tralarse de olros
diferentes que no satisfacen la necesidad de la Alcaldia de Puerto Gaitén.

El evaluadortécnico dentro del proceso de verificacion de los elementos propuestos (marca) podré rechazar u cbservar
los elementos, atendiendo al no cumplimienio de los requisitos técnicos y de calidad, en concordancia con el
presupuesto por item.

Sede Administrativa v de Operaciones Logisticas

El propenente debera contar con una sede administrativa y de operaciones logisticas, minimo durante el término de
gjecucion del contrato, ubicada en el municipio de Puerio Galtdn, donde operara una oficing con capacidad
administrativa, técnica y organizacional que garantice la carrecta ejecucion del contralo, y que le permita al Municipio,
adelantar junto con el futuro contratista, todas actividades de preparacidn, coordinacion y demas accionss nscesarias
para el desarrolio v cumplimiento dai contrato.

El oferente debera adjuntar junto con la propuesta documento que acredite la propiedad o contrato de arrendamiento.
En caso de propiedad sobre el inmueble, el oferente debe acreditar la calidad de propietario, mediante certificado de
tradicion v libertad expedido por la oficina de Instrumentos Plblicos con (15) dias calendario de anterioridad a la fecha
de cierre del presante proceso, respacio de la fecha de verificacion de iz informacion documental.

En caso de ser arrendatario del inmueble, el oferente debe acreditar la calidad de ser arrendatario de ia sede ofertads,

medizante copia dei conirato de arrendamiento vigente, en el cual se debe establecer la duracion minime igual al iempo
de ejecucion del contrato.
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Hota: Los funcionarios que integran el comité de verificain y evaluacion duranta la etapa de evaluacion de las ofertas,
podra realizar visita técnica, previa coordinacien con el oferenta, con el fin d= verificar que las instalaciones ofertadas
cumplan cen los requisitos exigidos al memente de la visita, asi mismo, se verficara que este se encuentre en
funcionamiento de acuerdo con la naturaleza de la asfividad economica la cual debe de guardar refacion con el ohjeto
del presente proceso

6.5. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MABILITANTES Y PUBLICIDAD DE LOS INFORMES DE
VERIFICACICN.

El Comité evaluador, con bass en los documentos e informacion presentada por los proponentes, verificara el
cumplimiento de los reguisitos habilitantes previstos en el pliego de condiciones para participar en el presente proceso
de seleccidn, y presentard un informe sobre el resultado de a evaluacion, el cual sefialara los proponentes Habilitados
y No Habiiitados para participar en la Audiencia de Subasta Inversa Presencial, en la hora y fecha programada por la
Entidad.

Una vez realizada la verificacion de jos requisitos habilitantes por &i respectivo comité, el Municipio atendiendo fo
descrito en los Decreto 1082 de 2015, Articule 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. y Arficulo 2.2.1.2.1.2.2
“Procedimiento para la subasta inversa.”, procedera a publicar los informes de habilitacién de los oferentes por el
termine sefialado en el cronograma, en la pagina Web de! portal Gnico de contratacion WWW.CONtratos.gov.co. Los
informes permaneceran de igual forma y por el mismo termine en fa Secretaria de Contratacion ubicada en el Palacio
Municipal Amalde Riobuenc Riveros piso 2, Calle 10 N° 10-80 Barrio Centro & disposicidn de los participantes, para
que dentro de dicho termino presenten las observaciones que estimen pertinantes.

EN LA VERIFICACION DE LAS OFERTAS PRIMARA LD SUSTANCIAL SORRE LO FORMAL.

LA OMISION DE LOS REQUISITOS, DOCUMENTOS E IHFORMACION HECESARIOS PARA LA COMPARACION
DE LAS OFERTAS, LOS ASUNTOS RELACIONADOS COM LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA
OFERTA Y AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS QUE SE ACREDITEN CGN "OSTERICRIDAD AL CIERRE DEL
FROCESO NO PODRAN SUBSANARSE.

Unz vez sean habilitadas les propuestas, el Ginico factor de seleccién o £sCc0o;encla sera el menor precio total, ef cual
se seleccionara en la diligencia de Subasta Inversa Presencial, teniends ea cuenta las reglas y el procedimisnto
sefialado en el presente pliego de condiciones.

6.

{51

A, CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD.

Conforme a la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente en su caracter de ente rector de! sistema de
Compras y Contratacién Piblica como criterio de subsanabilidad, &l Municipio de Puertc Gaitan (Meta) aplicara los
regidos en el numeral 6. Pagina 34 de la mentada circular 1a cual indica:

“(...) Requisifos y documentos subsanables: La ausencia de requisitos ¢ la falta de documentos referentes a Ia futura
contratacién o al proponents, no necesarios para la comparacidn de las propuestas, no serviran de titulo suficiente
para ef rechaze de los ofrecimientos hechos, de acuerdo con e paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
modificade por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. '
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En consecuencia, las Entidades Estatales deben solicitar a los oferentes subsanar los requisiios de Ja oferta qua no
impliquen la asignacion de puntgje, v los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el término de traslado del
informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de sefeccion, salvo fo dispuasto para el proceso de minima
cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta.

Serén rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la documentacion solisitada
por la Entidad Estatal hasta el plaze anteriorments sefialado. Las Entidades Estatales no podrén rechazar la oferta
cuando soliciten documentos que no son esenciales para la comparacién de las mismas y gue no tiensn el carécter de
hakilitantes, sinc que son requeridos para la celebracicn del confralo o para su registro presupuestal, taies como fa
ceddificacicn bancaria, ol RUT, e RIT, el formato SliF, enire ofros.

De acuerdo con el articuio 30 de fa Ley 80 de 1993, en el proceso de licitacidn piblica el término de treslado del informe
de eveluacion es de cinco (5) dias habiles. Los articulos 2.2.1.2.1.2.20 y 2.2.1.2.1.3.2 del Decreio 1082 de 2015
astablacen que en ef proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia v en el proceso de concurso de merilos, el
término de fraslado del informe de evaluacion es de tres (3) dias habilss.

Por ofra parte, en los procesos de minima cuantia la Entidad debe establecer un plazo para recibir los cocumentos
subsanables, s6 pena de verificar la oferia con ef siguiente proponsnie que ofrezca el mejor precio. Sifa Entidad Estate!
no establecio un plazo para subsanar los requisitos, los proponentes podran hacerlo hasta antes e la aceplacion de
la oferta. En el Proceso de subasta el oferente podrd subsanar los requisifos hasta antes de la realizacion de la subasia

()
652, INADMISIBILIDAD DE LAS PROPUESTAS

{as propuestas seran consideradas inadmisibles cuando no cumplan alguno de los requisitos habiiitantes, ¢ cuando &l
valor de la oferta exceda ol prasupuesto oficial ¢ resulte artificialments bajo.

6.5.3. CRITERIOS DE DESENMPATE

Acorde con &l articulo 2.2.1.2.4.2.17 del dscrete 1082 de 20135, adicionado por el articulo tercero del decreio 1880 de
2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas deberan aplicarse |as siguientes reg la de acuerdo
con cada uno de los numeralss, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar &l proponente favorco 0, respetando
en fodo caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acrediter
este factor de desempate se tendrén en cuenta fas definicionas de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decrefo 1082 de 2015, Unico Reglamentario da! Ssctor Administrativo de Plansacicn
Nacional, que frata dei punteje para fa promocson de la industria nacional en los Precesos de Confratacién de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el
articuio 2.2. 1. 1. 1.3. 1., ciiado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de
2003, el reguisito se cumplira en los mismos trminos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por
tanio, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presentan para obtener dicho
puntaje.
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1

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, 2 Entidad Estatal debera definir en ¢l
piiego de condiciones, invitacion o documente aquivaients, las condicicnes v ios documantos con los que se acreditara
el origen nacional dei bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales en tode caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocidn de Servicio Nacional esteblecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 de! Decreto 1087 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Naclonal y observando los mismos lineamientos prescrites en
el articule 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en peneficiarse de este criterio
de desempate en lugar de oblener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de famiia. Su acreditacion se realizara en los trminos del pardgrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o Ia norma que lo modifiqus,
aclare, adicione o sustituya. Es declr, la condicion de mujer cabeza de famitia y la cesacién de esta se otorgard desde
el momento en que ocurra el respectivo evento vy se declare ante un notario. En Iz declaracin que se presente para
acrediter la celidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado par el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

igualments, se preferira la propuesta de fa mujer victima de viclencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion
de conformidad con el articule 21 de fa Ley 1257 de 2008, esio es, cuands se profiera una medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, En viriud del articulo 16 de Ja Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la
debe impartir el comisaric de familia del lugar donde ocurrieron Ios heches y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la auteridad indigena en los casos de violencia infrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleze.

En el caso de las parsonas juridicas se preferira a aquelias en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, presentara un certificado, mediante e! cual acredita, bajo 1a gravedad de juramento, que méas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionara ¢ cuota parie de la persona juridica esté constituida por
mujeres cabeza de familia vio mujeres victimas de violencia intrafamiliar, /demas, debera acreditar la condicien
indicada de cada una de las mujeres que paticipen en la sociedad, apertand.; los documentos de cada una de glias,
de acuerde con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird fa oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.
De acuerdo con el articule 5 de la Ley 1581 de 2012, el tituler de la informacién de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de manera previa y expresa el frafamiento de

esta informacion, en los términos del literal 2} del articulo 6 de Iz precitada Ley, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate,

3. Preferir la propuesta presentada por el propanente que acredite en las condiciones establecidas en I3 ley que porlo
mencs el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicidn de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de! Ministerio da! Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con porlo menos un (1) afio de anterioridad a la facha de ciarre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior 2 un (1) afio Y que manifleste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Pagina 40 da 59




VMODELO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE LICITACION,
SELECCION ABREVIADA, CONCURSO Y CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACIGH
ALCALDE:SE

PUEATO GATTAN, HETA Cadigo: SCO-FR-34 Version: 1 Vigencia: 01/08/2025

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%j) de su
nomina esté en cendicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y apertar como minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la expariencia acraditada en la oferia.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida de que fratz este numeral se acreditara con el certificadeo de apories &
seguridad social del Gltimo afio ¢ del iempo de su constitucicn cuands su conformacién es inferior a un (1) afio, en el
gue se demuasiren los pagos rezlizados por el empleador.

4, Preferir 1z propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidén en mayor propoercion de psrsonas
mayeres que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobravivencia v que hayan cumplido el requisito
de edad de pansidn establecido en la ley, para elie, Ia persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segtn cormesponda, entregaré un cerfificado, en el que se acredits, baje la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su ndmina y ef ndmero de trabajadores que no son bensficiarios de fa pensidn de vejez, amiliar
o de sobrevivencia y que cumplisron el requisitc de edad de pension. Sclo se tendré en cuenta ia vinculacion de
squellas personas que se encueniren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igualo mayor a un (1) afio contado a partir de lz fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior 2
un {1) aflo, se tendréd en cuenta a aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de apories
a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior
a un {1) afio, en el que se demuestren los pagoes realizados por el empleador.

En el casc de ios proponentes plurales, su representante lsgal acreditaré el nimere de frabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pensitn de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumpiieron el
requisito de edad de pension establecido en iz ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supusstos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
frabaiadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un certificade, mediante f cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, gue no es heneficiario de pension de vejez, familiar ¢ sobre vivencig, y cumple le edad de
nension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajader que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimeroe fotal de trabajadores vinculados en la pianta de personal,
por lo que se preferira al oferentz que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponenigs plurales, la mayor
praporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el disz por cignto {10%) de sunomina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cuel, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las
personas vinculadas a su néming, y ef nimero de identificacién y nombre de las personas que perienecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se fendra en cuenta la vinculacion
de aquelias personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) aflo centado a partir de
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la fecha del clerre def proceso. Para los cases de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cusnta a aquellos que
hayan estado vinculados desde ef momento de consiitucidn de la persona juridica.

Eltiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterlor, se acreditara con el certificado de apories
a seguridad social del Gltimo afio o del tempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior 2 un (1) afio, en
el que se demuasiren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Intericr, en la cual acredite que ¢l
trabajador pertenece ala poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que fo modifique, sustifuya o complemente.

en el caso de los proponentes plurales, su representants legal presentara un certificado, mediante el cual acredita qua
per lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes perienece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este percentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de ia
nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus infegrantes. En todo caso, debera aportar Iz copia de Ia certificacion expedida por el
Ministerio del interior, en la cual acredite que ¢l trabajador pertenace a la poblacian indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, pelenquera, Rrom o gitana en los términos del Decrato Ley 2833 de 2011, ¢ la norma que lo modifique, sustituya
0 complemente.

Dehide a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se er:egan cerificados que contienen dafos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de fa Lay 1587 de 2012, se requiere que &l titular de la informacién de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombilang, raizal, palenguera,
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal 2) del
articuio 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del crizario de desempata,

8. Preferir la propuesta de personas naiurales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual presentara
copia de elguno de los siguientes documentos: i} la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emite el Comité Opzrativo para la Dejacién de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, fii} el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que Ja persona se encuentra en proceso de reincorporacién o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine Ia Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o reincorporacién,

En el caso de las personas juridicas, el representante legal ¢ el revisor fiscal, si estén obligades a tenerlo, entregara
un cerfificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por cienio (50 %) de la
compesicién accionaria o cuotas partes de la persena juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de les certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacisn de cada una de las personas qus esté en proczso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso ae
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los cerfificados dal inciso orimero de este numeral, y/o personas
juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria ¢ cuctas parte esté constituida por
persenas en proceso de reincorporacion, para lo cual e representante legal, o el revisor fiscal, si esta obiigado a

tenerlc, acreditara tal situacién aportando los documenos de identificacion dz cada una de las personas en proceso
de reincorporacion.
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Debido a que para &l oforgamiento de este criterio de desempate se entregan cerlificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articule 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el fitular de la informacion de estos,
como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisifo
para el oforgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familiz y/o una persona en procese de reincerporacion o
reinfegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previste en el inciso 1 del numeral 2 y/o
el incisc 1 del numeral 6 del presenie articulo; o por una persona juridica en la cust particips o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o perscnas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cuzl
el representante lega!l o el revisor fiscal, st estan obligades a tenerlo, presentaran un certificado, mediants el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que méas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria ©
cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso ce
reincorperacion o reintegracién. Ademés, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de [as personas que
participen en la scciedad que sean mujeres cabeza de familia /o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de elios, de acuerdo con lo previsio en este numaral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente piural.

7.2. Elintegrante del proponenie plural de que trata el anterior numeral debe aporiar minimo ef veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacidn con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantss legales podrén ser
empleados, socios 0 accionistas de ofro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del qus trata

el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

Debido a que para ¢l otorgamiento de este criterio de desempate se enfregan certificados cue contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Lay 1581 de 2012, se reguiere que el titular de la informacion de estos, como
es el caso de las personas en proceso de reincomaoracion y/o reintegracion autericen de manara previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del fiteral a) del articule 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisiio para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articule 2.2.1.2.4.2.4 del
nresents Decreto, en concordancia con el pardgrafo del articule 2.2.1.13.2.4 daf Decreto 1074 de 2015,

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara ¢l
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o fa auteridad respeciiva. Enel
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamano
smpresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociacicnes mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por ef Decreto 1074 de
2015, que sean micro, peguehias o medianas.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuandc cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En gl evenio en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformades (nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medlanas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos ung de sus integrantes sea
una cooperativa o asoclacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias ¢ medianas.

9. Preferir 2 oferta presentada por el proponente plural constituide en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociacionss mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificar en los términos det articulo 2.2.1.2.4.2.4 dal presenie Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Dacreto 1074 de 2015.

La cendicion de cooperativa ¢ asociacion mutual se acrsditara con el certificeo de existencia y representacion legal
expedido por 'a Cémara de Comercio o la autoridad respectiva, En el everio en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformzdos (nicaments por cooperatives y asociaciones mutua/es que
tengan la calidad de grandes empresas junio con otres en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferia la oferta de aguelios proponentes plurales en los cules al menos uno de scs infegrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios da clasificacan empresarial definidos por el Dacreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del tofal de
sus pagos fueron realizados & Mipyme, cooperativas o asociaciones mutualss por concepto de proveeduria del
oferents, efectuados durante el zfio anterior, para o cual el proponente persona natural y contador piblico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligaiias por ley; o del representante legal
de ia persona juridica y contador pablico, segin corresponda, entregara un certificade expadido bajo la gravedad de

juramento, en e que conste que por lo menes &l veinticineo por clento (25%) de! total de pagos fueren realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por
io menos el veinficinco por ciento (25%) en el proponente plural, para o cual se presentaré el documento de
conformacion del proponente plural y, ademéas, ese integrante acredite Iz condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacién mutual en los términos del numeral & del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aparte minimo el veinticince por ciente (25 %), de la expariencia
acreditada en la oferte; v

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los ofros integraries del proponente plural, para lo cual e integrante respectivo lo
maniiestara mediante un cerificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.
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En el evento en que el empate s presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los Incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas v asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales &l menos uno de sus infegrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las smprasas reconocidas v establecidas como Sociedad de Beneficio ¢ Interés Colactivo ¢ Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el cerfificade de existencia y representacion legal en el que conste
el cumplimienio a los requisitos de! articulo 2 de fa Ley 1901 de 2018, ¢ la norma que la modifiqus o la sustituye.
Asimismo, acreditara la condisién de Mipyme en los t2rminos del numeral § de! presente articulo.

Traténdose de proponenies plurales, se preferirz la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en el inciso antericr de este numeral.

12. Utilizar un método eleaterio para seleccionar al oferents, el cual deberé estar establecido previamente en el pliege
de condicionas, invitacion o documento qus haga sus veces. Para ello, se lievard a cabo el siguiente procedimisnio:

(2) La Entidad Estatel ordenaré a los proponentes empatados en orden alfabetico segin el nombre de fa persona
natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada unoc ae
estos de forma ascendente, de tal mansra que al primaro de la lista le corresponda &l nimero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de fa coma decimal} de la
TRM gue rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el namero total de
proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarle en la seleccion final.

(c) Realizados estos célculos, la Enfidad Estatal seleccionaré a aquel proponente que presente coincidencia entre
numero asignado v el residuo enconirado. En caso de que el residuo sea cero (0}, se escogera al proponente con &
mayor numere asignado.

Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comercigles vigenies suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerco
Comercial, se aplicarén los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Actierdos.

Sin perjuicic de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercic, Industria y Turlsmo y la Agencia Nacional de
Contratacion Piblica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Gula no vinculante los fingamientos para
la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion ael
Proceso de Contratacidn.

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria,
se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.
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Una propuesta ssrd admisible cuando haya sido presentada oporiunamente y se halle gjustada al pliego de
condiciones; de lo confrario sera rechazada, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con laley 1150
de 2007 articulo 5, para lo cual EL MUNICIPIO hara las solicitudes del caso sin que elio constituya oportunidad para
el oferente de mejorar o complementar la oferta,
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Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentes exigidos en el pliego y que no ssan
susceptibles de subsanar, de confermidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredice los reguisifos hebilitantes, hastz el
mamento de la subasta o no subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.

Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al carre del proceso.

Cuando fa propuesta no cumpla con las condiciones tacnicas minimas exigidas en el pliego; no chstante, EL
MUNICIPIO podré solicitar aclaracionss y expllcaciones 2 que hublere lugar, sin que por ello los proponentes
pueden completer, adicionar, modificar o mejorar las propugsias.

Cuando lres el anlisis econdmico se evidencie precios unitarios per fuera del rango de precios del estudio
de mercado, se solicitaran las explicaciones a que haya lugar. De no resultar satisfactorias, la entidad

rechazara el ofrecimiento.

Cuando no se presente la informacién necesaria para lievar a cabo la evaluacion econémica de ias
propuestes, confenidas en el scbre con la oferta inicial al precio.

Cuando se presenta inconsistencia o inconformidades entre la informecion o documentacion allega por el
proponente y lo verificado por la entidad, siempre v cuando no pueden ser aciaradas oportunamente, sin
perjuicio de las acciones legales que pueden iniciarse por gste hecho.

Cuando los propenentes no presenten ia garantia de seriedad del ofrecimiento de forma simultansa con la
oferta.

Cuando el valor de la oferta, una vez corregido, supere el prasupueasio oficial.

Cuando carezca de capacided para desarrollar al nojeto de la contratacion.

Cuandc para esie mismo proceso se presente incurso en algura de las causales de inhabilidad o
incompetibilidad establecidas en la ley 80 de 1993, asi como en Iz demas disposiciones legales vigentes;

asi mismo, cuando carezea de capacidad para desarroliar el objsto de la presente contratacion,

Cuando se determine que su valor es artiicialmente bale, de acuzrdo con lo establecido en el Articuio
2.2.1.1.2.2.4. “Oferta con valer artificiaimente bajc". del decreto 1082 de 2015.

En los demés casos en que el pliego expresamente lo diga.
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6.5.5. PLAZC MAXIMO PARA SOLICITAR ACLARACIONES Y OBSERVACIONES.

L.os proponentes deberan examinar el contenido del pliego de condiciones, e informarse de los requerimientos y
circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las actividades a ejecutar.

Cualquier informacion y aclaracion adicional, deberé ser solicitada per escrito, a las direcciones de correspondencia,
con referencia Seleccion abreviada con subasta inversa N° XX de XXXX, a mas tardar a la hora y fecha sefialada en
el cronograma. No se atenderan solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha y hora sefialada.

En todo caso, se entiende cumplida la obligacion establecida en ef decreto 1082 de 2015, Ariculo 2.2.1.1.1.7.1
Publicidad en el SECOP., con la publicacion que lleve a cabo en el portal (inico de contratacion, www.contratos.gey,co.

No se absolveran consultas efeciuadas telefonicamente o en forma personal. Sclo sera tenida en cuentz en esie
proceso [a informacion que el Municipic expida per escrifo.

5.5.5. PRORROGA DEL PLAZC DE LA SELECCION ABREVIADA,

Se entiende que el plazo de la seleccion abreviada con subasta inversa presencial es el termino que debe {r ssurrir
entre la fecha a partir de la cual se pusde presentar ofertas v la de su cierre, el cual pueds prorrogarse antes del
vencimiento cuando asi io estime conveniente el Municipio, y de ello contara adenda modificatoria del plazo.

6.5.7. HABILITACION DE UN SOLO OFERENTE.

De conformidad con el numeral 5° del Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimianto para Ia subasta inversa. del Decrelo 1062
de 2015, en caso qua solo hay un dnico oferante cuyos servicios o bienes cumplen con fa ficha técnica v esté habilitado,
la entidad le adjudicara el contrato si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial indicado en este
pliego, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

8.5.8. DECLARATCRIADEZIERTA
El Municipio podra declarar desieric el proceso dentro del érmino previsto para fa adjudicacien, cuando existan motives

0 causas gue impidan la escogencia objetiva de la propussta més favorable para la enfidad, acorde a lo sefialedo en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1583,

Asi mismo declarara desierto el proceso por las siguientes circunstancias:

- No se presenten ofarias

- Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores de habilitacion establecidos en el p.ea nte procese

- El Representante Legal de Municipio o su delegado no accja las recemendacionss del comité eveluador y
opte porla declaratoria desierta del proceso, caso en e cual debera motivar su decisién.

- Sepresente el caso previsto en el articulo 2.2.1.2.1.3.2. numeral § del Decrelo 1082 de 2015.

7. SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar v dado que el mismo alafie 2 las funcicnes propias, se
sugiere que la supervision del contrato sea efectuada por la DIREC ION DE RECURSOS FISICOS Y BIENES
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PUBLICOS adscrita a la Secretaria Ceneral y Administrativa © en su defecte quien el ordenador del gasts ¢ su
delegado designe para tal fin. El supervisor debera cumplir los roles sefialados en la lsy 1474 de 2011 y en el Manual
de Contratacién del Municipic de Puerto Gaitén, asi como los sefialados en los pliegos de condiciones del proceso de
seleccidn

8. TIPIFICACICH, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS FREVISIRLES Y LA FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con el ariculo 4° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con le Guia para la identificacion y Cobertura
del Riesgo en los Proceses de Contratacion, expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se
establece que, para estructurar un sistema de administracién def riesgo, se deben tener en cuenta los siguientes
aspectos:

-~ Los eventos que impiden la adjudicacidn y firma del contrato como resultado del procese de contratacion.

- Los evantos que alteren la aduccién del contrato.

- Elequilibrio econdmico del contrato

- Laeficiencia del proceso de contratacion, es decir, que la entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad que

motivo el procese de contratacion y

- Lareputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien, obra o servicio.
Los interesado en participar en el presente proceso de seleccion, deberan marifsstar, si asi lo consideran necesario y
de acuerdo al conocimiento que tengan sobre la activided, la existencia de posibles riesgos asociados 2 la gjecucion
del contrate que puedan afectar su equilibrio, por lo que ef Municipio no aceptara reclamaciones con circunstancias
que puedan ser previsibles por el posible futuro contratista, que afecte el equilibrio ecenémico y qus no fueran
manifestadas en la oportunidad prevista en el presente estudio previo y pliego de condiciones.

Conforme a ello, &l Municipio de Puerlo Gaitén se permite presentar la siguiente matriz de rissgos:
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NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el centrato, permiten mantener las condiciones
econdmicas v financieras existentes al momento de la presentacion de la propuesta por parte del contratista y
consecuentemente, estan dissfiados para restablecer y mantenar la ecuacion de equilibrio contractual, en los términos
sefialados en la Ley 80 de 1893,

9. GARANTIAS CONTEMPLADAS EN EL FROCESQ DE CONTRATACION

De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento a lo sefialado en el decreto 1082 de 2015, ¢! contratista favorecido con
la futura confratacion debera consfituir una garantia nica a favor del municinio de Puerto Gaitan con los siguienies
amparos:

9.1, GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla con os parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada, seré susceplible de aclaracion par el Proponents
hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Las caracteristicas de lzs garantias son las siguienies;
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Caractetistica 7| Condicida i o R e Rt T e ATE R s e |
Cualquisra ds ias clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decrato 1082 de 2015,

Clase a saber: (i} Contrato de seguro contenido en una pdliza, {ii) Patrimonio auténomo y {ii])
Garentia Bancaria.

Aseguradol Municipio ce Puerio Gaitan identificads con NIT 800.079.035-1

beneficiario

Amparos Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialzdos en

el articule 2.2.1.2.3.1.6 del Decrato 1082 ds 2045.

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierra del preceso de contratacion.

Valor Asequrzdo | Quince por ciento (15%) del Presupuesio Oficial del Proceso de Seleccian

Para las persones juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre o razon social y
tipo societario que figura en ef Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, & no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera,

Para los Proponenies Plurales: la Garantia deberd ser oforgada por todos los integrantes
del Proponente Plural, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcantaje de participacion, quienes para fodos los efectos serén los
otorgantes de la misma.

Tomador

Sien desarollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el Proponente deberé ampliar fa vigencia de fa
Garantia de seriedad de la oferta hasta tanio no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de gjecucion del
respective contrato.

La propuesta tendré una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta,
Durante este perlodo la propuesta ser4 irrevocable, de tal manera que el Proponente no podré retirar ni modificar los

t&rminos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de Ia
oferta.

De oira parte, se deberé anexar recibo de pago original expedido por la aseguradora.

La no presentacién de la péliza de seriedad de la oferta serd causal de RECHAZO en el marco de la Lay 1882 de
2018:

o AT
o 3% Mody

iquese e Pardgrafo { e inclivanse Ios pardgrafos 3, 4 i S dearticulo 5° deJa Ley 1150 de
2007, los cuzles quedarén ast: (.. Paragrafo 3°. La no entrega de la garan’ia de seriadad junto con fa propuesta
no seré subsanable v seréd causal de rechazo de Ia misma.”

iy
Al

8.2. ANALISIS DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS

JUSTIFICACION PARA LA EXIGENCIA!

LaLey 80 de 1893 en su articulo 25, numeral 19 establecid que "Ei contratista prestard garantia (nica que avalara el
cumplimiento de las cbligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacion ¥
se ajustara a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado. Igualmeanie, los proponentes prestaran garantia
de seriedad de los ofrecimientos hechos. Las garantias consistiran en pélizas expedidas per compafifas de seguros
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legalmente autorizadas para funcionar en Cclombia o en garantias bancarias. La garantia se entenderd vigente
hasta la liguidacion de! contraio garantizado v 1a prolongacién de sus efectos y, ratandose de polizas, no expirara
por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral”.

El articulo 7° de 1z Ley 1150 de 2007, establece que "Los contratistas prestaran garantia Gnica para el cumplimiento
de las obligaciones surgidas del contrato {...)"; asi mismo establece que: “Las garantias consistiran en pdlizas
expedidas por compafiias de seguros legalmente auforizedas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y
en general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto.
Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. kl
Gohierno Nacional sefialara las condiciones generales que deberan ser incluidas en las pdlizas de cumplimiento de
los contratos estatales.”

El articulo 2.2.1.2.3.1.1. dei decreto 1082 de 2015, establece que “El cumplimiento de las obligaciones surgidas en
favor de las Entidades Estatales con ocasidn de: (i) la presentacion de las ofertas; (if) los contratos y su liquidacién; v
(iii} los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad
extraconiractual que pueda surgir por las actuacionas, hechos u omisiones de sus contratistas y subconiratistas

deben estar garantizadas en los términos de la ley y del presente litulo™.

Conforme con lo anterior, se tiene qua el futurc contratc objeto del presente proceso de seleccién, {rae consigo una
serie de actividades que representan una respensabilidad para el Municipio, por io que, una vez realizado el analisis
de riesgos, la administracion Municipal de Puerto Gaitén, detecto evenies en los cuales £50s deben ser amparados
por el futuro coniratista, con polizas de cumplimiento debidamente expedidas por compafiias aseguradoras.

En consecuencias se exigira en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTO" acorde a lo reglado en el
2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 que debera conter los siguientes amparos:

GARANTIA VALCR (%) DURADH

La del comra‘zo y hasta su fiquidacidn; {segun

articulo 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015)

hasia por seis {6) meses mas.

Calidad y comecio o Ha La del confrato y hasta su liguidacion; (segun

fancionamiento de | 207 delvE0rtofl 109912347, del dacreto 1082 de 2015) v
o del contrato. . .

105 Bienes seis (8) meses mes

Cumplimiento 20% del valor del
contrato

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

b}y Tomador/ Afianzade: Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarss con el
nombre o razén social que figura en e! Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en el referide documanto s exprese
que la sociedad podra dencminarse de esa manera.

¢) Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temperal, la péliza debera fomarse a nembre de
todos y cada uno de sus integrantes, y no a nombre de ios representantas legales, ni a nombre del
consareio o unidn temporal.

d) Firmas: La poliza ineludiblemente deberd estar firmada por el representante legal o autorizado de le
Compafiia ¢ Entidad Bancaria que lz expide y por el fomador.

g} Acompafiarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

f)  No se aceptan polizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido infervenidas.
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Dentro de los cinco (5) dias siguientes 2 la suscripcion del cenirato, el CONTRATISTA se compromete a constituira
favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN v a satisfaccion del mismo, la Garantia de Cumplimiento de las
obligaciones requerida para la ejecucién del contrato.

£l Centratista debera aportar las pélizas debidamente suscritas y en original v su correspondiente recibo da pago
deberd ser aportado en original, so pena de que la misma no sea aprobada gor el Municipio y suscrita por el
Representante lega! de la perscna juridica o el proponente plural o persona natural segiin sea ef caso (Contratista).

10, INDICACION DE 81 LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERWACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANC:

De conformidad con el Manual para ef Manejo de ios Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion, versién CCE-
EICP-MA-03, el presente procese de seleccién se encuentra cobijado por los siguientes acuerdos comerciales: Alianza
Pacifico {Unicamente con Chile y Pertij, Chilz, Costa Rica, los Estades AELC, el Triangulo Norte (Unicamente
Guatemala), la Union Europea: y por la Decision 439 da 1998 de |a secretaria de ia CAN. Los umbrales aplicables para
el afio 2025 seran los sigulentes:

El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico es aplicable a los Procesos de Contratacion para: {i) adguirir bienes v
servicios & pariir de 200.000 DEG ($1.261.717.759) v (i} para servicios de construccion desde 5.000.000 DEG
($28.675.403.847).

El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Precesos de Contratacion para: (i} adquirir
bienes y servicios a parir de 200.000 DEG (81.131.227.573) y {ii) para servicios de construccion desde 5.0C0.000
DEG. ($28.280.689.315)

El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a ios Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes v servicios
a partir de COLS 436.3493451 y (i) para servicios de consiruccion desds COLS 28.617.834 543,

El Acuerde Comercial con los Fstados AELC es aplicable a los Procesos de Contratacidn Acuerdo Comercial con la
Unién Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda de! Norte) es aplicable @ fos Procesos de Contratacion pera: (i)

adquiric bienes y senvicios a partir de 200.000 DEG ($1.148.221.780) y (ii) para servicios dz construccion desde
5.000.00C DEG ($28.705.544.496).

El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable 2 Ios Procesos de Contratacion para: (i) adguirir bienes VY 5ervicios a partir
de 250.000 DEG. y (ii) para servicios de construccion desde 5.600.000 SDR.

El Acuerdo Comerc_iai con el Triangulo Norte {inicamente con El Salvador y Cuatemala) es aplicable a los Procesos
de Contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia.

La Decision 439 de 1998 de ta Comisién de la CAN es apiicable & todos los Procesos de Contratacién de las Entidades
Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del vaior del Procese de Contratagion,

Revisades las excepciones ninguna les es aplicable a los anteriores acuerdos comerciales.
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En conclusion, la presente contratacion esta cobijada por los acuerdos comerciales de Chile, Alianza Pacifico, Cosia
Rica, Estados AELC, Triangulo Norte (Gnicamente Guatemala), la Unién Eurcpea v la Decisidn 438 de 1988 de la
Secretarfa de fa CAN. Revisadas las obligaciones en el caso de los anferiores Acuerdos, el Municipio dara trato
nacional a los ciudadanos de tales nacionalidades y hara piiblicos todos los documentos del Proceso. Tendré en cuenta
que el plazo entre la publicacion del aviso de convecatoria v el cierre de la oferta debera ser de minimo disz dias
habiles.

El andlisis de acusrdos comerciales aplicados al presente proceso de seleccion se deialla 2 continuacion:

TABLA DE LISTA PARA ACUERDCS COMERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE
CONTRATACION
VALOR DEL
PROCESO DE N PROCESC DE
£ CUERDO ENTIDAD | CONTRATACION | ,=S-EPHi0% | CONTRATAGION
CAMERD ESTATAL | SUPERIORAL | Y 722-=7" | GUBIERTCFOR
COMERCIAL NCLUIDA | UMBRAL DEL PROCESODE | g icusrDO
ACUERDO CONTRATACION | ~ouzreiaL
COMERCIAL
ALIANZA | CHILE S| NO S| NO
PACIFICO | PERU sl NO S| NO
CHILE S| NO S| NO
COSTA RICA sl NO gl NO
ESTADOS AELC S| NO 8l NO
TRIANGULO NORTE Sl
(UNICAMENTE CON S NO NO
GUATEMALA) |
Union Europea S NO Sl NO
Comunidad Andina Sl NO Sl Sl

11, CLAUSULAS EXCEFCIONALES:

En cumplimienio del numeral 2 dei articulo 14 de laley 80 de 1993, se pactaran las clausuias excepcionales al derecho
comun de terminacion, interpretacion y modificacion unilaterales, las cuales, aungue no se consignen sxpresamente
se entienden pactadas.

Se debera pactar en el contrato les siguientes clausulas:
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111, MULTAS.

En caso de mora o Incumplimisnto parcial de las obligaciones legales y/o contiactuales, ¢l MUNICIPIO, podra imponer
al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total de! contrate no gjecutado, de acuerde con el informe
presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el velnte por ciento (20%) del valor total del
confrato. Las Multas se heran exigibles cuando el contratista incumpla parcialments cualquiera de las obligaciones
derivades del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato
cuande estas hayan side pactadas.

El pago de las multas y/o sancionss a que se refiere esta clausula podré exigirse directamente por el Municipio si dicho
pago no se hubiese efectuads durante el término de duracién del contrato y se tendra en cuenta al momento de su
liquidacién. En todo caso se dara cumplimiento a lo praceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

El contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzca de cualquier
pagoe que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare de! citado procedimiento.

11.2. PENAL PECUNIARIA.

El incumplimiento por parte del contratista de cuzlquiera de las obligaciones del contrato dard deracho a lz entidad
estatal a hacer efectiva la clausula penal pecuniaria per una suma equivalenie al 20% del valor total del contrato, v a
titulo de pena, sin menoscabo del cobro de Io debido y dz los perjuicios que pudisren ocasionarse como consecuancia
del incumplimiento de! contrato.

1.3, CADUCIDAD.

Previo requerimiento por escrito, EL MUNICIPIO podré declarar la caducidad d=l contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, y ordanara su liquidacion en el estade que se encuerilre si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento definitive, parcial o total imputable a EL CONTRATISTA, qus afecte de manera grave
y directa la ejecucion del mismo o evidencie que puede conducir a su paralizacion. kn caso qus EL MUNICIPIO decida
abstensrse de declarar la caducidad, adoptara las medides de control e intervancién necesarias, que garanticen la
gjecucion del obieto contratada.

1.4, MCDIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES:

El MUNICIPIO puede terminer, modificar y/o interpretar unilateralmente el conirato de acusrdo con los articutos 15 a
17 de la Ley 80 de 1993, PARAGRAFO: CAUSALES DE TERMINACION: Ademés de las causales legales
establecidas, este contrato se terminara: A) Por vencimiento del términe fijado en &l presente contrato para la ejecucion
del mismo. B) Por la gjecucion de! objeto contratado. C) Por greve incumplimiento de las cbligaciones del contratista.

D) Por la imposibilidad fisica, juridica o financiera, que para adelantar el objefo d2! contrato se presente. £} Por mutuo
acuerdo de las partes.
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1.5, SUPERVISION DEL CONTRATO.

La Vigilancia, Control y Supervision de Ia ejecucion del Contrato de suministro que se llegare a suscribir, como
consecugnciz de la presente subasta, estara a cargo del JEFE DE LA OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS
0 quien haga sus veces; quien representara al Municipio de Puerto Gaitan ante el CONTRATISTA, y tendra las
siguientes obligaciones: 1.) coordinaré y tendra la responsabilidad, de velar por el cumplimiento del contrato. 2.)
autorizar su pago pravia expedicién de certificacion de cumplimiento que deberé contener los siguientes soportes: a)
Certificacidén o documentos equivalente, informes, regisiro fotografico

Los supervisores estan facultedos para sclicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrcilo de la
ejecucion contractual, v serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupeidn tipificados come conductas punibles, o gue pusdan poner o
pongan en riesgos ef cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Eil supervisor tendra ademas de las anteriores obligaciones, las siguienies:

e Velar por el cumplimiento del contrato.

= Verificar que las especificaciones v condiciones particulares de los botes adquitidos por el Municipio,
correspondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en el contrato, y certificar la calidad de los mismos, de
manera concomitante & ia entrada al almacan municipio.

s Resolver fodas las consuitas presentadas por ef CONTRATISTA vy hacer las observaciones que eslime
canveniente

s Constatar a la fecha de vencimiento del conirato, su fotal cumplimiento

s Cumpfir y hacer cumplir todas v cada una de las cldusulas confractuales y en especial, las obligaciones
contraidas.

o De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Arliculo 23 de la Ley 1150 de
2007, debe exigir al CONTRATISTA el cumplimiento a sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportss a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiane de Bienestar
Familiary Servicio Nacional de Aprendizaje, da sus empleadoes cuando a ello haya lugar mediante certificacian
suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal, acompafiada de la respectiva planilla ¢e pagoe, antes
de realizar cualquier pago v verificar que se establezca una correcta relacién enire el monio cancelado y fas
sumas cue debieron haber sido cotizadas.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desamoilo de lz
gjecucibn confractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad confratante de los hechos o
gircunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductes punibles, o que puedan pener o
pongan en rigsgo et cumplimiento del contrato, o cuando tat incumplimiento se presente.

11.8.  RECLAMOS: Cualquier reclamo que el contratista considere pertinente hacer al MUNICIPIO DE PUERTC
GAITAN por razén de este contrato deberd presentarse: &) Por escrito; b) Documentado; ¢} Consultado
previamente con el supervisor, candole oportunidad de verificar las circunstancias molive cel reclamo, fomar
fotografias, etc., y d) Efectuarlo dentro de los siguientes oche (8] dias habiles a la ocasion, circunsiancia, eic.,
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que sea causa del mismo. En case de reclamo, el contratista no suspendera la entrega de los elementos
requeridos por la Entidad, a menos que el MUNICIPIC DE PUERTO GAITAN haya decidido hacerlo, y
procederé a ejecutar las érdenes recibidas.

11.7. CESIONES: El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimients escrito del MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN, pudiendo éste resarvarse las razones que tenga para negar g aceptacion da la cesién.
La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Cddigo de Comerclo.

En el texio de las cesiones se dejard constancia de que éstos se entienden celebrados dentra y sin perjuicio dg lo
estipulado en este Pliego de Condiciones v en el Conirato.

11.8.  LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacién de! presente
proceso, se llevaré a cabo bajo los parametros establecidos en el articulo 50 de |a ley 80 de 1993, Modificada
por el articulo 32 de la ley 1150 de 2007, a su vez modificado por el Decrato 019 de 2012, en su articulc 217
de fa ocurrencia y contenido de la liquidacién de los contratos estatales. La liguidzcién por mutuo acuerdo
podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacién del plaze de vigencia
establecido en el contrato.

Silos bienes que se entregan a la ALCALDIA, en ejeciicidn del contrato, es:an cubiertos con garantias téenicas, que
implique 2 su vez la prestacion de servicios o enirega de sienes de forma posterior al vencimienio del plaze de
ejecucion del contralo, en el Acta de liquidacién de com{in ecuerdo del contraty o en of acto de iiquidacion unilateral,
se dejara constancia de esta circunstancia.0

Los amparos de la garantia Gnica que se constituyan, relaclonados con las chligaciones a cargo del contratista, que
queden pendientes a la fecha de suscripcién del Acta de fiquidacion, deberan estar vigentes hasta ia satisfaccion total
de las mismas.

Si el CONTRATISTA no se presenta dentro de este plazo a Iz liquidacion o si £L MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y
el contratista no flegaren a ningn acuerdo, la Entidad liquidar4 el conirato de manera unilateral dentro de los dos (2}
meses siguientes.

118, CLAUSULA DE INDEMNIDAD: E! contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable
mantener indemne af Municipio contra todo reclamo, demanda, accion legal, dafio o responsabilidad y costos
de cualquier tipo o naturaleza que se entable ¥y pueda causarse o surgir por dafios, lesiones a personas
pablicas o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la causal del reclamo, responsabilidad
que se mantendra aun terminando e! contrato por cualquier causa por &l 0 su personal durante la ejecucion
del objeto y obligacicnes del presente contrato. En case de que se formule reclamo, demanda o accion legal,
dafio o responsabilidad contra el Municipio por asunto que segln el contrato sean responsabilidad del
contrafista se le comunicara lo mas pronto posisie de allo pera que por su cuenta adopte oportunamente las
madidas previstas para mantener indemne a Municipio y adelante ‘as tramites para llegar a un acuerdo del
conflicte. La responsabilidad se extendera = indemnizacion, gastos y costos, sin que la enunciacién sea
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limitativa. En cualquiera de los evenios previsics en este numeral si el conisatista no asume debida y
oportunamente la defensa del Municipio este podré hacerlo directaments previa comunicacion escrita al
contratista quién pagaré todos los gastos en que la entidad incurra por tal motive. En caso de que asino o
hiciera ef contratista, e Municipio {endra derecho a descontar falas erogaciones de cuaiquier suma que
adeude al contratista por razon de la compra motivo del conirato ¢ a ulilizar oiro macio legal.

A0, CLAUSULAS EXORBITANTES: En cumplimiente del zrticulo 18 de la ley 80 de 1993, si se presenta algunc

de los hachcs constitutivos de incumplimientc de las obligaciones a cargo del contratista, que afecie de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que se puede conducir a su paralizacidn, la

Administracién podra declarer Ia caducidad del contrato.

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCCURN,
Secrstaria General y Administraiiva

| Reviso: MARTHA LUCERD ROJAS RINCON

Tl
Aprabt: Diang Garalina Zuluaga Betancour ]

[ Cargo: Direciora de recursos fisicos v bisnes publicos

Cargo: Secretaria Genaral y Adminislraliva
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Puerto Gaitan, 07 de agosto de 2025

Senora,

Martha Lucero Rojas Rincén

Director Técnico

Direccién Recursos Fisicos y Bienes Pablicos
Calle 10 10-80 Palacio Municipal

320 863 2489

Puerto Gaitan Meta

Asunto: Salicitud cajas de archivo y carpetas cuatro aletas.
Cordial saludo

De manera atenta me permito solicitar carpetas cuatro aletas y cajas de archivo en atencién a las
necesidades actuales de conservacion, preservacion, organizacion y custodia de los archivos de
gestion y del fondo acumulado de la alcaldia municipal de puerto gaitan, dicho material resuita
indispensable para garantizar la adecuada proteccion, clasificacién y almacenamiento de los
documentos que reposan en el archivo, en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente
y de los lineamientos de gestién documental. La presente solicitud obedece al mal estado que se
encuentran las cajas y las carpetas. También en la organizacion de los archivos nuevos que se
estan produciendo, lo que ha venido afectando los espacios donde reposan los archivos del fondo
acumuiado y archivo de gestion, adicionaimente, es de conocirniento que la direccion de recursos
fisicos y bienes pblicos esta adelantando un proceso para compra de elementos, con relacion a
este propésito la DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL HISTORICO Y CULTURAL Y GESTION
DOCUMENTAL, cuenta con una actividad de adquirir herramientas y/o elementos de oficina para
el proceso de gestion documental; fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracian
publica territorial del municipio de puerto Gaitan, Meta.

&5
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Peraise Nato!

Con cédigo BPIN: 2024505680119. En el cual se dispone de un presupuesto de veintinueve
millones pesos $ 29.000.000, por lo que se solicita muy respetuosamente la inclusién de este
recurso en el proceso precontractual que se esta adelantando para poder ejecutar con prioridad
el suministro.

Agradezco su valiosa colaboracion y atencion a la presente solicitud, la cual contribuira al
fortalecimiento de los procesos administrativos, histéricos y culturales de nuestro municipio.

Cordialmente,

e O/f _

OSCAR BUITRAGO GARCIA
Director Técnico
Direccion de Archivo General, Histérico y Cultural y Gestién Documental

Elabord: Marfa Natalia Velasco " /| Revpsé: Oscar Buitraglf Garcia Aproh6: Oscar Buitfhga Garcia 7
Cérdenas eyl 7’5 ] J— .
Cargo: Auxiliar Administrativo G027.-7 __Cargo: Director Cargo: Directzgmﬁ
Direccién Archivo @ieneral, Histérico ¥ Direccion Archife General, Histérico ¥
4 Cuitural y Gestion Dbcumental Cultural y Gestién Documental
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