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Charalá 08 de Otubre de 2025. 

 

Doctora: 

CLAUDIA RIVERA FONCE 

TESORERA MUNICIPAL DE HACIENDA 

ALCALDÍA DE CHARALÁ, SANTANDER 

E.     S.     D.  

REFERENCIA:PRIMER   INFORME DE ACTIVIDADES. 

NICOLLE DAYANA URIBE GRASS, mayor de edad, identificada con cedula de ciudadanía 

No. 1.100.969.938 expedida en San Gil, Santander, por medio del presente escrito de 

manera respetuosa me permito allegar el primer informe de actividades del contrato de 

prestación de servicios profesionales No. 0175 de 2025, correspondiente al periodo 

comprendido del 09 de septiembre al 30 de septiembre de la presente anualidad.  

ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

- CONTRATANTE: Municipio de Charalá, Santander. 

- CONTRATISTA: Nicolle Dayana Uribe Grass 

- IDENTIFICACIÓN: C.C. No. 1.100.969.938 expedida en San Gil, Santander. 

- OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO 

SOPORTE Y  ACOMPAÑAMIENTO  A LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE 

CHARALA, SANTANDER, EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE COBRO ADMINISTRATIVO 

PERSUASIVO Y COACTIVO DE IMPUESTO PREDIAL, MULTAS DE MEDIDAS CORRECTIVAS E 

INDUSTRIA Y COMERCIO Y DEMÁS ACREENCIAS A FAVOR DEL MUNICIPIO A FAVOR DEL 

MUNICIPIO QUE SEAN SUCEPTIBLES DE LA JURISDICCIÓN COACTIVA",. 

 

     ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL:  

 

Las actividades específicas a desarrollar en la prestación de servicios son las siguientes:  
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ÍTEM ACTIVIDAD A DESARROLLAR 

1 

Prestación de servicios profesionales a la Secretaría de hacienda municipal en las 

diversas etapas que se deben surtir en los procesos de cobro persuasivo y coactivo 

que adelante la entidad como estrategia para el fortalecimiento de sus finanzas, 

respecto al impuesto predial, multas de medidas correctivas e industria y comercio 

y demás acreencias a favor del Municipio, que sean susceptibles de la jurisdicción 

coactiva.  

2 

Brindar acompañamiento y apoyo profesional a la secretaría de hacienda en la 

verificación y cotejo de información respecto a los contribuyentes del ICA, con el 

propósito de establecer el cumplimiento de las obligaciones de inscripción, 

declaración, pago del ICA y complementarios. 

3 

Brindar orientación, acompañamiento y apoyo profesional a la secretaría de 

hacienda en la proyección de los actos administrativos propios del procedimiento 

de la jurisdicción administrativa coactiva.   

4 

Prestación de servicios profesionales para la organización, revisión del archivo y 

estado de procesos de jurisdicción coactiva existentes. De igual forma se deberá 

estructurar los expedientes de cobro que surjan durante la ejecución del contrato, 

creando un archivo consolidado y organización de los diferentes procesos.   

5 

Prestación de servicios profesionales brindando orientación en la organización, 

estructuración, sustanciación e impulso de procesos coactivos, tanto los que existen 

como aquellos que se inicien dentro del plazo de ejecución del contrato.  

6 

Brindar acompañamiento y orientación profesional en los trámites y actuaciones que 

surjan del impulso procesal. Coadyuvar en la proyección de acuerdos de pago, 

contestación de solicitudes, derechos de petición, y, en fin, todas situaciones que se 

llegaren a presentar.  

7 

Prestar profesional en la proyección de los oficios de notificación de todos los actos 

administrativos expedidos en ejercicio de las diferentes etapas de la jurisdicción 

persuasiva y/o coactiva para ser notificados personalmente, por correo certificado 

o cualquier medio de notificación, a los contribuyentes del impuesto predial 

unificado, contribuyentes del ICA y multas de medidas correctivas. 

8 
Brindar acompañamiento, soporte y apoyo en las demás actividades que le sean 

requeridas y que guarden estricta relación con el presente objeto contractual. 
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VALOR:  DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA  Y TRES MIL CUATROCIENTOS PESOS  

MCTE ($2.453.400) MCTE. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Hasta el  30 de Septiembre de 2025 

 

- SUPERVISOR: Tesorera General 

 

RELACIÓN DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

ACTIVIDAD N° 01.  Prestación de servicios profesionales a la Secretaría de hacienda 

municipal en las diversas etapas que se deben surtir en los procesos de cobro persuasivo 

y coactivo que adelante la entidad como estrategia para el fortalecimiento de sus 

finanzas, respecto al impuesto predial, multas de medidas correctivas e industria y 

comercio y demás acreencias a favor del Municipio, que sean susceptibles de la 

jurisdicción coactiva. 

 

Brindé apoyo en Prestación de servicios profesionales a la Secretaría de hacienda 

municipal en el mes de mayo con la organización de los procesos de cobro persuasivo 

del impuesto predial realizados anexo captura. 
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PERSUASIVOS 
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ACTIVIDAD 02: Brindar acompañamiento y apoyo profesional a la secretaría de hacienda en 

la verificación y cotejo de información respecto a los contribuyentes del ICA, con el propósito 
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de establecer el cumplimiento de las obligaciones de inscripción, declaración, pago del ICA 

y complementarios. 

• Brindé apoyo en el cumplimiento de establecer inscripción, declaración de ica 

y complementarias. Expidiendo resoluciones de contestación a excepciones y 

petición.Anexo captura 
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ACTIVIDAD 03. Brindar orientación, acompañamiento y apoyo profesional a la secretaría 

de hacienda en la proyección de los actos administrativos propios del procedimiento de 

la jurisdicción administrativa coactiva.   

 

-Brindé apoyo actos administrativos. 
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ACTIVIDAD N° 04 Prestación de servicios profesionales para la organización, revisión del 

archivo y estado de procesos de jurisdicción coactiva existentes. De igual forma se deberá 

estructurar los expedientes de cobro que surjan durante la ejecución del contrato, 

creando un archivo consolidado y organización de los diferentes procesos.   

 

 

• Brindé apoyo en en la conformación y organización del archivo de los 

expedientes necesarios para el cobro del Impuesto Predial Unificado y del ICA, 

así como en la organización y actualización de los procesos persuasivos y/o 

coactivos que a la fecha se encuentren en curso en la dependencia 
 

ACTIVIDAD 05 Prestación de servicios profesionales brindando orientación en la organización, 

estructuración, sustanciación e impulso de procesos coactivos, tanto los que existen como 

aquellos que se inicien dentro del plazo de ejecución del contrato. 

 

• Brinde apoyo orientación y organización e impulso de procesos coactivos   

 

• ACTIVIDAD 06. Brindar acompañamiento y orientación profesional en los trámites y 

actuaciones que surjan del impulso procesal. Coadyuvar en la proyección de acuerdos de 

pago, contestación de solicitudes, derechos de petición, y, en fin, todas situaciones que se 

llegaren a presentar 

Brinde apoyo contestación derechos de petición. 
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ACTIVIDAD 7. Prestar profesional en la proyección de los oficios de notificación de todos los 

actos administrativos expedidos en ejercicio de las diferentes etapas de la jurisdicción 

persuasiva y/o coactiva para ser notificados personalmente, por correo certificado o 

cualquier medio de notificación, a los contribuyentes del impuesto predial unificado, 

contribuyentes del ICA y multas de medidas correctivas. 

Brinde apoyo en la proyección de los oficios de notificación de los actos administrativos 

expedidos 
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 ACTIVIDAD 8. Brindar acompañamiento, soporte y apoyo en las demás actividades que le 

sean requeridas y que guarden estricta relación con el presente objeto contractual. 

 

• Brinde acompañamiento en respuesta verbal de todas las inquietudes de la Secretaria 

de Hacienda del Municipio de charalá respecto a mi área encargada cobro coactivo 
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ANEXOS 

• Copia de Pago de Seguridad Social Planillas 

• Certificados pagos de Seguridad Social 

• Recibo de pago de estampillas 

• Cuenta de Cobro. 

• Certificación bancaria 

 

 

Sin otro particular,       

 

_______________________________________ 

NICOLLE DAYANA URIBE GRASS 

       C.C. No. 1.100.969.938 San Gil, Santander 
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA  FACTURA 
PARA COMPRAS Y SERVICIOS AL RÉGIMEN SIMPLIFICADO  

Y NO OBLIGADOS A FACTURAR 
(Art 3 Decreto 522 de Marzo de 2003) 

 
 

Charalá, octubre 2025 
Cuenta de Cobro 01 

MUNICIPIO DE CHARALA -SANTANDER 
DEBE  A 

NICOLLE DAYANA URIBE GRASS 
C.C. 1.100.969.938  Expedida en San Gil 

 
VALOR TOTAL A PAGAR 

 ($2.453.400) 
DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS  PESOS MCTE 

 
CONCEPTO:  

PAGO PRIMERO, CONTEMPLANDO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 175 DE 2025 CUYO OBJETO 
ES “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO SOPORTE, ACOMPAÑAMIENTO Y APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO 
DE CHARALÁ, SANTANDER, EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE COBRO ADMINISTRATIVO PERSUASIVO Y COACTIVO DE IMPUESTO PREDIAL, 
MULTAS DE MEDIDAS CORRECTIVAS E INDUSTRIA Y COMERCIO Y DEMAS ACREENCIAS A FAVOR DEL MUNICPIO QUE SEAN SUCEPTIBLES DE LA 
JURISDICCIÓN COACTIVA” CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO DEL NUEVE (09)  SEPTIEMBRE DE 2025 AL TREINTA (30)  
DE  SEPTIEMBRE DE 2025. 

Responsabilidades: 
1. SI __ NO __ pertenezco a la categoría de empleado según los términos definidos por el artículo 329 del Estatuto Tributario, toda 

vez que cumplo con las siguientes condiciones: (marcar con una “X”) 
2. a. X Soy persona natural residente en el país y mis ingresos provienen en una proporción igual o superior a un ochenta por ciento 

(80%), de la prestación de servicios de manera personal o de la realización de una actividad económica por cuenta y riesgo del 
contratante.   
b. Que prestó servicios personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o que prestó servicios técnicos y no requiero la 
utilización de materiales o insumos especializados o de maquinaria o equipo especializado para prestar el servicio. 

3. Mis ingresos totales en el año inmediatamente anterior SI ___ NO X superaron la suma de 1254 UVT correspondientes a 
$69.718.600 para el año gravable 2024. 

4.  SI __ NO_X_ estoy obligado a presentar declaración de renta por el año gravable inmediatamente anterior. 

 

FIRMA: _______________   

NICOLLE DAYANA URIBE GRASS 

C.C. 1.100.969.938 de San Gil 

 T.P.364.954 del C.S de la J. 
Me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que la información es veraz y verificable. 
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Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1100969938 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales
de la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2025-09 230301 800224808 PORVENIR 1 0 227.800 0 227.800

Período salud: 2025-09 EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 0 178.000 0 178.000

Planilla Nro.: 8637684919 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 7.500 0 7.500

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 0 0 0 0

Fecha transacción: 2025-10-01 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

Banco: RED MULTIBANCA
COLPATRIA S.A.

PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0

Transacción: PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 413.300

Página 1   Fecha: 2025-10-08    12:14:39



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

NICOLLE DAYANA URIBE GRASS

CC-1100969938

0

2025-10-08

2025-09

I

8637684919

2025-09

8629091037

2025-10-01

BANCO COLPATRIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-10-09

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 $ 0 $ 178.000 $ 178.000$ 0 $ 0$ 1.423.500

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 227.800 $ 227.800$ 0 $ 0$ 1.423.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 7.500 $ 7.500$ 0 $ 0$ 1.423.500

$ 413.300Total a pagar $ 413.300$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 12/11/2025
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